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Victor-Gollancz-Volkshochschule
Steglitz-Zehlendorf

Hausordnung

Grundsatzliches

Wir 6ffnen die Unterrichtsgebdude/Unterrichtsraume rechizeitig (spétestens 15 Minuten) vor Unterrichts-
beginn. Verlassen Sie die Unterrichtsrdume umgehend, spatestens jedoch 15 Minuten nach Beendigung
des Unterrichts, das Unterrichtsgebdude bis spé&testens 21:45 Uhr.

Stellen Sie fiir die Dauer des Unterrichts Mobiltelefone auf ,lautlos®.
Halten Sie die Gebd&ude und die Toiletten sauber.
Das Rauchen ist auf dem gesamten Geléande der VHS nicht gestattet.

Die Anwendung oder Androhung jeglicher Form von Gewalt, sexueller oder rassistischer Diskriminierung
gegeniiber anderen ist nicht gestattet. .

Das Mitfiihren von Schusswaffen aller Art, Reizstoff- und Signalwaffen, Waffenattrappen, Hieb- und Stich-
waffen, Elektroschocker, waffenéhnliche oder andere geféhrliche Gegenstdnde in die Gebdude der VHS
ist nicht gestattet.

Alkohol- und Drogenkonsum sowie Hehlerei sind in den Gebduden der VHS nicht gestattet.

Das Vertreiben von Schriften, Ton und Datentrégern oder -material, die der Gewaltverherrlichung dienen
bzw. das friedliche Zusammenleben von Angehérigen unterschiedlicher Kulturen stéren, ist nicht gestattet.

In der VHS diirfen nur elektrische Gerdte betrieben werden, die ein DGUV V3 - Priifsiegel haben. Neue
Gerdte miissen mindestens ein CE-/GS- oder TUV-Zeichen haben und sind bei der VHS anzumelden. Un-
angemeldete Gerdte ohne Priifsiegel werden von der VHS ohne weitere Riicksprache entfernt. Wasserko-
cher, Kaffeemaschinen und Ghnliche Gerate diirfen nur auf feuerfesten Unterlagen betrieben werden.

PKW und Fahrrdder
Stellen Sie lhr Fahrrad an den ddafiir vorgesehenen Fahrradsténder ab.

Die Zufahrt zum Eingang des Gebdudes ist fiir Rettungsfahrzeuge und Lieferverkehr standig frei zu halten.
Das Parken auf dem Hof des Gebdaudes in der Onkel Tom Str. 14 und vor dem Gebdude Goethestr. 9/11
ist nur Teilnehmenden und Kursleitenden mit dem Buchstaben ,,G* oder ,,H* im Schwerbehindertenaus-

weis gestattet.
Unterrichtsraume
Behandeln Sie die Einrichtungsgegenstdande pfleglich.

Hinterlassen Sie die Unterrichtsrdume sauber und ordentlich und in der Form, wie auf den Bildern am Ein-
gang abgebildet. Sollte der Unterricht eine Verdnderung der Sitzordnung erforderlich machen, stellen Sie
nach Beendigung des Unterrichts die urspriingliche Ordnung wieder her.

Die von der VHS ausgegebenen Schliissel, Beamer und Laptops und andere Medien geben Sie nach Be-
endigung des Unterrichts wieder ab. Einrichtungsgegenstdnde und Unterrichtsmaterialien miissen in ihren
jeweiligen Unterrichtsrdumen bleiben.

Stellen Sie die Lautstdrke der CD-Spieler und anderer technischer Anlagen so ein, dass Sie den Unter-
richt in benachbarten RGumen nicht stéren.

Zum Beschreiben aller White- und Smartboards diirfen nur die dafiir vorgesehenen Boardmarker benutzt
werden. Reinigen Sie bitte die White- und Smartboards nach Beendigung des Unterrichts griindlich.
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Schlieen Sie nach Beendigung des Unterrichts die Fenster, ziehen Sie die Netzstecker der Elektrogerdte
und schalten Sie den Beamer (durch die Kursleitung) und die Beleuchtung aus.

EDV Rdume
Die Mitnahme von offenen Getrdnken und Speisen in diese Unterrichtsrdume ist nicht gestattet.

Nach Beendigung des Unterrichts fahren Sie bitte die Computer herunter und schalten Sie die Monitore,
Drucker und den Beamer (durch die Kursleitung) aus.

Die Anmeldung im Schulungsnetzwerk (Login) ist nur unter dem zugewiesenen Benutzernamen gestattet.
Jeder Nutzer / jede Nutzerin ist fiir alle Aktivitdten, die unter seinem Benutzernamen erfolgen, selbst ver-
antwortlich und trdgt gegebenenfalls die rechtlichen Konsequenzen,

Entfernen Sie nach Beendigung des Unterrichts die mitgebrachten Wechseldatentrdger und nehmen Sie
sie wieder mit,

Getrdanke- und Snackautomaten

Die in den Gebduden der VHS aufgestellten Automaten werden durch eine externe Firma betrieben.
Mdngel sind bei den am Automaten angeschriebenen Aufsteller zu melden.

Haftung
Die Kursleitung und die Kursteilnehmer haften fiir die durch sie verursachten Beschddigungen.

Gesetzes- und Verfassungsverstdfe (wie z. B. Diebstahl und Sachbeschddigung von VHS-Eigentum, Be-
drohung und Kérperverletzung) werden von der VHS zur Anzeige gebracht.

E:.c:&:m und sonstige korperliche Schadigungen bzw. Diebstdhle oder Schadigungen lhrer Sachen
wdhrend des Unterrichts oder hinterlassener Gegenstdnde ibernimmt die VHS keine Haftung.

Werbung

Das Auslegen oder Aufhdngen von Werbemarerial in den Rdumen der VHS ist ohne Riicksprache nicht
gestattet.

Fundsachen

In den Rdumen der VHS gefundene Gegenstédnde geben Sie bitte beim Wachschutz bzw. in den Service-
biiros ab.

Hausrecht

Das Hausrecht wird von der VHS-Leitung ausgetiibt und kann von ihr auf andere Mitarbeitende sowie
Kursleitende libertragen werden. Wer gegen die Hausordnung versté83t, den Unterricht stért oder die Kurs-
leitung, Kursteilnehmende oder Mitarbeitende beldstigt oder bedroht, wird des Hauses verwiesen.
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