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Aufsichten auf Honorarbasis für Sprachprüfungen gesucht 
 

Die Prüfungszentrale der Berliner Volkshochschulen (PZ) organisiert Sprachprüfungen für die 
Berliner Volkshochschulen. Diese finden immer samstags im Bezirk Schöneberg statt. Der 
Schwerpunkt der Prüfungszentrale liegt auf dem Deutsch-Test für Zuwanderer.  

Die Prüfungszentrale sucht Personen (mindestens 18 Jahre alt), die auf Honorarbasis als 
Aufsichten beschäftigt werden möchten. Die Aufgaben sind in der Anlage detaillierter 
beschrieben.  

Die Beschäftigung erfolgt auf Basis der Ausführungsvorschriften über Honorare und 
Aufwandsentschädigungen der Volkshochschulen (AV Honorare VHS) (Honorargruppe 4.4.). Ein 
Beschäftigungsverhältnis zum Land Berlin wird nicht begründet (auch nicht als Mini-Job).  

Die Tätigkeit erfordert Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit, interkulturelle Kompetenz und Empathie 
für die Prüfungsteilnehmer*innen. Bei der Begleitung der Prüfungsteilnehmer*innen müssen z.T. 
zahlreiche Treppenstufen gestiegen werden.  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit einem kurzen Lebenslauf sowie Hinweisen auf Ihre 
Motivation bis zum 10. April 2026 an:  

pz@vhs-servicezentrum.berlin.de 

 

Informationen zur Prüfungszentrale unter: www.berlin.de/vhs/pz 
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Prüfungszentrale 
 

Anlage: Aufgaben der Aufsichten bei Prüfungen der Prüfungszentrale  

 

Die Aufsichten unterstützen die Prüfenden, die Betreuenden und die Prüfungsverantwortlichen 
bei der ordnungsgemäßen Durchführung der Prüfungen und unterstützen die Teilnehmenden 
u.a. bei der Orientierung in den Gebäuden. 

 

Voraussetzungen:  

Kenntnis der:  

 Hintergründe des Deutsch-Test für Zuwanderer (DTZ) 

 telc Prüfungsregularien (ggf. auszugsweise), (15.04.2025) 

 Integrationstestverordnung (IntTestV) 

 Ggf. Ablaufpläne für weitere Prüfungen, insbesondere mit Vorbereitungszeit 

 
(Hinweis: In den telc-Unterlagen werden die Aufgaben der „Aufsichtspersonen“ beschrieben. 
Viele dieser Aufgaben übernehmen bei der PZ die Prüfenden, wie insbesondere die Aufsicht 
während der schriftlichen Prüfung. Wenn die PZ von „Aufsichten“ spricht, sind eigentlich (Flur-) 
Aufsichten gemeint, die aber ggf. auch zur Aufsicht im Vorbereitungsraum zum Einsatz kommen.) 

 
 
Aufgaben detailliert:  

Um sicherzustellen, dass jede/r Teilnehmer*in (TN) ihre/seine Leistung selbstständig erbringt, 
sind insbesondere folgende Aufgaben zu erfüllen: 

 

- Bei Einsatz im Foyer: TN begrüßen, den Prüfungsraum mitteilen 
- Bei Einsatz in den jeweiligen Etagen: TN beim Finden des Prüfungsraums behilflich sein 

und Nachfragen beantworten 
- TN während der schriftlichen Prüfung beim Gang zur Toilette begleiten 
- Prüfende, die zur Toilette müssen, im Prüfungsraum vertreten 
- Während der mündlichen Prüfungen: TN ggf. daran erinnern, dass keine Jacken und 

Taschen im Warteraum verbleiben (Geprüfte TN dürfen nicht zurück in den Warteraum). 
- Bei Prüfungen mit Vorbereitungszeit: Aufsicht im Vorbereitungsraum 

 

Vor ihrem ersten Einsatz werden die Aufsichten in Form einer Online-Fortbildung von der PZ 
geschult.  

https://www.gast.de/de/forschung-entwicklung/entwicklung/auftraege/deutsch-test-fuer-zuwanderer-dtz
https://www.telc.net/fileadmin/user_upload/Informationsmaterial/AGB_DE_09_2021.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/inttestv/index.html

