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Bitte senden Sie das Anmeldeformular mit Ihren zwei Unterschriften für Anmeldung und SEPA-Lastschriftmandat per Post, Fax oder 
E-Mail an die Volkshochschule oder geben Sie es in einer VHS-Geschäftsstelle ab.  
Sie erhalten eine Anmeldebestätigung. Falls der Kurs ausgebucht ist, erfolgt ein Eintrag in die Warteliste.	

 
 

 
 
 
 
 
Volkshochschule Treptow-Köpenick  
Anmeldung Servicebüro Raum 103 
Baumschulenstraße 79-81 
12437 Berlin   anmeldung@vhstk.de, Fax: 030 902974050  

 

Anrede * q Frau  q Herr   Titel _____________________  E-Mail  __________________________________ 

Familienname *  ________________________________ Mobil  __________________________________ 

Vorname *    Telefon __________________________________ 

c/o   Geburtsdatum ____________________________ 

Straße, Nr. *     

PLZ, Ort *   * Pflichtfelder 

 
Ich melde mich für die folgenden Kurse verbindlich an (bitte pro Person ein Anmeldeformular ausfüllen): 
 
Kursnummer Kurstitel  Entgelt 
  € 
  € 
  € 

 
Ich bezahle q mit SEPA- Lastschriftmandat  q bar   q mit EC-Karte 
 (beides nur im Servicebüro möglich) 
 
Die Berliner Volkshochschulen verarbeiten meine Daten zur Vertragsanbahnung und -durchführung. Mit der Speicherung und Verarbeitung 
meiner freiwillig angegebenen Daten in der Volkshochschuldatenbank erkläre ich mich zum Zweck der Kursdurchführung einverstanden. 
Diese Einwilligung kann ich jederzeit für die Zukunft widerrufen, ohne dass dies einen Einfluss auf die Kursbuchung hat. Die gesetzlichen 
Regelungen des Datenschutzrechts werden bei der Verarbeitung meiner Daten beachtet. Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
der Berliner Volkshochschulen. 
Bei Anmeldung zu einer Sprachprüfung: Ich akzeptiere die Prüfungsordnung/AGB der telc gGmbH (www.telc.net). Für die Durchführung der 
Prüfung "Deutschtest für Zuwanderer" gelten die Bedingungen der Integrationskurstestverordnung (IntTestV). 
 
*      *  
Datum     Unterschrift  Teilnehmer/-in oder gesetzliche Vertretung 
 
SEPA-Lastschriftmandat  
Land Berlin, vertreten durch die Bezirksämter, Gläubiger ID: DE02BEZ00000026026  
Die Mandatsreferenz entnehmen Sie bitte der Anmeldebestätigung/Rechnung.  
Ich ermächtige die Berliner Volkshochschulen, Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein 
Kreditinstitut an, die von den Berliner Volkshochschulen auf mein Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. Hinweis: Ich kann innerhalb 
von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit 
meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen. Ich bin damit einverstanden, dass zur Erleichterung des Zahlungsverkehrs die 
grundsätzlich 14-tägige Frist für die Information vor Einzug einer fälligen Zahlung bis auf einen Tag vor Belastung verkürzt werden kann. 
Die Erteilung eines Mehrfachmandates ist nur möglich, wenn Kursteilnehmender und Kontoinhaber/-in identisch sind. 
 

Dieses Mandat wird für die oben genannte Person 
  q einmalig erteilt         oder           q mehrmalig erteilt.                  q Mehrfachmandat liegt bereits vor. 
Girokontoinhaber*in     ___________________________________________________________________ 

Name des Kreditinstituts__________________________________________________________________ 

IBAN ______________________________________BIC _______________________________________ 

Datum, Unterschrift Girokontoinhaber/-in___________________________________________________  
 

 

q Ich beantrage eine Ermäßigung. Bitte Kopie des 
aktuellen Nachweises beifügen. 
Ermäßigungsberechtigt sind: Empfängerinnen und 
Empfänger von Sozialhilfe/Grundsicherung, Sozialgeld, 
Arbeitslosengeld, Wohngeld, Asylbewerberleistungen, 
Kinderzuschlag sowie Schülerinnen und Schüler, 
Studierende in Vollzeit, Wehr- und 
Bundesfreiwilligendienstleistende, Auszubildende, 
Schulabgängerinnen und Schulabgänger und 
Berlinpass-Inhaberinnen und -Inhaber.  
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Datenschutzbestimmungen 
Kursanmeldung
1. 	� Information über die Erhebung personenbezogener 

Daten
	� Nachfolgend informieren wir Sie über die Erhebung perso-

nenbezogener Daten, wenn Sie sich zu einem Kurs oder 
einer Veranstaltung der Volkshochschule Treptow-Köpenick 
anmelden. Verantwortlich für die Erhebung gem. Art.4 Abs.7 
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) ist die Volkshoch-
schule Berlin Treptow-Köpenick, Baumschulenstraße 79-81, 
12437 Berlin als öffentliche Einrichtung des Bezirksamtes 
Treptow-Köpenick von Berlin. Unsere Datenschutzbeauf-
tragte Frau Manthey erreichen Sie unter behdsb@ba-tk.ber-
lin.de, Rinkartstraße 13, 12437 Berlin.

2. 	� Datenerhebung und -verwendung zur Vertragsabwick-
lung, bei Eröffnung eines Kundenkontos und sonstigen 
Anfragen

2.1. 	�Wir erheben personenbezogene Daten, wenn Sie uns diese 
im Rahmen einer Kursanmeldung zukommen lassen. Pflicht-
felder werden als solche (mit Sternchen) gekennzeichnet, da 
wir diese Daten zwingend zum Vertragsschluss und Vertrag-
sabwicklung im Sinne des Art. 6 Abs. 1 lit. b sowie zur Eröff-
nung eines Kundenkontos benötigen. Welche Daten erho-
ben werden, ist aus dem Anmeldeformular ersichtlich. Hierzu 
gehören insbesondere Name, Adresse, Kommunikationsda-
ten und Ihre IBAN-Nummer, wenn Sie die Kursgebühr durch 
Lastschrift begleichen wollen. Die Nichtangabe von freiwilli-
gen Daten hat keine Auswirkungen.

	� Ihr Geburtsdatum erheben wir, um das Mindestalter für die 
Kursbuchung und Ihre Geschäftsfähigkeit beurteilen zu kön-
nen. Ferner erheben wir das Alter aus unserem berechtigten 
Interessen Art. 6 Asb. 1 Lit. f. zu statistischen Zwecken zur 
Verbesserung unseres Kursangebots sowie zur Identifika-
tion der jeweiligen User im System. Für besondere Kurse, 
z.B. Integrationskurse können wir gesetzlich (z.B. Integrati-
onskursVO) dazu verpflichtet sein, weitere persönliche An-
gaben zu erheben und zu verarbeiten. Dies ergibt sich aus 
dem jeweiligen Gesetz. 

�	� Die Abfrage Ihrer Festnetz- bzw. Mobilfunknummer erfolgt in 
unserem berechtigten Interesse (Art. 6 Abs. 1 lit. f), Sie bei 
Kursänderungen unmittelbar kontaktieren zu können. Durch 
Angabe von IBAN, Name und Vorname des Kontoinhabers 
können Sie uns ein Lastschriftmandat (SEPA-Mandat) er-
teilen. In diesem Fall leiten wir Ihre Daten zum Einzug der 
Kursgebühr an unsere Bank/Sparkasse weiter. Ihre Konten-
daten nutzen wir ggf. auch für die Erstattung etwaiger Gutha-
ben. 

2.2. 	�Sollten Sie eine Ermäßigung der Kursgebühr beanspruchen, 
prüfen wir, ob die Voraussetzungen für die Ermäßigung tat-
sächlich vorliegen. Hierzu ist die Einreichung von entspre-
chenden Nachweisen notwendig. Bei Integrationskursen 
sind wir dazu verpflichtet, personenbezogene Daten an das 
Bundesamt für Migration und Flüchtlinge (BAMF) zu über-
mitteln.

2.3.	� Die von Ihnen in der Anmeldung abgegebenen Daten werden 
digitalisiert und in unserem Buchungssystem verarbeitet. Die 
hierfür verwendete Datenbank wird von der Geschäftsstel-
le VHS-IT betreut, die organisatorisch der Volkshochschule 
Neukölln zugeordnet ist. Darüber hinaus nutzt die VHS die 
kommunale IT-Struktur der Stadt Berlin. 

3.	� Weitergabe Ihrer Daten
	� Wir geben Ihre Daten an Vertragspartner (z.B. Kurslei-

ter/-in, Prüfungsinstitute, Auftragsverarbeiter und öffentliche 
Stellen) weiter, soweit wir hierzu gesetzlich berechtigt oder 
verpflichtet sind (z.B. Auftragsdatenverarbeitungsverträge, 
Befugnisse nach Art. 6 DSGVO, insbesondere vertragliche 
Pflichten, gerichtliche Anordnungen etc.). Wir geben Ihren 
Namen an Kursleitende zur Durchführung des Kurses weiter. 
Für die Teilnahme an zertifizierten Prüfungen und Abschlüs-
sen (z.B. Cambridge- oder Telc-Sprachprüfungen, IHK-Prü-
fungen, Xpert, Finanzbuchhalter, Schulabschlüsse) leiten 
wir die hierzu erforderlichen Daten an die Prüfungsinstitute 
weiter. Ferner kann bei Landesmittelkursen und solchen, 
welche durch die Agentur für Arbeit gefördert werden, eine 
Übermittlung an Behörden erforderlich sein. Diese Übermitt-
lungen beruhen auf einer rechtlichen Verpflichtung.

	� Die Volkshochschulen führen gemäß § 123 Nr. 7 SchulG 
Berlin zum Zweck der Erfüllung ihrer Bildungsaufgabe eine 
gemeinsame Teilnehmerdatenbank, um die bezirksübergrei-
fende Teilnahme an Kursen zu ermöglichen und die Verwal-
tungsprozesse effizient zu gestalten.

4.	� Speicherdauer und Löschung
	� Nach Vertragsabwicklung werden Ihre Daten gelöscht, es 

sei denn, es bestehen gesetzliche Aufbewahrungspflichten. 
In diesem Fall werden diese Daten gemäß der LHO Ber-
lin zwischen sechs und zehn Jahren aufbewahrt. Ihre Da-
ten werden für andere Verwendung gesperrt, es sei denn, 
es liegt eine anderweitige Berechtigung im Sinne des Art. 
6 DSGVO, z.B. eine Einwilligung vor. Mitgeteilte Bankdaten 
werden nach Widerruf der Einzugsermächtigung, erfolgrei-
cher Bezahlung des Kursbeitrags bzw. bei Dauerlastschrift-
mandaten 36 Monate nach letztmaliger Inanspruchnahme 
gelöscht. 

5. 	� Ihre Rechte
(1) 	� Sie haben jederzeit das Recht, kostenfrei Auskunft über 

die bei der VHS gespeicherten Daten zu erhalten, unrichti-
ge Daten zu korrigieren sowie Daten sperren oder löschen 
zu lassen. Wenden Sie sich hierzu per E-Mail bitte an Frau 
Stephanie Hessing unter stephanie.hessing@ba-tk.berlin.de, 
Baumschulenstr. 79-81, 12437 Berlin. Ferner können Sie den 
Datenverarbeitungen widersprechen.

(2) 	� Sie haben zudem das Recht, sich bei einer Datenschutz-Auf-
sichtsbehörde über die Verarbeitung Ihrer personenbezoge-
nen Daten durch uns zu beschweren, z.B. wenn Sie davon 
ausgehen, dass diese ohne ausreichende rechtliche Grund-
lage erfolgt. Die für uns zuständige Aufsichtsbehörde ist die 

	 �Berliner Beauftragte für Datenschutz und Informations-
freiheit, Friedrichstraße 219, 10969 Berlin, Telefon: 030 
- 138 89-0, Telefax: 030/215 50 50, E-Mail: mailbox@daten-
schutz-berlin.de . 

Datenschutzbestimmungen
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