h @ Volkshochschule
Anleitung zur Erstellung eines vhs.cloud Accounts Vv s ‘®® Friedrichshain-Kreuzberg

1.) Offnen Sie einen beliebigen Internet-Browser (z.B. Firefox, Chrome, Edge, Safari)

2.) In der Adresszeile geben Sie www.vhs.cloud ein und bestatigen mit der ,Enter“-Taste

@ MeuerTab
¢ @ Q, |‘hr’i'. Google suchen oder Adresse eingeben
L
@ MeuerTab x
c ‘@' Q, www.vhs.doud

3.) Auf der anschlieBend geladenen Webseite haben Sie verschiedene Moéglichkeiten sich als
Teilnehmende zu registrieren

Am einfachsten ist es Uber das Menuband direkt am oberen Ende der Seite (siehe Bild)

Start Fur Volkshochschulen Fur Kursleitungen Far Kursteilnehmende \

Was bietet lhnen die vhs.cloud?

Mitglied werden

4.) Wahlen Sie hier im Bereich ,Fur Kursteilnehmende*

Fur Kursteilnehmende
den Punkt ,Mitglied werden _* per Klick aus.

Was bietet lhnen die vhs.cloud?

Mitglied werden
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5.) Es offnet sich die folgende Seite mit Hinweisen, welche Angaben Sie korrekt machen missen

und welche Angaben Sie (z.B. zum Datenschutz) frei und anders machen _kénnen

Lesen Sie sich dies bitte genau und aufmerksam durch.

Formular ausfiillen und anmelden

Vorname und Nachname
Damit die Dozentin beziehungsweise der Dozent lhres Kurses Sie eindeutig identifizieren kann, ist es wichtig,
dass Sie uns bei der Registrierung Ihren echten Vor- und Nachnamen verraten.

Um die Registrierung zu vereinfachen, werden die Eingaben automatisch in die Felder "Benutzername” und
"Angezeigter Name" Obernommen. Sie kdnnen diese Eingaben aber natdrlich andern.

E-Mail-Adresse
@ Aufierdem bendtigen wir eine E-Mail-Adresse, an die nach der Registrierung lhre Zugangsdaten geschickt
werden. Diese E-Mail-Adresse kénnen Sie spater auch als Login nutzen (alternativ zum Benutzernamen). Bitte
beachten Sie, dass eine E-Mail-Adresse nicht mehrfach genutzt werden kann. Wenn Sie beispielsweise als
Paar eine gemeinsame E-Mail-Adresse nutzen, kdnnen Sie diese nur fir eine Registrierung verwenden.

Benutzername

ﬂ Den Benutzernamen kénnen Sie sich frei aussuchen. Dieser ist gleichzeitig Ihr Legin zur vhs.cloud
(alternativ zur angegebenen E-Mail-Adresse). Wichtig ist, dass Sie dabei keine Sonderzeichen und Umlaute
sowie Leerzeichen verwenden. Auch darf er nur genau ein Mal auf der vhs.cloud vorkommen. Wenn Sie also
die Meldung erhalten, dass der von lhnen gewahlte Benutzername bereits vergeben ist, missen Sie sich einen
neuen Oberlegen. Der Benutzername kann spater nicht mehr gedndert werden!

Mia.Muster@vhs.cloud

Angezeigter Name

(&) Der angezeigte Name ist der Name, unter dem Sie anderen Mitgliedern der vhs.cloud angezeigt werden.
Dieser setzt sich automatisch aus lhrem Vor- und Nachnamen zusammen. Méchten Sie nicht mit lhrem vollen
Namen angezeigt werden, kénnen Sie diesen jederzeit andern.

AGB und Datenschutzhinweis
Zum Schluss missen Sie natdrlich die AGB akzeptieren und den Datenschutzhinweis zur Kenntnis nehmen.

Weiter unten auf der Seite, unterhalb des Hinweises zum Datenschutz und den

Einloggen AGB, finden Sie den Button ,Jetzt registrieren”.

Machdem Sie das Req
E-Mail mit Ihrem Pass

automatisch geléscht

Jetzt registrieren Klicken Sie diesen an, um die Registrierung zu starten
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6.) Auf der nachsten Seite geben Sie Ihre Daten ein!

Felder mit einem Sternchen * missen ausgeflllt werden.

Daten zur Person

Anrede ) . . .
Die Anrede drfen Sie freilassen.

Frau

Vorname * ) i ]
Sie mussen lhren realen Vor- und Nachnamen _ eingeben

Marianne

MNachname *
Mustermann

Ebenso missen Sie lhre reale, private E-Mail-Adresse
angeben, unter der Sie gut erreichbar sind.

maria-mann7&@mustermail de

E-Mail-Adresse (Wiederholung) *

maria-mann7B@mustermail de

Diese Angaben kann nur eine Kursleitung oder eine VHS-Administration sehen, um Sie eindeutig
einem Kurs zuordnen und freischalten zu kénnen.

7.) Wahlen Sie einen Benutzernamen und den Anzeigenamen an.

Den Benutzernamen _ bendétigen Sie, um sich bei der vhs.cloud

Benutzername (= Login) ™ | i

einzuloggen und er ist gleichzeitig lhre ,interne E-Mail-Adresse*
mary.maus4

Der Anzeigename wird anderen Kursteilnehmern anstelle lhres

Angezeigter Name ™ [ |
realen Namens gezeigt.

Mary Maus|

So ist lhre Privatsphare online gewahrt !

Das System erzeugt diese beiden Felder automatisch aus lhrem echten Namen.
Sie kdnnen diese aber gern &ndern und frei wahlen (sofern der Wunschname noch frei ist).

Beim Benutzernamen sind nur lateinische Buchstaben, Zahlen Minus und Punk erlaubt.

Den Anzeigenamen kdnnen Sie jederzeit auch spater im Profil &ndern.
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Im letzten Abschnitt der Seite geht es um die AGB und Datenschutzerklarung

AGE und Datenschutz

[C] Die AGB habe ich gelesen und akzeptiert.
> AGE anzeigen

[Tl Die Datenschutzerkldrung habe ich gelesen und zur Kenntnis genommen

? Datenschutzerklarung anzeigen

Sie stimmen diesen zu, indem Sie das jeweilige Kastchen links vom Text anklicken.
Uber die jeweiligen blauen Texte darunter kdnnen Sie sich die Bestimmungen anzeigen lassen und
im Detail durchlesen.

Wenn Sie den Button ,Registrieren* _ ganz am unteren Ende dieser Seite anklicken, wird die die

Registrierung abgeschlossen.

8.) Sie erhalten an lhre psrivate E-Mail-Adresse innerhalb weniger Minuten eine automatisch

Nachricht mit &hnlichem Inhalt wie in der folgend gezeigten Beispielmail:

Dies ist eine automatische Beswtdtigungsnachricht.

5ie haben sich in der vhs.cloud registriert. Hier die hinterlegten

Daten:

Benutzername (Login)..... :omary.mausd

E-Mail-adresse (Alias)...: maria-mann7o@mustermail. de
WOPRAME & v e e e ee v e : Marianne

Nachname ............ I Mustermann

Angezeigter Name ....: Mary Maus

Die Nutzung5bedingungen und die Datenschutzerklarung auf
http://vhs.cloud habe ich vollstdandig gelesen und stimme diesen zu.

Thr Passwort lautet ..... D N7 HOMHWY

Darin finden Sie eine Zusammenfassung lhrer bei der Registrierung gemachten Angaben

Auch lhr Login bzw. Benutzername _ist hier noch einmal aufgefihrt.

Sie erhalten hier auch Ihr erstes Passwort _ fur Thren Zugang zur VHS-Cloud

Dieses missen Sie nach dem ersten Login dringend an dern!
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9.) Klicken Sie in der Mail auf den https://www.vhs.cloud/login oder geben Sie die Adresse selbst
wie bei Punkt 1 beschreiben in Ihrem Browser ein

6.) Geben Sie auf der neuen Webseite lhren Benutzernamen
I Schreibtisch

und das Passwort, das Sie in lhrer Begrif3ungsmail erhalten haben,

ein.
ng in Sie konnen hier auch erneut Uber den blauen Text die AGB
Login (= E-Mail-Adresse)| nachlesen.
mary.maus4|
Passwort Ebenso kdnnen Sie auch kiinftig tiber den blauen Text
*seeeRRRe

,> Passwort vergessen?” ganz unten ein neues Passwort per Mail
Wichtig:

anfordern, falls Sie lhres vergessen haben!
Loggen Sie sich bitte zum H

Mit dem Login akzeptiere ic Wenn Sie die Daten eingegeben haben klicken Sie den Button

Ei'hggen ;Einloggen“

> Passwort vergessen?

10.) Sie werden direkt darauf hingewiesen, dass Ihr Passwort andern
Passwort ,abgelaufen ist und Sie bitte ein neues

lhr Passwort ist abgelaufen: Bitte ge
eingeben sollen. Das ist normal, bitte nicht wundern!

Meues Passwort (min. 8 Zeichen)
Sie kénnen dieses frei wahlen und es sollte Buchstaben, | Neues Passwort wiederholen
Zahlen und Sonderzeichen enthalten. Ebenso sollte es

mindestens 8 Zeichen lang sein. Speichern

Klicken Sie anschliel3end auf ,Speichern”
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11.) Sie sind nun erfolgreich in Ihrer persdnlichen vhs.cloud Startseite gelandet.
Hier finden Sie (wichtige Systemmeldungen sind getrennt von
privaten Nachrichten)

Ebenso kdnnen Sie lhren aktuellen Anzeigenamen _ sehen, den auch andere Mitglieder sehen!

Mary Maus @I » Zum Infobereich

cloud Das Online-Netzwerk fir Volkshochschulen

h '..;
VNS e

Meine Gruppen v
W B
Status
Profil » Ubersicht anpassen
MNeu hier? Mailservice > 0 ungelesene E-Mail(s)
Kommunizieren Systemnachrichten > 1 ungelesene Systemnachricht(en)
Messenger

) Willkommen bei der vhs.cloud!
Mailservice

Liebe Kursteilnehmerin,

o .
ML Lieber Kursteilnehmer

Kalender
wir freuen uns, Sie bei der vhs.cloud begriften zu darfen. Unter dem Mendpunkt Meu hier finden Sie alle Informationen fir lhre ersten
Notizen Schritte auf der vhs._cloud.
Profil Mit den folgenden Einstellungen kannten Sie anfangen:
Systemnachrichten

Kursanmeldung: > Hilfefilm "Ich habe einen Kurs-Code erhalten. Wie trete ich meinem Kurs bei?"

Ilhr Profil_konnen Sie tber das Menl links bearbeiten .

Uber das Schloss-Symbol oben rechts kdnnen Sie sich wieder ausloggen .

TIPP:

Videos zur Registrierung finden Sie auch auf YouTube. Anbei zwei Beispiele:

Registrierung als Teilnehmer/in ("Mitglied") https://www.youtube.com/watch?v=NNbVsu0Sgwo

Registrierung vhs cloud https://www.youtube.com/watch?v=wiwvEvqggL DO




