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Schulinterne Lehrkriftefortbildung im Rahmen des eEducation Berlin Master-
plan (SCHIF)

- Kursbeschreibungen und Modulangebot -

Modul 1.1

Planung und Durchfiihrung von Unterrichtsinhalten mit Unterstiitzung des interaktiven
Whiteboards - Grundkurs

Mit dem Einsatz interaktiver Whiteboards er6ffnen sich den Lehrenden neben der zeitsparenden
Unterrichtsvorbereitung auch weitere Mdglichkeiten, ihren Unterricht medial interaktiv zu gestalten
und damit ihre Lernenden zu motivieren und eine gréBere Unterrichtsbeteiligung zu erwirken.

Erfahrungen zeigen, dass den Schilerinnen und Schiilern das Schreiben am Board SpaB3 macht. Das
Verschieben von Text- und Bildelementen am Whiteboard macht viele neugierig, womit die aktive
Mitarbeit der Schilerinnen und Schiiler steigt. Hierdurch sind eine groBere Aufmerksamkeit und
eine gesteigerte Leistung zu erwarten. Durch die Anbindung der Whiteboards ans Internet ist die
Veranschaulichung von Unterrichtsinhalten, wie z. B. aktuelle Bilder und Karten, immer gegeben.
Links und Videos sind von Dokumenten aus direkt aufrufbar bzw. abspielbar, so dass ein flieBender
reibungsloser Ubergang gewéhrleistet wird. Erstellte Tafelbild kénnen als Dokument mit Datum ab-
gespeichert und weiterbearbeitet werden.

In einer zweistufigen Fortbildung (Grundkurs und Aufbaukurs) wird anhand von Aufgaben der Um-
gang mit der Hardware und Software von den Whiteboards vermittelt. Der Kompetenz-/Lernzielka-
talog ist sowohl auf die Erfordernisse des allgemeinen als auch des fachspezifischen Unterrichts zu-
geschnitten. Er ist fir unterschiedliche Whiteboard- und Softwaresysteme verwendbar, sowohl fir
Single-Touch- als auch fir Multi-Touch-Boards, flir SMART Boards, Promethean Activboards usw.

Im Rahmen der Lernziele des ersten Moduls eignen sich die Lehrkrafte grundlegende Fertigkeiten
an: Sie trainieren die Handhabung der Werkzeuge direkt an der elektronischen Tafel, und sie nut-
zen daruber hinaus die zugehdrende Whiteboard-Software, um Tafelbilder fir den Unterricht vor-
zubereiten.

Umfang: 4 UE
Modul 1.2

Planung und Durchfiihrung von Unterrichtsinhalten mit Unterstiitzung des interaktiven
Whiteboards — Aufbaukurs

Schwerpunkt des zweiten Moduls ist der didaktisch-methodische Einsatz der elektronischen Tafel
im Fachunterricht. Es werden statische und dynamische Whiteboard-Seiten angefertigt und interak-
tive Tafelbilder fur die gemeinsame Content-Erstellung.

Umfang: 4 UE
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Modul 2.1

Unterrichtsmaterialien und Schiiler-, Lehrertexte effizient erstellen mit Textverarbeitung -
Grundkurs

Dieser Kurs richtet sich an alle Lehrenden, die den Umgang mit einem Textverarbeitungsprogramm
erlernen bzw. ihre Fahigkeiten erweitern und oder auffrischen wollen, um visuell hochwertige Do-
kumente schnell zu erstellen, formatieren und korrigieren zu kénnen. Kurs fiir Lehrende mit weni-
gen oder geringen Kenntnissen in der Textverarbeitung. Voraussetzung sind gute Windows-Kennt-
nisse entsprechend ,Einflhrung in die IT und Internet I

Dieser Kurs vermittelt Kenntnisse Gber Aufbau, Arbeitsweise, Funktion und Leistungsmerkmale ei-
nes Textverarbeitungsprogrammes. Sie lernen wesentliche Mdéglichkeiten der Textverarbeitung in
der Schulpraxis effektiv einzusetzen. Von Schriftformatierung tber Layoutgestaltung bis zur Auto-
matisierung der Tatigkeiten, ist alles dabei. Erstellung von Vorlagen fiir Arbeitsblatter mit einem
einheitlichen Design und Layout als Muster oder Schablone fir neue Unterrichtsmaterialien.

Im Anschluss an den Teil 1 haben Sie die Mdglichkeit, Teil 2 der Textverarbeitung zu absolvieren,
indem es um Tabellen und die visuelle Gestaltung mit Bildern, Formen sowie die Erstellung von
Formularen fir Multiple Choice Tests geht.

Umfang: 2x 4 UE

Modul 2.3

Unterrichtsmaterialien und Schiiler-, Lehrertexte effizient erstellen mit Textverarbeitung -
Aufbaukurs

Tabellen in Textverarbeitungsprogrammen helfen Thnen, Plane, Ubungsblatter oder Arbeitsbdgen
Ubersichtlich darzustellen und komplexe Darstellungen effektiv zu @ndern. Ob Text oder Bilder —
alle Elemente lassen sich perfekt anordnen. Fir die Visualisierung Ihrer Unterrichtsmaterialien eig-
nen sich besonders Bilder, Grafiken und Formen. Minimieren Sie Ihren Korrekturaufwand, indem Sie
Formulare fir Tests und Klausuren mit Multiple Choice Fragen erstellen.

Dieser Kurs richtet sich an alle Lehrenden, die bereits tiber einen sicheren Umgang der Formatie-
rung in einem Textverarbeitungsprogramm verfiigen. Ziel dieses Kurses ist die visuelle Gestaltung
der Dokumente und Arbeitsblatter mit Tabellen, Bildern, Formen und die Erstellung von Formula-
ren.

Umfang: 2x 4 UE
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Modul 3.1

Erstellen und Gestalten von Bildschirmprasentationen fiir Lehrer- und Schiilervortrag -
Grundkurs

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende ohne oder mit geringen Kenntnissen in einem Prasenta-
tionsprogramm. Vorausgesetzt werden grundlegende Windows-Kenntnisse.

Nach Abschluss des Moduls haben Sie folgende Kompetenzen gemaB des Europdischen Referenz-
rahmens entwickelt: Sie kennen den Unterschied zwischen guten und schlechten Prasentationen
und die vielfaltigen Einsatzmoglichkeiten von Bildschirmprasentationen im Unterricht. Sie erwerben
die Entscheidungskompetenz, um Schilerprasentationen besser zu beurteilen. Sie kdnnen einfache
Prasentationen fir ihren Lehrvortrag, die Fachkonferenz oder den Elternabend erstellen, Gbersicht-
lich gestalten, als Handout drucken und vorfiihren. Sie kdnnen Ihre Inhalte mit Fotos, einfachen
Schaubildern und Grafiken gut veranschaulichen und so Ihre Botschaft besser transportieren.

Umfang: 2x 4 UE

Modul 3.2

Erstellen und Gestalten von Bildschirmprasentationen fiir Lehrer- und Schiilervortrag -
Aufbaukurs

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende mit Grundkenntnissen in einem Prasentationspro-
gramm entsprechend der Inhalte des Moduls 3.1.

Nach Abschluss des Moduls haben Sie folgende Kompetenzen gemaB des Europaischen Referenz-
rahmens entwickelt: Sie sind in der Lage eigene Grafiken und einfache Schaubilder zu erstellen o-
der mit vorgefertigten Schablonen sehr schnell professionelle Ergebnisse zu erzielen, so dass Sie
sich hauptsachlich nur noch um die Inhalte kimmern kénnen. Sie erfahren, wie man Daten prasen-
tationsgerecht in einer Tabelle darstellen kann, oder wie man Zahlen z.B. als Saulen- oder Tortendi-
agramm darstellen kann. Sie lernen Video-Clips oder Links auf Web-Seiten wie YouTube einzubin-
den, um sie dann aus der Prasentation heraus zu starten. Sie kénnen Diashows, auch mit Hinter-
grundmusik erstellen und mit Folienlibergangen und Animationseffekten Ihrer Prasentation etwas
Leben einhauchen. Falls noch Zeit ist, lernen Sie Masteransichten kennen und zu erstellen, die eine
Vorlage fir alle Folien Ihrer Prasentation sein kdnnen.

Umfang: 2x 4UE
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Modul 4.1

Daten und Zahlen im und fiir den Unterricht auswerten und visualisieren mit
Tabellenkalkulation - Grundkurs

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende ohne oder mit geringen Kenntnissen in einer Tabellen-
kalkulation. Vorausgesetzt werden jedoch grundlegende Windows-Kenntnisse.

Nach Abschluss des Moduls haben Sie folgende Kompetenzen gemaB des Europaischen Referenz-
rahmens entwickelt: Sie kdnnen Daten und Zahlen effizient in einer Tabelle erfassen, mit Formeln
und der Summenfunktion Berechnungen durchfiihren und mit der Ausfullfunktion auch eine grof3e
Tabelle schnell fertig stellen. AnschlieBend kénnen Sie die Tabelle verandern, umbauen, Zellberei-
che mit Texten oder Zahlen zur besseren Lesbarkeit formatieren und zum Ausdruck wunschgerecht
vorbereiten.

Umfang: 2x 4 UE

Modul 4.2

Daten und Zahlen im und fiir den Unterricht auswerten und visualisieren mit
Tabellenkalkulation - Aufbaukurs

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende mit Grundkenntnissen in einer Tabellenkalkulation ent-
sprechend der Inhalte des Moduls 4.1.

Nach Abschluss des Moduls haben Sie folgende Kompetenzen gemal des Europdischen Referenz-
rahmens entwickelt: Sie kdnnen mit Formeln noch effizienter arbeiten, und Sie lernen weitere nitz-
liche Funktionen kennen, um statistische Auswertungen vornehmen zu kénnen oder um Rundungs-
fehler zu vermeiden. Excel bietet Ihnen die Mdglichkeit, Zahlentabellen z. B. als Sdulen-, Balken- o-
der Tortendiagramm anzuzeigen. Sie erfahren hier, welches Diagramm geeignet ist und wie es
geht. Sie lernen auch in gréBeren Tabellen sich schnell zu bewegen und die Ubersicht zu behalten.
Sie erfahren, wie man Tabellen einfach oder mehrstufig sortieren und nach bestimmten Kriterien
filtern und auswerten kann. So sehen Sie immer nur die Daten und Ergebnisse, die Sie im Moment
bendtigen.

Umfang: 2x 4 UE
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Modul 5

Rechtssichere Nutzung von Medien, offenen Bildungsmaterialien — OER, CC-Lizenzen

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende ohne oder mit geringen Kenntnissen zum Thema Open
Educational Resources (OER) und seiner Bedeutung flr Unterrichtsgestaltung und digitales Lehren
und Lernen in Schule.

Nach Abschluss des Moduls kennen Sie die Grundlagen des Urheberrechts flir den Bereich Schule
und kdnnen es auf ihre konkreten Fragestellungen in der Praxis anwenden. Sie verstehen den Zu-
sammenhang von Urheberrecht, freien Bildungsmaterialien und alternativen, offenen Lizenzsyste-
men. Sie haben ein Verstandnis fir den breiteren Kontext des OER-Gedankens und kennen Bedeu-
tung und Hintergriinde zu OER im internationalen Bildungsdiskurs. Sie konnen CC-Lizenzen erken-
nen und urheberrechtskonform bei der Nachnutzung offenen lizensierter Werke anwenden. Auf
diese Weise konnen Sie Fehler und Urheberrechtsverletzungen vermeiden und sind mit zentralen
Kompetenzen ausgestattet, die eine zeitgemaBe Unterrichtsgestaltung ermoglichen.

Umfang: 2x 4 UE

Modul 6

Erstellen von Erklarvideos im und fiir den Unterricht

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende ohne oder mit geringen Erfahrungen mit dem Medium
.Erklarvideo”.

In diesem Modul setzen Sie sich mit dem Medium ,Erklarvideo” und seinen unterschiedlichen Aus-
pragungen, die im Unterricht von Relevanz sein kénnen, auseinander. Sie erhalten Hinweise zum
Einsatz im Unterricht und in Lernphasen. Durch praktische Ubungen sind Sie nach Abschluss des
Moduls in der Lage, unter Berticksichtigung filmtechnischer Aspekte fir Ihren Unterreicht geeig-
nete Videos selbst zu erstellen.

Umfang: 2x 4 UE
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Modul 7

Erstellen von Podcasts

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende ohne oder mit geringen Erfahrungen mit dem Medium
,Podcast”.

In diesem Modul beschaftigen Sie sich mit Podcasts und seinen unterschiedlichen Auspragungen,
die im Unterricht von Relevanz sein kénnen. Sie erhalten Hinweise zum Einsatz des Mediums

im Unterricht und in Lernphasen. Durch praktische Ubungen sind Sie nach Abschluss des Moduls
in der Lage, mit dem Smartphone selbst fir den Einsatz im Unterricht geeignete Podcasts zu
produzieren.

Umfang: 2x 4 UE

Modul 8

Arbeiten mit dem Smartphone/Tablets im Unterricht

Dieses Modul richtet sich an Teilnehmende, die bisher mobile Gerate wenig oder gar nicht padago-
gisch eingesetzt haben.

Nach Abschluss des Moduls konnen Sie selbststandig Apps auf dem Smartphone bzw. Tablet in-
stallieren und im Vorfeld auswahlen und priifen, welche dieser Programme fir den Schuleinsatz ge-
eignet sind. Ebenso sind Sie in der Lage, Apps auf die Themen Datenschutz und Datensicherheit zu
Uberprifen und Quellen aus dem Internet zu bewerten sowie verantwortungsvoll mit Sozialen Me-
dien umzugehen.

Umfang: 2x 4 UE



