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Hygienekonzept
fir den Prasenzlehrbetrieb
an der Volkshochschule Neukdlin
unter Pandemiebedingungen
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1. Einleitung

Fir die schrittweise Wiederaufnahme der Prasenzkurse und des Publikumsverkehrs an der
VHS Neukdélin unter den Bedingungen der SARS-Cov-2-Pandemie ist die Einhaltung der
Hygienevorgaben zum Infektionsschutz unerlasslich. Oberste Prioritat haben der Schutz der
Gesundheit und die Verringerung des Infektionsrisikos. Das Hygienekonzept der VHS
Neukdlln vom 18.06.2021 beriicksichtigt die fur die Berliner Volkshochschulen verbindlichen
Vorschriften der Dritten SARS-CoV-2-Infektionsschutzma3hahmenverordnung  vom

18.06.2021 ebenso wie bezirksspezifische Regelungen und Vorschriften.

Danach ist Prasenzunterricht an der Volkshochschule grundséatzlich gestattet, ausgenommen

sind Kurse, fir die die raumlichen Voraussetzungen eine Durchfuihrung nicht zulassen.

Im weiteren Pandemieverlauf wird das Hygienekonzept an das aktuelle Infektionsgeschehen
angepasst. Dabei werden die MaRgaben aktualisierter Landes- und Bundesverordnungen
sowie entsprechende Hinweise der Gesundheitsbehérden und des Robert-Koch-Instituts

bertcksichtigt.

Das Konzept geht nicht auf die pandemiegerechte Ausgestaltung des Dienstbetriebes der
VHS-Mitarbeiter*innen ein. Hierflir sind die Arbeitsschutzvorschriften und die Regelungen des
Bezirksamtes Neukdlin maf3geblich.

Die nachstehend fiir die VHS-Gebéaude formulierten Regeln sind sinngemafd auch fur die in
externen Lehrstatten stattfindenden Kurse und Veranstaltungen anzuwenden, unter

zusatzlicher Beachtung der dort geltenden Vorschriften.

Alle Kursleitenden und Teilnehmer*innen sowie alle weiteren Besucher*innen der
Volkshochschule Neukdlln sind Uber die nachstehenden Regeln hinaus gehalten, die
Hygienehinweise der Gesundheitsbehdrden und des Robert Koch-Instituts (RKI) zu beachten.

2. Organisatorisches

e Die Kursleitenden der VHS Neukodllin werden zur Einhaltung der getroffenen
Regelungen durch einen entsprechenden Zusatz zum Honorarvertrag vertraglich
verpflichtet. Zudem wird der Leitfaden fur Kursleitende der Volkshochschule Neukdlln

entsprechend erganzt. Der Leitfaden ist Bestandteil des Honorarvertrags.
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Die pandemiebezogenen Verhaltens- und Hygieneregelungen werden schriftlich fixiert
und nach Moglichkeit bereits mit der Anmeldung, spatestens am ersten Kurstermin an
die Teilnehmer*innen kommuniziert.
Hinweisschilder mit Hygienevorschriften und Verhaltensregeln werden gut sichtbar an
entsprechenden Stellen angebracht.

Als Hygieneverantwortlicher fungiert Herr Uwe Krzewina (uwe.krzewina@bezirksamt-

neukoelin.de).

3. Allgemeine Regeln

Kursteilnehmer*innen und Kursleitenden wird dringend empfohlen, bei nicht
abgeklarten Symptomen, die mit SARS-CoV-2 in Verbindung stehen kénnten, wie z.
B. eine Atemwegserkrankung, Fieber oder Geschmacks-/Geruchsverlust, nicht am
Unterricht teilzunehmen bzw. nicht zu unterrichten.

Die Mitarbeiter*innen der Volkshochschule sind berechtigt, Kursleitenden mit
Symptomen einer Atemwegserkrankung das weitere Unterrichten zu untersagen sowie
Teilnehmer*innen mit solchen Symptomen von der weiteren Teilnahme am Unterricht
auszuschlieen. Zum Ausschluss von Teilnehmer*innen sind auch Kursleitende
berechtigt und angehalten, nach Mdoglichkeit in Abstimmung mit zustandigen
Mitarbeiter*innen der Volkshochschule.

Das Kommunikations- und Verwaltungsgeschehen wird soweit wie mdglich kontaktarm
(digital oder telefonisch) abgewickelt, einschliel3lich Kursanmeldung und Beratung.
Der Aufenthalt in den Gebauden ist auf den notwendigen Zeitraum zu beschranken.
Das Haus ist unmittelbar vor Kursbeginn zu betreten. Nach Kursende sollen
Teilnehmer*innen und Kursleitende das Gebaude ziigig verlassen, nicht verweilen.

In den Eingangsbereichen der Gebaude werden die Besucher*innen auf die Einhaltung
der Abstandsregeln und das Tragen einer Mund-Nasen-Bedeckung mittels Plakaten

und/oder Aufstellern hingewiesen.

4. Personliche Hygieneregeln

Abstand halten:
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o mindestens 1,5 m - wahrend des Unterrichts und im gesamten Gebaude,
einschlieB3lich der Sanitaranlagen.

o Keine Beriihrungen, Umarmungen und kein Handeschutteln.

o Ansprachen Auge-in-Auge / mit geringem Abstand vermeiden.

e Handehygiene:

o mit Flussigseife und Einmalhandtiichern (werden in den Sanitarrdumen
vorgehalten).

o Spender zur Handedesinfektion in den Eingangsbereichen nutzen.

e In samtlichen geschlossenen Raumen ist eine medizinische Maske zu tragen. Das gilt
fur Besucher*innen, Kursteilnehmer*innen, Kursleitende und Mitarbeiter*innen.
Ausnahmen:

o a) Sofern im Kursraum der Platz bei Einhaltung des Mindestabstandes
eingenommen, kann fir die Dauer des Sitzens am Platz die Maske
abgenommen werden. Sobald aber der Platz verlassen wird, muss die Maske
getragen werden.

o Fir Bewegungs- und Entspannungskurse aus dem Programmbereich
Gesundheit gilt, dass die Maske wahrend der Bewegungsanteile abgenommen
werden kann.

¢ Teilnehmer*innen und Kursleitende werden vorab auf die Maskenpflicht hingewiesen.
Gestattet  sind medizinische Masken, die gemall der aktuellen
InfektionsschutzmaRnhahmenverordnung den Anforderungen der européischen Norm
EN 14683:2019+AC:2019 (sogenannte OP-Masken) oder den Anforderungen der
europdischen Norm EN 149:2001+A1:2009 fur FFP2-Masken oder vergleichbaren
Schutzstandards (zum Beispiel Masken des Typs KN95, N95, KF94) entsprechen,
wobei die Maske jedenfalls nicht Gber ein Ausatemventil verfigen darf. Alltagsmasken
(also Stoffmasken) oder sonstige Nicht-Masken-Bedeckungen sind nicht ausreichend.
Mund-Nasen-Bedeckungen bitte richtig handhaben, um das Ansteckungsrisiko zu
vermindern, das heifl3t: Maske muss tUber Mund UND Nase dauerhaft getragen werden.

e Bei Kursen im Freien muss keine Maske getragen werden, sofern der Mindestabstand
von 1,5 Metern immer eingehalten werden kann und sofern kein 6ffentlicher Bereich
genutzt wird, fir den laut aktueller Infektionsschutzmaflinahmenverordnung eine Mund-
Nasenschutz-Pflicht besteht.

o Die Husten- und Niesetikette einhalten: Husten und Niesen in die Armbeuge.

e Mit den Handen nicht in das Gesicht fassen (insbesondere keine Schleimhéaute

berthren). Falls doch erforderlich, bitte unmittelbar danach die Hande waschen.
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Offentlich zugangliche Gegenstande wie Tirklinken oder Fahrstuhlkndpfe moglichst
nicht mit der vollen Hand bzw. den Fingern anfassen (Ellbogen etc. nutzen).

Kein Verzehr von Lebensmitteln in geschlossenen Raumen.

Bei der Kursanmeldung ist neben der Wohnadresse auch die Angabe einer
personlichen Telefonnummer verpflichtend, die Angabe einer personlichen E-Mail-
Adresse ist wiinschenswert. Dies dient der eventuell notwendig werdenden Verfolgung
von Infektionsketten.

5. Testpflicht bzw. Impf- oder Genesungsnachweis

5a. Kursleitende

Stand

Kursleitende, die Veranstaltungen, Kurse und Prifungen in Préasenz durchfiihren, sind
verpflichtet, zweimal wdchentlich ein negatives Testergebnis nachzuweisen. Erfolgt die
Tatigkeit lediglich an einem Tag der Woche, ist lediglich ein negativer Test zum
Kurstermin nachzuweisen (nicht alter als 24 Stunden).

Wenn ein Kurs an zwei aufeinanderfolgenden Tagen einer Woche stattfindet, muss je
ein gultiger Test an beiden Tagen nachgewiesen werden.

Kursleitende von Prasenzkursen oder Prasenzveranstaltungen in_geschlossenen

Réaumen mit sportlicher Betéatigung, korperlich anstrengender Bewegung und direktem
Kdrperkontakt haben zu jedem Termin des Kurses oder der Veranstaltung ein
negatives Testergebnis nachzuweisen. Sie kontrollieren zudem das Vorliegen von
negativen Testergebnissen von allen Teilnehmenden bei jedem Termin.

Kursleitende von Prasenzkursen oder Prasenzveranstaltungen in geschlossenen
R&aumen, bei denen mehr als 10 Personen (inklusive Kursleitung) anwesend sind,
mussen zu jedem Kurstermin einen giltigen Testnachweis erbringen. Sie kontrollieren
zudem das Vorliegen von negativen Testergebnissen von allen Teilnehmenden bei
jedem Termin.

Das Testergebnis muss innerhalb von 24 Stunden nach dem Test von der Kursleitung

per E-Mail an die E-Mail-Adresse vhs-test@bezirksamt-neukoelln.de geschickt

werden. Entweder wird die Benachrichtigungs-E-Mail des PoC-Testzentrums
weitergeleitet oder das analog vorliegende Testergebnis abfotografiert oder
eingescannt Ubermittelt.

Testergebnisse sind von den Kursleitenden fir die Dauer von 4 Wochen

aufzubewahren und auf Nachfrage nachzuweisen.
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o Arbeitnehmerahnliche Kursleitende haben Anspruch auf Stellung von medizinischen

Masken (eine pro Tag). Diese kénnen in der Geschaftsstelle der VHS Neukdllin,
BoddinstraRe 34, Raum B1.22 zu folgenden Zeiten abgeholt werden: dienstags 10-13
Uhr, donnerstags 12-15 Uhr.

o Arbeitnehmerdhnliche Kursleitende konnen aul3erdem nach entsprechender

Terminbuchung im bezirksamtsinternen PoC-Testzentrum im BVV-Saal im Rathaus
Neukolln, Karl-Marx-Straf3e 83 zweimal wdchentlich einen kostenfreien Schnelltest
durchfuihren. Einzelheiten teilt die VHS in einer gesonderten Information an die
arbeitnenmeréhnlichen Kursleitenden mit.

e Der Testist in einem offiziellen Point-of-Care-Antigen-Testzentrum (PoC-Testzentrum)
kostenfrei durchzufiihren. Der Test darf maximal 24 Stunden vor Beginn des
Kurstermins zurtickliegen. Selbsttests sind nicht zuldssig.

e Einen Uberblick tiber die PoC-Testzentren gibt folgende Internetseite: https:/test-to-
go.berlin/

5b. Teilnehmende

e Ein Nachweis eines negativen Corona-Antigen-Tests ist nur in folgenden Féllen notig:
o Teilnehmende von Prasenzkursen oder Prasenzveranstaltungen in

geschlossenen Rdumen mit sportlicher Betatigung, kérperlich anstrengender

Bewegung und direktem Koérperkontakt haben zu jedem Termin des Kurses,
der Veranstaltung oder der Priifung ein negatives Testergebnis nachzuweisen.
o Teilnehmende von Présenzkursen oder Prasenzveranstaltungen in

geschlossenen Raumen, bei denen mehr als 10 Personen (inklusive

Kursleitung) anwesend sind, missen zu jedem Kurstermin einen giltigen
Testnachweis erbringen.

e Kann der Nachweis nicht erbracht werden, ist eine Teilnahme am Termin nicht méglich.
Die Kursleitung wird den/die Teilnehmer*in fiir den betreffenden Termin vom Kurs
ausschlieBen. Die Kursleitung wird in der Teilnehmerliste die Abwesenheit der/des
Teilnehmer*in dokumentieren.

e Der Testist in einem offiziellen Point-of-Care-Antigen-Testzentrum (PoC-Testzentrum)
kostenfrei durchzufiihren. Der Test darf maximal 24 Stunden vor Beginn des
Kurstermins zuriickliegen. Selbsttests sind nicht zulassig.

e Einen Uberblick tiber die PoC-Testzentren gibt folgende Internetseite: https:/test-to-
go.berlin/
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5c. Entfall der Testpflicht durch Impf- oder Genesungsnachweis

e Eine Testpflicht und der Nachweis eines negativen Tests entfallen fir folgende
Personen:

o 1. Geimpfte Personen, die mit einem von der Européaischen Union
zugelassenen Impfstoff gegen Covid-19 geimpft sind und deren letzte
erforderliche Impfung mindestens 14 Tage zurlckliegt,

o 2. Genesene Personen, die ein mehr als sechs Monate zurlickliegendes
positives PCR-Testergebnis auf eine Infektion mit dem Coronavirus SARS-
CoV-2 nachweisen kénnen und die mindestens eine Impfung gegen Covid-19
mit einem von der Europaischen Union zugelassenen Impfstoff erhalten haben
und deren letzte Impfung mindestens 14 Tage zuriickliegt, sowie

o 3. Genesene Personen, die ein mindestens 28 Tage und héchstens sechs
Monate zuriickliegendes positives PCR-Testergebnis auf eine Infektion mit dem
Coronavirus SARS-CoV-2 nachweisen kdnnen.

e Der Nachweis muss in deutscher Sprache oder zumindest in englischer Sprache
verfasst sein und es muss eindeutig aus ihm hervorgehen, dass einer der drei oben
genannten Falle zutrifft.

e Die Kursleitung ist Dberechtigt, den/die Teilnehmer*in bei Zweifeln am
Nachweisdokument vom Kurstermin auszuschliel3en und zwecks Abklarung an die
Geschaftsstelle der VHS Neukdlln zu verweisen.

e Kann der Nachweis nicht erbracht werden, ist eine Teilnahme am Termin nicht méglich.
Die Kursleitung wird den/die Teilnehmer*in fur den betreffenden Termin vom Kurs
ausschlieBen. Die Kursleitung wird in der Teilnehmerliste die Abwesenheit der/des
Teilnehmer*in dokumentieren.

e Kursleitende, die Uber einen Impf- oder Genesungsnachweis verfligen, melden sich
bitte bei ihrer zustédndigen Programmbereichsleitung bzw. Organisatorisch-

Padagogischen Mitarbeiterin und senden ihr den entsprechenden Nachweis zu.

6. Positives Testergebnis (Quarantéane)

e \Wenn ein positives Testergebnis von einem PoC-Testzentrum vorliegt, muss sich die
betroffene Person unverziiglich in Quarantane begeben.
e Es ist schnellstmdglich das fur den Wohnbezirk zustdndige Gesundheitsamt zu

kontaktieren. Die Kontaktdaten sind hier zu finden: www.berlin.de/corona/hotline/
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Sofern im aufgesuchten PoC-Testzentrum eine Nachtestung (PCR-Test) durchgefihrt
werden kann, wird das durch das Testzentrum mitgeteilt. Ansonsten muss mit dem
bezirklichen Gesundheitsamt abgeklart werden, wo ein PCR-Test durchgefihrt werden
kann.

Die Quarantane kann fur die Wahrnehmung des PCR-Tests unterbrochen werden,
dauert jedoch so lange an, bis ein negatives PCR-Testergebnis vorliegt.

Bei positivem PCR-Test verlangert sich die Quarantdne um mindestens 14 Tage oder
um die vom Gesundheitsamt angeordneten Quarantanefrist.

Fur die Regelungen beziglich der Quarantane bitte die Allgemeinverfiigung des flr
den Wohnbezirk zustdndigen Gesundheitsamts beachten. Die entsprechenden
Allgemeinverfiigungen sind hier Zu finden:

www.berlin.de/corona/massnahmen/quarantaene/

Fur die Zeit der Quarantdne besteht fir Teilnehmer*innen kein Anspruch auf
Nachholen der entgangenen Kurseinheiten. Fir Kursleitende besteht kein Anspruch
auf Honorar. Arbeitnehmeréhnliche Kursleitende konnen bei Vorlegen einer
Krankschreibung bei der VHS einen Antrag auf Honorarzahlung im Krankheitsfall
stellen.

Fur Kursleitende: Bei positivem Testergebnis ist die VHS unverziiglich zu informieren.

7. Gebaude- und Raumhygiene

Stand

Abstandsmarkierungen in Eingangs- und Wartebereichen, ggf. auch in
Sanitarbereichen
Wegeleitsystem im gesamten Gebaude
o Steht fur das Verlassen des VHS-Geb&audes ein alternativer Ausgang zur
Verfugung, werden Ein- und Ausgang voneinander getrennt.
o Einbahnwegsysteme werden ausgeschildert, ggf. mit Absperrband
gekennzeichnet
Zutritts- und Nutzungsbeschrankungen:
o Aufenthalts-/Sozialraume bleiben geschlossen.
Husten-/Spuckschutzwande in Empfangsbereichen und in Servicebiros mit
Publikumsverkehr
Tische/Bestuhlung in Unterrichtsrdaumen:

o mindestens 1,5 Meter Abstand zwischen allen Platzen
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o Einzeltische

o frontale Sitzordnung

e Offnung der Kursrdume rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn (Vermeidung von
Ansammlungen vor den Raumen)

o Besonders wichtig ist das regelmafige Liften der Kursraume. Daher muss vor jedem
Kurs eine StoRliftung und - wo maoglich - Querliftung durch vollstandig gedffnete
Fenster und Turen Uber mindestens 10 Minuten erfolgen. Zudem soll nach 45 Minuten
eine Stolliftung durch komplett geotffnete Fenster Uber mindestens 5 Minuten
erfolgen. Dabei sollte darauf geachtet werden, dass es durch die Liftung nicht zu einer
Verbreitung potenziell infektioser Aerosole in andere RAume kommt. Ist z. B. wegen
nicht vorhandener Fenster im Flur keine Querliftung mdglich, soll die Tur zum Flur
geschlossen bleiben. Raume ohne Mdglichkeit zum grindlichen Luften sind fir den
Unterricht nicht freigegeben.

¢ Von einem Dauerliften wird explizit abgeraten, sofern die Au3entemperaturen 15 Grad
und niedriger sind. Umso niedriger die AuRentemperatur, desto schneller wird bei
einem Stol3- bzw. Querliiften die Raumluft ausgetauscht.

o Die Raume in der Lehrstatte Neukoéliner Tor sind mit einer Klimaanlage versehen, die
standig Frischluft zufiihrt und verbrauchte Luft abfiihrt. Es ist darauf zu achten, dass
die Anlage vor Kursbeginn bereits in Betrieb ist und dauerhaft weiterlauft.

e Jacken und Mantel sind von Teilnehmer*innen am jeweils eigenen Sitzplatz zu halten.
Damit soll die Verletzung der Abstandsregelungen an den Garderoben vermieden
werden. Bei Kursen ohne Sitzplatz sind in Absprache mit der Kursleitung individuelle
Ablagen zu wahlen, die diese Anforderungen erfullen.

e Tiren, wenn mdglich permanent offenhalten, u. a. zu den Waschraumen.

¢ Die Reinigung der Einrichtung durch die Reinigungskrafte muss taglich erfolgen. Die
Reinigungsplane fir die Unterhaltsreinigung wurden pandemiegerecht aktualisiert.
Folgende Areale sind besonders griindlich zu reinigen oder zu desinfizieren:

o Sanitarrdume (Erhdhung auf 2x téaglich in der KARLG)
o Turklinken und Griffe sowie Umgriffe der Turen

o Handlaufe

o Lichtschalter

e Tische, ggf. Stuhlarmlehnen, Fenstergriffe und Turklinken in den Unterrichtsraumen
sind vor und/oder nach jedem Kurstermin zu reinigen. Die Volkshochschule stellt den
Kursleitenden und Teilnehmer*innen die bendtigten Reinigungs- /Desinfektionsmittel

zur Verfigung.
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Fir Computertastaturen und -mause sowie andere von mehreren Personen genutzte
Unterrichtsmittel sind geeignete Reinigungs-/Desinfektionszyklen einzuftihren.
Nutzung von Fahrstihlen nur einzeln und vorwiegend fir mobilitatseingeschrankte

Personen (Hinweisschilder an Fahrstuhltiiren anbringen)

8. Angebots- und Personalplanung

Fur alle Kursangebote ist zu priifen, ob sie unter Einhaltung der in der jeweils aktuellen
Eindammungsmaflnahmenverordnung festgelegten Distanz- und Hygieneregeln
durchgefuhrt werden kdnnen. Die Kurskonzepte sind pandemiebezogen zu tberprifen
und ggf. zu modifizieren. Sie sind von den Kursleitungen zur Abstimmung und
Bestétigung vorzulegen.
In den Raumnutzungskonzepten ist fir jeden Raum die maximale Belegungszahl,
abhangig von der Raumgrofe und der Nutzungsart, pandemiegerecht neu zu
definieren.
Kursbeginn und -ende sowie Pausen nach Mdoglichkeit mit zeitlicher Staffelung
(zeitversetzt) planen, um Personenansammlungen in Fluren, auf Treppen und in den
Raumen zu vermeiden. Pufferzeiten zwischen den Unterrichtsstunden vorsehen, um
ausreichend luften zu kénnen.
Alternative Kursformate prifen:

o Angebote oder Angebotsteile nach Mdglichkeit im Freien durchfiihren

o Gruppen aufteilen und in verschiedenen Raumen zeitgleich oder abwechseind

(wochentlich rotierend oder im Schichtbetrieb) unterrichten.
o Einbindung/Aufbau  digitaler ~ Vermittlungsformen (Blended Learning,
Onlinekurs).

Fur Bewegungskurse und &hnliche Angebote sind gesonderte Regelungen zu treffen
(siehe unter 10).
Bei Nutzung externer Raume (Schulen, Stadtteilzentren, andere Kooperationspartner
etc.) ist die Umsetzung von SchutzmalRhahmen gemeinsam und rechtzeitig

abzustimmen.
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9.

10.

Unterrichtsgestaltung

Die Anwesenheit der Teilnehmer*innen in den Teilnahmelisten korrekt dokumentieren,
um ggf. Infektionsketten nachverfolgen zu kénnen.

Kontaktlose Umgangs- und Sozialformen. Auf jeglichen Korperkontakt (wie
Héandeschuitteln oder etwa bei Hilfestellungen/Korrekturen im Unterricht) ist zu
verzichten.

Partner- und Kleingruppenarbeit nur unter Einhaltung der Abstandsregel.
Gemeinsame Nutzung und Austausch von Arbeits- und Unterrichtsmitteln,
Sportgeraten, Werkzeugen, Maschinen, Hilfsmitteln und Materialien vermeiden. Wenn
sich eine gemeinsame Nutzung nicht vermeiden lasst, sind moglichst
Einmalhandschuhe zu tragen.

Durchmischung mit anderen Gruppen (z. B. in den Pausen) vermeiden.

Besonderheiten fir Bewegungskurse und Entspannungskurse

mit Bewegungsanteilen

Fur Bewegungskurse und Entspannungskurse mit Bewegungsanteilen gelten bei der

Durchfiihrung zusatzlich folgende strengere Anforderungen:

Stand

Teilnehmende von Bewegungs- und Entspannungskursen mit Bewegungsanteilen
haben zu jedem Termin eines Kurses einen negativen Testnachweis oder einen Impf-
oder Genesungsnachweis zu erbringen (siehe auch Abschnitt 5). Dies gilt nicht, wenn
es sich um einen Kurs im Freien handelt.

Die Teilnehmenden mussen ihren Test-, Impf- oder Genesungsnachweis zu Beginn
jedes Kurstermins bei der Kursleitung vorzeigen.

Wird der jeweils erforderliche Nachweis nicht erbracht, ist die Leitung eines Kurses
bzw. ist die Teilnahme am Kurs nicht méglich.

Der Test ist in einem offiziellen Point-of-Care-Antigen-Testzentrum (PoC-Testzentrum)
kostenfrei durchzufiihren. Der Test darf maximal 24 Stunden vor Beginn des
Kurstermins zuriickliegen. Selbsttests sind nicht zulassig.

Einen Uberblick tiber die PoC-Testzentren gibt folgende Internetseite: https://test-to-
go.berlin/

Die Kursleitung muss Ihr Testergebnis innerhalb von 24 Stunden nach dem Test per

E-Mail an die E-Mail-Adresse vhs-test@bezirksamt-neukoelln.de schicken. Impf- oder
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Genesungsnachweise missen an die zustandige Programmbereichsleitung geschickt

werden (Tanzkurse: martina.dehmer@bezirksamt-neukoelln.de, PB Gesundheit:

sabrina.raemer@bezirksamt-neukoelln.de)

¢ In allen Raumen einschliel3lich Fluren und Toiletten ist eine medizinische Maske zu
tragen. Wahrend des Unterrichts kann die Maske ausschlie3lich wahrend der
Bewegungsibungen abgenommen werden.

e Die Wechselzeiten zwischen den Kursgruppen betrdgt 15 Minuten, um den
Wechselvorgang der Kursgruppen kontaktfrei gestalten zu kénnen.

e Die maximale Gesamtzahl der zeitgleich zulassigen Teilnehmenden orientiert sich an
der Grol3e des Bewegungsraums und wird in der Kursanktindigung vorgegeben.

e Ubungsmaterialien sollen nicht geteilt werden. Eine eigene Matte ist von den
Teilnehmenden mitzubringen.

¢ Das Umkleiden und Duschen soll zuhause erfolgen.

11. Erganzende Ausfihrungen pro VHS-Standort

Pro Standort existiert ein Anhang mit ergdnzenden Ausflihrungen zur Organisation der

Anmeldung und Beratung (Boddinstral3e 34) bzw. der Raumbelegung (alle tbrigen Standorte).

Anhang 1: Boddinstr. 34

Der VHS Standort Boddinstral3e 34 fungiert als Anmelde- und Beratungsstandort. Darliber
hinaus findet vormittags und einmal wochentlich am Nachmittag/Abend in einem weiteren

Raum Unterricht (Mehrzweckraum) statt.

Um ein erhdhtes Aufkommen von gleichzeitig wartenden Personen zu verhindern und das
Kommunikations- und Verwaltungsgeschehen soweit wie moglich kontaktarm zu gestalten,

wird die Anmeldung und Beratung wie folgt organisiert:

Anmeldung sollten mdglichst nur digital oder postalisch erfolgen. Neben der Angabe der
Wohnadresse ist die Angabe einer personlichen Telefonnummer verpflichtend, die Angabe der
personlichen E-Mail-Adresse ist winschenswert. Sollten dariiber hinaus personliche
Anmeldungen notwendig sein, werden ausschlieBlich Terminsprechstunden stattfinden.
Termine sind vorab digital Gber unsere Webseite oder telefonisch zu vereinbaren. Es dirfen

im Anmeldeburo jeweils zwei Termine gleichzeitig vergeben werden.
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Die Beratung im offenen Programm findet ausschlief3lich telefonisch oder digital statt.

Die Beratung im Bereich Deutsch als Zweitsprache (und fir Berufssprachkurse) soll
telefonisch erfolgen. Sofern eine personliche Beratung dringend notwendig ist, geht dies nur
mit einer vorherigen Terminbuchung. Die Terminbuchung kann telefonisch erfolgen. Es stehen
2 Berater*innenplatze zur Verfigung und somit kénnen 4 Termine pro Stunde vergeben
werden. Pro Termin ist eine Person erlaubt. Ausnahmen sind wichtige Begleitpersonen wie
z.B. Ubersetzer*innen, minderjahriges Kind oder Betreuer*innen. Weitere Begleitpersonen

mussen vor dem Gebaude warten.

Sollten Personen ohne Termin kommen, stehen Hinweisschilder mit den oben genannten
Regelungen gut sichtbar im Eingangsbereich. Zudem wird ein*e Berater*in im
Eingangsbereich eingesetzt, um Kund*innen ohne Termin entsprechend zu informieren. Die

Abstandregeln werden eingehalten.

Es wird bereits bei der Terminvereinbarung darauf hingewiesen, dass das Haus nur mit einer
medizinischen Maske betreten werden darf und alle wichtigen Unterlagen mitgebracht

werden sollen. Die Maske muss durchgehend im Gebaude getragen werden.

Im Hinblick auf die Raumbelegung im Mehrzweckraum wird darauf geachtet, dass nach
jedem Kurs mindestens eine 15-minitige Pause eingeplant wird, um Wartezeiten fur die
nachsten Teilnehmenden zu vermeiden. Pro Kurs werden maximal 9 Teilnehmende plus eine

Kursleitung bei einer RaumgréRe von 152,55 m2 zugelassen.

Anhang 2: Karlsgartenstr. 6

Im Kurt-Léwenstein-Haus befinden sich 24 Unterrichtsraume. Davon sind 20 Seminarraume,
2 PC-Raume, 1 Kunstraum und 1 Bewegungsraum. Im Hinblick auf die Raumbelegung wird
darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens eine 15-minltige Pause stattfindet, um
Wartezeiten fir die ndchsten Teilnehmenden zu vermeiden und damit sich die Gruppen nicht
begegnen. Pro Kurs werden maximal 9 Teilnehmende plus 1 Kursleitung bei einer RaumgroRle
von mindestens 50 m? zugelassen. Fur die drei kleineren Seminarrdume mit jeweils 35 m2 gilt
eine BelegungsgrofRe von 5 + 1 Kursleitung. Fur die PC-Raume, den Kunstraum gilt eine
Maximalbelegungszahl von 9 + 1 Kursleitung und fir den Bewegungsraum gilt eine
MaximalgréR3e von 6 + 1 Kursleitung Teilnehmenden. Die Anfangs-, End- und Pausenzeiten
sind zeitlich gestaffelt, um Personenansammiungen in Fluren, Treppen und den Raumen zu

vermeiden.
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Anhang 3: Karlsgartenstr. 6 (Container)

In der Karlsgartenstr. 6 (Container) befinden sich 6 Unterrichtsraume. Im Hinblick auf die
Raumbelegung wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens eine 15-minitige
Pause stattfindet, um Wartezeiten fir die nachsten Teilnehmenden zu vermeiden und damit
sich die Gruppen nicht begegnen. Pro Kurs werden maximal 9 Teilnehmende plus 1
Kursleitung bei einer Raumgrof3e von mindestens 50 m? zugelassen. Die Anfangs-, End- und
Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um Personenansammlungen in Fluren, Treppen und den

R&umen zu vermeiden.

Anhang 4: Mariendorfer Weg 9

Im Mariendorfer Weg 9 befinden sich 8 Unterrichtsraume a 60 gm. Im Hinblick auf die
Raumbelegung wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens eine 15-minitige
Pause stattfindet, um Wartezeiten fir die nachsten Teilnehmenden zu vermeiden und damit
die Gruppen sich nicht begegnen. Pro Raum werden maximal 9 Teilnehmende plus 1
Kursleitung zugelassen. Die Anfangs-, End- und Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um

Personenansammlungen in Fluren, Treppen und den Rdumen zu vermeiden.

Anhang 5: Werbellinstr. 77

Im Lernhaus Werbellinstr. 77 befinden sich 3 Unterrichtsraume. Die Grof3e reicht von 23,6 -
26,39 m2. Im Hinblick auf die Raumbelegung wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs
mindestens eine 15-mindtige Pause stattfindet, um Wartezeiten fur die n&chsten
Teilnehmenden zu vermeiden und damit die Gruppen sich nicht begegnen. In den drei
Kursrdumen sind jeweils 4 Teilnehmende plus 1 Kursleitung zugelassen. Die Anfangs-, End-
und Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um Personenansammlungen in Fluren, Treppen und

den Raumen zu vermeiden.
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Anhang 6: Hermannstr. 158A

In der Hermannstr. 158a befinden sich 5 Unterrichtsraume. Im Hinblick auf die Raumbelegung
wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens eine 15-minitige Pause stattfindet,
um Wartezeiten fir die nachsten Teilnehmenden zu vermeiden und damit sich die Gruppen
nicht begegnen. Von den 5 Unterrichtsraumen durfen hochstens 3 zeitgleich fur Prasenzkurse
genutzt werden. In den Raumen 2 und 3 werden maximal 7 Teilnehmende plus 1 Kursleitung
bei einer RaumgrofRe von 40 m2 zugelassen. In Raum 1 sind 5 Teilnehmende plus 1
Kursleitung zugelassen. In Raum 4 (Bewegungsraum) sind 6 Teilnehmende plus 1 Kursleitung
zugelassen. Die Anfangs-, End- und Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um
Personenansammlungen in Fluren, Treppen und den Raumen zu vermeiden. Raum 5 kann
parallel fur die Durchfihrung von Online-Kursen genutzt werden (Streaming-Raum fiur eine

Kursleitung).

Anhang 7: Karl-Marx-Str. 231

Im Neukoéliner Tor, Karl-Marx-Str. 231 befinden sich 2 UnterrichtsrAume mit je ca. 62 gm. Im
Hinblick auf die Raumbelegung wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens eine
15-minitige Pause stattfindet, um Wartezeiten fir die ndchsten Teilnehmenden zu vermeiden
und damit sich die Gruppen nicht begegnen. Pro Raum werden maximal 9 Teilnehmende plus
1 Kursleitung zugelassen. Die Anfangs-, End- und Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um
Personenansammlungen in Fluren, Treppen und den Radumen zu vermeiden. Die Raume in
der Lehrstatte sind mit einer Klimaanlage versehen, die stdndig Frischluft zufihrt und
verbrauchte Luft abflihrt. Es ist von den Kursleitungen darauf zu achten, dass die Anlage vor

Kursbeginn bereits in Betrieb ist und dauerhaft weiterlauft.

Anhang 8: Christoph-Ruden-Str. 1

In der Christoph-Ruden-Stral3e befindet sich ein Bewegungspavillon der VHS Neukdlin, in dem
ausschlieR3lich Kurse aus dem Programmbereich Gesundheit und Tanz stattfinden. Es handelt

sich um einen Bewegungsraum.

Im Hinblick auf die Raumbelegung wird darauf geachtet, dass nach jedem Kurs mindestens
eine 15-minitige Pause stattfindet, um Wartezeiten flr die nachsten Teilnehmenden zu

vermeiden und damit die Gruppen sich nicht begegnen. Pro Kurs werden maximal 7
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Teilnehmende plus 1 Kursleitung bei einer RaumgrofR3e von 77,3 m2 zugelassen. Die Anfangs-

, End- und Pausenzeiten sind zeitlich gestaffelt, um Personenansammlungen in den Fluren,
Raumen zu vermeiden.

Anhang 9: Unterrichtsbetrieb in externen Einrichtungen

Bei Unterrichtsbetrieb der VHS in externen Einrichtungen gelten die Hygienekonzepte der
jeweiligen Einrichtungen. Wahrend des Kursbetriebs gelten in den genutzten Rdumen die
HygienemalRnahmen der VHS Neukélin. Die GruppengréRe der Kurse wird vor dem

Hintergrund der Abstandsregel an die RaumgroéRe angepasst.
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