Entwurf stand 28.03.2014
Aktualisierung muss insbesondere erfolgen im Hinbli ck auf die seit
......... maogliche und in der neuen Foérderperiode zwingen  d geltend
Pauschalbewilligung und Abrechnung. Gleiches gilt f ur Ergebnis- und
Wirkungsindikatoren gem. Sostra Gutachten

Verwaltungsvorschriften tGber die Gewahrung von Zuwe ndungen
zur Forderung Betrieblicher QualifizierungsmalRnahme n

SenWiTechForsch — Il A —

Telefon: 9013-8630 oder 9013-0, intern 9 13-8630

1. Zuwendungszweck, Rechtsgrundlagen

Das Land gewahrt nach MalRgabe dieser Verwaltungsvorschriften unter Einbeziehung
von Mitteln des Europaischen Sozialfonds Zuwendungen fur Betriebliche
Qualifizierungsmalinahmen.

Mit der Durchfiihrung dieser Verwaltungsvorschriften ist .......... als Programmtrager
beauftragt. Der Programmtréger ist gemaf § 44 Abs. 3 der Landeshaushaltsordnung
(LHO) beliehen.

Ziel ist, zur Qualifikationsversorgung fur aktuelle und kurzfristige Anforderungen
aufgrund der technologischen Entwicklung sowie der Fortschritte in der IT-
Systementwicklung beizutragen. Die Férderung soll Beschaftigte mit aktuellen
Ausbildungsinhalten des geregelten Berufsbildungssystems vertraut machen, durch
Zusatzqualifikationen das Anwendungsspektrum vorhandener Ausbildungsprofile
erweitern und fur neue betriebliche Anforderungen bedarfsgerechte Angebote zur
Verfligung stellen, die aufgrund der Reaktionsmechanismen des geregelten
Berufsbildungssystems nicht oder noch nicht zur Verfigung stehen. Die Verbesserung
der Kenntnisse im Projekt- und Innovationsmanagement fiir Fach- und Fuhrungskréfte
soll ebenfalls unterstitzt werden, um die betriebsinternen Voraussetzungen fir eine
erfolgreiche Umsetzung von Innovationsvorhaben und betrieblichen Anderungen zu
schaffen. Damit soll das mit solchen Prozessen einhergehende Risiko gemindert
werden. Das Programm leistet einen Beitrag zur Deckung des Fachkraftebedarfs und
dient damit auch der Sicherung und Verbesserung der Wettbewerbsfahigkeit der
Unternehmen. Die Beschéftigungsfahigkeit wird durch Anpassung an die im Wandel
befindlichen Anforderungen des Arbeitsmarktes verbessert.

Muss Aktualisiert werden

Grundlage fur die Gewahrung von Zuwendungen sind die 88 23, 44 der
Landeshaushaltsordnung (LHO) sowie die hierzu ergangenen Ausfihrungsvorschriften,
das Landesgleichstellungsgesetz vom 06. September 2002 zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 18. November 2010 (GVBI. S. 502), die Verordnung (EG) Nummer
1081/2006 des Europaischen Parlamentes und des Rates tber den Européischen
Sozialfonds und zur Aufhebung der Verordnung (EG) Nummer 1784/1999 (ABI. L 210
vom 31. Juli 2006, S. 12), die Verordnung (EU) Nummer 539/2010 des Européaischen
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2.1

2.2

Parlaments und des Rates (ABI. L 158 vom 24. Juni 2010, S. 1), die Verordnung (EG)
Nummer 1083/2006 des Rates mit allgemeinen Bestimmungen Uber den Européischen
Fonds fir regionale Entwicklung, den Europdischen Sozialfonds und den Kohéasions-
fonds und zur Aufhebung der Verordnung (EG) Nummer 1260/ 1999 (ABI. L 210 vom 31.
Juli 2006, S. 25) sowie die hierzu ergangene Durchfiihrungsverordnung (EG) Nummer
1828/2006 der Kommission (ABI. L 371 vom 27. Dezember 2006, S. 1).

Beihilferechtlich erfolgt die Gewahrung der Zuwendungen auf Grundlage der Verordnung
(EG) Nr. 800/2008 der Kommission uber die Anwendung der Art. 87 und 88 EG-Vertrag
(Allgemeine Gruppenfreistellungsverordnung ABI. L 214 vom 09.08.2008, S. 3). In
geeigneten Fallen kénnen die Fordersatze nach diesen Verwaltungsvorschriften auch
als De-minimis-Beihilfe gewahrt werden (VO (EG) Nr. 1998/2006 der Européischen
Kommission vom 15. Dezember 2006 (ABI. L 379 vom 28. Dezember 2006, S. 5)).

Ein Anspruch auf die Gewéahrung von Forderungen besteht nicht, vielmehr entscheidet
der Programmtrager aufgrund pflichtgemaRen Ermessens im Rahmen der verfligbaren
Haushaltsmittel.

Die Angaben zur Antragsberechtigung, zum Verwendungszweck und zum

Verwendungsnachweis sind subventionserheblich im Sinne des § 264 des
Strafgesetzbuchs in Verbindung mit 8 2 des Subventionsgesetzes.

Gegenstand der Forderung

Die Férderung wird gewahrt zur Anpassungsqualifizierung im Zusammenhang mit der
Entwicklung eines neuen oder veranderten Produkts, einer neuen veranderten
Dienstleistung, eines neuen oder veranderten Produktionsverfahrens oder einer
Verfahrensinnovation.*

Gefordert werden:

Maf3nahmen in technischen, naturwissenschaftlichen und IT-gestitzten Anwendungen
in folgenden betrieblichen Funktionsbereichen

- Produktion

- Beschaffung

Rechnungswesen

- Personalwesen

- Forschung- und Entwicklung (FUE)

sowie im Querschnittsbereich

- Ressourcenschonung und Energieeffizienz
und

Maflinahmen zur Verbesserung der Kenntnisse im Projekt- und Innovationsmanagement
fur Fach- und Fuhrungskrafte (i.d.R. ab Stufe 5 des Europaischen

! Zur Begriffsbestimmung vgl. Art. 2 der VO (EG) 800/2008 sowie Gemeinschaftsrahmen fir staatliche
Beihilfen fiir Forschung, Entwicklung und Innovation, ABI C vom 30.12.2006, S. 1
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Qualifikationsrahmens — EQR -), im Zusammenhang mit aktuellen betrieblichen
Veranderungsprozessen nach Abs. 1.

2.3 Forderfahig sind sozialversicherungspflichtig Beschaftigte vor Erreichen der regularen
Altersgrenze.

3. Nicht férderfahige Mal3nahmen
Nicht férderfahig sind:

Computergrundkurse (Betriebssystem, Word, Excel, Access, Powerpoint, Mobile
Computing oder vergleichbare Anwendungen) sowie Sprachkurse.

Reine BeratungsmafRnahmen ?

Mafnahmen, die dem Grunde nach, ggf. mit Modifikationen der Durchflihrung, aus
anderen offentlichen Programmen des Bundes, des Landes Berlin oder im Rahmen der
Programme der Kammern und der beruflichen Bildungsaktivitaten der Volkshochschulen
finanzierbar sind. *

Malnahmen, die im mittelbaren oder unmittelbaren Zusammenhang mit dem Verkauf,
Leasing oder Vermietung von Hard- oder Software bzw. IT-Dienstleistungen stehen und
vom Lieferanten/Hersteller durchgefihrt werden (Produktschulungen).
Produktschulungen in der Assekuranz—, Finanz- und Immobilienwirtschaft

Malnahmen fur ausfuhrbezogene Tatigkeiten, insbesondere solche, die unmittelbar mit
den ausgefiuhrten Mengen, dem Aufbau oder dem Betrieb eines Vertriebsnetzes oder
anderen laufenden Ausgaben in Verbindung mit der Ausfuhrtéatigkeit stehen.

Mafnahmen, sofern Anhaltspunkte vorliegen, dass die sozialversicherungspflichtige
Beschaftigung nur zum Zweck der Erlangung einer Férderung begriindet wurde.

MafZnahmen flr Auszubildende, Schiler, Studenten und geringfligig Beschaftigte nach §
81 Nr.2SGB IV.

2 Hier kommen insbesondere folgende Foérderprogramme in Frage: Innovationsgutscheine zur Férderung von
Innovationsmanagement, Bundesanzeiger 2010 Nr. 66 S. 1538 ; Richtlinien tiber die Férderung von
Unternehmensberatungen fur kleine und mittlere Unternehmen sowie Freie Berufe, Bundesanzeiger 2008 Nr. 99 S.
2404; Forderung von Energieeffizienzberatungen im Rahmen des Sonderfonds Energieeffizienz in KMU,
Bundesanzeiger 2008 Nr. 28 S. 612; Potenzialberatungen im verarbeitenden Gewerbe, Amtsblatt fir Berlin
ABI.2006 S. 187

% Hier kommen insbesondere folgende Forderprogramme in Frage: Forderung der Weiterbildung Geringqualifizierter
und beschaftigter Alterer in Unternehmen (Programm WeGebAU) gemaR Geschaftsanweisungen der
Bundesagentur fiir Arbeit sowie komplementare Férderungen gemaf SGB I11; Richtlinien zur Férderung von
Pramiengutscheinen und Beratungsleistungen im Rahmen der ,Bildungspramie“ Bundesanzeiger 2009 Nr. 189 S.
4230; ESF-Richtlinie zur Férderung der beruflichen Weiterbildung von Beschéftigen (Sozialpartnerrichtlinie),
Bundesanzeiger 2009 Nr. 57 S. 1373; Aus- und Weiterbildung der Qualifizierung und Beschaftigung im
Unternehmen des Giiterkraftverkehrs, Bundesanzeiger 2009 Nr. 164 S. 3747
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6.1

6.2

6.3

6.4

Maf3nahmen, die fir eine Person durchgefihrt werden, ausgenommen solche, bei
externen Schulungsanbietern, die nachweislich von Beschaftigten verschiedener
Unternehmen in Anspruch genommen werden

Mafinahmen, zu denen der Arbeitgeber gesetzlich oder tarifvertraglich verpflichtet ist.

Zuwendungsempfanger

KMU im Sinne des EU-Gemeinschaftsrahmens fur kleine und mittlere Unternehmen (vgl.
Anlage | zur VO (EG) Nr. 800/2008)

Betriebe, die den technologisch gepragten Clustern und Handlungsfeldern der Berliner
Innovationsstrategie zuzuordnen sind, sind vorrangig zu férdern.

GroRRunternehmen kénnen im Einzelfall geférdert werden nach Priifung der
beihilferechtlichen Voraussetzungen durch die Senatsverwaltung fir Wirtschaft
Technologie und Frauen.

Nicht antragsberechtigt sind Unternehmen, deren tberwiegender Geschaftszweck
Weiterbildung oder Beratung ist, sowie Unternehmen, die Uberwiegend tber 6ffentliche
Zuschiisse, 6ffentlich-rechtliche Kostensétze oder Uber Leistungsgesetze finanziert
werden.

Bewilligungsvoraussetzungen

Die Bewilligungsvoraussetzungen sind in Nr. 1 der Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 LHO
geregelt sowie in den in Nr. 1 dieser Richtlinie genannten Verordnungen (EG).
Forderungen werden nur fir solche Vorhaben bewilligt, die noch nicht begonnen
wurden.

Art und Umfang, Hohe der Forderungen

Forderungsart

Projektférderung

Finanzierungsart

Anteilsfinanzierung

Form der Forderung

Zuschuss

Bemessungsgrundlage, Umfang und Hohe der Forder  ung
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6.4.1

6.4.2

6.5

7.1

Die Forderung betragt bis zu 80 v. H. in Fallen allgemeiner WeiterbildungsmalRnahmen
und bis zu 45 v. H. in Fallen spezifischer Weiterbildungsmalnahmen bezogen auf einen
Teilnehmerstundensatz von bis zu 60,00 €. Die Mal3nahmedauer betragt bis zu 10 Tage
und taglich bis zu 6 Stunden bei betriebsexternen und bis zu 4 Stunden bei
betriebsinternen Kursen.

Der Programmtrager wird periodisch eine Marktibersicht durchfiihren und fir einzelne
Weiterbildungsbereiche ggf. geringere Obergrenzen festsetzen.

In Fallen zertifizierter Curricula oder anerkannter Abschlisse konnen auch héhere
Kostenobergrenzen und eine langere MalRhahmedauer festgelegt werden. Gleiches gilt
fur MalRnahmen die durch Hochschulen und aufReruniversitare Einrichtungen
durchgefuhrt werden.

Personalkosten wahrend der tatséchlich abgeleisteten Qualifizierungsstunden sind i.d.R.
als Kofinanzierung zu den Mitteln des Européischen Sozialfonds einzusetzen.

Ein Zuwendungsempfanger kann in 12 Monaten maximal 2 Forderantrage stellen,
sofern Kosten, Umfang und Abfolge der Weiterbildungsmodule angemessen sind.
Allgemeine Ausbildungsmaflinahmen sind solche, die nicht ausschlie3lich oder in erster
Linie den gegenwartigen Arbeitsplatz des Beschaftigten im antragstellenden
Unternehmen betreffen, spezifische Ausbildungsmafinahmen sind solche, die in erster
Linie unmittelbar den gegenwéartigen Arbeitsplatz des Beschéftigen im antragstellenden
Unternehmen betreffen (vgl. Art 38 der VO (EG) Nr. 800/2008).

Zur Sicherstellung der Chancengleichheit sind notwendige Kosten der Kinderbetreuung
fur Alleinerziehende sowie Kosten fur Mobilitatshilfen und Hilfen fur barrierefreie
Kommunikation fiir Schwerbehinderte (Minderung der Erwerbsféahigkeit um mindestens
50%) forderfahig.

Forderungen bis zu 2.000,00 € werden nicht bewilligt (Bagatellgrenze).

Nicht forderfahige Kosten

Nicht férderfahig sind:

Umsatzsteuerbetrage, Forderungen erfolgen ausschlief3lich auf Basis von
Nettobetragen,

Sollzinsen sowie der Kauf von Mdbeln, Betriebsmitteln, Fahrzeugen, Infrastruktur,
Immobilien und Grundsticken.

Eingerdumte Skonti sind von den Ausgaben abzusetzen.

Sonstige Foérderbestimmungen

Die im Antrag angegebenen Termine der MaRhahmedurchfiihrung sind verbindlich bzw.
gegenluber dem Programmtrager rechtzeitig - mindestens eine Woche vor
Malnahmebeginn — schriftlich zu konkretisieren, so dass eine Vor-Ort-Kontrolle méglich
ist.

Der Zuwendungsempfanger muss den geforderten Eigenanteil tatsachlich leisten.
Ruckuberweisungen/Rickzahlungen, nachtragliche ErmaRigungen, nicht marktibliche
Preise, Kopplungsgeschafte oder andere MaRhahmen, die die tatsachlichen
Malnahmekosten verschleiern, gelten als Scheingeschéfte im Sinne von § 4
Subventionsgesetz.
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

Soweit nicht von Hochschulen oder auf3eruniversitaren Einrichtungen durchgefihrt
werden, sind sie nur forderfahig, sofern die eingesetzten Bildungsunternehmen gemani
Anerkennungs- und Zulassungsverordnung Weiterbildung (AZWV) zugelassen sind oder
Uber ein zertifiziertes Qualitdtsmanagementsystem verfiigen und ausreichend
gualifiziertes Personal einsetzen.

Malnahmen an Samstagen, Sonn- und Feiertagen sind nicht férderfahig, es sei denn,
es besteht eine schriftliche Vereinbarung mit dem 6rtlichen Betriebsrat oder es liegt eine
schriftliche, den Arbeitsvertrag ergdnzende Vereinbarung vor.

Uber die Teilnahme an einer betrieblichen WeiterbildungsmafRnahme ist den
Teilnehmern/-innen ein Zertifikat auszustellen, das den Inhalt der Weiterbildung
konkret beschreibt.

Die Berichtspflichten, Auskunftspflichten und Mitwirkungspflichten, die sich aus dem
Berliner Begleitsystem zur Durchfiihrung von Maflinahmen, die aus dem Europdischen
Sozialfonds (ESF) kofinanziert werden, ergeben, gelten fur die Zuwendungsempféanger.
Gleiches gilt fur die Mitwirkung bei Evaluationen und der Erhebung von Wirkungs- und
Ergebnisindikatoren gemal Beschluss tiber das Berliner Operationelle Programm zur
Durchfiihrung des ESF und fur Aufbewahrungsfristen von Vertragen, Belegen und
weiteren férderrelevanten Unterlagen. Der Zuwendungsempfanger verpflichtet die
Weiterbildungsteilnehmer/-innen zur Teilnahme an Evaluationen.

Der Zuwendungsempfanger hat alle Belege als aus ESF-Mitteln geférdert zu
kennzeichnen und die Férdermittel aktenmafig und buchhalterisch vom Ubrigen
Geschéftsbetrieb getrennt zu verwalten. Bei geringfiigigem Belegumfang ist die
Kennzeichnung gemaf Satz 1 ausreichend.

In sAmtlichen Verdffentlichungen ist darauf hinzuweisen, dass das Vorhaben mit Mitteln
der Europaischen Union (Europaischer Sozialfonds) und aus Mitteln des Landes Berlin
finanziert wird, die Teilnehmer sind entsprechend Art. 8 der VO (EG) Nr. 1828/2006 zu
informieren, die Logos entsprechend Anhang 1 der VO (EG) Nr. 1828/2006 sind zu
verwenden.

Fur die Vorlage des Verwendungsnachweises bei dem Programmtrager wird eine
Ausschlussfrist vorgesehen, danach verféllt der Zuwendungsanspruch.

Eine Fdrderung wird nicht gewéhrt, wenn zum Zeitpunkt der Bewilligung ein
Insolvenzverfahren oder die Liquidation unmittelbar bevorsteht, beantragt oder eréffnet
worden ist; es sei denn, es liegt ein gerichtlich bestatigter, unanfechtbarer
Insolvenzplan vor, der die Erreichung des Forderzwecks beinhaltet.

Die Kommission der Europaischen Union und der Rechnungshof der Européischen
Union haben das Prifrecht im Sinne von Nummer 7.3 der allgemeinen
Nebenbestimmungen zur Projektférderung (ANBest-P). Prifer/-innen des Landes Berlin
und der Européischen Union haben bei der Priifung digitaler Unterlagen die Rechte
geman § 146 Abs. 5, § 147 Abs. 2, 5, 6 8 200 Abs. 1 Abgabenordnung (AO) und § 14
Abs. 4 Umsatzsteuergesetzt (UStG) in analoger Anwendung entsprechend den
Grundsatzen zum Datenzugriff und zur Priufbarkeit digitaler Unterlagen des
Bundesministeriums fir Finanzen.

Antragsverfahren

Der Forderantrag ist rechtzeitig vor Beginn der MalRnahme (in der Regel 6 Wochen) bei
dem Programmtréger schriftlich auf dem dafir vorgesehenen Antragsformular zu stellen.
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10.

Antragsteller missen vor Antragsstellung mit dem Programmtrager ein
Beratungsgesprach fuhren. Eine Vertretung ist nicht zulassig

Der Antrag muss u.a. folgende Unterlagen enthalten:

- Ausfuhrliche Beschreibung der Qualifizierungsmal3nahme (Inhalte, Ziele, Methoden,
Zeitplan), Beschreibung der Qualifikation der Beschaftigten und der
Qualifizierungsliicke beziglich des tatsachlichen Bedarfs (unternehmenspolitisches
Erfordernis).

- Nachweise zu Nr. 2.1

- Angaben zur Weiterbildungsintensitat der vergangenen 2 Kalenderjahre
(Beschaftigte mit Weiterbildung vs. Beschéftigte insgesamt).

- Drei Kostenangebote

- Eine von einem Steuerberater / Wirtschaftsprifer unterzeichnete Erklarung
Uber die Lohnkosten des einzelnen Teilnehmers wéhrend der
Qualifizierungsmalinahme auf Basis des Arbeitgeberbruttostundensatzes und die
Bestétigung, dass die Kennziffern zur Einhaltung der Definition kleiner und mittlerer
Unternehmen (vgl. Anhang | der VO (EG) Nr. 800/2008) eingehalten sind.

- Einen aktuellen Handelsregisterauszug sowie Benennung der zur
rechtsgeschéftlichen Vertretung befugten Personen einschlief3lich
Unterschriftsprobe.

- Eine Erklarung, dass fur den beantragten Zuwendungszweck keine weiteren
offentlichen Mittel beantragt wurden bzw. werden.

Der Programmtrager kann weitere Unterlagen fordern, die zur Bewilligung des
Vorhabens notwendig sind.

Bewilligung

Uber die Gewahrung einer Forderung entscheidet der Programmtrager. Hierbei
bertcksichtigt er die wirtschaftliche Angemessenheit der Kosten und die voraussichtliche
Effizienz des Vorhabens (Verhéltnis der Kosten zum Erfolg).

Der Programmtrager und die Senatsverwaltung fir Wirtschaft Technologie und Frauen
behalten sich vor, zur Beurteilung eines Férderantrags unabhéngige externe Gutachter
hinzuziehen. Die Kosten sind bis zur Héhe von 160,00 € und in Fallen von
Betriebsbesuchen bis zur Héhe von 400,00 € forderfahig. Die Vertraulichkeit der in den
Antréagen enthaltenen Angaben wird sichergestellt.

Anforderungs-, Auszahlungs- und Verwendungsnach weisverfahren

Fur die Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie fur den Nachweis und die
Prifung der Verwendung und die gegebenenfalls erforderliche Aufhebung des
Zuwendungsbescheides und die Rickforderung der gewahrten Zuwendungen gelten die
Ausfiihrungsvorschriften zu 8§ 44 LHO sowie die 88 48 bis 49a VwWVfG sowie die in
Nummer 1 dieser Forderrichtlinie genannten Verordnungen (EG).
Die vom Programmtréger vorgesehenen Formulare sind zu verwenden.
Die bewilligten Fordermittel werden gemal Nummer 7.4 der Ausfliihrungsvorschriften zu
§ 44 LHO nach Vorlage und Prifung des Verwendungsnachweises ausgezahlt. Der
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10.1

11.

12.

Programmtrager kann vorsehen, dass die Auszahlung erst erfolgt, nachdem ein
Wirtschaftsprifer die Ausgaben gemalR Verwendungshachweis geprift hat. Die Kosten
des Wirtschaftsprifers sind férderféhig bis zur Héhe der von der Innenministerkonferenz
fur die Pflichtprifung kommunaler Wirtschaftsbetriebe festgelegten Stundensétze
(analoge Anwendung).

Der Verwendungsnachweis besteht aus folgenden Unterlagen:

- Vorlage eines vordruckgebundenen kombinierten
Mengengerusts/Teilnehmerverzeichnisses, das folgende Angaben kumuliert enthalt
und taglich zu fuhren ist:

e Stundenaufzeichnung durch das Weiterbildungsunternehmen.

» Teilnehmerverzeichnis mit Name, Vorname und Adresse des/der Beschaftigten
» Eigenhandige Unterschrift des/der teilnehmenden Beschatftigten

* Name und eigenhandige Unterschrift des/der Dozenten/Dozentin

- Vorlage der bezahlten Originalrechnungen mit Originalbankbeleg, der die
Ausbuchung beim Zuwendungsempfanger ausweist.

- Nachweis Uber gezahlte Léhne/Vergltungen fur Mal3Bnahmeteilnehmer/innen
(Originalbankbeleg), sofern zur Kofinanzierung eingesetzt.

- In Fallen beleglosen Datentrageraustauschs Ausdruck des Datentragers sowie der
korrespondierenden von der Bank geleisteten Zahlungen jeweils unterschrieben von
zwei zur rechtsgeschaftlichen Vertretung befugten Personen

- Belege Uber Barzahlungen sind nicht zuléassig

- Durchfuihrungsbericht zur Prifung der Zielerreichung

Aufbewahrungsfristen

Der Verwendungsnachweis und die Originalbelege sind bis 31.12..... aufzubewahren.
Diese Aufbewahrungsfrist gilt auch fir die geférderten Unternehmen.

Geltung der Verwaltungsvorschriften

Diese Verwaltungsvorschriften treten mit Wirkung vom ........ in Kraft und enden am
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