Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, FEIN
Bauen und Wohnen °o@oge
Referat IV B - Férderung im Quartier

Merkblatt

tiber die Gewdhrung von Férdermitteln fiir
Freiwilliges Engagement In Nachbarschaften (FEIN-Pilotprojekte) Marz 2026

Auf der Grundlage der Landeshaushaltsordnung (LHO) von Berlin wird zur Gewdhrung von Sachmitteln
fir ,Freiwilliges Engagement In Nachbarschaften (FEIN)“ bestimmt:

1. Zweck der Férderung

Zweck der Forderung ist die Unterstiitzung von Aktivitdten und Initiativen von Biirger*innen zur Verbesse-
rung der offentlichen Infrastruktur und zur Stérkung des Gemeinwesens. Gefdrdert werden kleinteilige
Maf3inahmen, die den integrierten Ansatz der Quartiersverfahren aufgreifen und zur Stabilisierung von
Nachbarschaften auflerhalb der fiir das Programm Sozialer Zusammenhalt férmlich festgelegten Ge-
biete! geeignet sind.

Ziel ist die Starkung des nachbarschaftlichen Engagements, die Aktivierung des ehrenamtlichen Interesses
sowie die Stabilisierung des Wohnumfeldes und der sozialen Strukturen.

2. Gegenstand der Forderung
Gefordert werden Maf3inahmen, denen die folgenden strategischen Ziele zugrunde liegen:

2.1 Integration:

Unter integrationsférdernden Mafinahmen sind solche Mafinahmen zu verstehen, die sich gegen Isolation,
Ausgrenzung und Benachteiligung und fiir eine gleichberechtigte Teilhabe einzelner Bevélkerungsgruppen
richten und die interkulturelle Konfliktfahigkeit starken.

2.2 Aktivierung:

Die Aktivierung von Biirger*innen dient der ErschlieBung vorhandener biirgerschaftlicher Potentiale, um
langfristig den Einfluss und die Rolle der Biirgerinnen und Biirger zu stdrken und somit einen Prozess der
Selbstorganisation in Gang zu setzen.

2.3 Vernetzung:

Ziel ist der Aufbau bzw. die Stdrkung von lokalen Strukturen, die die Integration und Aktivierung der Biir-
gerinnen und Biirger erméglichen und férdern. Mit der Aktivierung der Biirgerinnen und Biirger und Akteu-
ren vor Ort sollen Vernetzungsstrukturen aufgebaut, erweitert oder vertieft werden.

2.4 Nachhaltigkeit/Verstetigung:

Nachbarschaften bendtigen Kontinuitdt um zu existieren. Deshalb sollen die lokalen Netzwerke gefestigt
und geférdert werden. Eine besondere Rolle spielt dabei der Aufbau einer Kultur der Freiwilligenarbeit
und des Ehrenamtes.

Neben den vier genannten strategischen Zielen kénnen weitere Ziele vertieft werden, die sich aus der
Spezifik der geplanten Projekte ergeben. Die operativen Ziele sollen iber Mafinahmen und Indikatoren

' Derzeit gilt der Senatsbeschluss vom 20. Januar 2020 (Klickbare Ubersicht der festgesetzten Gebiete:
https://www.quartiersmanagement-berlin.de/quartiere.html).
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nachvollziehbar dargestellt werden, iberpriifoar und abrechenbar sein. Welche Mafinahmen und Indika-
toren fiir die Erfillung der Ziele zugrunde gelegt werden konnen, ist in der ,,Arbeitshilfe zu Verwendungs-
nachweisen und Indikatoren“ (vgl. Anlage 5) zusammengefasst. Diese gilt es bei der Konzeptionierung
(Antragstellung) sowie Abrechnung der FEIN-Pilotprojekte zu beriicksichtigen.

3. Antragsberechtigte

Antragsberechtigt sind die Bezirke, die Pilotprojekte (Vorhaben) durchfiihren wollen, die den integrierten
Ansatz der Quartiersverfahren aufgreifen und zur Stabilisierung von Nachbarschaften auch aufierhalb der
fir das Programm Sozialer Zusammenhalt férmlich festgelegten Quartiersmanagementgebiete geeignet
sind.

4, Férdervoraussetzungen

Grundlage fiir die Forderung ist ein Antrag des Bezirkes gemdB Muster (vgl. Anlage 2 i.V. mit Anlage 1
und 3) mit Beschreibung des Pilotprojektes, fiir dessen Erfolg neben dem ehrenamtlichen Einsatz der Ersatz
von Sachkosten von Bedeutung ist und der auf folgende Punkte eingeht:

a. Der Projektsteckbrief entsprechend vorgegebenem Muster (vgl. Anlage 1) ist das Deckblatt eines
jeden Antrags. Der Steckbrief beinhaltet die kurze/prdgnante Projektaussage, d.h. die wesentlichen
Inhalte des Projektes werden auf maximal einer Din-A4-Seite erfasst. Zudem dient der Projektsteck-
brief der aktuellen Mafinahmenkonkretisierung fiir das 2. und 3. Férderjahr bei FEIN-Folgeantrdge.

b. Benennung des Planungsraumes und Beschreibung der Starken und Schwdchen im Gebiet

c. Darstellung des Konzepts einschlieflich Mafinahmenliste, Zeitplan der Projektrealisierung, Be-
schreibung des Projektteams und Festlegung der Indikatoren

d. Darstellung der maBBnahmenbezogenen Gesamtkosten des Projektes (vgl. Anlage 3)

e. Darstellung der Vernetzung des Projektes mit der Verwaltung vor Ort und

f. Darstellung mit welchen anderen bezirklichen Mafinahmen das Pilotprojekt kooperiert.

Als einheitliche Frist fiir Antrége fiir neue FEIN-Pilotprojekte sowie Folgeantrdge fiir laufende Pilotprojekte

gilt der 30.09. des laufenden Jahres. Die Antrége sollen in offenen Formaten wie Docx- oder Excel-Da-
teien auf dem Dokumentenserver hochgeladen werden. Nicht bearbeitbare PDF-Dokumente sowie an-

dere formlose Dokumente werden nicht beriicksichtigt.

Grundsatzlich sind bei Folgeprojekten ein aktueller Steckbrief und eine aktuelle Gesamtkostenaufstellung

(GKA) einzureichen. Damit sollen sachliche und finanzielle Anderungen erkennbar werden.

Fiir den Fall, dass es keinerlei sachliche und finanzielle Anderungen gibt, geniigt fiir laufende Pilotprojekte
fir das folgende Haushaltsjahr eine entsprechende schriftliche Mitteilung an SenStadt (Frau Pohland),

dass sich gegeniiber dem Antrag keine Anderungen ergeben haben.

Antrage sind von den Bezirken (ggf. in Abstimmung mit einem Tréger) zu erstellen und mit einem Datum
und dem Namen des bezirklichen Projektverantwortlichen zu versehen. Unterlagen, die diese Kriterien

nicht erfiillen, werden nicht beriicksichtigt.

Bei einzureichenden Unterlagen sind bitte die folgenden einheitlichen Dateinamen zu verwenden:

Antrag_Projektname (Kurzform)
GKA _Projektname (Kurzform)
Steckbrief Projektname (Kurzform)

Priifvermerk VWN_Projektname (Kurzform).
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Fiir alle einzureichenden Unterlagen (Antrége, Berichte, VWN, Priifvermerke) sind bitte jeweils die aktuel-

len auf der Internetseite zur Verfligung gestellten Vorlagen zu nutzen (Freiwilliges Engagement In Nach-
barschaften (FEIN) - Berlin.de).

5. Art und Umfang der Férderung

a.

Bemessungsgrundlage der Forderung sind die fachkundig ermittelten und nachvollziehbar doku-
mentierten Gesamtkosten des Pilotprojekts. Uber die Héhe der Férderung entscheidet die Senats-

verwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen.

. Grundsatzlich werden die FEIN-Mittel befristet auf in der Regel 3 Jahre als Anschubfinanzierung fiir

integrierte Stadtteilnetzwerke gewdhrt.
Im Antrag wird die Laufzeit benannt und eine maf3inahmenbezogenen Gesamtkostenaufstellung vor-

gelegt.

. Es kann mehr als ein Pilotprojekt pro Bezirk beantragt werden - entscheidend ist die Notwendigkeit

und Begriindung des Bedarfs.

Eine stdrkere Koordination und Kopplung der Mittel fiir Einzelmaf3nahmen und der fiir Pilotprojekte
wird angeregt.

Nicht forderfdhig sind Finanzierungskosten und Kosten fiir Leistungen, die die Bezirke mit eigenem

Personal erbringen.

. Die Bewirtschaftung der Ausgaben wird den Bezirken iibertragen.

Fiir die Ubertragung der Mittel zur auftragsweisen Bewirtschaftung gemaB Nr. 3.2 AV § 9 LHO wird
vom Bezirk zwingend eine Bewirtschaftungsstelle (OEH-Nummer) benannt. Es wird darum gebeten,
die finanzielle Abwicklung moglichst in einer Fachabteilung zu biindeln.
Bei Buchungen sind ausschlieflich folgende Kontierungsmerkmale zu verwenden:

e Kostenart: 40604010 Transferkosten

e Kostenstelle: 62.000400.00

o Kostentrager: 80289
Die Pilotprojekte sind nach Maf3gabe der in den Ubertragungsschreiben genannten Termine und
Fristen ziigig durchzufiihren und gegeniiber der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und
Wohnen abzurechnen.
Bei Weitergabe der FEIN-Mittel als Zuwendung sind die Bezirke verpflichtet, die ordnungsgemdfie
Verwendung der Mittel zu priifen und den Priifvermerk an SenStadt zu iibersenden (vgl. Nr. 6.3).

Nicht mehr bendtigte Mittel sind umgehend frei zu melden.

. Im Falle von Kosteniliberschreitungen besteht kein Anspruch auf Erhéhung der zugesagten Forde-

rung.
Im Falle wesentlicher Anderungen (mehr als 30%) des Pilotprojektes ist hierzu frithzeitig die Zustim-

mung der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen einzuholen.

5.1 Projektbezogene Anschaffungen

Die erworbenen Giiter werden den Akteuren/ Einrichtungen zur Nutzung und Weiterverwendung liberge-

ben, verbleiben aber im Eigentum des Landes Berlins.

Alle Gegenstdnde sind ab einem Wert von 410,00 € (netto) mit einer Inventarnummer als Eigentum des
Landes Berlins zu kennzeichnen und in einer entsprechenden Liste zu inventarisieren. Die beauftragten

S.3




Trager, Vereine, Ehrenamtliche oder andere diirfen nach Beendigung des Projektes iiber diese Gegen-
stdnde ohne vorherige schriftliche Zustimmung des Bezirkes nicht verfiigen.

5.2 Leistungen und Honorare

Forderfahig sind nur tatsdchlich getatigte Ausgaben fiir Sachmittel sowie ggf. damit im Zusammenhang
stehende notwendige Erstattungen von Auslagen und Honoraren. Die an der Projektumsetzung Beteiligten
kénnen fiir ihre ehrenamtlich erbrachten Leistungen eine Aufwandsentschddigung bis zu einer Héhe von 3
Prozent der nachgewiesenen férderfdhigen Kosten der jeweiligen Mafinahme als Pauschale erhalten,
wenn eigene Gegenstdnde (Biiromaterial, Telefon, PKW) mitgenutzt werden.

Bei FEIN-Pilotprojekten sind zur optimalen Umsetzung von Sachmitteln ggf. erhohte Koordination und
Steuerung notwendig, die auch Personal- und Honorarmittel fiir Drittleister rechtfertigen.

Die Hohe der Honorare bemisst sich nach Art, Umfang, Dauer und Schwierigkeitsgrad der Tatigkeit und
nach der erforderlichen, d. h. fiir die jeweilige Tatigkeit notwendigen Qualifikation der Honorarkraft.

Die Honorarvertrage sind schriftlich zu schlieflen, um vorab die konkrete Beschreibung des Auftrages, den
Umfang und die Vergiitung der Leistung festzulegen.

Es kann auf ein férmliches Vergabeverfahren verzichtet werden, wenn sich das zu zahlende Honorar ent-
sprechend der Qualifikation innerhalb der Bandbreitenregelung SenFin (Rundschreiben SenFin IV Nr.
61/2019 (Bandbreitenregelung mit Honorarempfehlungen): siehe Rundschreibendatenbank des Landes
Berlin - Rundschreibendatenbank des Landes Berlin - Berlin.de) oder der entsprechend geltenden Vor-

schrift befindet. Sofern das Honorar héher liegt, muss eine Vergabe nachgewiesen werden. Die Vorgaben
des geltenden Vergaberechts sind dabei zu beachten (analoge Anwendung Nr. 3 der Anlage 2 AV § 44
LHO).

Personalkosten entstehen bei Fordernehmenden fiir die im Rahmen des Projektes abhdngig Beschdftigten.
Grundsdtzlich sind Férdernehmende verpflichtet ihren Beschdftigten den jeweils geltenden gesetzlichen
Mindestlohn zu zahlen.

Die anzuerkennende Vergiitung richtet sich nach der Tatigkeit und der entsprechenden Qualifikation sowie
der vorliegenden Berufserfahrung in dieser auszuiibenden Tatigkeit der Mitarbeitenden. Die Auswahl und
die Einstufung der Mitarbeitenden sind von Férdernehmenden schriftlich zu begriinden. Die Bewertung der
Vergiitung erfolgt anhand des Tarifvertrags fiir den offentlichen Dienst der Lander (TV-L) und des Tarifver-
trags fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander - Sozial- und Erziehungsdienst (TV-LS) Berlin.

Bei der Kalkulation von Personalkosten im Zuge der Antragstellung kénnen Tatigkeiten vergleichbar auf
der Grundlage des TV-L oder des TV-LS Berlin maximal gemdf3 der vorgegebenen Entgeltgruppen und
Einstufungen vergiitet werden (vgl. Anlage 3).

5.2.1 Projektsteuerungs-Pauschale

Fordernehmende kénnen eine Pauschale fiir die Projekisteuerungskosten in Hohe von 14 Prozent der nach-
gewiesenen forderfdhigen direkten Kosten des Projekts geltend machen. Unter die Projektsteuerung fallen
Personalkosten (Arbeitgeber-Brutto) oder vergleichbare Honorarkosten fiir Tatigkeiten im Bereich der Ge-
schaftsfiihrung und Buchhaltung sowie folgende Sachkosten: Telefon und Internet, Porto, Website, Kopier-
kosten, Biiro- und Verbrauchsmaterial, Kontofiihrung.

Fir die Projektsteuerungs-Pauschale erfolgt die Berechnung auf Basis der direkten Kosten eines Projekts.
Zu den direkten Kosten zdhlen gemd@f3 Finanzplan: Personalausgaben sowie die Sachausgaben mit Be-
auftragungen/ Dienstleistungen (Honorare, externe Auftragsvergabe), Allgemeine Sachausgaben (pro-
jektbezogene Anschaffungen, sonstige Sachausgaben) und Sachausgaben/Mieten (vgl. Anlage 3).
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6. Forderverfahren

6.1. Votum des Bezirksamtes

Zur Sicherung einer fachiibergreifenden Begleitung der Gesamtmaf3inahme ist das Votum des gesamten
Bezirksamtes zu den Zielen und Strukturen des Verfahrens sinnvoll.

6.2 Schutz von Kindern und Jugendlichen

Kinder und Jugendliche miissen geschiitzt werden. Wenn bei den FEIN-Pilotprojekte Mafinahmen geplant
sind, in denen Erwachsene Kontakt mit Kindern und Jugendlichen haben, muss ein erweitertes Fiihrungs-
zeugnis von den Projektbeteiligten vorliegen. Eine Einsichtnahme ins Fiihrungszeugnis sollte grundsatzlich
erfolgen, wenn es um Tdtigkeiten in einem pddagogischen oder betreuenden Zusammenhang mit beson-
ders Schutzbediirftigen geht: wenn z.B. Kinder oder Jugendliche beaufsichtigt, betreut oder ausgebildet
werden oder ein vergleichbarer Kontakt zu ihnen unterhalten wird. Fiir die ehrenamtlich engagierten Ber-
liner*innen hat die Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport mit den Amtern fiir Biirgerdienste ein Verfahren
vereinbart, nach dem sich die Initiativen, Organisationen oder Biindnisse direkt mit der Beantragung eines
Flihrungszeugnisses an diese wenden und diese dann bevorzugt und kostenfrei bearbeitet werden. Wenn
ein Fiihrungszeugnis zur Ausiibung einer ehrenamtlichen Tatigkeit bendtigt wird, die fiir eine gemeinniitzige
Einrichtung oder fiir eine Behdrde ausgelibt wird, besteht keine Gebliihrenpflicht. Dafiir ist aber ein Nach-
weis der Einrichtung liber das freiwillige Engagement erforderlich. Die Tatigkeit darf erst nach Vorlage des

Fiihrungszeugnisses aufgenommen werden.

Hier finden Sie einige weiterfiihrende Informationen:
https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://www.bundesjustizamt.de/Shared-

Docs/Downloads/DE/ZentraleRegister/Bundeszentralregister/Merkblatt Gebuehrenbefreiung.html.

6.3 Berichterstattung und Nachweis der Verwendung

Die Bezirksamter erstatten der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen iiber die Durch-
flihrung der Pilotprojekte in folgendem Umfang Bericht:

a. Vorlage eines Zwischenberichts zum 30.09. des laufenden Jahres: Dieser enthdlt die Einschatzung,
ob und in welchem Umfang die Mittel bis zum Jahresende voraussichtlich verausgabt werden. Dafiir
reicht eine formlose E-Mail mit entsprechenden Aussagen aus (z.B. Die Mittel im UK ... werden zum
Ende des Jahres voraussichtlich zu ... Prozent verausgabt bzw. folgende Mittel in Hohe von ... € werden
frei gemeldet.).

Sofern unterjdhrig festgestellt wird, dass Mittel nicht vollstdndig verausgabt werden kdnnen, ist dies
grundsdtzlich unabhdngig vom Zwischenbericht sofort mitzuteilen.

b. Vorlage eines Priifberichts zum 31.08. des Folgejahres gemdaf3 vorgegebenem Muster (vgl. Anlage
4): Dieser halt das Ergebnis der rechnerischen und kursorischen Priifung des Zwischen- oder Verwen-
dungsnachweises sowie die festgelegten Indikatoren zu den FEIN-Pilotprojekten fest. Es ist nach je-
dem Jahr mindestens ein Zwischennachweis anzufordern.

Der Priifvermerk wird als Excel-Datei auf dem Dokumentenserver hochgeladen und ist zwingend je-
weils mit Datum und dem Namen des bezirklichen Priifers einzureichen. Um die Frist fiir die Vorlage

des Priifberichts einhalten zu kénnen, wird fiir die Vorlage der VWN durch die Trdger beim Bezirk die
einheitliche Frist 15.03. des Folgejahres empfohlen.

Es wird zudem empfohlen, fiir die von den Zuwendungsempfdngern/Trdgern zu erstellenden Verwen-
dungsnachweis generell weiterhin die auf der Internetseite zur Verfligung gestellten Muster zu nutzen. Der
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vollsténdige Verwendungsnachweis beinhaltet den Sachbericht (vgl. Anlage 6), den zahlenmdfigen
Nachweis (vgl. Anlage 7) sowie eine Belegliste.

Werden die libertragenen FEIN-Mittel nicht als Zuwendungen weitergegeben, nutzen die Bezirke flir den
Verwendungsnachweis die zur Verfiigung gestellten Muster (vgl. Anlage 6 und 7) und laden diese als Doc-
bzw. Excel-Datei bis spatestens 31.05. des Folgejahres auf den Dokumentenserver.

Alle relevanten Unterlagen (z.B. Honorar-/Leistungsvertrdge, Dokumentation des Vergabeverfahrens,
Zahlungsnachweise, Belege) sind zehn Jahre aufzubewahren und dem Bezirk, der Senatsverwaltung fiir
Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen oder anderen Priifbehérden auf Anforderung vorzulegen.

6.3. 1 Umgang mit Riickforderungen

Nicht verbrauchte Mittel der Zuwendungsempfénger oder im Zuge der Priifung der Verwendungsnach-
weise festgesellte Riickforderungen sind generell zundchst von den Bezirken zu vereinnahmen, insbeson-
dere um die Zahlungseingdnge formal iiberwachen zu kénnen. Im Anschluss sind die eingegangenen Mit-
tel liber das bekannte Kassenzeichen unter Benennung der entsprechenden vollstdndigen Kodierungen

bei SenStadt zu buchen. Die Bezirke konnen entscheiden, ob sie die Buchungen einzeln pro Riickzahlung
oder als Sammelbuchung vornehmen. Bei einer Sammelbuchungist an SenStadt, Frau Pohland eine Excel-
Liste aller Einzelrlickforderungen mit der Nennung des Betrages, dem Jabhr, flir das die Riickzahlung gilt
und der jeweiligen vollstdndigen Kodierung zu iibersenden.

Einnahmen, die durch Rickzahlungen liberzahlter Betrdge aus dem aktuellen Haushaltsjahr entstehen,
sind aus buchungstechnischen Griinden nur bis zum 30.11. des laufenden Haushaltsjahres bei Kapitel
1240, Titel 68544 zu buchen sind.

Einnahmen, die durch Riickzahlungen iiberzahlter Betrdge ab 01.12. des laufenden Haushaltsjahres ent-
stehen, sind dagegen bei Kapitel 1240, Titel 11934 (Kassenzeichen: 0230000633605 und zwingend unter
Verwendung der vollstdndigen Kodierung) zu buchen. Dieses Verfahren gilt auch fiir die Riickzahlungen
von Mitteln des laufenden Haushaltsjahres, die erst in den folgenden Jahren erfolgen.

6.4 Fachbezogene Offentlichkeitsarbeit

Mit der standortbezogenen Offentlichkeitsarbeit sollen Ziele und Ergebnisse von FEIN sowie Akfivitdten,
die im Rahmen des Programms stattfinden, vor Ort bekannt gemacht werden. Hierzu sollen zu den &rili-
chen Gegebenheiten passende Produkte und Verfahren entwickelt werden.

Die standortiibergreifende Offentlichkeitsarbeit wird von der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung,
Bauen und Wohnen iibernommen.

Bei allen Informations- und Kommunikationsmaf3nahmen ist in geeigneter Form auf die Férderung durch
das Land Berlin hinzuweisen (Logo Berlin, Logo FEIN, Kurzbeschreibung: Projekt & Maf3nahmen, Ergeb-
nisse des Projekts). Die Logos stehen auf der Internetseite unter Freiwilliges Engagement In Nachbarschaf-

ten (FEIN) - Berlin.de zum Download zur Verfiigung.

6.4.1 Internetauftritt

Allgemeine Informationen iiber das Programm FEIN werden auf der Internetseite der Senatsverwaltung fiir
Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen dargestellt (vgl. Freiwilliges Engagement In Nachbarschaften (FEIN)
- Berlin.de).

Zur kontinuierlichen Darstellung der Programmumsetzung vor Ort (Aktionen, Veranstaltungen, beteiligter
Initiativen etc.) sollte von jedem Bezirk (koordiniert mit den FEIN-EinzelmaBBnahmen des Bezirkes) eine
eigene Website erstellt und mit der Internetseite der Senatsverwaltung verlinkt werden. Adressaten sind im
Wesentlichen die Nachbarschaft und Akteure vor Ort. Sie erhalten mit der Website die Mdglichkeit, sich
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iber Beteiligungsmdglichkeiten und Aktivtaten im Rahmen von FEIN (insbesondere zu den bezirklichen
Modalitaten zur Vergabe der FEIN-Einzelmaf3nahmen) zu informieren.

6.4.2 Offentlichkeitswirksame Termine / Kommunikationsplanung

Bei besonderen Veranstaltungen im Rahmen von FEIN, wie z.B. Festen, Jubilden oder Einweihungen, ist
die Teilnahme der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen ausdriicklich erwiinscht.
Geeignete Anldsse fiir 6ffentlichkeitswirksame Termine sollen vorgeschlagen werden.

Fir die Jahresplanung der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen wird darum gebe-
ten, Termine bis zum 15. Januar jeden Jahres zu benennen. Wenn Termine noch nicht exakt feststehen,
kann auch das geplante Quartal der Durchfiihrung angeben werden. Termine die erst spater geplant wer-
den, sind nach Bekanntwerden schnellstmoglich, das heif3t mindestens zwei Monate vorher, bei der Se-
natsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen anzufragen. Eine Information nach Festlegung
eines Termins ist unzureichend.

Mit der Anfrage sind mehrere Terminvorschldge zu nennen und die geplante Rolle der Senatsverwaltung
fir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen beim Termin zu beschreiben. Die Einladung erfolgt iiber Frau
Pohland an die Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen.

6.4.3 Urheberrechte / Nutzungsrechte / Personlichkeitsrechte

Bei allen verwendeten Medien (Fotos, Grafiken usw.) ist das Urheber- und Persdnlichkeitsrecht zu beach-
ten. Inhaberin/Inhaber ist grundsdtzlich die Person, die das Bild erstellt hat (Urheberrecht), vorzugsweise
Mitarbeiterinnen des Bezirkes oder des beauftragten Tragers. Bei der Verwendung von Bildern Dritter
muss deren Einwilligung iber Art und Dauer der Nutzung vorliegen. Es empfiehlt sich, eine formlose schrift-
liche Einwilligung einzuholen. Bei der Verwendung der Bilder ist der Namen des Innehabenden anzuge-
ben. Fotos mit Personen sind sensibel zu behandeln. Dies gilt insbesondere fiir Fotos mit Kindern!

6.4.4 Datenschutz

Bei der Durchfiihrung der FEIN-Pilotprojekte sind alle Anforderungen an den Datenschutz nach dem ak-
tuellen Gesetzesstand zu beachten. Hierzu gehdren insbesondere die Datenschutzgrundverordnung
(DSGVO) sowie ergdnzender Bundes- und Landesvorschriften. Es ist zu beachten, dass nur die unbedingt
zur Durchfiihrung notwendigen personenbezogenen Daten, wie beispielsweise Name, Kontaktdaten etc.,
erhoben und verarbeitet werden. Eine entsprechende Datenschutzinformation ist als Anlage 6 beigefiigt.

Kontakt (allgemeine Fragen zum Programm): Anka Pohland, IV B 12, Tel.: +49 30 90173 (9173) - 4752,
anka.pohland@senstadt.berlin.de

Kontakt (bezirkliche FEIN-EinzelmaBnahmen): Ansprechpartner in den Bezirken und weiterfiihrende
Informationen
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