
VORSTELLUNG DES ENTWURFS 
DER GESCHÄFTSORDNUNG 

Gaby Morr, Geschäftsstelle Beteiligungsbeirat, BSM 

2. Sitzung Beteiligungsbeirat am 22.03.2021 



VORBEMERKUNGEN 
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Vorbemerkungen 

 Eine Geschäftsordnung (GO) regelt die Funktionsweise eines Kollegialorgans, hier 
des Beteiligungsbeirats (Beirat). Sie entfaltet ausschließlich eine Innenwirkung. 

 Durch die GO sollen die Arbeit und die Abläufe im Beirat strukturiert, 
vereinheitlicht und vereinfacht werden. Eine GO schafft vor allen Dingen 
Rechtssicherheit und Transparenz im Prozess. 



Vorbemerkungen 

 Auch wenn im Beteiligungsbeirat im engen Sinn keine Geschäftsverteilung zu 
regeln ist (mit Ausnahme Sprecher:innenrat), so stellt die GO das von den 
Mitgliedern bei der Erledigung ihrer Aufgaben zu beachtenden Verfahren dar und 
die Form der Willensbildung des Beirats. 
 

 Die Geschäftsstelle hat auf der Basis der „Leitlinien“ und des 
„Umsetzungskonzepts“ den ENTWURF einer GO erarbeitet. 
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Vorbemerkungen 
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 Alle Teilnehmenden am Beirat sind berufen worden. Die „Leitlinien“ legen dabei 
den Aufgabenbereich und damit den Rahmen Ihrer Tätigkeit fest. 
 

 Im ENTWURF ist unterschieden zwischen gestaltbaren und nicht-gestaltbaren 
Regelungen. Nicht-gestaltbar sind z.B. die Zusammensetzung des Beirats und die 
Amtszeit – gestaltbar sind z.B. Einberufung, Ablauf und Dokumentation von 
Sitzungen. 

22.03.2021 



GLIEDERUNG DES 
ENTWURFS 

2 



Gliederung des Entwurfs 
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Präambel 
§ 1 Aufgaben des Beirats 
§ 2 Zusammensetzung und Berufung des Beirats 
§ 3 Amtszeit der Mitglieder 
§ 4 Vertretungsregelungen 
§ 5 Sprecher:innenrat 
§ 6 Einrichtung einer Geschäftsstelle 
§ 7 Sitzungen, Formen und Fristen  
§ 8 Erstellung einer Tagesordnung 
§ 9 Dokumentation der Sitzungen 
§ 10 Beschlussfassung 
§ 11 Beratungsergebnis 
§ 12 Einberufung von Arbeitsgruppen 
§ 13 Teilnahme der Öffentlichkeit 
§ 14 Zusammenarbeit mit anderen Gremien 
§ 15 Internetseite 
§ 16 Aufwandsentschädigung 
§ 17 Inkrafttreten und Änderung der Geschäftsordnung 
 



ZEITPLAN 
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Zeitplan 

23.03.2021 
24.03.2021 
16.04.2021 
bis 21.04.2021 
bis 05.05.2021 
11.05.2021 
31.05.2012 

Versand des ENTWURFS per E-Mail mit Zugangsdaten 
Veröffentlichung der GO auf www.mein.berlin.de 
Webinar zur Nutzung von www.mein.berlin.de 
Möglichkeit zur Kommentierung der einzelnen Regelungen der GO 
Auswertung der Kommentare durch die Geschäftsstelle 
Sitzung der „AG Geschäftsordnung“ 
Vorstellung der Arbeitsergebnisse 
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https://mein.berlin.de/
https://mein.berlin.de/


VIELEN DANK. 
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