Allgemeine Verfiigung
liber die Geschdftsstelle des Sozialgerichts Berlin

vom 6. Dezember 2023

SenJustV I B b5

Telefon: 9013-3018 oder 9013-0, intern 913-3018

Auf Grund § 6 Absatz 2 Buchstabe b des Gesetzes liber die Zustdndigkeiten in der
allgemeinen Berliner Verwaltung (Allgemeines Zusténdigkeitsgesetz - AZG) in der
Fassung vom 22. Juli 1996 (GVBI. S. 302, 472), zuletzt gedndert durch Artikel 2 des
Gesetzes vom 11.07.2023 (GVBL. S. 262) wird bestimmt:

§1

Grundsdtze der Zusammenarbeit und Fiihrung

(1) Die Gerichtsleitung ist im Rahmen ihrer Leitungs- und Aufsichtsaufgaben dafiir
verantwortlich, dass die Geschdftsstelle ihre Aufgaben ordnungsgemdaf3, insbesondere

rechtzeitig, vollstdndig und wirtschaftlich erfillt.

(2) Die Gerichtsleitung wird dabei von Dienstkraften mit Leitungsfunktionen (zum
Beispiel Geschdaftsleitung, Geschdaftsstellenleitung, Gruppenleitung) unterstiitzt, die
innerhalb ihrer Aufgabengebiete sachlich und personell weisungsbefugt sind. Diese
Dienstkrdfte miissen die Erledigung der Aufgaben aus eigener Initiative fordern,

die Entwicklung beobachten, Vorschlage erarbeiten, Ziele setzen und fortschreiben

und die Bearbeitung koordinieren und beaufsichtigen. Sie haben ferner fiir einen
reibungslosen Arbeitsablauf und fiir die Unterrichtung, Anleitung und den zweckmdfliigen

Einsatz der ihnen zugeordneten Krafte zu sorgen.

(3) Bevor Dienstkrafte mit Leitungsfunktionen betraut werden, sollen sie an fiir ihren
kiinftigen Aufgabenbereich geeigneten Qualifizierungsmafinahmen teilgenommen haben.
Sie sollen dabei insbesondere mit fiir ihre Aufgaben einschldgigen Mafinahmen des

Personalmanagements vertraut gemacht werden.



(4) Es ist vorrangig Aufgabe der Dienstkréfte mit Leitungsfunktionen, das
Leistungspotential ihrer Mitarbeiterschaft zu entwickeln und zu férdern. Hierzu haben sie

insbesondere

o alle Dienstkrafte an Informations- und Entscheidungsprozessen zu beteiligen,
o Vorbild an Einsatz und Tatkraft sowie im persénlichen Umgang zu geben,

o Anerkennung und Kritik angemessen und sachlich zu vermitteln,

° auf ein gutes Arbeitsklima hinzuwirken und

o den berechtigten personlichen Anliegen der ihnen zugeordneten Dienstkrafte
Verstandnis entgegenzubringen und sie vor ungerechtfertigten Angriffen in

Schutz zu nehmen.

§2

Leitung und Organisation der Geschdftsstelle

(1) Die Geschaftsstelle untersteht der Geschdaftsleitung des Gerichts.

(2) Die Geschaftsleitung unterstiitzt die Gerichtsleitung in den
Verwaltungsangelegenheiten und sorgt fiir die ordnungsgemaf3e Erledigung der
Aufgaben in allen Dienstzweigen mit Ausnahme des richterlichen Dienstes. Sie ist
gegeniiber den Dienstkraften der Geschdftsstelle sachlich und personell weisungsbefugt
und fiir den reibungslosen Ablauf des gesamten Geschdftsbetriebes verantwortlich. Uber
Einwendungen gegen Anordnungen der Geschdftsleitung entscheidet die Gerichtsleitung;
bis zu deren abweichender Entscheidung gilt die Anordnung der Geschdftsleitung weiter.
Zu den Aufgaben der Geschdaftsleitung gehort unter anderem, den Dienstbetrieb der
Geschdftsstelle zu leiten und die Befolgung der einschldgigen Vorschriften zu

uberwachen.

(3) Geschdaftsstellentatigkeit soll in Serviceeinheiten, in denen eine ganzheitliche

Bearbeitung durch Servicekrafte erfolgt, wahrgenommen werden.



(4) Die Geschdftsstelle kann nach Maf3gabe von Art und Umfang der zu erledigenden
Aufgaben in verschiedene Organisationseinheiten (zum Beispiel Serviceeinheit,
Servicegruppe) eingeteilt werden, deren Bezeichnung in Rechtssachen mit denen der

Kammern und Senate des jeweiligen Gerichts ibereinstimmen soll.

(5) Ist die Geschdftsstelle in Organisationseinheiten gegliedert worden, so kann die
Gerichtsleitung fiir mehrere Serviceeinheiten/Servicegruppen eine Beamtin oder einen
Beamten der Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt, oder der Laufbahngruppe 2,
erstes Einstiegsamt, zur Gruppenleitung bestellen, der insoweit die Leitung des gesamten
Geschdftsbetriebs obliegt. Die von ihr/ihm fiir ihren/seinen Geschdaftsbereich getroffenen
Anordnungen sind bis zur anderweitigen Entscheidung der Geschdftsleitung oder der

Gerichtsleitung zu beachten.

(6) Die Geschdftsverteilung innerhalb der Geschdaftsstelle wird durch schriftliche
Anordnung der Gerichtsleitung geregelt. In dringenden Fallen kann auch die

Geschdftsleitung Anordnungen - gegebenenfalls miindlich - erlassen.

§3
Aufgaben der Geschdaftsstelle, funktionelle Zustdndigkeit

(1) Die Geschdftsstelle hat, neben den Geschdaften, die ihr nach Rechts- oder
Verwaltungsvorschriften obliegen, alle Mafinahmen selbststdndig zu ergreifen, die im
Interesse des Geschdftsbetriebes im Allgemeinen oder zur Férderung einer einzelnen
Sache angezeigt oder im Rahmen der Sachbearbeitung angeordnet sind. Die Aufgaben
der Geschdftsstelle einschliefilich der Aufgaben der Urkundsbeamtin oder des
Urkundsbeamten der Geschdftsstelle werden von Beamtinnen beziehungsweise Beamten
der Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt, wahrgenommen, soweit sie nicht den
Beamtinnen beziehungsweise Beamten der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt,
vorbehalten sind. Die Entscheidung iiber die Eignung der Beschdftigten

trifft die Gerichtsleitung.

(2) Die Aufgaben der Kostenbeamtin oder des Kostenbeamten im Sinne der
Kostenverfligung obliegen den Beamtinnen beziehungsweise Beamten der
Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt, und kénnen geeigneten Beschdaftigten
iibertragen werden, soweit sie nicht den Beamtinnen beziehungsweise Beamten der

Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt, vorbehalten sind. Beschdaftigten diirfen Aufgaben



der Kostenbeamtin oder des Kostenbeamten erst nach Unterweisung iiber die Grundziige

des Kostenrechts zugewiesen werden.

(3) Den Beamtinnen beziehungsweise Beamten der Laufbahngruppe 2, erstes

Einstiegsamt, sind vorbehalten:

die Aufgaben der Geschdftsleitung (einschlie3lich Vertretung),

2. die Geschafte des Rechtshilfeverkehrs mit dem Ausland, soweit sie nicht in die
richterliche Zustandigkeit fallen, und Zustellungen im Ausland,

3. die im Zusammenhang mit der Durchfiihrung von Vollstreckungen stehenden
Tatigkeiten, soweit sie nicht in die richterliche Zustandigkeit fallen,

4. die Wahrnehmung der Aufgaben eines besonderen Vertreters gemaf3 § 72
SGG und

5.  die sonst durch Rechts- oder Verwaltungsvorschriften ibertragenen Aufgaben.

(4) Geeigneten Beamtinnen und Beamten der Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt
kann iibertragen werden: Die Festsetzung der aus der Staatskasse zu zahlenden
Vergiitungen und Vorschiisse (§ 55 RVG); die Aufnahme von Klagen, Antrdgen,
Rechtsmitteln und Rechtsbehelfen, Antrdgen auf Wiederaufnahme und Wiedereinsetzung
in den vorherigen Stand, Antrdge auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe und damit
zusammenhdngende Erkldrungen sowie sonstige Antrdge in sozialgerichtlichen Verfahren,

die einer Begriindung bediirfen.

§4

Ausnahmen von der funktionellen Zustdndigkeit

(1) Den Beamtinnen beziehungsweise Beamten der Laufbahngruppe 2, erstes
Einstiegsamt, ist ein Vorgang vorzulegen, wenn dies mit Riicksicht auf rechtliche der
tatsGchlichen Schwierigkeiten erforderlich erscheint. Sie konnen in diesem Fall die
Bearbeitung selbst iibernehmen oder Weisungen liber die Art der Bearbeitung

geben. Steht jedoch eine zu erledigende Sache mit einem den Beamtinnen oder
Beamten der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt vorbehaltenen Geschdft in einem
so engen Zusammenhang, dass eine getrennte Bearbeitung nicht sachdienlich wdare,
hat die Beamtin oder der Beamte der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt, die

gesamte Angelegenheit zu bearbeiten.



(2) Soweit Beamtinnen beziehungsweise Beamte der Laufbahngruppe 1, zweites
Einstiegsamt, oder geeignete Beschaftigte nicht zur Verfiigung stehen, werden die
ihnen obliegenden Geschdfte von Beamtinnen beziehungsweise Beamten der Lauf-
bahngruppe 2, erstes Einstiegsamt, wahrgenommen. Die Entscheidung hieriiber frifft

die Gerichtsleitung.

§5

Schlussbestimmungen
Erscheinen Abweichungen von oder Ergdnzungen zu den Vorschriften dieser Verfligung

erforderlich, so ist die Gerichtsleitung ermdchtigt, allgemeine Anordnungen zu

erlassen.

§6

Inkrafttreten, Auf3erkrafttreten

Diese Allgemeine Verfligung tritt am 1. Januar 2024 in Kraft. Sie tritt mit Ablauf des
31. Dezember 2028 aufler Kraft.

Senatsverwaltung flir Justiz und Verbraucherschutz

Im Auftrag

Kipp



