Der Prasident des Amtsgerichts Charlottenburg
3716 A

Dienstanweisung

far die Durchfihrung von Ersatzzustellungen durch Niederlegung gemafR § 181 ZPO

Diese Dienstanweisung gilt fur die Mitarbeiter/innen der Gerichtsvollzieherverteilerstelle des
Amtsgerichts Charlottenburg.

1.

Ist eine Zustellung nach 8§ 178 Abs. 1 Nr. 3 oder 8 180 ZPO nicht ausfiihrbar, kann das
zuzustellende Schriftstlick u.a. auf der Geschéftsstelle des Amtsgerichts, in dessen Be-
zirk der Ort der Zustellung liegt, niedergelegt werden (8§ 181 Abs. 1 Satz 1 ZPO).

Uber die Niederlegung ist eine schriftliche Mitteilung auf dem vorgesehenen Formular
unter der Anschrift der Person, der zugestellt werden soll, in der bei gewdhnlichen Brie-
fen Ublichen Weise abzugeben oder, wenn das nicht méglich ist, an der Tir der Woh-
nung, des Geschéaftsraums oder der Gemeinschaftseinrichtung anzuheften (8 181 Abs. 1
Satz 3 ZPO).

Far die schriftliche Mitteilung ist dabei ausschlie3lich das der Zustellungsvordruckver-
ordnung als Anlage 4 beigefugte Formular, welches dieser Dienstanweisung als Anlage
1 beigeflgt ist, zu verwenden.

Als fur die Verwahrung der niedergelegten Schriftstiicke zustandige Abteilung bestimme
ich die Verteilerstelle fur Gerichtsvollzieherauftrage. Eine Verwahrung niedergelegter
Schriftstlicke bei den Geschéftsstellen der jeweiligen Abteilungen des Amtsgerichts
Charlottenburg, die die Zustellungen veranlasst haben, ist nicht zulassig.

Alle nach § 181 Abs. 1 Satz 1 ZPO auf der Geschéftsstelle des Amtsgerichts niederge-
legten Schriftstiicke sind zu sammeln und nach der zeitlichen Reihenfolge der Niederle-
gung gesondert aufzubewahren.

Uber die Niederlegung ist ein besonderes Verzeichnis gemaR dem als Anlage 2 beige-
fugten Muster zu fihren.

Die Aufbewahrungsfrist fir die niedergelegten Schriftstlicke betragt 3 Monate (8§ 181
Abs. 2 Satz 1 ZPO).

Innerhalb dieser Aufbewahrungsfrist kbnnen die niedergelegten Schriftstlicke von
dem/der Empfangsberechtigten bei der Leitung der Verteilerstelle fir Gerichtsvollzieher-
auftrage abgeholt werden.

Die niedergelegten Schriftstlicke dirfen bei der Abholung nur an den/die Empfangsbe-
rechtigte/n oder eine bevollméchtigte Person (auch Prozessbevollméchtigte) herausge-
geben werden, soweit einschrankende Vermerke auf dem Schriftstiick dies nicht aus-
schlie3en.

Bei der Abholung ist die Vorlage der Benachrichtigung sowie eines amtlichen Ausweis-
dokuments zu verlangen.

Die Benachrichtigung ist einzubehalten und zu vernichten.

Die Abholung der Schriftstiicke ist unter Angabe des Datums und des Namens der abho-
lenden Person in Spalte 4a des Verzeichnisses zu vermerken.



Werden Schriftstlicke ausnahmsweise ohne gleichzeitige Rickgabe der Benachrichti-
gung ausgegeben, ist hierliber in Spalte 4a des Verzeichnisses ein besonderer Vermerk
zu fertigen.

6. Ist die Aufbewahrungsfrist fir niedergelegte Schriftstiicke abgelaufen, sind die Schrift-
stucke an den Absender / die Absenderin, die den Zustellungsauftrag erteilt hat bzw. an
die entsprechende Geschéftsstelle der jeweiligen Abteilung des Amtsgerichts Charlot-
tenburg zuriickzusenden.

Die Rucksendung ist in Spalte 4b des Verzeichnisses unter Angabe des Datums zu
vermerken. Auf dem zuriickzusendenden Schriftstiick ist als Grund der Ricksendung
handschriftlich der Vermerk ,Nicht abgeholt® anzubringen.

7. Auf Antrag des Absenders / der Absenderin kdnnen niedergelegte Schriftstlicke aus-
nahmsweise auch vor Ablauf der Aufbewahrungsfrist an diese/n zurtickgesandt werden,
wenn sich nachtraglich herausstellt, dass die Voraussetzungen fir die Niederlegung
nicht gegeben waren, weil z.B. der/die Empfangsberechtigte entgegen einer erteilten
Auskunft nicht oder nicht mehr unter der angegebenen Anschrift wohnt.

Bei vorzeitiger Riicksendung ist dem Datum in Spalte 4b des Verzeichnisses der Buch-
stabe ,V* in Klammern hinzuzusetzen.

Der Riicksendungsantrag selbst ist anschlieRend zu vernichten.

8. Eintragungen in das Verzeichnis sind vorzunehmen, sobald Anlass hierzu besteht.
Das Verzeichnis ist mindestens einmal monatlich wegen der Riicksendung der Schrift-
stiicke, die binnen 3 Monaten nach der Niederlegung nicht abgeholt worden sind, durch-
zusehen. Die Durchsicht ist hinter der letzten Eintragung zu bescheinigen.

9. Diese Dienstanweisung tritt am 1. April 2021 in Kraft und mit Ablauf des 31. Marz 2026
aul3er Kraft.

Berlin, den 22. Marz 2021

gez. Prof. Dr. Dr. Scholz
Der Prasident des Amtsgerichts Charlottenburg



Anlage 1

Benachrichtigung Sofemn Sie an der Abholung des niedergelegten Schriftstiicks
uber die Niederlegung eines zuzustellenden Schriftstiicks verhinderl sind, kann das Schrifistick gegen Rickgabe dieser

Benachrichtigung auch von Ihrem Ehegatten, Ihren Eltern oder Ihren
HerrmiFrau envachsenen Kindem abgeholt werden.

Sie kinnem aber auch eine andere erwachsene Person
Stralle, Hausnummer bevollmachtigen, das Schriftstiick fir Sie abzuhalen.

Hierzu kénnen Sie diesen Vordnuck benutzen:
PLZ, Ort

Vollmacht zur Abholung

Ihnen konnle heute ein zuzustellendes Schifistiick nicht ausgeliefert werdan.
Ich bevellmichtige hiermit

Das Schriftstiick wird deshalb bei folgender Stelle niedergelegt: HermiFrau
Niederlegungsstetel Anschrit: Offtungszeiten:
Stralle und Hausnuwmmer
Das Schri -ctkanndodwﬁhcmdda-dﬁnungsmiﬂmahgehullwdm PLZ. Wohnort
Dl-lausnod:nml DHeula}edqchmuMw L
Am néichsten Warklag, jedach nicht vor Uhr

Mit dieser schriftlichen Mitteilung gilt das Bchnlhhlck als zugestellt.
Das Datum der Zustellung - ggf. mit Uhrzeit - habe ich auf dem Umschlag des Schriftstiicks
warmarkt. das cben bezeichnete Schriftstiick abzuholen.

Dafum, ggf. Uhrzeit  Unferschrift des Zustaliers Posfunternehmen'Bahdrde Drafum Unterschriff

Bitte Hinweise auf der Riickseite beachten!

Wichtige Hinweise!

Die Zustellung eines Schriftsliicks dient dem Nachweis, dass dem Adressaten in der geselzlich vorgeschriebenen Form Gelegenheit
gegeben worden ist, von dem Schriftstiick Kenntnis zu nehmen und wann das geschehen ist.

Wird bei einem Zustellungsversuch in der Wohnung, in dem Geschiftsraum oder in der Gemeinschaftseinrichtung der Zustellungs-
adressat oder eine zum Empfang des Schriftstlicks berechtigte Person nicht angetroffen und kann das Schriftstiick auch nicht

in einen zu der Wohnung oder dem Geschaftsraum gehérenden Briefkasten ader in eine ahnliche Viarrichtung gelegt werden, erfolgt die
Zustellung durch Niederlegung.

Mit der Abgabe dieser schriftlichen Mitteilung liber die Niederlegung gilt das Schriftstiick als zugestellt, unabhéngig davon, ob
und wann der Adressat vom Inhalt des Schriftstiicks Kenntnis nimmt.

An die Zustellung sind Rechtsfolgen gekniipft (z. B. Beginn einer Frist). Bitte versiumen Sie deshalb nicht, das Schriftstiick so bald wie
miglich abzuholen.

Das niedergelegte Schriftstiick wird bei der umseitig bezeichneten Stelle drei Monate aufbewahrt und zur Abholung
bereitgehalten.
Danach wird es an den Absender zuriickgeschickt.

Zum Nachweis der Empfangsberechtigung kann bei der Abholung des Schriftstiicks die Vorlage eines geeigneten Ausweis-
dokumentes verlangt werden.



Anlage 2

Verzeichnis der gemal 8 181 ZPO auf der Geschéftsstelle
des Amtsgerichts Charlottenburg
(Verteilerstelle fur Gerichtsvollzieherauftrage)
niedergelegten Schriftstiicke

Tag
Ifd. Tag der Bezeichnung des

Nummer | Niederlegung Gerichts u. der o ]
Angelegenheit der Aushandigung | der Ricksendung

an d. Empfanger/in | an d. Absender/in

1 2 3 4a 4b




