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1 Einleitung

Im Kontext des Projekts Integrierte Software Berliner Jungendhilfe (ISBJ) erfolgt ein Austausch von
Informationen zwischen den Bezirken des Landes Berlin und der Senatsverwaltung fiir Bildung,
Jugend und Familie (SenBJF) sowie den Trégern von Einrichtungen. Die Kommunikation erfolgt auf
verschiedenen Wegen. Unter anderem werden Dokumente (vorrangig PDF- und Excel-Dateien)
automatisiert erstellt und seit Juli 2025 an den Dokumententresor versendet. Viele dieser
Dokumente enthalten schiitzenswerte Daten; nicht selten sind diese sozialrelevant und damit in
besonderem Mafle schiitzenswert.

Um den Datenschutz wéhrend der Ubermittlung der Dokumente an die Tréger zu gewdhrleisten und
die bisher genutzte Ver- und Entschliisselung zu vermeiden, nutzt ISBJ zukiinftig fiir den Versand
aller Dokumente den ISBJ-Dokumententresor.

Der Dokumententresor integriert die bereits vorhandene Infrastruktur des ISBJ Tragerportals, das
eine sichere Kommunikation mit den Trdgern liber das Internet ermdglicht. Die Anwendung ist wie
auch das Trdgerportal webbasierte und damit universell einsetzbar.

Das vorliegende Dokument beschreibt die grundsdtzlichen Funktionalitdten des Dokumententresors
und gibt einen Ausblick auf die geplanten Erweiterungen.

2 Aufruf und Anmeldung am ISBJ-Dokumententresor

2.1 Aufruf des ISBJ-Dokumententresors

In der aktuellen Ausbaustufe erfolgt die Anmeldung am Dokumententresor mittels der
Clientzertifikate die bereits fiir die Anmeldung am Trdgerportal genutzt werden.

WICHTIG! Fiir den Aufruf des Dokumententresors miissen keine neuen Zertifikate angefordert
und installiert werden.

Die URL fiir den Dokumententresor lautet

https://dokumententresor.isbijp.itdz-berlin.de/
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2.2 Anmeldung am ISBJ Dokumententresor

Alle ,,Portalnutzer” die im Portal-Selfservice bereits die Berechtigungen ,Vertragsregistrierung”
oder ,Personaldaten” auf Trdgerebene haben, kénnen mit den lhnen bekannten Zugangsdaten
den Dokumententresor aufrufen.

Rechte

@ 1234 - Musterkita e.V.

Einrichtungsdaten Freiplatzmeldung Personaldaten Qv-Tag Meldung ... Vertragsregistrier. Vormerkung

Tragerberechtigungen

Informationen rund um den die ISBJ-Portale finden sich unter

https://www.berlin.de/sen/jugend/traegerservice/isbj/

Dort ist auch der Link zum Portal-Selfservice hinterlegt, das Einrichten von Portalnutzern, die
Vergabe der Berechtigungen und auch das zuriicksetzen der Anmeldefaktoren (Passwort) werden
dort beschrieben.

2.3 Berechtigungen im ISBJ-Dokumententresor

Die Berechtigungen fiir den Dokumententresor werden wie unter 2.2 beschrieben liber den ISBJ
Self-Service gesteuert.

Im ISBJ-Dokumententresor sind sowohl Kita-, eF6B als auch TaaB-Abrechnungen sichtbar,
wenn der Portalnutzer Berechtigungen fiir den jeweiligen Trédger erhalten hat. Rechte nur auf
Einrichtungsebene sind nicht ausreichend. (Siehe Screenshot oben)

Folgende Rechte sind erforderlich um die jeweiligen Abrechnungen einzusehen:
- Kita/EF6B: Vertragsregistrierung

- TaaB: Personaldaten

3 Abruf der Dokumente

3.1 Allgemeines zur Funktion

Die Dokumente kénnen einzeln oder durch eine Mehrfachauswahl als Sammelbereitstellung
abgerufen werden.

WICHTIG! Die Dokumente werden erst bei Abruf durch den Nutzer erstellt. Im ISBJ-
Dokumententresor liegen faktisch keine Daten, sie werden dort nur bei Bedarf angezeigt.

Wird das Dokument nicht innerhalb von 14 Minuten heruntergeladen, muss es erneut
angefordert werden

Dieses Vorgehen dient der Sicherstellung des Datenschutzes.
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3.2 Einzelabruf fiir Abrechnungen

Bei einem ,,Einzelabruf dann kann das gewiinschte Dokument mit Klick auf ,,Anfragen” angefordert
werden

Dokumententresor

Dokumente

+ Verfiigbare Dokumente

Suche
‘ Filter anpassen > Filter zunicksetzen
(O Stas®  Dokument Fachverfahren Erstellung Gilltigkeit Dowmloads Letzter Download Bereitstellung
= S::iﬂ;lyiﬂ;TME,ABRECHNUNG,E\NR\CHTHNG,ZDMALM standortinanzierung 22.11.2024 i.zrﬂ;fuvz.i 0 keiner
O Neu S::1sn,€ing,TME,ABREcHMuMG,E\chumwc,znzuna standortinanzierung 18.11.2024 ji:lgvuii 0 keiner

Das Dokument wird bei ISBJ angefordert - das dauert einige Sekunden. Es erscheint der Hinweis
»Wird angefragt”

Dokumententresor 8

Dokumente

+ Vertiigbare Dokumente

Suche
[m] Status * Dokument Fachverfahren Erstellung Giltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
n 01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22.11.2024 22.11.2029 0 keiner
0 e s o 21
=] Neu 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 0 keiner
POF. 577 KB noch 1817 Tage ol 2

Sobald das Dokument vorliegt, kann es im Bereich der Bereitstellungen (oben) heruntergeladen
werden und die Bereitstellung des Dokumentes wird in der Liste der verfligbaren Dokumente
angezeigt:

Dokumente

~ Bereitstellungen
Dokument Fachverfahren Bereitstellung *

01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortinanzierung B Herunterladen
FOF 727K

ooh 7 Minuten

gefunsenen Datensstzen

« Verfiigbare Dokumente

Suche
‘ Filter anpassen 3 Filter zuricksetzen
(J status*  Dokument Fachverfahren Erstellung Giiltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
Y 01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-1121 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 keiner
O e FoR, 1218 noen 1621 Tage e

=]
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3.3 Mehrfachauswahl

Sollen mehrere Dokumente gleichzeitig angefordert werden, kann dies mittels Klick auf das
Kastchen in der Uberschriftenzeile erméglich werden. Automatisch erscheint dort und bei allen
verfligbaren Dokumenten ein Haken.

Dokumententresor

Dokumente

v Verfiigbare Dokumente

Suche

Filer anpassen > Fiter zurockseen ([N

Status *  Dokument Fachverfahren Erstellung Gilltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
Neu 01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standertinanzierung 22.11.2024 22.11.2029 0 keiner

POF. 727 K8 fragen

e 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standertinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 0 keiner
PDF. 877 K8 voch 1817 Tage

Neu 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 o keiner
POF. 5778 roch 1817 Tage

Neu 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22.11.2024 22.11.2029 o keiner
PDF, 57THE noch ! !

Neu 01010210_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-16 standortfinanzierung 17.10.2024 17.10.2029 o keiner

PDF, 5,77 KB noch 1785 k !

Neu 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 o keiner
PO 278 ke roch 1817 T

Neu 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 o keiner
PF, 5701@ noch 1817 Tage

Neu 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22.11.2029 o keiner
PDF, 57618 noch 1821

Neu 01020240_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22.11.2029 o keiner
PDF, 578 K8 noch 1821 ! !

New 01020480_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-16 standortinanzierung 17402024 17.10.2029 0 keiner
PDF. 87818 roen 1725

A ———r S—

Um alle ausgewdhlten Dokumente zu erhalten, muss im unteren Bereich der Button , Auswahl
anfragen” betatigt werden

Status*  Dokument Fachverfahren Erstellung Giiltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
— 01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22412029 o keiner
FOR 72T KD noch 1821 Tage:
01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 o keiner
® E= For. 371 0 R
m 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2020 0 keiner
o FOF. 577 KB o7 Tage
o 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 keiner
FOF. 577 KB noch 1221 Tage
o 01010210_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-16 standortfinanzierung 17102024 17.10.2029 0 keiner
PDF. 577 kB noch 1765 Tge
o 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18112024 18112020 0 keiner
PO 578 K8
— 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18112024 18112029 0 keiner
FOF. 8T8 K8 7T
o 01010720_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 keiner
FOF 8T8 K8 nooh 1821 Tage
o 01020240_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 keiner
ke noch 1821 Tage
o 01020480_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-16 standortfinanzierung 17.10.202¢ 17.10.2029 0 keiner
FDF. 8T8 K8 nooh 1785 Tage:
— 01020430_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-16 standortfinanzierung 17.10202¢ 17.10.2029 1 18.10.2024
FDF. 8T8 K8 nooh 1785 Tage: durch Anika Hansel
o 01020480_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 keiner
FDF 530 K8 noch 1821 Tage
= 01030160_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18112024 18112029 0 keiner
FOF. 5848 noch 1817 Tag
- ™ 01030160_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 o keiner
19 Einrage ausgewahit (111,24 KB) Auswahi zunicks
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3.4 Filtern von Dokumenten

Fir TaAb werden sowohl Einzelabrechnungen pro Einrichtung als auch eine Trdgeriibersicht zur
Verfligung gestellt und es wird mehrere Abrechnungszeitrdume geben.

Fir Kita und eF6B gibt es mil. Abrechnungen

Um gezielt nach Dokumenten suchen zu kénnen, gibt es diverse Filterm&glichkeiten

3.4.1 Allgemeine Suche

Durch Eingabe von Daten in der ,Allgemeinen Suche® kann schnell und einfach auf die
entsprechenden Dokumente zugegriffen werden. Hier kann bspw. eine Einrichtungsnummer
eingegeben werden

Dokumententresor

Dokumente

v Verfiigbare Dokumente

Suche

| 01010200 | Filler anpassen > Filter Zurticksetzen
O status™ Dokument Fachverfahren Erstellung Giltigkeit Dowmloads Letzter Download Bereitstellung
ty 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-14 standortfinanzierung 18.11.2024 18.11.2029 0 Keiner

0w Tama s De=em

O New 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024.11-14 standortfinanzierung 18.11.202¢ 18.11.2020 0 Keiner
POF. 877 KE noon 11T g

0 GE 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22112024 22112029 0 Keiner
POF. 57718 noon 1521 Tage

O cesen 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG._2024-10-16 standortfinanzierung 17.10.2024 17.102020 1 22102024
POF. 57818 noch 1765 Tug durch Argela Kistrar

. ®y 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-10-18 standortfinanzierung 17.10.2024 17.102020 1 7.11.2024 "

O Gelesen - o B Anfragen

FOF. 577 HE noon 1768 Tage curs Ao Ksrer

fznzn Datanstsen
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3.4.2 Erweiterte Suche

~ Verfugbare Dokumente

Mittels Klick auf ,Filter anpassen” e offnet sich die erweiterte Suche.

| | Fiter anpassen ~

Dort kédnnen Suchattribute kombiniert werden

Dokumententresor
Dokumente
 Verfugbare Dokumente
Suche
[ | Fiter anpassen v Filter zuricksetzen
Name Fachverfahren Erstellung
["ot010150 | | | [ 22112020 |
Demtintunitumt kument Fachverfahren Erstellung Gilltigket Download® smttest Dowmioad Bereitstellung
™ 01010150_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024.-11-21 standortinanzierung 22112024 22112020 0 Keiner
O o Damsn

Kita/eF6B Abrechnungen: Bitte tragen Sie im allgemeinen Filter oder im Filter ,,Fachverfahren®

den Begriff ,kita“ ein und geben Sie bei Bedarf zusatzlich noch das Datum der Erstellung ein

Dokumententresor

Dokumente

v Verfiigbare Dokumente

Suche
‘ ‘ Filter anpassen Filter zuriicksetzen |[ESHEE
Name Fachverfahren Erstellung
[ | [kt || o200 |
O staws*  Dokument Fachverfahren Erstellung Giiltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
N Abrechnungsiibersicht kita-abrechnung 272025 272030 0 keiner
O e e o B. piagen

11 von 1 gefundenen Datensitzen

TaaB Abrechnungen: Bitte tragen Sie im allgemeinen Filter oder im Filter ,,Fachverfahren” (unter

,Filter anpassen®) den Begriff ,,Standortfinanzierung” und geben Sie bei Bedarf zusatzlich noch das

Datum der Erstellung ein

Hinweis: Es werden nur TaaB-Abrechnungen fiir Einrichtungen versandt, wenn dort ein TaAb-

Berechtigter Auszubildender beschdftigt ist.

Dokumententresor

Dokumente

+ Verfiigbare Dokumente

Suche

‘ ‘ Filter anpassen v Filter zuriicksetzen

Name Fachverfahren Erstellung

| || standortinanzierung | [ 29.11.2024] ]
(0 Status*  Dokument Fachverfahren Erstellung Giiltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
O @@ 2151::‘Zli;TAABiABRECHNLINGiEINRICHTLINGjDZAM729 standortfinanzierung 29.11.2024 28;1.21?2,8 2 18.12.2024 B Aniagen
O @ 2121139:2ETAAB,ABRECHMUMG,Emmcmunc,zounmzs standortfinanzierung 29.11.2024 29@111‘21?2; 1 18.12.2024

P noch 1611 Tege
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3.4.3 Zuriicksetzen der Suche

Die Eingaben kdnnen iiber ,Filter zuriicksetzen® geléscht werden

Dokumententresor
Dokumente
« Verfiigbare Dokumente
Suche
| ot010200 | Filter anpassen v Filter zurticks etrer
Name Fachverfahren Erstellung Fiter urdcsetzen|
[ || | [ 22.11.2024) l
(0 status®  Dokument Fachverfahren Erstellung Giiltigkeit Downloads Letzter Download Bereitstellung
™ 01010200_TAAB_ABRECHNUNG_EINRICHTUNG_2024-11-21 standortfinanzierung 22.11.2024 22.11.2020 0 keiner Sy
U = #0757 k8 noch 1821 Tage B Anfragen
% gefurdenen Ditersitien

3.5 Ankiindigung einer neuen Abrechnung

Sobald eine neue Abrechnung im ISBJ Dokumententresor verfligbar ist, werden alle Trdger die eine
entsprechende Abrechnung erhalten mittels eMail dariiber informiert. Als Absender wird
dokumententresor_t@senbjf.berlin.de ausgewiesen

X VON: dokumententresor_t@senbjf.berlin.de

AN: isbj-helpdesk@senbjf.berlin.de

#1 - ISBJ-TAAB Abrechnung 2024-02-01-2024-07-31 Kita Liibbener Str. 6/Kiga City [cid14797]

Guten Tag!

Ihre Berichtanforderung fir den im Betreff genannten Abrechnungsbericht wurde erfolgreich

gespeichert. Der Bericht wird in Kurze in lhrem Dokumententresor einsehbar sein.

Mit freundlichen GriiRen,
Ihr ISBJ-Team

WICHTIG! Bitte antworten Sie nicht auf diese eMail!

3.6 Ansprechpartner

Bei technischen Fragen zum Dokumententresor oder den Berechtigungen wenden Sie sich bitte an

traeger-service@senbijf.berlin.de

Bei fachlichen Fragen im Kontext ,, Teilanrechnung und Anleitungsbudget” wenden Sie sich bitte an

zfa@senbijf.berlin.de
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