Geschdftsordnung Landesjugendhilfeausschuss (LJHA) Berlin

l. Grundsatze
§ 1 - Konstituierung

(1) Die konstituierende Sitzung des LJHA soll innerhalb eines Monats nach Wahl oder
Bestellung der neuen Mitglieder einberufen werden. Hierzu werden die Mitglieder durch die Leiterin
oder den Leiter der fiir Jugend zustdndigen Abteilung in der fiir Jugend zustdndigen
Senatsverwaltung, in der die Geschdftsstelle angesiedelt ist, eingeladen.

(2) In der konstituierenden Sitzung iibernimmt die Leiterin bzw. der Leiter der fiir Jugend
zustdndigen Abteilung nach Absatz 1 bis zur Ubernahme der Geschdfte durch die gewdhlte
Vorsitzende bzw. den gewdhlten Vorsitzenden die Sitzungsleitung.

(3) Die Leiterin bzw. der Leiter der fiir Jugend zustdndigen Abteilung nach Absatz 1 ruft die
Namen der Mitglieder des LJHA auf, stellt die Beschlussfdhigkeit fest und fiihrt die Wahl der

Vorsitzenden bzw. des Vorsitzenden durch.

§ 2 - Vorstand

(1) Der LUHA wdahlt aus seiner Mitte in voneinander getrennten geheimen Wahlgdngen eine
Vorsitzende bzw. einen Vorsitzenden und bis zu zwei Stellvertreterinnen bzw. Stellvertreter. Diese
bilden den Vorstand.

(2) Als Mitglied des Vorstands ist gewdhlt, wer mehr als die Halfte der Stimmen der anwesenden

stimmberechtigten Mitglieder auf sich vereinigt.

(3) Die Mitglieder des Vorstands konnen nur auf Antrag von mindestens einem Drittel der
stimmberechtigten Mitglieder des LJHA abgewdhlt werden. Sofern die erforderliche Anzahl der
Antragstellerinnen bzw. Antragsteller vorliegt, muss der Antrag behandelt werden. Die bzw. der
Vorsitzende oder die Stellvertreterinnen bzw. Stellvertreter sind nur abgewdhlt, wenn sich mehr als
die Hdlfte aller stimmberechtigten Mitglieder in geheimer Wabhl fiir eine andere Kandidatin bzw.
einen anderen Kandidaten entscheiden. (4) Die bzw. der Vorsitzende, im Verhinderungsfall eine
Stellvertreterin bzw. ein Stellvertreter, vertritt den LJHA nach aufien.

(5) Die Mitglieder des Vorstands vereinbaren gemeinsam die Art und Weise der
Zusammenarbeit.

(6) Die bzw. der Vorsitzende eréffnet, leitet und schlief3t die Sitzung des LJHA und sorgt fiir
einen ordnungsgemdflen Ablauf. Die bzw. der Vorsitzende kann die Sitzungsleitung auf ein

anderes Mitglied des Vorstands libertragen.



§ 3 - Tagesordnung
(1) Die Tagesordnung wird vom Vorstand aufgestellt.

(2) Soweit der LJHA in einer seiner vorangegangenen Sitzungen die Aufnahme von
Verhandlungsgegenstdnden beschlossen hat, sind diese in die Tagesordnung aufzunehmen.

(3) Auf Antrag eines Mitglieds sind Verhandlungsgegenstdnde in die Tagesordnung aufzunehmen,
sofern der Antrag mindestens am Tag der letzten Vorstandssitzung vor dem festgelegten
Sitzungstermin (in der Regel 9 Kalendertage vor dem festgelegten Sitzungstermin) in
schriftlicher Form bei der Geschdftsstelle des LJHA eingegangen ist.

(4) Die Tagesordnung kann durch Beschluss des LJHA ergdnzt werden. Hierdurch diirfen die

Rechte abwesender Mitglieder nicht verletzt werden.

§ 4 - Einberufung der Sitzungen

(1) Die Sitzungen des LJHA finden regelmaflig statt und werden von der bzw. dem Vorsitzenden
mindestens sechsmal im Jahr einberufen.

(2) Die Einladung erfolgt schriftlich oder in Textform im Auftrag der bzw. des Vorsitzenden durch
die Geschdftsstelle des LJHA. Die Einladung ist den Mitgliedern des LJHA jeweils mindestens eine
Woche vor dem Sitzungstag unter Beifiigung der Tagesordnung bekannt zu geben. Der Einladung
sind die Beratungsunterlagen beizufiigen.

(3) In dringenden Fdllen kann von der Einhaltung der in Absatz 2 genannten Frist abgesehen
werden.
(4) Eine auflerordentliche Sitzung ist innerhalb von 14 Tagen einzuberufen, wenn mindestens

ein Drittel der stimmberechtigten Mitglieder es unter Angabe der Verhandlungsgegenstdnde bei
der Geschdftsstelle des LJHA beantragt. Die Einladung soll spdtestens eine Woche vor dem

Sitzungstermin in Textform erfolgen.

(5) Der Vorstand kann beschlieflen und in der Einladung mitteilen, dass die Sitzung des LJHA
als Prasenz-, als virtuelle Versammlung, oder auch als Hybridversammlung durchgefiihrt wird und
die Mitglieder ihre Mitgliederrechte in diesen Fdllen im Wege der elektronischen Kommunikation
ausiiben kénnen (zum Beispiel Videokonferenz, Online-Formular).

§ 5 - Teilnahme und Verhinderung

(1) Die ordentlichen Mitglieder des LJHA sind verpflichtet, an den Sitzungen des LJHA
teilzunehmen.

(2) Im Fall der Verhinderung ist die Stellvertreterin bzw. Stellvertreter so rechtzeitig zu
informieren, dass eine Teilnahme ermdéglicht werden kann.



Il. Sitzungen
§ 6 - Beschlussfdhigkeit des LIHA

(1) Die Sitzungsleitung erdffnet die Sitzung und stellt die ordnungsgemdfle Einberufung der
Sitzung und die Beschlussfdhigkeit des LJHA fest.

(2) Der LJHA ist beschlussfdhig, wenn er ordnungsgemdf3 einberufen wurde und mindestens die
Hdalfte aller stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist.

§ 7 - Beratungsablauf, Redeordnung

(1) Nach  Feststellung der  Beschlussfahigkeit  bringt die  Sitzungsleitung  die
Beratungsgegenstdnde in der festgelegten Reihenfolge zur Beratung bzw. Beschlussfassung.

(2) Die Mitglieder des LJHA haben jederzeit die Méglichkeit, sich zu Wort zu melden. Die
Sitzungsleitung fiihrt die Redeliste und erteilt in der Reihenfolge der Meldungen das Wort.

(3) Wortmeldungen zu den Beratungen werden durch Handaufheben geduflert.
Wortmeldungen zur Geschaftsordnung werden durch die Worte ,,zur
Geschdaftsordnung” begleitend geduflert. Antrdge zur Geschdftsordnung sind unverziiglich
auflerhalb der Redeliste zuzulassen und abzustimmen.

(4) Die Sitzungsleitung hat jederzeit das Recht, sich an der Beratung zu beteiligen. Zur Beratung
eingeladenen Sachverstdndigen, der Einbringerin bzw. dem Einbringer von Beschlussantragen
sowie der Leiterin bzw. dem Leiter des Landesjugendamtes kann die Sitzungsleitung aufierhalb der
Redeliste das Wort erteilen.

(5) Gdasten kann mit Zustimmung des LJHA von der Sitzungsleitung das Wort erteilt werden.

(6) Die Beschlussfassung soll erst erfolgen, nachdem jedem Mitglied des LJHA die Moglichkeit

eingerdumt wurde, sich zu der Sachlage zu Guf3ern.

§ 8 - Antrdge

(1) Jedes Mitglied des LUHA kann Antrdge stellen. In der Regel erfolgen Beschlussantrdge nach

vorheriger Diskussion in den Unterausschiissen.

(2) Antrdge missen so formuliert sein, dass mit ,ja“, ,nein“ oder ,Enthaltung® dariiber

abgestimmt werden kann.

(3) Zu den einzelnen Beratungsgegenstdnden kann jedes Mitglied vor und wdhrend der
Beratung Zusatz- oder Anderungsantrége stellen. Diese Antrdge miissen im sachlichen

Zusammenhang mit dem jeweiligen Beratungsgegenstand stehen.



(4) Der weitestgehende Antrag hat in der Reihenfolge der Abstimmungen den Vorrang. Im
Zweifelsfall wird die Reihenfolge durch die Sitzungsleitung festgelegt.

§ 9 - Beschlussfassung durch Abstimmungen und Wahlen

(1)  Der LUHA beschlief3t im Rahmen einer Abstimmung iiber Antrdge und bei Wahlen mit der

Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder.

(2) Der LJHA stimmt in der Regel offen ab. Die Abstimmung/Wahl erfolgt durch Handzeichen.
Das Abstimmungs-/Wahlergebnis wird durch Feststellung der Mehrheit durch die Sitzungsleitung
festgestellt. Im Zweifelsfall sind die Stimmen auszuzdhlen.

(3) Jedes Mitglied kann vor Eintritt in den Wahlvorgang die geheime Wahl verlangen. Dann
erfolgt die Wahl durch die Abgabe von Stimmzetteln.

(4) Beschlisse des LJHA konnen im Ausnahmefall auf Anfrage des Vorstands in Textform
gefasst werden (Umlaufverfahren). In der Anfrage ist eine Frist zur Stimmabgabe festzulegen, die
mindestens sieben Arbeitstage ab Versand der Anfrage betragen muss. Der Beschluss wird mit der
Mehrheit der bis zum Ende der Frist abgegebenen Stimmen gefasst. Ein Beschluss im
Umlaufverfahren ist nur wirksam, wenn sich mindestens die Halfte der ordentlichen Mitglieder des
LJHA daran beteiligt und kein Mitglied dem Verfahren bis zum Ablauf der Stimmabgabefrist in
Textform gegeniliber der Geschdftsstelle des LJHA widerspricht. Das Ergebnis der
Beschlussfassung im Umlaufverfahren und die Beteiligung daran sind allen Mitgliedern des LUHA
unverziiglich in Textform bekanntzugeben und in die Niederschrift der ndchsten Sitzung

aufzunehmen.

(5) Bei Abstimmungen und Beschlussfassungen unter Verwendung eines elektronischen Bild-
Ton-Kommunikationsmittels werden die teilnehmenden stimmberechtigten Mitglieder im
Zweifelsfall einzeln zu ihrem Stimmverhalten abgefragt. Das Stimmverhalten wird jedoch nicht
personenbezogen dokumentiert. Soweit bei Verwendung eines elektronischen Bild-Ton-
Kommunikationsmittels die geheime Abstimmung verlangt wird, ist diese bis zur Bereitstellung
entsprechender technischer Voraussetzungen nur dann méglich, wenn diese mithilfe einer

standarisierten Vorlage per Brief erfolgt. Das Ergebnis wird durch die Geschaftsstelle festgestellt.

8§ 10 - Niederschrift
(1) Uber die wesentlichen Inhalte einer Sitzung ist eine Niederschrift zu fertigen.
(2) Die Niederschrift muss insbesondere enthalten:

- Tag, Ort und Dauer der Sitzung
- Namen der anwesenden Mitglieder der Sitzung
- die behandelten Gegenstdnde und den Wortlaut der Beschliisse

- Abstimmungs- und Wahlergebnisse



- Erklarungen von Mitgliedern, die ausdriicklich fiir die Aufnahme in die Niederschrift gegeben

wurden.

(3) Die Niederschrift wird von der Geschdftsstelle des LJHA verfasst und ist vor Ubersendung an
die Mitglieder des LUHA mit dem Vorstand abzustimmen.

(4) Die Niederschrift soll den Mitgliedern spatestens mit der Einladung der jeweils folgenden
Sitzung zur Kenntnis gegeben werden. Einwendungen gegen die Niederschrift sind in der auf
die Bekanntgabe der Niederschrift folgenden Sitzung geltend zu machen. Uber ihre Aufnahme
entscheidet der LJHA.

(5) Der LJHA genehmigt die Niederschrift seiner Sitzungen durch Beschluss.

lll. Sonstige Bestimmungen
§ 11 - Unterausschiisse
(1) Der LJHA kann Unterausschiisse einrichten.

(2) Jedes Mitglied des LUHA kann in einen oder mehrere Unterausschiisse gewdhlt werden. Alle
gewdhlten Mitglieder eines Unterausschusses, auch die nach § 39 Abs. 3 Satz 2 AG KJHG zu
den Unterausschiissen hinzugewdhlten, haben bei dessen Sitzungen Rede-, Antrags- und

Stimmrecht.

(3) Die Geschdéftsordnung des LJHA gilt fiir die Arbeit in den Unterausschiissen entsprechend.

§ 12 - Geschaftsfiihrung

Die Verwaltung des Landesjugendamtes flihrt die Geschdfte des LJHA und seiner Unterausschiisse.

§ 13 - Inkrafttreten

Diese Geschdftsordnung ftritt mit Wirkung vom 18.05.2022 in Kraft. Gleichzeitig fritt die
Geschdftsordnung in der Fassung vom 22.01.1997 aufler Kraft.
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