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Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
beiliegend erhalten Sie grundsätzliche Hinweise zur Eröffnung einer 
Kindertageseinrichtung im Land Berlin.  
 
Wir informieren Sie über die gesetzlichen Grundlagen und die Gesamtheit der 
erforderlichen Rahmenbedingungen und Standards sowie über einzureichende Unterlagen, 
die Grundvoraussetzungen zur Einleitung eines Prüfverfahrens sind. 
 
In einer ersten Pflicht-Informationsveranstaltung in unserer Verwaltung erhalten Sie 
Informationen zu den Anforderungen an Sie als Träger, zum Gründungsverfahren und zu 
den rechtlichen Rahmenbedingungen, die Sie für eine erfolgreiche Trägerprüfung 
mitbringen müssen. 
 
Weitere Hinweise zur Anmeldung und den Terminen finden Sie im Internet unter 
https://www.berlin.de/sen/jugend/familie-und-kinder/aufsicht/kitaaufsicht/neugruendung-
einer-kita/. 
 
Nach Eingang folgender Unterlagen werden Sie von der Kitaaufsicht (V D 2) zu einem 
ersten Beratungstermin eingeladen:  
 
 

1. Trägerkonzept 
 

• Grundsätzliche Aussagen zur Qualitätssicherung auf der Grundlage des SGB VIII, 
des Kindertageförderungsgesetzes (KitaFöG) und der dazu erlassenen 
Verordnungen (VOKitaFöG), der Rahmenvereinbarung über die Finanzierung und 
Leistungssicherstellung der Tageseinrichtungen (RV Tag), der Vereinbarung über 
die Qualitätsentwicklung in Berliner Kindertagesstätten (QVTag) und deren 
Umsetzung. 

 

• Aussagen zur Motivation, zur geplanten Trägerrechtsform,  zur Berufserfahrung 
und Qualifikation in Bezug auf das geplante Vorhaben. Einreichung der 
Ausbildungsnachweise, eines Lebenslaufes, eines aktuellen polizeilichen 
Führungszeugnisses sowie einer Satzung bzw. eines Gesellschaftervertrages. 
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• In Bezug auf die Trägerstruktur sowie die entsprechenden Verantwortlichkeiten 
weise ich ausdrücklich darauf hin, dass die Verfahren zum Kinderschutz und zu 
Beschwerden sichergestellt sein müssen. Das bedeutet in der Umsetzung, dass 
eine Personalunion von Gesellschaftern/Vorständen/Geschäftsführern etc. und 
unmittelbar Beschäftigten in der Einrichtung (Erzieherinnen/Kita-Leitungen) diese 
gesetzlich vorgegebenen Verfahren grundsätzlich nicht gewährleisten.  

 

• Aussagen zu den wirtschaftlichen Verhältnissen und der Finanzierbarkeit des 
Angebotes (Einreichung einer Finanzplanung, eines Liquiditätsnachweises). 

 

• Aussagen zur internen Organisationsstruktur, zur Personalentwicklung, zum 
Beschwerdemanagement. 

 
• Beschreibung des Sozialraumes und der sozialräumlichen Vernetzung. 

 

• Aussagen zur Elternbeteiligung sowie zu den Betreuungsvertragsregelungen  
(Einreichung eines Musterbetreuungsvertrages).  

 
 

2. Betriebsbeschreibung: 
 

• Aussagen zur pädagogischen Ausrichtung des Leistungsangebotes sowie zu den 
Rahmenbedingungen für die Betreibung einer Kindertagesstätte unter 
Berücksichtigung des Berliner Bildungsprogramms. 
 

• Aussagen zu  Struktur, Platzzahl und Öffnungszeiten. 
 

• Einreichung eines Raumnutzungskonzeptes sowie bei bereits vorhandenem 
Standort eines prüffähigen Grundrisses. 

 
Bitte stellen Sie bei allen Ausführungen zu den o.g. Punkten den  Bezug zu den 
entsprechenden rechtlichen Grundlagen her.  
 
Wichtige Rechtsgrundlagen finden Sie im Internet unter: 
http://www.berlin.de/sen/jugend/recht/rechtsvorschriften/  
 
Zur aktuellen Bedarfslage von Kindertagesstättenplätzen empfehlen wir den Kontakt zum 
örtlichen Jugendamt/Jugendhilfeplanung aufzunehmen. 
 
Die Vergabe eines Beratungstermins kann nur bei Vorlage aller genannten Unterlagen 
erfolgen. 
 
Für Rückfragen stehen Ihnen die zuständigen Mitarbeiter/innen selbstverständlich zur 
Verfügung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihre Kindertagesstättenaufsicht 
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Bitte beachten Sie auch folgende Verweise: 
 
Rechtsvorschriften unter: http://www.berlin.de/sen/jugend/recht/rechtsvorschriften/  
 

• Kindertagesbetreuungsförderungsgesetz (KitaFöG) 
• Kindertagesförderungsverordnung (VOKitaFöG) 
• Rahmenvereinbarung über die Finanzierung und Leistungssicherstellung der 

Tageseinrichtungen (RV Tag) 
• Qualitätsvereinbarung Tageseinrichtungen (QVTAG) 

 
Folgende Dateien zur Eröffnung einer Kindertagesstätte finden Sie unter:  
 
https://www.berlin.de/sen/jugend/familie-und-kinder/aufsicht/kitaaufsicht/neugruendung-
einer-kita/ 
 
 

• Träger und ihre Einrichtungen 
• Die Finanzierung 
• Bau - und Ausstattung von Kindertagesstätten 
• Die pädagogische Konzeption 
• Das pädagogische Personal 
• Die Betriebserlaubnis  
• Antrag auf eine Betriebserlaubnis 
• Checkliste für Träger  
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