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Datum: 

Erklärung zu persönlichen Verhältnissen, Bestätigung über  
die Belehrung zu Niederschriften und die Kenntnisnahme von 
wichtigen Vorschriften (Einstellung Tarifbeschäftigte) 

Vorname: 

Name: 

Geburtsdatum: 
(TT.MM.JJJJ) 

Folgende Erklärungen gebe ich wahrheitsgemäß und vollständig zu 1−3 ab: 

1) a) Erklärung über Verurteilungen 2 (Führungszeugnis) (Fin 544) 
 

ODER 
 

b)  Erklärung über Verurteilungen 3 (erweitertes Führungszeugnis) (Fin 545)  
(bei Arbeit im Kinder- und Jugendbereich erforderlich) 

Ich erkläre hiermit wahrheitsgemäß und vollständig, dass gegen mich Verurteilungen  
(Vorstrafen, Disziplinarmaßnahmen, berufsgerichtliche Strafen) verhängt worden sind: 

keine 

Hinweis: Sollten Verurteilungen einzutragen sein, bitte ich Sie den o. g. Vordruck Fin 544 oder  
Fin 545 zwingend separat auszudrucken, auszufüllen und zur Vertragsunterzeichnung 
mitzubringen 

2) Erklärung über anhängige Verfahren (Fin 546) 

Ich erkläre hiermit wahrheitsgemäß und vollständig, dass gegen mich Straf- bzw. 
Ermittlungsverfahren anhängig sind:  

keine  

Hinweis: Sollten Straf- bzw. Ermittlungsverfahren anhängig sein, bitte ich Sie den o. g. Vordruck 
Fin 546 zwingend separat auszudrucken, auszufüllen und zur Vertragsunterzeichnung 
mitzubringen.  
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3) Zusatzerklärung über Zwangsvollstreckungsmaßnahmen (Fin 748) 

Ich erkläre hiermit wahrheitsgemäß und vollständig, dass gegen mich Zwangsvollstreckungs-
maßnahmen laufen:  

keine 

folgende: 

Den Vordruck „Erklärung über die Kenntnisnahme von wichtigen Vorschriften abzugeben bei der 
Einstellung von Beamtinnen/Beamten und Arbeitnehmer/innen (Fin 763)“ und folgende Merkblätter 
habe ich zur Kenntnis genommen: 

- das Verbot der Annahme von Belohnungen, Geschenken und sonstigen Vorteilen durch     
Beschäftigte des Landes Berlin (Fin 760) 

Anhand der folgenden Niederschriften wurde ich hinsichtlich der Folgen eines Verstoßes 
entsprechend der Niederschriften zu 4−6 aufgeklärt: 

4) Niederschrift über die Verpflichtung auf das Datengeheimnis nach § 38 des 
Gesetzes zum Schutz personenbezogener Daten in der Berliner Verwaltung  
(Berliner Datenschutzgesetz – BlnDSG) (Fin 554) 

5) Niederschrift über die Schweigepflicht nach § 3 Abs. 2 TV-L (Fin 552) 

6) Niederschrift über die Verpflichtung nach § 1 des Gesetzes über die förmliche 
Verpflichtung nichtbeamteter Personen (Verpflichtungsgesetz) (Fin 551) 

Unterschrift der / des Erklärenden: 

Unterschrift der / des Verhandlungsführers/in: 
(Im Auftrag) 

Die Niederschrift nach dem Gesetz über den Nachweis der für ein Arbeitsverhältnis geltenden 
wesentlichen Bedingungen (Nachweisgesetz – NachwG) (Fin 553) ist bitte in zweifacher 
Ausfertigung gesondert ausgedruckt zur Vertragsunterzeichnung mitzubringen. 

 
Hinweis: Die Vordrucke Fin 748, Fin 554, Fin 552, Fin 551 und Fin 763 müssen nicht zur 
Vertragsunterzeichnung mitgebracht werden.  
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