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Qualifizierung der koordinierenden Fachkräfte (Berlin) 
Qualifizierungsumfang: 75 Fortbildungsstunden 

Pro Schuljahr werden die 4 Module zweimal angeboten. Diese Module können unabhängig voneinander gebucht werden. Wir empfehlen allerdings die 

aufeinanderfolgende Teilnahme. 
 

 

  

 

 

Die Ganztagsschule gestalten -
Qualitätsentwicklung und 

Qualitätsmanagement 

•Initiieren von Konzepten zu 
Bildungsangeboten im Rahmen 
der Gantagsschulentwicklung

•Operative Umsetzung der 
ergänzenden Förderung und 
Betreuung

•Kompetenzen
für die Mitarbeit
an Schulprogramm
und Ganztagskonzept

•Selbstlernphase auf dem 
eCampus LISUM

Mitarbeiter*innen führen

•Kommunikation, 
Konfliktmanagement und 
Beratung

•Strategien zur 
Personalentwicklung

•Prozesssteuerung

•Führung ohne 
Vorgesetzten-
funktion

•Selbstlernphase auf dem 
eCampus LISUM

Zusammenarbeit gestalten

•schulinterne multiprofessionelle 
Kooperation

•Teambuilding

•Kooperation mit 
außerschulischen Partner*innen

•Zusammenarbeit mit Familien

•Netzwerken

•Selbstlernphase auf dem 
eCampus LISUM

Organisatorisches Management 
der außerunterrichtlichen und 
ergänzenden Förderung und 

Betreuung

•Personalmanagement

•Dienstplanung

•Anforderungsprofil

•Personalentwicklung

•Bedarfsberechnunf

•Personalrecht

•gesetzliche Grundlagen

•Arbeitsrecht

•Schulrecht

•Selbstlernphase auf dem 
eCampus LISUM

Modul 1 Modul 2 Modul 3 Modul 4 

Abschluss 

Abgabe einer Facharbeit, deren Thema aus 10 möglichen 

Themenschwerpunkten gewählt werden kann + 

einstündiges Online-Kolloquium 

Wiederholung fortlaufend 

15FBh 15FBh 15FBh 15FBh 

15FBh 

nach Teilnahme an allen vier Modulen 
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Termine und Veranstaltungsnummern im Schuljahr 2023/24:  

Modul 1 Modul 2 Modul 3 Modul 4 Modul 1 Modul 2 Modul 3 Modul 4 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 
VA-Nr.: 

23L410101 

18.09.2023 07.11.2023 23.11.2023 04.12.2023 06.02.2024 26.02.2024 21.03.2024 07.05.2024 

 

 

Anmeldung 

1. Informieren Sie die zuständige Fachaufsicht für ergänzende Förderung und Betreuung in der regionalen Schulaufsicht über Ihren 

Teilnahmewunsch. 

2. Registrieren Sie sich im Fortbildungsbildungsnetz (TIS) und melden Sie sich entsprechend der VA-Nummer für die jeweilige Veranstaltung 

an. 
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