Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R LI N

und Familie

Liste de contréle pour
la demande (de constatation) d'équivalence pour un dipléme professionnel ou de

formation continue scolaire non réglementé par le droit national

Documents pour la demande
Veuillez fournir des copies de tous les documents mentionnés ci-dessous.

Seul le formulaire de demande avec votre signature nous est nécessaire en original (scanné).

|:| Formulaire de demande*avec signature en original (scanné)
*Disponible & l'adresse suivante : (https://www.berlin.de/sen/bjf/anerkennung/ausbildungsabschluesse/)

[[]| Preuve d'identité* (carte d'identité ou passeport)
*le cas échéant, preuve du changement de nom

Titres de formation étrangers (certificats/diplémes) avec justificatifs du contenu

et de la durée de la formation

—  Par ex. au moyen d'un récapitulatif des matieres et des notes ou d'une liste, ainsi que

— Horaires ou programmes d'enseignement pour chaque année de formation

— Description des modules de chaque matiére ou année de formation (quelles sont les
compétences requises a l'issue de la formation? Quels contenus sont enseignés et a
quel temps?

[]

dans la langue originale du pays
et
en traduction allemande

[]

Preuves d'une expérience professionnelle pertinente (si disponible)
(par exemple certificats de travail, livrets de travail, lettres de référence)

[]

dans la langue originale du pays
et
en traduction allemande

[ ]

Sonstige Nachweise, die mit lhrer beruflichen Tatigkeit in Zusammenhang stehen (sofern
vorhanden)
(z. B. Zeugnisse/Zertifikate liber Weiterbildungen, Lehrgdnge, Kurse etc.)

dans la langue originale du pays
et
en traduction allemande

En allemande: CV sous forme de tableau

si disponibles: Décisions antérieures de reconnaissance professionnelle

L O
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Plus d'informations

Traductions

L'administration du Sénat en charge de 'éducation accepte les traductions réalisées en Allemagne
ou & l'étranger si le traducteur ou la traductrice est assermenté(e) pour la langue concernée ou
s'il/elle a été nommé(e) ou autorisé(e) publiquement.

Sur https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/en/Suchen/, vous trouverez des traducteurs

assermentés en Allemagne.

Aide & la fonction de recherche :

https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/Documents/HilfeZurSuche_en.pdf

Copies

Soumettez les documents sous forme de simples copies que vous pouvez faire vous-méme.
L’administration du Sénat pour ['éducation, la jeunesse et la famille de Berlin a uniquement besoin
de l'original du formulaire de demande et, le cas échéant, des procurations avec votre signature.

En dehors de celq, veuillez ne pas soumettre d'originaux, sauf si cela vous est demandé. Nous

déclinons toute responsabilité pour les documents originaux non demandés.

Documents supplémentaires

Attention : votre certificat de fin d'études ne suffit pas a lui seul a établir une équivalence, c'est
pourquoi nous avons impérativement besoin de justificatifs détaillés sur les contenus spécifiques
de votre formation.

Ceux-ci peuvent étre attestés par la remise, par exemple, d'apergus des matieres, d'horaires, de
profils de compétences, ainsi que de descriptions des contenus et des objectifs d'apprentissage

des différentes matiéres ou années de formation, etc.).

*A titre d'illustration, des exemples d'apercus des matiéres et de profils de compétences peuvent étre consultés ici.

Déposer une demande

Vous avez réuni tous les documents nécessaires ?

Alors veuillez envoyer votre demande signé avec tous les documents & :

digitale: anerkennung.berufsabschluss@senbjf.berlin.de

Par courrier:  Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie***
Département [V A
IVA2.21
Bernhard-Weif3-Strafle 6
10178 Berlin
Allemagne

Si vous avez des questions, consultez le site web de reconnaissance ***d’administration du Sénat

pour |'éducation, la jeunesse et la famille (https://www.berlin.de/sen/bjf/anerkennung/).
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