
GLIEDERUNGSHILFE ZUR GENEHMIGUNG 
EINES GANZTAGSSCHULKONZEPTS VON 
SCHULEN IN FREIER TRÄGERSCHAFT

 1   Vorbemerkungen 

Ganztagsschulen im Land Berlin können vielfältig organisiert und pädagogisch gestaltet werden. 
Die Genehmigung des pädagogischen Ganztagsschulkonzepts ist Teil der Schulgenehmigung einer 
Ganztagsschule in freier Trägerschaft. Die nachfolgende Gliederungshilfe soll Träger, die einen 
Antrag auf Genehmigung einer Ganztagsschule stellen, dabei unterstützen, die Organisation und 
pädagogische Gestaltung des schulbezogenen Ganztagsschulkonzepts in dem Antrag auf Geneh-
migung einer Ganztagsschule in freier Trägerschaft entsprechend der Vorgaben des Landes Berlin 
darzulegen. 

 2   Gliederungsvorschlag für das Ganztagsschulkonzept

In der Gliederungshilfe sind die Gliederungspunkte, die in dem Ganztagsschulkonzept erwartet 
werden durch Unterstreichung hervorgehoben. Der an den Gliederungspunkt anschließende Text 
gibt Hinweise zu den erwartbaren Inhalten sowie Verweise auf die wichtigsten Veröffentlichungen 
des Landes Berlin, an denen sich bei dem Ganztagsschulkonzept orientiert werden kann. Der 
Gliederungsvorschlag ist nicht abschließend verbindlich. Das Ganztagsschulkonzept kann ergänzt 
werden oder einer anderen Struktur folgen.

 I.   Ganztagsschulangebot 

Am Anfang eines jeden Ganztagsschulkonzepts sollte dargelegt werden, welche Form der Ganz-
tagsschule beantragt wird. Nachfolgend sind die Möglichkeiten benannt.

→ Schule im offenen Ganztagschulbetrieb für die Jahrgangsstufen 1 bis 6 mit verlässlichen Zeiten 
von 7:30 Uhr bis 13:30 Uhr und bedarfsorientierten ergänzenden Modulen für die Zeiten von  
6 Uhr bis 18 Uhr (ergänzende Förderung und Betreuung) (Beitritt zur frSchulRV erforderlich)    

→ Schule im gebundenen Ganztagsschulbetrieb der Jahrgangsstufen 1 bis 6 mit verpflichtenden 
Anwesenheitszeiten der Schülerinnen und Schüler an vier Tagen der Woche von 8 Uhr bis  
16 Uhr, an einem Tag mindestens bis 13:30 Uhr. Module der ergänzenden Förderung und  
Betreuung werden vor der gebundenen Zeit sowie nach der gebundenen Zeit bedarfsorientiert 
angeboten (Beitritt zur frSchulRV erforderlich)
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→ Schule mit gebundenem Ganztagsbetrieb in den Jahrgangsstufen 1 bis 6 ohne ergänzende 	
     Förderung und Betreuung 

→ Schule im offenen, teilgebundenen oder gebundenen Ganztagsbetrieb in der Sekundarstufe I

Hinweis: 
Alle Träger von Ganztagsschulen mit Angeboten der ergänzenden Förderung und Betreuung treten 
der freien Schulrahmenvereinbarung bei und bieten an allen Schul- und Ferientagen von 6 Uhr  
bis 18 Uhr außerunterrichtliche und ergänzende Förderung und Betreuung an, sofern der Bedarf 
der Eltern (Gutschein) besteht. Die Gutscheine für die ergänzende Förderung und Betreuung um-
fassen in den Ferienzeiten auch die Zeiten des Unterrichts. Schließzeiten sind nicht vorzusehen.

 II.   Pädagogische Grundsätze und Gestaltungsprinzipien  
        der Ganztagsschule 

Stellen Sie dar, wie die Gestaltungsprinzipien der Ganztagsschule in dem pädagogischen Ganz-
tagsschulkonzept Beachtung finden. Die schulbezogenen Grundsätze und Gestaltungsprinzipien 
sind aus dem Bildungsprogramm für die offene Ganztagsschule in Verbindung mit den Qualitäts-
standards für die inklusive Berliner Ganztagsschule abzuleiten. Beide konzeptionellen Grundlagen 
können online unter nachfolgendem Link aufgerufen werden.

https://www.berlin.de/sen/bildung/schule/ganztaegiges-lernen/ 
ganztagsschulen/fachinfo

 III.   Angebotsstruktur mit flexiblen Zeiten  
        (Rhythmisierung des ganztägigen Angebots)

Stellen Sie exemplarisch für jede Jahrgangsstufe dar, in welchen Zeitstrukturen Sie das Ganztags-
angebot planen. Die Darstellung kann schematisch erfolgen und soll aussagekräftig darüber  
sein, welche Bildungselemente und Angebotsstrukturen Sie planen. Dabei sollten die verlässlichen 
bzw. verbindlichen Zeiten gut abgrenzbar von den Modulen der ergänzenden Förderung und  
Betreuung sein.

Unter nachfolgendem Link der Serviceagentur Ganztag finden Sie Beispiele und fachliche Impulse.

https://www.sag-berlin.de/materialien-und-praxisbeispiele/ 
themenmodul-zeitstrukturen-rhythmisierung-an-ganztagsschulen
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 IV.   Lern- und Förderkonzept

Stellen Sie Ihr Lern- und Förderkonzept für den ganzen Tag unter besonderer Beachtung der  
außerunterrichtlichen Zeiten der Ganztagsschule dar. Gehen Sie zudem darauf ein, wie formale 
nonformale und informelle Bildungsangebote konzeptionell miteinander verknüpft werden.

Anregungen für die Entwicklung Ihres Lern- und Förderkonzepts sind unter nachfolgendem Link  
zu finden: 

https://www.sag-berlin.de/materialien-und-praxisbeispiele/ 
lernen-ueber-den-ganzen-tag

 V.   Ernährungskonzept

Jede Ganztagsschule bietet ein gesundes Mittagessen sowie Pausen zur Verpflegung an.  
Stellen Sie ihr Ernährungskonzept organisatorisch und inhaltlich dar. Für Ganztagsangebote  
in der Primarstufe gehen Sie bitte explizit darauf ein, ob ein elternkostenbeteiligungsfreies  
Mittagessen angeboten werden soll.

Anregungen für die Gestaltung eines Ernährungskonzepts finden Sie unter folgendem Link: 

https://www.sag-berlin.de/materialien-und-praxisbeispiele/ 
schulisches-mittagessen

 VI.   Qualitätsentwicklung und Qualitätssicherung

Stellen Sie hier dar, wie Sie die Angebote der Ganztagsschule hinsichtlich ihrer Wirkung sowie 
Qualität kontinuierlich überprüfen. Dabei sind geeignete Instrumente zu benennen, mit denen  
hinterfragt werden kann, ob die mit ganztägiger Bildung und Betreuung verbundenen Ziele  
erreicht werden.
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