
WILLKOMMEN IN BERLIN!
Neu in Deutschland? Informationen für Eltern von Schulkindern

Seite 1/5

Liebe Eltern,

herzlich willkommen in Berlin! Wir hoffen, dass Sie sich in Ihrer neuen Umgebung schnell zurecht-
finden und wohlfühlen.

Wenn Sie ein Kind im Alter von mindestens sechs Jahren haben, ist es schulpflichtig und soll  
möglichst schnell einen passenden Schulplatz bekommen. Dazu müssen Sie es bei der Schul- 
behörde anmelden. Der Schulbesuch Ihres Kindes in einer öffentlichen Schule ist für Sie kostenlos.

So kommt Ihr Kind in die Schule:

1 		Melden Sie Ihr Kind bei der Koordinierungsstelle für Willkommensklassen des Bezirks, in dem 
Sie wohnen. Bitte bringen Sie folgende Unterlagen mit, sofern sie vorhanden sind:

		• Personalpapiere
		• Anmeldebestätigung
		• Zeugnisse
Die Adresse Ihrer Koordinierungsstelle finden Sie auf der folgenden Seite.

2 		In der Koordinierungsstelle werden die Kenntnisse Ihres Kindes in der deutschen Sprache 
festgestellt. Außerdem wird eine schulärztliche Untersuchung Ihres Kindes veranlasst.

3 		Die Schulbehörde entscheidet darüber, in welche Schule und in welche Klasse Ihr Kind 
eingeschult wird. Dabei werden das Alter, das Ergebnis des Sprachtests und der ärztlichen 
Untersuchung berücksichtigt. Sie werden von der Schulbehörde informiert.

4 		Melden Sie Ihr Kind an der mitgeteilten Schule an. Bitte legen Sie dort möglichst folgende 
Unterlagen vor:

		• Ihre Personalpapiere
		• Geburtsurkunde Ihres Kindes
		• Sonstige Papiere Ihres Kindes
		• Zeugnisse

Weitere Informationen 

zum Schulsystem: www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege
zum Bildungspaket (berlinpass-BuT):  
https://www.berlin.de/sen/bjf/hilfe-und-unterstuetzung/bildungspaket

infopunkt: Bernhard-Weiß-Straße 6, 10178 Berlin, post@senbjf.berlin.de 
Terminvereinbarung Di‒Fr: 10‒12 Uhr unter Tel. 90227-5000

• 

• 
• 
• 

https://www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege/
https://www.berlin.de/sen/bjf/hilfe-und-unterstuetzung/bildungspaket/
https://www.berlin.de/sen/bjf/hilfe-und-unterstuetzung/bildungspaket/
mailto:post@senbjf.berlin.de


Schulamt Mitte 
Karl-Marx-Allee 31  
10178 Berlin

Sprachförderzentrum Mitte
Badstr. 10  
13357 Berlin

Schulamt/Schulaufsicht
Friedrichshain-Kreuzberg
Frankfurter Allee 35‒37  
10247 Berlin

Schulamt Pankow
Fröbelstr. 17 
Haus 9
10405 Berlin 

Schulaufsicht Pankow
Tino-Schwierzina-Str. 32 
13089 Berlin

Schulamt/Schulaufsicht
Charlottenburg-Wilmersdorf  
Otto-Suhr-Allee 100  
10585 Berlin

Arberi Veselaj- 
Renaku

Ines Naschke      +49 30 90298 3095 
      ines.naschke@senbjf.berlin.de

n. Vereinb.

Denise Stephan- 
Barczewski

     +49 30 90249 1002
      denise.stephan-barczewski@ 
      senbjf.berlin.de 

n. Vereinb.

Kamen Alexander 
Mantschew 

       +49 30 9029-12928
       willkommensklasse@ 
      charlottenburg-wilmersdorf.de

Di:   9‒12
Do: 13‒16

Regina Schütze      +49 30 90182 6045
      schulorganisation@ba-mitte.berlin.de 

Mo: 9‒12
Di:   9‒12
Do: 15‒18

      

Claudia Blank

Elizaveta  
Savinkina

     +49 30 90298 4677
      willkommensklassen@ba-fk.berlin.de

Susanne Wehn

Mareike  
Kochendörfer

     +49 30 90295 5257
     willkommensklassen@ 
     ba-pankow.berlin.de

Di:  9‒12
Do: 9‒12

Luis Berrios- 
Miranda

     +49 30 90291 4648 
     cw253006@charlottenburg- 
     wilmersdorf.de

MITTE

PANKOW

CHARLOTTENBURG- 
WILMERSDORF

FRIEDRICHSHAIN-
KREUZBERG

ANSPRECHPERSONEN ANSPRECHPERSONENANSCHRIFT SPRECHZEITEN SPRECHZEITENKONTAKT

@
KONTAKT

@

       +49 30 403949 2231 
    wiko-mitte@sprachfoerder- 
     zentrum.de

Do: 
9.30‒12, 
13‒15
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Schulamt Spandau 
Streitstr. 9
13587 Berlin

Schulaufsicht Spandau  
Streitstr. 6‒7
13587 Berlin

Schulamt/Schulaufsicht 
Steglitz-Zehlendorf
Kirchstr. 1‒3  
14163 Berlin

Schulamt/Schulaufsicht
Alarichstr. 12‒17  
12105 Berlin

Schulamt Neukölln
Boddinstr. 34  
12053 Berlin

Schulaufsicht Neukölln
Buckower Damm 114
12349 Berlin

Lina Kleim      +49 30 90279 2235  
     willkommensklassen@ 
     ba-spandau.berlin.de

Mo, Di,  
Do: 9‒13 

Sven Starke      +49 30 90299 6485
     sven.starke@ba-sz.berlin.de

Nataly Düwal      +49 30 90299 5452
     nataly.duewal@ba-sz.berlin.de 

Ute Rupp      +49 30 90277 4709
      schulorg@ba-ts.berlin.de

online und  
n. Vereinb.

Yvonne Schultze      +49 30 90239 1218
     yvonne.schultze@bezirksamt- 
     neukoelln.de

      

Sibylle Behnes       +49 30 90279 3139
      sibylle.behnes@senbjf.berlin.de

Do: 14‒16  
+ nach  
Vereinb.

Friederike  
Wenzel       (OS) 

Lisa Grundmann

      +49 30 90299 5192
      willkommensklassen@ 
      ba-sz.berlin.de

Di:  9‒12
Fr: 9‒12

Christopher  
Herting       (GS)

      +49 30 90299 5192
      christopher.herting@ 
      ba-sz.berlin.de

Mo: 9‒12

Kirsten Richter       +49 30 90277 6008
      kirsten.richter@senbjf.berlin.de

Mi ab 11 
n. Vereinb.

Janka Seifert       +49 30 90277 6593
      janka.seifert@senbjf.berlin.de

Mi ab 11 
n. Vereinb.

 

Corinna Zang       +49 30 90249 1726 
      corinna.zang@senbjf.berlin.de

SPANDAU

STEGLITZ- 
ZEHLENDORF

TEMPELHOF- 
SCHÖNEBERG

NEUKÖLLN 
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Schulamt Treptow-Köpenick
Rudower Chaussee 4  
Haus M  
12489 Berlin

Schulaufsicht Treptow- 
Köpenick
Luisenstr. 16
12557 Berlin

Schulamt  
Marzahn-Hellersdorf
Alice-Salomon-Platz 3  
12591 Berlin

Schulaufsicht 
Marzahn-Hellersdorf
Fritz-Lang-Str. 6
12627 Berlin

Schulamt/Schulaufsicht   
Lichtenberg
Alt-Friedrichsfelde 60  
10315 Berlin

Maraike Neek      +49 30 90297 2194
      willkommensklassen@ba-tk.berlin.de

Di: 9‒12 
Do: 14‒16 
(nur telef.)

Manuela  
Schmidt 

     +49 30 90293 2787
     manuela.schmidt@ba-mh.berlin.de

n. Vereinb.

Andrea Günther      +49 30 90293 2786
     andrea.guenther@ba-mh.berlin.de 

Steffen Kissel      +49 30 90296 3844 (Primarbereich)
      willkommensklassen@lichtenberg. 
     berlin.de

n. Vereinb.
Di: 9‒12

n. Vereinb. 
Di: 9‒12

Philipp Alzen       +49 30 90296 3846 (Oberstufe)
       willkommensklassen@lichtenberg. 
     berlin.de

Grit Müller       +49 30 90249 2219
      09-klaerungsstelle@senbjf.berlin.de

Di:   9‒12/    
       13‒15
Do: 9‒12  
(bei Bedarf)

     

  

Sabine  
Kircheisen

Henriette  
Grabow

      +49 30 90249 1609
      sabine.kircheisen@senbjf.berlin.de
      henriette.grabow@senbjf.berlin.de

n. Vereinb.

Florian König       +49 30 9021 4727
      florian.koenig@senbjf.berlin.de

n. Vereinb.

MARZAHN- 
HELLERSDORF

LICHTENBERG

ANSPRECHPERSONEN ANSPRECHPERSONENANSCHRIFT SPRECHZEITEN SPRECHZEITENKONTAKT KONTAKT

TREPTOW-
KÖPENICK
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Frankfurter Allee 73 c  
10247 Berlin  
Beim SIBUZ klingeln!

KOORDINIERUNGSSTELLEN FÜR WILLKOMMENSKLASSEN

Schulamt Reinickendorf 
Eichborndamm 215
13437 Berlin

Schulaufsicht Reinickendorf
Innungsstraße 40
13509 Berlin

Jenny Bah      +49 30 90294 4768
      willkommensklasse@reinickendorf. 
      berlin.de 

n. Vereinb.

Michaela  
Kamburowa  

     +49 30 90249 1380  
     klaerungsstellebbs@senbjf.berlin.de 

Di:  9‒12  
Do: 15‒18 
außer in  
den Ferien

Di:  9‒12  
Do: 15‒18 
außer in  
den Ferien

Jürgen Schultz      +49 30 90249 1382
     klaerungsstellebbs@senbjf.berlin.de 

Tolga Akca      +49 30 90249 1381
     klaerungsstellebbs@senbjf.berlin.de 

Di:  9‒12  
Do: 15‒18

Petra  
Hildebrand

      +49 30 90249 1923
      petra.hildebrand@senbjf.berlin.de

n. Vereinb.
REINICKENDORF

ANSPRECHPERSONEN ANSPRECHPERSONENANSCHRIFT SPRECHZEITEN SPRECHZEITENKONTAKT KONTAKT

KLÄRUNGSSTELLE
BERUFLICHE SCHULEN/
OBERSTUFENZENTREN  

(OSZ)
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Klärungsstelle
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