
Referenznummer 

Vergabevermerk für Honorar- und Projektverträge 
bitte als Anlage zum Vertrag an die zuständige Verwaltungskraft senden 

1. Leistungsbeschreibung (Kurztitel / Schlagwort,  ggf. Anlass und Zielgruppe) 
1:

2. Auftragswert: € ohne Umsatzsteuer

Die Verfügbarkeit der Haushaltsmittel in Höhe des Auftragswertes mit Umsatzsteuer ist gegeben.

3. Auswahl der Vertragspartnerin bzw. des Vertragspartners
Mindestens drei geeignete Anbieterinnen bzw. Anbieter sind zur Abgabe eines inhaltlichen Konzepts
aufgefordert worden. Eine Vergabe ohne Vergleichsangebote ist nur zulässig, wenn ein Ausnahmetatbestand
(§ 8 Abs. 4 Nr. 9 bis 14 UVgO) gegeben ist.

Die Leistung wird vergeben an: 

Begründung der Auswahl 1: 

Die Eigenerklärung zur Eignung liegen von der Vertragspartnerin bzw. dem Vertragspartner vor. 

4. Festsetzung der Honorarhöhe gemäß Bandbreitenregelung der Senatsverwaltung für Finanzen

Folgende Gruppe der Bandbreitenregelung halte ich für angemessen

für Einzelvorträge, Seminare, Arbeitsgemeinschaften, Kurse, Lehrgänge, Supervisionen, Podiumsdiskussionen und 
sonstige Aufgaben aus Lehrtätigkeiten (kein Unterricht)

für sonstige Tätigkeiten 

Für Tätigkeit, die eine abgeschlossene wissenschaftliche Hochschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und 
Fertigkeiten erfordert (Gruppe 1.2 - 63,00 € bis 121,50 € je Doppelstunde zu 90 Minuten) 

Für Tätigkeit, die eine abgeschlossene Hochschulausbildung (Bachelor oder Diplom FH) oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und 
Fertigkeiten erfordert (Gruppe 1.3 - 46,50 € bis 70,50 € je Doppelstunde zu 90 Minuten) 

Für Tätigkeit, die eine abgeschlossene Fachschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und Fertigkeiten erfordert 
(Gruppe 1.4 -  39,00 € bis 57,00 € je Doppelstunde zu 90 Minuten) 

Für Tätigkeit, die keine spezielle Ausbildung erfordert (Gruppe 1.5 - 31,50 € bis 48,00 € je Doppelstunde zu 90 Minuten)

Für sonstige Tätigkeit, die keine spezielle Ausbildung erfordert (Gruppe 3.4 - 19,50 € bis 25,50 € je Doppelstunde zu 90 Minuten)

Den Honorarsatz lege ich auf    € je Doppelstunde zu 90 Minuten fest und begründe die Höhe wie folgt 1: 

(Unterschrift Schulleitung, Datum) 

Schulstempel 

Name + Amts- / Dienstbezeichnung 
1 Bei nicht ausreichendem Platz bitte weitere Angaben auf einem gesonderten Blatt beifügen und unterschreiben.
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