
Schulstempel 
Datum: 

Sehr geehrte Frau / sehr geehrter Herr  , 

Sie haben sich als Vertretungslehrkraft im Rahmen der Personalkostenbudgetierung an 
meiner Schule beworben. 

Hiermit lade ich Sie zu einem Auswahlgespräch am 

Datum Uhrzeit Adresse / Raum 

ein. 

Vorsorglich weise ich Sie darauf hin, dass für dieses Gespräch keine Fahrtkosten o. ä. 
erstattet werden können. 

Sollten Sie verhindert sein oder kein Interesse mehr an der Einstellung haben, 
bitte ich um rechtzeitige vorherige Mitteilung. 

Mit freundlichen Grüßen
Im Auftrag 

Schulleitung 

Kopien an: 

Frauenvertretung 

Schwerbehindertenvertretung 

Personalrat (optional, siehe Handreichung) 
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