Wir kénnen aus Bieterschutzgriinden die Preise fiir nachfolgende Artikel nicht verdffentlichen.
Im Anhang kénnen Sie die Artikel einsehen, die bei uns nach dem geltenden Vergaberecht vergeben
werden.

Zur Teilnahme am Sammelbestellverfahren des LVwA sind grundsdtzlich alle landesunmittelbaren
Dienststellen, sowie 6ffentliche Zuwendungsempfdanger des Landes Berlin berechtigt.

Gem. Nr. 7 AV § 55 LHO bedarf es zur Durchfiihrung von Sammelbestellungen der Befugnis zum
Abschluss von Vertragen. Zu diesem Zweck muss eine Teilnahme am SBV dem LVwA erklart werden.
Eine Teilnahme-Erklarung kénnen Sie per Mail unter

sbvinfo@lvwa.berlin.de

anfordern oder unter

http://b-intern.de/wb/landesverwaltungsamt/aufgabenbereiche/sammelbestellverfahren/anleitung/

herunterladen.

Sollten Sie weitere Fragen haben, kénnen Sie sich gerne an den zustdndigen Sachbearbeiter wenden.

Ihr Team vom Landesverwaltungsamt



Landesverwaltungsamt Berlin BERLIN i

Landesverwaltungsamt Berlin, 10702 Berlin (Postanschrift) Geschdftszeichen (bitte angeben)
LS HVSt

Frau Jesse

Tel. +49 30 90139-6016
ramona.jesse@lvwa.berlin.de
Postdienstleistungen der Berliner Verwaltung (E-Mail-Adresse nicht fiir Dokumente

mit elektronischer Signatur)

An die Teilnehmenden der Vertrdge iiber die

www.berlin.de/lvwa

- Poststellen, Briefannahmestellen und
Fehrbelliner Platz 1, 10707 Berlin

Wachtmeistereien -
21.05.2026

Rundschreiben LVwWA LS
Nr. 20 / 2026

EntgeltermdfBigung beim Briefporto, bei Postzustellungsurkunden sowie beim Porto fiir

Pdckchen und Pakete

Nachfolgend erfolgt die Bekanntgabe aller im Rahmen von Ausschreibungen erzielten Preise

fir alle Postdienstleistungen des Landes Berlin.

Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass der Inhalt dieses Schreibens ausschliefllich fiir

den Dienstgebrauch bestimmt ist.
Neu in diesem Rundschreiben:

Die Firma hat zum 01.05.2026 den Zuschlag fiir die Preiserh6hung bundesweit und

International erhalten.

folgende Anderungen:
-Biichersendung bis 500 g ist entfallen
-Karte International ist entfallen

-Preisdinderung nur bei Einschreiben International und mit Riickschein


mailto:vorname.nachname@lvwa.berlin.de

! Hinweis !!!

Bei nachweisbaren Fehlleistungen eines Postdienstleisters sollten die Rechnungen um den
Betrag der nicht erbrachten Leistung gekiirzt werden. Dazu ist nicht das Einversténdnis der

Firma erforderlich.

Mit der Teilnehmererkldrung verpflichten sich grundsdtzlich alle Einrichtungen, ihre
Postsendungen iiber den jeweiligen Anbieter zu versenden. Davon sind auch Auftrdge an
private Dienstleister betroffen, die fiir Dienststellen Druckerzeugnisse herstellen und
versenden. Es sind bei derartigen Dienstleistungen auch die Postdienstleistungsvertrége
des LVwWA LS zu beriicksichtigen.

Bei den Einlieferungen der Postsendungen ist die Abgrenzung zu den einzelnen

Sendungsarten/Losen und den damit beauftragten Firmen unbedingt einzuhalten.

Ich weise mit besonderem Nachdruck darauf hin, dass alle Angaben unbedingt vertraulich

zu behandeln sind. Andernfalls werden schutzwiirdige Interessen der Bieter verletzt.

Im Auftrag

Yasaroglu

#wirsindzustdndig

Landesverwaltungsamt Berlin
Fehrbelliner Platz 1, 10707 Berlin (barrierefreier Zugang)
U-Bahnlinien 3, 7 und Bus 101, 143, 115 Fehrbelliner Platz
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Weitere Informationen

Sie bendtigen ein aktuelles Rundschreiben? Frau Netzband  Tel: 9(0)139 6349
oder
Frau Albrecht Tel: 9(0)139 6135
E-Mail: sbvinfo@lvwa.berlin.de

Sie haben Fragen zum vorliegenden Rundschreiben? Rufen Sie mich an

(Rufnummer auf der ersten Seite)
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1. Standardsendungen, nachweispflichtige Sendungen ohne Postzustellungsauftrdge, Biichersendungen,
Warensendungen, Infopost und Infobrief inkl. Frankierservice, den erforderlichen Belegen und Nachweisen

(z.B. Riickscheine, Einschreibebelege usw.).

1.1 Zustellung an Empfangeradressen in Berlin und Umland Postleitzahlen 10XXX bis 16XXX,

Eine Trennung der Sendungen muss nach den unten aufgefiihrten Formaten erfolgen.

Informationen und Hinweise zur Umsetzung des Vertrages (Los 1) entnehmen Sie bitte dem Anhang 1, 2 und 3.
Kundenservice und Reklamationsmanagement

Auf Reklamationen ist durch den Auftragnehmer innerhalb von zwei Arbeitstagen zu reagieren. Die Kldrung der

Reklamation, bzw. die einvernehmliche Regelung mit dem Landesverwaltungsamt Berlin hat durch den
Auftragnehmer nach spatestens 6 Arbeitstagen (Los 1) endgiiltig zu erfolgen.

Preise ab 01.01.2026

1.1. Standardsendungen

L: 140-235 mm Papiergewicht

(A Karte B: 90-125 mm 150-500 g/m?

| | (")I

L: 100-235 mm bis 50 g
Kompaktbrief B: 70-125 mm
H: <=10 mm

L: 100-353 mm bis 1.000 g
Maxibrief B: 70-250 mm
H: <= 50 mm



Preise ab 01.01.2026

1.2 Nachweispflichtige Sendungen - ochne Postzustellungsauftrdge

1211 Standardbrief
o Einschreiben Einwurf

1‘2‘1‘2 _ L: 140-235 mm

Standardbrief B: 90-125 mm bis 20 g

1.2.1.3
Einschreiben, Riickschein H: <=5 mm

1‘2‘1‘4 _

Standardbrief, Einschreiben,

Eigenhandig, Riickschein

1.2.1.5

1 Kompaktbrief

Einschreiben Einwurf

Kompaktbrief B: 70-125 mm bis 50 g

1.2.2.3
Einschreiben, Riickschein H: <=10 mm
1‘2‘2‘4 _
2.2

1 Kompaktbrief, Einschreiben,

.2.2.1
1.2.2.2

I

Eigenhandig, Riickschein
Grofibrief

1.2.4.4

1

Maxibrief, Einschreiben,

e Einschreiben Einwurf
53 Grof3brief B: 70-250 mm bis 500 ¢
o Einschreiben, Riickschein H:<=20 mm
1‘2‘3‘4 _
1235 G.roBbr.l.ef, .Elnsc.:.hrelben.,
Eigenhandig, Riickschein
1241 IV!GX|br|e.f .
Einschreiben Einwurf
1243 Maxibrief B: 70-250 mm bis 1000 g
o Einschreiben, Riickschein H: <= 50 mm

Eigenhandig, Riickschein

€




Preise ab 01.01.2026

1.3 Werbepost

L: 140-235 mm

Werbepost Standard B: 90-125 mm bis 20 g
H: <=5 mm
L: 140-353 mm

Werbepost Grof3 50 B: 90-250 mm bis 50 g
H: <= 30 mm

L: 140-353 mm
B: 90-250 mm
H: <= 30 mm

€
€
£

Werbepost Grof3 250 101 bis 250 g

1.4 Biicher-/ Warensendungen

L: 100 - 353 mm
BiWa 500 B: 70-250 mm bis 500 g

1.5 Sendungsabholung

Tagliche Abholung (Mo-Fr)

Informationen zur Umsetzung des Vertrages entnehmen Sie bitte dem Anhang 1und 2.

Zusdftzliche Informationen zum Versand von Infopost bzw. Werbepost iiber die Firma entnehmen Sie bitte unter



1.2 Zustellung an Empfdngeradressen in Deutschland ohne Postleitzahlen 10XXX bis 16XXX und International

Eine Trennung der Sendungen muss nach den unten aufgefiihrten Formaten erfolgen.

Informationen und Hinweise zur Umsetzung des Vertrages (Los 2) entnehmen Sie bitte der Anhang 4.
Kundenservice und Reklamationsmanagement

Auf Reklamationen ist durch den Auftragnehmer innerhalb von zwei Arbeitstagen zu reagieren. Die Kldrung der
Reklamation, bzw. die einvernehmliche Regelung mit dem Landesverwaltungsamt Berlin hat durch den

Auftragnehmer nach spdtestens 2 Wochen (Los 2) endgiiltig zu erfolgen.

Preise ab 01.05.2026

2.1 Standardsendungen

L: 140-235 mm Papiergewicht
B: 90-125 mm 150-500 g/m?

L: 100-235 mm bis 50 g
Kompaktbrief B: 70-125 mm
H: <=10 mm

L: 100-353 mm bis 1.000 g
Maxibrief B: 70-250 mm
H: <= 50 mm



2.2 Nachweispflichtige Sendungen - ohne Postzustellungsauftrdge

Standardbrief
Einschreiben Einwurf

Standardbrief B 90-125 mm bis 20 g

Einschreiben, Riickschein H: <=5 mm

2215 Standardbrief, Einschreiben,
Eigenhandig, Riickschein
Kompaktbrief

el Einschreiben Einwurf

2‘2‘2‘2 _ L: 100-235 mm

T Kompaktbrief B: 70-125 mm bis 50 ¢

Einschreiben, Riickschein H: <=10 mm

225 Kompaktbrief, Einschreiben,
- Eigenhdndig, Riickschein
Grofibrief
e Einschreiben Einwurf
o Grof3brief B: 70-250 mm bis 500 ¢
Einschreiben, Riickschein H:<=20 mm
2235 G.roBbr.l.ef, .Elnsc.:.hrelben.,
Eigenhandig, Riickschein
Maxibrief
o Einschreiben Einwurf
o Maxibrief B: 70-250 mm bis 1000 g
"' Einschreiben, Riickschein H: <= 50 mm

2.2.4.4

€
€
€
€
€
€
€
€
€
€
€

Maxibrief, Einschreiben,

2.2.4.5

Eigenhandig, Riickschein




2.3 Biicher- / Warensendungen

L: 100-353 mm
2.3.1 BiiWa 1000 B: 70-250 mm bis 1000 g £
H: <= 50 mm

International - ohne Deutschland
2.4 Briefsendungen und Nachweispflichtige Sendungen

L: 140-235 mm
Standardbrief B: 90-125 mm bis 20 g €
H: <=5 mm

L: 100-335 mm bis 500 g
Grof3brief B: 70-250 mm £
H: <= 20 mm

Zusatzpreis Einschreibe

Riickschein



Sendungsabholung

Tagliche Abholung (Mo-Fr; als mil. Pauschale)

(")|

Informationen zur Umsetzung des Vertrages entnehmen Sie bitte dem Anhang 4.

Zusdtzliche Informationen zum Versand von Dialogpost iber die Firma entnehmen Sie bitte auf

Die Abholungsberechnung lautet: € x 252 Arbeitstage/Jahr = €/Jahr: 12 Monate= € je Monat. Somit sind alle
Arbeitstage des Jahres abgedeckt.

Sollte aus Griinden, die die Firma zu vertreten hat, z.B. Abholung der Briefpost wegen Kfz-Defekt ausgefallen, so
besteht die Mdglichkeit per Mail sich den Betrag von € unter __ unter Angabe der zehnstelligen Kundennummer
und dem Vermerk ,, am xx.xx.2024 hat keine Abholung der Briefpost stattgefunden” erstatten zu lassen.

Griinde, die durch den Absender begriindet sind (z.B. keine gewiinschte Abholung am Briickentag, Betriebsausflug,
Krankheit der Mitarbeitenden der Poststelle...) sind nicht erstattungsfahig.
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2. Postzustellungsauftrdge Inkl. Frankierservice und den erforderlichen Nachweisen

2.1 Zustellung an Empfangeradressen in Berlin

Preis je EINZelbeleq ..ot e

Ein individueller Druck fiir das Absenderfeld kostet pro Urkunde zusdtzlich € brutto

Kostenfreie Urkunden werden bedarfsorientiert entsprechend der Verbrauchswerte zur Verfligung gestellt.
(Ausnahme ITDZ)

Die noch vorliegenden Urkunden der Firma kénnen weiterhin benutzt werden. Bei Postzustellauftrdge und den
dazugehérigen Urkunden tritt ab 01.08.2025 die neue Verordnung in Kraft, bei der es Anderungen bei den
Zustellvordrucken und den Zustellumschldgen gibt. Es gilt eine Ubergangsregelung bis zum 31.07.2026!

Bis zum genannten Zeitraum diirfen weiterhin die alten Vordrucke verwendet werden.

Die Postzustellungsauftrdge werden zentral von der Hauptverteilungsstelle des Landesverwaltungsamtes im

Rahmen des Dienstpostaustausches bei den angeschlossenen Behérden abgeholt und an die Firma weitergeleitet.

Sendungsverfolgung

Die Firma bietet ein liber das Internet erreichbares Kundenportal an. Gesucht werden kann nach den Kriterien
Barcode, Datum, Geschdftszeichen, Name, Empfangeradresse.

Im Kundenportal kann man sich nach Anmeldung Statusinformationen, Sendungsbilder, sowie Rechnung und
Belege ansehen und ausdrucken.



mailto:landberlin@pin-ag.de
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2.2 Zustellung an bundesweite Empfangeradressen - ohne Berlin -

Preis je EInZelbeleq ..ttt

Kostenfreie Urkunden werden bedarfsorientiert entsprechend der Verbrauchswerte zur Verfiigung

gestellt. (Ausnahme ITDZ)

Wenn Sie noch vorhandene Urkunden der Firma verwenden wollen, stempeln Sie lhren Absender bitte

rechts unten neben den Aufdruck des LVwA auf den gelben Untergrund. Bei Postzustellauftrdge und den
dazugehdrigen Urkunden tritt ab 01.08.2025 die neue Verordnung in Kraft, bei der es Anderungen bei den
Zustellvordrucken und den Zustellumschldgen gibt. Es gilt eine Ubergangsregelung bis zum 31.07.2026!

Bis zum genannten Zeitraum diirfen weiterhin die alten Vordrucke verwendet werden.

Die Postzustellungsauftrdge werden zentral von der Hauptverteilungsstelle des Landesverwaltungsamtes

im Rahmen des Dienstpostaustausches bei den angeschlossenen Behérden abgeholt und an die Firma
weitergeleitet.

Sendungsverfolgung

Die Firma stellt fiir PZA standardméfig unter Angabe der Barcode-Nummer eine Sendungsverfolgung im Internet
zur Verfiigung. Fiir den Auftraggeber sind dort die Daten ,Status” und ,,Datum® abrufbar. Dariiber hinaus kann
das Service Management PZA auf Basis der Empfangsadresse, des Einlieferungsdatums

und des Aktenzeichens Recherchen durchfiihren.

Firr die Abfrage des Sendungsstatus steht folgende Internetseite zu Verfiigung:

Die Dienststelle muss sich dort iber das Icon ,,Registrieren” zuerst einmal registrieren. Nach Erhalt der
Zugangsdaten kann die Sendungsverfolgung genutzt werden.

Barcodes XG




N

3. Pakete zur Zustellung inkl. Abholung nach Vereinbarung

3.1 Zustellung an Empfdngeradressen in Berlin

Der Preis betragt ab 01.07.2025
€ netto je Einzelsendung
bei den folgende Abmessungen

Riicksendungen von Paketen in Berlin

€ netto je Einzelsendung

Skonto: kein Skonto!

Fiir Pakete, die nicht oder nicht korrekt leitcodiert iibergeben werden, erhdht sich der jeweilige Preis

um EUR/Paket.

Wird ein Paket nicht in Kartonage geliefert, wird ein Sperrgutaufschlag von je Euro pro Sendung berechnet.

Der o.g. Einzelpreis ist inkl. erhéhter Maut und CO2 Zuschlag. In lhrer Rechnung sind die Preise einzeln benannt.
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3.2 Zustellung an Empfdngeradressen in Deutschland ohne Berlin und des internationalen Paketversandes

Auftragnehmer:

Skonto: kein Skonto!

Fiir Pakete, die nicht oder nicht korrekt leitcodiert iibergeben werden, erhdht sich der jeweilige Preis
um EUR/Paket.

Einzelpreis = Basispreis + (Kilopreis x Kilogramm). Angefangenes Kilo zahlt als Kilo.

Kilogenaue Abrechnung ==> 1-Kilo-Paket = 1x den Kilopreis, 2-Kilo-Paket = 2x den

Kilopreis, und so weiter.

Wird ein Paket nicht in Kartonage geliefert, wird ein Sperrgutaufschlag von je Euro

pro Sendung berechnet.

Economy-Versand verwenden! Premium-Versand nur dann, wenn Economy nicht

verfligbar oder besonders eilig! Gleiche Preise fiir zentrale und dezentrale Abholung.

3.2.1 Pakete fiir die bundesweite Zustellung ohne Berlin

Der Preis ab 01.07.2025 betragt
€ netto je Einzelsendung
bei den folgende Abmessungen, Mafle: s. unten

Riicksendungen von unzustellbaren Paketen aus bundesweiten Zustellungen ohne Berlin

€ netto je Einzelsendung

Die Preise fiir den Versand nach Grof3britannien beinhalten zusdtzlich einen Zuschlag fiir das BREXITHandling
von £ je Paket. Dieser Zuschlag ist variabel und wurde zuletzt Anfang 2022 gesenkt. (Anlage 5)
Der o.g. Einzelpreis ist inkl. erhéhter Maut und CO2 Zuschlag. In lhrer Rechnung sind die Preise einzeln benannt.
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Preise ab 01.07.25
3.2.2 Internationale Pakete Die Einzelpreise fiir alle anderen Lander finden Sie in der Ldnderliste (Anhang

4) zentrale Abholung

L: 150-1200 mm 5 kg € / netto
Paket zugestellt
Osterreich B: 110-600 mm

H: 10-600 mm 10 kg € / netto

L: 150-1200 mm 5 kg € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
ltalien H: 10-600 mm 10 kg € / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Polen H: 10-600 mm 10 kg € / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Spanien H: 10-600 mm 10 kg € / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Grofibritannien H:10-600 mm 10 kg € / netto

L: 150-1200 mm

Paket tellt im Rest
er(\%/ch::“gzeEeCP::r:a es B: 110-600 mm bis 10 kg Siehe Landerliste
T H: 10-600 mm
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In der Preisliste Paket International finden Sie alle Lander, die postalisch bedient werden. Zu den dort genannten
Preisen sind jeweils

Cent MautCo?-Zuschlag

Cent -GoGreen-Zuschlag Europa oder

Cent GoGreen-Zuschlag Rest der Welt hinzuzurechnen.

Auch der internationale Versand ist mit Zusatzleistungen kombinierbar. Es gilt die jeweils aktuelle Tarifliste zum
Zeitpunkt der Buchung. (Anlage 5)

USA

Ab dem 25. September 2025 wird der Warenversand in die USA per Firma International grundsdtzlich wieder
maoglich sein.

Bei der Beauftragung und der Dateniibermittlung muss zukiinftig Folgendes beriicksichtigt werden:

e Erforderlich sind vollstdndige und korrekte Zolldaten fiir alle Sendungen - insbesondere Angabe der
Warenzolltarifnummer / des HS-Codes (mindestens 6-stellig)
und des Ursprungslandes je Warenposition.
Ergdnzung EZ: Firma ist es verboten, Zollberatungen durchzufiihren. Auskiinfte, z.B. zu Zolltarifnummern
sind ausschliefllich iiber den Zoll einzuholen.

e Obligatorische Buchung des Services ,,Postal Delivered Duty Paid” (PDDP) fiir Sendungen bis
einschliefllich 800 USD Warenwert (bisher zollfrei).
Ergdnzung EZ: Den Service kann man auswdhlen, wenn man die Pakete im Geschaftskundenportal (GKP)
bucht. Man muss den Service nur anklicken!

Fiir Sendungen bis einschlief3lich 800 USD Warenwert erméglicht der Service PDDP dem Absender, alle
Einfuhrabgaben fiir die Empfangsperson zu iibernehmen. Mit der
Ausfiihrung des Services werden gleichzeitig die neuen Zollbedingungen der USA erfiillt.

Fiir Sendungen mit einem Warenwert iiber 800 USD ist die Buchung des Services PDDP nicht maglich. Es zahlt
weiterhin und unverdndert die Empfangsperson die anfallenden
Abgaben bei der Zustellung der Sendung.
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Preise ab 01.07.2025
3.2.2 Internationale Pakete Die Einzelpreise fiir alle anderen Lander finden Sie in der Landerliste
(Anhang 4) dezentrale Abholung

L: 150-1200 mm 5 kg € / netto
Paket zugestellt
Osterreich B: 110-600 mm

H: 10-600 mm 10 kg € / netto

L: 150-1200 mm 5 kg € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
ltalien H:10-600 mm 10 kg 1€ / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Polen H: 10-600 mm 10 kg € / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Spanien H: 10-600 mm 10 kg € / netto

5 kg

L: 150-1200 mm € / netto
Paket zugestellt B: 110-600 mm
Grofibritannien H:10-600 mm 10 kg € / netto

L: 150-1200 mm

Paket tellt im Rest
er(\%/ch::“gzeEeCP::r:a es B: 110-600 mm bis 10 kg Siehe Landerliste
T H: 10-600 mm
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In der Preisliste Paket International finden Sie alle Lander, die postalisch bedient werden. Zu den dort genannten
Preisen sind jeweils

Ab 01.12.23 18 Cent MautCo?-Zuschlag, dieser erhéht sich auf Cent.

Cent -GoGreen-Zuschlag Europa oder

Cent GoGreen-Zuschlag Rest der Welt hinzuzurechnen.

Auch der internationale Versand ist mit Zusatzleistungen kombinierbar. Es gilt die jeweils aktuelle Tarifliste zum
Zeitpunkt der Buchung. (Anlage 5)

USA
Ab dem 25. September 2025 wird der Warenversand in die USA per Firma Paket
International grundsdtzlich wieder méglich sein.

Bei der Beauftragung und der Dateniibermittlung muss zukiinftig Folgendes beriicksichtigt werden:

e Erforderlich sind vollstdndige und korrekte Zolldaten fiir alle Sendungen - insbesondere Angabe der
Warenzolltarifnummer / des HS-Codes (mindestens 6-stellig)
und des Ursprungslandes je Warenposition.
Ergdnzung EZ: Firma ist es verboten, Zollberatungen durchzufiihren. Auskiinfte, z.B. zu Zolltarifnummern
sind ausschliefllich iiber den Zoll einzuholen.

e Obligatorische Buchung des Services ,,Postal Delivered Duty Paid” (PDDP) fiir Sendungen bis
einschliefllich 800 USD Warenwert (bisher zollfrei).
Ergdnzung EZ: Den Service kann man auswdhlen, wenn man die Pakete im Geschaftskundenportal (GKP)
bucht. Man muss den Service nur anklicken!

Fiir Sendungen bis einschlief3lich 800 USD Warenwert erméglicht der Service PDDP dem Absender, alle
Einfuhrabgaben fiir die Empfangsperson zu iibernehmen. Mit der
Ausfiihrung des Services werden gleichzeitig die neuen Zollbedingungen der USA erfiillt.

Fiir Sendungen mit einem Warenwert iiber 800 USD ist die Buchung des Services PDDP nicht maglich. Es zahlt
weiterhin und unverdndert die Empfangsperson die anfallenden
Abgaben bei der Zustellung der Sendung.
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