
Anlage zum Rundschreiben InnDS I Nr. 1/2021 über  
die Ausgestaltung von Behördenbriefbogen und weiterer Geschäftsausstattung 

Anlage 3 Visitenkarten 

 

Querformat 

 

Hochformat (Vorderseite und Beispiel für Rückseite) 

 

 

Standardformat: 85 mm x 55 mm 

Schrift: Berlin Type 

� Bildelement Dachmarke 

� Name: Schriftgröße 12, fett 

�� Abteilungsbezeichnung, Stellenzeichen oder 
Funktionsbezeichnung und Kontaktdaten: 
Schriftgröße 10 

� Behördenbezeichnung:  
Schriftgröße 8 

� gegebenenfalls QR-Code zum Auslesen für 
stark Sehbehinderte 

 


