
Anlage zum Rundschreiben InnDS I Nr. 1/2021 über  
die Ausgestaltung von Behördenbriefbogen und weiterer Geschäftsausstattung 

Anlage 1 Muster c  Behördenbriefbogen mit Vermaßung und Hinweisen zur Umsetzung in den Templates  

 

    

Schrift: Berlin Type, 
Schwarz 100% 

in Fußzeile, Falz- und 
Lochmarke: Schwarz 80 % 

Schriftgrößen: 
Behördenbezeichnung: 15  
Zusatzangabe: 12 
Adressfeld, Infoblock, 
Fußzeile: 8,5 
Betreff: 12, fett 
Adresse, Fließtext: 12 

Zeilenabstand:  
mindestens 1,15 

Textausrichtung: 
linksbündig, Flattersatz 

schwarz-weiß Logo  
in Schwarz 100 % 

ohne Angabe „Amt/ 
Funktion“ Leerzeichen 

im Template-Feld 
vorsehen 

zweite Zeile auf gleicher 
Schriftlinie wie „BERLIN“,  
bei einzeiliger Behörden-

bezeichnung im Template-
Feld Leerzeile belassen 

 

obere Falzmarke 
105 

Lochmarke 
148,5 

untere Falzmarke 
210 

Abstand dynamisch zu 
Fußzeilentext - zwei Absätze 

290,5 

50,2 

27,34 33 

16 
 

25 
190 


