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Verfahren zur Meldung und Besetzung freier Stellen 
Schreiben – II C – P 5040 – 36/2012 vom 17. Dezember 2012 
 
Anlagen: (1) Vordruck Meldung einer Personalüberhangkraft 
  
 
Einige Nachfragen und Anregungen haben uns veranlasst, die Anlage 1 des 
Schreibens vom 17. Dezember 2012 zur Regelung des Verfahrens zur Meldung und 
Besetzung freier Stellen (Meldung einer Mitarbeiterin/eines Mitarbeiters im Personal-
überhang)  zu überarbeiten. Es wurden zwei Felder auf der ersten Seite ergänzt: 
„Beruf“ und „ggf. Fachrichtung“. Darüber hinaus wurde bei der Laufbahn die Auswahl-
möglichkeit der „Laufbahngruppe 1 und 2“ aufgenommen. 
 
Sie erhalten in der Anlage die aktuelle Version des Meldebogens, mit der Bitte ab 
sofort ausschließlich diesen zu verwenden. 
 
Bitte beachten Sie beim Ausfüllen des Meldebogens, dass die jeweilige fünfstellige 
Kennziffer (neben dem Feld für Name und Vorname) zur Identifizierung Ihrer 
Personalüberhangkräfte dient, sodass ein personenkonkreter Rückschluss Ihrerseits 
möglich wird, wenn das Einverständnis der Dienstkraft zur Übermittlung ihres Namens 
nicht vorliegt. Die fünfstellige Zahl setzt sich aus der zweistelligen Dienststellen-
kennung und der, von Ihnen zu vergebenden fortlaufenden dreistelligen Zahl 
zusammen (siehe Seite 2 des Meldebogens).   
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Die Nummerierungen der Arbeitsbereiche sind ausschließlich für die Angabe im Feld 
„Angaben zum derzeitigen Arbeitsplatz: Arbeitsbereich“ vorzusehen. 
 
Für Rückfragen stehe ich Ihnen gern zur Verfügung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Im Auftrag 
Papperitz 


