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Rundschreiben LVwA LS 
Nr. 5-2011 

 
Entgeltermäßigung beim Briefporto, bei 
Postzustellungsurkunden sowie beim Porto für 
Päckchen und Pakete 

 

!!! Hinweis !!! 
Ich möchte darauf hinweisen, das bei nachweisbaren Fehlleistungen eines Postdienstleister 
die Rechnungen um den Betrag der nicht erbrachten Leistung gekürzt werden sollte. Dazu 
ist nicht das Einverständnis der Firma erforderlich. 

 

A. Sendungsarten 
1. Standardsendungen, Nachweispflichtige Sendungen ohne Postzustellungsaufträge, 

Büchersendungen, Warensendungen, Infopost und Infobrief zur Zustellung an 
Empfängeradressen in Berlin inkl. Frankierservice, den erforderlichen Belegen und 
Nachweisen (z.B. Rückscheine, Einschreibebelege usw.);  

2. Standardsendungen, Nachweispflichtige Sendungen ohne Postzustellungsaufträge, 
Büchersendungen, Warensendungen, Infopost und Infobrief zur Zustellung an 
Empfängeradressen in Deutschland ohne Berlin inkl. Frankierservice, den 
erforderlichen Belegen und Nachweisen (z.B. Rückscheine, Einschreibebelege usw.); 

3. Postzustellungsaufträge zur Zustellung an Empfängeradressen in Berlin inkl.  
Frankierservice und den erforderlichen Nachweisen; 

4. Postzustellungsaufträge zur Zustellung an Empfängeradressen in Deutschland ohne 
Berlin inkl. Frankierservice und den erforderlichen Nachweisen; 

5. Pakete zur Zustellung an Empfängeradressen in Berlin inkl. Abholung nach 
Vereinbarung; 

6. Pakete zur Zustellung an Empfängeradressen in Deutschland ohne Berlin und des 
internationalen Paketversandes inkl. Abholung nach Vereinbarung; 
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7. Briefsendungen für die internationale Zustellung an Empfängeradressen außerhalb 
Deutschlands inkl. Abholung und Frankierservice sowie den erforderlichen Belegen 
und Nachweise; 

 

Bei den Einlieferungen der Postsendungen ist die Abgrenzung zu den einzelnen Losen 
und den damit beauftragten Firmen unbedingt einzuhalten. 
 
B. Für die einzelnen Sendungsarten gelten die nachfolgenden Konditionen 
 
Zu A 1  Standardsendungen, Nachweispflichtige Sendungen ohne Postzustellungs-

aufträge, Büchersendungen, Warensendungen, Infopost und Infobrief zur 
Zustellung an Empfängeradressen in Berlin.  

 
Das Skonto wird in Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 Tagen gewährt. Eine 
Trennung der Sendungen muss nach den unten aufgeführten Formaten erfolgen. 
 
 
 
OZ 

 
Sendungsart 

 
Maße 

 
Gewicht 

1.1 Standardsendungen 
1.1.1 Karte L: 140-235 mm 

B: 90-125 mm 
Papiergewicht 
150-500 g/m2  

1.1.2 Standardbrief L: 140-235 mm 
B: 90-125 mm 
H: <=5 mm 

bis 20 g 

1.1.3 Kompaktbrief L: 100-235 mm 
B: 70-125 mm 
H: <= 10 mm 

bis 50 g 

1.1.4 Großbrief L: 100-353 mm 
B: 70-250 mm 
H:<= 20 mm 

bis 500 g 

1.1.5 Maxibrief L: 100-353 mm 
B: 70-250 mm 
H: <= 50 mm 

bis 1.000 g 

1.2 Nachweispflichtige Sendungen - ohne Postzustellungsaufträge (Zusatzleistungen nur in 
Verbindung mit den Standardsendungsarten) 

1.2.1 Einschreiben   
1.2.2 Rückschein (nur in Verbindung mit 

dem Einschreiben)  
  

1.2.3 Eigenhändig (nur in Verbindung mit 
dem Einschreiben) 

  

1.2.4 Einschreiben Einwurf   
1.2.5 Nachnahme   

1.3 Infopost 
1.3.1 Infopost / Katalog-Standard L: 140 – 235 mm 

B: 90 – 125 mm 
H: <= 5 mm 

bis 20 g 

1.3.2 Infopost / Katalog-Kompakt 
(Beispielpreis) 

L: 100 – 235 mm 
B: 70 – 125 mm 
H: <= 10 mm 

für 50 g 

1.3.3 Infopost / Katalog-Groß 
(Beispielpreis) 
 

L: 100 – 353 mm 
B: 70 – 250 mm 
H: <= 20 mm  

für 100 g 

1.3.4 Infopost / Katalog-Maxi (Beispielpreis)
 

L: 100 – 353 mm 
B: 70 – 250 mm 
H: <= 50 mm 

für 500 g 
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1.4 Infobrief  
1.4.1 Infobrief / Katalog-Standard L: 140 – 235 mm 

B: 90 – 125 mm 
H: <= 5 mm 

bis 20 g 

1.4.2 Infobrief / Katalog-Kompakt L: 100 – 235 mm 
B: 70 – 125 mm 
H: <= 10 mm 

bis 50 g 

1.4.3 Infobrief / Katalog-Groß L: 100 - 353 mm 
B: 70 - 250 mm 
H: <= 20 mm  

bis 1000 g 

1.4.4 Infobrief / Katalog-Maxi L: 100 - 353 mm 
B: 70 - 250 mm 
H: <= 50 mm 

bis 1000 g 

1.5 Büchersendungen 
1.5.1 Standard L: 140 - 235 mm 

B: 90 - 125 mm 
H: <= 5 mm cm 

bis 20 g 

1.5.2 Kompakt L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 50 g 

1.5.3 Groß L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 500 g 

1.5.4 Maxi L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 1000 g 

1.6 Warensendungen 
1.6.1 Standard L: 140 - 235 mm 

B: 90 - 125 mm 
H: <= 5 mm cm 

bis 20 g 

1.6.2 Kompakt L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 50 g 

1.6.3 Maxi L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 500 g 

 
Zu A 2 Standardsendungen, Nachweispflichtige Sendungen ohne Postzustellungs-

aufträge, Büchersendungen, Warensendungen, Infopost und Infobrief zur 
Zustellung an Empfängeradressen in Deutschland ohne Berlin.  

 
Das Skonto wird in Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 Tagen gewährt. Eine 
Trennung der Sendungen muss nach den unten aufgeführten Formaten erfolgen. 
 
 
OZ 

 
Sendungsart 

 
Maße 

 
Gewicht 

2.1 Standardsendungen 
2.1.1 Karte L: 140-235 mm 

B: 90-125 mm 
Papiergewicht 
150-500 g/m2  

2.1.2 Standardbrief L: 140-235 mm 
B: 90-125 mm 
H: <=5 mm 

bis 20 g 

2.1.3 Kompaktbrief L: 100-235 mm 
B: 70-125 mm 
H: <= 10 mm 

bis 50 g 

2.1.4 Großbrief L: 100-353 mm 
B: 70-250 mm 
H:<= 20 mm 

bis 500 g 

2.1.5 Maxibrief L: 100-353 mm 
B: 70-250 mm 

bis 1.000 g 
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H: <= 50 mm 

2.2 Nachweispflichtige Sendungen - ohne Postzustellungsaufträge (Zusatzleistungen nur 
in Verbindung mit den Standardsendungsarten) 

2.2.1 Einschreiben   
2.2.2 Rückschein (nur in Verbindung mit 

dem Einschreiben)  
  

2.2.3 Eigenhändig (nur in Verbindung mit 
dem Einschreiben) 

  

2.2.4 Einschreiben Einwurf   
2.2.5 Nachnahme   
2.3 Infopost 
2.3.1 Infopost / Katalog-Standard L: 140 – 235 mm 

B: 90 – 125 mm 
H: <= 5 mm 

bis 20 g 

2.3.2 Infopost / Katalog-Kompakt 
(Beispielpreis) 

L: 100 – 235 mm 
B: 70 – 125 mm 
H: <= 10 mm 

für 50 g 

2.3.3 Infopost / Katalog-Groß 
(Beispielpreis) 
 

L: 100 – 353 mm 
B: 70 – 250 mm 
H: <= 20 mm  

für 100 g 

2.3.4 Infopost / Katalog-Maxi 
(Beispielpreis) 
 

L: 100 – 353 mm 
B: 70 – 250 mm 
H: <= 50 mm 

für 500 g 

2.4 Infobrief  
2.4.1 Infobrief / Katalog-Standard L: 140 – 235 mm 

B: 90 – 125 mm 
H: <= 5 mm 

bis 20 g 

2.4.2 Infobrief / Katalog-Kompakt L: 100 – 235 mm 
B: 70 – 125 mm 
H: <= 10 mm 

bis 50 g 

2.4.3 Infobrief / Katalog-Groß L: 100 - 353 mm 
B: 70 - 250 mm 
H: <= 20 mm  

bis 1000 g 

2.4.4 Infobrief / Katalog-Maxi L: 100 - 353 mm 
B: 70 - 250 mm 
H: <= 50 mm 

bis 1000 g 

2.5 Büchersendungen   
2.5.1 Standard L: 140 - 235 mm 

B: 90 - 125 mm 
H: <= 5 mm cm 

bis 20 g 

2.5.2 Kompakt L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 50 g 

2.5.3 Groß L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 500 g 

2.5.4 Maxi L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 1000 g 

2.6 Warensendungen   
2.6.1 Standard L: 140 - 235 mm 

B: 90 - 125 mm 
H: <= 5 mm cm 

bis 20 g 

2.6.2 Kompakt L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 50 g 

2.6.3 Maxi L: 100 - 350 mm 
B: 70 - 300 mm 
H: <= 150 mm 

bis 500 g 
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Zu A 3  Postzustellungsaufträge zur Zustellung an Empfängeradressen in Berlin  

Kostenfreie Urkunden werden zu Vertragsbeginn an die Dienststellen 
ausgeliefert. Die Postzustellungsaufträge werden zentral von der 
Hauptverteilungsstelle des Landesverwaltungsamtes im Rahmen des 
Dienstpostaustausches bei den angeschlossenen Behörden abgeholt und 
weitergeleitet. Das Skonto wird in Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 
Tagen gewährt. 

Zu A 4   Postzustellungsaufträge zur Zustellung an Empfängeradressen in Deutschland 
ohne Berlin  

 Die Postzustellungsaufträge werden zentral, mit der Ausnahme der oben 
aufgeführten Dienststellen von der Hauptverteilungsstelle des 
Landesverwaltungsamtes im Rahmen des Dienstpostaustausches bei den 
angeschlossenen Behörden abgeholt und weitergeleitet. Das Skonto wird in 
Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 Tagen gewährt. 

Zu A 5  Pakete zur Zustellung an Empfängeradressen in Berlin  

Das Skonto wird in Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 Tagen gewährt.  
Der entsprechende Preis gilt für ein Paket mit den Maßen Länge 150 - 
1200mm, Breite 110 - 600 mm, Höhe 10 - 600 mm und einem maximalem 
Gewicht von 31,5 kg. 

Zu A 6  Pakete zur Zustellung an Empfängeradressen in Deutschland außerhalb Berlins 
und dem internationalen Paketversand  

Der entsprechende Preis gilt für ein Paket mit den Maßen Länge 150 - 
1200mm, Breite 110 - 600 mm, Höhe 10 - 600 mm und einem maximalem 
Gewicht von 31,5 kg. 

Zu A 7 Briefsendungen für die internationale Zustellung außerhalb Deutschlands  
 
Das Skonto wird in Höhe von 2% bei einer Zahlungsfrist von 14 Tagen gewährt.  
 

2.7 Internationaler Versand von Briefsendungen und Einschreiben 
2.7.1 Europa Luft 
2.7.1.1 Zusatzleistung Einschreiben 
2.7.1.2 Zusatzleistung Rückschein 
2.7.2 Welt Luft 
2.7.2.1 Zusatzleistung Einschreiben 
2.7.2.2 Zusatzleistung Rückschein 

 
Die tägliche Anzahl der Sendungen werden mit dem Stückpreis multipliziert und mit dem 
Preis des Gesamtgewichtes aller täglichen Sendungen addiert. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Hartmann Tel.: 90139 6197 zur Verfügung. 
 
Im Auftrag 
 
Dr. Dreher 
 




