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VORBEMERKUNGEN

Mit dem Erwerb der allgemeinen oder fachgebundenen Hochschulreife an der Berufsoberschule
bzw. nach drei Jahren Fachoberschule (FOS 13) erlangen die Absolventinnen und Absolventen die
Berechtigung fiir ein Studium an Hochschulen. Voraussetzung fiir den erfolgreichen Abschluss ist eine
schriftliche Facharbeit, die vor dem Priifungszeitraum in der letzten Jahrgangsstufe anzufertigen und

in einem miindlichen Kolloquium zu verteidigen ist.

Die Lernenden bearbeiten ein fachbezogenes oder fachiibergreifendes Thema, welches ihren
Interessen entspricht und sich auf eines oder mehrere Unterrichtsfdcher bezieht. An dem selbst-
gewdhlten Thema lernen sie beispielhaft, was eine wissenschaftliche Arbeit ist und wie man diese
erstellt, prasentiert und verteidigt. Die dabei erworbenen Kompetenzen bereiten auf das wissen-
schaftliche Arbeiten im Studium vor. Daher wird der schriftlichen Facharbeit und ihrer Verteidigung

im Kolloquium eine besondere Bedeutung beigemessen.

Diese Handreichung richtet sich sowohl an Lernende als auch an Lehrkréfte. Sie bietet Unterstiitzung
und Anregungen hinsichtlich der Themenwahl, der Vorbereitung, der Planung und der Ausfertigung
der Facharbeit sowie beziiglich ihrer Verteidigung im Kolloquium. Im Anhang finden sich entsprechende
Beispiele, Hinweise, Checklisten und Formulare zur Verwendung als Vorlagen. Die Handreichung dient
der einheitlichen Vorgehensweise bei der Gestaltung und Bewertung einer wissenschaftlichen Arbeit

in den studienqualifizierenden Bildungsgéngen Berufsoberschule und Fachoberschule (FOS 13).

1 ZIELSTELLUNG DER FACHARBEIT

Die schriftliche Facharbeit stellt eine umfangreiche Hausarbeit dar, deren rechtlicher Rahmen eben-
so wie das Kolloquium durch die Ausbildungs- und Priifungsverordnung fiir die Berufsoberschule
(» 8§ 13 APO-BOS) und die Ausbildungs- und Priifungsverordnung fiir die Fachoberschule
(» & 72 APO-FOS) bestimmt wird (» Anhang Al). Dabei ist die Gesamtbenotung der Fach-
arbeit mit mindestens 5 Notenpunkten eine der Zulassungsvoraussetzungen fiir die Abschluss-
priifungen und damit den Erwerb der allgemeinen bzw. fachgebundenen Hochschulreife (» § 37
Absatz 2 Nr. 2 APO-BOS). Die Note der Facharbeit geht in den Notendurchschnitt der allgemeinen

bzw. fachgebundenen Hochschulreife ein.

Das gewdhlte Thema wird auf Basis einer prédzise formulierten Frage- bzw. Problemstellung
selbststdndig und unter Anwendung anerkannter wissenschaftlicher Methoden bearbeitet. Zur
Konkretisierung sowie Eingrenzung des Themas kdnnen verschiedene Methoden (» Anhang B2)

herangezogen werden.

Durch das Verfassen einer Facharbeit vertiefen die Lernenden nicht nur ihre Fachkompetenz,
sondern auch ihre Handlungs- und Selbstkompetenzen. Neben dem inhaltlichen Arbeiten lernen
die Schiilerinnen und Schiiler, das Zeitmanagement zu optimieren und das Recherchieren von Fakten
zu verbessern. Dariiber hinaus erwerben die Lernenden die Kompetenz, gesellschaftliche Positionen
kritisch zu hinterfragen, unterschiedliche Sichtweisen abzuwdgen und eigene Standpunkte reflektiert
zu entwickeln. Sie werden befdhigt, begriindete Sichtweisen zu vertreten und klar Stellung zu
beziehen. Den Lernenden wird zudem ermdglicht, sich mit den Prinzipien und Formen selbststdndigen,

wissenschaftspropddeutischen Arbeitens vertraut zu machen.
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2 THEMENFINDUNG

Die Themenfindung stellt die entscheidende erste Phase der Facharbeit dar und mindet
in der verbindlichen Festlegung der Problem- bzw. Fragestellung. Das Thema wird in Abstimmung
mit der betreuenden Lehrkraft zu einem - von der Schule individuell gesetzten Termin - festgelegt.
Dabei soll der Titel der Facharbeit das Thema prdzise widerspiegeln, ohne zu umfangreich zu sein.
Sowohl der Titel als auch die abschlief3ende Bewertung der Facharbeit werden im Abschlusszeugnis

ausgewiesen.

Nicht jede interessante Thematik eignet sich gleichermafien fiir die Erstellung einer Facharbeit.
Beispielsweise kdnnte sich die Problemstellung zu weit von den Stoffgebieten des Unterrichts entfer-
nen und somit zu allgemein sein. Auch kénnten Quellen fehlen, schwer zugdnglich sein oder die Texte
das eigene Verstdndnis liberfordern. Daher bietet es sich an, vorab den persdnlichen Zugang zu
dem angestrebten Thema anhand von Leitfragen zu reflektieren und auf seine Relevanz und Mach-
barkeit hin zu priifen (» Anhang B 1).

Am Beginn jeder Facharbeit steht also die grundlegende Frage: ,Wie finde ich mein Thema?“,

Hierfiir stehen verschiedene Wege zur Verfiigung.

Zur Konkretisierung des Vorhabens bietet sich beispielsweise eine Visualisierung mithilfe grafischer
Elemente an, um Zusammenhdnge darzustellen, oder die Erstellung einer Mindmap zur ersten Stoff-
sammlung (» Anhang B2). In diesen Darstellungen lassen sich Querverbindungen zu Unterrichts-
inhalten sowie Verweise auf andere Fdcher und Themen visualisieren. Insbesondere Mindmaps
kénnen dazu genutzt werden, einen ersten Gliederungsentwurf fiir das Beratungsgesprdch mit der
betreuenden Lehrkraft anzufertigen (» Anhang B3). Die daraus resultierende Ubersicht erleichtert
zudem die Weiterentwicklung des Themas sowie die gezielte Sichtung und Organisation notwendiger

Materialien.

Sobald eine Thematik gefunden wurde, gilt es, daraus einen konkreten Schwerpunkt zu entwickeln.
Dieser setzt sich aus der allgemeinen Themenbezeichnung und einer inhaltlichen Eingrenzung
zusammen. Letztere kann auch in Form einer Fragestellung erfolgen, um einen prdzisen Bezug zum

Untersuchungsziel der Arbeit herzustellen.

Zur Verdeutlichung dieses Prozesses kann eine Themenpyramide (» Anhang B2) herangezogen
werden. Ausgehend von einem iibergeordneten Oberthema erfolgt eine schrittweise inhaltliche

Eingrenzung, die an der Pyramidenspitze in eine prdzise Forschungsfrage miindet.

Des Weiteren bietet sich die Dreisatz-Methode (» Anhang B 2) als hilfreiches Verfahren an, um ein
allgemeines Interesse in eine wissenschaftliche Problemstellung zu iiberfiihren. Dabei wird das Vor-
haben schrittweise definiert: Zundchst wird der Untersuchungsgegenstand benannt, daraufhin das
konkrete Erkenntnisinteresse formuliert und abschlieBend die Zielsetzung bzw. Relevanz der Arbeit
begriindet. Diese Methode dient dazu, die Machbarkeit der Arbeit zu priifen. Durch den Zwang, das
Vorhaben in nur drei (Teil)satzen zu formulieren, werden die Lernenden dazu gebracht, den roten
Faden ihrer Argumentation bereits vor dem Schreiben herauszuarbeiten und unnétige Nebenpfade

konsequent zu eliminieren.
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Die Festlegung des endgiiltigen Themas mit einer konkreten Frage- bzw. Problemstellung stellt
einen zentralen Schritt im Arbeitsprozess dar. Sie ist oftmals entscheidend fiir den erfolgreichen
Verlauf und Abschluss der Facharbeit. Ein prdzise formuliertes Thema unterstiitzt die Strukturierung
des Arbeitsprozesses, gewdhrleistet den roten Faden und ermdéglicht es, den Fokus konsequent auf
die zentrale Frage- bzw. Problemstellung zu richten. Im Anhang B4 sind Beispiele fiir qualifizierte
Facharbeitsthemen zu finden.

Zusammenfassend ldsst sich sagen, dass das Thema einer Facharbeit bestimmte Qualitatskriterien
zu erfiillen hat, d. h. die Arbeit

* muss auf ein fachbezogenes oder fachiibergreifendes Thema festgelegt sein, welches sich auf
den Unterrichtsstoff eines oder mehrerer Unterrichtsfacher bezieht (§ 13 Absatz 2 APO-BOS).

* muss eine besondere Fragestellung oder These kritisch analysieren und iiberpriifen.
» sollte fiir die Schiilerinnen/Schiiler eine neue Herausforderung darstellen.

Das Thema wird zwischen der betreuenden Lehrkraft und der Lernenden/dem Lernenden abgestimmt
und obliegt abschlieBend der Genehmigung durch die Schulleitung (» Anhang B5).

3 BETREUUNG DER FACHARBEIT

Jede/Jeder Lernende wird durch eine Fachlehrkraft betreut. Bei fachiibergreifenden Themen sollte
festgelegt werden, wer die Betreuung federfiihrend iibernimmt. Die Betreuung umfasst eine friih-
zeitige Beratung fiir die Festlegung des Themas sowie den gesamten Arbeitsprozess. Je nach
individuellen Kompetenzen der Schiilerinnen/der Schiiler sollen mindestens zwei bis vier Beratungs-
termine angeboten und von den Lernenden wahrgenommen werden. Trotz dieser Beratungstermine
muss die Eigenstdndigkeit der Leistung sichergestellt sein. Notwendig sind daher die Dokumentation
der Beratungsgesprdche, der getroffenen Vereinbarungen sowie der Einhilfen durch die Lehrkraft. Eine
Vorlage dafiir findet sich im Anhang B 6. Die Facharbeit erfordert umfassende Transparenz: Sowohl
die Anforderungen hinsichtlich der Erstellung als auch die fachspezifischen Bewertungsmaf3stébe
miissen fiir die Priiflinge jederzeit nachvollziehbar sein (» Anhang F1/F 2).

4 ZEITMANAGEMENT

Ein strukturiertes Zeitmanagement ist ein wichtiger Faktor fiir das Gelingen einer Facharbeit. Grund-
satzlich gilt es, die anstehenden Aufgaben so zu gewichten, dass wesentliche Arbeitsschritte termin-
gerecht und mit der notwendigen Sorgfalt abgeschlossen werden. Daraus ergeben sich in der Regel
folgende Uberlegungen:

» Bewusstwerden der verschiedenen Aufgaben
e Priorisieren von Aufgaben

o \Verteilen der Aufgaben auf die Arbeitszeit

« Einplanen von Zeitpuffern

» Kontrollieren der Fortschritte und Ergebnisse
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Ein Hilfsmittel, um das Projekt Facharbeit zu planen, ist ein strukturierter Zeitplan (» Anhang D 1),
in dem Ziele eindeutig formuliert werden. Auflerdem sollten grofie Ziele in kleine Schritte zerlegt,
Prioritdten bedacht und Wichtiges von Unwichtigem getrennt werden. Zur Unterstiitzung dieser
Planung kann auch eine Meilenstein-Liste (» Anhang D2) dienen, durch welche die zentralen
Etappen des Arbeitsprozesses zeitlich fixiert und kontrollierbar gemacht werden. Dariiber hinaus
empfiehlt sich die Nutzung einer Checkliste zur Erstellung der Facharbeit (» Anhang D 3). Durch
diese wird eine regelmdflige Kontrolle des Arbeitsfortschritts erméglicht, sodass bei Bedarf eine
rechtzeitige Anpassung der Arbeitsschritte oder des Zeitplans vorgenommen werden kann. Ebenso
sollte dieses Instrument dazu genutzt werden, die formale Korrektheit der Arbeit kontinuierlich zu
iberpriifen und sicherzustellen.

Trotz einer sorgfdltigen Planung sollte die Gefahr unvorhergesehener Zeitfallen nicht unterschatzt
werden. Oftmals fiihren unterschdtzte Arbeitsschritte oder Guf3ere Faktoren dazu, dass der ur-

spriingliche Zeitplan nicht eingehalten werden kann.
Mégliche Zeitfallen kénnten sein:

» Recherche-Aufwand
Es wird kein Ende bei der Recherche bzw. beim Lesen von Literatur gefunden.
Daher fehlt im Anschluss die nétige Zeit fiir die Verschriftlichung.

e Passivitat
Gemeint ist schlichtes Nichtstun, aber auch alles, was dazu fiihrt.
Somit kdnnen die gestellten Ziele nicht umgesetzt werden.

» Perfektionismus
Es gibt immer etwas zu verbessern, es gibt mehr und noch mehr zu leisten.

Dies birgt die Gefahr, den Zeitplan nicht einhalten zu kdnnen.

* Korrekturaufwand
Der Zeitaufwand fiir Korrektur und Formatierung wird hdufig vollig unterschatzt.
Dies fiihrt dazu, dass die Arbeit formal und/oder inhaltlich fehlerhaft eingereicht
bzw. der Abgabetermin nicht eingehalten wird.

e Technische Hiirden
Druckerprobleme, Formatierungsschwierigkeiten oder Datenverlust behindern oft
die finale Abgabe. Ergebnisqualitdt und Abgabefrist werden dadurch gefdhrdet.

e Balance
Letztlich sind auch diverse Aufgaben nicht zu unterschétzen, die neben dem Projekt Facharbeit
Kraft und Zeit kosten. So geht der reguldre Unterricht weiter. Freizeit- und Regenerationsphasen
sollten ebenfalls eingeplant werden, damit ein motiviertes Arbeiten méglich ist.
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5 DIE SCHRIFTLICHE FACHARBEIT

In der Facharbeit werden nicht nur angelesene Inhalte oder Fakten wiedergegeben. Vielmehr sollen
die Schiilerinnen/die Schiiler zeigen, dass sie in der Lage sind, zielgerichtet und unter korrekter
Anwendung der Methoden des wissenschaftlichen Arbeitens eine eigenstdndige Untersuchung zu
einer Frage- bzw. Problemstellung durchzufiihren, zu nachvollziehbaren Ergebnissen zu kommen
und diese liberzeugend darzustellen. Auf jeden Fall muss die Eigenstdndigkeit der Leistung erkenn-
bar sein, z. B. anhand von kritischen Stellungnahmen, Verweisen auf alternative theoretische Ansdtze
oder Methoden, andere Méglichkeiten der Diskussion von Ergebnissen oder durch Hinweise auf An-

wendungsmaoglichkeiten in der Praxis.

Fiir die Facharbeit bieten sich je nach Fach vielfdltige Themen (» Anhang B4) an. Zentral ist dabei
stets die Untersuchung einer selbst gewdhlten Frage- bzw. Problemstellung sowie die iiberzeugende
Darstellung der Ergebnisse. Diese Leitfrage sollte die Arbeit als roter Faden durchziehen, indem
konsequent auf sie Bezug genommen wird.

Eine Facharbeit zu schreiben bedeutet daher, sich mit fachlichen Inhalten gedanklich auseinander-
zusetzen und die dabei erarbeiteten Erkenntnisse zu ordnen.

Je nach Aufgabenstellung bieten sich verschiedene Gliederungsprinzipien an:

e Chronologisches Prinzip
Dieses Prinzip eignet sich insbesondere fiir Darstellungen von Entwicklungsprozessen,
historischen Abl&aufen oder Phasenmodellen.
P Beispiel zum Thema: Phasenmodell einer Softwareentwicklung (Wasserfallmodell).
Der Text folgt dem zeitlichen Ablauf des Projekts:

Anforderungsanalyse » Design » Implementierung » Testphase.

o Stoffliches Prinzip
Dieses Prinzip eignet sich besonders fiir eine facetten- und aspektreiche Behandlung eines Themas
aus verschiedenen Perspektiven. Grundsatzlich bietet sich ein Vorgehen vom Allgemeinen zum
Speziellen (deduktives Vorgehen) oder vom Speziellen zum Allgemeinen (induktives Vorgehen) an.
P Beispiel zum Thema: Die Nutzung des Tempelhofer Feldes.
Deduktives Vorgehen (vom Allgemeinen zum Speziellen): erst die Bedeutung von Griinflachen in
Grof3stddten, dann das Beispiel Tempelhofer Feld
Induktives Vorgehen (Vom Speziellen zum Allgemeinen): erst die Biirgerbefragung zum Feld, dann die

Auswirkungen auf die Berliner Stadtplanung insgesamt

e Argumentatives Prinzip
Dieses Prinzip eignet sich besonders bei erérternden, abwdgenden Darstellungen.
Das Gliederungsprinzip folgt hierbei den verschiedenen Thesen.
P Beispiel zum Thema: Sollte der dffentliche Nahverkehr in Berlin kostenlos sein?
Thesen und Gegenthesen werden gegeneinander abgewogen, um am Ende zu einem begriindeten
Urteil zu kommen. Pro-Argument: Entlastung der Umwelt durch weniger Autoverkehr; Contra-Argument:
Finanzierungsliicken und notwendiger Ausbau der Infrastruktur; Abwégung: Vergleich der sozialen

Vorteile mit den wirtschaftlichen Herausforderungen.
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¢ IMRaD-Schema
Dieses Schema eignet sich beispielsweise fiir Interviews, Fragebégen oder Ahnliches und steht
fiir Introduction (Einleitung), Methods (Materialien und Methoden), Results (Ergebnisse) und Discus-
sions (Diskussion).!
P Beispiel zum Thema: Farbgestaltung und Zuschauerwirkung - Ein Experiment.
Dieses Schema eignet sich hier sehr gut, um eine gestalterische Entscheidung filmtheoretisch oder
empirisch zu begriinden.
Introduction: Wie beeinflusst Color Grading die Stimmung?
Methods: Vergleich von zwei Farbvarianten derselben Filmszene per Nutzertest.
Results: Auswertung der emotionalen Reaktionen.

Discussion: Bewertung, welche Farbwahl die Bildaussage am besten unterstiitzt.

Jede schriftliche Facharbeit weist folglich eine bestimmte inhaltliche Struktur auf, die im Weiteren
genauer erldutert wird. Anhand der einzelnen Elemente - Inhaltsverzeichnis, Einleitung, Haupt-
teil, Schlussteil, Verzeichnisse und Anhang - wird verdeutlicht, wie die geforderte eigenstdndige,

methodisch fundierte Untersuchung strukturiert aufgebaut und iberzeugend hergeleitet wird.

Ubersicht: Gliederungsprinzipien der Facharbeit

Prinzip Kurzbeschreibung Tipp zur Auswahl

Chronologisch Folgt dem zeitlichen Ablauf Ideal fiir historische Analysen,

oder Etappen einer Entwicklung. Prozessbeschreibungen oder
Biografien.

Stofflich Beleuchtet ein Thema aus ver- Beste Wabhl fiir komplexe Themen,
schiedenen Perspektiven oder die sich in Unterthemen aufteilen
Aspekten. lassen.

Argumentativ Wagt verschiedene Thesen und Perfekt fiir diskursive Fragestellungen
Gegenthesen gegeneinander ab. und kritische Stellungnahmen.

IMRaD-Schema Standardisierte Struktur fiir Zwingend fiir Arbeiten mit eigenen
empirische Studien (I-M-R-D). Experimenten, Umfragen oder Tests.

1 Vgl. Pospiech, Ulrike: Wie schreibt man wissenschaftliche Arbeiten? Von der Themenfindung bis zur Abgabe. 2. Aufl,,
Berlin: Dudenverlag, 2017., S. 124 ff.
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5.1 Inhaltliche Anforderungen

5.1.1 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis gibt einen strukturierten Uberblick iiber die Schwerpunkte der Facharbeit und
bildet die sachlogische Gliederung des Themas ab. Es besteht aus einer fortlaufend nummerierten
Ubersicht mit den entsprechenden Seitenangaben.

Kapitel- und Zwischeniiberschriften miissen exakt mit den Uberschriften im Text sowie den angegebenen
Seitenzahlen iibereinstimmen. Zur besseren Lesbarkeit wird empfohlen, das Inhaltsverzeichnis links-
biindig zu formatieren und die Gliederung in Form einer Dezimalklassifikation (z. B. 1, 1.1, 1.2 ...)
darzustellen. Das heifit, dass nur zwischen zwei Zahlen ein Punkt gesetzt wird und auf allen Ebenen
innerhalb eines Gliederungspunktes mindestens zwei Unterteilungen erfolgen. Ein Beispiel fiir die

formale Gestaltung eines Inhaltsverzeichnisses ist im Anhang C 2 zu finden.

5.1.2 Einleitung

Die Einleitung der Facharbeit dient der thematischen Einfiihrung und Orientierung. Sie hat die
Funktion, auf das Thema einzustimmen und neugierig zu machen. Die Relevanz des gewdhlten
Themas - sei es fiir die Gesellschaft oder die betreffende wissenschaftliche Disziplin - ist nachvoll-
ziehbar zu begriinden. Zudem soll die zentrale Fragestellung - beziehungsweise die zugrunde-
liegende These - klar und prazise formuliert werden. Der inhaltliche Schwerpunkt, die Gliederung
sowie das methodische Vorgehen miissen in der Einleitung der Facharbeit schliissig dargestellt
werden. Des Weiteren ist ein geeigneter Uberleitungssatz zu formulieren, der die Einleitung sinnvoll
mit dem Hauptteil verkniipft. Der Umfang der Einleitung sollte 10 bis 15 Prozent des Gesamttextes
nicht Gberschreiten. Es kann sinnvoll sein, nach Fertigstellung der Arbeit die Einleitung zu lber-

arbeiten und entsprechend anzupassen.

5.1.3 Hauptteil

Der Hauptteil ist die zentrale Komponente der Facharbeit, in dem die eigentliche Auseinander-
setzung mit dem Thema stattfindet. Er sollte 70 bis 80 Prozent des Gesamttextes einnehmen und

lasst sich wie folgt untergliedern:

1. Darlegung des aktuellen Forschungsstandes, Einbettung des Themas in den theoretischen Kon-

text, Kldrung von Fachbegriffen

2. Ausfiihrliche Beschreibung der methodischen Vorgehensweise (z. B. Forschungsmethode,
Analyseverfahren, Durchfiihrung, Datengrundlage)

3. Eigentliche Bearbeitung der Frage- bzw. Problemstellung, Hinleitung zu Forschungsergebnissen

und neuen Erkenntnissen (z. B. Interpretation, Argumentation, Beweisfiihrung)?

2 Vgl. Grunwald, Carola; Helldérfer, Thomas; Seifert, Undine: Facharbeit leicht gemacht fiir die berufliche und allgemeinbildende
Oberstufe. Hamburg: Handwerk und Technik, 2020., S. 56.
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Im Hauptteil wird das zum Thema angeeignete Wissen systematisch geordnet und problemorientiert
dargestellt. Die einzelnen Kapitel kdnnen unterschiedlich strukturiert und gestaltet sein und sowohl
erklarende, beschreibende und analytische Abschnitte als auch abschlie3ende Schlussfolgerungen

enthalten.

Die fachlich korrekte Darstellung der zu behandelnden Sachverhalte erfolgt idealerweise durch eine
klare Trennung der theoretischen Grundlagen in einem eigenen Kapitel. Dabei sollten auch wichtige
Begriffsbestimmungen vorgenommen werden. In einem weiteren Kapitel werden die methodischen
Ansatze erldutert, etwa der Einsatz von Fragebdgen, Interviews, die Auswertung von Studien und
Literatur oder weitere geeignete Methoden. Abschlieflend wird das methodische Vorgehen
reflektiert und damit die Kompetenz in der Methodik aufgezeigt. Im Hauptteil zeigt sich zudem im
besonderen Mafle die Eigenleistung durch die Analyse- und Urteilskompetenz.

Zur Veranschaulichung der Ausfiihrungen kénnen Abbildungen eingefiigt werden, die nicht auf
den vorgegebenen Umfang der Facharbeit angerechnet werden. Fiir die Verwendung fremder Ab-
bildungen gelten dieselben Regeln wie fiir Textquellen; selbst erstellte Abbildungen sind ent-

sprechend zu kennzeichnen.

Einleitende und abschlie3ende Satze lenken die Aufmerksamkeit der Leserin/des Lesers. Daher sollte
der erste Satz eines Kapitels das Thema klar benennen, wahrend der Schlusssatz die wesentlichen

Zwischenergebnisse zusammenfasst.

5.1.4 Schlussteil

Im Schlussteil wird das Wesentliche der Facharbeit prdsentiert, sein Umfang sollte 10 bis 15 Prozent
der Facharbeit betragen. Die Gesamtergebnisse werden zusammengefasst und bewertet. Auf die
zentrale Frage- bzw. Problemstellung gibt der Schlussteil eine Antwort, indem eine reflektierende
Betrachtung der gesamten Arbeit vorgenommen wird. Gegebenenfalls wird ein Ausblick auf weiter-
fihrende Fragen bzw. Probleme gegeben. Wichtig dabei ist die Formulierung eines {iberleitenden
Satzes, mit dem ein Riickbezug auf die Fragestellung oder These der Einleitung hergestellt wird,
z. B.: ,,Die eingangs aufgeworfene Frage, ob [...], lasst sich nach der vorliegenden Untersuchung wie

folgt beantworten.”
Zur inhaltlichen Uberpriifung des Schlussteils sind folgende Uberlegungen hilfreich:

» Zusammenfassung der Erkenntnisse der einzelnen Kapitel und Verdeutlichung der Zusammen-

hdnge in Bezug auf die Aufgabenstellung
e Darstellung des Erkenntniszuwachses
* Problemlésung in Bezug auf die Fragestellung und abschlief3ende Bewertung
» Reflexion und Ausblick auf weiterfiihrende und ungeklarte Fragen bzw. Probleme

Diese Uberlegungen kénnen auch Gespréchsanldsse fiir das Kolloquium bieten.
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5.1.5 Literatur- und Quellenverzeichnis

Das Literatur- und Quellenverzeichnis ist ein Pflichtbestandteil jeder Arbeit. Die fiir die Erstellung der
Arbeit verwendete Literatur und weitere Quellen werden sortiert und dann alphabetisch aufgelistet.
Samiliche Quellen (vor allem die Literatur), die zur Vorbereitung der Ausarbeitung der Facharbeit
gelesen und zum Nachschlagen verwendet wurden, miissen aufgelistet werden. Sie gehoren in das

Literatur- und Quellenverzeichnis.

Die Sortierung kann beispielsweise medienspezifisch erfolgen - unterteilt in Monografien, Fach-
zeitschriften, Presse-Artikel sowie Online-Quellen. Detaillierte Vorgaben zur korrekten Zitierweise
finden sich in Kapitel 7.2 (» auch Anhang C 3).

Man kann nach dem Wie-Wer-Was-Wo-Wann-Prinzip arbeiten. Konkret bedeutet dies Folgendes:

» Wie wurde etwas publiziert? (fragt nach dem Medium der Publikation, z. B. Monografie)

» Wer hat etwas publiziert? (fragt nach der Verfasserin/dem Verfasser

oder der Herausgeberin/dem Herausgeber)
o Was wurde publiziert? (fragt nach dem Titel der Publikation)
»  Wo wurde etwas publiziert? (fragt nach dem Erscheinungsort)
»  Wann wurde etwas publiziert? (fragt nach dem Erscheinungsdatum)

Bei Monografien geniigt das Jahr, bei Fachzeitschriften muss auch die Ausgabenummer genannt
werden. Seitenzahlen werden im Literatur- und Quellenverzeichnis nicht genannt, diese stehen bei

den verwendeten Quellenangaben (z. B. als Fu3noten).

Abgrenzend hiervon sind die Angaben zu den verwendeten Quellen anzufiihren. Diese beziehen
sich, im Unterschied zu der Dokumentation im Literatur- und Quellenverzeichnis, auf alle Texte, die
direkt oder indirekt zitiert wurden. Die verwendeten Zitate (= Quellen) werden in der Arbeit fort-
laufend, z. B. mittels Fuf3noten, nummeriert und enthalten die Angabe zu den entsprechenden Seiten-

zahlen der Quellen.

Sdmtliche in der Facharbeit verwendeten Quellen miissen bis zum Kolloquium einsehbar sein.
Dies gilt fiir Monografien und Fachzeitschriften ebenso wie fiir Online-Medien (z. B. PDF-Dateien,
E-Books und insbesondere kostenpflichtige Inhalte). Auf Verlangen sind diese der betreuenden Lehr-

kraft zur Quellenpriifung vorzulegen.

Dem Literatur- und Quellenverzeichnis folgt das Hilfsmittelregister. Es dokumentiert, welche unter-

stiitzenden Kl-Werkzeuge im Rahmen der Facharbeit verwendet wurden (vgl. Kapitel 6.6).
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5.1.6 Anhang

Der Anhang wird nach dem Literatur- und Quellenverzeichnis bzw. dem Hilfsmittelregister eingefiigt.
Er bietet die Méglichkeit, ergdnzende Informationen zur Facharbeit anzugeben. In den Anhang sollte
nur Material aufgenommen werden, welches im Flief3text den Lesefluss stéren wiirde, jedoch not-
wendig fiir die Argumentation ist. Dies kdnnen je nach Fach z. B. Frage- oder Beobachtungsbdgen,
statistisches Material wie Tabellen, Diagramme, Versuchsaufbauten, Ger&teanordnungen, Schalt-
skizzen, Rechenbeispiele etc. sein.

Dabei ist eine systematische Reihenfolge einzuhalten: Jeder Anhang beginnt auf einer neuen Seite.
Die einzelnen Abschnitte werden fortlaufend nummeriert und mit einer aussagekraftigen Uberschrift

versehen, zum Beispiel: Anhang 1: Interviewleitfaden.

Es ist wichtig, dass im Hauptteil wenigstens einmal auf jeden der Anhdnge zur Facharbeit hingewiesen
wird. Dieser Verweis kann entweder in Klammern (» Anhang XY) oder direkt im Text erfol-
gen, etwa durch Formulierungen wie: ,ist im Anhang XY zu finden“. Ebenso kann auf einzelne
Elemente innerhalb eines Anhangs gezielt Bezug genommen werden, wie beispielsweise auf eine
spezifische Abbildung oder Tabelle (z. B. Abbildung 13 in Anhang XY). Dabei ist darauf zu achten,
dass der Lesefluss nicht gestort wird.

5.2 FORMALE ANFORDERUNGEN

Die Facharbeit ist grundsdtzlich in deutscher Sprache zu verfassen. Bei Arbeiten im Fach Englisch
sowie in anderen Fremdsprachen erfolgt die Anfertigung in der jeweiligen Zielsprache. Die Arbeit
muss in Rechtschreibung, Grammatik und Zeichensetzung dem jeweiligen Standard der verwende-
ten Sprache entsprechen. Hierfiir kdnnen geeignete Hilfsmittel wie die Rechtschreibkorrektur oder
entsprechende Kl-Software genutzt werden. Die ausgegebenen Ergebnisse miissen jedoch von den
Schiilerinnen/den Schiilern eigenstandig kritisch gepriift und verantwortet werden.

5.2.1 Formale Bestandteile und Aufbau

Die Facharbeit enthdlt folgende Bestandteile:

1. Deckblatt (Muster w Anhang C1)

2. Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen (Muster » Anhang C 2)

3. Einleitung

4, Hauptteil

5. Schlussteil

6. Literatur- und Quellenverzeichnis (Muster » Anhang C 3)

7. ggf. Abbildungsverzeichnis

8. ggf. Anhang

9. Eidesstattliche Erklarung mit Datum und Unterschrift (Muster » Anhang C 4)
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5.2.2 Umfang

Die Facharbeit hat - bezogen auf den reinen Textkdrper (Einleitung, Haupt- und Schlussteil) - einen
vorgeschriebenen Umfang von mindestens 15 und maximal 20 Seiten. Bei Arbeiten, die in einer

Fremdsprache verfasst werden, umfasst der reine Textteil mindestens 10 und maximal 15 Seiten.

Hinzu kommen ein Titelblatt, das Inhaltsverzeichnis, das Literatur- und Quellenverzeichnis sowie

ggf. ein Abbildungsverzeichnis und der Anhang.

Abbildungen und Grafiken, die fiir das Verstdndnis des Textes unmittelbar erforderlich sind, kdnnen
direkt in den Textteil eingebunden werden. Ihr Anteil darf jedoch héchstens zehn Prozent des Gesamt-

umfangs betragen. Alle ergdnzenden Materialien sind in den Anhang auszulagern (vgl. Kap. 5.1.6).
Die letzte Seite der Facharbeit, die ebenfalls nicht zum Umfang gezdhlt wird, ist die Eidesstattliche
Erklarung (Muster » Anhang C 4).

5.2.3 Layout

Das Layout der Facharbeit soll wissenschaftlich allgemein anerkannten Standards entsprechen.

Dies bedeutet konkret Folgendes:

Format DIN A4, maschinenschriftlich (Computer)
Papier weif3, blanko

Druck einseitig und fortlaufend beschrieben
Schriftart Arial, auch in den Uberschriften und Fuf3noten
Schriftgrofie Flief3text: 11 pt regular

Uberschriften (Ebene 1): 12 pt bold
Uberschriften (Ebene 1.1): 11 pt bold
Uberschriften (Ebene 1.1.1): 11 pt regular

Fuf3noten sowie Kopf- und Fufizeilen: 10 pt regular

Zeilenabstand Flief3text: 1,5-fach
FuB3noten: einfach

Ausrichtung Blocksatz mit Silbentrennung

Seitenrdnder oberer Rand: 2,5cm
unterer Rand: 2,5cm
linker Rand: 3cm
rechter Rand: 3cm

Seitennummerierung fortlaufend, beginnend mit der Einleitung, in arabischen Ziffern
(z. B. Seite 3, wenn die Einleitung auf S. 3 beginnt)

Bindung einfache Bindung (z. B. im Schnellhefter)
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5.2.4 Quellen

Zur Uberpriifung der inhaltlichen Richtigkeit sowie zur Vermeidung von Plagiaten miissen samtliche
Quellen und Verweise stets gekennzeichnet werden. Der Bezug auf fremde Texte, Darstellungen und
Produkte und deren Ubernahme - wértlich oder sinngemdf - ist gemaf3 den wissenschaftlichen Stan-
dards zum Zitieren (» Kapitel 7) auszuweisen, sodass sdmiliche Zitate fiir die Lesenden eindeutig

nachvollziehbar sind. Auch die Verwendung von KI muss entsprechend gekennzeichnet werden.

5.2.5 Eidesstattliche Erklarung

Als letzte nummerierte Seite folgt die datierte und unterschriebene Selbststandigkeitserkl&rung,
d. h. die Eidesstaftliche Erklarung. Diese Erklarung dient dem urheber- und priifungsrechtlichen
Nachweis der Eigenstdndigkeit. Sie bestdtigt, dass die vorliegende Arbeit selbststdndig verfasst
wurde und samtliche Ubernahmen - sowohl wértliche Zitate als auch sinngeméfBe Entlehnungen -

konsequent als solche gekennzeichnet sind.

Ein Muster fiir eine Eidesstattliche Erkldrung ist im Anhang C4 zu finden.

5.2.6 Abgabe der Facharbeit

Die Facharbeit muss spdtestens am Ende des ersten Halbjahres der 13. Jahrgangsstufe abgegeben

werden. Der genaue Termin wird von der jeweiligen Schule festgelegt.

Einzureichen sind zwei ausgedruckte Exemplare im DIN A4-Format. Entsprechend der Vorgaben
der Schule ist die Facharbeit zur Plagiatsiiberpriifung zusdtzlich in digitaler Form als Word-Datei
und/oder PDF-Datei zur Verfligung zu stellen. Geeignete Abgabeformate legt die jeweilige Schule fest.

Wird der schriftliche Teil der Facharbeit nicht bzw. nicht termingerecht abgegeben, wird dieser mit
O Notenpunkten als nicht erbrachte Leistung gewertet und es kann lediglich ein Kolloquium zu dem

genehmigten Thema stattfinden.
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6 KUNSTLICHE INTELLIGENZ

6.1 Wissenschaftliches Arbeiten unter Beriicksichtigung
generativer Kiinstlicher Intelligenz

Die Technologie der Kiinstlichen Intelligenz (KI) markiert einen tiefgreifenden Wandel in nahezu allen
gesellschaftlichen Bereichen - auch im Bildungswesen. Der Einsatz von Kl wird als eigene Kompetenz
moderner Bildung ausgewiesen und markiert infolgedessen eine neue Phase des Arbeitens und
Lernens. Fiir die schriftliche Facharbeit bedeutet dies, dass die unterstiitzende Nutzung von KI-
Anwendungen eine individuelle Leistung der Verfasserin/des Verfassers darstellt, insofern diese
Nutzung kritisch reflektiert sowie transparent dokumentiert wird und damit die Eigenstdndigkeit der
wissenschaftlichen Leistung gewahrt bleibt.

Dieses Kapitel beschaftigt sich daher mit dem fachlichen, rechtlichen und p&ddagogischen Einsatz
von Kiinstlicher Intelligenz im Rahmen einer Facharbeit und dient zur Orientierung fiir Lernende und

Lehrkrafte im Umgang mit Kl im Prozess des wissenschaftlichen Arbeitens.

Es werden sowohl die rechtlichen Rahmenbedingungen als auch die Anforderungen an Eigen-
leistung, Dokumentation, Transparenz und Bewertung dargestellt. Ziel ist es, eine einheitliche und
rechtssichere Grundlage fiir den Einsatz von Kl bei der Erstellung von Facharbeiten in der Berufs-
und Fachoberschule zu schaffen.

6.2 Chancen und Grenzen

Kl-gestiitzte Anwendungen kénnen Lernende bei der Ideenfindung, Strukturierung und sprachlichen
Uberorbei’rung ihrer Texte entlasten, die Textqualitét verbessern und den Fokus stérker auf Inhalt und
Methode lenken.® Die Verwendung Kiinstlicher Intelligenz ist dann ein sinnvolles Hilfsmittel, wenn sie

Lernprozesse férdert und zu verbesserten Ergebnissen fiihrt.*

Klarheit - Was ist zu tun?

o Formulierung einer klaren Aufgabenstellung mit eindeutigen Anweisungen, die Absicht und
Zielsetzung beinhaltet und ggf. durch eine Rollenzuweisung ergdnzt wird.

Kontext - Welche Informationen werden benétigt?
o Weitere Informationen, die fiir das KI-Ergebnis von Relevanz sind (z. B. inhaltlicher Schwer-
punkt, Unterthemen, Zielgruppe) sowie konkrete Formulierungen, Texte oder Inhalte, die

beriicksichtigt werden sollen.

Konzeption - Wie soll das Ergebnis aussehen?

e Angaben zum gewiinschten Output-Format (z. B. Tabelle, Zusammenfassung, Liste, in Stich-
punkten), Umfang, Aufbau und Struktur (z. B. 200 - 500 Wérter, Vorgaben zur inhaltlichen
Gliederung) sowie Ton und Stil (z. B. formell, informell).

3 Vgl. Flick, Manuel: KI Leitfaden. Priifen und bewerten. o. O. 2025a. Online verfiigbar unter: https://www.manuelflick.de/blog/ki-leitfaden-
pruefen-und-bewerten, abgerufen am 23.11.2025.

4 Vgl. Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Wissenschaft (Hrsg.): Empfehlungen fiir den Umgang mit KI-Anwendungen am Beispiel
von ChatGPT. 2. Fassung, Berlin 2024, S. 5.
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Gleichzeitig muss auf deutliche Grenzen verwiesen werden. Kl-Systeme sind keine menschliche
Intelligenz mit Wahrnehmung und Verstand, sondern generieren Texte auf der Grundlage statistischer
Wahrscheinlichkeiten.® Dies fiihrt dazu, dass sie Fehlinformationen oder sogenannte Halluzinationen
erzeugen koénnen - also liberzeugend formulierte, aber faktisch falsche Aussagen oder erfundene
Quellen. Die Ergebnisse von KI-Anwendungen miissen daher stets kritisch hinterfragt und tberpriift

werden.®

6.3 Eigenstdndigkeit der Leistung

Die Facharbeit muss eine eigenstdndige schriftliche Priifungsleistung sein. Somit ist der Einsatz von
KI-Werkzeugen nur dann zuldssig, wenn die eigene geistige und sprachliche Leistung deutlich er-
kennbar bleibt. Dazu gehéren die Entwicklung eigener Fragestellungen, die Begriindung fach-
wissenschaftlicher Gedankengdnge sowie die kritische Uberarbeitung und Reflexion von Kl-generierten
Inhalten.

KI-Systeme kdnnen als Hilfsmittel eingesetzt werden, ersetzen aber weder fachliches Denken noch die
eigenstdndige Analyse. ,,Verantwortung und Rechenschaftspflicht fiir den wissenschaftlichen Arbeits-
prozess und sein Ergebnis liegen deshalb weiterhin bei der Erstellerin/beim Ersteller”” Die Nutzung
darf ausschlief3lich unterstiitzend erfolgen - sie entbindet nicht von der Pflicht, den eigenen Lern- und
Arbeitsprozess methodisch zu steuern, Inhalte kritisch zu priifen und Ergebnisse selbst zu bewerten.

6.4 Einsatzmoglichkeiten

Im Rahmen der Facharbeit kann Kiinstliche Intelligenz grundsatzlich auf zwei unterschiedliche Arten

angewendet werden.

Einerseits kdnnen Kl-generierte Produkte direkt in die Arbeit einflieflen, etwa in Form eines direk-
ten oder indirekten Zitats. Sie dienen dann als Sekunddrliteratur. Die Nutzung von Zitaten durch
eine Kinstliche Intelligenz ist jedoch kritisch zu bewerten, da diese sich nicht als wissenschaftliche
Quellen eignen. Die Hochschulen bewerten diese Produkte wie eine Internetrecherche, bei der die
Autorin/der Autor in der Verantwortung steht, diese zu iberpriifen und Relevanz, Aktualitét und Glaub-
wiirdigkeit sicherzustellen.® Im Kapitel 6.6 wird erldutert, wie KI-Produkte korrekt zitiert werden. Der
Einsatz von ldngeren Zitaten oder ganzen Absdtzen, selbst wenn diese korrekt angegeben sind, ver-

stof3t gegen den Grundsatz der Eigenleistung und stellt auch keine theoretische Fachdiskussion dar.

Andererseits kann Kl als Hilfsmittel dienen - zum Beispiel fir die Entwicklung einer Frage-
stellung oder die Zusammenfassung eigener Ergebnisse. Der verantwortungsvolle Umgang
beruht dabei auf klaren Kriterien, die deutlich machen, welche Formen der Unterstiitzung zu-

lassig sind und an welcher Stelle die Grenze zur unzuldssigen Fremdleistung liberschritten wird.

5 Vgl.ebd., S.51.

6 Vgl.ebd,, S. 8.

7 Landesamt fiir Schule und Bildung (Hrsg.): Ergénzung zur Handreichung. Fach- und Belegarbeit in Fachoberschule
und Beruflichem Gymnasium. Chemnitz: Freistaat Sachsen, 2024, S. 12.

8 Vgl. Freie Universitdt Berlin (Hrsg.): Eckpunkte zum Umgang mit KI-basierten Systemen in Studium und Lehre. Berlin o. J. Online verfiigbar
unter: https://www.fu-berlin.de/campusleben/lernen-und-lehren/2023/230511-umgang-mit-ki/Eckpunkte_FUB_KI-in-der-Lehre.pdf,
abgerufen am 04.12.2025, S. 2.
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Im Priifungsrecht gilt der Grundsatz der eigenstdndigen Leistungserbringung, also der fachliche,
sprachliche und analytische Beitrag, den die/der Lernende selbst erbringt. Fremdleistungen -
Inhalte, die nicht vom Priifling selbst stammen, sondern von Dritten oder von KI-Systemen erzeugt
wurden - diirfen nur dann in die Arbeit einflief3en, wenn sie korrekt gekennzeichnet, kritisch geprift

und eigenstdndig weiterverarbeitet werden.

Vor diesem Hintergrund darf K| assistierend eingesetzt werden, aber sie darf nicht die wissenschaft-
liche Eigenleistung ersetzen. Kl-gestiitzte Hilfen bewegen sich nur dann im zul&ssigen Bereich, wenn

die Schiilerin/der Schiiler weiterhin selbst denkt, recherchiert, bewertet und formuliert.
Das Arbeiten mit Kl-Tools kann in folgenden Fdllen als Unterstiitzung genutzt werden:

» KI-Outputs werden gepriift, reflektiert und eigensténdig weiterentwickelt;
die Eigenleistung bleibt klar sichtbar.

» KI-Nutzung wird offen dokumentiert (Prompts, Umfang, Zweck).

» Kl dient zur Unterstiitzung bei Strukturierung, Begriffskldrung oder Recherche;

Inhalte werden durch echte Quellen abgesichert.
Hinweis: Inhalte miissen jedoch im Kolloquium nachvollziehbar erklart und begriindet werden.

In den folgenden Fdllen verstof3t der Einsatz von Kl gegen die Grundsdtze wissenschaftlichen Arbeitens
und der Eigenstdndigkeit:

+ Kl-Texte werden ganz oder teilweise libernommen und als eigene Leistung ausgegeben.

e KI-Nutzung bleibt verborgen oder wird bewusst verschleiert.

« Ungepriifte KI-Inhalte oder erfundene Quellen (,Halluzinationen“) werden ibernommen.

* Inhalte sind nicht erklarbar oder weichen deutlich vom eigenen Leistungsstand ab.

Eine detailliertere Ubersicht iiber den verantwortungsvollen Einsatz ist im Anhang D 6 zu finden.

6.5 Prompting

Fachlich zielfiihrende Ergebnisse beim Einsatz generativer KI hdngen mafigeblich von der Qualitat
der Eingaben (Prompting) in die Software ab, da KI-Systeme ihre Antworten ausschlief3lich aus
statistischen Wahrscheinlichkeiten ableiten. Unspezifische oder unklare Prompts fiihren hdufig zu un-
genauen, lickenhaften oder sogar erfundenen Inhalten, wdhrend klare, strukturierte und kontext-
spezifische Eingaben wesentlich hilfreichere und fachlich belastbarere Resultate erméglichen.

Flick fihrt in seiner Handreichung ,,Prompting fiir Lehrkrafte”® Hinweise fiir eine fundierte Prompt-
Erstellung an. Ein Beispiel im Anhang (» Anhang D7) veranschaulicht, wie ein strukturelles Promp-

ting®® funktionale Ergebnisse erzeugen kann.

9  Flick, Manuel: Prompting fiir Lehrkrafte: 5 Tipps fiir effektiven Kl-Einsatz. o. O. 2025b. (Auszug siehe Kasten oben)
Online verfiigbar unter: https://www.manuelflick.de/blog/5-prompting-tipps, abgerufen am 17.11.2025.
10 Strukturelles Prompting bezeichnet die Methode, bei der die Kl eine prdzise gegliederte, schablonenartige Arbeitsanweisung erhdlt.
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6.6 Dokumentationspflicht

Quellenangabe
Die Regelungen zum Einsatz und zur Kennzeichnung von direkten oder indirekten Zitaten als
Quellenangabe (giiltig auch fiir KI-Inhalte) kdnnen dem Kapitel 7.2/Anhang C 3 entnommen werden.

Kl als Hilfsmittel

Im Folgenden wird die Dokumentation von Kl als Hilfsmittel beschrieben. Anzumerken ist, dass sich
der akademische Diskurs zur Kennzeichnung von Kiinstlicher Intelligenz beim wissenschaftlichen
Arbeiten in einem dynamischen Prozess befindet, sowohl technische Méglichkeiten als auch recht-
liche Vorgaben entwickeln sich kontinuierlich weiter. Daher ist es sinnvoll, dass sich Schiilerinnen und
Schiiler fortlaufend selbststdndig mit aktuellen Empfehlungen zur Zitation und Dokumentation von
Kl auseinandersetzen. Ebenso sollte friihzeitig das Gesprdch mit der betreuenden Lehrkraft gesucht
werden, um individuelle Anforderungen zu kléren und sicherzustellen, dass die geplante Nutzung
von Kl den geltenden Standards entspricht. Ein transparenter und reflektierter Umgang soll im Mit-
telpunkt stehen, damit eine wissenschaftlich korrekte Arbeitsweise gewdhrleistet ist, auch wenn sich
Rahmenbedingungen kiinftig weiter verdndern.

Ein Modell zur Dokumentation des Einsatzes von Kiinstlicher Intelligenz (bei der Erstellung der Fach-
arbeit) bietet die Modern Language Association of America (MLA), welches im Folgenden beschrie-
ben werden soll.}* Zusdtzlich kann die betreuende Lehrkraft oder die Schulleitung aber einfordern,

dass eine Kopie des gesamten Chatverlaufs abgegeben wird.

Folgende Kriterien miissen bei der Verwendung von Kl angegeben werden:

o Titel
Bei der Ausgabe von Text, Bildern, Audio oder Multimedia-Inhalten gilt der Prompt, d. h. die
Texteingabe in die Software, als Titel. Bei [dngeren Prompts, Uiber 1 -2 Satze, sollte der Prompt

zusammengefasst werden.

* Name und Version des Tools
Die Version ist hdufig oben im Chatfenster oder in den Einstellungen zu erkennen,
so ist Chat GPT (Stand November 2025) in der Version 5.1 verfiigbar.

¢ Anbieter

z. B. OpenAl, Google, Canva etc. (Firma oder Organisation, welche das Tool anbietet)

e Datum

Angabe, wann der Output generiert wurde

« URL
Adresse des Kl-Tools.*?

11 Vgl. Universitat Basel (Hrsg.): Leitfaden ,,Aus Kl zitieren“ Umgang mit auf Kiinstlicher Intelligenz basierenden Tools. Basel 2025
Online verfiigbar unter: https://www.unibas.ch/dam/jcr:e46db904-bf0f-475a-98bc-94ef4d16ad2e/ Leitfaden-Kl-zitieren_v2.2.pdf,
abgerufen am 17.11.2025., S. 3 f.

12 Vgl. ebd.
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Im Folgenden wird ndher erldutert, wie die Nutzung von Kl als Hilfsmittel dokumentiert wird:
1. ChatGPT Version 5.1, OpenAl: openai.com/chat.
= ,Was ist ein Erzdhler?”, Ausgabe vom 23.11.2025.
= Definition eines Begriffs
2. ChatGPT Version 5.1, OpenAl: openai.com/chat.
= ,Was ist ein Erzdhler?”, Ausgabe vom 23.11.2025.
= Paraphrasieren eines Textes
3. ChatGPT Version 5.1, OpenAl: openai.com/chat.
,Fasse mir zusammen, wie man eine Gliederung erstellt”, Ausgabe vom 23.11.2025.
» Paraphrase einer Gliederung
4. NapkinAl Version 1.6, Napkin: app.napkin.ai/page.

= ,Berlins Weg in eine klimagerechte Zukunft“, Ausgabe vom 23.11.2025
(» Abbildung 2, Anhang B 2)

= Erstellen einer Grafik

» Beispiel 1: Wortliche Ubernahme eines Textbausteines

»Ein Erzdhler ist die Instanz in einem literarischen Text, die den Leser durch die Handlung fiihrt
und Informationen lber Figuren, Ereignisse und Gedanken vermittelt (,Was ist ein Erz&hler?“,
Ausgabe von ChatGPT, 23.11.2025).

P Beispiel 2: Paraphrasieren eines Textes

Laut der Definition ldsst sich die Erzdhlinstanz nicht als reale Person verstehen, sondern als eine
vom Text erzeugte Stimme, die das literarische Geschehen ordnet und kommentiert (vgl. ,Was ist
ein Erzéhler?“, Ausgabe von ChatGPT, 23.11.2025).

P Beispiel 3: Paraphrasierte KI-Gliederung

Die Kl schlagt vor, die Arbeit zundchst mit einer Einleitung zu beginnen, anschlief3end die Erzahl-
perspektive und die Figuren darzustellen, darauf die sprachliche Gestaltung zu untersuchen und
zum Schluss die wichtigsten Ergebnisse zusammenzufassen (vgl. ,Erstelle eine Gliederung fiir
eine literarische Analyse®, ChatGPT-Ausgabe vom 23.11.2025).

P Beispiel 4: Grafik generieren
(» Abbildung 2, Anhang B 2: Themenfindung - Methoden)

Abbildung 2: ,,Berlins Weg in eine klimagerechte Zukunft’, Grafik generiert von NapkinAl,
23.11.2025.
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Am Ende der Arbeit wird, analog zum Literatur- und Quellenverzeichnis, ein KI-Hilfsmittel-Register
angelegt (» Anhang C 3), welches die Unterstiitzung durch Kl-Inhalte dokumentiert.’* Hier werden
auch alle Unterstiitzungsleistungen angegeben, die keinen direkten Text-Output generieren. Diese
werden durch Verweise auf die verwendeten Prompts belegt, wie z. B.: ,Erstelle eine Ubersicht iiber
das Forschungsdesign bei einer teilnehmenden Beobachtung” oder ,,Unterstiitze das Brainstorming

zur Problemstellung bei einer Facharbeit im Fach Deutsch”.

P Ki-Hilfsmittelregister

KI-System Verwendungszweck Verwendete Prompts

05.05.2026 ChatGPT (GPT-4) Strukturierung/Methodik Erstelle eine Ubersicht iiber das
Forschungsdesign bei einer teil-

nehmenden Beobachtung.

05.05.2026 ChatGPT (GPT-4) |deenfindung Unterstiitze das Brainstorming
zur Problemstellung bei einer

Facharbeit im Fach Deutsch.

Digitale Hilfsmittel ohne generative Funktion - wie beispielsweise Rechtschreib- und Grammatik-

priifungen oder elektronische Wérterbiicher - unterliegen keiner Angabepflicht.

6.7 Datenschutz

Fir die Nutzung von Kl-Werkzeugen im Rahmen der Facharbeit gelten klare datenschutzrechtli-
che Vorgaben. Lernende und Lehrkrafte miissen sicherstellen, dass alle eingesetzten Tools im Ein-
klang mit den geltenden Datenschutzbestimmungen stehen. Grundlage dafiir sind insbesondere die
Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), das Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) sowie die Schul-
datenverordnung (SchuldatenV), die speziell den Umgang mit personenbezogenen Daten im
schulischen Kontext regelt. Diese Rechtsrahmen legen fest, welche Daten verarbeitet werden diirfen,
wie sie geschiitzt werden missen und welche Verantwortung Schulen beim Einsatz digitaler

Technologien tragen.

Im wissenschaftlichen Arbeitsprozess - etwa bei Fragebdgen, Interviews oder anderen Formen
der Datenerhebung - muss unbedingt gewdhrleistet sein, dass keine personenbezogenen
Informationen an Kl-Tools Ubermittelt werden. Daten wie Namen, E-Mail-Adressen, Fotos
oder andere identifizierende Angaben diirfen nicht in generative KI-Systeme eingegeben
werden, da deren Verarbeitung nicht den schulischen bzw. deutschen Datenschutzvorgaben
entspricht. Gleichzeitig ist festzuhalten und zu begriinden, wie und in welchem Umfang Kl eingesetzt

wurde, um Transparenz und Datenschutz im Arbeitsprozess sicherzustellen.

13 Vgl. ebd.
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7 ZITIERWEISE UND QUELLENANGABEN

7.1 Funktionen von Zitaten

Zitate haben in der Wissenschaft und im akademischen Kontext vielfaltige Funktionen wie die Unter-
mauerung eigener Thesen durch Belege, die Herstellung eines Bezugs zum aktuellen Forschungs-
stand und die Absicherung der eigenen Argumentation. Sie dienen auch dazu, fremde Ideen und

Gedanken kenntlich zu machen und von der eigenen Leistung abzugrenzen.
Es konnen einzelne Worter, Wortgruppen, ein Satz oder mehrere Satze zitiert werden.

Beim Zitieren ist jedoch nicht nur der Inhalt wichtig, sondern auch die Form.

7.2 Arten des Zitierens und deren Kennzeichnung

Wértliche Zitate sind wort-, buchstaben- und satzzeichengetreu in der Fassung der Quelle wieder-

zugeben.
Demzufolge wird wértlich zitiert, wenn folgende Aspekte vorliegen:

» Eine Autorin/Ein Autor hat grundlegende Gedanken in Bezug auf die Facharbeit sehr treffend

formuliert und diese sollen libernommen werden.
» Fachbegriffe und Definitionen werden zweckmdflig ibernommen.
« Eine Textpassage wird im Ablauf der Facharbeit interpretiert und kommentiert.
» Eine Textpassage wird als iiberzeugender Beleg der eigenen Behauptungen herangezogen.

o Vertritt man in einer bestimmten Frage bzw. Darstellung eine andere Meinung als die zitierte
Autorin/der zitierte Autor, legt man nach dem wértlichen Zitat die eigene gegensdétzliche

Meinung dar.

Wissenschaftliche Arbeiten sollten nicht mehr als ca. 5 Prozent wortliche Zitate enthalten. Als Faust-
regel gilt daher: Mehr als drei Zeilen wértlich zu zitieren, wirkt schnell als gedankenlose Wiedergabe,
als Abschreiben. Dieser Eindruck sollte stets vermieden werden. Schliefilich geht es nicht um die
fortwdhrende Wiedergabe fremder Texte, sondern um das eigene Textverstdndnis und die kritische

Auseinandersetzung mit diesen Texten.

Woriliche Zitate werden im Text durch doppelte Anfiihrungszeichen gekennzeichnet und mit einer

Quellenangabe versehen, da ansonsten gegen das Urheberrecht verstof3en wird.

Zitate im Zitat werden in halbe Anfiihrungszeichen gesetzt - auf Tastaturen: Komma und Apostroph.
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Es gibt verschiedene Zitierweisen, generell kann man zwischen der deutschen Zitierweise und dem

amerikanischen Stil (Harvard-Stil) unterscheiden.

In der deutschen Zitierweise erfolgt die Kennzeichnung iiber eine Fuf3note im Text, mit der die Quellen-
angabe am unteren Ende der Seite ausgewiesen wird. Hier liegt der Vorteil in der besseren Lesbar-
keit, der Nachteil ist die grofie Raumforderung am unteren Blattende bei vielen Zitaten.

P Beispiel: Deutsche Zitierweise

»Zitieren heifdt, fremdes geistiges Eigentum als solches kenntlich zu machen**

Im amerikanischen Stil (Harvard-Stil) wird die Quellenangabe direkt hinter das Zitat gesetzt. Hierbei

ist keine Auflistung der Fu3noten nétig, allerdings unterbricht die Quellenangabe den Lesefluss.

P Beispiel: Harvard-Stil
»Zitieren heif}t, fremdes geistiges Eigentum als solches kenntlich zu machen (Esselborn-
Krumbiegel 2022: 129)

Grundsatzlich ist auf eine durchgdngig einheitliche Zitiertechnik zu achten. Fiir welche Zitierweise
man sich entscheidet, kann von eigenen Praferenzen, denen der betreuenden Lehrkraft, aber auch

dem Fach abhdngen.

Beim Zitieren wird die Auslassung eines Wortes oder einer Passage durch drei Punkte in eckigen
Klammern [...] gekennzeichnet. Auch jede Abweichung vom Originaltext, wie z. B. die Anderung einer
grammatischen Endung wird mit dem Einfiigen der Anderung in eckige Klammern markiert, damit
das Zitat (z. B. beim Zitieren einer Wortgruppe) grammatikalisch in den Satzbau passt. Zu beachten
ist bei Auslassungen, dass der urspriingliche Text nicht verfalscht wird. Daher sind Auslassungen nur

dann zuldssig, wenn der Sinn der eigentlichen Aussage erhalten bleibt.

P Beispiel: Auslassung
»Zitieren [dient dazu], fremdes geistiges Eigentum [...] kenntlich zu machen

Als indirektes Zitat oder Paraphrasierung bezeichnet man jede Form der sinngemdaf3en Wiedergabe
fremder Texte, Quellen oder Gedanken. Hierbei kann es sich um die Wiedergabe eines gelesenen
Textes in eigenen Worten handeln oder auch um einen frei formulierten Text, der jedoch in seinen
Grundgedanken auf einem fremden Text basiert. Die Kennzeichnung durch Anfiihrungsstriche ent-
fallt, aber auch hier miissen die Autorinnen/Autoren dieser Texte angegeben werden. In der Fu3note
wird der Fundstelle die Abkiirzung ,Vgl.“ (Vergleiche) vorangestellt.

Werden Gedanken einer Autorin/eines Autors in indirekter Rede zitiert, ist der Konjunktiv zu verwenden.

P Beispiel: indirektes Zitat
Laut Esselborn-Krumbiegel erfordere wissenschaftliches Arbeiten die explizite Markierung

fremder Gedanken, um sie klar vom eigenen Text abzugrenzen.®

Eine Checkliste zum richtigen Zitieren findet sich im Anhang D 5.

14 Esselborn-Krumbiegel, Helga: Richtig wissenschaftlich schreiben: Wissenschaftssprache in Regeln und Ubungen. 7. Aufl.,
Paderborn: Ferdinand Schéningh (UTB), 2022, S. 129.

15 ebd.
16 Vgl.ebd.
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7.3 Literatur- und Quellenverzeichnis

Es wird unterschieden zwischen Quellenangaben im Text (Belege) und den vollsténdigen Angaben
im Literatur- und Quellenverzeichnis.

Die Quellenangabe im Text (»» Fu3note in der deutschen Zitierweise, bzw. direkt im Anschluss an das
Zitat beim Harvard-Stil) gibt hingegen an, wo genau in der Quelle die Fundstelle des zitierten oder
paraphrasierten Gedankens zu finden ist.

Das Literatur- und Quellenverzeichnis listet die vollstdndigen Informationen zu den Quellen auf, aus
denen die Daten fiir das Zitat bezogen wurden. Es enthdlt die genaue Literatur- bzw. Quellenanga-
be des Gesamtwerkes. Dabei ist die verwendete Literatur (Monografien, Fachzeitschriftenartikel,
Statistiken etc.) in eine alphabetische Reihenfolge nach Nachnamen der Verfasserin/des Verfassers
zu bringen. Publikationen ohne Angabe der verfassenden Person werden alphabetisch nach Titel
einsortiert. Internetquellen und Kl-Inhalte werden gesondert aufgelistet und dann ebenfalls in alpha-
betischer Reihenfolge nach Verfasserin/Verfasser bzw. Titel mit URL benannt. Es empfiehlt sich, im
Literatur- und Quellenverzeichnis die Auflistung von Printmedien und Internetquellen oder auch Film-,
Bild- oder Tondokumenten zu trennen.

Ein Beispiel fiir ein Literatur- und Quellenverzeichnis findet sich im Anhang C 3, des Weiteren auch ein
Abkiirzungsverzeichnis (» Anhang D 4).

7.4 Einschdtzung und Bewertung von Quellen

Die folgenden Hinweise helfen, die Zuverldssigkeit von Quellen und Informationen richtig ein-

zuschatzen.

« Eine Information ist in der Regel umso verldsslicher, je mehr Belege aus unterschiedlichen
Quellen fiir sie existieren. Konkret bedeutet dies, dass mehrfach belegte Quellen verldsslicher

sind als Quellen, die nur einmal genannt werden.

* In Behorden, Verlagen und Medienhdusern {iberpriifen in der Regel Lektorate und Redaktionen
die Richtigkeit der verdffentlichten Informationen. Bei bekannten Medienangeboten, wie z. B. FAZ,
DIE ZEIT, Spiegel, kontrolliert sogar eine spezielle Redaktion die Richtigkeit der Inhalte. Deshalb
sind Informationen aus diesen Quellen in der Regel korrekt.

» Befragt man Expertinnen/Experten eines bestimmten Fachgebiets, sind dies meist vertrauens-
wiirdige Quellen. Man erkennt Expertinnen/Experten daran, dass sie zu ihrem Gebiet oft eine
Vielzahl von Veréffentlichungen - gedruckt oder online - vorweisen kénnen. Zudem werden diese
Fachleute hdufig von anderen Expertinnen/Experten zitiert und als Quelle angegeben. Die Internet-

seiten von Universitdten bieten beispielsweise zuverldssiges Fachwissen.

* Bei Kommentaren, Einschdtzungen und Satiren geht es nicht um korrekte Fakten. Hier gilt die je-

weilige Meinungs- und Kunstfreiheit der Autorin/des Autors.
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» Kl-generierte Inhalte sind aufgrund ihres unsicheren urheberrechtlichen Status und der haufig
fehlerhaften oder erfundenen Quellenangaben nach Ansicht vieler Hochschulen keine wissen-
schaftlichen Quellen. Sie missen daher wie gewdhnliche Online-Funde behandelt und stets
kritisch gepriift werden. Selbst bei korrekter Dokumentation liegt es in der Verantwortung der
Lernenden, die Richtigkeit, Relevanz und Genauigkeit dieser Inhalte eigenstdndig zu iiber-
prifen, bevor sie in der Facharbeit verwendet werden.”

» Grundsdtzlich gilt speziell fiir den Online-Bereich: Es gibt viele wertvolle Informationen, aber
auch fragwiirdige oder falsche Darstellungen. Dies betrifft z. B. Verdffentlichungen in Blogs,
Foren und sozialen Netzwerken, aber auch in Hausaufgabenportalen. Bei derartigen Inhalten ist
daher stets Vorsicht geboten. Wikipedia stellt beispielsweise keine zitierfdhige Quelle dar. Mit-
unter kann es sich aber lohnen, die fiir einen Wikipedia-Artikel verwendeten Quellen zu priifen

und diese dann fiir die weitere Arbeit zu verwenden.

8 KOLLOQUIUM

Die betreuende und eine weitere fachkundige Lehrkraft fiihren im Anschluss an die Begutachtung
des schriftlichen Teils der Arbeit (» Anhang F 1) ein Kolloquium fiir die finale Bewertung der Arbeit
durch. Das Kolloquium erfolgt als Einzelpriifung und dauert in der Regel 30 Minuten. Es gliedert
sich in eine ca. 10-miniitige Kurzprasentation der Facharbeit (einfache Wertung) sowie ein an-

schliefendes Priifungsgesprdch von ca. 20 Minuten Dauer (zweifache Wertung).

In diesem abschlieBenden Kolloquium verteidigen die Schiilerinnen/Schiiler ihre Ergebnisse der
schriftlichen Arbeit vor einem Fachausschuss; die dort erbrachte Leistung flief3t in die Facharbeits-
note ein. Das Kolloquium bietet der betreuenden Lehrkraft die Gelegenheit, Unklarheiten zu kldren
und Einzelaspekte zu vertiefen. Zudem dient es dazu, die Eigenstdndigkeit der Arbeit sowie den
reflektierten Umgang mit Hilfsmitteln zu iberpriifen. Dabei sollen die Schiilerinnen/Schiiler eigen-

stdndig ihre Kompetenzen im wissenschaftlichen Arbeiten unter Beweis stellen (» Anhang F2/F 3).

Zundchst bietet das Kolloquium den Priflingen die Mdglichkeit, ihre wesentlichen inhaltlichen
Ergebnisse sowie ausgewdhlte methodische Uberlegungen und Entscheidungen in einer selbststandi-
gen Darstellung zu prasentieren und ihre Arbeit kritisch zu reflektieren (» Anhang E1). In dieser Kurz-
prdsentation stellen die Schiilerinnen/Schiiler unter anderem gezielt ihre Fach- und Methoden-
kompetenz unter Beweis. Ein weiteres Augenmerk liegt auf einer klaren und logischen Strukturie-
rung des Vortrags sowie einer iiberzeugenden Kommunikationsfdhigkeit, die sich in einem siche-
ren, freien und fachsprachlich angemessenen Auftreten zeigt. Es kommt hier darauf an, die eigenen
Uberlegungen in der vorgegebenen Zeit mit sinnvoller Schwerpunktsetzung anschaulich darzustellen.
Abhdngig vom Gegenstand der Facharbeit kann auch die Aktualisierung oder Ergdnzung der
Ergebnisse zweckmdfBig sein. Des Weiteren wird bei dem Kolloquium eine Reflexion von Themenwahl und
Vorgehensweise sowie der eigenen Erfahrungen und die Bewertung des Arbeitsprozesses erwartet. Die
Prasentation sollte bis auf Definitionen oder Zitate moglichst frei vorgetragen werden und keine Wieder-

holung der schriftlichen Arbeit sein. Hilfreich ist eine Visualisierung der Arbeitsergebnisse.

17 Vgl. Universitat Basel 2025, S. 2.
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Ist das Fach Englisch Referenzfach der Facharbeit und wird diese in englischer Sprache verfasst, so
ist das Kolloquium ebenfalls in englischer Sprache durchzufiihren. Erfolgt die Erstellung der Fach-
arbeit in einer anderen Fremdsprache, z. B. in Spanisch, ist diese auch die verbindliche Priifungs-

sprache fiir das Kollogquium.

Das sich an die Prdsentation anschlie3ende Fachgesprdch wird von der federfiihrenden Lehr-
kraft moderiert, die den Arbeitsprozess begleitet und betreut hat. Zum Fachausschuss ge-
hort eine weitere Fachlehrkraft, ggf. des Zweitfaches der Arbeit. Im Zentrum des Priifungs-
gesprdchs steht die Fdhigkeit der Priflinge zur fundierten inhaltlichen und methodischen
Begriindung ihrer Facharbeit, der erzielten Resultate sowie der vorausgegangenen Kurzprdsentation.
In dem Fachgesprdch geht es nicht um das Abfragen von Fachwissen, sondern um die Vertiefung und
Ergdnzung einzelner Aspekte. Dabei weisen die Schiilerinnen/Schiiler nach, dass sie zu selbststdn-
diger Arbeit, zur konsequenten Anwendung wissenschaftlicher Arbeitsformen sowie zur objektiven
Selbstkritik und gegebenenfalls zur Aktualisierung ihrer Ergebnisse befdhigt sind. Ungenaues soll
gekldrt oder zentrale Aussagen der Facharbeit begriindet und verteidigt werden. Der Umgang mit
Nachfragen soll auch zeigen, wie sicher und selbststdndig die inhaltlichen und methodischen Aspek-
te der vorgelegten Arbeit beherrscht werden. Dies gilt insbesondere auch fiir die kritische Reflexion
im Umgang mit KI (» Anhang E 3).

9 BEWERTUNG VON FACHARBEIT UND KOLLOQUIUM

Nach Abschluss des Kolloquiums legen beide Lehrkrafte unter Berlicksichtigung der Leistungen im
Kolloquium die abschlieBende Bewertung (Notenpunkte) der Facharbeit fest. Die Note der Fach-
arbeit setzt sich jeweils zu 50 Prozent aus der Bewertung der vorgelegten schriftlichen Arbeit und

der Beurteilung der Leistungen im Kolloquium zusammen (» Anhang F 3).
Ein Gesamtergebnis, welches weniger als 5 Notenpunkte ergibt, fiihrt zur Nichtzulassung zur Priifung.

Die Facharbeitsnote wird auf dem Zeugnis als eigenstdndige Note mit der genauen Themen-
stellung, aber ohne Darstellung der Teilnoten (schriftlicher Teil/Kolloquium) ausgewiesen, und geht in

den Notendurchschnitt ein.

Eine Zusammenstellung wesentlicher Beurteilungskriterien ist im Anhang F2 zu finden. Auf3erdem

kann dem Anhang E 2 eine Checkliste zur Planung des Kolloquiums entnommen werden.

Auch hier noch einmal der Hinweis: Wird der schriftliche Teil der Facharbeit nicht bzw. nicht termin-
gerecht abgegeben, wird dieser mit 0 Notenpunkten als nicht erbrachte Leistung gewertet. Es findet
dann lediglich ein Kolloquium zu dem genehmigten Thema statt.
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10 PLAGIAT UND TAUSCHUNGSHANDELN

Plagiate stellen einimmer gréf3er werdendes Problem bei der Erstellung von schriftlichen Arbeiten dar
und sollten deshalb bereits in den Beratungsgesprdchen thematisiert werden. Nach dem priifungs-
rechtlichen Grundsatz der Eigenleistung ist jede Facharbeit personlich und selbststdndig zu ver-
fassen. Wird festgestellt, dass wesentliche Teile oder die gesamte Arbeit nicht eigenstédndig verfasst
wurden, liegt eine Tauschungshandlung vor. Diese verstéfit gegen die Grundsdtze der Chancen-
gleichheit und der Gleichbehandlung aller Priiflinge und fiihrt ,,in der Regel [...] [zur] Vergabe von
O Notenpunkten fiir die jeweilige - nicht eigenstdndig erbrachte - Priifungsleistung®.*®

Eine Tduschung liegt insbesondere dann vor, wenn Inhalte wortwérilich oder teilweise aus anderen
Quellen iibernommen und ohne Kennzeichnung als eigene Leistung ausgegeben werden oder die
Eigenleistung nicht mehr erkennbar ist. Dasselbe gilt, wenn eine Quellenangabe fehlt oder eine
falsche Quellenangabe existiert. Dies bezieht sich auf sdmiliche Formate wie Texte, Abbildungen,
Tabellen, Daten, Ideen oder Kl-generierte Inhalte.

Wird hingegen KI-Output kritisch gepriift, sprachlich iberarbeitet, mit Fachquellen verglichen und
die Nutzung transparent im Anhang dokumentiert, bleibt die Eigenleistung erkennbar. Infolgedessen
kann die Arbeit als wissenschaftlich vertrauenswiirdig und priifungsrechtlich zul@ssig gelten.

Mafigeblich bleibt die Einhaltung der Regeln guter wissenschaftlicher Praxis - insbesondere die
korrekte Verwendung, Kennzeichnung und Auswertung von Fachquellen sowie die eigenstdndige

Argumentation.

Die Uberpriifung der Eigenleistung erfolgt in der schulischen Praxis auf p&dagogischer Ebene,
prim&r im Rahmen des Kolloquiums. Hierbei muss die Schiilerin/der Schiiler die Facharbeit inhalilich
sicher vertreten, die Argumentationsstruktur nachvollziehbar erlGutern und zentrale Ergebnisse
begriinden. Auf diese Weise wird die Eigenstdndigkeit plausibel belegt, ohne auf technische Hilfs-

mittel zurlickzugreifen.

18 SenBJF 2024,S.21.
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Berlins Weg in eine klimagerechte Zukunft, erstellt mit NapkinAl Version 1.6 am 01.12.2025,
https://app.napkin.ai/page/CgoiCHByb2Qtb25|EiwKBFBhZ2UaJGRmY2JIMjUwLTQ2ZmItND-
hjMSO5OWRILTE2NWY4ZGVjZDcOMw).

Abbildung 3 (Anhang, Seite A24)
Grafische Darstellung Al (Artificial Intelligence), erstellt mit Canva, Visual Suite 2.0 am 01.12.2025,
https://www.canva.com/design/DAG7NWvtquo/f0jQs4clLxDsPIAcY6kaluzw/edit?ui=e30.

31



ANHANG




Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrdfte.

UBERSICHT

A RECHTLICHE GRUNDLAGEN

A1 Ausziige aus den Ausbildungs- und Priifungsverordnungen Al

B THEMENFINDUNG UND VORBEREITUNG

B1 Themenfindung - Impulse A2
B2 Themenfindung - Methoden A3
B3 Themenfindung - Strategie A7
B4 Themenbeispiele A8
B5 Antrag auf Genehmigung des Themas fiir die Facharbeit A9
B6 Protokollbogen fiir die beratende Begleitung der Facharbeit A10

C FORMALE BESTANDTEILE DER FACHARBEIT

C1 Deckblatt Facharbeit (MUSTER) Al1
C 2 Inhaltsverzeichnis mit Dezimalklassifikation (BEISPIEL) A12
C3 Literatur- und Quellenverzeichnis (BEISPIEL) A13
C 4 Eidesstattliche Erklérung (MUSTER) Al6

D WISSENSCHAFTLICHES ARBEITEN

D1 Zeitplan (BEISPIEL) A17
D2 Meilensteine (BEISPIEL) A18
D 3 Erstellung einer Facharbeit (CHECKLISTE) A19
D4 Abkiirzungsverzeichnis (ERKLARUNG/BEISPIEL) A20
D5 Richtiges Zitieren (CHECKLISTE) A21
D6 Kl-Einsatz in der Facharbeit (HINWEISE) A22
D7 Prompting (BEISPIEL) A24

E KOLLOQUIUM

E1 Kolloquium - Hinweise fiir die Priiflinge A25
E2 Kolloquium - Planung (CHECKLISTE) A28
E3 Kolloquium - Mégliche Leitfragen zum Kl-Einsatz (BEISPIEL) A29

F BEWERTUNG
F1 Bewertungsbogen Facharbeit - schriftlicher Teil (BEISPIEL) A30

F2 Bewertungsbogen Facharbeit - Kolloquium (BEISPIEL) A32

F3 Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit (FORMULAR) A34



Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung: Die Facharbeit - Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte

LEGENDE - ZUR ORIENTIERUNG

HINWEIS

Link zum Inhaltsverzeichnis

Link zur Ubersicht (Anhang)

Dokument fiir Schiilerinnen/Schiiler

Dokument fiir Lehrkrdfte

Diese Handreichung steht unter der Lizenz CC BY-ND 4.0.
Abweichend davon diirfen die Vorlagen im Anhang (S. A1 - A36)
fir den schulischen Gebrauch angepasst und verdndert werden.



Be

rufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)

Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

A

1 Ausziige aus den Ausbildungs- und Priifungsverordnungen
fiir die Berufs- bzw. Fachoberschule (APO -BOS/APO - FOS)

§ 13 Facharbeit (APO - BOS)*

(1)

(2)

In der letzten Jahrgangsstufe der Berufsoberschule ist eine schriftliche Facharbeit anzufertigen. Das
Thema der Facharbeit wird von der Schule in Abstimmung mit den betroffenen Schiilerinnen und
Schiilern vergeben.

Die Schule legt am Beginn des letzten Schuljahres fiir jede Schiilerin und jeden Schiiler ein fachbe-
zogenes oder fachiibergreifendes Thema fest, das sich auf den Unterrichtsstoff eines oder mehrerer
Unterrichtsfdcher bezieht. Die Schulleiterin oder der Schulleiter bestimmt, welche Lehrkraft das Thema
vergibt.

Die Facharbeit muss spétestens am Ende des ersten Schulhalbjahres der letzten Jahrgangsstufe in
maschinenschriftlicher Form zur Begutachtung abgeliefert werden. Die Berufsoberschule kann in be-
sonderen Fdllen, insbesondere bei nachgewiesener langerer Erkrankung, eine angemessene Fristver-
ldngerung gewdhren.

Die Facharbeit wird federfiihrend von der Lehrkraft betreut, die das Thema vergeben hat. Zum Thema
der Facharbeit wird ein Kolloquium (Absatz 5 und 6) durchgefiihrt, dessen Ergebnis zur Halfte in die
Bewertung der Arbeit eingeht.

Das Kolloquium wird von der federfiihrenden Lehrkraft und einer weiteren sachkundigen Lehrkraft
durchgefiihrt, die von der Schulleiterin oder dem Schulleiter bestimmt wird. Es wird in der Regel als
Einzelgespréch durchgefiihrt und dauert in der Regel 30 Minuten. Uber das Kolloquium ist ein Proto-
koll zu fertigen; § 31 gilt entsprechend.

Nach Abschluss des Kollogquiums legen die beiden Lehrkréfte unter Beriicksichtigung der Leistungen
im Kolloquium die Bewertung (Punkte) der Facharbeit fest. Kdnnen die beiden Lehrkréfte sich iiber die
Bewertung nicht einigen, so setzt die Schulleiterin oder der Schulleiter die Note fest.

Das Thema oder eine Kurzform des Themas der Facharbeit und die erzielten Punkte sind im Ab-
schluss- oder Abgangszeugnis der Berufsoberschule auszuweisen.

§ 72 Facharbeit (APO - FOS)?

Die Schiilerinnen und Schiiler der dritten Jahrgangsstufe haben eine Facharbeit zu fertigen. Fir die Fach-
arbeit findet § 13 Absatz 1 Satz 2 und Absatz 2 bis 6 der Ausbildungs- und Priifungsverordnung fiir die

Be

rufsoberschule entsprechende Anwendung.

Ausbildungs- und Priifungsverordnung fiir die Berufsoberschule (APO - BOS) vom 6. Mé&rz 2005, i. d. F. vom 15.09.2025.
Online verfiigbar unter https://gesetze.berlin.de/perma?j=BOSchulAPrV_BE (Verweis auf jeweils giiltige Fassung), abgerufen 01.12.2025.

Ausbildungs- und Priifungsverordnung fiir die Fachoberschule (APO - FOS) vom 17. Januar 2006, i. d. F. vom 15.09.2025.
Online verfiigbar unter https://gesetze.berlin.de/perma?j=FOSchul APrV_BE_Teil_I (Verweis auf jeweils giiltige Fassung),
abgerufen 01.12.2025.

Al
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B1 Themenfindung - Impulse

Zugang

Beschreibung

Leitfragen zur Orientierung

Personliches
Interesse & Erfahrungen

Schulischer Fachbezug

Aktuelle Relevanz

Interdisziplindre Perspektive

Austausch und Beratung

Materialverfiigbarkeit

Geeignete Fragestellung

Themenwahl orientiert sich

an individuellen Neigungen,
personlichen Erfahrungen

(z. B. aus Praktika oder Projekten)
und Stdrken

Ankniipfung an Themen oder
Inhalte, die im Unterricht

behandelt wurden

Bezug zu gegenwdrtigen
gesellschaftlichen, politischen oder

wissenschaftlichen Diskursen

Verbindung von zwei oder mehr
Fachbereichen zur differenzierten

Betrachtung eines Themas

Riicksprache mit Lehrkraften oder

Mitlernenden zur Ideenentwicklung

Verfiigbarkeit geeigneter,
belastbarer Quellen

(z. B. Fachliteratur, Statistiken,
Studien)

Entwicklung einer prazisen,
klaren und realisierbaren

Leitfrage als Grundlage der Arbeit

A2

Wofir interessiere ich mich
besonders?

Welche Erfahrungen (z. B.
Praktika etc.) dienen als
Ausgangspunkt?

Wo habe ich Vorwissen oder
besondere Motivation?

Gibt es Inhalte aus dem
Unterricht, die ich vertiefen
mochte?

Passt das Thema zum Fach?

Welche aktuellen Themen
interessieren mich?

Lasst sich daraus eine fiir die
Facharbeit passende Frage
ableiten?

Welche Facher kdnnten sinn-
voll miteinander kombiniert
werden?

Wie ergdnzen sie sich?

Welche Riickmeldungen
habe ich auf meine ersten
|deen erhalten?

Ist mein Thema realisierbar?

Gibt es ausreichend wissen-
schaftliches Material?

Sind Quellen zugdnglich und
verstandlich?

Ist meine Fragestellung kon-
kret und forschungsleitend?

Ist sie so eingegrenzt und
damit in der Facharbeit be-
antwortbar?
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B2 Themenfindung - Methoden

-
Kad—ln{-msfvuld’w Solnmnlm)en Enevqehkhe Samemm)
Regionalverkehy Erneuverbare Energien Fernwarme
BV4-Ausbau Mobilitat & Verkehv) Energie & éebéude)
E-Mobilitat I ) ) Parks
Autolreie Kieze .
Grin- & Freiflé(hen) B
— _ Schwammstadt
Klimaresiliente Quartiere Dach- und Fassadenbeqriinung
Mischwirtzung Stodtplanung KHW@@@@@W@G 2t
Kurze Wege i in Berlin
Plichengerechtigkeit : Regenwassermanagement
B Urbane Gewasser
Wasser & Kithlung
Trinkbrunnen
Soziale Gerechtigkeit Kaltluftschneisen
teili
Befeiligung 4e8ellscha{»+ & Téilha(oa Kreis(au{»wivhcha]ﬂ’
Klimabildunq . )
Nachbarschaftsprojekte Zero Waste Reparaturkultur
Recycling Lokale Produktion
o

Abbildung 1: Beispiel - Mindmap zur Themenfindung (Claudia Slischka, 2025, CC BY NC SA)

Abbildung 2: Berlins Weg in eine klimagerechte Zukunft, erstellt mit NapkinAl Version 1.6
(https://app.napkin.ai/page/CgoiCHByb2Qtb25|EiwKBFBhZ2UaJGRmY2JIMjUwLTQ2ZmItNDhjMSO5OWRILTE2NWY4ZGV{ZDcOMw)
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B2 Themenfindung - Methoden

Eine weitere Methode zur Eingrenzung des Themas ist die Verwendung einer Themenpyramide. Mit
ihr lasst sich ein Schwerpunkt aus verschiedenen Perspektiven betrachten und schrittweise in iiber-
schaubare Unterthemen zerlegen. Die Schritte zur Eingrenzung erfolgen nicht immer in einer festen
Reihenfolge und kénnen je nach Thema variieren. So kann die zeitliche Eingrenzung beispielsweise vor
oder nach der geografischen Eingrenzung erfolgen oder sogar ganz entfallen. Die Anwendung dieser
Methode hilft dabei, die passenden Kriterien fiir die eigene Themenbearbeitung zu identifizieren und
die Themeneingrenzung individuell zu gestalten.

Lesehinweise: Die Themenpyramide wird von unten nach oben gelesen. Die Breite der aufgeschichteten
Rechtecke symbolisiert jeweils den Themenumfang. Daher wird deutlich, dass das Thema zunehmend
eingegrenzt und damit bearbeitbar wird. Jedoch miissen nicht alle Pyramidenstufen zwingend fiir jedes
Thema bedient werden, um ein Thema entsprechend einzugrenzen.

Thema

)

Beschrdnkung auf einzelne Aspekte

(technische, gestalterische, ethische etc.)

)

Beschrdnkung auf Personen

(Wissenschaftler/innen, historische Personlichkeiten efc.)

.

Beschrdnkung auf Quellen

(Serien, Magazine, Instagram etc.)

)

Beschrdnkung auf Personengruppe
(Peer Group, Lehrkrafte, Spielsiichtige etc.)

\

Beschrdnkung auf Institution
(Universitat, UEFA, Jugendclub etc.)

\

Geografische Eingrenzung
(Bezirk Mitte, Berlin, Brandenburg, Europa etc.)

)

Zeitliche Eingrenzung
(Gegenwart, 2000er Jahre, 19. Jahrhundert etc.)

>

Ausgangsbegriff/Idee/Fachbereich
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B2 Themenfindung - Methoden

Die folgende Themenpyramide zeigt, wie das Themengebiet ,,Spezialheime in der DDR* durch ge-
zielte Eingrenzungen zum Thema ,,Spezialheime der DDR (1970 - 1989) - pddagogisches Konzept
oder staatliches Machtinstrument?” verdichtet wird.

Thema
Spezialheime der DDR (1970 - 1989) -
pddagogisches Konzept oder staatliches
Machtinstrument?

)

Beschrdnkung auf einzelne Aspekte

Pddagogisches Konzept oder staatliches
Machtinstrument?

>

Beschrdnkung auf Personen
(hier nicht relevant)

\

Beschrdnkung auf Quellen

ggf. Heranziehen eines spezifischen Archivs, das entsprechende
Falle dokumentiert und auswertet

>

Beschrdnkung auf Personengruppe
Kinder zwischen 6 - 12 Jahren

\

Beschrdnkung auf Institution
Spezialheime, ggf. konkrete Einrichtung

b

Geografische Eingrenzung
DDR, ggf. noch stdrkere Eingrenzung auf Berlin

b

Zeitliche Eingrenzung
1970 - 1989

>

Spezialheime in der DDR
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B2 Themenfindung - Methoden

Dreisatz-Methode:

[Thema ] [Ich untersuche .../arbeite an .../forsche iber ... J

s N N
Erkenntnisinteresse ... weil ich herausfinden méchte, wer .../was .../wann ...

wo .../welche .../warum .../wie .../ob ...

. VAN Y,

e N N
Absicht ... um zu zeigen, wie .../warum .../ob ...

. J Y,

Dreisatz-Methode - Beispiel

- N A\
Thema Ich forsche liber Cyberaktivisten, ...
\ AN Y,
e N B\
Erk tnisint ... weil ich herausfinden méchte, welche Motivation
rekenninisinieresse Cyberaktivisten antreibf, ...

\ J J
g [ i b Cyberaktivist T isten d A
. ... um zu zeigen, ob Cyberaktivisten - Terroristen der
\AbSIChi ) \Genero’rion 2.0 oder Helden ihrer Zeit sind. )

1 Ulmi, Marianne; Biirki, Gisela; Verhein, Annette; Marti, Madeline: Textdiagnose und Schreibberatung, Opladen/Berlin/Toronto:
Verlag Barbara Budrich, 2017, S. 62 - 63.
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrdfte.

B3 Themenfindung - Strategie

Priifling

Selbststdndige Wahl

des Themas

1. Beratung:

inhaltliche Eingrenzung,
Verdeutlichung des
Themas etc.

Erstformulierung
einer Fragestellung,

Vermutung, These etc.

Themen-, Gliederungs-
entwurf und Literaturliste

2. Beratung:
methodische Unter-

suchung, Arbeitsformen
efc. Verbindliche Formulierung

des Themas

ggf. Arbeit an der

Problemstellung

ggf. weitere Beratung/en
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)

Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

B4 Themenbeispiele

>

Biologie
Die Rolle von mRNA in der modernen Krebstherapie: Mechanismen und therapeutische Ansdtze

Chemie

Die Auswirkungen von Kunststoffarten auf die Umwelt: Eine Analyse der Recyclingprozesse
und deren Effizienz

Deutsch
Ophelia, Mephisto und Gatsby - Die Darstellung literarischer Figuren in zeitgendssischen Songs

Elektrotechnik

Entwicklung und Optimierung einer kostengiinstigen mobilen Roboter-Plattform fiir den Einsatz
in der schulischen Werkstatt

Englisch

British stereotypes in the James Bond movies with Daniel Craig - a critical analysis
Gestaltungs- und Medientechnik (2. Fach: Politikwissenschaft und Geschichte)

Das politische Plakat - Wechselwirkungen zwischen visueller Sprache und politischer Haltung
Informatik

Kl-gestiitzte Spracherkennung: Analyse von Algorithmen und deren Anwendung in der Praxis
Mathematik

Differentialrechnung von Winkelfunktionen - angewendet am Beispiel von Schallwellen
Padagogik (2. Fach: Politikwissenschaft und Geschichte)

Spezialheime der DDR (1970 - 1989) - p&dagogisches Konzept oder staatliches Machtinstrument?
Physik
Das Auto der Zukunft: Physikalische Grundlagen und Technologien fiir nachhaltige MobilitGt

Politische Bildung und Geschichte
Cyberaktivisten - Terrorismus 2.0 oder Helden ihrer Zeit?

Psychologie (2. Fach: Biologie)

Psychologie von Kurzvideos - Einfluss auf Aufmerksamkeit und psychische Gesundheit junger
Menschen

Recht

Datenschutz in der digitalen Schule: Rechtliche Rahmenbedingungen und praktische Umsetzung
in Berliner Schulen

Soziologie

TikTok-/Social-Media-Nutzung und Auswirkungen auf das Rollenbild von Jugendlichen im Rahmen
der Identitatsbildung

Wirtschaftswissenschaft

Nachhaltige Unternehmensfiihrung in der Berliner Wirtschaft: Strategien und Herausforderungen
der Transformation zu einer griinen Okonomie
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

B5 Antrag auf Genehmigung des Themas fiir die Facharbeit

Priifling: Klasse:

Ich beantrage, folgendes Facharbeitsthema an mich zu vergeben, welches die fachlichen Inhalte des
folgenden Unterrichtsfaches/der folgenden Unterrichtstécher beriicksichtigt.

Thema der Facharbeit:

Unterrichtsfach:

ggf. weiteres Unterrichtsfach:

Bei der Entwicklung meines Themas bin ich bereits von folgender Lehrkraft (Angaben in Druckbuchstaben)
beraten worden:

Die Handreichung ,,Die Facharbeit - Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte” habe ich zur Kenntnis
genommen. Ich weif3, dass diese die Grundlage fiir die Anfertigung der Facharbeit ist.

Datum/Unterschrift

Das oben eingetragene Themaiist ...

O genehmigt

O nicht genehmigt

und wird von folgender Lehrkraft betreut.

Datum/Unterschrift der Lehrkraft

Datum/Unterschrift der Schulleitung
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

B6 Protokollbogen fiir die beratende Begleitung der Facharbeit

1. Es sollen mindestens zwei, maximal vier Beratungsgesprdche durchgefiihrt werden.

2. Die die Facharbeit betreuende Lehrkraft protokolliert die Beratungsgesprdche durch Eintrag

der Termine und einige Stichworte zum Inhalt des jeweiligen Beratungsgesprdchs.
3. Jedes Kurzprotokoll wird von der Lehrkraft und der/dem Ersteller/in der Facharbeit unterschrieben.

4, Der Protokollbogen wird zusammen mit der Facharbeit und dem Gutachten archiviert.

Prifling:

Betreuende Lehrkraft:

Arbeitstitel der Facharbeit:

Kurzprotokolle
Beratun Von der Idee zum Thema.... Unterschriften
am 9 Inhalte, Vereinbarungen, Festlegung des Themas,

vorlaufige Gliederung, Zeitplan etc. Lehrkraft/Prifling
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

C1 Deckblatt Facharbeit (MUSTER)

Schulname (ersetzen)
Vorname Nachname (ersetzen)
Klasse:

Festgelegter Abgabetermin:

FACHARBEIT

Thema der Facharbeit (ersetzen)

(ggf. thematische Abbildung)

Unterrichtsfach/ggf. weiteres Unterrichtsfach:

Betreuende Lehrkraft:
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

C2 Inhaltsverzeichnis mit Dezimalklassifikation (BEISPIEL)

INHALTSVERZEICHNIS

VORBEMERKUNGEN 5
1 ZIELSTELLUNG DER FACHARBEIT 5
2 THEMENFINDUNG 6
3 BETREUUNG DER FACHARBEIT 7
4 ZEITMANAGEMENT 7
5 DIE SCHRIFTLICHE FACHARBEIT 9
5.1 Inhaltliche Anforderungen 11
5.2 Formale Anforderungen 14
6 KUNSTLICHE INTELLIGENZ 17
11 LITERATUR- UND QUELLENVERZEICHNIS 29
12 ggf. ABBILDUNGSVERZEICHNIS 31
ggf. ANHANG 33
A1l Ausziige aus der APO-BOS/APO-FOS Al
B1 Themenfindung (Impulse, Methoden und Strategie) A2
F 3 Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit (Formular) A34
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

C3 Literatur- und Quellenverzeichnis (BEISPIEL)

Das folgende beispielhafte Literaturverzeichnis ist nach den entsprechenden Kategorien der Quellen

strukturiert und zeigt jeweils das M Zitierprinzip sowie ein entsprechendes P> Beispiel auf.

MONOGRAFIEN (d. h. Biicher von einem oder mehreren Autoren)
Monografie - ein Autor/eine Autorin

B Name, Vorname: Titel des Buches. Untertitel, [ggf. Auflage], Verlagsort: Verlag, Jahr.

P Rossler, Patrick: Agenda-Setting. Theoretische Annahmen und empirische Evidenzen einer
Medienwirkungshypothese, Opladen: Westdeutscher Verlag, 1997.

Monografie - drei und mehr Autorinnen/Autoren

B Nachname A, Vorname A; Nachname B, Vorname B; Nachname C, Vorname C: Titel des
Buches. Untertitel, [ggf. Auflage], Verlagsort: Verlag, Jahr.

p  Friilh, Werner; Hasebrink, Uwe; Kotz, Friedrich; Kuhlmann, Carola; Stiehler, Hans-Jorg: Ost-
deutschland im Fernsehen, Miinchen: kopaed, 1999.

AUFSATZE AUS SAMMELBANDEN

(d. h. Biicher, in denen verschiedene Autoren/Autorinnen einzelne Kapitel/Aufsatze geschrieben
haben. Fiir das wissenschaftliche Zitieren sind die Autoren/die Autorinnen der einzelnen Aufsdtze
mafgeblich, nicht die Herausgeber des Sammelbandes)

B Name, Vorname: Titel des Beitrags, in: Name, Vorname d. Herausgebers (Hrsg.): Titel des
Sammelwerks, Verlagsort: Verlag, Jahr, S. [Startseite]-[Endseite].

p  Kuhlmann, Carola: Nebenbeimedium: Die kiinftige Rolle des Fernsehens?, in: Kaumanns, Ralf;
Siegenheim, Veit; Sjurts, Insa (Hrsg.): Auslaufmodell Fernsehen? Perspektiven des TV in der digi-
talen Medienwelt, Wiesbaden: Gabler, 2008, S. 97-112.

HANDBUCH/BROSCHURE EINER ORGANISATION
B Name der Organisation (Hrsg.): Titel der Publikation, Verlagsort: Verlag, Jahr.

»  Diakonisches Werk der EKD (Hrsg.): Miteinander leben. Rahmenkonzeption fiir die Arbeit der
Diakonie mit Migrantinnen und Migranten, Stuttgart: Diakonisches Werk der EKD, 1997.

ZEITSCHRIFTENAUFSATZE (d. h. Aufsétze in Fachzeitschriften)

®  Name, Vorname: Titel des Aufsatzes, in: Name der Zeitschrift, Jg. [Jahrgang], Heft [Nummer],
Jahr, S. [Startseite]-[Endseite].

P  Brosius, Hans-Bernd: Schema-Theorie - ein brauchbarer Ansatz in der Wirkungsforschung?,
in: Publizistik, Jg. 36, Heft 3, 1991, S. 285-297.
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

INTERNETQUELLEN

Bei Internetquellen werden die bibliographischen Angaben wie bei herkémmlichen Quellen ange-
geben, zusdtzlich aber die konkrete Fundstelle im Netz und das Abrufdatum. Die Angabe einer URL?
allein reicht nicht aus, da Netzdokumente meist flichtige Dokumente sind, die sich jederzeit ver-
andern kdnnen. Deshalb muss zusatzlich das Datum des Zugriffs? und ggf. die Uhrzeit (bei tempordren
Online-Inhalten, z. B. Wikis) angegeben werden.

B Name, Vorname: Titel des Artikels, in: Name der Website/Zeitschrift, [Datum der Veroffent-
lichung], [online] URL [abgerufen am TT.MM.JJJJ].

»  Klassen, Janina: Figurenlehre und Analyse. Notizen zum heutigen Gebrauch, in: Zeitschrift der
Gesellschaft fiir Musiktheorie, Jg. 3, Heft 3, 2006, S. 285-289, [online] doi.org (abgerufen am
16.01.2026).

> Midding, Gerhard: Warner Bros: Harpune oder Messer, in: epd Film (Online-Ausgabe), Januar
2026, [online] www.epd-film.de (abgerufen am 16.01.2026).

Werden PDF-Dateien und Downloads aus dem Internet zitiert, miissen auch die Seitenzahlen ange-
geben werden. Ist kein Autor/keine Autorin angegeben, wird stattdessen die Inhaberin/der Inhaber
bzw. die Herausgeberin/der Herausgeber der Internetseite angegeben. Grundsdtzlich sollten ge-
druckte Quellen den Internetquellen vorgezogen werden, sofern es vergleichbare gibt.

Fuf3noten kdnnen fiir Quellenangaben, aber auch fiir Erlduterungen und persénliche Kommentare
genutzt werden. Bei der ersten Angabe einer Quelle in der Fu3note wird die Quelle vollstdndig an-
gegeben.

Bei erneuten Bezugnahmen auf Quellen kdnnen die Angaben verkiirzt werden. Es werden nur noch
der Nachname der Autorin/des Autors und gegebenenfalls die Seitenzahl angegeben.

Bei namensgleichen Autorinnen/Autoren werden diese durch den Anfangsbuchstaben des Vornamens,
ggf. auch durch den ausgeschriebenen Vornamen, kenntlich gemacht (Schmidt, H., S. 5-10). Ver-
wendet man mehrere Quellen derselben Autorin/desselben Autors, werden diese durch die Angabe
des Erscheinungsjahres unterschieden (Schmidt, H., 2008, S. 3).

Bei mehr als einer Autorin/einem Autor wird die/der erste aufgefiihrt und auf andere durch ,u. a‘
(engl.: et al.) hingewiesen.

¢

Bezieht man sich auf mehrere Seiten, kdnnen aus Griinden der Leserfreundlichkeit die Anfangsseite
und die letzte Seite angegeben werden (z. B.: S. 3-11).

1 URL = Standard fiir die Adressierung einer Website im World Wide Web; Internetadresse
2 Die Uhrzeit des Abrufs kann bei stabilen Online-Inhalten (wie einem archivierten Zeitschriftenartikel einer Online-Ausgabe) weggelassen werden.
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrdfte.

QUELLENANGABEN - KUNSTLICHE INTELLIGENZ (KI)

Bei der Verwendung von Kiinstlicher Intelligenz in der Facharbeit erfolgt die Quellenangabe gemdaf3 der

Modern Language Association of America (MLA), » dazu auch Kapitel 6.6.

B Name des Entwicklers/KI: [Ihre Eingabeaufforderung/Prompt als Titel], Chat-Protokoll mit
[Name des Modells] via [Name der Plattform], [online] URL [abgerufen am TT.MM.JJJJ].

P OpenAl: Inwiefern unterstiitzt Kiinstliche Intelligenz Schiilerinnen und Schiiler bei der Textgestal-
tung und erzeugt einen nachhaltigen Lerneffekt?, Chat-Protokoll mit der KI ChatGPT-OSS via
Fobizz, [online] app.fobizz.com (abgerufen am 12.01.2026).

HILFSMITTELREGISTER - KUNSTLICHE INTELLIGENZ (K1)

Bei der Verwendung von Kiinstlicher Intelligenz in der Facharbeit als Hilfsmittel erfolgt die Dokumentation

mittels eines Hilfsmittelregisters, » dazu auch Kapitel 6.6.

P Hilfsmittelregister

URL der KI Nutzungsform Kapitel/Abschnitt/Seitenangabe | Verwendete Prompts
(prompted by, Datum)
OpenAl: KI ChatGPT- Strukturierungshilfe siehe Inhaltsverzeichnis, Seite 3 | Unterbreite mir Vorschldge
OSS via Fobizz (https:// | fiir Gliederung und Strukturierung gesamtes fur die Gliederung einer
tools.fobizz.com/ai/chats) Dokument wissenschaftlichen Arbeit zum

Thema: Einsatz von Kl im
Rahmen von Priifungen.
(prompted by Bela Beispiel,
22.01.2025)
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

C4 Eidesstattliche Erklarung (MUSTER)

Eidesstattliche Erkldrung

Hiermit versichere ich, dass ich diese Facharbeit selbststdndig und ohne fremde Hilfe verfasst und
keine anderen als die von mir angegebenen Hilfsmittel und Quellen verwendet habe. Alle wortlich
oder inhaltlich entnommenen Stellen, einschlieflich generierter Texte aus KlI-Systemen, sind als sol-
che gekennzeichnet.

Berlin,

Datum

Unterschrift

Erkldrung

O  Ich bin damit einverstanden, dass die von mir verfasste Facharbeit der schulinternen
Offentlichkeit zugénglich gemacht wird.

O  Ich bin nicht damit einverstanden, dass die von mir verfasste Facharbeit der schulinternen
Oftentlichkeit zugdnglich gemacht wird.

Berlin,

Datum

Unterschrift
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrdfte.

D1 Zeitplan (BEISPIEL)

Allgemeine Zeitstruktur zur Erstellung der Facharbeit

Die folgende Zeitstruktur bietet lhnen eine Orientierung fiir die Arbeit an Ihrer Facharbeit. Die ge-
nannten Monate sind exemplarisch und kénnen je nach Schule, Fach oder organisatorischen Vorgaben
variieren; die chronologische Abfolge der einzelnen Schritte entspricht jedoch einem iiblichen Ablauf
innerhalb eines Schuljahres.

Zeitraum Arbeitsschritte/Aufgaben

ST ESRT T ITe - o Einflihrung in Ziele, Anforderungen und Formalia der Facharbeit
(August/Sepiember) IRYTNSTN IS RIS, Zeitplan, Beratungsmoglichkeiten und Bewertung

o Ggf. Workshop: wissenschaftliches Arbeiten, Formatierung, Umgang mit KI

IR S EOREPRTTS TN o Themenfindung und erste Gesprédche mit der betreuenden Lehrkraft
(August/September) 8 Formulierung erster Ideen, Interessenfelder, mégliche Fragestellungen

e Auswahl der betreuenden Lehrkraft

S CERT o8 o Offizielle Themenwahl
SELUIELEROIEERS o Abgabe des Themas und erforderlicher Formulare

o Erste Konsultation mit der betreuenden Lehrkraft
(Themenwahl und Absprachen {iber die Betreuung)

(0] 4(e] IS\ [\ 151518 »  Erste Recherchen in Bibliotheken und digitalen Fachportalen
« Ubungen zur Beurteilung wissenschaftlicher Quellen

o Erstellung einer vorlaufigen Gliederung

e Prdzisierung der Problemstellung und Forschungsfrage

o Zweite Konsultation tUiber Forschungsfrage und Gliederung

WA [T E V2T o] o Erstellung eines Literaturverzeichnisses
» Vertiefte Recherchephase
o Start der Schreibphase (Einleitung, Theoriegrundlage)

SN E NG ERE ¢ Weitere Konsultation mit der betreuenden Lehrkraft
liber erste Schreibprodukte, Zitation und Umgang mit Kl
sowie deren Dokumentation

ALCLIGTE o Fertigstellung der Facharbeit (Theorie, Analyse, Auswertung, Fazit)
o Endredaktion, Layout, Korrekturlesen

e Abgabe der Facharbeit nach schulinterner Vorgabe

LA TS« Vorbereitung auf das Kolloquium
o Reflexion der eigenen Ergebnisse und Haltung dazu

o Erstellung einer Présentation und Reflexion der Arbeitsschritte

(W17 778 « Durchfiihrung der Kolloquien
(je nach Schule)

\([CIVANTIN o  Abschluss: Notenbekanntgabe
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrdfte.

D2 Meilensteine (BEISPIEL)

Termine

Mogliche Meilensteine

Ich habe ein Thema gewdhlt und eine Leitfrage
formuliert.

Anmerkungen/Fragen

Ich habe ein Mindmap zum Thema erstellt.

Ich habe W-Fragen zum Thema formuliert.

Ich habe eine Grobgliederung erstellt.

Ich habe einen Arbeitsplan erstellt.

Ich habe am ersten Beratungsgesprdch teilgenommen:
Entwurf zur Gliederung & drei Literaturquellen.?

Ich habe mich zum Thema ,,Einfiihrung in das wissen-
schaftliche Arbeiten” informiert.

Ich habe mir eine Beispiel-Facharbeit
angesehen.

Ich habe mich iiber das Thema ,,Literaturrecherche
informiert und weitere Literatur gefunden.

Ich habe die Literatur ausgewertet.

Ich habe mich informiert, wie man zitiert.

Ich habe die Vorgaben bzgl. der Formatierung zur
Kenntnis genommen.

Ich habe das Roh-Manuskript geschrieben.

Ich habe am zweiten Beratungsgespréich teil-
genommen: Uberarbeitete Gliederung und Entwurf
zur Einleitung.

Ich habe die Einleitung fertiggestellt.

Ich habe das Literaturverzeichnis erstellt.

Ich habe die Reinschrift verfasst.

Ich habe die Schlusskorrektur vorgenommen.

Ich habe die Facharbeit mit Abstand gelesen und
ggf. iiberarbeitet.

Ich habe die Eidesstattliche Erklérung angefiigt
und unterschrieben.

Ich gebe die Facharbeit ab (Papier und PDF).

1

Arbeitsergebnisse bitte mitbringen.
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)

Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

D3 Erstellung einer Facharbeit (CHECKLISTE)

Organisation und Sicherung

Wurden die Beratungstermine im Kalender notiert, eingehalten und auf dem Protokollbogen

per Unterschrift bestdatigt?

Habe ich einen Arbeitsplan erstellt, in dem anfallende Vorbereitungen und Arbeiten auf die

Arbeitsphase verteilt sind?

Sichere ich meine Ergebnisse /den aktuellen Stand der Facharbeit regelmaBig auf USB-

Stick/externer Festplatte/Dropbox-Ordner o. A.?

O

O

O

Ein PC-Absturz wird nicht als Entschuldigung fiir die Nichteinhaltung des Abgabetermins akzeptiert.

Thema und Methode

Interessiert mich das Thema?
Ist das Thema eng genug eingegrenzt?
Wird meine Frage in der Arbeit beantwortet?

Hat das Thema einen eindeutigen Schwerpunkt?

Stelle ich immer wieder einen Bezug zur Ausgangsfragestellung her?

Schlussteil

Nehme ich im Schlussteil Bezug auf die Ausgangsfrage?

Wie lautet mein Fazit? Welche Antworten habe ich gefunden?
Habe ich ein begriindetes Fazit formuliert?

Beurteile ich meine Ergebnisse und die gewdhlte Vorgehensweise abschlieBend?

Formales

Erfiille ich die formalen Vorgaben?

Sind das Inhaltsverzeichnis, die Fu3noten, das Literaturverzeichnis korrekt?

Habe ich eine Uberpriifung der Rechtschreibung, Zeichensetzung und Grammatik
vorgenommen?

Habe ich die Eidesstattliche Erklérung angefiigt und unterschrieben?

Quellen

Sammle ich Angaben zu Fundstellen von Quellen?

Nutze ich wissenschaftlich akzeptable Quellen wie Sach-/Fachbiicher
und wissenschaftlich anerkannte Internetseiten?

Notiere ich mir bei Internetquellen Datum und Uhrzeit des Zugriffs?
Stehen Internetquellen und Printmedien in angemessenem Verhdltnis?
Sind bei iibernommenen Aussagen die Quellenangaben vorhanden?

Kommentiere ich zitierte/libernommene Aussagen kritisch?
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)
Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

D4 Abkiirzungsverzeichnis (ERKLARUNG/BEISPIEL)

Glossar Glossary Bedeutung
Abkiirzung, deutsch) (Abbreviation, english)  Meanin
( g, yeng g
. am angegebenen Ort auf Seite
a.a.0,S. ibid., [page] ibidem (lateinisch)
superscript number Aufl
Aufl. preceding the year urage
(e.g., “2025) edition
Bd. vol. Band
volume
o an derselben Fundstelle
ebd. ibid. ibidem (lateinisch)
¢ ¢ und folgende Seite
’ ’ and the following page
p p und folgende Seiten
’ ’ and the following pages
(mehrere) Herausgeber
Hag. eds. editors
(ein) Herausgeber
Hrsg. ed. (one) editor
ohne Jahr
o.J. n.d. no date
ohne Ort
0. 0. n.p. no place
Seite
S. [--] bage
a of al und andere
u-a- ' et alia (lateinisch)
vergleiche
vol. cf. confer

Bezieht man sich auf mehrere Seiten, kénnen Anfangs- und Endseite angegeben werden (z. B. S. 3-11),
folgt eine Seite kann man an die erste Seitenzahl ein ,,f* (z. B. S. 3 f.) anhangen, folgen mehrere Seiten,
setzt man ,ff“ (z. B.: S. 3 ff.).

Bei mehr als einem Autor wird der erste aufgefiihrt und auf weitere Autoren durch ,u. a* (engl.: et al.)

hingewiesen.
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Berufsoberschule/Fachoberschule (Jahrgang 13)

Handreichung - Die Facharbeit. Ein Leitfaden fiir Lernende und Lehrkrafte.

D5 Richtiges Zitieren (CHECKLISTE)

Allgemein

Es wird konsequent die vorgeschriebene Zitierweise verwendet.
Zitate werden in sinnvoller Anzahl eingesetzt.
Es werden direkte und indirekte Zitate verwendet.

Alle Quellen werden vollstdndig und in korrekter Form im Literaturverzeichnis aufgefiihrt.

Direkte Zitate

Die Zitate werden in Anflihrungszeichen gesetzt.

Die zitierte Stelle wird jeweils genau iibernommen. Das betrifft auch Unterstreichungen,
Hervorhebungen usw.

Auslassungen und Ergdnzungen werden durch [...] kenntlich gemacht.

Die Zitate werden mit einer Quellenangabe in einer Fufinote belegt,

bei der auch eine genaue Seitenangabe erfolgt.

Die zitierte Quelle wird im Quellenverzeichnis aufgefiihrt.

Das Zitat steht nicht isoliert da, sondern wird in den Zusammenhang des Textes eingebettet.

Der zitierte Text wird kommentiert, interpretiert, ergdnzt o. A.

Das direkte Zitat ist aussagekrdftig und gibt nicht fachliche Allgemeinheiten
und Banalitaten wieder.

Das Zitat passt in den Kontext des weiteren Textes.
Das Zitat ist nicht zu lang, enthdlt nicht zu viele Aussagen. Dem Leser oder der Leserin
wird klar, welche konkrete Bedeutung das Zitat in der Facharbeit hat.

Das Zitat ist vollstdndig. Es endet nicht etwa, bevor der Kerngedanke genannt wurde.

Der Sinnzusammenhang, in den das Zitat in der Facharbeit gestellt wird, entspricht
dem Sinnzusammenhang in der Ursprungsquelle.

Indirekte Zitate

Die Quellenangabe erfolgt in einer Fuf3note.
Die zitierte Quelle wird im Literaturverzeichnis vollsténdig aufgefiihrt.

Die zitierten Texte werden nicht wortlich Gbernommen.
(Bei indirekten Zitaten muss der Ursprungstext in eigenen Worten wiedergeben werden.)

Die Zitate werden in den Text der Facharbeit sinnvoll eingebettet.
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D6 KI-Einsatz in der Facharbeit (HINWEISE)

Arbeitsphase

Erlaubte (unterstiitzende)
KlI-Nutzung

Unzuldssige KI-Nutzung

Tduschungshandlung

Themenfindung

e Einholen von Ideen und Per-

spektiven zu einem Themen-
gebiet

o Begriffskldrung, Brainstorming

o Generieren erster Impulse

oder Problemstellungen

« Ubernahme einer vollstandig

von Kl vorgeschlagenen
Themenformulierung ohne
eigene Anpassung oder Be-
griindung

Gliederung & Fragestellung

o Erstellung von Gliederungs-

vorschldgen zur Orientierung

« Uberarbeitung/Korrektur einer

Fragestellung (Sprache, Strin-
genz, Logik)

o Ubernahme einer automatisch

generierten Gliederung oder
Fragestellung, ohne Anpas-
sungen oder eigene Vorarbeit

Recherche-Phase

e Nutzung von Kl zur Recherche-

unterstiitzung (z. B. fiir Such-
begriffe, Fragestellungen)

e Nutfzung von Kl zur Erkldrung

komplexer Begriffe (Grund-
wissen)

¢ Nutzung von Kl zur Zusam-

menfassung fremder Texte
(mit Quellenangabe!)

e Verwendung von Kl als

alleinige Informationsquelle
(,ChatGPT sagt ..[)

« Ubernahme von Inhalten,

Zitaten oder Quellenangaben
ohne Uberpriifung

e insbesondere bei halluzinierten

Quellen

Schreibprozess

o Sprachliche Uberarbeitung,

Stilverbesserung (z. B. Deepl
Write)

o Vorschldge fiir Formulierun-

gen oder Kohdrenzpriifung

e Feedback zu Textentwliirfen-

Rechtschreib- und Gramma-
tikpriifung

o Vollstdndige Texterstellung

durch Kl

» Einfligen von Kl-generierten

Abschnitten ohne Kennzeich-
nung oder Nachbearbeitung

e Verwenden von Kl-Texten mit

erfundenen oder falschen
Quellen

Auswertung & Reflexion

e Formulierungshilfe fiir Refle-

xion oder Fazit (eigene Be-
arbeitung erforderlich)

e Anregen kritischer Fragen zum

eigenen Thema oder Ideen fiir
einen Ausblick

o Strukturierung von Feedback

o Automatisches Erstellen des

Fazits, der Reflexion oder der
Schlussfolgerung ohne eigene
inhaltliche Auseinanderset-
zung
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Arbeitsphase

Erlaubte (unterstiitzende)
KlI-Nutzung

Unzuldssige KI-Nutfzung
Tduschungshandlung

Gestaltung & Visualisierung

Erstellung von Abbildungen,
Diagrammen oder Prdsenta-
tionsideen

Nutzung von Kl-Tools fiir
Ubersetzungen oder visuelle
Aufbereitung (mit Quellen-
vermerk)

Erzeugen von Abbildungen
oder Daten ohne Nachweis
der Herkunft

Nutzung Kl-generierter Bilder
oder Daten ohne Kennzeich-
nung oder Kontextpriifung

Zitieren & Dokumentation

Nutzung von Kl fiir Zitierstil-
oder Formatierungshilfe
(z. B. APA-Vorlage)

Dokumentation der Prompts
im Anhang (,,Erstellt mithilfe
von ChatGPT, Prompt: ..)

Zitieren der Kl als inhaltliche
Quelle

Fehlende Kennzeichnung
des Kl-Einsatzes im Text
oder Anhang

Kolloguium & Prasentation

Vorbereitung und Simulation
von Priifungsgespréchen mit
KI-Feedback

Nutzung von Kl zur Verbesse-
rung der Prasentationsstruktur
oder Visualisierungsideen

Erstellung einer Prasenta-
tion mit selbst entwickelten
Inhalten

Nutzung von Kl zur Erstellung
der gesamten Prdsentation
oder zur Beantwortung még-
licher Priifungsfragen wéh-
rend des Kolloquiums
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D7 Prompting (BEISPIEL)

Gute Ergebnisse beim Einsatz generativer KI hdngen mafigeblich von der Qualitat der Eingaben
ab. Prdzise und strukturierte Prompts helfen dabei, brauchbare, nachvollziehbare und fachlich bes-
ser passende Ergebnisse zu erhalten. Das hier dargestellte Modell mit den drei Bereichen Klarheit,
Kontext und Konzeption kann dabei unterstiitzen, Prompts systematisch und zielfiihrend zu formulieren.

» Klarheit = Klare Aufgabenstellung mit Zielsetzung und ggf. Rollenzuweisung
» Kontext = Inhaltlicher Schwerpunkt, z. B. Unternehmen, Zielgruppe bzw. konkrete Texte, Inhalte etc.

» Konzeption = Gewiinschtes Output-Format: z. B. Liste, Tabelle, Zusammenfassung, Bild, Diagramm etc.

Gib mir eine mogliche Struktur, wie
ich als Schiilerin eine Problem-
stellung fiir meine Facharbeit auf-
bauen kann.

Ich schreibe eine Facharbeit in der
Fachoberschule 13.Klasseim Fach
Deutsch zum Thema Erinnerungs-
kultur in literarischen Texten.

Ich méchte meinThema eingrenzen
und meine Problemstellung klar
formulieren. Es geht noch nicht um

Konzeption

Erstelle eine knappe Ubersicht in
Stichpunkten mit 4 bis 6 Schritten.
Die Ubersicht soll sachlich formu-
liert sein und nur die Bestandteile
einer Problemstellung benennen,
ohne fertige Textbausteine zu lie-
fern.

die fertige Formulierung, sondern
nur um eine sinnvolle Struktur.

Vollstandiger Prompt

Gib mir eine mogliche Struktur, wie ich als Schiilerin eine Problemstellung fiir meine Facharbeit aufbauen kann.
Ich schreibe eine Facharbeit in der Fachoberschule 13. Klasse im Fach Deutsch zum Thema Erinnerungskultur
in literarischen Texten. Ich mochte mein Thema eingrenzen und meine Problemstellung klar formulieren. Es geht
noch nicht um die fertige Formulierung, sondern nur um eine sinnvolle Struktur. Erstelle eine knappe Ubersicht
in Stichpunkten mit 4 bis 6 Schritten. Die Ubersicht soll sachlich formuliert sein und nur die Bestandteile einer
Problemstellung benennen, ohne fertige Textbausteine zu liefern.

Abbildung 3: Grafische Darstellung Al (Artificial Intelligence), gestaltet mit Canva, Visual Suite 2.0
(https://www.canva.com/design/DAG7NWviquo/f0jQé4cLxDsPIAcY6kaluzw/edit?ui=e30)
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E1l Kolloquium - Hinweise fiir die Priiflinge

Ziel

Das Kolloquium dient der Verteidigung lhrer Arbeit vor einem Fachausschuss und flief3t zu 50 % in

die Gesamtnote der Facharbeit ein

Das Kolloquium ermdglicht, Unklarheiten zu kldren, Einzelaspekte zu vertiefen sowie die Eigen-
stdndigkeit und den korrekten Einsatz aller Hilfsmittel nachzuweisen. Dies umfasst auch die kritische

Reflexion im Umgang mit KI.

Gezeigt werden sollen notwendige Kompetenzen im Zusammenhang mit wissenschaftlichem Arbeiten.

Durchfiihrung

Das Kolloquium dauert in der Regel 30 Minuten.

Im Kolloquium erhalten Sie zundchst die Mdglichkeit die wesentlichen inhaltlichen Ergebnisse sowie
ausgewdhlte methodische Uberlegungen und Entscheidungen in einer selbststéndigen Darstellung

zu prdsentieren und ihre Arbeit kritisch zu reflektieren.

Diese Présentation dauert in der Regel 10 Minuten. Hier kommt es darauf an, die eigenen Uber-

legungen in der vorgegebenen Zeit mit sinnvoller Schwerpunktsetzung anschaulich darzustellen.

Abhdngig vom Gegenstand der Facharbeit kdnnen auch die Aktualisierung oder Ergdnzung der

Ergebnisse zweckmaflig sein.

Des Weiteren reflektieren Sie im Kolloquium |hre Themenwahl, das methodische Vorgehen sowie lhre

personlichen Erfahrungen und den gesamten Arbeitsprozess.

Tragen Sie lhre Prasentation - abgesehen von Definitionen oder Zitaten - mdglichst frei vor. Sie

sollte keine blof3e Wiederholung der Facharbeit sein.

Im anschlief3enden, etwa 20-minitigen Fachgesprdch steht nicht das reine Abfragen von Wissen im
Fokus, sondern die Vertiefung und Ergdnzung einzelner Aspekte. Dabei klaren Sie Ungenauigkeiten

und begriinden bzw. verteidigen zentrale Thesen lhrer Facharbeit.

Der Umgang mit Nachfragen verdeutlicht Ihre Kompetenz in inhaltlichen und methodischen Fragen.

Dies umfasst insbesondere die kritische Reflexion im Umgang mit KI.

Vorbereitung des Kolloquiums

Da sich viele Inhalte schnell weiterentwickeln, sollten Sie aktuelle Neuerungen im Blick behalten.
Diese kdnnen im Gesprdch sowohl von |hnen als auch von den Lehrkréften thematisiert werden.

Grundsatzlich gilt: Je aktueller Ihr Thema, desto wichtiger ist ein Update zum Zeitpunkt der Priifung.

Betrachten Sie lhre Arbeit nach der Abgabe mit etwas Abstand noch einmal kritisch. Oft fallen einem
erst spater Punkte auf, die man ergénzen, korrigieren oder sogar weglassen wiirde. Diese Selbst-

reflexion ist wertvoll fir das Fachgesprdch.
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Die erneute Auseinandersetzung mit lhrer Arbeit hilft Ihnen, neben inhalilichen Ungenauigkeiten,
Fehlendem und Fehlern mégliche Schwachstellen zu erkennen. Dies betrifft auch formale Mangel,
achten Sie daher besonders auf:

= Sprache: Rechtschreibung, Grammatik und Ausdruck

= Layout: Einhaltung der Vorgaben zu Seitenrdndern, Schriftgréf3e und Nummerierung efc.

= Wissenschaftliche Standards: Korrekte Zitate und Verzeichnisse

Beziehen Sie diese kritische Selbstreflexion in |hre Prdsentation ein.

Legen Sie dabei den Fokus vor allem auf inhaltliche und methodische Aspekte.

Eigene kritische Anmerkungen zeigen den Lehrkrdaften, dass Sie lhre Arbeit reflektiert betrachten.

Dies zeugt von wissenschaftlicher Reife und wirkt sich positiv auf die Bewertung aus.

Prasentation

lhre etwa zehnminiitige Prdsentation kdnnen Sie vorab vorbereiten, somit haben Sie hier die Chance,

die Bewertung aktiv mitzugestalten.

Sofern das Erst- oder Referenzfach Englisch ist und die Facharbeit in englischer Sprache verfasst

wurde, wird auch das Kolloquium in englischer Sprache durchgefiihrt.

Wabhlen Sie eine passende Prdsentationsform, etwa eine PowerPoint-Prdsentation, eine Mindmap
oder ein Plakat. Achten Sie darauf, die Folien oder Plakate nicht mit Text zu Giberladen. Ihre Medien

sollten lhren Vortrag lediglich begleiten, nicht ersetzen.

Eine iibersichiliche Gliederung dient lhnen und der Lehrkraft als roter Faden wahrend des Vortrags.
Stellen Sie darin die wesentlichen Ergebnisse lhrer Arbeit vor, reflektieren Sie diese kritisch und er-

lGutern Sie Ihren Arbeitsprozess sowie lhr methodisches Vorgehen.

Thematisieren Sie im Kolloguium von sich aus, in welcher Form und in welchem Umfang gegebenen-

falls KI-Tools zum Einsatz kamen.
Planen Sie auch die zeitliche Aufteilung der einzelnen Gliederungspunkte.

Proben Sie lhren freien Vortrag mehrfach vorab. Achten Sie dabei auf ein angemessenes Sprech-
tempo, bewusste Pausen und eine gezielte Betonung. Setzen Sie zudem Mimik und Gestik ein, um

lhre Inhalte lebendig zu vermitteln.

Halten Sie bewusst Blickkontakt. So bemerken Sie Unklarheiten bei den Zuhérenden sofort und

konnen direkt nachbessern, noch bevor die Lehrkraft nachfragen muss.

Fachgesprdch

Dieses wird federflihrend von lhrer betreuenden Lehrkraft geleitet. Da eine weitere Fachlehrkraft [hre

Arbeit ebenfalls begutachtet hat, kann auch diese Fragen an Sie richten.

Das Fachgesprdch konzentriert sich primar auf Ihre Facharbeit. Unabhdngig von der Benotung
bietet jede Arbeit Anlass zum Austausch: Die Lehrkrafte greifen gezielte inhaltliche Aspekte auf,
kldren Ungenauigkeiten oder vertiefen komplexe Thesen. Welche Punkte genau besprochen werden,

hdngt dabei stark von lhrem Thema und der Qualitét lhrer Ausfiihrungen ab.

Neben der eigentlichen Facharbeit bietet auch lhre Prasentation im Kolloquium Gesprdchspotential.
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Grundsatzlich gilt: Je kritischer Sie sich vorab mit lhrer eigenen Arbeit auseinandersetzen, desto

leichter fallen Ihnen die Antworten auf Nachfragen und Impulse im Fachgesprach.

Bewertung

Die Prasentation wird einfach, das anschlief3ende Fachgesprdch wird zweifach gewertet.
Nach Abschluss des Kolloquiums legen beide priifenden Lehrkréfte die Note fest.

Bei fdcheriibergreifenden Arbeiten bewerten die Lehrkrafte beider Fachrichtungen lhre Leistung.
Entsprechend setzt sich der Fachausschuss aus Vertreterinnen/Vertretern beider Facher zusammen.
Sowohl die schriftliche Arbeit als auch das Kolloquium werden unter Beriicksichtigung beider fach-

spezifischer Perspektiven gewichtet und bewertet.

Beurteilungsrelevante Aspekte sind bei der Kurzprdsentation der Facharbeit insbesondere die Fach-

und Methodenkompetenz, die Kommunikationst@higkeit, Strukturierung etc.

Achten Sie darauf, dass im Priifungsgesprdch folgende Kompetenzen deutlich werden, da diese die
Bewertung bestimmen:
= Inhalt und Methode: Begriindung lhrer Facharbeit, der Ergebnisse und der Kurzprdsentation

= Wissenschaftliches Arbeiten: Anwendung fachgerechter Arbeitsformen und Nachweis
der Eigenstdndigkeit

= Reflexion: Fahigkeit zur Selbstkritik sowie zur inhaltlichen Aktualisierung lhrer Ergebnisse

Die abschlieflende Bewertung lhrer Facharbeit ergibt sich aus den Leistungen der schriftlichen

Arbeit und des Kolloquiums, die jeweils mit 50 Prozent gewichtet werden.

Falls keine schriftliche Facharbeit eingereicht wurde, wird dieser Teil mit O Punkten bewertet.
Das Kolloquium findet dennoch statt und bezieht sich in diesem Fall direkt auf die urspriingliche

Themenstellung.
Zum Zeitpunkt des Kolloquiums ist Ihnen das Ergebnis des schriftlichen Teils noch nicht bekannt.

Die Mitteilung zum Ergebnis der Facharbeit erfolgt in der Regel am Tag des Kolloquiums iiber die

Abteilungsleitung.

Stellenwert

Ein Gesamtergebnis, das insgesamt weniger als 05 Notenpunkte ergibf, fihrt zur Nichtzulassung

zur Priifung.

Abschlusszeugnis

Die Facharbeitsnote wird auf dem Zeugnis als eigenstdndige Note mit der genauen Themen-
stellung, aber ohne Darstellung der einzelnen Noten fiir die schriftliche Facharbeit und das

Kolloquium ausgewiesen und geht in den Gesamtnotendurchschnitt ein.
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E2 Kolloquium - Planung (CHECKLISTE)

e Kann ich meine Ergebnisse zusammenfassend darstellen?
e Kann ich wichtige Stationen der Erarbeitung grundsdatzlich wiedergeben?

e Kann ich Angaben zu meiner Recherche.(Monogrofien, Fachzeitschriften, Studien,
Gespréche mit Expertinnen/Experten o. A.) machen?

e Kann ich meine Problem|&sungswege grundsdtzlich erértern?
» Wird die Individualitdt und Selbststdndigkeit meiner Erarbeitung deutlich?

e Kann ich Entscheidungen zur Eingrenzung, Beschrdnkung und Schwerpunktsetzung
der Erarbeitung begriinden?

e Wird in der Darstellung deutlich, wie viel Neues ich gelernt habe?
e Kann ich zentrale Aussagen und Urteile in der Diskussion begriindet verteidigen?

» Gibt es weitere, nicht angesprochene noch offene Probleme bzw. existieren bekannte
Widerspriiche zu diesem Thema?

e Kann ich auf weitere, nicht angesprochene noch offene Probleme eingehen bzw. hinweisen?

« Binich in der Lage auf Nachfragen (z. B. sachliche Fehler oder Unklarheiten)
mit miindlichen Ergdnzungen und Erlduterungen zu reagieren?

« Habe ich meinen Vortrag fiir das Kolloquium als Ubung jemanden vorgetragen
und halte den Zeitrichtwert von ca. 10 Minuten ein?
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E3 Kolloquium - Mégliche Leitfragen zum KI-Einsatz (BEISPIEL)

Inhaltlich
e Kldrung inhaltlicher Aspekte

Methodisches Vorgehen
» Vorstellen der Methode

* Exemplarisches Erldutern der methodischen Anwendung

Verwendete Hilfsmittel (siehe Hilfsmittelregister)
o Erldutern der Auswahlkriterien

o \Verifizieren des Materials

Einsatz von Kl und deren Reflexion

e Auflisten der im Anhang verwendeten Tools und Hilfsmittel

» Erlautern des Kl-Einsatzes und Reflektieren seiner Nutzung (als eine wichtige zukiinftige Kompetenz
im Rahmen des Kl-gestiitzten Schreibens)

Mégliche Leitfragen zur Reflexion

o Erldutern Sie, wie Sie bei der Auswahl geeigneter Kl-Tools vorgegangen sind;
welche Kriterien lhre Entscheidungen beeinflusst haben.

» Reflektieren Sie, welche Kl-Tools und Hilfsmittel Sie am h&ufigsten genutzt haben
und warum bestimmte Tools besonders hilfreich bzw. ungeeignet waren.

e Erldutern Sie, wie Sie die Zuverldssigkeit der von Kl-Tools bereitgestellten Informationen iiberpriift
haben und welche Herausforderungen Sie dabei wahrgenommen haben.

» Reflektieren Sie, welche Kenntnisse und Fdhigkeiten erforderlich waren, um die Kl-Tools
effektiv einzusetzen.

o Reflektieren Sie, inwiefern Kl-Tools lhren Schreibprozess beeinflusst haben;
welche Aspekte Sie als besonders hilfreich oder hinderlich empfanden.

» Beurteilen Sie, welche Schlussfolgerungen Sie fiir zukiinftige Arbeiten ziehen;
welche Verdnderungen oder Verbesserungen Sie planen, und warum.
Méglicher Auftrag zur exemplarischen Erlduterung des Kl-Einsatzes

o Erldutern Sie exemplarisch anhand von zwei konkreten Textstellen mit entsprechenden Chatverldufen,
wie Sie beim Einsatz von Kl vorgegangen sind und wie Sie diese eingesetzt haben.

e Wadhlen Sie dazu zwei Textstellen aus lhrer Arbeit aus, bei denen Sie Kl-Tools gezielt eingesetzt
haben. Die Texistellen sollten verschiedene Einsatzmdglichkeiten der Kl abbilden (z. B. Ideen-
generierung, Korrektur, Formatierung, inhaltliche Recherche).

* Stellen Sie die relevanten Abschnitte aus den Interaktionen mit den Ki-Tools bereit (Links, Screen-
shots o. A.). Diese sollten z. B. Ihre Anfrage an das Tool und die jeweiligen Antworten umfassen.
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F1 Bewertungsbogen Facharbeit - schriftlicher Teil (BEISPIEL)

Prifling:

Klasse:

Thema:

1. Bewertungsebene

Formale Ebene

10%

Inhaltsverzeichnis mit Seitenanzahl

Einhaltung des Umfangs der Facharbeit

Einhaltung des Layouts

Angaben im Literaturverzeichnis

Angaben zu den verwendeten Abbildungen/Tabellen u. A.

Eidesstattliche Erklarung

2. Bewertungsebene

Fachlich-inhaltliche Ebene

50%

Nachvollziehbare Begriindung des Themas und der Schwerpunkitsetzung

Entwicklung einer zentralen Fragestellung oder These

Fokussierung auf die zentrale Fragestellung

Argumentative Logik und Stringenz der Darstellung

Stimmigkeit der fachlichen Aussagen

Ggf. facheriibergreifender bzw. fédcherverbindender Ansatz

Angemessene Literaturverwendung

Nachvollziehbarkeit der individuellen Reflexion

Bewertung der eigenen Ergebnisse (des Fazits)

Methodische Ebene

30%

Absicherung der Textinhalte durch Quellenbelege

Ausgewogenheit von Zitaten und eigener Darstellung

Logischer Aufbau der Darstellung, ohne Spriinge, Liicken
oder Wiederholungen im Argumentationsgang

Herstellen von Beziigen zwischen Einleitung, Haupt- und Schlussteil

Bewertung der eigenen Ergebnisse (Reflexionsvermdgen)
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Priifling: Klasse:

Sprachliche Ebene 10%

Sprachliche Richtigkeit: Orthografie, Grammatik, Wortwahl

Korrekte Verwendung der Fachsprache -> ggf Begriffserklarung

Korrekte Einhaltung der Zitierregeln und Literaturangaben

Verstandlichkeit und Differenziertheit des sprachlichen Ausdrucks

Korrekte Beschriftung von Tabellen, Schaubildern, Karten usw.

Bemerkungen:

Die Kennzeichnungen der Leistungen im Ankreuzbereich bedeuten:

A erfiillt die Voraussetzungen herausragend

erfiillt die Voraussetzungen sicher

(0% erfiillt die Voraussetzungen grundlegend

erfiillt die Voraussetzungen unzureichend

Bewertung des schriftlichen Teils der Facharbeit

Einfache Wertung in Punkten

Datum und Unterschrift Datum und Unterschrift
federfiihrende Lehrkraft weitere Lehrkraft
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F2 Bewertungsbogen Facharbeit - Kolloquium (BEISPIEL)

Priifling: Klasse:

Thema:

1. Bewertungsebene A|B|C|D
Kurzprdsentation der Facharbeit einfache Wertung

Fach- und Methodenkompetenz: Strukturierte Darstellung der wesentlichen
inhaltlichen Ergebnisse und methodischen Entscheidungen

Reflexion der Themenwahl: Begriindete Motivation fiir das Thema und Reflexion
der eigenen Vorgehensweise/des Arbeitsprozesses

Strukturierung und Schwerpunkisetzung: Klare, logische Gliederung des Vortrags
innerhalb der vorgegebenen Zeit (sinnvolle Auswahl)

Kommunikationsfahigkeit: Sicherer, weitgehend frei gehaltener Vortrag
(kein reines Vorlesen, freies Sprechen bis auf Zitate)

Fehlererkennung: Selbststdndiges und reflektiertes Erkennen von fachlichen
oder methodischen Schwachstellen in der Facharbeit

Aktualitat: Ggf. sinnvolle Aktualisierung, Ergéinzung oder Weiterfiihrung
der schriftlichen Ergebnisse im Vortrag

Sprachverwendung: Angemessene und korrekte Verwendung der Fachsprache

Medieneinsatz: Zweckmdflige und anschauliche Visualisierung
der Arbeitsergebnisse zur Unterstiitzung des Vortrags

2. Bewertungsebene

Priifungsgespréch zweifache Wertung

Inhaltliche und methodische Begriindung: Fahigkeit zur fundierten Verteidigung
der Facharbeit, ihrer Resultate und der Prasentation

Fachwissen und Vertiefung: Differenziertes Fachwissen sowie erweiterter
Kenntnisstand, der iiber die reine schriftliche Arbeit hinausgeht

Wissenschaftliche Arbeitsformen: Konsequente und sichere Anwendung
wissenschaftlicher Argumentations- und Denkweisen im Dialog

Selbststdndigkeit: Nachweis der eigenstdndigen Erarbeitung und tiefen Durch-
dringung des gesamten Themenkomplexes

Objektive Selbstkritik: Fahigkeit zur kritischen Reflexion der eigenen Fehler, Gren-
zen der Arbeit und des gesamten Arbeitsprozesses

Kritische KI-Reflexion: Reflektierter, transparenter und zweckmdfliger Umgang mit
KI-Hilfsmitteln und anderen Medien

Umgang mit Nachfragen: Versierte, flexible und sachliche Reaktion auf kritische
oder vertiefende Fragen des Fachausschusses

Fehlererkennung: Selbststdndiges und reflektiertes Erkennen von fachlichen
oder methodischen Schwachstellen im Priifungsgesprdch
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Die Kennzeichnungen der Leistungen im Ankreuzbereich bedeuten:

A | erfillt die Voraussetzungen herausragend
B | erfiillt die Voraussetzungen sicher

C | erfiillt die Voraussetzungen grundlegend

D | erfiillt die Voraussetzungen unzureichend

Um die Gesamtnote des Kolloquiums zu ermitteln, werden die Leistungen der beiden Priifungsteile

im Verhdltnis 1 : 2 verrechnet.

Gesamtnote Kolloquium =

Hinweis zur Rundung: Ergibt sich bei der Berechnung ein Dezimalwert, wird nach den geltenden
Bestimmungen der APO-FOS/APO-BOS gerundet (in der Regel ab 0,5 gerundet oder zugunsten

(Note Kurzprdasentation) + (2 x Note Priifungsgesprdch)

des Priiflings entschieden).

» Fragen und Anmerkungen im Kolloquium, siehe Verlaufsprotokoll im Anhang

Datum und Unterschrift
federfihrende Lehrkraft

Datum und Unterschrift
weitere Lehrkraft
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F3 Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit (FORMULAR)

Stempel der Schule

Lfd. Nr. Name, Vorname
Klasse
Berufsoberschule/Fachoberschule (FOS 13) 20

Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit

Thema:

Fach:

federfiihrende Lehrkraft:

weitere Lehrkraft:

Bewertung der schriftlichen Ausarbeitung der Facharbeit

Bewertung des Kolloquiums zur Facharbeit
Kurzprésentation (einfache Wertung)/Priifungsgespréch (zweifache Wertung)

Bewertung der Facharbeit

Tragende Erwdgungen:

Besondere Vorkommnisse/Verdacht der Téuschung:

einfache Wertung

@

(Punkte)

n

fache Wertung
(Punkte)

(Punkte)

federfiihrende Lehrkraft Datum

weitere Lehrkraft

Schul 930 Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit (APO-FOS, APO-BOS) (02.26)
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Verlauf des Kolloquiums

Beginn der Priifung: Uhr Ende der Priifung: Uhr

1) Kurzprasentation der Facharbeit (einfache Wertung)
Beurteilungsrelevante Aspekte, z. B. insbesondere Fach- und Methodenkompetenz, Kommunikationsfahigkeit, Strukturierung etc.

2) Priifungsgespréch (zweifache Wertung)
Beurteilungsrelevante Aspekte, z. B. insbesondere Fdhigkeit zur inhaltlichen und methodischen Begriindung der Facharbeit
und ihrer Resultate, zur inhaltlichen und methodischen Begriindung der Kurzprdsentation, zur selbstdndigen Arbeit, zur
Anwendung wissenschaftlicher Arbeitsformen, zur Selbstkritik, zur Aktualisierung etc.

Wiedergabe wesentlicher Inhalte der Fragen und Antworten

Protokollant/in

Schul 930 Protokoll des Kolloquiums zur Facharbeit (APO-FOS, APO-BOS) (02.26)
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Notizen
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