
Arbeitsbogen  

Dokumente für die Einstellung/ bei Versetzung als Beamtin/Beamter  

 

Nachname, Vorname, Geburtsdatum   ggf. PersNr. 

_________________________________________________ ____________________ 

☐ Personalbogen (Fin 770) 

☐ Lebenslauf 

☐ Bank/ Steuer-ID 

☐ Nachweis über Schwerbehinderung (Fin 725) 

☐ Nachweis der erforderlichen Staatsangehörigkeit (keine Kopie Ausweis/Pass) 

☐ Auszug aus dem Bundeszentralregister 

☐ Ergebnis amtsärztliche Untersuchung 

☐ Geburtsurkunde 

☐ Ehe-/ Lebenspartnerschaftsurkunde 

☐ Geburtsurkunden der Kinder 

☐ Scheidungsurteil / Aufhebung Lebenspartnerschaft 

☐ Zeugnis über den Schulabschluss (auch wenn bereits ein Hochschulabschluss  

vorliegt) 

☐ Zeugnis und Urkunde über den Hochschulabschluss 

(☐ Diplom, ☐ Bachelor, ☐ Master, ☐ Magister, ☐ Staatsexamina, 

☐Promotionsurkunde, ☐ Sonstiger) 

☐ Zeugnis und Urkunde über die Berufsausbildung 

☐ Stellenbesetzungsunterlagen 

☐ Erklärung über anhängige Verfahren (Fin 546), über Zwangsvollstreckungs- 

maßnahmen (Fin 748), über Verurteilungen (Fin 543 – Erklärung Verurteilungen 1) 

☐ Erklärung über die Kenntnisnahme von wichtigen Vorschriften (Fin 763) 

☐ Niederschrift datenschutzrechtliche Geheimhaltung (Fin 554) 

☐ Merkblatt über das Verbot der Annahme von Belohnungen, Geschenken und  



sonstigen Vorteilen (Fin 760) 

☐ Erklärung zum Familienzuschlag (Fin 708) 

☐ Erklärung zum ergänzenden Familienzuschlag (Fin 716) 

☐ Erklärung Hauptstadtzulage (Stand 09/2025) 

☐ Antrag Pauschale Beihilfe (Stand 02/2024) 

 

 

 

Merkblätter 

☐ Merkblatt zum Familienzuschlag (Fin 710) 

☐ Merkblatt Erklärung Hauptstadtzulage (Stand 09/2025) 

☐ Orientierungshilfe Beihilfe (Stand 02/2024) 

☐ Merkblatt Pauschale Beihilfe – BaW (Stand 02/2024) 

☐ Merkblatt Pauschale Beihilfe – Übergang BaW zu BaP (Stand 02/2024) 

☐ Verschwiegenheitspflicht nach § 37 BeamtStG Vordruck (Fin 759) 

☐ AV Belohnungen und Geschenke – AV BuG 

 

 

 


