Amtsblatt m

Herausgeber: Landesverwaltungsamt Berlin

76. Jahrgang Nr. 26 Ausgegeben zu Berlin am 19. Juni 2026 ISSN 2510-358X

Inhalt

Senatsverwaltung fir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration,
Vielfalt und Antidiskriminierung

Weiteranwendung der Verwaltungsvorschriften zur Wahl der
Vorschlagslisten und Berufung der Mitglieder der

bezirklichen Seniorenvertretungen

(VV Berufungsvorschlage). . . ............. . L 1611

Verwaltungsvorschriften zur Ausfiihrung der Verordnung

Uber die Erhebung von Gebiihren fiir die 6ffentlich-

rechtlich veranlasste Unterbringung wohnungsloser

Personen (VV UntGebO) . ... ... ... .. .. 1611

Allgemeinverfugung Uber das Offenhalten von Verkaufsstellen
an zusatzlichen Sonntagen im zweiten Halbjahr 2026. . . . . . .. 1617

Senatsverwaltung fir Inneres und Sport

Gemeinsame Geschaftsordnung fiir die Berliner Verwaltung,
Allgemeiner Teil (GGO 1) . ... ... 1618

Arztekammer Berlin

16. Amtsperiode der Delegiertenversammlung -
Mandatsverzicht - Eintritt eines nachstfolgenden

Bewerbers . ........ .. .. 1662
Amt fur Statistik Berlin-Brandenburg (AfS)
Jahresabschluss 2025 ............. .. .. ... ... .. ... .... 1662

Industrie- und Handelskammer zu Berlin

Benachrichtigung Uber die 6ffentliche Zustellung nach
§ 7 VWVIGBIn in Verbindung mit § 10 VwZG Uber den
Widerruf der Erlaubnis § 34d Absatz1GewO ............. 1671

Kindergarten NordOst

Anderung der rechtsgeschiftlichen Vertretung. ... ........ 1671
Polizei Berlin

Sichergestellte Gegenstdnde . . ... ................. 1671-1677
Offentliche Zustellung eines Bescheides . . ... ............. 1673

ABI. Nr. 26 /19. Juni 2026 4 1609



Bezirksamter

Stellenausschreibungen ... ....... ... ... . ... ..... ...

Nicht amtlicher Teil. . . .. ........ .. ... .. .. .. . ... .. .....

Die amtliche Veroffentlichung des Amtsblattes fur Berlin erfolgt in der

Druckfassung.

Impressum

Herausgeber:
Landesverwaltungsamt Berlin

Redaktion und Vertrieb:
Landesverwaltungsamt Berlin - LS 2 -
Fehrbelliner Platz 1

10707 Berlin
Telefon: 030 90139-6221
E-Mail: amtsblatt@lvwa.berlin.de

Internet/Intranet: http://amtsblatt.berlin.de

Druck und Versand:
IT-Dienstleistungszentrum Berlin
Berliner Stralle 112-115

10713 Berlin

ABI. Nr. 26 /19. Juni 2026 4 1610



Veroffentlichungen 11

Senatsverwaltung fir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration,
Vielfalt und Antidiskriminierung

Weiteranwendung der Verwaltungsvorschriften
zur Wahl der Vorschlagslisten und Berufung
der Mitglieder der bezirklichen Seniorenvertretungen
(VV Berufungsvorschlage)

Bekanntmachung vom 19. Februar 2026
ASGIVAIIIE 1.1
Telefon: 9028-2815 oder 9028-0, intern 928-2815

Die Verwaltungsvorschriften zur Wahl der Vorschlagslisten und Berufung der Mitglie-
der der bezirklichen Seniorenvertretungen (VV Berufungsvorschlage vom 2. No-
vember 2016 (ABI. S. 3097), erlassen auf Grundlage des § 4a Absatz 8 des Berliner
Seniorenmitwirkungsgesetzes (BerlSenG) vom 22. Mai 2006 (GVBI. S. 458), das
zuletzt am 7. Juli 2016 (GVBI. S. 451) geandert worden ist, traten mit Ablauf des

1. November 2022 aufer Kraft.

Um die Planungssicherheit und die ordnungsgemafie Organisation der Senioren-
vertretungswahl im Zeitraum vom 5. Marz bis zum 12. Marz 2027 zu gewabhrleisten,
sollen die VV Berufungsvorschlage weiter angewendet werden.

Die Geltung der VV Berufungsvorschlage wird bis zum 1. November 2027 verlangert.

Senatsverwaltung fir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration,
Vielfalt und Antidiskriminierung

Verwaltungsvorschriften zur Ausfiihrung der Verordnung
tiber die Erhebung von Gebiihren
fiir die offentlich-rechtlich veranlasste Unterbringung
wohnungsloser Personen (VV UntGebO)

Bekanntmachung vom 27. Mai 2026
ASGIVAIIF 2.4
Telefon: 9028-2768 oder 9028-0, intern 928-2768

Auf Grund des § 6 Absatz 2 des Gesetzes liber Gebuhren und Beitrdge vom 22. Mai
1957 (GVBI. S. 516), das zuletzt durch Artikel 3 des Gesetzes vom 5. Juni 2019
(GVBI. S. 284) geandert worden ist, erlasst die fur Soziales zustandige Senatsver-
waltung zur Ausfuhrung der Verordnung uber die Erhebung von Geblhren fir die
offentlich-rechtlich veranlasste Unterbringung wohnungsloser Personen (Unterbrin-
gungsgebihrenordnung - UntGebO) vom 16. Juli 2024 (GVBI. S. 488) in der Fassung
der Zweiten Verordnung zur Anderung der Unterbringungsgebiihrenordnung vom

16. Dezember 2025 (GVBI. S. 664) im Benehmen mit dem Senator fiir Finanzen die
folgenden Verwaltungsvorschriften:

1 - Anwendungsbereich

1.1 - Nach der UntGebO werden fir die 6ffentlich-rechtliche Unterbringung woh-
nungsloser oder obdachloser respektive von Wohnungslosigkeit oder Obdachlosig-
keit bedrohter Personen in landeseigenen und vertragsgebundenen Unterkinften
Benutzungsgebiihren erhoben.

1.2 - Bei landeseigenen und vertragsgebundenen Unterkiinften handelt es sich um
Gebaude, mobile Unterkiinfte, Wohnungen oder sonstige Rdumlichkeiten, die vom
Land Berlin im Interesse der Allgemeinheit unterhalten werden und dem Zwecke der
vorliibergehenden Unterbringung von Personen zur Beseitigung von (drohender)
Wohnungslosigkeit oder Obdachlosigkeit gewidmet sind.
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Veroffentlichungen 11

1.3 - Nicht anwendbar ist die UntGebO auf untergebrachte Personen, deren Bedarfe
an Unterkunft, Heizung, Hausrat, Wohnungsinstandhaltung und Haushaltsenergie
durch Sachleistungen gedeckt werden.

1.4 - Die Erhebung der Benutzungsgebuhren knipft nach § 3 Absatz 2 in Verbindung
mit § 9 Absatz 2 Satz 2 des Gesetzes Uber Gebuhren und Beitrdge vom 22. Mai 1957
an die Moglichkeit der Benutzung einer 6ffentlichen Einrichtung durch deren Bereit-
stellung mittels einer Zuweisungsverfiigung an. Die landeseigenen und vertragsge-
bundenen Unterkiinfte im Sinne von Nummer 1.2 bilden zusammen mit der flr die
Errichtung, den Betrieb und die SchlieRBung dieser Unterkiinfte sowie der Beschaf-
fung von Heim- und Wohnplatzen zustandigen Behorde (Verwaltungseinheit) eine
solche offentliche Einrichtung.

1.5 - Zustandige Behdérde im Sinne von Nummer 1.4 ist das Landesamt fir Flicht-
lingsangelegenheiten und Unterbringung (LFU).

2 - Zuweisung einer Unterkunft

2.1 - Die Unterbringung in einer Unterkunft des LFU erfolgt auf Grundlage eines
offentlich-rechtlichen Nutzungsverhaltnisses.

2.2 - Das offentlich-rechtliche Nutzungsverhaltnis wird durch Erlass und Bekanntgabe
einer Zuweisungsverfigung durch die zustandige Behdérde gegenuber der unterge-
brachten Person begriindet.

2.2.1 - Das 6ffentlich-rechtliche Nutzungsverhaltnis beginnt mit der tatsachlichen In-
anspruchnahme der zugewiesenen Unterkunft.

2.2.2 - Die Dauer der Zuweisungsverfigung im Sinne von Nummer 2.2 ist zu be-
fristen.

2.3 - Die fur die Zuweisung zusténdige Behorde ist die nach den allgemeinen Vor-
schriften fur Ordnungsaufgaben bei Obdachlosigkeit zustandige Behorde.

2.3.1 - Das LFU ist zustandig fir Personen im laufenden Asylverfahren und Personen
im Sinne der §§ 15a, 22, 23 und 24 des Aufenthaltsgesetzes (AufenthG) sowie die

in § 25 Absatz 4a und 4b AufenthG genannten Personen wahrend der Ausreisefrist
nach § 59 Absatz 7 AufenthG.

2.3.2 - Die Sozialamter der Berliner Bezirke sind zustandig fir alle anderen Per-
sonen, aul3er fir unbegleitete Minderjahrige, die sich in der Zustandigkeit der fur
Jugend und Familie zustandigen Senatsverwaltung befinden.

2.4 - Das Nutzungsverhaltnis endet mit dem tatsachlichen Auszug der untergebrach-
ten Person. Bleibt der Unterkunftsplatz langer als drei zusammenhangende Tage
ungenutzt, gilt die Abwesenheit spatestens ab dem vierten Tag als Auszug. Dies gilt
nicht, soweit die zuweisende Stelle eine entsprechende Erlaubnis erteilt und die
Unterkunftsleitung hiervon Kenntnis hat. Im Ubrigen gilt § 2 Absatz 6 UntGebO.

2.4.1 - Die Zuweisungsverfligung erlischt durch Zeitablauf, Widerruf, Ricknahme
oder den Auszug der untergebrachten Person.

2.4.2 - Ziehen Mitglieder eines Mehrpersonenhaushalts im Sinne von Nummer 3.1
aus der Unterkunft aus (auch bei Erteilung eines Hausverbotes), behalt die Zuwei-
sungsverfugung fur die verbleibenden Mitglieder dieses Mehrpersonenhaushalts ihre
Glltigkeit.

2.4.3 - Die Moglichkeit eines begriindeten Widerrufs ist in der Zuweisungsverfligung
zu erklaren.

2.4 .4 - Die zuweisende Behorde kann einer untergebrachten Person jederzeit eine
andere Unterkunft oder einen anderen Unterkunftsplatz zuweisen, soweit dies zweck-
mafig ist.

2.4.5 - Bei Neuerlass einer Zuweisungsverfiigung mit Wirkung fiir den bereits be-
stehenden Zuweisungszeitraum sind vorherige Zuweisungsverfligungen zu widerru-
fen soweit diese von der neuen Verfligung berlhrt werden.

2.5 - Mit Bekanntgabe der Zuweisungsverfligung ist die unterzubringende Person
Uber die Gebuhrenpflicht sowie die Héhe der Geblhren nach der UntGebO in Kennt-
nis zu setzen.

3 - Mehrpersonenhaushalt

3.1 - Werden mehrere Personen gemeinsam einer Unterkunft zugewiesen, gelten sie
als ein Mehrpersonenhaushalt.
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3.2 - In der Regel entspricht ein Mehrpersonenhaushalt einer Bedarfsgemeinschaft
im sozialrechtlichen Sinne (vergleiche Nummer 6.2). Abweichungen davon sind
moglich. So kdnnen beispielsweise Groleltern und Enkel oder volljahrige Geschwis-
ter, die gemeinsam untergebracht werden mdéchten, nicht als Bedarfsgemeinschaft
im sozialrechtlichen Sinne, aber auf eigenen Wunsch als Mehrpersonenhaushalt
angesehen werden. Dabei ist auf den Ubereinstimmenden Willen der unterzubringen-
den Personen, eine gemeinsame Zuweisung zu erhalten, abzustellen. Der Wille zur
gemeinsamen Zuweisung ist aktenkundig zu machen.

4 - Erhebung der Benutzungsgebiihren
4.1 - Die Gebuhren werden vom LFU durch einen GebUhrenbescheid festgesetzt.

4.2 - Der Zeitraum, fur den GebUlhren festgesetzt werden, ist zu befristen. Die Befris-
tung orientiert sich an der Dauer der Befristung der Zuweisung, darf jedoch nicht Uber
den von bestehenden Zuweisungen abgedeckten Gesamtzeitraum hinausgehen.

4.3 - Die einem Mehrpersonenhaushalt angehérenden Personen, erhalten einen ge-
meinsamen Gebuhrenbescheid. Dabei sind alle Personen namentlich zu benennen.

4.4 - Die gemeinsam im Gebiihrenbescheid benannten Personen haften gesamt-
schuldnerisch. Das bedeutet, dass die gesamte Gebihrenschuld fir den Mehrper-
sonenhaushalt gegenuber jedem einzelnen Mitglied geltend gemacht werden kann,
auch wenn einzelne Mitglieder nicht leistungsfahig sind und untereinander keine
Unterhaltsverpflichtungen bestehen.

4.5 - Auf die Bedeutung der gesamtschuldnerischen Haftung sind alle Personen
eines Mehrpersonenhaushaltes bei der Vorsprache ausdriicklich hinzuweisen.

4.6 - Die festgesetzte Gebihr wird mit der Bekanntgabe des Gebihrenbescheides
fallig, frihestens jedoch mit dem tatsachlichen Bezug der Unterkunft. Bei fortlau-
fender Unterbringung bestimmt sich die Falligkeit nach dem Ersten des jeweiligen
Kalendermonats.

5 - Gebiihrenermafigung

5.1 - Durch die GebuhrenermaRigung soll ein Anreiz zur Selbstversorgung geschaf-
fen werden. Vor diesem Hintergrund dient die Reduzierung der Regelgebuihr dem
Zweck, gebuhrenpflichtig untergebrachte Personen mit eigenem Erwerbseinkommen
vor finanzieller Uberforderung zu schiitzen, so dass diese ihren Lebensunterhalt
nach Mdglichkeit ohne die Inanspruchnahme von Sozialleistungen bestreiten kénnen.

5.2 - Eine Ermafigung der Gebuhr wird nur auf Antrag der gebihrenpflichtigen Per-
son gewahrt. Die Gewahrung setzt grundsatzlich eine Einkommenspriifung voraus,
die durch die gebiihrenerhebende Stelle durchzufiihren ist. Eine Vermégenspriifung
ist nicht durchzufuihren.

5.3 - Schiilerinnen und Schulern sowie Auszubildenden und Studierenden mit einer
Bewilligung von Leistungen der Ausbildungsférderung nach dem Bundesausbil-
dungsférderungsgesetz (BAf6G) oder solcher der Berufsausbildungsbeihilfe nach
dem Dritten Buch Sozialgesetzbuch (SGB lll) oder vergleichbaren Leistungen der
Begabtenférderungswerke oder gleichartiger Organisationen (Stipendien), wird die
beantragte ErmaRigung unabhangig vom Einkommen gewahrt, wenn kein Anspruch
auf Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG) besteht. Die Vor-
lage entsprechender Nachweise ist zwingend.

5.4 - Der Antrag auf GeblhrenermafRigung kann formlos bei der fiir die Geblhren-
erhebung zusténdigen Stelle gestellt werden. Jedoch sollte dieser Antrag auf einem
Formblatt erfolgen, in dessen Rahmen die flr die Priifung bendétigten Daten erfasst
werden. Dazu gehoéren unter anderem Namen, Adresse und Geburtsdaten aller an-
tragstellenden Personen, Aktenzeichen der gebiihrenerhebenden Stelle, Angaben
zur Bedarfs- beziehungsweise Haushaltsgemeinschaft sowie Angaben Uber die Hohe
des Einkommens und der abzugsfahigen Ausgaben.

5.5 - Das Formblatt soll dem Gebiihrenbescheid beigelegt werden, wenn bereits eine
ermafigte Gebuhr festgesetzt wurde. Dies soll die Antragstellung im Folgezeitraum
erleichtern.

5.6 - Der Antrag muss von den gegebenenfalls berechtigten Personen gestellt wer-
den und deren Identitat eindeutig erkennen lassen (etwa durch Unterschrift).

5.7 - Liegen die Nachweise Uber die Erflillung der Voraussetzungen bei der gebuh-
renerhebenden Stelle vor, erfolgt die Bewilligung der Geblhrenermafligung zum
Ersten des Monats in dem die Voraussetzungen erfullt sind, frihestens jedoch dem
Ersten des Monats der Antragstellung.
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6 - Bedarfs- und Haushaltsgemeinschaft

6.1 - Die ermaRigte Gebuhr ist je Person respektive je Bedarfsgemeinschaft im Sinne
von § 7 Absatz 3, 3a des Zweiten Buches Sozialgesetzbuch (SGB Il) beziehungs-
weise Haushaltsgemeinschaft im Sinne von § 39 des Zwdlften Buches Sozialgesetz-
buch (SGB Xll) festzusetzen.

6.2 - Folgende Konstellationen bilden die Bedarfs- beziehungsweise Haushalts-
gemeinschaften:

e jede Einzelperson,
e Eltern und deren unter 25-jahrige unverheiratete Kinder,
e Ehegattinnen und Ehegatten sowie Lebenspartnerinnen und Lebenspartner,

e Personen in ehedhnlicher oder lebenspartnerschaftsahnlicher Gemeinschaft
(Dies kann widerlegbar angenommen werden, wenn die Personen langer als
1 Jahr zusammenleben, gemeinsam Kinder oder Angehdérige im Haushalt
versorgen oder befugt sind, Gber Einkommen und Vermdgen des anderen zu
verfugen.).

6.3 - Die in Nummer 6.2 aufgezahlten Konstellationen bilden nicht untereinander,
sondern nur in Abgrenzung zueinander Bedarfs- beziehungsweise Haushaltsgemein-
schaften.

6.4 - Besteht eine Bedarfs- beziehungsweise Haushaltsgemeinschaft, bei der nur die
ermaRigte Gebuhr erhoben wird, aus mehr als vier Personen, entfallt die Gebuhr fir
die flnfte sowie jede weitere Person.

7 - Ermittlung des Einkommens

7.1 - Bei der Ermittlung des Einkommens wird das nach Nummer 8 zu bericksich-
tigende Nettoeinkommen grundsatzlich aller gebihrenpflichtigen Mitglieder einer
Bedarfs- beziehungsweise Haushaltsgemeinschaft addiert.

7.2 - Bei mehreren Bedarfs- beziehungsweise Haushaltsgemeinschaften innerhalb
eines Mehrpersonenhaushaltes ist das Einkommen jeder Bedarfs- beziehungsweise
Haushaltsgemeinschaft separat zu ermitteln.

7.3 - Vor dem Hintergrund der Motivation zur Selbstversorgung liegt der Gebihren-
reduzierung der Gedanke der Arbeitsférderung zugrunde, weshalb das zu beriick-
sichtigende Einkommen grundsatzlich alle positiven Einnahmen in Geld aus Tatig-
keiten im Sinne von § 2 Absatz 1 Satz 1 Nummern 1 bis 4, 6 des Einkommenssteuer-
gesetzes (EStG) umfasst, welche zur Sicherung des eigenen Lebensunterhaltes
einzusetzen sind.

7.4 - Die Einkunfte sind zu berlcksichtigen, unabhangig davon, ob sie unmittelbar
aus der Einkommensquelle oder zeitnah im Zusammenhang mit ihr erzielt werden.

7.5 - Einnahmen sind fur den Monat zu berlcksichtigen, in dem sie zuflieBen. Das
gilt auch fur als Nachzahlung zuflieRende Einnahmen, die nicht fir den Monat des
Zuflusses erbracht werden (zum Beispiel riickwirkende Tariferhéhungen, Lohnnach-
zahlungen).

7.6 - Ein Ausgleich von Einkommen mit Verlusten oder Ausgaben anderer Einkom-
men oder solcher der Einkommen von zusammenveranlagten Ehepaaren, Lebens-
partnerinnen oder Lebenspartnern oder Personen aus einer eheahnlichen Gemein-
schaft ist nicht zulassig.

8 - Berechnung des zu beriicksichtigenden Einkommens

8.1 - Das zu berticksichtigende Einkommen umfasst alle Einnahmen in Geld nach
Nummer 8.2 mit Ausnahme der unter Nummer 8.3 genannten Einnahmen, abziglich
der unter Nummer 8.4 genannten Absetzbetrage.

8.2 - Als Einkommen sind insbesondere zu beriicksichtigen:

8.2.1 - Einklinfte aus nichtselbststandiger Arbeit, zum Beispiel Lohn, Gehalt, Sold,
Unterhaltsbeihilfen fir Referendarinnen und Referendare. Dazu gehoren auch Ein-
nahmen aus nicht sozialversicherungspflichtigen Tatigkeiten (Minijobs).

8.2.2 - Einmalzahlungen aus nichtselbststandiger Tatigkeit, wie Urlaubsgeld, Weih-
nachtsgeld, Bonuszahlungen, Inflationsausgleichspramien etc.

8.2.3 - Lohnersatzleistungen, wie Krankengeld, Arbeitslosengeld I, Kurzarbeitergeld,
Insolvenzgeld, Ubergangsgeld, Mutterschaftsgeld nebst Arbeitgeberzuschuss zum
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Mutterschaftsgeld, Elterngeld, Entschadigungen fiir Verdienstausfall nach dem Infek-
tionsschutzgesetz etc.

8.2.4 - EinkUnfte aus selbststandiger Arbeit, Gewerbebetrieb, Land- und Fortwirt-
schaft. MaRRgeblich dabei sind die Betriebseinnahmen, also alle erzielten Einnahmen,
die tatsachlich zuflielRen.

8.2.5 - Einkunfte aus Vermietung und Verpachtung.

8.2.6 - Einklinfte aus in Nummer 5.2 genannten Leistungen nach dem BAf6G oder
der Berufsausbildungsbeihilfe oder der Begabtenférderung in Form von Stipendien.

8.3 - Nicht als Einkommen zu beriicksichtigen sind insbesondere:

8.3.1 - Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes nach dem SGB I, der Hilfe
zum Lebensunterhalt nach dem Dritten Kapitel und der Grundsicherung im Alter und
bei Erwerbsminderung nach dem Vierten Kapitel des SGB XlI sowie Leistungen fir

die nach dem AsylbLG anerkannten Bedarfe.

8.3.2 - Gesetzliche Renten und Versorgungsbezige.

8.3.3 - Kindergeld.

8.3.4 - Kinderzuschlag nach § 6a des Bundeskindergeldgesetzes.

8.3.5 - Unterhaltszahlungen sowie Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz.

8.3.6 - RegelmaRige Geldleistungen von Dritten (zum Beispiel GroReltern, Verwand-
ten etc.).

8.3.7 - Entschadigungszahlungen nach Kapitel 9 des Vierzehnten Buches Sozial-
gesetzbuch (SGB XIV) sowie nach § 102 Absatz 4 und 5 SGB XIV.

8.3.8 - Entschadigungen, die wegen eines Schadens, der nicht Vermégensschaden
ist, nach § 253 Absatz 2 des Biirgerlichen Gesetzbuches (BGB) geleistet werden.
Hierunter fallen zum Beispiel Schmerzensgeld, der Ersatz von Sachleistungen oder
von Aufwendungen infolge eines Unfalls.

8.3.9 - Renten oder Beihilfen nach dem Bundesentschadigungsgesetz.

8.3.10 - Aufwandspauschalen fir ehrenamtliche Vormunder, Pflegende und Betreu-
ende nach § 1878 BGB bis zu einem Hdchstbetrag von 3 300 Euro pro Kalenderjahr.

8.3.11 - Aufwandsentschadigungen oder Einnahmen aus nebenberuflichen Tatigkei-
ten bis zu einem Héchstbetrag von 3 300 Euro pro Kalenderjahr (Ubungsleiter-
pauschale). Darunter fallen Einnahmen aus nebenberuflichen Tatigkeiten als
Ubungsleitende, Ausbildende, Erziehende, Betreuende oder aus vergleichbaren
nebenberuflichen Tatigkeiten, aus nebenberuflichen kiinstlerischen Tatigkeiten oder
der nebenberuflichen Pflege alter, kranker Menschen oder Menschen mit Behinde-
rungen im Dienst oder im Auftrag einer juristischen Person des 6ffentlichen Rechts
oder einer Einrichtung zur Férderung gemeinnutziger, mildtatiger und kirchlicher
Zwecke. Als nebenberuflich gilt eine Tatigkeit, wenn die Arbeitszeit nicht mehr als
13 Stunden pro Woche betragt.

8.3.12 - Uberbriickungsgeld nach § 51 des Strafvollzugsgesetzes (StVollzG).

8.3.13 - Einmalige Einnahmen aus Erbschaften, Vermachtnissen und Pflichtteilszu-
wendungen.

8.3.14 - Leistungen, die aufgrund 6ffentlich-rechtlicher Vorschriften zu einem aus-
driicklich genannten Zweck erbracht werden. Darunter fallen beispielsweise folgende
Einnahmen:

e Leistungen der gesetzlichen oder privaten Pflegeversicherung, Pflegegeld;

e Leistungen zur Teilhabe von Menschen mit Behinderungen, Persénliches
Budget;

e Leistungen nach dem Landespflegegeldgesetz (fir Blinde, Taubblinde, hoch-
gradig Sehbehinderte und Gehdorlose);

e Harteleistungen aus dem Bundeshaushalt fiir Opfer extremistischer Uber-
griffe oder terroristischer Straftaten bei Personenschaden und immateriellen
Schaden.
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8.4 - Vom Einkommen abzusetzen sind:

8.4.1 - Auf das Einkommen gezahlte Steuern und Pflichtbeitrage zur Sozialversiche-
rung.

8.4.2 - Tatsachlich geleistete notwendige Ausgaben aus selbstandiger Arbeit, Gewer-
bebetrieb oder Land- und Forstwirtschaft.

9 - Nachweis von Einkiinften
9.1 - Einklnfte aus nichtselbsténdiger Arbeit kdnnen nachgewiesen werden durch:

e Entgeltabrechnungen der letzten drei Monate. Dabei ist ein Monatsdurch-
schnittswert zu bilden. Einmalzahlungen im Sinne von Nummer 8.2.2 sind nur
im Zuflussmonat zu berticksichtigen.

e Bei Neueinstellungen: Arbeitsvertrag oder ein Dokument, aus dem das monat-
lich zu zahlende Entgelt hervorgeht. Wird das Entgelt nicht netto ausgewie-
sen, muss dieses vorlaufig mittels eigener Berechnung geschatzt werden.

e Kontoauszige.

9.2 - Einklinfte aus selbstandiger Arbeit sowie Gewerbebetrieb und Land- und Forst-
wirtschaft kdnnen nachgewiesen werden durch:

e Einkommenssteuerbescheid fiir das vorangegangene Kalenderjahr;

e Jahresabschluss respektive Einnahmenuberschussrechnung fiir das voran-
gegangene Kalenderjahr;

e Einnahmeniberschussrechnung als Prognose flr das laufende Kalenderjahr;
e Kontoausziige.
9.3 - Weitere Einkiinfte knnen nachgewiesen werden durch:
e Einkommensteuerbescheid fiir das vorangegangene Kalenderjahr;
e Kontoauszige.
10 - Hartefallregelung

10.1 - Auf Antrag kann die Behdrde ganz oder teilweise von der Gebiihrenerhebung
absehen, wenn dies zur Abwendung einer persdnlichen Harte geboten ist oder ein
Uberwiegendes o6ffentliches Interesse daran besteht.

10.2 - Der Antrag kann formlos bei der fiir die Geblihrenerhebung zustandigen Stelle
gestellt werden.

10.3 - Eine besondere persdnliche Harte liegt insbesondere vor, wenn in der eigenen
Person liegende besondere soziale, familiare oder gesundheitliche Umstande die
Entrichtung der Gebuhr fur die untergebrachte Person unzumutbar machen.

10.4 - Ein offentliches Interesse an der Stundung, Geblhrenbefreiung oder -reduzie-
rung liegt vor, wenn im Einzelfall dieses Interesse héher als das Interesse an einer
Gebuihrenerhebung zu bewerten ist.

10.5 - Das Vorliegen der Voraussetzungen fur die Anwendung der Hartefallregelung
muss durch entsprechende Nachweise glaubhaft gemacht werden. Als Nachweise
gelten insbesondere Einkommensnachweise, Bankbelege, Bescheide oder Schrei-
ben einschlagiger Behdrden und Stellen sowie arztliche Bescheinigungen und Ver-
ordnungen.

10.6 - Liegt die besondere Harte darin begriindet, dass die Anwendung der Einkom-
mensgrenzen zu einem unbilligen Ergebnis fihrt, wird fur den Geblhrenzeitraum
statt der Regelgebihr nur die ermaRigte Gebuhr erhoben. Von einem unbilligen Er-
gebnis ist in der Regel auszugehen, wenn die jeweilige Einkommensgrenze um

50 Euro im Monat unter- oder uberschritten wird und die gebuhrenpflichtige Bedarfs-
beziehungsweise Haushaltsgemeinschaft alleine dadurch auf den Bezug von Sozial-
leistungen angewiesen wird, um ihren Bedarf zu decken.

10.7 - Eine Gebuhrenbefreiung in Form einer Niederschlagung gemaft Nummer 2 AV
zu § 59 LHO soll nur in Ausnahmefallen gewahrt werden. Hierbei ist jedoch zu
beachten, dass die Niederschlagung ausschlieRlich befristet zu erfolgen hat. Ein
maoglicher Ausnahmefall liegt vor, wenn die untergebrachte Person nachweislich tGber
keine finanziellen Mittel verfugt und keinen Anspruch auf Sozialleistungen hat, ohne
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dass sie die Umstande zu verschulden hat. Als Nachweis gelten mindestens die
Ablehnungsbescheide der mdglichen Sozialleistungsbehdrden und die Vorlage von
Kontoauszugen.

10.8 - Sind die Griinde fiir das Vorliegen eines Hartefalls voriibergehend, ist die
Gebuhr auf Antrag der untergebrachten Person bis zur Zahlungsfahigkeit gemafn
Nummer 1 AV zu § 59 LHO zu stunden.

11- Schlussbestimmungen

Diese Verwaltungsvorschriften treten am Tag nach ihrer Veroffentlichung im Amtsblatt
fur Berlin in Kraft.

Senatsverwaltung fur Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration,
Vielfalt und Antidiskriminierung

Allgemeinverfiigung
liber das Offenhalten von Verkaufsstellen
an zusatzlichen Sonntagen im zweiten Halbjahr 2026

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026
ASGIVA Il E 3 AllgV2026-02
Telefon: 9028-0

GemaR § 6 Absatz 1 des Berliner Ladenéffnungsgesetzes (BerlLadOffG) vom

14. November 2006 (GVBI. S. 1045), das zuletzt durch Artikel 1 des Gesetzes vom
13. Oktober 2010 (GVBI. S. 467) geéndert worden ist, wird abweichend von § 3 Ab-
satz 2 BerlLadOffG die Offnung von Verkaufsstellen im zweiten Halbjahr 2026 wie
folgt festgelegt:

1. Im offentlichen Interesse durfen Verkaufsstellen ausnahmsweise am Sonntag,

a) den 6. Dezember 2026 - zu zahlreichen Weihnachtsmarkten in der ganzen
Stadt,

b) den 20. Dezember 2026 - zu zahlreichen Weihnachtsmérkten in der ganzen
Stadt und dem Louis Lewandowski Festival synagogaler Musik - World
Festival of Synagogal Music

jeweils in der Zeit von 13 bis 20 Uhr fiir das Anbieten von Waren gedffnet sein.
Entsprechendes gilt fir das Anbieten von Waren auRerhalb von festen Verkaufs-
stellen.

2. Die Genehmigung zum Offenhalten der Verkaufsstellen an dem jeweiligen Termin
gilt unter der Bedingung, dass die Veranstaltungen wie geplant und im analogen
Veranstaltungsformat an diesem Termin stattfinden.

3. Diese Allgemeinverfiigung gilt am Tage nach ihrer Veroéffentlichung im Amtsblatt
fur Berlin als bekannt gegeben.

4. Die sofortige Vollziehung dieser Alilgemeinverfligung wird angeordnet. Eine An-
fechtungsklage hat somit keine aufschiebende Wirkung.

Diese Allgemeinverfligung und deren Begriindung kann im Dienstgeb&aude der
Senatsverwaltung fir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, Vielfalt und
Antidiskriminierung, im Referat Il E, Oranienstrae 106, 10969 Berlin, montags bis
donnerstags von 10 bis 15 Uhr, freitags von 10 bis 14 Uhr eingesehen werden.
Eine vorherige Anmeldung unter: sozialer.arbeitsschutz@senasgiva.berlin.de ist er-
forderlich.

Hinweise

e Mit der Sonderregelung ist keine Pflicht zur Offenhaltung der Verkaufsstellen
verbunden. Sie gibt dem Einzelhandel lediglich die Mdglichkeit zur Sonntags-
offnung.

e Die Verkaufsstellen nach § 6 Absatz 3 BerlLadOffG diirfen nicht an zwei
aufeinanderfolgenden und nur an insgesamt zwei Sonn- oder Feiertagen pro
Monat 6ffnen. Verkaufsstellen, die von den Mdglichkeiten dieser Allgemeinver-
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figung Gebrauch machen, dirfen nicht an den davor oder danach liegenden
Sonn- oder Feiertagen auf Grund besonderer Ereignisse nach § 6 Absatz 2
BerlLadOffG &ffnen.

e Sofern Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer beschaftigt werden, ist § 7
BerlLadOffG zu beachten. Weitergehenden Vorschriften zum Schutz der
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer in anderen Gesetzen ist ebenfalls
Rechnung zu tragen.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid kann innerhalb eines Monats nach dessen Bekanntgabe
Klage beim Verwaltungsgericht Berlin, Kirchstralle 7, 10557 Berlin, erhoben werden.
Die Klage ist gegen das Land Berlin, vertreten durch die Senatsverwaltung fir Arbeit,
Soziales, Gleichstellung, Integration, Vielfalt und Antidiskriminierung, Abteilung I,
Referat Il E - Arbeitsschutz und technische Sicherheit, Oranienstralte 106,

10969 Berlin, zu richten.

Gegen die Anordnung der sofortigen Vollziehung kann geman § 80 Absatz 5 der
Verwaltungsgerichtsordnung ein Antrag auf Wiederherstellung der aufschiebenden
Wirkung beim Verwaltungsgericht Berlin, Kirchstrale 7, 10557 Berlin, gestellt wer-
den.

Senatsverwaltung fur Inneres und Sport

Gemeinsame Geschéftsordnung fiir die Berliner Verwaltung,
Allgemeiner Teil (GGO I)

Bekanntmachung vom 2. Juni 2026
InnSport | A 14

Telefon: 90223-2344 oder 90223-0, intern 9223-2344

Auf Grund des § 16 Absatz 2 Nummer 3 in Verbindung mit § 17 Absatz 1 Nummer 3
des Landesorganisationsgesetzes (LOG BE) bestimmt der Senat:
Inhaltsverzeichnis
1. Anwendungsbereich und Zweck

§ 1 Anwendungsbereich

§ 2 Zweck der Geschéftsordnung
2. Allgemeine Grundsatze

§ 3 Handlungsgrundsatz

§ 4 Geschéftsverfahren und Qualitatssicherung

§ 5 Zusammenarbeit, Beteiligung, Fristen, Federfiihrung

§ 6 RegelmaRiger behdrdenubergreifender Verwaltungsaustausch

§ 7 Gestaltungsgrundsatz
3. Organisation der Behorde

§ 8 Grundsatze des Behodrdenaufbaus

§ 9 Gliederung der Hauptverwaltung

§ 10 Gliederung der Bezirksamter

§ 11 Zustandige Stelle fir Organisationsangelegenheiten

§ 12 Organisations- und Geschéaftsverteilungsplan

§ 13 Stellenzeichen, Geschéftszeichen

§ 14 Fihrungsverantwortung

§ 15 Handlungsverantwortung

§ 16 Offentlich zugangliche Behérdeninformationen
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4. Dienstleistungs- und Burgerorientierung
§ 17 Dienstleistungserbringung
§ 18 Zugang zur Dienstleistung
§ 19 Dienstgebaude
§ 20 Auskiinfte, Beratungen, Zusicherungen
5. Verkehr mit anderen Stellen
§ 21 Verkehr mit dem Petitionsausschuss des Abgeordnetenhauses von Berlin
§ 22 Akteneinsicht durch Abgeordnete

§ 23 Verkehr zwischen nachgeordneten Einrichtungen und anderen Behdrden der
Berliner Verwaltung

§ 24 Presse- und Offentlichkeitsarbeit
§ 25 Beteiligungsplattform des Landes Berlin
§ 26 Bekanntmachungen, Abgabe von amtlichen Veroffentlichungen
6. Geschaftsgang
§ 27 Elektronische Bearbeitung
A. Dienstpost
§ 28 Posteingang
§ 29 Behandlung von Eingangen
§ 30 Besonders zu behandelnde Eingange
§ 31 Irrlaufer
§ 32 Postversand
§ 33 Umlaufmappen
B. Bearbeitung der Eingange
§ 34 Durchsicht und Weiterleitung der Eingénge
§ 35 Sicht- und Geschéftsvermerke
§ 36 Zustandigkeit
§ 37 Rechtzeitige Erledigung
§ 38 Eingangsbestatigung, Zwischenbescheide
§ 39 Schreiben mit wiederkehrendem Inhalt und anonyme Schreiben
C. Formliche Behandlung der Geschéaftsvorfalle, Schriftverkehr
§ 40 Verfligungen
§ 41 Vermerke
§ 42 Einschrankung des Schriftverkehrs
§ 43 Urschriftliche Erledigung
§ 44 Anschrift
§ 45 Behdrdenname
§ 46 ,Ich“-Form

§ 47 Partei- und Vertretungsbezeichnung im rechtsgeschéaftlichen Verkehr und
in Rechtsstreitigkeiten

§ 48 Sprache, Stil und Form

§ 49 Zitierweise von Rechts- und Verwaltungsvorschriften, Kurz-
bezeichnungen, Abklrzungen

§ 50 Persdnliche und vertrauliche Schriftstlicke

§ 51 Behordenbriefbogen und weitere Kontaktformate
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D. Zeichnung

§ 52 Abzeichnung
§ 53 Schlusszeichnung

§ 54 Zeichnungsvorbehalte

§ 55 Form der Schlusszeichnung
§ 56 Mitzeichnung
§ 57 Unterzeichnung von Reinschriften

§ 58 Bearbeitung und Ausfiihrung einer Verfligung

§ 59 Qualifizierte elektronische Signatur

§ 60 Siegel, Siegelmarken

7. Verwaltung des Schriftguts

§ 61 Zweck und Geltungsbereich

§ 62 Akten

§ 63 Aktenverwaltung

§ 64 Fihrung

der Akten

§ 65 Verwahrung und Bearbeitung von Schriftgut
§ 66 Altregistratur
§ 67 Aufbewahrungsfristen

§ 68 Abgabe von Schriftgut an das Landesarchiv Berlin
§ 69 Vernichtung von Altakten
8. Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§ 70 Ubergangsvorschriften zur Herstellung von barrierefreien Bedingungen und
Umsetzung des Gestaltungsgrundsatzes

§ 71 Ubergangsvorschriften zur einheitlichen Behérdenstruktur
§ 72 Evaluation
§ 73 Inkrafttreten

Anlagen

Anlage 1
Anlage 2
Anlage 3

Anlage 4
Anlage 5

Anlage 6
Anlage 7

Anlage 8
Anlage 9

(zu § 40) Muster fur Verfigungsentwurfe mit gegebenenfalls
vorangestelltem Vermerk

(zu §§ 40, 52, 53 und 56) Muster fur Abzeichnung, Mitzeichnung
und Schlusszeichnung einer Verfligung

(zu § 57) Muster fir die handschriftliche Vervollstandigung einer
Reinschrift in die Form einer Verfligung

(zu § 43 Absatz 1) Muster fur urschriftlichen Schriftverkehr

(zu § 43 Absatz 2) Muster fur urschriftlichen Schriftverkehr unter
Ruckerbittung

(zu § 51 Absatz 1) Muster Behdrdenbriefbogen

(zu § 51 Absatz 2) Muster Briefbogen mit reprasentativem
Charakter

(zu § 51 Absatz 4) Muster Visitenkarten
(zu § 51 Absatz 5) E-Mail-Muster

1. Anwendungsbereich und Zweck

§ 1 Anwendungsbereich

(1) Diese Geschaftsordnung enthalt den Aligemeinen Teil der Bestimmungen flr das
Geschéftsverfahren in den Behorden des Landes Berlin (GGO ). Das Geschafts-
verfahren der Senatsverwaltungen wird erganzend in dem Besonderen Teil (GGO )

geregelt.
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(2) Behorden im Sinne dieser Geschaftsordnung sind die Senatsverwaltungen
einschliel3lich der Senatskanzlei, die ihnen nachgeordneten Behérden (Sonder-
behorden) und nicht rechtsfahigen Anstalten und die unter ihrer Aufsicht stehenden
Eigenbetriebe sowie die Bezirksverwaltungen und die diesen nachgeordneten nicht
rechtsfahigen Anstalten und die unter der Aufsicht des jeweiligen Bezirksamtes ste-
henden Eigenbetriebe (§ 3 Absatz 2 und 3 LOG BE). Ferner finden die Bestimmun-
gen auf die Organe der Rechtspflege, insbesondere der Gerichte und Staatsanwalt-
schaften Anwendung, soweit Verwaltungsaufgaben betroffen sind (§ 1 Absatz 4
Satz 1 LOG BE). Auf die fur Justiz zustandige Senatsverwaltung findet diese Ge-
schaftsordnung keine Anwendung, soweit diese selbst als Organ der Rechtspflege
oder fir Organe der Rechtspflege au3erhalb des in Satz 2 bezeichneten Aufgaben-
bereichs tatig ist.

(3) Bei Bedarf einzelner Behorden kann die zustandige Senatsverwaltung besondere
Geschéaftsanweisungen erlassen. Dabei sind die Grundsatze dieser Geschéaftsord-
nung zu beachten.

(4) Far alle Behdrden gelten fir den Verkehr nach auf3en die Vorschriften in Ab-
schnitt Il GGO 1.

(5) Soweit keine gesonderten Regelungen getroffen werden, gelten die Vorschriften
fur alle Formen des Verwaltungshandelns.

§ 2 Zweck der Geschéftsordnung

Die Geschéaftsordnung soll dazu beitragen, den Verwaltungsablauf einheitlich, zweck-
mafig und Ubersichtlich zu gestalten. Sie dient damit dem Zweck, die gestellten Auf-
gaben blrgernah, zielgruppengerecht, schnell, wirksam, wirtschaftlich und nachhaltig
zu erflllen.

2. Alilgemeine Grundsitze
§ 3 Handlungsgrundsatz

(1) Das Geschéftsverfahren der Berliner Verwaltung achtet die Belange jeder Person.
Es ist gemeinwohlorientiert, diskriminierungsfrei, auf Gleichstellung und migrations-
gesellschaftlich ausgerichtet. Offenheit, Akzeptanz und Achtung sowie allgemeine
Barrierefreiheit sind Ubergeordneter Malstab.

(2) Die Gleichstellung von Frauen und Mannern ist durchgangiges Leitprinzip und soll
bei allen politischen, normgebenden und verwaltenden Ma3nahmen der Behdrden in
ihren Bereichen gefoérdert werden.

§ 4 Geschiftsverfahren und Qualitdtssicherung

(1) Das Geschaftsverfahren ist entsprechend der Zweckbestimmung (§ 2) zu fiihren
und stetig fortzuentwickeln. Organisatorische Malnahmen sind vom Standpunkt des
rationellen Gesamtaufbaus der Verwaltung aus unter Berlicksichtigung der Zielgrup-
penerwartung zu treffen. MaRnahmen durfen nicht nur aus der Sicht der unmittelbar
betroffenen Organisationseinheit beurteilt werden.

(2) Die Behorden betreiben eine zielgerichtete, planvolle und regelmaRige Qualitats-
sicherung und Geschaftsprozessoptimierung. Sie stehen jeder Verbesserung der Auf-
gabenorganisation offen gegenuber.

(3) Zur Qualitatssicherung und Geschéaftsprozessoptimierung tauschen die Behorden
sich hinsichtlich Qualitat und Kosten Uber vergleichbare Leistungen regelmaig aus.

§ 5 Zusammenarbeit, Beteiligung, Fristen, Federfiihrung

(1) Sind mehrere Behérden an der Aufgabenerledigung beteiligt, so wirken sie zigig
und erfolgsgerichtet zusammen (§ 5 Absatz 2 Satz 1 LOG BE). Sie sind von der fe-
derfuhrenden Stelle rechtzeitig, moglichst schon vor dem Beginn des Mitzeichnungs-
verfahrens (§ 56), zu beteiligen. Federfiihrend ist grundsatzlich nur eine Behoérde
und zwar diejenige, die nach dem sachlichen Inhalt der Angelegenheit tberwiegend
zustandig oder im Einzelfall bestimmt worden ist.

(2) Beteiligungen werden auf das unumgangliche Mal} beschrankt; die Mitwirkung
der beteiligten Behorde beschrankt sich auf die Angelegenheiten, die zu ihrem Aufga-
bengebiet gehdren und fur die sie Verantwortung zu tragen hat. Die Mitentscheidung
wird auf moglichst zeitsparende Weise eingeholt (telefonische Absprache, elektro-
nische Kommunikation, gemeinsames Gesprach, Mitzeichnung). Fuir Regelfalle soll
die zu beteiligende Behdrde eine allgemeine Zustimmung geben oder sich mit der
nachtraglichen Unterrichtung einverstanden erklaren.
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(3) Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend, wenn die Beteiligung aus-
dricklich vorgeschrieben ist, zum Beispiel in Vorschriften tber Zustimmung, Ein-
vernehmen, Benehmen oder Anhdrung, sofern sich aus diesen Vorschriften nichts
anderes ergibt.

(4) Soweit Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen, kann die federfiihrende Behoérde
der anderen eine angemessene Frist fur Stellungnahmen setzen und, wenn sich die
andere Behorde innerhalb dieser Frist nicht auRert, davon ausgehen, dass keine
Einwendungen erhoben werden. Das gilt nicht in Fallen, in denen Stellungnahmen
und Mitwirkungen rechtlich verbindliche Voraussetzungen fur Verwaltungsakte oder
andere MalRnahmen sind, die auf unmittelbare Rechtswirkung nach auf3en gerichtet
sind.

(5) Stellungnahmen sind regelmafig spatestens innerhalb einer Frist von einem
Monat nach Eingang des Ersuchens abzugeben. Ein Ersuchen muss alle erforder-
lichen Unterlagen umfassen, die fiir die Abgabe einer sachgerechten Stellungnahme
erforderlich sind. Macht die beteiligte Behdrde innerhalb der Frist begriindet gegen-
Uber der ersuchenden Behdrde geltend, dass eine rechtzeitige Stellungnahme nicht
moglich ist, soll die Ausgangsfrist auf hdchstens sechs Wochen verlangert werden.

(6) Nach auBen soll ein einheitlicher Standpunkt vertreten werden. Voneinander ab-
weichende Ansichten dirfen nach auRen nicht zum Ausdruck gebracht werden, wenn
das dem offentlichen Wohle Nachteile bereiten oder die Erflllung der Aufgaben einer
anderen Behdrde gefahrden oder wesentlich erschweren wiirde oder wenn das Land
Berlin als Arbeitgeber gegentiiber seinen Dienstkraften oder zur Berufsausbildung be-
schaftigten Personen oder gegentiber Interessenvertretungen tatig wird.

(7) Die Absatze 1 bis 5 gelten entsprechend fiir die Zusammenarbeit innerhalb der
Behorden. Nach aufien darf fir jede Behdrde nur ein einheitlicher Standpunkt ver-
treten werden.

(8) In den Behdrden sollen bei allen Angelegenheiten von erheblicher oder grund-
satzlicher rechtlicher Bedeutung die juristischen Referate, Rechtsamter oder Rechts-
stellen rechtzeitig beteiligt werden.

(9) Behoérden und Einrichtungen auf3erhalb der unmittelbaren Berliner Landesver-
waltung, deren Aufgabenkreis von einer Angelegenheit berthrt wird, sollen um ihre
Stellungnahme gebeten werden.

(10) Die Bearbeitung kann im Rahmen von Projekten erfolgen. Projekte sind zeitlich
und thematisch begrenzte, einmalige Vorhaben. Insbesondere inhaltlich vielschichti-
ge oder fachlich Ubergreifende Vorhaben, bei denen die Zusammenarbeit nach den
Absatzen 1 bis 9 nicht ausreicht, sollten als Projekt bearbeitet werden. Fulr sonstige
Vorhaben kénnen Arbeitsgruppen eingerichtet werden.

§ 6 RegelmaRiger behordeniibergreifender Verwaltungsaustausch

(1) Die fur das jeweilige Politik- oder Querschnittsfeld zustandige Senatsverwaltung
organisiert regelmafig, mindestens einmal im Quartal Besprechungen mit den Be-
zirken beziehungsweise nachgeordneten Behérden und Einrichtungen (Steuerungs-
kreise). Die Besprechung soll eine effiziente Verwaltungssteuerung mit Blick auf die
Aufgabenerfillung, die Qualitatssicherung, die Geschaftsprozessoptimierung sowie
zur Klarung grundsatzlicher und Ubergeordneter Fragen sowie von Regelungsbe-
darfen sicherstellen. Der Austausch ist durch Besprechungen auf Fachebene zu den
betreffenden Handlungsfeldern vorzubereiten.

(2) In besonderen Lagen richtet die fur das jeweilige Politik- oder Querschnittsfeld
verantwortliche Senatsverwaltung eine Task Force unter Einbindung aller relevanten
Behorden und Einrichtungen zur Koordinierung und verwaltungsibergreifenden
Steuerung der Verwaltungsaufgaben ein.

§ 7 Gestaltungsgrundsatz

(1) Die Gestaltung von Informationen und der sonstigen Geschéaftsausstattung bei
der Leistungserbringung richtet sich grundsatzlich nach der Gestaltungsrichtlinie der
Hauptstadtmarke (Corporate Design). Abweichungen bedirfen der Genehmigung
durch das Presse- und Informationsamt des Landes Berlin.

(2) Soweit ausnahmsweise die Verwendung des Landeswappens vorgesehen wird,
ist ein Nebeneinander von Landeswappen und der Wort-Bild-Marke der Hauptstadt-
marke (Logo) auszuschlief3en.

(3) Absatze 1 und 2 gelten nicht fur die Behdrden der Justizverwaltung und der
Verwaltung der Ubrigen Gerichtszweige, ausgenommen der flr Justiz zustéandigen
Senatsverwaltung.
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(4) Sofern technische Griinde einer Anwendung der Gestaltungsrichtlinie entgegen-
stehen, ist dieser in bestmdglicher Weise nachzukommen. Absatz 1 Satz 2 findet
keine Anwendung.

(5) Fur offentlich zugangliche Online-Angebote gelten die Gestaltungsvorgaben ge-
man § 16.

3. Organisation der Behorde
§ 8 Grundsaitze des Behordenaufbaus
(1) Die Behorde ist einfach, tbersichtlich und zweckmafig aufzubauen.

(2) Zahl, Art und Gréfie der innerbehérdlichen Organisationseinheiten richten sich
nach dem Inhalt und Umfang der Aufgaben. Sie sind nur einzurichten und beizu-
behalten, wenn die Aufgaben das rechtfertigen. Sachgleiche oder sachverwandte
Aufgaben sind zusammenzufassen und eindeutig zuzuordnen.

(3) Die Aufgabenorganisation ist effizient zu gestalten. Leitungsfunktionen sind nur
in dem erforderlichen Umfang vorzusehen. Die Anordnungs- und Informationswege
sollen kurz sein.

§ 9 Gliederung der Hauptverwaltung

(1) Die Senatsverwaltungen gliedern sich grundsatzlich in die Behdrdenleitung und
die Abteilungen. Die Abteilungen gliedern sich in Referate, die Referate in Arbeits-
gebiete. Der Organisationszuschnitt richtet sich an den bestehenden Politik- und
Querschnittsfeldern im Sinne des LOG BE aus. Die Abteilungen sind grundsatzlich
mit romischen Ziffern, die Referate mit GroRbuchstaben, die Arbeitsgebiete mit ara-
bischen Zahlen zu bezeichnen. Zentralabteilungen kénnen abweichend bezeichnet
werden.

(2) Arbeitsgebiete sind Organisationseinheiten, die der Erflullung einer oder mehrerer
Einzelaufgaben oder von Aufgabenteilen dienen und in denen grundsatzlich alle Ge-
schéftsvorfalle bearbeitet und entschieden oder bis zur Entscheidungsreife vorberei-
tet werden.

(3) Referate sind Organisationseinheiten, die mehrere Arbeitsgebiete unter einer
Fuhrungskraft zusammenfassen. Arbeitsgebiete innerhalb eines Referats konnen
unter einer FUhrungskraft zu einer Gruppe zusammengefasst werden, wenn dies
zweckmalig ist. Gruppen sind mit arabischen Zahlen zu bezeichnen.

(4) Abteilungen sind Organisationseinheiten, die mehrere Referate unter einer un-
mittelbar der Behdrdenleitung unterstellten Fihrungskraft zusammenfassen. lhre
Aufgabenbereiche sind so zu bemessen, dass sie wichtige Teile der Gesamtaufgabe
der Behdrde umfassen.

(5) Fur Senatsmitglieder und Staatssekretarinnen und Staatssekretare sowie fiir die
Leitungen anderer Behorden mit angemessener GréRe (Behdrdenleitung) dirfen zur
Koordination und Offentlichkeitsarbeit Stabsstellen eingerichtet werden. Diese Stabs-
stellen nehmen keine Fachaufgaben der Behorde wahr. Eine Entscheidungs- oder
Anordnungsbefugnis gegenuiber den anderen Organisationseinheiten der Behdrde
steht ihnen nicht zu.

(6) Die Sonderbehoérden und nicht rechtsfahigen Anstalten sind nach den Abséatzen 1
bis 5 zu gliedern, sofern nicht wegen ihrer Eigenart oder nach Rechts- und Verwal-
tungsvorschriften eine andere Einteilung geboten ist.

§ 10 Gliederung der Bezirksamter

(1) Die Gliederung der Bezirksverwaltung richtet sich nach § 37 Absatz 1 des Be-
zirksverwaltungsgesetzes.

(2) Die Vertretung des Bezirksamtes in den Steuerungskreisen gemaR § 6 Absatz 1
richtet sich nach der Geschaftsverteilung des Bezirksamtes.

§ 11 Zusténdige Stelle fur Organisationsangelegenheiten

In jeder Behorde ist eine Organisationseinheit auszuweisen, die fur andere Dienst-
stellen als zentrale Kontaktstelle fir Organisationsangelegenheiten auftritt und
innerhalb der Behorde Organisationsfragen zentral koordiniert. Organisationsfragen
betreffen unter anderem Angelegenheiten im Regelungsbereich dieser Geschaftsord-
nung sowie der Aufbau- und Ablauforganisation.
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§ 12 Organisations- und Geschaftsverteilungsplan

(1) Der Aufbau jeder Behérde ist in einem Organisationsplan (Organigramm) darzu-
stellen. In ihm sind die Kurzbezeichnungen der Aufgabengebiete anzugeben. Er ist
Grundlage fiir den Geschaftsverteilungsplan.

(2) Jede Behorde fiihrt einen Geschéaftsverteilungsplan. Dieser ordnet die Aufgaben
den Arbeitsgebieten in den Organisationseinheiten der Behérde zu und grenzt alle
Arbeitsgebiete gegeneinander ab. Dabei sind die sachlichen Zusténdigkeiten inner-
halb der Behorde und die Funktionen (zum Beispiel Referatsleitung) eindeutig fest-
zulegen; Zustandigkeitsiiberschneidungen sind zu vermeiden. Jede Dienstkraft soll
einer Organisationseinheit und einer Fihrungskraft zugeordnet sein.

(3) Die Geschéftsverteilungsplane miissen mindestens enthalten:
1. die Beschreibung des Arbeitsgebietes in Stichworten,
2. das Stellenzeichen,

3. die Bewertung des Arbeitsgebietes und die Art und Wertigkeit der zugeordne-
ten Stelle,

4. die Zuordnung zu einem Politik- oder Querschnittsfeld,
5. den Namen der Stelleninhaberin oder des Stelleninhabers,

6. die Funktion der Stelleninhaberin oder des Stelleninhabers (zum Beispiel
Referatsleitung),

7. die Besoldungs- oder Entgeltgruppe der Stelleninhaberin oder des Stellen-
inhabers,

8. die Vertretungsregelung.

Der anderweitige Einsatz einer Stelleninhaberin oder eines Stelleninhabers, voriber-
gehend eingerichtete Arbeitsgebiete und Beschaftigungspositionen fur nichtplanma-
Rige Dienstkrafte sind besonders zu kennzeichnen. Bei gleichartigen Arbeitsgebieten
genligen Hinweise auf eine zusammengefasste Darstellung.

(4) Die Leitung einer Behorde oder Organisationseinheit kann vortiibergehend vom
Geschéftsverteilungsplan abweichende Regelungen treffen, um die organisatori-
schen und personellen Verhaltnisse innerhalb des ihr unterstehenden Bereichs dem
jeweiligen Stand der zu erflillenden Aufgaben anzupassen. Dabei ist darauf zu ach-
ten, dass die Aufgabenzuweisung der Stellenbewertung entspricht.

(5) Wird der Geschéftsverteilungsplan Dienstkraften oder Dritten zuganglich ge-
macht, erfolgt dieses vorbehaltlich weitergehender schutzbediirftiger Belange ohne
die Angaben nach Absatz 3 Satz 1 Nummer 3 und Nummer 7 und ohne Amtsbe-
zeichnungen. Den jeweiligen Personalvertretungen, Schwerbehindertenvertretungen,
Frauenvertreterinnen und bezirklichen Frauen- oder Gleichstellungsbeauftragten sind
Ausfertigungen der Geschaftsverteilungsplane mit den Angaben nach Absatz 3 zur
dienstlichen Verwendung zur Verfliigung zu stellen. Fihrungskraften dirfen Ausziige
des Geschaftsverteilungsplans, die die Angaben nach Absatz 3 fir ihre Dienstkrafte
enthalten, zur dienstlichen Verwendung uberlassen werden.

§ 13 Stellenzeichen, Geschiftszeichen

(1) Das Stellenzeichen leitet sich aus der Aufbauorganisation der Behérde ab. Perso-
nenbezogene Zusatze sind nur zuldssig, wenn eine voribergehende Aufgabenwahr-
nehmung vorliegt.

(2) Das Geschaftszeichen besteht aus dem Stellenzeichen (Absatz 1) und dem
Aktenzeichen (§ 63); ihm wird das Behdrdenzeichen oder der Behérdenname in
abgekdrzter Form vorangestellt (erweitertes Geschéftszeichen), wenn es zur Fest-
stellung der absendenden Stelle erforderlich ist. Im erweiterten Geschaftszeichen der
Senatsverwaltungen erscheint das Behdrdenzeichen ohne den Bestandteil ,Sen®.

(3) Im Vertretungsfall ist das Stellenzeichen der oder des Vertretenen mit dem Klam-
merzusatz (V) zu verwenden.

§ 14 Fiihrungsverantwortung

(1) FUhrungskrafte sorgen initiativ dafiir, dass die zu erbringenden Leistungen unter
Beachtung der Grundsatze des Abschnitts 2 erfiillt werden. Sie sollen bei Bedarf Leit-
linien fur die Bearbeitung vorgeben und ziel- und ergebnisorientiert fihren.
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(2) Fuhrungskraften kann die Bearbeitung wichtiger und schwieriger Angelegenheiten
ihres Bereichs ubertragen werden; sie kdnnen die Bearbeitung auch von sich aus
Ubernehmen oder besonders zuweisen.

§ 15 Handlungsverantwortung

Die bearbeitende Dienstkraft entscheidet und erledigt grundsatzlich alle Geschafts-
vorfalle ihres Arbeitsgebiets selbststandig oder bereitet diese bis zur Entscheidungs-
reife vor. Sie tragt die Verantwortung fur ihr Tun und Unterlassen (Handlungsverant-
wortung).

§ 16 Offentlich zugéngliche Behérdeninformationen

(1) Jede Behorde stellt Gber das Hauptstadtportal Berlin.de mindestens die nachfol-
genden wesentlichen Angaben zur eigenen Organisation dar:

— allgemeiner Auftrag oder Zielsetzung der Organisation,

— Leitung der Behorde,

— zustandige Stelle fir Organisationsangelegenheiten (§ 11),
— Organigramm (§ 12 Absatz 1),

— Kontaktdaten (Sitz der Organisation, allgemeine postalische, telefonische und
elektronische Erreichbarkeit),

— Informationen lber die im Einzelnen nach auRen wirkende 6ffentlich-
rechtliche Tatigkeit (Dienstleistungen) mit zustadndigen Ansprechstellen
einschlief3lich Angaben zu deren Erreichbarkeit, Moglichkeiten und Voraus-
setzungen flr eine elektronische Abwicklung der jeweiligen Dienstleistung,
gegebenenfalls Informationen Uber beizubringende Unterlagen und anfallende
Geblhren, Bereitstellung von erforderlichen, unmittelbar elektronisch ausfiill-
baren Formularen fur die Erbringung einer Dienstleistung zur elektronischen
oder in abrufbarer Form fur eine papiergebundene Einreichung.

(2) Die Behordeninformationen erfolgen nach den Vorgaben des Presse- und Infor-
mationsamtes des Landes Berlin fiir eine Ubersichtliche und landeseinheitliche Dar-
stellung auf dem Hauptstadtportal Berlin.de.

(3) Fur Uber Absatz 1 hinausgehende 6ffentliche Online-Angebote der Behorden (In-
formationsportale, Online-Anwendungen, Apps etc.) gilt Absatz 2 entsprechend. Das
Presse- und Informationsamt des Landes Berlin kann davon Ausnahmen zulassen.

4. Dienstleistungs- und Biirgerorientierung
§ 17 Dienstleistungserbringung

(1) Die Behorden erbringen ihre Leistungen gegeniiber den Blirgerinnen und Biir-
gern, der Zivilgesellschaft sowie der Wirtschaft zuverlassig, kompetent, verstandlich,
freundlich und so schnell wie méglich. Menschen mit Behinderungen, werdende
Mutter und Elternteile in Begleitung von Kleinkindern sind bevorzugt zu bedienen.

(2) FUr Formulare sind zielgruppengerechte Erlauterungen als Ausfillhilfe vorzu-
sehen. Soweit gesetzlich nicht anders bestimmt, nehmen die Behdrden in ihren
Zustandigkeitsbereich fallende Antrage auf, wenn es den antragstellenden Personen
schwerfallt, Schriftsdtze abzufassen oder Formulare auszufillen.

(3) In Angelegenheiten, bei deren Erledigung mehrere Behdrden tatig werden mis-
sen, stimmen sich die Behoérden miteinander ab, um den Aufwand fiir die Betroffenen
moglichst gering zu halten. Soweit Vorschriften tber die Geheimhaltung nicht ent-
gegenstehen, sollen Unterlagen oder Informationen, die von mehreren Behorden be-
notigt werden, nur von einer Behdrde verlangt und von dieser im Rahmen der daten-
schutzrechtlichen Vorgaben den anderen Behdrden zuganglich gemacht werden.

(4) Soweit einer Nachweispflicht gegentiber der Behdrde auch durch eine elektroni-
sche Registerabfrage bei anderen Stellen nachgekommen werden kann, ist diese im
Rahmen der datenschutzrechtlichen Vorgaben vorrangig zu veranlassen.

(5) Wendet sich jemand an eine nicht zustandige Stelle, wird in jedem Fall die Zu-
standigkeit und Erreichbarkeit geklart und nach Mdéglichkeit an die zustandige Stelle
vermittelt. Soweit keine fachspezifischen Sachkenntnisse nétig sind, ist das Anliegen
sofort zu klaren.

§ 18 Zugang zur Dienstleistung

(1) Soweit gesetzlich nicht anders bestimmt oder es sich aus der Natur der Sache
nicht anders ergibt, kdnnen Dienstleistungen uber Online-Portale oder auf andere
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elektronische Art, telefonisch, schriftlich oder personlich beantragt oder angefragt
sowie Informationen dazu eingeholt werden. Dienstleistungen sollen vorrangig online
angeboten und erbracht werden. Unabhangig vom gewahlten Zugangskanal sind alle
Verwaltungsleistungen einschlielich der zugehdrigen Kontaktinformationen standar-
disiert im ServicePortal Berlin zu verdffentlichen.

(2) In Angelegenheiten, die ohne personliches Erscheinen der Betroffenen bearbeitet
werden kénnen, wird in geeigneter Weise auf mdgliche andere und weniger aufwen-
dige Erledigungsformen aufmerksam gemacht. Um persoénliches Erscheinen soll nur
gebeten werden, wenn der Zweck durch Anfrage Uber andere geeignete Wege nicht
oder nur unter Schwierigkeiten erreicht werden kann. Termine sollen nach Mdéglich-
keit online gebucht werden kénnen. Soweit es die dienstlichen Belange zulassen und
ein Bedarf dafiir besteht, sollen die Behérden Termine auch auf3erhalb der Ublichen
Sprechzeiten anbieten.

§ 19 Dienstgebdude

(1) Dienstgebaude sind von auflen mit einem Amtsschild zu kennzeichnen. Dienst-
stellen mit Publikumsverkehr sollen verkehrsgiinstig liegen und Uber barrierefreie
Zugange verfugen. Im Eingangsbereich sind Informationen Uber untergebrachte Be-
hérden, Offnungszeiten sowie Leitsysteme mit kurzen und einfachen Wegen fir die
jeweiligen Anliegen des Publikums vorzusehen. Leitsysteme sollen auch fiir Perso-
nen mit Sehbeeintrachtigungen oder eingeschranktem sprachlichen oder kognitiven
Verstandnis eine schnelle und zutreffende Orientierung ermdglichen.

(2) Far termingebundenen Publikumsverkehr sind angemessene Wartebereiche, ein-
schlielich Sanitaranlagen, bedarfsgerechten Sitz- und Schreibgelegenheiten sowie
angemessener Beleuchtung und Bellftung einzurichten.

(3) Fiir Anwesende, die vor Beginn der Offnungszeiten eintreffen, soll der Wartebe-
reich vorzeitig gedffnet werden. Bei der Bearbeitung der Publikumsanliegen soll der
Name der bearbeitenden Dienstkraft gut sichtbar ausgewiesen sein. Den am Ende
der Sprechzeit Anwesenden soll noch Gelegenheit zur Wahrnehmung ihrer Anliegen
gegeben werden.

(4) Fur termingebundenen Publikumsverkehr ist eine technisch unterstiitzte Termin-
verwaltung vorzusehen, die insbesondere Wartezeiten vermeidet und deren voraus-
sichtliche Dauer sowie die Reihenfolge des Aufrufs erkennen lasst. Der Zugang zur
Terminvergabe soll fir Anfragende online mdglich sein.

(5) Personen, die ohne Terminvereinbarung aufRerhalb der Sprechzeiten erscheinen,

wird nach Méglichkeit Gelegenheit zum Vorbringen ihres Anliegens gegeben. Rechts-
behelfe sowie Antrage und Erklarungen, die an Fristen gebunden sind, missen

auch dann entgegengenommen werden, wenn der Fristablauf noch nicht unmittelbar

bevorsteht.

§ 20 Auskiinfte, Beratungen, Zusicherungen

(1) Die Behorden geben die nach den jeweiligen Rechtsvorschriften vorgesehenen
Auskinfte. Es ist Einsicht in die einschlagigen Rechts- und Verwaltungsvorschriften
zu ermoglichen.

(2) Auch wenn sie gesetzlich nicht dazu verpflichtet sind, beraten die Behdrden im
Rahmen ihrer Zustandigkeit Personen, die Rat suchen. Bei Vorliegen besonderer
Umstéande sollen die Behorden auch von sich aus Rat erteilen. Insbesondere sollen
sie die Abgabe von Erklarungen, die Stellung von Antragen oder die Berichtigung von
Erklarungen oder Antragen anregen, wenn diese offensichtlich nur versehentlich oder
aus Unkenntnis unterblieben oder unrichtig abgegeben oder gestellt worden sind

(§ 25 Satz 1 des Verwaltungsverfahrensgesetzes - VwVfG).

(3) Auskunft und Rat mussen richtig, vollstandig und unmissverstandlich sein. Sie
dirfen unter Beachtung des Rechtsdienstleistungsgesetzes nur von den zustandigen
Dienstkraften im Rahmen ihrer Befugnisse gegeben werden. Dienstliche Belange,
Geheimhaltungspflichten oder berechtigte Interessen Dritter durfen nicht verletzt
werden.

(4) Rechtserhebliche Zusicherungen dirfen nur schriftlich erteilt werden. Dabei ist
gegebenenfalls § 5 Absatz 8 zu beachten. Abweichend von Satz 1 kénnen Zusiche-
rungen auch in elektronischer Form abgegeben werden, wenn sie mit einer qualifi-
zierten elektronischen Signatur versehen sind.
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5. Verkehr mit anderen Stellen
§ 21 Verkehr mit dem Petitionsausschuss des Abgeordnetenhauses von Berlin

(1) Auskunftsverlangen, Ersuchen um Vorlage von Akten und sonstigen Unterlagen
sowie Ersuchen um Gestattung der Ortsbesichtigung (Informationsersuchen), die

der Petitionsausschuss dem Regierenden Birgermeister oder der Regierenden
Birgermeisterin - Senatskanzlei - (im Folgenden als Senatskanzlei bezeichnet) tber-
mittelt, werden unmittelbar an die zustandige Stelle, in Angelegenheiten, fur die die
Landesfinanzbehdrden zustandig sind, an die Senatsverwaltung fir Finanzen, weiter-
geleitet. Die aufsichtflihrende Senatsverwaltung, in bezirklichen Angelegenheiten die
Senatsverwaltung, zu deren Geschaftsbereich der Gegenstand des Auskunftsersu-
chens gehort, erhalt gleichzeitig eine Kopie des Vorganges.

(2) Uber unmittelbare Informationsersuchen des Petitionsausschusses, die der
Senatskanzlei lediglich zur Kenntnis gegeben werden, werden die nach Absatz 1
Satz 2 in Betracht kommenden Senatsverwaltungen unterrichtet.

(3) Schriftliche Antworten auf Informationsersuchen des Petitionsausschusses sind
Uber die Senatskanzlei an die Vorsitzende oder den Vorsitzenden des Petitionsaus-
schusses zu richten. Die den Senatsverwaltungen nachgeordneten Behdrden und
nicht rechtsfahigen Anstalten haben den Dienstweg einzuhalten und Stellungnahmen
Uber die jeweils zustandige Senatsverwaltung zuzuleiten. Die den Bezirksamtern
nachgeordneten nicht rechtsfahigen Anstalten leiten ihre Stellungnahmen Uber das
zustandige Bezirksamt.

(4) Petitionen, die dem Senat zur Kenntnisnahme, zur Uberpriifung, mit einer Emp-
fehlung oder mit dem Ersuchen, der Petentin oder dem Petenten Gber die Sach- und
Rechtslage erschépfend Auskunft zu erteilen, Gberwiesen werden, leitet die Senats-
kanzlei an die zustandige Senatsverwaltung weiter, die gegebenenfalls das Erforder-
liche veranlasst.

(5) Informationsersuchen des Petitionsausschusses und lberwiesene Petitionen sind
binnen drei Wochen zu erledigen, sofern nicht bei Informationsersuchen der Peti-
tionsausschuss auf Antrag ausdriicklich eine Fristverlangerung bewilligt; die Bean-
tragung von Fristverlangerungen bei Uberwiesenen Petitionen richtet sich nach den
Vorschriften der GGO L.

(6) Stellungnahmen gegenuiber dem Petitionsausschuss sollen Entscheidungen
nicht rechtfertigen, sondern Informationen zur Sache geben. Dazu gehort auch die
Mitteilung, ob aus rechtlichen Griinden nicht anders gehandelt werden konnte oder
ob ein Ermessensspielraum bestand. Bei Ermessensentscheidungen ist darzulegen,
welche Griinde die Entscheidung bestimmt haben und ob das Ermessen auch in an-
derer Weise hatte ausgelbt werden kdnnen. Fehler sollen unumwunden zugegeben
werden.

§ 22 Akteneinsicht durch Abgeordnete

(1) Antrage von Abgeordneten gemafl Artikel 45 Absatz 2 der Verfassung von Berlin
(VvB) auf Einsicht in Akten und sonstige amtliche Unterlagen der Verwaltung sind
unverziglich dem zustandigen oder aufsichtfihrenden Senats- oder Bezirksamts-
mitglied zur Kenntnis zu geben. Die Senatskanzlei ist unverziglich in Textform Uber
das Einsichtsbegehren zu informieren. Die Senatskanzlei fiihrt ein Register tber die
beantragten sowie Uiber die genehmigten und abgelehnten Vorgange.

(2) Uber die Gewahrung von Einsicht in Akten und sonstige amtliche Unterlagen
entscheidet das zustandige Senatsmitglied oder das Bezirksamt. Die zusténdige Be-
horde unterrichtet die Senatskanzlei Uber die Art der Erledigung des Vorgangs.

(3) Die Senatskanzlei kann verlangen, vor einer Entscheidung tber die Gewahrung
oder die Versagung der Akteneinsicht in die inhaltliche Prifung einbezogen zu
werden. Wenn das Akteneinsichtsbegehren sich an eine Senatsverwaltung oder eine
ihr nachgeordnete Behdrde richtet, kann die Senatskanzlei verlangen, dass ihr bei
ablehnender Entscheidung Gelegenheit zur Mitzeichnung gegeben wird.

(4) Ein ganz oder teilweise ablehnender Bescheid ist gemaR Artikel 45 Absatz 2 VvB
schriftlich zu erteilen und zu begriinden.

(5) Wird im Rahmen einer Akteneinsicht durch Abgeordnete um Uberlassung von
(elektronischen) Kopien oder die Mdglichkeit fotografischer Ablichtung gebeten, ist
dartber nach pflichtgemaRem Ermessen zu entscheiden. Kopien oder Ablichtungen
sollen insbesondere dann unterbleiben oder nur unter der Bedingung von Schwar-
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zungen erfolgen, wenn der damit ermdglichten schriftlichen Weitergabe von Aktenin-
halten Uberwiegende o6ffentliche oder private Interessen entgegenstehen. Gebuhren
fur Kopien werden gegenuber Abgeordneten nicht erhoben.

(6) Die Absatze 1 bis 5 finden keine Anwendung, wenn gemaf Artikel 45 Absatz 2
VB Einsicht in Akten und sonstige amtliche Unterlagen begehrt wird, die von der
Verfassungsschutzbehorde gefluhrt werden.

§ 23 Verkehr zwischen nachgeordneten Einrichtungen und anderen Behérden
der Berliner Verwaltung

(1) Soweit Verwaltungsvorschriften oder die aufsichtfiihrende Senatsverwaltung
nichts anderes bestimmen, ist der Schriftverkehr der nachgeordneten Behérden und
nicht rechtsfahigen Anstalten mit anderen Senatsverwaltungen in Fallen von beson-
derer oder grundséatzlicher Bedeutung Uber die aufsichtfiihrende Senatsverwaltung
zu leiten, im Ubrigen unmittelbar zu fiihren.

(2) Der unmittelbare Verkehr einer Senatsverwaltung mit nachgeordneten Einrich-
tungen anderer Geschéaftsbereiche soll auf die Falle beschrankt werden, in denen er
ausdriicklich zugelassen ist.

(3) Anfragen einer Einrichtung, die einer anderen Senatsverwaltung nachgeordnet ist,
sollen der aufsichtfiihrenden Senatsverwaltung nur zur Kenntnis zugeleitet werden,
wenn sie Angelegenheiten von besonderer oder grundsatzlicher Bedeutung betref-
fen. Die Antwort ist Uiber die zustandige Senatsverwaltung zu leiten, soweit es sich
nicht um Anfragen tatsachlichen Inhalts in Einzelfallen handelt.

(4) Soweit das Bezirksamt nichts anderes bestimmt, ist der Schriftverkehr der nicht
rechtsféahigen Anstalten der Bezirksverwaltungen mit der Hauptverwaltung in Féllen
von besonderer oder grundsatzlicher Bedeutung tUber das Bezirksamt, und zwar Gber
die fir die Aufsicht federflihrende Organisationseinheit, zu leiten.

(5) Der Verkehr mit Gerichten und Staatsanwaltschaften in Rechtsangelegenheiten
wird hiervon nicht berihrt.

§ 24 Presse- und Offentlichkeitsarbeit

(1) Die Presse- und Offentlichkeitsarbeit der Behérden dient der transparenten, recht-
zeitigen und angemessenen Unterrichtung der Burgerinnen und Biirger sowie der
Medien; sie soll Verstandnis und Vertrauen fir die Arbeit, Leistungen, Vorhaben und
Ziele der offentlichen Verwaltung bewirken.

(2) Das Presse- und Informationsamt des Landes Berlin verantwortet und koordiniert
die Presse- und Offentlichkeitsarbeit des Senats von Berlin. Es ist von den Presse-
stellen der anderen Behorden, insbesondere den Senatsverwaltungen und Be-
zirksverwaltungen, Uber Angelegenheiten von ubergeordneter oder wesentlicher
politischer Bedeutung unverziglich zu unterrichten. Ressort- und verwaltungsuber-
greifende MaRnahmen der Presse- und Offentlichkeitsarbeit sind mit dem Presse-
und Informationsamt des Landes Berlin friihzeitig abzustimmen. Im Ubrigen obliegt
die Presse- und Offentlichkeitsarbeit den Pressestellen der Senatsverwaltungen und
der Bezirksverwaltungen.

§ 25 Beteiligungsplattform des Landes Berlin

Werden zu Verwaltungsvorhaben allgemeine Beteiligungsverfahren mit den Blirge-
rinnen und Blrgern oder gesellschaftlichen Gruppen vorgesehen, werden diese im
Rahmen der Beteiligungsplattform des Landes Berlin dargestellt.

§ 26 Bekanntmachungen, Abgabe von amtlichen Veréffentlichungen

(1) Mitteilungen zur Aufklarung und Unterrichtung der Offentlichkeit (Bekanntmachun-
gen) sind im Amtsblatt fuir Berlin zu verdffentlichen. Bekanntmachungen, die durch
Rechtsvorschrift angeordnet sind und die im Internet veroffentlicht werden, erfolgen
als Bestandteil des Hauptstadtportals Berlin.de.

(2) Von allen amtlichen Veroffentlichungen sind Belegexemplare unentgeltlich an
bestimmte Bibliotheken abzugeben. Einzelheiten des Verfahrens werden von der fiir
Kultur zustdndigen Senatsverwaltung gesondert geregelt.

(3) Von allen vom Land Berlin in Auftrag gegebenen Gutachten von Bedeutung Uber
den Einzelfall hinaus erhalten das Landesarchiv Berlin, die Zentral- und Landesbiblio-
thek Berlin und die Bibliothek des Abgeordnetenhauses je ein Exemplar.
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6. Geschiéftsgang
§ 27 Elektronische Bearbeitung

Geschaftsgange sollen grundsatzlich elektronisch abgewickelt werden. Soweit
elektronische Vorgangsbearbeitungssysteme dies erforderlich machen, finden die
Vorschriften dieses Abschnitts sinngemafl Anwendung. Dokumente, Laufweg, Bear-
beitungs- und Zeichnungsinformationen mussen jederzeit schnell und verstandlich
verfugbar sein.

A. Dienstpost
§ 28 Posteingang
(1) Eingéange sind alle Dokumente, die der Behdrde zugeleitet werden.

(2) Allgemein der Behdrde zugehendes Schriftgut wird tber die Verteilungsstellen an
die zustandige Stelle gegeben. Den Verteilungsstellen obliegt

1. die Annahme, gegebenenfalls Digitalisierung (vollstandige bildlich und inhalt-
lich zutreffende Uberfiihrung in ersetzendes digitales Dokument nach dem
Stand der Technik), Verteilung und Weiterleitung der Eingange (regelmaRiger
Verteildienst) und

2. der papiergebundene Postversand und Dienstpostaustausch,

soweit nicht das Landesverwaltungsamt Berlin (Zentrale Post- und Paketdienstleis-
tungen - Hauptverteilungsstelle) diese Aufgaben wahrnimmt.

(3) Der Empfang von elektronischen Dokumenten mit einer nach gesetzlichen Vor-
schriften allgemein gultigen schriftformersetzenden Eigenschaft wird mindestens
Uber die Verteilungsstellen sichergestellt.

(4) Zum E-Mail-Empfang soll mindestens fir jede tibergeordnete Organisationsein-
heit ein elektronisches Postfach angeboten werden. Gehen elektronische Eingange
unmittelbar bei der bearbeitenden Dienstkraft ein, sind diese gemal § 34 Absatz 4 zu
behandeln.

(5) Fur personalisierte elektronische Postfacher ist bei Abwesenheit eine aussage-
kraftige automatisierte Riickmeldung einzurichten.

§ 29 Behandlung von Eingédngen

(1) Die Eingange werden geoffnet, soweit es sich nicht um persénliches oder vertrau-
liches Schriftgut handelt. Es erfolgt eine Dokumentation Gber Ort, Art und Zeitpunkt
des Zugangs, soweit sich dies nicht zutreffend aus den Inhalten einschlie3lich der
Metadaten des Eingangs ergibt. Bei Zusténdigkeit einer anderen Stelle ist der Ein-
gang unverziglich an die zum Empfang bestimmte Stelle (§ 34 Absatz 3 und 4) wei-
terzuleiten. Wird erst nach Offnung eines Eingangs festgestellt, dass der Inhalt eines
Schriftguts in besonderem Malfe schutzbediirftig ist, ist es nach Satz 2 zu behandeln
und anforderungsgerecht weiterzuleiten.

(2) Enthalten Eingange, die nicht an Kassen oder Zahlstellen gerichtet sind, Zah-
lungsmittel oder Wertgegenstande, sind diese zu entnehmen und nach den hierfir
bestehenden Vorschriften unverzuglich an die zustandige Kasse oder Zahistelle
weiterzuleiten. Die Entnahme ist beim Eingang (Absatz 1 Satz 2) zu vermerken.

(3) Nicht oder nicht ausreichend freigemachte postalische Eingange sollen grund-
satzlich zuriickgewiesen werden.

(4) Ist zu erkennen oder zu vermuten, dass ein zugegangener Gegenstand eine
Gefahr flir Personen oder Sachen enthalt, bleibt er ungedffnet und unangetastet; der
Raum ist sofort zu verlassen und zu verschlieRen; die fur die behdrdliche Sicherheit
zustandige interne Stelle ist zu verstandigen. Besteht der Verdacht, dass ein elektro-
nischer Eingang eine Gefahr fiir die informationstechnischen Systeme in sich birgt,
ist jede weitere Verarbeitung zu unterlassen und zur Klarung umgehend die oder der
behordliche Informationssicherheitsbeauftragte zu kontaktieren.

§ 30 Besonders zu behandelnde Eingénge

(1) Papiereingange, die unter einer personlichen Anschrift eingehen, zum Beispiel
Frau Regierungsamtfrau A.
Senatsverwaltung fir Inneres und Sport

oder
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Herrn B. i. H. (im Hause) bzw.
Senatsverwaltung fir Inneres und Sport,

sind den zum Empfang bestimmten Personen ungedffnet zuzuleiten. Als personliche
Papiereingange gelten nicht Briefe, auf denen der Personenname (gegebenenfalls
mit dem Zusatz ,zu Handen“) nach der Behdrdenadresse steht, zum Beispiel

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
z. H. (zu Handen) (von) Frau C.

Die ohne nahere Empfangerangabe an die Behdrde mit dem Vermerk ,Vertraulich®,
.Personlich” oder ,Eigenhandig“ gerichteten Briefe sind der Behordenleitung oder der
von ihr beauftragten Dienstkraft ungedffnet vorzulegen.

(2) Ungeodffnet weitergeleitet werden ferner:
1. Schreiben an die Bezirksverordnetenversammlung,
2. Angebote auf Ausschreibungen,
3. an Kassen oder Zahlstellen gerichtete Papiereingange,
4

. Papiereingange an Gremien, an deren Mitglieder oder an einzelne Personen,
die in der Offentlichen Verwaltung oder fur Zwecke der 6ffentlichen Verwaltung
ganz oder teilweise unabhangig tatig sind, zum Beispiel Personalvertretungen
und Jugend- und Auszubildendenvertretungen, Frauenvertreterinnen und
bezirkliche Frauen- oder Gleichstellungsbeauftragte, Schwerbehindertenver-
tretungen, Gremien nach dem Schulverfassungsgesetz, behordliche Daten-
schutzbeauftragte,

5. Verschlusssachen.

(3) Ungedffnete gegenstandliche Eingange erhalten einen Eingangsvermerk (§ 29
Absatz 1 Satz 2) auf dem Umschlag.

§ 31 Irrlaufer

Eingange, die an andere Behorden gerichtet sind, sind als ,Irrldufer” zu kennzeich-
nen, mit einem Eingangsvermerk (§ 29 Absatz 1 Satz 2) zu versehen und unverzig-
lich der zustandigen Stelle ohne besondere Zuschrift zu Ubersenden; § 29 Absatz 1
Satz 4 gilt entsprechend.

§ 32 Postversand

(1) Fur den Postversand, der nicht auf elektronischem Weg oder durch Dienstpost-
austausch erfolgt, sind kostengtinstige Versendungsformen unter Beachtung der
jeweils geltenden Formate und Gewichtsstufen zu wahlen.

(2) Bei Zustellungen ist das Verwaltungszustellungsgesetz zu beachten. Es ist
grundsatzlich die Zustellungsart zu wahlen, die die geringsten Kosten verursacht. An
Behorden, Korperschaften, Anstalten und Stiftungen des 6ffentlichen Rechts sowie
an Rechtsanwaltskanzleien, Patentrechtskanzleien, Notariate, selbstandige Steuer-
biros, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften (§ 5 Absatz 4 des
Verwaltungszustellungsgesetzes - VWZG) ist moglichst gegen Empfangsbekenntnis,
bei elektronischer Ubermittlung stets gegen Empfangsbekenntnis (§ 5 Absatz 6
VwZG), im Ubrigen regelmaRig mit eingeschriebenem Brief (Einschreiben durch
Ubergabe oder Einschreiben mit Riickschein) zuzustellen.

§ 33 Umlaufmappen

(1) Soweit kein elektronischer Postaustausch erfolgt, sind innerhalb der Berliner
Verwaltung Schriftstiicke in offenen Umlaufmappen zu beférdern. Schriftstiicke mit
personenbezogenen Daten sind in verschlossenen Mappen mit Innentaschen oder in
verschlossenen Umschlagen zu versenden.

(2) Es gibt folgende Arten von Mappen:

1. Mappen fir Eingange (blaue Farbe),
Umlaufmappen fiir eilige Sachen (rot),
Umlaufmappen mit der Aufschrift ,Rechnungen® (rot),

Umlaufmappen fur alle anderen Sachen (grin),

o M 0N

Mappen fir Vorlagen an den Senat oder das Bezirksamt (gelb),
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6. Mappen fur Vorlagen an das Abgeordnetenhaus oder die Bezirksverordneten-
versammlung (gelb mit rotem Diagonalstreifen),

7. Mappen mit Innentaschen, die mit Klebemarken oder -streifen verschlossen
und auf der Klebemarke oder dem Klebestreifen mit dem Namen der absen-
denden Dienstkraft gesichert werden kénnen,

8. Mappen flr Verschlusssachen.
B. Bearbeitung der Eingédnge
§ 34 Durchsicht und Weiterleitung der Eingédnge
(1) Eingénge sind regelmaRig noch am Eingangstag durchzusehen.

(2) Ist ein der Behorde ubermitteltes elektronisches Dokument fiir sie zur Bearbeitung
nicht geeignet (§ 3a Absatz 3 Satz 1 VwVfG), bestehen Méangel bei einer notwen-
digen qualifizierten elektronischen Identifikation oder ist bei der Eingangssichtung
bereits erkennbar, dass die Ubermittelten Unterlagen oder Informationen fiir die
Bearbeitung des Anliegens unvollstandig sind, teilt sie dies der tUbersendenden Stelle
unter Angabe der flr sie geltenden technischen Rahmenbedingungen oder unter
Angabe der noch erforderlichen Unterlagen oder Informationen unverziglich mit. Die
Mitteilung ist zu dokumentieren.

(3) Eingéange, die nicht der Behordenleitung selbst vorgelegt werden, erhalten die
Fuhrungskrafte. Diese kennzeichnen die Eilsachen und leiten die Eingénge an die
jeweils Zustandigen weiter.

(4) Zur Beschleunigung des Geschéftsablaufs kénnen die Eingénge den jeweils
Zustandigen unmittelbar zugeleitet werden. Fir unmittelbar bei den Dienstkraften
eingehende Eingange verantworten diese die sachgerechte Zuordnung und Ein-
gangsdokumentation (§ 29 Absatz 1 Satz 2). Eingange, die wegen ihrer Bedeutung
den Fihrungskraften zur Kenntnis gebracht werden mussen, sind unaufgefordert und
unverzuglich vorzulegen. Die Fiihrungskrafte kdnnen von Zeit zu Zeit samtliche Ein-
gange oder Stichproben aus den Eingangen durchsehen.

(5) Personlich adressierte Eingange (§ 30 Absatz 1) sind, wenn ihr Inhalt dienstlicher
Art ist, unverzuglich in den Geschéftsgang zu geben.

§ 35 Sicht- und Geschaftsgangvermerke

(1) Die Eingange werden von den Kenntnisnehmenden mit einem Sichtvermerk ver-
sehen. Bei papiergebundenen Vorgangen benutzen Senats- oder Bezirksamtsmitglie-
der Grinstifte, die Staatssekretarinnen und Staatssekretare Rotstifte flir Sicht- und
Geschaftsgangvermerke. Braun ist dem Rechnungshof fir Sicht- und Prifungsver-
merke vorbehalten.

(2) AulRer dem Sichtvermerk kénnen zu Vorgangen beim Eingang insbesondere
folgende Geschaftsgangvermerke angebracht werden:

1.8 = Schlusszeichnung vorbehalten,

2.vAzK = vor Ausfiihrung der Verfiigung zur Kenntnisnahme vorlegen,

3.nAzK = unmittelbar nach Ausfihrung der Verfiigung zur Kenntnisnahme
vorlegen,

4. R = Ruicksprache erbeten,

5T = Terminsetzung mit Zusatz einer Zeitangabe.

Wird Rucksprache erbeten, soll dies zur besseren Vorbereitung mit einem kurzen
stichwortartigen Hinweis oder der Kennzeichnung bestimmter Textstellen verbunden
werden, die verdeutlichen, welche Fragen besprochen werden sollen.

§ 36 Zustandigkeit

(1) Bei der Bearbeitung ist zunachst die Zustandigkeit zu prifen; Zweifel Gber die Zu-
standigkeit sind unverzuglich zu klaren.

(2) Ist eine andere Stelle derselben Behoérde zustandig, ist der Vorgang an diese
Stelle in geeigneter Form weiterzuleiten. Ist eine andere Behorde zustandig, ist ihr
der Vorgang zuzuleiten und in der Regel eine Abgabenachricht zu fertigen. In dem
Schreiben an die andere Behorde soll vermerkt werden, ob eine Abgabenachricht
erteilt worden ist.
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§ 37 Rechtzeitige Erledigung
(1) Eingéange sind zlgig zu bearbeiten, Unklarheiten unverziglich zu klaren.

(2) Sofort zu bearbeiten sind Eilsachen, Eingange Uber politische Ereignisse, Presse-
meldungen, Mitteilungen an die Presse, Schreiben des Abgeordnetenhauses und
seiner Ausschiisse, der Bezirksverordnetenversammlungen und ihrer Ausschisse,
des Rats der Birgermeister und seiner Ausschusse, Mitzeichnungsersuchen und
Rechnungen mit Skontogewahrung sowie Gerichtspost. Beanstandungen des Rech-
nungshofs gelten wegen ihrer finanziellen Auswirkungen als Eilsachen. Besonders
eilige Vorgange sind auf dem schnellstmdglichen Weg selbst weiterzuleiten.

(3) Wer im Geschaftsgang befindliche Vorgange bearbeitet, hat die rechtzeitige Er-
ledigung zu Uberwachen. Fristsachen werden auffallig mit dem Hinweis ,Frist bis ...*
gekennzeichnet. Kann aus besonderen Griinden eine Frist nicht eingehalten werden,
ist vor Ablauf der Frist um Fristverlangerung zu bitten.

§ 38 Eingangsbestitigung, Zwischenbescheide

(1) In Verfahren, in denen vorherzusehen ist, dass die abschlieBende Bearbeitung
langer als zwei Wochen dauern wird, soll unverziglich eine Eingangsbestatigung mit
einem Hinweis auf die voraussichtliche Dauer des Verfahrens und die Griinde fir die
Verzdgerung erteilt werden. Nach Ablauf eines Monats oder der mitgeteilten voraus-
sichtlichen Bearbeitungsdauer ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

(2) Auf Eingangsbestatigungen ist innerhalb der Berliner Verwaltung regelmaRig zu
verzichten.

§ 39 Schreiben mit wiederkehrendem Inhalt und anonyme Schreiben

(1) Eingaben, die eine bereits erledigte Sache betreffen, ohne neue Tatsachen oder
Gesichtspunkte zu enthalten, sollen einmal zurtickgewiesen werden (zum Beispiel:
LAuUf Ihr Schreiben habe ich die Angelegenheit nochmals geprift. Beanstandungen
haben sich nicht ergeben.); weitere Eingaben in derselben Sache sollen unerledigt
bleiben. Antrage auf Aufhebung eines Verwaltungsaktes oder auf Wiederaufgreifen
des Verfahrens nach dem VwVfG und dem Zehntes Buch Sozialgesetzbuch (SGB X)
bleiben hiervon unberihrt.

(2) Bei anonymen Eingangen ist zu prifen, ob sie eine sachliche Bedeutung haben.
Beruhrt ihr Inhalt allgemeine politisch wichtige oder die Sicherheit des Staates
betreffende Vorgange, sind sie bei papiergebundener Vorgangsverarbeitung mit
Briefumschlag verschlossen, bei elektronischer Vorgangsbearbeitung unmittelbar als
elektronische Anlage der fiir Inneres zustandigen Senatsverwaltung zuzuleiten. Die
Entscheidung daruber trifft die Behdérdenleitung.

C. Formliche Behandlung der Geschiftsvorfille, Schriftverkehr
§ 40 Verfiigungen

(1) Zu jedem Vorgang ergeht eine Verfligung. Eine Verfiigung ist eine gegliederte
Zusammenfassung von Entwirfen (Ausarbeitungen von Texten) und Arbeitsschritten
zur Erledigung einer Sache; eine Verfligung liegt vor, wenn die oder der jeweils Ent-
scheidungsberechtigte einen Verfligungsentwurf abschliefend gezeichnet hat (§ 53).
In der Verfligung wird zunachst im Einzelnen (Einzelverfliigungen) festgelegt, was

zu dem jeweiligen Geschaftsvorfall zu veranlassen ist, und am Schluss (Schluss-
verfiigung) bestimmt, was mit dem Geschaftsvorfall zu geschehen hat, zu dem die
Verfugung gehdrt. Die Erteilung von Kassenanordnungen richtet sich nach den Vor-
schriften fur das Haushaltswesen.

(2) Bei der Vorgangsbearbeitung beginnt die Verfugung links oben mit dem Ge-
schéftszeichen (§ 13 Absatz 2) und dem Namen der bearbeitenden Dienstkraft,
rechts oben mit dem Datum (Tag der Schlusszeichnung) und dem Telefonanschluss;
bei Verfligungen, die zusammen mit der Reinschrift eines Schreibens hergestellt
werden (§ 58 Absatz 1), kdnnen diese Angaben auch an anderer Stelle stehen. Bei
Verfigungen, die nur eine Schlussverfligung enthalten, kann auf die Angabe von Na-
men und Telefonanschluss verzichtet werden. Unter dem Kirzungszeichen ,V* wird
der Inhalt der Verfigung nach Nummern gegliedert, die die Reihenfolge des Arbeits-
ganges angeben. Die letzte Nummer bestimmt, wie der Vorgang weiterzubehandeln
ist; die entsprechenden Arbeitsanweisungen lauten:

1. Wv (Wiedervorlage und Datum), wenn der Vorgang aus sachlichen Griinden
noch nicht abschliefend erledigt ist oder zu einem spateren Zeitpunkt erneut
bearbeitet werden muss. Dieser ist auf einen bestimmten Kalendertag fest-
zusetzen. Die Einhaltung der Wiedervorlagefrist ist durch geeignete MaRRnah-
men sicherzustellen.
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2. ZV (Zum Vorgang), wenn in derselben Angelegenheit bereits eine Frist 1auft
und eine Einzelbearbeitung nicht oder erst nach Fristablauf erforderlich ist,

3. ZdA (Zu den Akten), wenn der Vorgang oder die Akte abgeschlossen ist,

4. Wegl (Weglegen), wenn der Vorgang wegen seines unwesentlichen Inhalts
nicht in den Akten aufbewahrt zu werden braucht. Weglegesachen erhalten
kein Aktenzeichen.

(3) Am Schluss enthalt die Verfligung unten links Angaben Uber die Vorlage zur Mit-
und Schlusszeichnung (Anlage 1 und Anlage 2) sowie den Hinweis ,EU*
(Eigenhandige Unterschrift), wenn Schreiben eigenhandig unterzeichnet werden
sollen (§ 57).

(4) Werden Standardtexte verwendet, soll bei Mitteilungen, die nicht auf Rechts-
wirkung nach auf3en gerichtet sind, statt der wortlichen Fassung eine stichwortartige
Arbeitsanweisung verfugt werden, zum Beispiel ,Standard-Abgabenachricht“ oder
,Eingang bestatigen nach Muster".

(5) Bei elektronischer Bearbeitung soll die Verfligung abweichend von Absatz 1 bis 4
in einer entsprechend geeigneten Geschaftsgangdokumentation erfolgen. Es ist si-
cherzustellen, dass alle relevanten Vorgangs-, Zeichnungs- und Erledigungsangaben
des Geschéftsgangs vollstandig, verstandlich und unmittelbar abgebildet werden.

§ 41 Vermerke

(1) Der Gang der Bearbeitung muss aus den Akten liickenlos zu ersehen sein. Uber
bedeutsame Vorgange (zum Beispiel Telefonate, Besprechungen, Einzelweisungen,
Prufungen, Besichtigungen, Ergebnisse von Dienstreisen) sind Vermerke anzuferti-
gen.

(2) Abweichende Stellungnahmen von Fuhrungskraften sind méglichst auf dem Ver-
merk anzubringen; Anderungen des Vermerks durch Fiihrungskrafte sollen nach-
vollziehbar bleiben. Wird die Fertigung eines neuen Vermerks angeordnet, kann der
alte Vermerk entsprechend gekennzeichnet zu den Akten genommen werden. Im
Zeichnungsgang kénnen zur Vereinfachung der Geschéftsprozesse Lesefassungen
ohne Dokumentation einzelner Anderungen verwendet werden, solange Anderungen
durch eine Fihrungskraft nachvollziehbar bleiben.

§ 42 Einschrankung des Schriftverkehrs

(1) Der Schriftverkehr - insbesondere innerhalb einer Behorde - ist auf das unerlass-
liche Mal zu beschranken und moglichst einfach zu halten. Bei haufig wiederkehren-
den, gleichartigen Geschaftsvorfallen sind Standardmitteilungen zu verwenden. Wird
ein Schriftstliick elektronisch Gbermittelt, bedarf es grundsatzlich nicht der Nachsen-
dung des Originals.

(2) Kopien, die andere Behorden lediglich zur Kenntnisnahme erhalten, sind in der
Regel ohne Anschreiben zu Gbersenden. Die Anschrift (Einzel- oder Sammelan-
schrift) muss grundsatzlich aus den Ubermittlungsinformationen erkennbar sein.

(3) Soll Fehlanzeige oder Vollzugsmeldung erstattet werden, muss dies besonders
verlangt werden.

§ 43 Urschriftliche Erledigung

(1) Die einfachste Form des Schriftaustausches ist der urschriftliche Verkehr (,U*);
hierflr bedarf es keiner besonderen Anschreiben (Anlage 4).

(2) Der urschriftliche Verkehr unter Riickerbittung (,UR*) soll bei Ermittlungen und
Ruckfragen sowie bei der Zuleitung von Schriftstlicken zur Kenntnisnahme benutzt
werden, wenn anzunehmen ist, dass die empfangende Stelle oder Person keine
Unterlage fir ihre Akten benétigt (Anlage 5). Sofern nur eine kurze Beantwortung
erforderlich ist, soll die Antwort handschriftlich, mit Stempelaufdruck oder durch Er-
ganzungen an passender Stelle innerhalb der Ausgangsmitteilung gegeben werden.

§ 44 Anschrift

(1) Die Anschrift ist in Verfugung und Reinschrift unmissverstandlich anzugeben.
Wenn ein Schriftstlick durch besondere Zustellform (§ 32 Absatz 2 Satz 3) Ubermittelt
wird, ist dies in geeigneter Weise zu vermerken. Bei der elektronischen Zustellung

ist diese mit dem Hinweis ,Zustellung gegen Empfangsbekenntnis® zu verbinden (§ 5
Absatz 6 VWZG).

(2) Ist im Verwaltungsverfahren (§ 9 VWVfG, § 8 SGB X) jemand bevollm&chtigt,
wendet sich die Behdrde in der Regel an diese Person, zum Beispiel ,Herrn Werner
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Muller z. H. Frau Rechtsanwaltin Karin Lehmann®; im Text wird dann unmittelbar die
beteiligte Person, nicht die bevollmachtigte Person angesprochen. Naheres bestim-
men § 14 Absatz 3 VWVfG und § 13 Absatz 3 SGB X. Auch aufRerhalb von Verwal-
tungsverfahren soll die Behorde sich an die bevollmachtigte Person wenden, wenn
dadurch eine rechtswirksame Zustellung sichergestellt ist; wendet sie sich an die
beteiligte Person, soll sie die bevollmachtigte Person verstandigen. Schreiben an die
bevollmachtigte Person ist die erforderliche Anzahl von Kopien beizufliigen; dies gilt,
soweit zumutbar, auch fur die Anlagen.

§ 45 Behérdenname

(1) Der Schriftverkehr wird unter dem Behoérdennamen gefiihrt. Im Schriftverkehr der
Schulen mit sonderpadagogischem Forderschwerpunkt konnen die Namensbestand-
teile, die auf die Schulart hinweisen, weggelassen werden, soweit nicht das Interesse
der empfangenden Person an der Unterrichtung tUber den Charakter der Einrichtung
entgegensteht, zum Beispiel ,Ernst-Adolf-Eschke-Schule” statt ,Ernst-Adolf-Eschke-
Spezialschule fiir Hérgeschadigte®.

(2) Die Bezeichnung ,Der Senat von Berlin®“ wird verwendet, wenn der Senat und
nicht ein einzelnes Mitglied des Senats tatig wird. In Schriftsatzen kann auch die
Kurzform ,Senat“ verwendet werden.

(3) Der Regierende Birgermeister oder die Regierende Birgermeisterin fiihren ihren
Schriftverkehr unter dem Behérdennamen ,Der Regierende Burgermeister von Ber-
lin“ oder ,Die Regierende Birgermeisterin von Berlin“. Beim Schriftverkehr der Se-
natskanzlei wird dem Behdrdennamen die Bezeichnung ,Senatskanzlei* hinzugeflgt.

(4) Die Birgermeister und die Burgermeisterinnen fuhren ihren Schriftverkehr in den
ihnen durch die Geschéaftsverteilung des Senats zugewiesenen Angelegenheiten
unter dem Namen ,Blrgermeister von Berlin“ oder ,Blrgermeisterin von Berlin®.

(5) Die anderen Mitglieder des Senats fiihren ihren Schriftverkehr unter dem Behor-
dennamen ,Senatsverwaltung fir ...".

(6) Die Bezirksamter flihren den Schriftverkehr unter dem Behérdennamen ,Bezirks-

amt ... von Berlin“. Diesem Behodrdennamen werden, wenn es sich um den Schriftver-
kehr einer Organisationseinheit des Bezirksamts handelt, regelmaRig deren Bezeich-
nung hinzugeftigt.

(7) Die Bezeichnung ,Der Bezirksbirgermeister von Berlin-...“ wird verwendet, wenn
der Bezirksblrgermeister als Vorsitzender des Bezirksamts, als dessen Reprasentant
in der Offentlichkeit oder als Dienstbehérde fiir die Bezirksstadtratinnen und Bezirks-
stadtrate tatig wird. Entsprechend verwendet wird die Bezeichnung ,Die Bezirksbir-
germeisterin von Berlin-...“ fir Bezirksblrgermeisterinnen.

(8) Die nachgeordneten Behdérden und nicht rechtsfahigen Anstalten verwenden im
Schriftverkehr nur ihren Namen; die aufsichtfiihrende Behorde wird nicht bezeichnet.
Dies gilt nicht fur den Schriftverkehr der nicht rechtsfahigen Anstalten der Bezirks-
verwaltungen in Ausiibung der vom zustandigen Bezirksamtsmitglied Gibertragenen
Befugnis zur rechtsgeschéaftlichen Vertretung (§ 41 in Verbindung mit § 38 Absatz 2
LOG BE); in diesen Fallen ist der Behdrdenname des Bezirksamts (Absatz 6) zu ver-
wenden.

(9) Dem Behordennamen kénnen der Name und die Funktion der bearbeitenden
Dienstkraft hinzugeflgt werden, zum Beispiel ,Bezirksamt ... von Berlin, Werner
Hilfreich, Sozialarbeiter im sozialpsychiatrischen Dienst, wenn dies in besonders ge-
lagerten Einzelfallen der Betreuungsverwaltung wegen des personlichen Vertrauens-
verhaltnisses geboten erscheint.

(10) Schriftverkehr innerhalb einer Behdrde ist unter dem Geschéftszeichen (§ 13
Absatz 2) zu flhren, soweit es sich nicht um Anordnungen oder férmliche Entschei-
dungen handelt.

§ 46 ,,Ich“-Form
Der Schriftverkehr der Behoérden wird in der ,Ich“-Form gefiihrt.

§ 47 Partei- und Vertretungsbezeichnung im rechtsgeschéftlichen Verkehr und
in Rechtsstreitigkeiten

Im rechtsgeschaftlichen Verkehr und in Rechtsstreitigkeiten sind als Partei- und Ver-
tretungsbezeichnungen zu verwenden in Angelegenheiten

1. einer Senatsverwaltung:

,Land Berlin, vertreten durch die Senatsverwaltung fir ...%
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2. einer Sonderbehdrde, einer nicht rechtsfahigen Anstalt oder eines Eigenbetriebs
der Hauptverwaltung:

,Land Berlin, vertreten durch ... (Amt, Anstalt, Eigenbetrieb),
3. eines Bezirksamts:
,Land Berlin, vertreten durch das Bezirksamt ... von Berlin®,

4. einer nicht rechtsfahigen Anstalt der Bezirksverwaltung, soweit es sich nicht um
die Ausuibung der vom zustandigen Bezirksamtsmitglied Ubertragenen Befugnis
zur rechtsgeschéaftlichen Vertretung (§ 41 in Verbindung mit § 38 Absatz 2
LOG BE) handelt oder eines Eigenbetriebs der Bezirksverwaltung:

,Land Berlin, vertreten durch ... (Anstalt, Eigenbetrieb)".
§ 48 Sprache, Stil und Form

(1) Die Schriftsatze sollen knapp, klar und vollstandig sein. Auf eine leicht verstand-
liche Darstellung in gutem Stil und héflicher Form ist Wert zu legen. Es sind einfache
Satze zu bilden und gelaufige Worter zu verwenden. Unentbehrliche Fachausdriicke
sind zu erlautern, wenn dies zum Verstandnis erforderlich ist. Zu vermeiden sind ins-
besondere Uberflissige Zusatze und Wiederholungen, ein Satzbau mit vielen Haupt-
wortern sowie entbehrliche Modewdrter.

(2) Fremdsprachliche Ausdriicke (auch aus dem angelséchsischen Sprachraum) sind
grundsatzlich nur zu verwenden, soweit es aus fachlichen Griinden unumganglich ist
und die Verstandlichkeit insbesondere gegenuber den Birgerinnen und Burgern nicht
beeintrachtigt wird. Die Verwendung fremdsprachlicher Ausdriicke scheidet insbe-
sondere dann aus, wenn geeignete deutsche Wérter vorhanden sind oder solche bei
neuen Sachverhalten aus vorhandenen Wortfeldern ohne besondere Schwierigkeit
gebildet werden kdénnen.

(3) Die Textgestaltung hat barrierefrei zu erfolgen. Langere Schriftsatze sind ber-
sichtlich zu gliedern. Als Mittel der Textgestaltung sind Hervorhebungen durch
Fettdruck, Gliederungen in Abschnitte, Absatze, Aufzahlungen, Uberschriften sowie
Formatvorlagen zu nutzen.

(4) Aktenrelevante elektronische Kommunikation ist entsprechend ordnungsgemafer
Aktenfiihrung durchzufiihren. E-Mails sollen moéglichst ein Aktenzeichen enthalten
und nur einen Verwaltungsvorgang betreffen. Es ist zu prifen, ob Idngere Kommuni-
kationsverlaufe zu Gunsten einer Bezugnahme auf vorhergehende E-Mails vermie-
den werden kdnnen. Aus der Adressierung einer E-Mail muss erkennbar sein, von
wem eine Bearbeitung und gegebenenfalls eine Beantwortung erwartet wird und wer
nur nachrichtlich angeschrieben wird. Der Adressatenkreis ist auf die fir die Bearbei-
tung oder Kenntnisnahme erforderlichen Personen zu begrenzen.

(5) Wer angeschrieben wird, soll von der Richtigkeit und Notwendigkeit der getroffe-
nen Entscheidung oder Malinahme (iberzeugt werden. Die Begriindung hat nicht nur
den rechtlichen Erfordernissen (vergleiche insbesondere § 39 VwVfG, § 35 SGB X)
zu entsprechen, sondern muss auch dem Verstandnis der angeschriebenen Person
angepasst sein. Soweit vorgeschrieben, sind Rechtsbehelfsbelehrungen zu erteilen.

(6) Die Gleichstellung von Frauen, Mannern und Menschen mit weiteren Ge-
schlechtsidentitaten ist sprachlich zu beachten. Grundsétzlich sollen geschlechtsneu-
trale Personenbezeichnungen, handlungsbezogene Formulierungen oder sonstige
geeignete geschlechtsneutrale sprachliche Gestaltungsmaglichkeiten verwendet wer-
den. Wenn dies im Einzelfall nicht mdglich oder nicht verstandlich ist, sollen jeweils
die weibliche und mannliche Form verwendet werden.

(7) In Schriftsatzen, die sich an Einzelpersonen richten, ist grundsatzlich die im Ein-
zelfall zutreffende Anrede ,Sehr geehrte Frau® oder ,Sehr geehrter Herr* zu verwen-
den. Gegenuber Einzelpersonen mit weiteren Geschlechtsidentitaten ist auf Wunsch
oder soweit die andere Geschlechtsidentitat der jeweiligen Verwaltung bekannt ist
eine geschlechtsneutrale Anrede zu verwenden. Fir die geschlechtsneutrale Anrede
bietet sich die Verwendung von Vor- und Nachnamen oder von Funktionsbezeichnun-
gen an, zum Beispiel ,Guten Tag, Mika Muller* oder ,Sehr geehrtes Beiratsmitglied".
Die Dienstkrafte kdnnen in ihrer E-Mail-Signatur eine fir sie nach diesem Absatz
zutreffende Anrede benennen.

(8) Im Schriftverkehr nach aulen sind grundsatzlich auch in Serienbriefen Anrede
und Grufformel zu verwenden. Im behérdeninternen und -tbergreifenden Schrift-
verkehr kdnnen Anrede und Grul¥formel verwendet werden. In Schreiben, bei denen
die Zusammensetzung des angesprochenen Personenkreises nicht bekannt ist, ist
grundsatzlich die Anrede ,Sehr geehrte Damen und Herren® zu verwenden. Diese
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kann durch eine geschlechtsneutrale Anrede erganzt werden, wie zum Beispiel ,Sehr
geehrte Damen und Herren, sehr geehrte Beiratsmitglieder”.

(9) Sofern eine Geschlechtsangabe erforderlich ist, ist die Moglichkeit der Angabe
»weiblich“, ;,mannlich®, ,divers” oder ,ohne Angabe“ vorzusehen.

(10) Den Schreiben an Behorden und Stellen auRerhalb der Verwaltung sind Hinwei-
se auf den Inhalt und den Anlass des Schreibens sowie auf Anlagen voranzustellen,
zum Beispiel

~Sprechzeiten der Berliner Behdrden
Ihr Schreiben vom 1. April 2025 - 1 A 14 - 0610/1901
1 Anlage - Merkblatt®.

Zahl und erforderlichenfalls Art der Anlagen miissen angegeben und so genau be-
zeichnet sein, dass keine Zweifel entstehen kdnnen. In kurzen Schreiben kann auf
die Hinweise verzichtet werden. Schreiben an Personen kdnnen Hinweise geman
Satz 1 vorangestellt werden. Wird darauf verzichtet, sind der Inhalt und der Anlass
des Schreibens in den einleitenden Satzen zu erlautern; auf Anlagen ist in diesem
Fall am Schluss des Schreibens hinzuweisen.

§ 49 Zitierweise von Rechts- und Verwaltungsvorschriften, Kurzbezeichnungen,
Abkiirzungen

(1) Im Schriftverkehr mit Personen und Stellen auRerhalb der Verwaltung sind
Rechts- und Verwaltungsvorschriften mit Datum und ungekurzter Fundstelle anzu-
fihren; bei allgemein bekannten Gesetzen (zum Beispiel Blirgerliches Gesetzbuch
- BGB -) braucht nur die Kurzbezeichnung angegeben zu werden.

(2) Kurzbezeichnungen oder Abkulrzungen von Rechts- oder Verwaltungsvorschriften
sind nur zu verwenden,

1. wenn erwartet werden kann, dass sie bekannt sind,

2. wenn sie mit einem Klammerzusatz zum vollstdndigen Zitat in den Text ein-
gefihrt worden sind oder

3. wenn sie an anderer geeigneter Stelle erlautert werden (Absatz 3).
Dasselbe gilt flir andere Kurzbezeichnungen oder Abkirzungen.

(3) Machen Hinweise auf Rechts- und Verwaltungsvorschriften den Text unibersicht-
lich, sollen sie in einem besonderen Absatz des Schreibens oder in einer Anlage zum
Schreiben aufgefiihrt werden.

§ 50 Personliche oder vertrauliche Schriftstiicke

(1) Schriftstiicke, deren Inhalt in besonderem Mafie schutzbedurftig ist, insbesonde-
re Schriftstiicke in Personalangelegenheiten und Schriftstiicke, deren Inhalt einem
Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis unterliegt, zum Beispiel arztliche Gutach-
ten, sind mit der Bezeichnung ,Personlich® oder ,Vertraulich“ zu kennzeichnen und
in ebenso gekennzeichneten verschlossenen Umschlagen oder in verschlossenen
Umlaufmappen (§ 33 Absatz 2 Nummer 7) zu versenden oder mittels geeignetem
geschlossenen und sicheren Datentransfer zum Abruf bereitzustellen. Sie dirfen nur
den an der Bearbeitung unmittelbar Beteiligten zuganglich gemacht werden und sind
so aufzubewahren, dass sie nicht von Unbefugten eingesehen werden kénnen. In
papiergebundenen Akten sind sie in verschlossenen Umschlagen aufzubewahren,
wenn der Schutzzweck das erfordert. Bei elektronischer Vorgangsbearbeitung ist
durch geeignete Sicherheitsmaflnahmen eine den gesetzlichen und sonstigen An-
forderungen entsprechende Vertraulichkeit der Schriftstlicke zu gewahrleisten.

(2) Schriftstiicke nach Absatz 1 dirrfen nicht mit Telefax Ubermittelt werden. Eine
Ubermittlung mit elektronischer Post ist nur méglich, wenn durch geeignete Sicher-
heitsmalRnahmen eine den gesetzlichen und sonstigen Anforderungen entsprechen-
de Vertraulichkeit der Schriftstiicke gewahrleistet ist.

(3) Als ,Nur fir den Dienstgebrauch® gekennzeichnete Schriftstiicke duirfen Au3en-
stehenden (auch Behorden aulerhalb der Berliner Verwaltung) nur mit Genehmigung
der herausgebenden Stelle zuganglich gemacht werden.

(4) Sachen mit dem Vermerk ,VS - NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH® oder
,VS-NfD*, ,VS-VERTRAULICH®, ,GEHEIM® und ,STRENG GEHEIM* sind Ver-
schlusssachen, die nach der Verschlusssachenanweisung (VS-Anweisung/VSA)
behandelt werden mussen.
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§ 51 Behordenbriefbogen und weitere Kontaktformate

(1) Die Briefbogen der Berliner Verwaltung (Behérdenbriefbogen) richten sich nach
der Gestaltungsrichtlinie der Hauptstadtmarke (Anlage 6). Die Anordnung im
Bereich Behérdenname (§ 45), die Wort-Bild-Marke der Hauptstadtmarke, die An-
gabe der absendenden Stelle und der Infoblock (hellgrau unterlegter Bereich in
Anlage 6) sind geschitzt. Soweit es nicht die Art der Angaben im Infoblock be-
trifft, sind weitere oder andere Angaben in diesen Bereichen unzuléssig. Im Ubrigen
durfen weitere Grafikelemente (Zeichen oder Symbole) in den Briefbogen nur aus
wichtigem Grund aufgenommen werden; sie dirfen das Schreiben im Gesamtein-
druck nicht dominieren oder unangemessen von den Inhalten ablenken. Uber nicht
nur geringflgige Abweichungen vom Muster 6 entscheidet die fur Inneres zustandige
Senatsverwaltung.

(2) Der Senat, die Mitglieder des Senats, die Staatssekretarinnen und Staatssekreta-
re und die Bezirksamtsmitglieder kdnnen fiir Schreiben mit reprasentativem Charak-
ter Briefbogen nach Muster der Anlage 7 verwenden. Fiir ehrende Anlasse kann
das Logo der Hauptstadtmarke auf Landesebene durch das Landeswappen oder auf
Bezirksebene durch das Bezirkswappen ersetzt werden; das Gestaltungselement
kann auch gepragt werden.

(3) Sofern technische Griinde einer Anwendung des Behordenbriefbogens entgegen-
stehen, ist den Festlegungen in bestmdglicher Weise nachzukommen. Absatz 1
Satz 5 findet keine Anwendung.

(4) Bei Visitenkarten sind die Muster der Anlage 8 zu beachten.
(5) Beim E-Mail-Verkehr sind die Muster der Anlage 9 zu beachten.

(6) Die Vorschriften der Absatze 1 bis 5 gelten nicht fir die Behérden der Justiz-
verwaltung und der Verwaltung der (ibrigen Gerichtszweige, ausgenommen der fir
Justiz zustandigen Senatsverwaltung.

D. Zeichnung
§ 52 Abzeichnung

(1) Wer einen Verfugungsentwurf vorlegt oder auf dem Dienstweg zur Schlusszeich-
nung weitergibt, versieht den Entwurf bei der Vorgangsbearbeitung rechts unten mit
seinem Namenszeichen und dem Datum (Abzeichnung).

(2) § 53 Absatze 3 bis 5 und Absatz 7 gelten fiir die Falle der Abzeichnung entspre-
chend.

§ 53 Schlusszeichnung

(1) Die abschlielende Zeichnung von Verfuigungsentwirfen (Schlusszeichnung) ob-
liegt denjenigen, die - unbeschadet von Aufsichtsbefugnissen - ein Ergebnis selbst-
standig und abschlieRend erarbeitet haben (bearbeitende Dienstkraft), soweit nicht

nach § 54 Ausnahmen angeordnet sind.

(2) Bei der Vorgangsbearbeitung werden die Verfligungsentwirfe nach der letzten
Nummer der Verfiigung in der Mitte der Seite mit dem Namenszeichen schlussge-
zeichnet. Bei der Schlusszeichnung wird das Datum im Kopf der Verfligung erganzt.

(3) Wer einen Verfiigungsentwurf schlusszeichnet, tbernimmt damit die Verantwor-
tung fur

1. die Zustandigkeit,

2. die Form und den Inhalt des Schriftstlicks,

3. die richtige Ausfiihrung des erteilten Auftrages,
4

. die Beteiligung derjenigen, deren Mitwirkung vorgeschrieben oder erforderlich
ist und

5. die zutreffende Weiterbehandlung des Vorgangs.

(4) Wer schlusszeichnet, soll einen zur Zeichnung vorgelegten Verfiigungsentwurf

in formlicher und sachlicher Beziehung nur andern, wenn sachliche Griinde oder
erhebliche Méngel in der Ausdrucksweise dies erfordern. Wird ein Verfligungsentwurf
wegen Anderungen neu geschrieben, ist der gednderte Verfligungsentwurf in deut-
licher Form entsprechend zu kennzeichnen und zusammen mit dem neuen Verfu-
gungsentwurf vorzulegen. Vorhergehende geanderte Verfligungsentwirfe kénnen zu
den Akten genommen werden, wenn ein Nachweisinteresse besteht.
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(5) Sind die an der Bearbeitung Beteiligten mit ihrer Meinung nicht durchgedrungen,
beschrankt sich ihre Verantwortung auf die auftragsgemafe Abfassung des Verfu-
gungsentwurfs.

(6) Die Vorschriften flr das Haushaltswesen bleiben unbertihrt.

(7) Bei elektronischer Bearbeitung kann die Zeichnung durch eine entsprechend ge-
eignete, abweichende Geschéaftsgangdokumentation erfolgen.

§ 54 Zeichnungsvorbehalte

(1) Dem zustandigen Senatsmitglied werden zur Schlusszeichnung (senatorischer
Zeichnungsvorbehalt) vorgelegte Verfligungsentwdrfe Gber

1. Schreiben von besonderer Bedeutung an oberste Bundes- und Landesbehor-
den,

2. Rechtsverordnungen, zu deren Erlass das zustandige Senatsmitglied ermach-
tigt ist,

3. Bekanntmachungen der Neufassung von Gesetzen und Rechtsverordnungen,

4. sonstige Veroéffentlichungen im Gesetz- und Verordnungsblatt fir Berlin, wenn
es durch Rechtsvorschrift bestimmt ist,

5. Verwaltungsvereinbarungen mit Behérden der Bundesrepublik Deutschland
oder anderer Bundeslander (§ 36 Absatz 2 LOG BE),

Vorlagen an den Senat,
Vorlagen an den Rat der Blrgermeister,
Schreiben an ein namentlich angesprochenes Senatsmitglied,

Schreiben und Vorlagen an das Abgeordnetenhaus oder seine Ausschusse,

a3 © ® N o

0. Verwaltungsvorschriften und Rundschreiben von besonderer Bedeutung,
1

. Schriftstlicke in Angelegenheiten der rechtsgeschaftlichen Vertretung Berlins,
soweit die rechtsgeschéftliche Vertretungsmacht nicht weiter Gibertragen ist,

12. Schreiben und Urkunden in dienstlichen Angelegenheiten, soweit vorgeschrie-
ben,

13. sonstige Schreiben von besonderer politischer Bedeutung.

Im Verhinderungsfall zeichnet ein anderes Senatsmitglied (§ 9 Absatz 1 der Ge-
schaftsordnung des Senats - GO Sen), soweit Verwaltungsvorschriften (insbesonde-
re GGO II) nichts Abweichendes bestimmen.

(2) Die Zeichnungsbefugnis der Staatssekretarinnen und Staatssekretare regelt sich
nach § 9 Absatz 2 GO Sen.

(3) Die Behdrdenleitung bestimmt durch Geschaftsanweisung, bei welchen Ge-
schaftsvorféllen ihr oder anderen Fihrungskraften abweichend von dem Grundsatz
des § 53 Absatz 1 allgemein die Schlusszeichnung vorbehalten ist (genereller Zeich-
nungsvorbehalt). Solche Ausnahmen sind nur in begriindeten Fallen vorzusehen und
konkret zu beschreiben.

(4) In begriindeten Fallen, insbesondere fur die Zeit der Einarbeitung, kann die
Zeichnungsbefugnis von Dienstkraften allgemein eingeschrankt werden (individueller
Zeichnungsvorbehalt).

(5) Die Behordenleitung und Fuhrungskrafte kénnen sich im Einzelfall die Schluss-
zeichnung vorbehalten (besonderer Zeichnungsvorbehalt).

(6) Ist wegen der besonderen Eigenart eines Geschaftsvorfalles, dessen Schluss-
zeichnung nicht nach Absatz 1 bis 5 vorbehalten ist, die abschlielende Zeichnung
durch die Behdrdenleitung oder eine Fuhrungskraft erforderlich oder geboten (sach-
notwendiger Zeichnungsvorbehalt), ist der Verfigungsentwurf zur Schlusszeichnung
vorzulegen. Eine Sachnotwendigkeit liegt insbesondere vor, wenn

1. von Weisungen abgewichen wird,

2. das Ergebnis von besonderer Tragweite ist (zum Beispiel bedeutsamer
Prazedenzfall, Wahrscheinlichkeit 6ffentlichen Interesses) oder

3. eine Behordenleitung oder eine Flihrungskraft eine andere Behorde ersucht,
die Antwort durch die Behordenleitung oder eine Fuhrungskraft zeichnen zu
lassen.
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§ 55 Form der Schlusszeichnung

(1) Unter dem Behdrdennamen zeichnen

1.
2.

3.
4.
3

Senatsmitglieder ohne Zusatz,

Staatssekretarinnen und Staatssekretare sowie der Chef der Senatskanzlei
oder die Chefin der Senatskanzlei mit dem Zusatz ,In Vertretung® (I. V.),

Bezirksamtsmitglieder ohne Zusatz,
die jeweilige Leitung der Ubrigen Behdrden ohne Zusatz,

alle anderen Zeichnungsberechtigten ,Im Auftrag® (1. A.).

Nummer 1 gilt auch, wenn ein Senatsmitglied nach Rucktritt oder Misstrauensvotum
die Geschéfte weiterfuhrt. Auf den Zusatz ,Im Auftrag” kann in den Fallen des § 45
Absatz 9 ausnahmsweise verzichtet werden.

(2) Im innerbehdrdlichen Schriftverkehr unter dem Geschaftszeichen (§ 45 Absatz 10
erster Halbsatz) werden keine Zusatze verwendet.

(3) Im Falle der Vertretung zeichnen

1.

unter dem Behordennamen ,Der Senat von Berlin“ oder unter dem Behdrden-
namen des vertretenen Senatsmitglieds

a) ein Burgermeister bzw. eine Blrgermeisterin in Vertretung des Regieren-
den Blrgermeisters bzw. der Regierenden Blrgermeisterin wie folgt:

(Unterschrift)
Blrgermeister bzw. Bilirgermeisterin,

b) ein Senatsmitglied in Vertretung des Regierenden Blrgermeisters bzw. der
Regierenden Blrgermeisterin wie folgt:

(Unterschrift)

Senator bzw. Senatorin fir den Regierenden Burgermeister bzw. fir die
Regierende Blrgermeisterin,

c) ein Senator bzw. eine Senatorin in Vertretung eines anderen Senators
bzw. einer anderen Senatorin wie folgt:

(Unterschrift)
Senator bzw. Senatorin fiir den Senator fiir ... bzw. die Senatorin fir ...,

unter dem Behordennamen des Bezirksamts das vertretende Mitglied des
Bezirksamts wie folgt:

(Unterschrift)

Bezirksblrgermeister bzw. Bezirksbirgermeisterin oder Bezirksstadtrat bzw.
Bezirksstadtratin,

unter der Bezeichnung ,Der Bezirksbiirgermeister von Berlin - ...“ bzw. ,Die
Bezirksblirgermeisterin von Berlin - ...*

a) das zum stellvertretenden Bezirksbirgermeister bzw. zur stellvertretenden
Bezirksbirgermeisterin gewahlte Mitglied des Bezirksamts wie folgt:

(Unterschrift)

Stellvertretender Bezirksbirgermeister bzw. Stellvertretende Bezirksbuir-
germeisterin,

b) ein anderes Bezirksamtsmitglied wie folgt:
(Unterschrift)

Bezirksstadtrat bzw. Bezirksstadtratin fir den Bezirksbiirgermeister bzw.
die Bezirksblrgermeisterin.

(4) Das mit der Wahrnehmung der Geschéfte eines anderen Senatsmitglieds beauf-
tragte Senatsmitglied zeichnet mit seiner Amtsbezeichnung und dem Zusatz ,mit der
Wahrnehmung der Geschafte beauftragt® (mdWdGb).
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§ 56 Mitzeichnung

(1) Die Beteiligten (§ 5) erklaren ihr Einverstandnis in der Regel dadurch, dass sie
den Verfiigungsentwurf oder die Verfligung ebenfalls zeichnen (Mitzeichnung). Fur
die Befugnis zur Mitzeichnung gelten § 53 Absatz 1 und 7 und § 54 entsprechend.
Der Mitzeichnung bedarf es nicht, wenn das Einverstandnis auf andere Weise erklart
worden ist oder wenn nach Rechts- oder Verwaltungsvorschriften schwachere Arten
der Beteiligung (zum Beispiel Unterrichtung, Anhérung, Benehmen) gentigen. Die
Mitzeichnung kann auch durch ein besonderes Schreiben erklart werden.

(2) Wer einen Verfugungsentwurf oder eine Verfligung mitzeichnet, ibernimmt die
Verantwortung fur den Inhalt insoweit, als sein Arbeitsgebiet bertihrt wird. Halten die
mitzeichnenden Stellen unter dem Gesichtspunkt ihrer Zusténdigkeit Anderungen
oder Zusatze fur erforderlich, haben sie ihre Vorschlage der federfuhrenden Stelle
mit der Bitte um Beriicksichtigung mitzuteilen. Anderungserfordernisse kénnen auch
innerhalb des Dokuments abgebildet werden, sofern sie in eindeutig von der Aus-
gangsfassung abgrenzbarer Form dargestellt werden. Bei der Mitzeichnung kann
zum Ausdruck gebracht werden, dass die Mitzeichnung als erteilt anzusehen ist,
wenn der Anderungsvorschlag iibernommen wird.

(3) Die Reihenfolge, in der Mitzeichnung und Schlusszeichnung herbeizufiihren

sind, richtet sich danach, ob die mitzeichnende Stelle der schlusszeichnenden Stelle
dienstlich nachgeordnet oder nicht nachgeordnet ist. Ist die mitzeichnende Stelle der
schlusszeichnenden Stelle nachgeordnet, wird erst die Mitzeichnung durch Ubersen-
dung des abgezeichneten Verfligungsentwurfs (§ 52) herbeigefiihrt. Ist die mitzeich-
nende Stelle der schlusszeichnenden Stelle nicht nachgeordnet, wird die Mitzeich-
nung durch Ubersendung der schlussgezeichneten Verfiigung (§ 53) herbeigefiihrt.

(4) Verfugungsentwurfe oder Verfugungen werden den Beteiligten so rechtzeitig zur
Mitzeichnung zugeleitet, dass genligend Zeit fir eine zligige Bearbeitung bleibt; dies
gilt auch, wenn sie schon vor dem Mitzeichnungsverfahren beteiligt worden sind (§ 5
Absatz 1 Satz 2). Bei umfangreichen Vorgangen soll die federfiihrende Behdrde oder
Stelle kenntlich machen, fiir welche Teile des Verfiigungsentwurfs oder der Verfii-
gung die Mitzeichnung erbeten wird.

(5) Sollen mehrere Behdrden oder Stellen mitzeichnen, ohne dass die Beteiligungen
inhaltlich aufeinander aufbauen, werden dazu allen gleichzeitig Kopien des Verfii-
gungsentwurfs oder der Verfiigung tbersandt (Parallelverfahren).

(6) Bauen die Beteiligungen inhaltlich aufeinander auf oder besteht Besorgnis, ande-
renfalls Behdrden oder Stellen mehrfach beteiligen zu missen, werden die Verfi-
gungsentwurfe oder Verfiigungen nacheinander zur Mitzeichnung zugeleitet (Suk-
zessivverfahren). Sind die fur Inneres zustandige Senatsverwaltung, die fur Finanzen
zustandige Senatsverwaltung, die flr Justiz zustandige Senatsverwaltung sowie die
Senatskanzlei am Sukzessivverfahren beteiligt, zeichnen sie in dieser Reihenfolge
die Verfiigung in Kenntnis aller vorliegenden Stellungnahmen als Letzte mit; im Ubri-
gen bestimmt sich die Reihenfolge nach der ZweckmaRigkeit.

(7) Wer eine Mitzeichnung vorbereitet, teilt der federfiihrenden Behorde oder Stelle
erforderlichenfalls unverziglich die eigene Bearbeitungszustandigkeit sowie die
voraussichtliche Bearbeitungsdauer mit. Dies gilt pflichtig dann, wenn vorgesehene
Fristen nicht eingehalten werden kénnen.

§ 57 Unterzeichnung von Reinschriften

(1) Bei der Vorgangsbearbeitung werden Reinschriften eigenhéndig unterzeichnet,
wenn dies ausdrucklich angeordnet (§ 40 Absatz 3) oder vorgeschrieben ist (zum
Beispiel § 39 LOG BE - Abgabe von Verpflichtungserklarungen). Die eigenhandige
Unterschrift leistet, wer den Verfligungsentwurf schlussgezeichnet hat. Bei Verhin-
derung unterschreibt die vertretende Dienstkraft die Reinschrift; die Verfigung wird
unter Angabe des Grundes mit einem entsprechenden Vermerk versehen. Unter die
Unterschrift wird der Name in Druckschrift gesetzt; dem Namen kann der Vorname
vorangestellt werden. Der eigenhandigen Unterschrift kann ein Siegelabdruck bei-
gefiigt werden.

(2) Im Ubrigen werden Reinschriften, die nicht eigenhandig zu unterzeichnen sind,
auf Grund der Verfligung mit der Namenswiedergabe der schlusszeichnenden
Dienstkraft versehen.

(3) Werden Schreiben mit Hilfe automatischer Einrichtungen gefertigt, kann auf Na-
menswiedergabe und Unterschrift verzichtet werden; in diesem Fall muss die Rein-
schrift den Hinweis enthalten, dass das Schreiben mit Hilfe der Informationstechnik
gefertigt wurde und ohne Namenswiedergabe und Unterschrift glltig ist.
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(4) Bei elektronischer Kommunikation mit Personen und Stellen aufRerhalb der Ver-
waltung gelten die §§ 3a und 37 VwWVI{G.

§ 58 Bearbeitung und Ausfiihrung einer Verfiigung

(1) Soweit méglich, sind Verfugungsentwirfe und Reinschriften in einem Arbeits-
gang zu fertigen. Eine Kopie der Reinschrift ist so zu vervollstandigen, dass sie die
Form einer Verfligung erhalt (Anlage 3). Insbesondere bei der elektronischen
Vorgangsbearbeitung kann im Rahmen der Verfiigung inhaltlich auf eine bereits als
endgultige Reinschrift gestaltete Anlage hingewiesen werden.

(2) Die Ausfuhrung der Verfigung obliegt grundsatzlich der bearbeitenden Dienstkraft
(§ 52 Absatz 1), sofern hierzu organisationsseitig keine abweichenden Regelungen
getroffen werden. Dies umfasst gegebenenfalls auch die Ausfertigung und den Ver-
sand von Reinschriften.

(3) Reinschriften, die auf Grund einer Verfiigung gefertigt werden, erhalten das
Datum der Verfiigung (§ 53 Absatz 2). Wird nach der Schlusszeichnung des Ver-
fligungsentwurfs die Aufnahme von Anderungen oder Zusétzen angeordnet (Ande-
rungsverfiigung), erhélt die Reinschrift das Datum der Anderungsverfiigung; dies ist
bei der Verfligung zu vermerken. Liegen zwischen dem Tag der Verfligung und dem
voraussichtlichen Absendetag mehr als zwei Wochen, kann das Datum der Rein-
schrift hinausgeschoben werden; das neue Datum ist beim Datum der Verfligung zu
vermerken (,Reinschrift mit Datum vom ...%).

(4) Die Reinschriften missen einwandfrei und sauber ausgefiihrt sein und einen an-
sprechenden Eindruck machen. Bei weniger wichtigen Schreiben sind Anderungen,
auch handschriftlich, zulassig, wenn die Reinschrift dadurch nicht unansehnlich wird.

(5) Fur den Postversand sind grundsatzlich Fensterbriefhillen zu verwenden; in den
Fenstern durfen keine anderen als die fur den Zugang erforderlichen Angaben (§ 44
Absatz 1 Satz 1) und die Angaben der absendenden Stelle erscheinen. Die Angabe
der absendenden Stelle darf nicht mit einem ,lebenden Aktenzeichen® (Geburtsdatum
der empfangenden Person) oder mit Zusatzen versehen werden, die auf sensible
personliche oder sachliche Verhaltnisse der empfangenden Person schlieen lassen,
erforderlichenfalls ist sie so zu verklirzen oder zu verschliisseln, dass Riickschliisse
auf personliche oder sachliche Beziehungen nicht mdglich sind.

(6) Wer Post absendet, ist fur die hinreichende Sicherung von Schriftgut, insbeson-
dere solchem mit personenbezogenen Daten verantwortlich und hat sich davon

zu Uberzeugen, dass die Anschrift richtig und deutlich geschrieben ist und etwaige
Anlagen richtig und vollstandig beigefligt sind. Jede Sendung muss sachgemaf
erfolgen und erforderlichenfalls verschlossen oder technisch gesichert sein, sodass
eine Einsichtnahme ohne ersichtliches Offnen der Sendung ausgeschlossen ist. Der
Versandtag und - soweit es sich nicht aus der Adressierung ergibt - die Versandform
sind im Vorgang mit Namenszeichen und Datum zu vermerken.

§ 59 Qualifizierte elektronische Signatur

Verwaltungsintern ist die qualifizierte elektronische Signatur nicht erforderlich, es sei
denn, es ist durch Rechtsvorschrift etwas anderes bestimmt. Bei der Ubermittlung
elektronischer Dokumente an Personen und Stellen au3erhalb der Verwaltung ist

§ 57 Absatz 4 zu beachten.

§ 60 Siegel, Siegelmarken

(1) Siegel (Pragesiegel und Farbdruckstempel) und qualifizierte elektronische Be-
hérdensiegel werden verwendet, wenn gesetzliche Vorschriften dies anordnen (zum
Beispiel § 39 LOG BE). Sonst dienen sie der Erhéhung der Beweiskraft bei der Aus-
fertigung von Urkunden sowie der Beglaubigung von Kopien und Unterschriften.

(2) Siegel werden nur von den Dienstkraften geflhrt, die hiermit ausdriicklich beauf-
tragt sind (siegelfihrende Dienstkraft).

(3) Wer zum Fihren eines Siegels berechtigt ist, hat es sorgfaltig und verschlossen
aufzubewahren. In jeder Behorde ist ein Verzeichnis mit den Abdrucken und Kennzif-
fern der einzelnen Siegel sowie mit den Namen der siegelfihrenden Dienstkrafte zu
fihren. Sind in begriindeten Ausnahmeféllen mehrere Dienstkrafte mit der Flihrung
nur eines Siegels beauftragt worden, ist eine Dienstkraft zu benennen, die fir die
ordnungsgemafie Aufbewahrung nach Satz 1 verantwortlich ist; die Griinde fir die
Mehrfachbenutzung sind aktenkundig zu machen.

(4) Geht ein Siegel verloren, hat die siegelfiihrende Dienstkraft den Verlust unverzig-
lich bei der zustandigen Stelle ihrer Behorde zu melden. Der Verlust ist im Amtsblatt
fur Berlin bekannt zu machen und das Siegel fur ungultig zu erklaren.
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(5) Siegelmarken kénnen insbesondere zum Verschlieen wichtiger oder vertraulich
zu behandelnder papiergebundener Sendungen verwendet werden.

7. Verwaltung des Schriftguts
§ 61 Zweck und Geltungsbereich

(1) Die Schriftgutverwaltung dient der Nachvollziehbarkeit des Verwaltungshandelns.
Informationen zu wesentlichen Verfahrensschritten und dem jeweiligen Stand und
zur Entwicklung der Vorgangsbearbeitung (Aktenrelevanz) miissen jederzeit im
Rahmen der Aufbewahrungsfristen aus den Akten nachvollziehbar sein. Dabei ist zu
gewabhrleisten, dass das aktenrelevante Schriftgut vollstandig und vor Veranderung
geschitzt verfligbar ist. Nicht zu den Akten zu nehmendes Schriftgut ist als Weglege-
sache zu behandeln (§ 40 Absatz 2 Satz 4 Nummer 4, § 69 Absatz 2).

(2) Das Schriftgut der Behdrde ist einfach, wirtschaftlich und zweckmaRig zu verwal-
ten; es ist so zu ordnen und aufzubewahren, dass es schnell ermittelt werden kann.

(3) Schriftgut im Sinne dieser Geschaftsordnung sind alle schriftlich, elektronisch,
optisch, akustisch oder auf andere Weise festgehaltenen Gedankenverkdrperungen
und sonstige Aufzeichnungen, insbesondere Schriftstlicke, Bilder, Film- und Tonauf-
zeichnungen, Karten, Plane sowie Dateien mit ergdnzenden Informationen (zum Bei-
spiel Metadaten), die zur Erflillung von Aufgaben des Landes erstellt oder empfangen
wurden, unabhangig von der Art des Informationstragers und der Form der Aufzeich-
nung.

(4) Die Verantwortung der Behdrde fir eine ordnungsgemaRe Schriftgutverwaltung
endet mit der Abgabe des Schriftguts, in der Regel in Form von Altakten, aus der
Altregistratur an das Landesarchiv Berlin gemaR § 68 oder der fristgemafen Vernich-
tung des Schriftgutes gemaf § 69.

(5) Das Landesarchiv Berlin ordnet und verwaltet das ihm Ubergebene Schriftgut, das
es als Archivgut dauerhaft verwahrt, nach eigenen Grundsatzen.

§ 62 Akten

(1) Akten sind geordnete Zusammenstellungen von Schriftgut zu einem Sachverhalt
mit eigenem Aktenzeichen. Sie sind grundsatzlich in elektronischer Form zu flhren,
nur ausnahmsweise in Papierform. Mischformen (Hybridakten) sind zu vermeiden.
Hybridakten durfen gebildet werden, wenn aus rechtlichen oder wirtschaftlichen
Grinden oder zu Beweiszwecken auf Papierdokumente nicht verzichtet werden
kann. Uber die Aufbewahrung ist ein Nachweis in der elektronischen Akte zu fiihren.
Von Unterlagen, die aufgrund von Rechtsvorschriften nicht ausschlieRlich elektro-
nisch gefuihrt werden kénnen, werden, um die Aktenvollstandigkeit zu gewahrleisten,
Kopien in der elektronischen Akte gefiihrt. Die Originale werden in einer Papier-
restakte vorgehalten. In der Papierrestakte wird auf die jeweilige elektronische Akte
verwiesen.

(2) Sofern eine gesetzliche Bestimmung keine abweichende Regelung vorschreibt,
kdénnen die bei der Posteingangsbearbeitung gescannten Papierunterlagen die
Originale ersetzen. Beim Scannen von Papierunterlagen ist deren Vernichtung nur
dann zulassig, wenn keine Ruckgabeforderungen von Dritten oder Riickgabepflichten
an Dritte bestehen. Eingescannte Papierunterlagen sind aufzubewahren, bis sicher-
gestellt ist, dass deren Ubernahme in den elektronischen Geschaftsgang ordnungs-
gemal vorgenommen wurde.

(3) Eine ersatzweise Digitalisierung von abgeschlossenen Akten oder vollstandigen
Altregistraturen ist nur dann zuldssig, wenn eine Prufung der Wirtschaftlichkeit dem
nicht entgegensteht und dies durch ein Digitalisierungskonzept nach dem Stand der
Technik realisiert wird. Nach § 66 ist sicherzustellen, dass das digitalisierte Schriftgut
in geeigneten Systemen bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist und zur Anbietung an
das Landesarchiv Berlin vorgehalten wird.

§ 63 Aktenverwaltung

(1) Die Akten werden in jeder Behorde regelmafig von der jeweils zustandigen
Dienstkraft geflihrt und verwaltet (Sachbearbeitungsablage). Zentrale Registraturen
durfen nur eingerichtet werden, wenn die Verhaltnisse dies erfordern.

(2) Fur jede Behorde ist ein hierarchisches Ordnungssystem (zum Beispiel Akten-
plan) als einheitlicher Ordnungsrahmen fir das Bilden und Kennzeichnen von Akten
anzuwenden.

(3) Das Ordnungssystem ist nach den Aufgaben der Behdrde gegliedert. Das
Ordnungssystem soll nach einem numerischen Ordnungsprinzip (Bildung von
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Aktenzeichen) verfahren und hat eine dazugehorige Inhaltsbezeichnung aufzuwei-
sen. Abweichend von Satz 2 kann das Ordnungsprinzip auch einleitend mit einem
Buchstaben bezeichnet werden (Hauptgruppenbezeichnung). Das Ordnungssystem
soll auRerdem zur schnellen Ermittlung von Akten die aktenfihrende Stelle benennen
und Aufbewahrungsfristen der Akten verzeichnen. Es kann ferner nach Abstimmung
mit dem Landesarchiv Berlin die durch das Landesarchiv Berlin festgelegten Ausson-
derungsarten enthalten.

§ 64 Fiithrung der Akten

(1) Die Akten sind Ubersichtlich und in einfacher Form zu fihren. Das System der
Aktenfiihrung muss den jeweiligen Anforderungen an Authentizitat, Integritat, Zuver-
lassigkeit und Benutzbarkeit gerecht werden.

(2) Erledigtes Schriftgut ist unverziiglich zu den Akten zu nehmen. Zuvor ist zu pri-
fen, ob alle Teile der Verfligung ausgefihrt und mit Erledigungsvermerken versehen
sind.

(3) Das Schriftgut wird bei papiergebundener Aktenfiihrung in zeitlicher Reihenfolge
den Akten regelmaRig in der Weise eingefligt, dass die Schriftstlicke von vorn nach
hinten geheftet werden, um ein buchmaRiges Lesen zu ermdglichen (chronologi-
sche Aktenfiihrung). Werden Akten zur Einsicht an Stellen au3erhalb der Behdrde
gegeben, sollen Sie mit chronologischen Seitenkennzeichen versehen sein, die eine
leichte Bezugnahme auf den Akteninhalt ermdglicht.

(4) Bezieht sich ein Schriftstiick auf mehrere Akten, ist es in die Akte zu nehmen,

zu der es nach seinem Hauptinhalt gehért. In die anderen Akten ist ein Hinweis, ein
Auszug oder eine Kopie zu nehmen mit der Angabe, wo sich das Originalschriftstiick
befindet.

§ 65 Verwahrung und Bearbeitung von Schriftgut

(1) Schriftgut ist so aufzubewahren, dass die Vollstandigkeit, Richtigkeit und Verfiig-
barkeit nicht beeintrachtigt wird und es vor unbefugter Einsicht Dritter geschiitzt ist.
Zum Nachweis von Rechten oder Rechtsverhaltnissen bedeutsame Urkunden sind,
soweit sie nicht in der Kasse aufbewahrt werden, bei der zustéandigen Behérde mog-
lichst brand- und diebstahlsicher aufzubewahren; anstelle der Urkunden sind Kopien
zu den Akten zu nehmen, zu denen der Aufbewahrungsort der Urschrift vermerkt ist.

(2) Schriftgut ist grundséatzlich in einem gesicherten Umfeld zu bearbeiten und der
Zugang fir unbefugte Dritte auszuschlieRen. Fir den Transport des Schriftguts gilt
Absatz 1 Satz 1 entsprechend.

§ 66 Altregistratur

Akten, die fir den laufenden Geschaftsverkehr nicht mehr bendétigt werden, sind re-
gelmaRig aus der aktiven Bearbeitung auszusondern und als Altakten in die Altregis-
tratur zu Gbernehmen, bis sie nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist dem Landesarchiv
Berlin anzubieten und nach Abschluss der archivischen Bewertung zu tibergeben
oder mit dessen schriftlicher Zustimmung zu vernichten sind.

§ 67 Aufbewahrungsfristen

(1) Soweit die Dauer der Aufbewahrung nicht durch oder aufgrund von Rechts- oder
Verwaltungsvorschriften festgelegt ist, setzen die Behorden die Aufbewahrungsfrist

selbst fest. Sie beginnt, wenn nichts anderes bestimmt ist, mit Ablauf des Jahres, in
dem die letzte inhaltliche Bearbeitung der Akte erfolgt ist.

(2) In den Fallen des Absatzes 1 Satz 1 bestimmt sich das Ende der Aufbewahrungs-
frist nach der Dokumentationsfunktion der Akte fir die Nachvollziehbarkeit des
Verwaltungshandelns, nach der Sicherung von Rechten und Pflichten sowie bei nicht
personenbezogen geflihrten Akten zusatzlich nach der Wirtschaftlichkeit und ist so
kurz wie moglich festzusetzen.

(3) Die Akten sind mit dem Jabhr, in dem die Aufbewahrungsfrist endet, zu kennzeich-
nen.

§ 68 Abgabe von Schriftgut an das Landesarchiv Berlin

(1) Die dauernde Aufbewahrung (Archivierung) archivwirdiger Akten, in der Regel in
Form von Altakten, (Archivgut) obliegt dem Landesarchiv Berlin.

(2) Die Behorden bieten dem Landesarchiv Berlin sdmtliche Unterlagen, die sie nach
Ablauf der Aufbewahrungsfristen zur Erfillung ihrer Arbeit nicht mehr bendtigen,
unverandert an. Hinsichtlich der Fristen fiir die Anbietung gilt das Archivgesetz des
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Landes Berlin, soweit durch Rechtsvorschrift keine langere behdrdliche Aufbewah-
rungsfrist bestimmt ist.

(3) Zur Bewertung der Unterlagen tbermitteln die Behérden dem Landesarchiv Berlin
ein Anbietungsverzeichnis. Es umfasst mindestens Angaben Uber Aktenzeichen,
Aktentitel und Laufzeit der angebotenen Altakten. Das Landesarchiv Berlin teilt der
Behorde mit, welche Altakten es zu Ubernehmen winscht, und gibt die anderen
schriftlich zur Vernichtung frei.

(4) Das Verfahren zur Ubergabe von Archivgut regelt jede Behérde im Einvernehmen
mit dem Landesarchiv Berlin selbst. Zu dem Ubergebenen Archivgut Gbermittelt die
Behorde dem Landesarchiv Berlin ein Ablieferungsverzeichnis unter Angabe des
Aktenzeichens, des Aktentitels und der Laufzeit der Akten. Grundlage des Abliefe-
rungsverzeichnisses kann das Anbietungsverzeichnis sein.

(5) Das Archivgut ist dem Landesarchiv Berlin unverandert zu tibergeben. Fir die Be-
hebung von Schéaden, die in der Behdrde an den abzugebenden Altakten entstanden
sind, ist die abgebende Einrichtung verantwortlich. Bei elektronisch signierten Do-
kumenten ist durch die Behérde vor der Ubergabe an das Landesarchiv Berlin eine
Signaturprifung gemaf Signaturgesetz durchzufihren. Damit bestéatigt die Behdérde,
dass das Archivgut nicht mehr veréandert wurde. Der Nachweis, dass die Signatur-
prifung erfolgreich war, ist dem Archivgut beizufiigen, das sodann dem Landesarchiv
Berlin Gbergeben wird. Fir Archivgut ist eine Signaturerneuerung gemaf den gesetz-
lichen Bestimmungen im Landesarchiv Berlin nicht erforderlich.

(6) Um die Archivierungsfahigkeit elektronischer Unterlagen sicherzustellen, ist das
Landesarchiv Berlin friihzeitig bei der Vorbereitung, Einfihrung und den Einsatz von
Techniken sowie deren Anderung, soweit sie der Schriftguterstellung und -verwaltung
dienen, zu beteiligen.

§ 69 Vernichtung von Altakten

(1) Altakten, die das Landesarchiv Berlin nicht iibernimmt, sind datenschutzgerecht
zu vernichten.

(2) Weglegesachen (§ 40 Absatz 2 Satz 4 Nummer 4) sind spatestens ein Jahr nach
der Verfligung datenschutzgerecht zu vernichten.

8. Ubergangs- und Schlussvorschriften

§ 70 Ubergangsvorschriften zur Herstellung von barrierefreien Bedingungen
und Umsetzung des Gestaltungsgrundsatzes

(1) Feste Tragermaterialien, die zum langfristigen Gebrauch (zum Beispiel Stempel)
oder Ublicher Weise in hoher Auflage (zum Beispiel Formulare) vorgehalten werden,
sollen zur Herstellung der Barrierefreiheit und Umsetzung des Gestaltungsgrundsat-
zes (§ 7) bis zum 31. Dezember 2026 angepasst werden.

(2) Fest installierte Tragermaterialien, zum Beispiel Gebaudeleitsysteme, und IT-
Verfahren sollen spatestens bei ohnehin geplanter Ersatzbeschaffung angepasst
werden.

§ 71 Ubergangsvorschriften zur einheitlichen Behdrdenstruktur

Sofern eine Anpassung der Behordenstruktur an die Vorgaben der §§ 8, 9 und 11
erforderlich ist, ist diese spatestens sechs Monate nach der Wahl einer Regierenden
Bulrgermeisterin oder eines Regierenden Biirgermeisters wahrend der 20. Wahlperio-
de des Abgeordnetenhauses von Berlin umzusetzen.

§ 72 Evaluation

Die Vorschriften werden mindestens alle fiinf Jahre hinsichtlich ihres Fortentwick-
lungsbedarfs Gberprift.

§ 73 Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschriften treten am Tag nach der Bekanntmachung im Amtsblatt
fur Berlin in Kraft.
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Anlage 1 (zu § 40) Muster fiir Verfiigungsentwurf mit gegebenenfalls vorangestelltem Vermerk!

| B4-0405/13 . Januar 2025
Bearbeitung: Herr Miiller - 5018
Vermerk

[Text]
Miller 2,7,
V

. Senatsverwaltung fiir Finanzen

Abteilung Il

Offnungszeiten der Kassen
Ihr Schreiben vom 30. Dezember 2024 - [ A 1 - 001/01
1 Anlage (Faltblatt)

[Text]
. Kopievon 1. an | E 22 zK
. Wy
| B [ A

Mi 2.2,2

Erlduterungen

1

Der Bearbeiter Herr Miiller unterschreibt den Vermerk (§ 41) mit Datumsangabe und zeichnet den

Verfiigungsentwurf mit Datumsangabe ab (§ 52 Absatz 1)

Hinweise auf Inhalt und Anlass des Schreibens sowie auf beigefiigte Anlagen werden vorange-
stellt (§ 48 Absatz 10).

Der Verfligungsentwurf soll von der Leiterin des Referats | B schlussgezeichnet werden; die
Reinschrift erhdlt den Namen der Referatsleiterin als Schlusszeichnende lediglich in Druckschrift,

da keine eigenhéndige Unterschrift verfiigt wurde (§ 40 Absatz 3).

! Soweit elektronische Vorgangsbearbeitungssysteme dies erforderlich machen, findet das Muster sinngemaf Anwendung

(vgl. § 27).

2 Insbesondere bei einer Vielzahl von zeichnenden Personen kann eine zusatzliche Angabe des Stellenzeichens eine Zuordnung
der jeweils zeichnenden Person erleichtern.
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Anlage 2 (zu 8§ 40, 52, 53 und 56)  Muster fiir Abzeichnung, Schlusszeichnung und
Mitzeichnung einer Verfliigung?

| A3-0205/23 22. Januar 2025
Bearbeitung: Frau Thomsen - 4481
\Y
1.
2. ZdA
ID: V/ 9.7.
IV: X 76.7.
StS EU LV. ¢
SenFin: Z 7.2.
Wiro..
a3.7.
727172

Erlduterungen
| A3 Die Bearbeiterin Frau T zeichnet ab (§ 52 Absatz 1)

A Die Referatsleiterin Frau U zeichnet ab (§ 52 Absatz 1). Nach Abzeichnung ist die Meinungs-

bildung im Referat | A abgeschlossen.

ID Das Referat | D ist zu beteiligen (§ 5); der Referatsleiter Herr V des Referats | D zeichnet mit
(§ 56 Absatz 1, Absatz 3 Satz 2).

| AbtL Nach Mitzeichnung des Referats | D ist die Meinungsbildung innerhalb der Abteilung | auf
Referatsebene abgeschlossen. Der Abteilungsleiter Herr W zeichnet ab (§ 52 Absatz 1)

v Die Abteilung IV ist zu beteiligen (§ 5); die Abteilungsleiterin Frau X der Abteilung IV zeichnet
mit (§ 56 Absatz 1, Absatz 3 Satz 2).

StS Nach Mitzeichnung der Abteilung IV ist die Meinungsbildung auf Abteilungsebene abge-
schlossen. Der Staatssekretdr Herr Y setzt das Datum der Verfiigung ein und zeichnet

abschlieflend (§ 53 Absatz 2). Mit der Schlusszeichnung ist aus dem Verfiigungsentwurf eine

1 Soweit elektronische Vorgangsbearbeitungssysteme dies erforderlich machen, findet das Muster sinngemaf3 Anwendung
(vgl. § 27).

2 Insbesondere bei einer Vielzahl von zeichnenden Personen kann eine zusatzliche Angabe des Stellenzeichens eine Zuord-
nung der jeweils zeichnenden Person erleichtern.
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Verfiigung geworden (§ 40 Absatz 1 Satz 2). Fiir die Reinschrift ist die eigenhéndige
Unterschrift verfiigt (§ 40 Absatz 3).

SenFin Die Senatsverwaltung fiir Finanzen ist zu beteiligen (§ 5); die zeichnungsbefugte Dienstkraft Z
der Finanzverwaltung zeichnet mit (§ 56 Absatz 1, Absatz 3 Satz 3).
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Anlage 3 (zu § 57 Absatz 1 Satz 2) Muster fiir die handschriftliche Vervollstandigung einer
Reinschrift in die Form einer Verfiigung

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport BERLIN i
Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport, Klosterstr.47, 10179 Berlin Geschdftszeichen (bitte angeben)
/4 I B 4 - 0405/13

7 Frau Herr Miiller
Gerda Meier ab Mi2.1. Tel. +49 30 90223-5018

. ib4@seninnsport.berlin.de
Berliner Strafle 5

10175 Berlin

poststelle@seninnsport.berlin.de
elektronische Zugangsdffnung
gemdB § 3a Absatz 1 VwVIG

KlosterstraBe 47, 10179 Berlin

2. Januar 2025
Sehr geehrte Frau Meier,

[Text]
Mit freundlichen Griiflen
Im Auftrag

Miiller

1 Anlage (Faltblatt)

2. ZdA
/B¢ I A Ma

Erlduterungen

1. Eine Kopie der vom Bearbeiter schlussgezeichneten Reinschrift erhalt durch handschriftliche
Zusatze die Form einer Verfiigung (§ 60 Absatz 1 Satz 2).

2. Inverwaltungsexternen Schreiben ist grundsatzlich die Gruformel zu verwenden (§ 50 Absatz 7).

3. Werden keine Hinweise auf Inhalt und Anlass des Schreibens gegeben, sind Anlagen am Schluss
des Schreibens anzugeben (§ 50 Absatz 9).

4, Der Bearbeiter zeichnet selbst abschlieBend den Verfiigungsentwurf (§ 55 Absatz 1 und 2).

5. Der Absendetag ist auf der Verfiigung mit Namenszeichen und Datum zu vermerken (§ 60
Absatz 6 Satz 3)
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Anlage 4 (zu § 43 Absatz 1) Muster fiir urschriftliche Erledigung

a) schriftlich (an externe Stelle)

BA Spandau 20. Januar 2025
Soz I1 13 - 0403/15 90279 4481
Bearbeiter: Herr Krause soz2@ba-spandau.berlin.de

U mit 3 Anlagen
SenASGIVA

Abteilung Soziales
ibersandt.

(ggf.) Abgabennachricht wurde erteilt.
(ggf. weiterer Text)

Im Auftrag

Krause

b) elektronisch (an interne Stelle)

Von: SenInnSport Poststelle <Poststelle@seninnsport.berlin.de>
Gesendet: Mittwoch, 19. Februar 2025 06:45

An: SeninnSport | A 1 <IA1@seninnsport.berlin.de>

Betreff: WG: Anfrage zur Verwendung von Hoheitszeichen im Land Berlin

Angefiigt . 20240705_162100,pg
= 3 mB

(ggf. weiterer Text wie im Muster a mit Signatur)

Von: B. Baumeister <Baumeister@tennisclub1953eV.de>
Gesendet: Mittwoch, 19. Februar 2025 00:55

An: SenInnSport Poststelle <Poststelle@seninnsport.berlin.de>

Cc: Vorstand Tennisclub <vorstand@tennisclub1953eV.de>

Betreff: Anfrage zur Verwendung von Hoheitszeichen im Land Berlin

Sehr geehrte Damen und Herren, ...
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Veroffentlichungen 11

Anlage 5 (zu § 43 Absatz 2) Muster fiir urschriftliche Erledigung unter Riickerbittung

a) schriftlich (mit interner Stelle)

Soz I 13 - 0403/15 20. Januar 2025
Bearbeiter: Herr Krause - 4481
Verschlossen

UR mit 2 Anlagen

SE Pers
mit der Bitte um Kenntnisnahme {ibersandt.

Termin 31. Januar 2025 wurde notiert.

(ggf. weiterer Text)

Krause
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Veroffentlichungen 11

b) elekironisch (mit externer Stelle)

Von: Clausen, Karl <karl.clausen@ba-sz.berlin.de>
Gesendet: Mittwoch, 12. Marz 2025 12:47

An: Voigt, Claudia <claudia.voigt@seninnsport.berlin.de>
Betreff: AW: Schulungsunterlagen; Bedarfsmeldung

Angefiigt n .;_?OK3815 Bedarfe Schulungsmaterial.xlsx _

Zu o. g. Abfrage iibermittle ich in anliegender Tabelle die Bedarfe des Bezirks Steglitz-
Zehlendorf.

Im Auftrag
Clausen

[Signatur]

Von: Voigt, Claudia <claudia.voigt@seninnsport.berlin.de>

Gesendet: Mittwoch, 26. Februar 2025 08:20

An: Clausen, Karl <karl.clausen@ba-sz.berlin.de>; Wegner, Petra <p.wegner@ba-mh.berlin.de>
Betreff: Schulungsunterlagen; Bedarfsmeldung

SenlnnSport - | A 17 -0230/0

Bitte tibermitteln Sie mir bis zum 15. M&rz 2025 mittels der beigefligten Tabelle den Bedarf
Ihrer Verwaltung fiir die dort aufgelisteten Schulungsunterlagen.

Im Auftrag

Voigt
[Signatur]
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Veroffentlichungen 1]

Anlage 7 (zu § 51 Absatz 2) Muster Briefbogen mit reprasentativem Charakter

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport BERLIN i

Die Senatorin

Absenderangaben

Adresszeile 1
Adresszeile 2
Adresszeile 3
Adresszeile 4

Adresszeile 5

Berlin, 3. Februar 2025

Sehr geehrte Damen und Herren,

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum

dolor sit amet.

Mit freundlichen Griif3en

Vorname Nachname

KlosterstraBe 47, 10179 Berlin
Tel. +49 30 90223-0000

senatorin@seninnds.berlin.de
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Veroffentlichungen i
Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport BERLIN ‘i
Die Senatorin
Abserderongaben

Adresszeile 1
Adresszeijle 2
Adresszeile 3
Adresszeile &4
Adresszeile 5

Berin, 2 Februar 2025

Sehr geehrte Damen und Herren,

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut lobere et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluplua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores ef ea rebum. Stet clifo kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat,
zed diom voluptua. At vero oz et accusam ef justo duo dolores &t ea rebum. Stet clito kasd
gubergren, no sea fokimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elifr, sed diom nonumy eirmod fempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam eraf, sed diom voluptua. At vero eos et pocusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea faokimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet.

Mit freundlichen Griiflen

Vorname Machnoms

floaterstrofie 47, 10179 Barin
[Tl +49 30 90223-0000
senatorinseninnsport berlince
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Veroffentlichungen 11

Anlage 8 (zu § 51 Absatz 4) Muster Visitenkarten

a) Querformat

Der Regierende Biirgermeister Der Regierende Birgermeister
vonBerlin ¢ BERLIN [} [a von Berlin

Senatskanzlei Senalskanzle

Vorname Mittelname Nachname (2)

Abteilung - StZ./Funktion (3)

Tel. +49 30 9026-0000 (4 EWE

BERLIN n

Vorname Mittelname Nachname
Abteilung - StZ./Funktion

Tel. +49 30 9026-0000 ElE

vorncme.nuchn_cme_ 'rl'-?-## A6 vorname.nachname FE?” *:s
@sonatskunzlcl.borllnl.dc é&% (@senatskanzlei.berlin.de -&ﬁ
Uiidenstr. 1, 10178 Berlin : Jiidenstr. 1, 10178 Berlin [=£

b) Hochformat (Vorderseite und Beispiel fiir Riickseite)

BERLIN | X BERLIN | 3}

The Governing Mayer of Berlin
Senate Chancellery

BERLIN | 3

Der Regierende Blirgermeister Der Regierende Biirgermeister
won Berlin 5 ven Berlin
Senatskanzle Senatskanzlei

1

Vorname Mittelname (2
Nachname
Abteilung - StZ./Funktion (3

First Name Surname
Department/Function

Vorname Mittelname

Nachname

Abteilung - StZ./Funktion
tel. +49 30 9026-0000

Tel. +49 30 9026-0000

;\Jolname,nﬂchnume &

[@senatskanzlei.berlin.de
__Jiidenstr. 1, 10178 Berlin

Erlduterungen

® Bildelement Dachmarke
@ Name: Schriftgréfle 12, fett

Tel. +49 30 9026-0000
vorname.nachname
(@senatskanzlei.berlin.de
Jiidenstr. 1, 10178 Berlin

name.surname
@senatskanzlei.berlin.de
Jiidenstrafie 1

10178 Berlin, Germany

® Behdrdenbezeichnung: Schriftgréfie 8

® gegebenenfalls QR-Code zum Auslesen

@® Abteilungsbezeichnung, Stellenzeichen fir stark Sehbehinderte

oder Funktionsbezeichnung und
Kontaktdaten: Schriftgréfle 10

Im geschiitzten Bereich der Visitenkarte (grau unterlegte Bereiche) sind die Form und die Inhalte
nicht zu verdndern. Die Angaben auflerhalb dieses Bereiches kénnen seitens der Dienststellen
entsprechend den jeweiligen Erfordernissen gestaltet werden. Auf der Vorderseite sind keine

weiteren Bildelemente vorzusehen.

Vorgaben fiir die Gestaltung der Riickseite der Visitenkarten bestehen grundsétzlich nicht. Sollten
dort Bildelemente abgebildet werden, ist regelmafliig ein Mindestabstand von 2 mm zwischen

Bildelement und Kartenrand oder weiteren Angaben einzuhalten.
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Auf eine insgesamt ansprechende und gestalterisch ausgewogene Abbildung ist zu achten. Es ist
auf eine angemessene Papier- und Herstellungsqualitdt zu achten. Hinsichtlich der Papierqualitat

wird mindestens eine Papierstdrke von 240 g/m? empfohlen.
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Anlage 9 (zu § 51 Absatz 5) Muster E-Mail-Verkehr

Muster a - E-Mail-Text mit einfacher Signatur - Format ,,nur Text“

Schrift Berlin Type
— Schriftgréfle 12

SenlnnSport | A 14 - 0610/1

[Mitteilungstext]
— einleitende Angabe des erweiterten

Mit freundlichen Griien Geschdftszeichens, Geschafts- oder

Akt ich fall h
Im Auftrag enzeichens, gegebenenfalls auc

ergdnzende Angabe des Ordnungs-
Vorname Nachname
zeichens der empfangenden Seite

— Die Signat ben ko
Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport '€ vignatirangaben onnen

| A 14, Klosterstraf3e 47, 10179 Berlin
Telefon +49 30 90223-2344

ial@seninnsport.berlin.de

entsprechend des Behérdenbedarfs

angepasst werden.

www.berlin.de/sen/inneres

[optional: weitere Hinweistexte]
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Muster b - E-Mail-Text mit Signatur einschliellich Wort-Bild-Marke der Hauptstadtmarke (Logo)

SenlnnSport | A 14 - 0610/1

[Mitteilungstext]

Mit freundlichen Grii3en
Im Auftrag

Vorname Nachname

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
| A 14, Klosterstra3e 47, 10179 Berlin
Telefon +49 30 90223-2344

ial@seninnsport.berlin.de

www.berlin.de/sen/inneres

BERLIN | }

[optional: weitere Hinweistexte]

Schrift Berlin Type
Schriftgréfe 12

mindestens 1,15-facher Zeilenabstand

einleitende Angabe des erweiterten
Geschdftszeichens, Geschafts- oder
Aktenzeichens, gegebenenfalls auch
ergdnzende Angabe des Ordnungs-
zeichens der empfangenden Seite
Die Signaturangaben kénnen ent-
sprechend des Behdrdenbedarfs
angepasst werden.

Hinterlegung von Verkniipfungen bei
E-Mail-Anschrift und Internetseite
Bildelement Logo mit hinterlegtem
alternativen Text,

optional kann jede Behérde auch das
jeweilige Verwaltungslogo einfiigen,
sofern eine ausreichende Lesbarkeit
der Angaben gewdhrleistet ist.

Es ist darauf zu achten, dass Grafiken
keine relevanten Informationen ent-
halten, die im Falle einer Umwandlung
in ,,Nur Text“-Format verloren gehen
und der empfangenden Seite dann
nicht mehr zur Verfligung stehen.
Ergdnzender Hinweistext kann ggf.
auch in Schriftgrée ,,10“ angegeben

werden.
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Muster ¢ - E-Mail-Text mit Signatur einschlie3lich Wort-Bild-Marke der Hauptstadtmarke (Logo)

und Social Media Icons

SenInnSport | A 14 - 0610/1 — Schrift Berlin Type
— Schriftgréfle 12
[Mitteilungstext] — mindestens 1,15-facher Zeilenabstand

Mit freundlichen Griien — einleitende Angabe des erweiterten

Geschdftszeichens, Geschdfts- oder
Im Auftrag

Aktenzeichens, gegebenenfalls auch
Vorname Nachname
ergdnzende Angabe des Ordnungs-

ichens d f den Seit
Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport zeichens der emplangenden Serie

| A 14, Klosterstraf3e 47, 10179 Berlin
Telefon +49 30 90223-2344

ial@seninnsport.berlin.de

— Die Signaturangaben kénnen
entsprechend des jeweiligen

Behordenbedarfs angepasst werden.

www.berlin.de/sen/inneres — Hinterlegung von Verkniipfungen bei

E-Mail-Anschrift und Internetseite

u H D — Bildelemente Social Media lcons und

Wort-Bild-Marke der Hauptstadtmarke

B E R LI N i (Logo) mit hinterlegter Verkniipfung

und alternativem Text,

optional kann jede Behdrde auch das

[optional: weitere Hinweistexte] jeweilige Verwaltungslogo einfiigen,

sofern eine ausreichende Lesbarkeit

der Angaben gewdhrleistet ist.

— Esist darauf zu achten, dass Grafiken
keine relevanten Informationen ent-
halten, die im Falle einer Umwandlung
in ,,Nur Text“-Format verloren gehen
und der empfangenden Seite dann
nicht mehr zur Verfligung stehen.

— Ergdnzender Hinweistext kann ggf.
auch in Schriftgréfie ,,10“ angegeben

werden.
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Arztekammer Berlin

16. Amtsperiode der Delegiertenversammlung der Arztekammer Berlin
Mandatsverzicht
Eintritt eines nachstfolgenden Bewerbers

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
Telefon: 40806-4003 oder 40806-0

Gemal § 25 Satz 1 der Ordnung fir die Wahl der Delegiertenversammlung der
Arztekammer Berlin vom 15. Juni 2022, die zuletzt durch die Erste Anderung vom
22. Februar 2023 (ABI. S.1851) geandert worden ist, wird bekannt gemacht:

Die Delegierte des Wahlvorschlags ,Hausarztinnen und Hausarzte in Berlin“
Frau Dr. Blumenthal-Beier,

hat gegenuiber dem Vorstand der Arztek?mmer Berlin den Verzicht auf ihr Mandat
in der 16. Delegiertenversammlung der Arztekammer Berlin erklart. Sie ist aus der
Delegiertenversammlung ausgeschieden.

An ihrer Stelle ist der nachstehend bezeichnete nachstfolgende Bewerber des Wahl-
vorschlags getreten:

Herr Dr. Herbert Briickner.

Amt fur Statistik Berlin-Brandenburg (AfS)

Jahresabschluss 2025

Bekanntmachung vom 20. Mai 2026
Telefon: 0331 8173-3506

(siehe Anlagen auf den Folgeseiten)

ABI. Nr. 26/ 19. Juni 2026 4 1662



Veroffentlichungen

| obeluy

12'T€9°19€°92

¥9'LY6°18Y'ST

0E'er0’LE 00°052'8Y
S9'91L°LL6'6 £0'961'9/9'8
S9'€€9'62

€0'65L vrr'8

16'€26°L6V'|

90'vrL 126

Elorad %4204
00°200°20€"LL

68°971¥99°GL

LELY6°CL
16°161°LGT'L
6.°290°9v€" |

68°LLZ VI8
00'5€6'6¥8°0L

¥5'628'0L2 00°LYL'ELL
2.'868'991 89'202'026
€1'985°6v9'L- 96'80€°€S.
sl'ssreiel 2.'868'991
dn3a dn3a dn3a
veozeiie seozeLie

12'2€9'19€'92 ¥9'L¥6'L8Y'ST
€Y'vSL'89% ¥9'68.L ¥6%
0€'8¥0°22Z'SL 00'LLOVLY' VL
65'6£9'G98' V| ¥0'09v'656°C}
NILSOdSONNZNIUOGVSONNNHOIY 3 12'80%°95€ 96'05S ¥S¥
SS'ESY'EY 89'1€9°CLL
91'566°CLE 82'616'LYE
uayaxyolpuIgia abnsuos g
Jopuepabes Jaqnuabeb uayeyydlpuIqIdan ‘2
uabunjsia] pun usBuniael SN USNBYYDIPUIGIBA L
NILIIMHOITANIGH3A "d ¥5'628°029°0L 00'LYL'€LG°0L
00'000°00%"0L 00'000°00%"0L

00°'000°00%"04
(00°€et’6Lp L ¥NT Hyeliop)
00'286'96€"|L ¥N3 :UBLBLISUBIQ UBPUBLIYBUINE

sap uayonidsuesbunyelsig sne usbunjyolydiop uorep - ¥G'Z6 191 00'880°901
usbunjjelsyony ebsuos 'z ¥G'192°€0L 00'022'89
uaBunjyoiydia/ 8YdIUYE pun usuoIsuad Jny usbunjigisyony | 00°'1€2°2G 00'8L€°2€

NIONNTTALSHONY "D

NIONNANIMNZ ¥Nd NILSOJHIANOS ‘g 00'Z£€°60L 00'€50°29

00°2€€°601 00°€50°29

Besjaq|yaj-/ssnjyosiaqnsaiyer
Beiuoauuiman

AVLIdVYNGOI3 'V

un3 dn3 an3a
veozeLie szozelie

VAISSVd

N3LSOdSONNZNIYOGVONNNHIOIY O

usjnysunIpaly| 19q USGEYIND pun puejsaquassey| ||

apuejsuababsuabowlap ablsuos ‘Z
uabunjsie] pun usbuniayer] sne uabuniepio4 |
apuejsuababsuabowia abnsuos pun usbuniapioq |
NIOQWHIAINVIAN "9

uabejuezueur4 abisuog
uabejuezueur |

Bunyejssnesyeyases pun -sqaujeg ‘usbejuy a1epuy 'z

USYONISPUNIS USPWaJY JNe Usineg Jop ydlgalyosuId

usjneg pun 8)yoay ayole|Bsyomspunib ‘exomspunIe |
usbejueyoes ||

USLBAA PUN UBJYOSY UBYDIOS UE USZUSZI

QIMOS BN PUN B)UOBY BYI|UYE PUN B)YIBIZINYOS
201|qIoMaB ‘UBUOISSOZUOY| BUSGIOMID U
apuejsuababsuabowlan 9

NIOQWHINIOVINY 'V

VALV

GZ0Z 1aqwiazaq *L¢ winz zuejig

WepS}od ‘SIY99Y USYDIRUSYQ SIP JEIsuY Binquapueig-uiiag HSHEIS 1N} SHwy

1663

e
3

ABI. Nr. 26 / 19. Juni 2026



Veroffentlichungen

Amt fiir Statitik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen Rechts, Potsdam

WN =

Gewinn- und Verlustrechnung fiir das Geschaftsjahr 2025

2025 2024
EUR EUR

EUR

. Umsatzerlose
. Sonstige betriebliche Ertrage
. Materialaufwand

a) Aufwendungen fiir bezogene Leistungen -6.874.013,10
. Personalaufwand

a) Lohne und Gehalter -26.116.455,77

b) Soziale Abgaben und Aufwendungen fir

Altersversorgung und fiir Unterstiitzung -6.189.737,02

- davon fur Altersversorgung:
EUR 80.127,03
(Vorjahr: EUR 1.121.739,65)

. Abschreibungen auf immaterielle Vermoégensgegenstande

des Anlagevermdgens und Sachanlagen

. Sonstige betriebliche Aufwendungen
. Sonstige Zinsen und &hnliche Ertrage

- davon aus der Abzinsung: EUR 403.816,81
(Vorjahr: EUR 240.327,39)

. Zinsen und ahnliche Aufwendungen

- davon aus der Aufzinsung: EUR 249.851,71
(Vorjahr: EUR 225.308,15)

. Ergebnis nach Steuern
. Jahresiiberschluss/-fehlbetrag

43.555.624,37 40.844.009,64

970.499,42 1.387.709,70
-7.034.863,59
-6.874.013,10 -7.034.863,59

-24.729.155,73

-6.767.349,18

-32.306.192,79 -31.496.504,91

-131.960,75 -246.135,09
-4.907.006,48 -5.422.419,41
696.210,00 547.925,38
-249.851,71 -225.308,15
753.308,96 -1.645.586,43
753.308,96 -1.645.586,43
Anlage 2
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Veroffentlichungen 11

Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

Die mit der Prifung des Jahresabschlusses 2025 beauftragte Wirtschaftsprifungsgesellschaft, die
ETL Mitteldeutschland GmbH  Wirtschaftsprifungsgesellschaft, Leipzig, hat folgenden
uneingeschrankten Bestatigungsvermerk zum vollstdndigen Jahresabschluss zum 31. Dezember
2025 und dem Lagebericht fir das Geschaftsjahr 2025 erteilt:

Bestatigungsvermerk des unabhangigen Abschlusspriifers

An das Amt fUr Statistik Berlin-Brandenburg, Anstalt des 6ffentlichen Rechts, Potsdam

Priifungsurteile

Wir haben den Jahresabschluss des Amtes fir Statistik Berlin-Brandenburg, Anstalt des 6ffentlichen
Rechts, Potsdam, — bestehend aus der Bilanz zum 31. Dezember 2025 und der Gewinn- und
Verlustrechnung fir das Geschéaftsjahr vom 1. Januar bis zum 31. Dezember 2025 sowie dem
Anhang, einschlieRlich der Darstellung der Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden — gepruft.
Darliber hinaus haben wir den Lagebericht des Amtes fiir Statistik Berlin-Brandenburg, Anstalt des
offentlichen Rechts, Potsdam, fur das Geschaftsjahr vom 1. Januar bis zum 31. Dezember 2025
gepruft. Die Ausfihrungen des gesetzlichen Vertreters in den Abschnitten 3 bis 8 im Lagebericht
haben wir in Einklang mit den deutschen gesetzlichen Vorschriften nicht inhaltlich gepruift.

Nach unserer Beurteilung aufgrund der bei der Priifung gewonnenen Erkenntnisse

— entspricht der beigefiigte Jahresabschluss in allen wesentlichen Belangen den deutschen, fir
Kapitalgesellschaften geltenden handelsrechtlichen Vorschriften und vermittelt unter
Beachtung der deutschen Grundsatze ordnungsmaBiger Buchflihrung ein den tatsachlichen
Verhaltnissen entsprechendes Bild der Vermoégens- und Finanzlage der Anstalt zum
31. Dezember 2025 sowie ihrer Ertragslage fur das Geschaftsjahr vom 1. Januar bis zum
31. Dezember 2025 und

— vermittelt der beigefligte Lagebericht insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage der Anstalt.
In allen wesentlichen Belangen steht dieser Lagebericht in Einklang mit dem Jahresabschluss,
entspricht den deutschen gesetzlichen Vorschriften und stellt die Chancen und Risiken der
zukunftigen Entwicklung zutreffend dar. Unser Prifungsurteil zum Lagebericht erstreckt sich
nicht auf die Darstellungen und Beurteilungen in den Abschnitten 3 bis 8 des Lageberichts.

GemaR § 322 Abs. 3 Satz 1 HGB erklaren wir, dass unsere Priifung zu keinen Einwendungen gegen
die OrdnungsmaRigkeit des Jahresabschlusses und des Lageberichts gefiihrt hat.

Grundlage fur die Priifungsurteile

Wir haben unsere Priifung des Jahresabschlusses und des Lageberichts in Ubereinstimmung mit
§ 317 HGB unter Beachtung der vom Institut der Wirtschaftspriifer (IDW) festgestellten deutschen
Grundsatze ordnungsmaRiger Abschlusspriifung durchgefihrt. Unsere Verantwortung nach diesen
Vorschriften und Grundsatzen ist im Abschnitt ,Verantwortung des Abschlusspriifers fir die Prifung

1 ETL| Mitteldeutschland
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Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

des Jahresabschlusses und des Lageberichts* unseres Bestatigungsvermerks weitergehend
beschrieben. Wir sind von der Anstalt unabhéngig in Ubereinstimmung mit den deutschen
handelsrechtlichen und berufsrechtlichen Vorschriften und haben unsere sonstigen deutschen
Berufspflichten in Ubereinstimmung mit diesen Anforderungen erfiillt. Wir sind der Auffassung, dass
die von uns erlangten Prifungsnachweise ausreichend und geeignet sind, um als Grundlage fur
unsere Prifungsurteile zum Jahresabschluss und zum Lagebericht zu dienen.

Hinweis zur Hervorhebung eines Sachverhaltes

Wir weisen auf die Ausfihrungen des Vorstandes im Lagebericht im Abschnitt 12
,Herausforderungen und Zukunftsausblick" hin, in dem beschrieben wird, dass die Aufrechterhaltung
der Zahlungsfahigkeit der Anstalt nur im Zusammenhang mit einer jahrlich neu abzuschlieRenden
Servicevereinbarung zur Finanzierung der Anstalt durch die Lander Berlin und Brandenburg erfolgen
kann. Weiterthin fihrt der Vorstand aus, dass zunehmende Anforderungen in den Bereichen
Datenschutz, IT-Sicherheit und Digitalisierung sowie absehbare Mehrausgaben durch
Tarifsteigerungen und notwendige Investitionen in die IT-Infrastruktur zusatzliche Herausforderungen
darstellen.

Unsere Prifungsurteile zum Jahresabschluss und zum Lagebericht sind bezlglich dieses
Sachverhaltes nicht modifiziert.

Sonstige Informationen

Der gesetzliche Vertreter ist fur die sonstigen Informationen verantwortlich. Die sonstigen
Informationen umfassen die Darstellungen und Beurteilungen in den Abschnitten 3 bis 8 des
Lageberichts.

Die sonstigen Informationen umfassen aber nicht den Jahresabschluss, nicht die inhaltlich gepruften
Lageberichtsangaben und nicht unseren dazugehérigen Bestatigungsvermerk.

Unsere Prifungsurteile zum Jahresabschluss und Lagebericht erstrecken sich nicht auf die
sonstigen Informationen und dementsprechend geben wir weder ein Prufungsurteil noch irgendeine
andere Form von Prufungsschlussfolgerung hierzu ab.

Im Zusammenhang mit unserer Priifung haben wir die Verantwortung, die oben genannten sonstigen
Informationen zu lesen und dabei zu wiirdigen, ob die sonstigen Informationen

— wesentliche  Unstimmigkeiten ~zum  Jahresabschluss, zu den inhaltlich  gepriften
Lageberichtsangaben oder zu unseren bei der Priifung erlangten Kenntnissen aufweisen oder

— anderweitig wesentlich falsch dargestellt erscheinen.

2 ETL | Mitteldeutschland
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Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

Verantwortung des gesetzlichen Vertreters und des Verwaltungsrats fiir den Jahresabschluss
und den Lagebericht

Der gesetzliche Vertreter ist verantwortlich fir die Aufstellung des Jahresabschlusses, der den
deutschen, fir Kapitalgesellschaften geltenden handelsrechtlichen Vorschriften in allen wesentlichen
Belangen entspricht, und dafir, dass der Jahresabschluss unter Beachtung der deutschen
Grundsatze ordnungsmalfiger Buchfiihrung ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild
der Vermogens-, Finanz- und Ertragslage der Anstalt vermittelt. Ferner ist der gesetzliche Vertreter
verantwortlich fiir die internen Kontrollen, die er in Ubereinstimmung mit den deutschen Grundsétzen
ordnungsmafiger Buchfuhrung als notwendig bestimmt hat, um die Aufstellung eines
Jahresabschlusses zu ermdglichen, der frei von wesentlichen falschen Darstellungen aufgrund von
dolosen Handlungen (d. h. Manipulationen der Rechnungslegung und Vermdgensschadigungen)
oder Irrtimern ist.

Bei der Aufstellung des Jahresabschlusses ist der gesetzliche Vertreter dafir verantwortlich, die
Fahigkeit der Anstalt zur Fortfilhrung der Ubertragenen Tatigkeiten zu beurteilen. Des Weiteren hat
er die Verantwortung, Sachverhalte in Zusammenhang mit der Fortfilhrung der Ubertragenen
Tatigkeiten, sofern einschlagig, anzugeben. Darliber hinaus ist er dafiir verantwortlich, auf der
Grundlage des Rechnungslegungsgrundsatzes der Fortfiihrung der Ubertragenen Tatigkeiten zu
bilanzieren, sofern dem nicht tatsachliche oder rechtliche Gegebenheiten entgegenstehen.

Aufterdem ist der gesetzliche Vertreter verantwortlich fiir die Aufstellung des Lageberichts, der
insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage der Anstalt vermittelt sowie in allen wesentlichen
Belangen mit dem Jahresabschluss in Einklang steht, den deutschen gesetzlichen Vorschriften
entspricht und die Chancen und Risiken der zukiinftigen Entwicklung zutreffend darstellt. Ferner ist
der gesetzliche Vertreter verantwortlich fur die Vorkehrungen und Mallnahmen (Systeme), die er als
notwendig erachtet hat, um die Aufstellung eines Lageberichts in Ubereinstimmung mit den
anzuwendenden deutschen gesetzlichen Vorschriften zu ermdglichen, und um ausreichende
geeignete Nachweise fiir die Aussagen im Lagebericht erbringen zu kdnnen.

Der Verwaltungsrat ist verantwortlich fir die Feststellung des Jahresabschlusses und die
Genehmigung des Lageberichtes sowie die Verwendung des Jahresergebnisses (Artikel 6 Abs. 1
Punkt 6 des Staatsvertrages zwischen dem Land Berlin und dem Land Brandenburg zur Errichtung
eines Amtes fur Statistik Berlin-Brandenburg).

Verantwortung des Abschlusspriifers fiir die Prifung des Jahresabschlusses und des
Lageberichts

Unsere Zielsetzung ist, hinreichende Sicherheit dariiber zu erlangen, ob der Jahresabschluss als
Ganzes frei von wesentlichen falschen Darstellungen aufgrund von dolosen Handlungen oder
Irrtimern ist und ob der Lagebericht insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage der Anstalt
vermittelt sowie in allen wesentlichen Belangen mit dem Jahresabschluss sowie mit den bei der
Prifung gewonnenen Erkenntnissen in Einklang steht, den deutschen gesetzlichen Vorschriften
entspricht und die Chancen und Risiken der zukiinftigen Entwicklung zutreffend darstellt, sowie einen

3 ETL | Mitteldeutschland
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Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

Bestatigungsvermerk zu erteilen, der unsere Prifungsurteile zum Jahresabschluss und zum
Lagebericht beinhaltet.

Hinreichende Sicherheit ist ein hohes Mall an Sicherheit, aber keine Garantie daflir, dass eine in
Ubereinstimmung mit § 317 HGB unter Beachtung der vom Institut der Wirtschaftspriifer (IDW) fest-
gestellten deutschen Grundsatze ordnungsmafiger Abschlussprifung durchgefiihrte Prifung eine
wesentliche falsche Darstellung stets aufdeckt. Falsche Darstellungen koénnen aus dolosen
Handlungen oder Irrtimern resultieren und werden als wesentlich angesehen, wenn
vernlnftigerweise erwartet werden konnte, dass sie einzeln oder insgesamt die auf der Grundlage
dieses Jahresabschlusses und Lageberichts getroffenen wirtschaftlichen Entscheidungen von
Adressaten beeinflussen.

Wahrend der Priifung Uben wir pflichtgemafes Ermessen aus und bewahren eine kritische
Grundhaltung. Dariiber hinaus

— identifizieren und beurteilen wir die Risiken wesentlicher falscher Darstellungen im
Jahresabschluss und im Lagebericht aufgrund von dolosen Handlungen oder Irrtimern, planen
und fuhren Prifungshandlungen als Reaktion auf diese Risiken durch sowie erlangen
Prifungsnachweise, die ausreichend und geeignet sind, um als Grundlage fur unsere
Prifungsurteile zu dienen. Das Risiko, dass eine aus dolosen Handlungen resultierende
wesentliche falsche Darstellung nicht aufgedeckt wird, ist hoher als das Risiko, dass eine aus
Irrtimern resultierende wesentliche falsche Darstellung nicht aufgedeckt wird, da dolose
Handlungen kollusives Zusammenwirken, Falschungen, beabsichtigte Unvollstandigkeiten,
irrefUhrende Darstellungen bzw. das AuRerkraftsetzen interner Kontrollen beinhalten konnen.

— erlangen wir ein Verstéandnis von den fir die Prifung des Jahresabschlusses relevanten
internen Kontrollen und den fir die Prifung des Lageberichts relevanten Vorkehrungen und
Malnahmen, um Prufungshandlungen zu planen, die unter den Umstanden angemessen sind,
jedoch nicht mit dem Ziel, ein Prifungsurteil zur Wirksamkeit der internen Kontrollen der Anstalt
bzw. dieser Vorkehrungen und Ma3nahmen abzugeben.

— beurteilen wir die Angemessenheit der von dem gesetzlichen Vertreter angewandten
Rechnungslegungsmethoden sowie die Vertretbarkeit der von dem gesetzlichen Vertreter
dargestellten geschéatzten Werte und damit zusammenhangenden Angaben.

— ziehen wir Schlussfolgerungen Uber die Angemessenheit des von dem gesetzlichen Vertreter
angewandten Rechnungslegungsgrundsatzes der Fortfihrung der Ubertragenen Tatigkeiten
sowie, auf der Grundlage der erlangten Priufungsnachweise, ob eine wesentliche Unsicherheit
im Zusammenhang mit Ereignissen oder Gegebenheiten besteht, die bedeutsame Zweifel an
der Fahigkeit der Anstalt zur Fortfihrung der Ubertragenen Tatigkeiten aufwerfen konnen. Falls
wir zu dem Schluss kommen, dass eine wesentliche Unsicherheit besteht, sind wir
verpflichtet, im Bestatigungsvermerk auf die dazugehdrigen Angaben im Jahresabschluss und
im Lagebericht aufmerksam zu machen oder, falls diese Angaben unangemessen sind, unser
jeweiliges Prifungsurteil zu modifizieren. Wir ziehen unsere Schlussfolgerungen auf der

4 ETL| Mitteldeutschland
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Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

Grundlage der bis zum Datum unseres Bestatigungsvermerks erlangten Prifungsnachweise.
Zukunftige Ereignisse oder Gegebenheiten konnen jedoch dazu fuhren, dass die Anstalt ihre
Ubertragenen Tatigkeiten nicht mehr fortfiihren kann.

— beurteilen wir Darstellung, Aufbau und Inhalt des Jahresabschlusses insgesamt einschlief3lich
der Angaben sowie ob der Jahresabschluss die zugrunde liegenden Geschéaftsvorfalle und
Ereignisse so darstellt, dass der Jahresabschluss unter Beachtung der deutschen Grundsatze
ordnungsmaRiger Buchflihrung ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild der
Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage der Anstalt vermittelt.

— beurteilen wir den Einklang des Lageberichts mit dem Jahresabschluss, seine
Gesetzesentsprechung und das von ihm vermittelte Bild von der Lage der Anstalt.

— flhren wir Prufungshandlungen zu den von dem gesetzlichen Vertreter dargestellten
zukunftsorientierten Angaben im Lagebericht durch. Auf Basis ausreichender geeigneter
Prufungsnachweise vollziehen wir dabei insbesondere die den zukunftsorientierten Angaben von
dem gesetzlichen Vertreter zugrunde gelegten bedeutsamen Annahmen nach und beurteilen die
sachgerechte Ableitung der zukunftsorientieten Angaben aus diesen Annahmen. Ein
eigenstandiges Prifungsurteil zu den zukunftsorientierten Angaben sowie zu den zugrunde
liegenden Annahmen geben wir nicht ab. Es besteht ein erhebliches unvermeidbares Risiko,
dass kiinftige Ereignisse wesentlich von den zukunftsorientierten Angaben abweichen.

5 ETL | Mitteldeutschland
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Amt fuir Statistik Berlin-Brandenburg Anstalt des 6ffentlichen
Rechts
Potsdam

Wir erértern mit den fiir die Uberwachung Verantwortlichen unter anderem den geplanten Umfang

und die Zeitplanung der Priifung sowie bedeutsame Prifungsfeststellungen, einschlief3lich etwaiger
bedeutsamer Méngel in internen Kontrollen, die wir wahrend unserer Priifung feststellen.

Leipzig, 7. April 2026

ETL Mitteldeutschland GmbH
Wirtschaftspriifungsgesellschaft

Reinhardt Zatzsch-Loos

Wirtschaftsprufer Wirtschaftsprufer

ETL| Mitteldeutschland
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Industrie- und Handelskammer zu Berlin

Benachrichtigung liber die 6ffentliche Zustellung
nach § 7 VwWVfGBIn in Verbindung mit § 10 VwZG
tiber den Widerruf der Erlaubnis § 34d Absatz 1 GewO
betreffend Christian Miene

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026

Telefon: 31510-0

Durch Bescheid vom 8. Juni 2026, Aktenzeichen 2400/koel/3478592-08.06.2026, hat
die IHK Berlin die Erlaubnis nach § 34d Absatz 1 der Gewerbeordnung des Herrn
Christian Miene - letzte bekannte Anschrift: DorfstralRe 85 b, 13597 Berlin - wider-
rufen. Die IHK Berlin stellt mit dieser Bekanntmachung den Bescheid 6ffentlich zu.

Der Bescheid kann bei der IHK Berlin, Fasanenstralie 85, 10623 Berlin, wahrend der
Geschéftszeiten eingesehen werden. Vorherige Terminvereinbarung ist erforderlich.

Es wird darauf hingewiesen, dass aufgrund der o6ffentlichen Zustellung Fristen in
Gang gesetzt werden, nach deren Ablauf Rechtsverluste drohen kénnen.

Kindergarten NordOst

Anderung der rechtsgeschiftlichen Vertretung

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
BzStRatin JugFam
Telefon: 90295-7300/7301 oder 90295-0, intern 9295-7300/7301

Der Eigenbetrieb ,Kindergarten NordOst, Eigenbetrieb von Berlin® ist geman § 4 Ab-
satz 1 der Betriebssatzung vom 8. Dezember 2005 (ABI. 2006 S. 1479) ein gemein-
samer Eigenbetrieb der Bezirke Pankow, Lichtenberg und Marzahn-Hellersdorf von
Berlin.

Gemal § 5 Absatz 4 EigG in Verbindung mit § 5 Absatz 5 der Betriebssatzung wird
bekannt gemacht:

1. Die Beauftragten Dienstkrafte sind:
a) Die Leitung des Geschéaftsbereichs Padagogik, Bianka Dornbusch.
b) Die Leitung des Geschéaftsbereichs Finanzen, Angela Kronberg.

c) Die kommissarische Leitung flr den Geschaftsbereich Finanzen, Vivien
Herbst.

d) Die Leitung des Geschéftsbereichs Personal, Marion Schulze.
2. Die Bekanntmachung vom 29. November 2024 (ABI. S. 3689) ist weiterhin gultig.

Polizei Berlin

Vernichtung von Asservaten nach Fristablauf

Bekanntmachung vom 5. Juni 2026
PolBIn LKA 337 (250105-2000-409940)
Telefon: 4664-933713 oder 4664-0, intern 99400-933713

Sehr geehrter Herr Emil Serban, am 5. Januar 2025 wurden bei Ihnen im Rahmen
einer polizeilichen MalRnahme durch die Berliner Polizei zwei Paar Kopfhorer, zwei
Smartwatches und zwei Parflime gemal § 94 StPO beschlagnahmt. Daraus resul-
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tierte das Ermittlungsverfahren der Staatsanwaltschaft Berlin zum Aktenzeichen 243
Js 115/25.

Im Anschluss an dieses Verfahren wurden sie am 13. Mai 2025 dariber in Kenntnis
gesetzt, dass diese Gegenstande gefahrenabwehrrechtlich nach dem ASOG Bin
sichergestellt worden sind.

Nach dem nunmehr eingetretenen Fristablauf von einem Jahr wurde die Herausgabe
der oben genannten Gegenstande erneut geman § 40 Absatz 4 ASOG Bln gepruft
und entschieden, dass diese zu vernichten sind. Die gefahrenabwehrenden Griinde
sind weiterhin gegeben. Sie erhalten im Rahmen einer Anhérung gemaf § 40 Ab-
satz 2 ASOG Bln hiermit unaufgefordert die Moglichkeit, sich in der Sache zu aul3ern.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zulassig. Er ist innerhalb eines Monats
nach Zustellung dieses Bescheides schriftlich oder zur Niederschrift bei der oben
genannten Dienststelle der Polizei Berlin zu erheben. Es wird darauf hingewiesen,
dass bei schriftlicher Einlegung die Frist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch
innerhalb dieser Frist eingegangen ist. Nach erfolgtem Fristablauf werden die Gegen-
stédnde ohne erneute Mitteilung an sie vernichtet.

Polizei Berlin

Ankiindigung der Verwertung einer sichergestellten Sache

Bekanntmachung vom 11. Juni 2026
PolIBIn Dir 4 A 48 AK (250706-1814-022977)
Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemal § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG)
in Verbindung mit § 7 des Gesetzes lber das Verfahren der Berliner Verwaltung
(VwVfGBIn) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung
Uber die 6ffentliche Zustellung gegeben:

Das an Herrn Mike Uwe Seiffert, geboren am 24. Marz 1983, ohne festen Wohnsitz
gerichtete Schreiben ,Verwertung einer polizeirechtlich sichergestellten Sache* vom
11. Juni 2026 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissariat, kann zu den allge-
meinen Blrodienstzeiten eingesehen werden.

Der Aufenthaltsort des Empfangers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Ver-
treter beziehungsweise Zustellungsbevollméachtigten ist nicht moglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Polizei Berlin

Sicherstellung und Vernichtung der Asservate
nach § 38 Absatz 1 Nummer 1, § 40 Absatz 4 ASOG Bin

Bekanntmachung vom 5. Juni 2026
PolBIn LKA 337 (260420-1450-439037)
Telefon: 4664-933713 oder 4664-0, intern 99400-933713

Sehr geehrter Herr Andrei Raducan, im Rahmen des zwischenzeitlich eingestellten
Strafverfahrens zu Aktenzeichen 243 Js 368/26 wurden bei lhnen insgesamt zwei
Paar AirPods, ein iPhone und eine Umhangetasche gemal} § 94 Absatz 2, § 98 StPO
beschlagnahmt. Das Verfahren wurde eingestellt.
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Die Beschlagnahme der gefalschten Markenprodukte wurde durch die Staatsanwalt-
schaft Berlin aufgehoben, da diese als Beweismittel fur das zuvor genannte Verfah-
ren nicht mehr benétigt wurden.

Hiermit wird gemaR § 38 Absatz 1 Nummer 1 des Allgemeinen Sicherheits- und
Ordnungsgesetzes (ASOG BIn) vom 14. April 1992 (GVBI. S. 119), in der Fassung
vom 11. Oktober 2006 (GVBI. S. 930), das zuletzt am 11. Dezember 2025 (GVBI. S.
590) geandert worden ist, die Sicherstellung sowie Vernichtung durch Einziehung
der oben genannten Gegenstande angeordnet, um eine gegenwartige Gefahr fur die
offentliche Sicherheit und Ordnung abzuwehren, da ein VerstoR gegen die Rechts-
ordnung durch prognostizierte Verkaufe der Gegenstande im Falle einer Herausgabe
unmittelbar bevorstiinde. Bei der Sicherstellung der oben genannten Gegenstande
handelt es sich um das mildeste in Frage kommende Mittel zur Gefahrenabwehr.
Eine Herausgabe der zuvor genannten Gegenstande kann gegenwartig nicht in
Betracht kommen, da die Gefahr flr die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung erneut
entstehen wirde. Das gefahrenabwehrende Tatigwerden ist eine Moglichkeit, den
Bestimmungen des Markengesetzes unterliegende Gegenstande dem Handel zu
entziehen und so zu verhindern, dass die Rechtsordnung verletzt und das Vermdgen
von Personen geschadigt wird.

Aufgrund der Tatsache, dass die Verwahrung der Asservate mit unverhaltnismafig
hohen Kosten und Schwierigkeiten verbunden ware und die zuvor genannten gefah-
renabwehrrechtlichen Griinde auch in Zukunft fortbestehen werden, ist die Vernich-
tung der Asservate nach § 40 Absatz 4 Nummer 1 ASOG BIn zulassig. Im Falle einer
Verwertung wirden die Griinde, die zu ihrer Sicherstellung berechtigten, fortbeste-
hen oder Sicherstellungsgriinde erneut entstehen. Die Vernichtung ist die einzige
wirkungsvolle und damit verhaltnismaRige Maflnahme, um sicherzustellen, dass die
Gegenstande kiinftig nicht erneut zum Kauf angeboten werden und dadurch eine er-
neute Gefahr fur die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung eintritt.

Die Kosten der Sicherstellung und Verwahrung fallen Ihnen gemaf § 41 Absatz 4
ASOG Bin als Verantwortlicher fir die gefahrenbegriindende Sache im Sinne des

§ 14 Absatz 1 und 3 ASOG BlIn zur Last. Sie erhalten im Rahmen einer Anhérung ge-
maR § 40 Absatz 2 Nummer 2 ASOG BIn hiermit unaufgefordert die Mdglichkeit, sich
in der Sache zu aufRern. Sie kénnen hiesiger Dienststelle formlos mitteilen, dass Sie
mit der sofortigen Vernichtung einverstanden sind.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zulassig. Er ist innerhalb eines Monats
nach Zustellung dieses Bescheides schriftlich oder zur Niederschrift bei der oben
genannten Dienststelle der Polizei Berlin zu erheben. Es wird darauf hingewiesen,
dass bei schriftlicher Einlegung die Frist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch
innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

Polizei Berlin

Offentliche Zustellung eines Bescheides

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026
PolBIn A 32/311
Telefon: 4664-332701 oder 4664-0, intern 99400-332701

Durch o6ffentliche Zustellung wird hiermit bekannt gegeben, dass mit Datum vom
8. Juni 2026 gegen Herrn David Darsadze ein Schreiben bezliglich einer Malnahme
nach dem Allgemeinen Sicherheits- und Ordnungsgesetzes erlassen wurde.

Es wird darauf hingewiesen, dass durch die 6ffentliche Zustellung Fristen in Gang
gesetzt werden kénnen, nach deren Ablauf Rechtsverluste drohen kénnen. Das
Schreiben ist beim Polizeiabschnitt 32, Cecilienstrale 92, 12683 Berlin, einzusehen.
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Polizei Berlin

Ankiindigung der Vernichtung von beschlagnahmten Gegenstanden

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026
PolBIn Dir 3 A 35 AK (250815-1802-580134)
Telefon: 4664-335629 oder 4664-0, intern 99400-335629

Gemal § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG)
in Verbindung mit § 7 des Gesetzes Uber das Verfahren der Berliner Verwaltung
(VwVfGBIn) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung
Uber die 6ffentliche Zustellung gegeben:

Das an Herrn Kolowski, Peer Paul, geboren am 12. Oktober 1990, in Berlin ohne
festen Wohnsitz gerichtete Schreiben ,,Abholung beschlagnahmter Gegenstande*
vom 8. Juni 2026 des Polizeiabschnitts 35, Abschnittskommissariat, kann zu den
allgemeinen Burodienstzeiten eingesehen werden.

Der Aufenthaltsort des Empfangers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Ver-
treter beziehungsweise Zustellungsbevollmachtigten ist nicht moglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Polizei Berlin

Sicherstellung und Vernichtung von Asservaten
nach § 38 Absatz 1 Nummer 1, § 40 Absatz 4 ASOG Bin

Bekanntmachung vom 9. Juni 2026
PolBIn LKA 337 (260427-1100-350920)
Telefon: 4664-933713 oder 4664-0, intern 99400-933713

Sehr geehrter Herr Andrei Raducan, im Rahmen des zwischenzeitlich eingestellten
Strafverfahrens zu Aktenzeichen 243 Js 383/26 wurden bei Ihnen am 27. April 2026
insgesamt zwei Apple AirPods, ein iPhone 17 und eine Umhangetasche gemaf § 94
Absatz 2, § 98 StPO beschlagnahmt. Das Verfahren wurde eingestellt.

Die Beschlagnahme der Gegenstande wurde durch die Staatsanwaltschaft Berlin
aufgehoben, da diese als Beweismittel fir das zuvor genannte Verfahren nicht mehr
bendtigt wurden.

Hiermit wird gemaR § 38 Absatz 1 Nummer 1 des Allgemeinen Sicherheits- und
Ordnungsgesetzes (ASOG BIn) vom 14. April 1992 (GVBI. S. 119), in der Fassung
vom 11. Oktober 2006 (GVBI. S. 930), das zuletzt am 11. Dezember 2025 (GVBI. S.
590) geandert worden ist, die Sicherstellung sowie Vernichtung durch Einziehung
der oben genannten Gegenstande angeordnet, um eine gegenwartige Gefahr fur die
offentliche Sicherheit und Ordnung abzuwehren, da ein Verstol3 gegen die Rechts-
ordnung durch prognostizierte Verkaufe der Gegenstande im Falle einer Herausgabe
unmittelbar bevorstiinde.

Bei der Sicherstellung der oben genannten Gegenstéande handelt es sich um das
mildeste in Frage kommende Mittel zur Gefahrenabwehr. Eine Herausgabe der zuvor
genannten Gegenstande kann gegenwartig nicht in Betracht kommen, da die Gefahr
fur die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung erneut entstehen wiirde. Das gefahrenab-
wehrende Tatigwerden ist eine Moglichkeit, den Bestimmungen des Markengesetzes
unterliegende Gegenstande dem Handel zu entziehen und so zu verhindern, dass
die Rechtsordnung verletzt und das Vermdgen von Personen geschéadigt wird.

Aufgrund der Tatsache, dass die Verwahrung der Asservate mit unverhaltnismaRig
hohen Kosten und Schwierigkeiten verbunden ware und die zuvor genannten gefah-
renabwehrrechtlichen Griinde auch in Zukunft fortbestehen werden, ist die Vernich-
tung der Asservate nach § 40 Absatz 4 Nummer 1 ASOG BIn zulassig. Im Falle einer
Verwertung wirden die Griinde, die zu ihrer Sicherstellung berechtigten, fortbeste-

ABI. Nr. 26 / 19. Juni 2026 ¥

1674



Veroffentlichungen 11

hen oder Sicherstellungsgriinde erneut entstehen. Die Vernichtung ist die einzige
wirkungsvolle und damit verhaltnismaRige Malnahme, um sicherzustellen, dass die
Gegenstande kinftig nicht erneut zum Kauf angeboten werden und dadurch eine er-
neute Gefahr fir die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung eintritt.

Die Kosten der Sicherstellung und Verwahrung fallen Ihnen gemaf § 41 Absatz 4
ASOG BIn als Verantwortlicher fiir die gefahrenbegriindende Sache im Sinne des

§ 14 Absatz 1 und 3 ASOG BlIn zur Last. Sie erhalten im Rahmen einer Anhérung ge-
maR § 40 Absatz 2 Nummer 2 ASOG BIn hiermit unaufgefordert die Mdglichkeit, sich
in der Sache zu auflern. Sie kdnnen hiesiger Dienststelle formlos mitteilen, dass Sie
mit der sofortigen Vernichtung einverstanden sind.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zuldssig. Er ist innerhalb eines Monats
nach Zustellung dieses Bescheides schriftlich oder zur Niederschrift bei der oben
genannten Dienststelle der Polizei Berlin zu erheben. Es wird darauf hingewiesen,
dass bei schriftlicher Einlegung die Frist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch
innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

Polizei Berlin

Sicherstellung und Vernichtung der Félschungen
nach § 38 Absatz 1 Nummer 1, § 40 Absatz 4 ASOG Bin

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
PolBIn LKA 337 (260528-1400-337000)
Telefon: 4664-933713 oder 4664-0, intern 99400-933713

Sehr geehrter Herr Radj Sarban, im Rahmen des zwischenzeitlich eingestellten
Strafverfahrens zu Aktenzeichen 243 Js 384/26 wurden bei Ihnen am 8. Marz 2026
insgesamt ein Paar Apple AirPods, ein Handy (iPhone) und zwei Parfime geman
§ 94 Absatz 2, § 98 StPO beschlagnahmt. Das Verfahren wurde eingestellt.

Die Beschlagnahme der Gegenstéande wurde durch die Staatsanwaltschaft Berlin
aufgehoben, da diese als Beweismittel fir das zuvor genannte Verfahren nicht mehr
bendtigt wurden.

Hiermit wird gemaR § 38 Absatz 1 Nummer 1 des Allgemeinen Sicherheits- und
Ordnungsgesetzes (ASOG BIn) vom 14. April 1992 (GVBI. S. 119), in der Fassung
vom 11. Oktober 2006 (GVBI. S. 930), das zuletzt am 11. Dezember 2025 (GVBI. S.
590) geandert worden ist, die Sicherstellung sowie Vernichtung durch Einziehung
der oben genannten Gegenstande angeordnet, um eine gegenwartige Gefahr fur die
offentliche Sicherheit und Ordnung abzuwehren, da ein VerstoRR gegen die Rechts-
ordnung durch prognostizierte Verkaufe der Gegenstande im Falle einer Herausgabe
unmittelbar bevorstiinde.

Bei der Sicherstellung der oben genannten Gegenstande handelt es sich um das
mildeste in Frage kommende Mittel zur Gefahrenabwehr. Eine Herausgabe der zuvor
genannten Gegenstande kann gegenwartig nicht in Betracht kommen, da die Gefahr
fur die offentliche Sicherheit und Ordnung erneut entstehen wiirde. Das gefahrenab-
wehrende Tatigwerden ist eine Moglichkeit, den Bestimmungen des Markengesetzes
unterliegende Gegenstédnde dem Handel zu entziehen und so zu verhindern, dass
die Rechtsordnung verletzt und das Vermdgen von Personen geschadigt wird.

Aufgrund der Tatsache, dass die Verwahrung der Asservate mit unverhaltnismafig
hohen Kosten und Schwierigkeiten verbunden wére und die zuvor genannten gefah-
renabwehrrechtlichen Griinde auch in Zukunft fortbestehen werden, ist die Vernich-
tung der Asservate nach § 40 Absatz 4 Nummer 1 ASOG BIn zulassig. Im Falle einer
Verwertung wirden die Griinde, die zu ihrer Sicherstellung berechtigten, fortbeste-
hen oder Sicherstellungsgriinde erneut entstehen. Die Vernichtung ist die einzige
wirkungsvolle und damit verhaltnismaRige Malnahme, um sicherzustellen, dass die
Gegenstande kiinftig nicht erneut zum Kauf angeboten werden und dadurch eine er-
neute Gefahr fir die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung eintritt.

Die Kosten der Sicherstellung und Verwahrung fallen lhnen gemaf § 41 Absatz 4
ASOG BlIn als Verantwortlicher fiir die gefahrenbegriindende Sache im Sinne des
§ 14 Absatz 1 und 3 ASOG BlIn zur Last. Sie erhalten im Rahmen einer Anhérung ge-
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maf § 40 Absatz 2 Nummer 2 ASOG BIn hiermit unaufgefordert die Moglichkeit, sich
in der Sache zu aufern. Sie kénnen hiesiger Dienststelle formlos mitteilen, dass Sie
mit der sofortigen Vernichtung einverstanden sind.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zulassig. Er ist innerhalb eines Monats
nach Zustellung dieses Bescheides schriftlich oder zur Niederschrift bei der oben
genannten Dienststelle der Polizei Berlin zu erheben. Es wird darauf hingewiesen,
dass bei schriftlicher Einlegung die Frist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch
innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

Polizei Berlin

Bescheid iiber die Verwertung einer sichergestellten Sache

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
PolBIn Dir 4 A 48 AK (250419-1536-392125)
Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemal § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwWZG)
in Verbindung mit § 7 des Gesetzes Uiber das Verfahren der Berliner Verwaltung
(VwVfGBIn) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung
Uber die 6ffentliche Zustellung gegeben.

Das an Herrn Daniel Uwe Lammche, geboren am 21. August 1990, ohne festen
Wohnsitz gerichtete Schreiben ,Bescheid Uber die Verwertung einer polizeirechtlich
sichergestellten Sache* vom 10. Juni 2026 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskom-
missariat, kann zu den allgemeinen Burodienstzeiten eingesehen werden.

Der Aufenthaltsort des Empfangers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Ver-
treter beziehungsweise Zustellungsbevollmachtigten ist nicht moglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Polizei Berlin

Bescheid iiber die Verwertung einer sichergestellten Sache

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
PolBIn Dir 4 A48 AK (250503-1100-359957)
Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemal § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG)
in Verbindung mit § 7 des Gesetzes Uiber das Verfahren der Berliner Verwaltung
(VwVfGBIn) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung
Uber die 6ffentliche Zustellung gegeben.

Das an Herrn Artur Moczynski, geboren am 8. November 1989, ohne festen Wohn-
sitz gerichtete Schreiben ,Bescheid Uber die Verwertung einer polizeirechtlich sicher-
gestellten Sache” vom 10. Juni 2026 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissa-
riat, kann zu den allgemeinen Burodienstzeiten eingesehen werden.

Der Aufenthaltsort des Empfangers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Ver-
treter beziehungsweise Zustellungsbevollmachtigten ist nicht maglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.
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Veroffentlichungen 11

Polizei Berlin

Bescheid iiber die Verwertung einer sichergestellten Sache

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
PolBIn Dir 4 A48 AK (250503-1100-359957)
Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemal § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG)
in Verbindung mit § 7 des Gesetzes Uber das Verfahren der Berliner Verwaltung
(VwVfGBIn) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung
Uber die 6ffentliche Zustellung gegeben.

Das an Herrn Artur Moczynski, geboren am 8. November 1989, ohne festen Wohn-
sitz gerichtete Schreiben ,Bescheid Uber die Verwertung einer polizeirechtlich sicher-
gestellten Sache” vom 10. Juni 2026 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissa-
riat, kann zu den allgemeinen Birodienstzeiten eingesehen werden.

Der Aufenthaltsort des Empfangers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Ver-
treter beziehungsweise Zustellungsbevollmachtigten ist nicht moglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.
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Bezirksamter in

Charlottenburg-Wilmersdorf

Grundstiicksnummerierung

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026
Stadt I B 3
Telefon: 9029-18124 oder 9029-10, intern 929-18124

Das Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung,
Liegenschaften und IT, Stadtentwicklungsamt, Fachbereich Vermessung, hat auf
Grundlage der Nummerierungsverordnung (NrVO) vom 9. Dezember 1975 (GVBI. S.
2947), die zuletzt durch Artikel 2 der Verordnung vom 1. September 2023 (GVBI. S.
319, 320) geandert worden ist, den Bestand der Grundstiicksnummern durch Aufhe-
bung beziehungsweise Festsetzung wie folgt angepasst:

StraRen Grundstiicksnummern Grundstiicksnummern
alt (bisher) neu

Ortsteil Schmargendorf
Séchsische Strae |41 41,417

Die Nummerierungsplane kdnnen im Dienstgebaude, Stadtentwicklungsamt, Zim-
mer 7086, Goslarer Ufer 39, 10589 Berlin, nach telefonischer Vereinbarung einge-
sehen werden.

Charlottenburg-Wilmersdorf

Beschluss iiber die Bereichsentwicklungsplanung (BEP) City West
in Charlottenburg-Wilmersdorf

Bekanntmachung vom 9. Juni 2026
Stadt I B 3
Telefon: 9029-15141 oder 9029-10, intern 929-15141

Das Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin hat die Bereichsentwicklungs-
planung (BEP) City West fur den unmittelbaren Zentrumsbereich und die Spreestadt
am 28. April 2026 beschlossen; die Bezirksverordnetenversammlung ist dem in ihrer
Sitzung am 21. Mai 2026 einstimmig gefolgt.

Rechtliche Grundlage fur die Bereichsentwicklungsplanung ist § 4 Absatz 2
AGBauGB in Verbindung mit der AV BEP, zuletzt gedndert im November 2021.

Das Nutzungskonzept sowie der Erlauterungsbericht der BEP City West sind auf der
Homepage des Bezirksamtes Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin unter folgen-
dem Link veroffentlicht:

https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/
stadtentwicklung/stadtplanung/staedtebauliche-planung/artikel.208680.php
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Bezirksamter in

Friedrichshain-Kreuzberg

Offentliche Auslegung eines Bebauungsplanentwurfs

Bekanntmachung vom 10. Juni 2026
Stapl 105/115
Telefon: 90298-3513/3227 oder 90298-0, intern 9298-3513/3227

Der Entwurf des vorhabenbezogenen Bebauungsplans 2-35b VE vom 10. Juni 2026
fur das Grundstick Koépenicker Stralle 11, 12 (Flurstiick 177, Flurnummer 193,
Gemarkung Kreuzberg) im Bezirk Friedrichshain-Kreuzberg, Ortsteil Kreuzberg, ist
mit Begriindung und den wesentlichen umweltbezogenen Stellungnahmen geman

§ 3 Absatz 2 des Baugesetzbuchs (BauGB) auf dem zentralen Landesportal:

www.mein.berlin.de
ab dem 22. Juni 2026 bis einschlieBlich zum 21. Juli 2026

veroffentlicht.

Wahrend der Auslegungsfrist kbnnen Stellungnahmen abgegeben werden.

Stellungnahmen sollen uber das zentrale Landesportal: www.mein.berlin.de elektro-
nisch Ubermittelt werden. Bei Bedarf kdnnen Stellungnahmen auch auf einem ande-
ren Weg abgegeben werden (per E-Mail an: stadtplanung@ba-fk.berlin.de, schriftlich
vor Ort unter der untenstehenden Adresse oder postalisch an das Bezirksamt
Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin, Abteilung fiir Bauen, Planen, Kooperative
Stadtentwicklung, Fachbereich Stadtplanung, YorckstralRe 4-11, 10965 Berlin).

Die Stellungnahmen sind in der anschlieBenden Abwagung der 6ffentlichen und
privaten Belange gegeneinander und untereinander einzubeziehen. Nicht fristgerecht
abgegebene Stellungnahmen kdnnen unbericksichtigt bleiben.

Zusatzlich zur Veroéffentlichung im Internet werden die nach § 3 Absatz 2 Satz 1
BauGB zu verdffentlichenden Unterlagen in Form von Unterlagen einer 6ffentlichen
Auslegung als andere leicht zu erreichende Zugangsmoglichkeit in dem oben ge-
nannten Zeitraum Montag von 8 bis 16 Uhr, Dienstag von 8 bis 17 Uhr, Mittwoch von
9 bis 18 Uhr, Donnerstag von 8 bis 16 Uhr und Freitag von 9 bis 14 Uhr, sowie nach
telefonischer Vereinbarung unter: 90298-3513/3227 oder 90298-0, auch auf3erhalb
dieser Sprechzeiten oder per Terminvereinbarung per E-Mail: stadtplanung@ba-fk.
berlin.de im Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin, Abteilung fir Bauen,
Planen, Kooperative Stadtentwicklung, Fachbereich Stadtplanung, 5. Obergeschoss,
YorckstralRe 4-11, 10965 Berlin, zur Verfiigung gestellt.

Das Bebauungsplanverfahren wird im beschleunigten Verfahren gemag § 13a
BauGB ohne Durchfiihrung einer Umweltpriifung nach § 2 Absatz 4 BauGB durch-
gefihrt.

Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt auf der Grundlage des Artikels 6
Absatz 1 Buchstabe e der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) in Verbindung
mit § 3 des Baugesetzbuchs (BauGB) und § 30c des Gesetzes zur Ausflihrung des
Baugesetzbuchs (AGBauGB). Geben Sie Ihre Stellungnahme ohne Absenderanga-
ben ab, erhalten Sie keine Mitteilung Gber das Ergebnis der Priifung lhrer Stellung-
nahme. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der ,Information Gber die Daten-
verarbeitung im Bereich des Bebauungsplanverfahrens®, die mit veréffentlicht wird.

(siehe Karte auf der Folgeseite)
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Bezirksamter i

Quelle: Geoportal Berlin/Karte von Berlin 1:5000 (K5)

Mitte

Grundstiicksnummerierung

Bekanntmachung vom 8. Juni 2026
Stadt 4 114
Telefon: 9018-33649 oder 9018-20, intern 918-33649

Das Bezirksamt Mitte von Berlin, Stadtentwicklungsamt, Kataster und Vermessung,
hat die nachstehend aufgefiihrte Grundstiicksnummer zusatzlich festgesetzt.

StraRen Grundstiicksnummern Grundstiicksnummern
alt (bisher) neu

Ortsteil Mitte

Kremmener Stralte - 8A

und

Wolliner Stralle 20 20

Der Nummerierungsplan kann beim Bezirksamt Mitte von Berlin, Stadtentwicklungs-
amt, Kataster und Vermessung, Zimmer 319, Mathilde-Jacob-Platz 1, 10551 Berlin,
eingesehen werden.
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Bezirksamter in

Neukolln

Einziehung von o6ffentlichem StraBenland

Bekanntmachung vom 4. Juni 2026
SGAIl 16
Telefon: 90239-3366 oder 90239-0, intern 9239-3366

Das Bezirksamt Neukdlin von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung, Umweltschutz und
Verkehr, StraRen- und Griinflachenamt, beabsichtigt, in der Bornsdorfer StraRe
das Flurstlick 276, Flur 120, Gemarkung Neukdlln und in der SaltykowstraBe das
Flurstiick 426, Flur 116 der Gemarkung Neukdlin gemaR § 4 Absatz 1 des Berliner
StralRengesetzes vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380), das zuletzt durch Artikel 9 des
Gesetzes vom 11. Dezember 2024 (GVBI. S. 614, 618) geandert worden ist, als
offentliches StraRenland einzuziehen.

Die Flachen sind fiir den o6ffentlichen Verkehr entbehrlich und werden dem Fach-
vermodgen des Schulbauamtes tbertragen um einen sicheren Schulbetrieb zu ge-
wahrleisten.

Die Unterlagen Uber die Einziehung kdnnen nach vorheriger telefonischer Verein-
barung bei nachstehend genannter Dienststelle eingesehen werden.

Etwaige Bedenken und Gegenvorstellungen kénnen innerhalb eines Monats nach
Veroffentlichung dieser Bekanntmachung beim Bezirksamt Neukdlin von Berlin,
Abteilung Stadtentwicklung, Umwelt und Verkehr, Strallen- und Griinflachenamt,
Karl-Marx-Strafl3e 83, 12040 Berlin, oder nach vorheriger telefonischer Terminverein-
barung im Dienstsitz des Stralen- und Grinflachenamtes, Zimmer 417, 4. Etage,
GradestralRe 36, 12347 Berlin, eingelegt werden.

(siehe Karte auf der Folgeseite - Quelle: Geobasisdaten online)
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Bezirksamter in

Neukolln

Riicknahme einer Absichtserklarung
der Einziehung von StraRenland

Bekanntmachung vom 4. Juni 2026
SGAIl 13
Telefon: 90239-2127 oder 90239-0, intern 9239-2127

Das Bezirksamt Neukdlin von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung, Umweltschutz und
Verkehr, Stralen- und Griinflachenamt, hat im Amtsblatt flir Berlin Nummer 49 am
22. November 2024 (ABI. S. 3554) die Absicht der Einziehung von offentlichen
StralRenland im Sangerhauser Weg (Flurstiicke 71 teilweise in Flur 233 und 74/6
teilweise in Flur 238 der Gemarkung Britz mit einer Grof3e von ca. 8 584 m?) gemaf
§ 4 des Berliner StralRengesetzes vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380) angekundigt.

Grundlage der Einziehung war das WCD 2.0 Programm des Landesamtes fiir
Flichtlingsangelegenheiten in Verbindung mit § 246 Absatz 12 BauGB in der jeweils
glltigen Fassung.

Diese Grundlage ist entfallen.

Die Anklindigung der Absicht der Einziehung wird zuriickgenommen.

Pankow

Offentliche Auslegung eines Bebauungsplanentwurfs
gemal § 3 Absatz 2 BauGB

Bekanntmachung vom 9. Juni 2026
Stadt Stapl 310
Telefon: 90295-4276 oder 90295-0, intern 9295-4276

Der Entwurf des Bebauungsplans 3-60a ,,Pankower Tor“ vom 13. Mai 2026 fiir das
Gelande sudostlich der Bahnstrecke 6081 Berlin-Stralsund (Stettiner Bahn), west-
lich der Heinersdorfer Briicke (Teil der Bundesautobahn 114) und der Prenzlauer
Promenade, nordwestlich der Zufahrt zu den Grundstticken Granitzstral’e 55-57, der
GranitzstralRe, westlich der Berliner Stral3e, nérdlich der Grundstiicksgrenzen der
Berliner Strale 18, 19, 19 A, 21 A und der Mihlenstra3e 62 und 67 und 6stlich der
Muhlenstrale sowie eine Teilflache der Stettiner Bahn zwischen Muhlenstrale und
verlangerter ParacelsusstralRe (Flurstiick 196, Flur 160, Gemarkung Pankow), wird
mit der Begriindung sowie den wesentlichen, bereits vorliegenden umweltbezogenen
Stellungnahmen gemaf § 3 Absatz 2 des Baugesetzbuchs (BauGB) auf der Internet-
seite:

https://be.beteiligung.diplanung.de/plan/3-60a

sowie auf dem zentralen Landesportal:
mein.berlin.de (Edge-Browser empfohlen)

ab dem 29. Juni 2026 bis einschlieBlich 10. August 2026
veroffentlicht.

Zusatzlich zur Veroéffentlichung im Internet werden die gemaR § 3 Absatz 2 Satz 1
BauGB zu veroffentlichenden Unterlagen in Form einer &ffentlichen Auslegung als
andere leicht zu erreichende Zugangsmadglichkeit in dem oben genannten Zeitraum
von Montag bis Freitag von 8 bis 18 Uhr zur Verfligung gestellt. In dieser Zeit sind im
Bezirksamt Pankow von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung und Biirgerdienste,
Stadtentwicklungsamt, Ausstellungsraum im Erdgeschoss, Storkower Stralle 97,
10407 Berlin, sowie nach telefonischer Vereinbarung unter: 90295-4276 oder nach
Terminvereinbarung per E-Mail an: bebauungsplan@ba-pankow.berlin.de die Unter-
lagen einsehbar.
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Bezirksamter in

Folgende Arten umweltbezogener Informationen sind verfigbar:
e Schutzgut Mensch, Gesundheit und Bevoélkerung:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen flir den Geltungsbereich des
Plans und die ndhere Umgebung des Plangebietes zu verkehrlichen Aus-
wirkungen, zu Larmauswirkungen aufgrund von Gewerbelarm, Sportlarm,
Freizeitlarm und Verkehrslarm sowie zu passiven und aktiven Larmschutz-
mafinahmen, zu Schwingungen einschliellich Erschitterungen, zur elektro-
magnetischen Strahlung, zu Belange der Luftreinhaltung einschlief3lich
Gerlichen sowie zu Belangen des Klimaschutzes und der Klimaanpassung

e Schutzgut Tiere, Pflanzen und biologische Vielfalt:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zum Vorkommen und zu Auswir-
kungen auf die Lebensraume von Tieren einschlieRlich der besonders und
streng geschitzten Arten (insbesondere Amphibien, Reptilien, Fledermause,
Végel, holzbewohnende Kafer, Wildbienen, Tagfalter, Heuschrecken) sowie zu
Schutz-, Vermeidungs- und Kompensationsmafinahmen einschlieRlich arten-
schutzrechtlicher Ausnahme- und Befreiungsvoraussetzungen im Vollzug des
Bebauungsplans, zu Biotop- und Pflanzenarten einschlie3lich Waldflachen
sowie zu Schutz-, Vermeidungs- und KompensationsmaRnahmen

e Schutzgut Flache, Boden/Altlasten:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zum Flachenverbrauch, zu
Bodenfunktionen und -belastungen, Altlasten, Baugrund, Grundwasser und
Kampfmittel sowie zu Schutz-, Vermeidungs- und KompensationsmaflRnahmen

e Schutzgut Wasser:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zu Oberflachengewéassern und
zum Grundwasser, zu Auswirkungen auf den Wasserhaushalt, zum Umgang
mit anfallendem Niederschlagswasser und zur Versickerung, zur Regenwas-
serbewirtschaftung sowie zu Schutz-, Vermeidungs- und Kompensationsmal-
nahmen

e Schutzgut Klima und Luft:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zur Luftreinhaltung einschlieRlich
Gerlichen sowie zu Belangen des Klimaschutzes und der Klimaanpassung
einschlief3lich stadtklimatischer Funktionen sowie zu Schutz-, Vermeidungs-
und KompensationsmafRnahmen

e Schutzgut Orts- und Landschaftsbild:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zu Auswirkungen auf das Orts-
und Landschaftsbild sowie zu Schutz-, Vermeidungs- und Kompensations-
mafinahmen

e Schutzgut Kulturgiiter und sonstige Sachgiiter:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen zu Denkmalen einschlieRlich
Bodendenkmalen im Plangebiet und in der naheren Umgebung des Plange-
biets einschlief3lich der Auswirkungen auf diese Denkmale und zum Umge-
bungsschutz sowie zu Schutz-, Vermeidungs- und KompensationsmafRnah-
men

e Eingriff in Natur und Landschaft:

Untersuchungen, Prognosen und Aussagen einschlief3lich Bestandsauf-
nahme und Bewertung zu Eingriffen in Natur und Landschaft im Sinne der
naturschutzrechtlichen Eingriffsregelung sowie zu den daraus abzuleitenden
Mafinahmen zum Ausgleich

Wahrend der Verdéffentlichungsfrist konnen Stellungnahmen abgegeben werden.
Stellungnahmen sollen elektronisch tber das Portal:

https://be.beteiligung.diplanung.de/plan/3-60a

oder per E-Mail an: bebauungsplan@ba-pankow.berlin.de Ubermittelt werden.

Bei Bedarf konnen Stellungnahmen auch auf einem anderen Weg abgegeben
werden (schriftlich vor Ort unter der oben genannten Adresse oder postalisch an das
Bezirksamt Pankow von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung und Birgerdienste,
Stadtentwicklungsamt, Postfach 73 01 13, 13062 Berlin, oder per Telefax an:
90295-4260).
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Bezirksamter

Die fristgemal abgegebenen Stellungnahmen werden gepriift; das Ergebnis wird
mitgeteilt. Nicht fristgerecht abgegebene Stellungnahmen kdnnen bei der Beschluss-
fassung Uber den Bebauungsplan unberticksichtigt bleiben.

Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt auf der Grundlage des Artikels 6
Absatz 1 Buchstabe e der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) in Verbindung
mit § 3 des BauGB und § 30c des Gesetzes zur Ausfiihrung des Baugesetzbuchs
(AGBauGB). Geben Sie lhre Stellungnahme ohne Absenderangaben ab, erhalten
Sie keine Mitteilung Uber das Ergebnis der Prifung lhrer Stellungnahme. Weitere
Informationen entnehmen Sie bitte der ,Information Gber die Datenverarbeitung im
Bereich des Bebauungsplanverfahrens®, die mit veroffentlicht wird.

. Niederschonhausen'| |

einers~

H o
- dorf i

Quelle: BA Pankow, FB Vermessung und Stadtplanung

Pankow

Wirksamkeit der Benennung einer Privatstrale

Bekanntmachung vom 11. Juni 2026
SGA 1118

Telefon: 90295-8592 oder 90295-0, intern 9295-8592
Die im Amtsblatt fir Berlin Nummer 21 vom 27. Mai 2022 (ABI. S. 1276) angeklndig-

te Benennung der neu entstehenden Privatstralle SiiBdoldenweg mit der statisti-
schen Schlisselnummer 11313 wurde mit Baubeginn zum 1. Juni 2026 wirksam.
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Bezirksamter in

Steglitz-Zehlendorf

Grundstiicksnummerierungen

Bekanntmachung vom 5. Juni 2026
Verm 45
Telefon: 90299-7743 oder 90299-0, intern 90299-7743

Das Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung, Fachbe-
reich Vermessung und Kataster, hat aufgrund § 1 beziehungsweise § 5 der Num-
merierungsverordnung (NrVO) vom 9. Dezember 1975 (GVBI. S. 2947), die zuletzt
durch Artikel 2 der Verordnung vom 1. September 2023 (GVBI. S. 319, 320) geandert
worden ist, folgende Grundstiicksnummern festgesetzt oder aufgehoben:

Strafen Grundstiicksnummern Grundstiicksnummern
alt (bisher) neu

Ortsteil Lichterfelde

Weillwasserweg ‘ 8B ‘ 8C,8D

Ortsteil Zehlendorf

Janickestrale 139 | 139, 141

Die Nummerierungsplane kénnen im Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von Berlin,
Abteilung Stadtentwicklung, Fachbereich Vermessung und Kataster, Dienstgebaude
Rathaus Zehlendorf, KirchstralRe 1/3, 14163 Berlin, eingesehen werden.

Tempelhof-Schoneberg

Einziehung von StraBenland

Bekanntmachung vom 1. Juni 2026
StraGrin V 14
Telefon: 90277-6701 oder 90277-0, intern 9277-6701

Gemal § 4 des Berliner Strallengesetzes vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380), das
zuletzt durch Artikel 9 des Gesetzes vom 11. Dezember 2024 (GVBI. S. 614, 618)
geandert worden ist, wird folgende Flache, gelegen an der Bernauer StraBe 117 A in
Berlin-Lichtenrade, als 6ffentliches StralRenland eingezogen: Gemarkung
Lichtenrade, Flur 1, Flurstlick 11/217 mit einer Gré3e von 13 m2.

Der Bebauungsplan XIlI-39 vom 12. Juli 1973 weist das Flurstiick als Flache der
Baugrundstuicke aus. Das Flurstiick wurde am 1. August 2025 vom Land Berlin an
den angrenzenden Anlieger veraulert.

Gemal § 1 Absatz 1 des Gesetzes Uber das Verfahren der Berliner Verwaltung in
Verbindung mit § 41 Absatz 4 Satz 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes (VWVfG)
gilt diese Allgemeinverfigung an dem auf die Verdffentlichung im Amtsblatt fir Berlin
folgenden Tag als bekannt gegeben.

Die Unterlagen kdénnen bis zum Ablauf der Widerspruchsfrist nach vorheriger Verein-
barung bei der nachstehend genannten Dienststelle eingesehen werden.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diese Allgemeinverfligung ist der Widerspruch zulassig. Er ist innerhalb eines
Monats nach Bekanntgabe dieser Allgemeinverfiigung beim Bezirksamt Tempelhof-
Schoneberg von Berlin, Abteilung fir Ordnung, Strafen, Griinflachen, Umwelt und
Naturschutz, Stralken- und Grinflachenamt, Fachbereich Stralen- und Griinflachen-
verwaltung, Zimmer E.51b, Haus 3, GroRbeerenstralle 2-10, 12107 Berlin, einzule-
gen.

(siehe Karte auf der Folgeseite - Quelle: Geobasisdaten Online)
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Bezirksamter
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Bezirksamter in

Tempelhof-Schoneberg

Allgemeinverfiigung
zum Verbot von Zungenbandern, Zugwatte
und ziehbaren Ohrenkapuzen im Pferdesport

Bekanntmachung vom 5. Juni 2026
VetLeb 17
Telefon: 90277-6378 oder 90277-0, intern 9277-6378

Allgemeinverfiigung

1. Das Verwenden von

a) Zungenbandern jeglicher Art,

b) Zugwatte und ziehbaren Ohrenstépseln jeglicher Art,

c) ziehbaren Ohrenkapuzen jeglicher Art
bei Equiden wird zu jedem Zeitpunkt in Tempelhof-Schéneberg von Berlin untersagt.
2. Fur Punkt 1 wird die sofortige Vollziehung angeordnet.
3. Diese Allgemeinverfligung tritt am Tage nach ihrer Verdffentlichung in Kraft.

1
Begriindung

A - Sachverhalt

Bei Zungenbandern handelt es sich um haufig im Trabrennsport eingesetzte Hilfs-
mittel, sowohl im Trabreiten als auch Trabfahren. Das Band kann aus verschiedenen
Materialien wie Nylon, Gummi oder Leder beschaffen sein und wird dem Pferd flr
das Rennen oder Training angelegt. Das Band wird so um die Zunge befestigt, dass
diese am Unterkiefer fixiert wird.

Die Verwendung wird meist darin begriindet, dass das Zungenband eine Verlagerung
der Zunge uber beziehungsweise hinter das Gebiss verhindert und sich das Pferd
somit nicht der Kontrolle des Fahrenden oder Reitenden entziehen kénne. Auch

soll es ein ,Verschlucken® der Zunge verhindern. Das Pferd tragt das Zungenband
mindestens vom Betreten der Rennbahn bis zum Verlassen dieser, oft auch im
Training und dem Aufwadrmen am Renntag dem sogenannten ,Heat“. Das Pferd tragt
das Zungenband somit ber mehrere Minuten und dies zum Teil auch mehrfach am
gleichen Tag.

Bei Zugwatte und ziehbaren Ohrenkapuzen handelt es sich um Hilfsmittel, welche
regelmaRig im Trabrennsport eingesetzt werden. Diese dienen dazu, die Umge-
bungsgerausche zunachst zu ddmpfen, werden jedoch im Rennen spéatestens
kurz vor der Zielgeraden von den Ohren gezogen. Dies fiihrt dazu, dass das Pferd
plétzlich vielen lauten Gerauschen (Schreie der Fahrenden, Zuschauerjubel,
Lautsprecherdurchsagen, Musik) auf einmal ausgesetzt ist, dieser Effekt wird als
sogenannte ,akustische Peitsche” bezeichnet. Er flhrt dazu, dass die Tiere auf der
Zielgeraden nochmal das Tempo erhéhen.

Oft wird als Grund fir den Einsatz angegeben, dass die Tiere, insbesondere Jung-
pferde, durch die Gerauschdampfung zunachst ruhiger und konzentrierter im
Rennbeginn und -verlauf sind, jedoch die Kommunikation mittels Stimme durch den
Fahrenden auf der Zielgeraden so wichtig sei, dass diese Gerauschbarriere entfernt
werden musse.

Es werden verschiedene Varianten eingesetzt, von Schaumstoffohrstopseln, welche
Uber ein langes Band vom Fahrer gezogen werden kdnnen, Uber Ohrenkappen unter
denen Ohrstopsel eingesetzt werden, bis hin zu dick gepolsterten Ohrenkappen, wel-
che komplett gezogen werden kdnnen. Alle fiihren mehr oder weniger zum gleichen
Effekt.
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B - Rechtliche Wiirdigung
Zu 1a)

Die zustandige Behorde trifft die zur Beseitigung festgestellter VerstéRe und die zur
Verhltung kunftiger VerstoRe notwendigen Anordnungen (§ 16a Absatz 1 Satz 1
TierSchG).

Das Anwenden von Zungenbandern widerspricht dem tierschutzrechtlichen Grund-
satz, dass niemand einem Tier ohne verniinftigen Grund Schmerzen, Leiden oder
Schaden zufligen darf (§ 1 TierSchG). Dem haben bereits einige Bundeslander
Rechnung getragen: In Nordrhein-Westfalen ist der Einsatz von Zungenbandern im
Pferderennsport verboten (siehe Erlass des Ministeriums fiir Umwelt, Landwirtschaft,
Natur- und Verbraucherschutz vom 4. Juni 2018 sowie die Aktualisierung vom 24. Ja-
nuar 2025). Ebenso ist der Einsatz in Niedersachsen verboten. Im Galopprennsport
in Deutschland ist der Einsatz von Zungenbandern seit Juni 2018 durch das Direkto-
rium fir Vollblutzucht und Rennen (DRV) verboten.

Gemal § 3 Absatz 1 Satz 1 Nummer 1b) des Tierschutzgesetzes (TierSchG) ist es
verboten, an einem Tier im Training oder bei sportlichen Wettkdmpfen oder dhnlichen
Veranstaltungen MaRRnahmen, die mit erheblichen Schmerzen, Leiden oder Schaden
verbunden sind und die die Leistungsfahigkeit von Tieren beeinflussen kénnen [...]
anzuwenden.

Die Verwendung des Zungenbandes verstot gegen § 3 Absatz 1 Satz 1 Num-

mer 1b und Nummer 5 TierSchG, da sowohl beim Anlegen als auch beim Tragen fur
das Pferd mit an Sicherheit grenzender Wahrscheinlichkeit erhebliche Schmerzen,
Leiden und Schaden entstehen kdnnen. Ein tatsachlicher Eintritt von Schmerzen,
Leiden oder Schaden ist nicht notwendig, die bloRe Gefahr ist ausreichend fir die
RechtmaRigkeit dieser Allgemeinverfiigung.

Der Kommentar zum Tierschutzgesetz von Hirt/Maisack/Moritz (3. Auflage 2016, § 3
Rn. 13) fihrt ,Einrichtungen, die das Hochziehen der Zunge verhindern sollen* unter
den MalRnahmen, die erhebliche Leiden und Schaden zufligen kdnnen. Ebenfalls
werden Zungenbander oder andere Methoden, die dem Pferd das Hochziehen der
Zunge unmdoglich machen sollen, in den Erlduterungen zu § 3 Absatz 1 Nummer 6
TierSchG (3. Auflage 2016, § 3 Rn. 36) als Beispiel fir das vorsatzliche Zufligen von
Schmerzen genannt.

Auch im Positionspapier des Arbeitskreises 11 (Pferde) der Tierarztlichen Vereini-
gung fur Tierschutz e.V. (TVT) zu den Leitlinien Tierschutz im Pferdesport (BMEL
1992) (Stand: 1. November 2014) wird das Fixieren der Zunge als tierschutzwidrige
Mafinahme dargestellt (Punkt 7: Tierschutzwidrige Hilfsmittel, Manipulationen und
Eingriffe).

Auch die AG Tierschutz der Landerarbeitsgemeinschaft Verbraucherschutz (LAV)
unterstreicht dies im Protokoll ihrer 44. Sitzung: ,Die AGT hélt die Anwendung von
[...] und Zungenband im Pferdesport, insbesondere bei Trabrennen, fiir unvereinbar
mit den Vorgaben des Tierschutzgesetzes.*

Beim Anlegen des Zungenbands zeigen Pferde in der Regel starke Abwehrbewe-
gungen. Bei der Zunge handelt es sich um stark durchblutetes, muskuléses Gewebe
mit vielen Schmerzrezeptoren. Die Einschnirung stellt mindestens einen unange-
nehmen Reiz dar, der Schmerzen verursacht. Es kann zu Durchblutungsstérungen
kommen, die je nach Intensitat bis hin zu massiven Gewebeschaden fliihren kdnnen.
Bei Rennpferden ist dies unter Umstanden daran erkennbar, dass die Zunge derart
gequetscht wird, dass sie sich blau verfarbt. Eine blaue Verfarbung entsteht durch
Sauerstoffunterversorgung. Eine langer andauernde Sauerstoffversorgung fihrt zu
einem Schaden des Gewebes, der irreversibel sein kann.

Durch Bewegungen der Zunge versuchen die Pferde, den Druck des Gebisses zu
mindern. Es handelt sich demnach um eine MalRnahme des Pferdes zur Vermeidung
von Schmerzen und Schaden. Daran werden die Pferde durch das Zungenband
gehindert. Die Fixierung fihrt zur gezwungenen Duldung des Schmerzes. Schmerz
ist eine unangenehme sensorische und gefiihlsmaRige Erfahrung, die mit akuter oder
potentieller Gewebsschadigung einhergeht (International Association for the study

of pain). Das tatsachliche Eintreten einer Schadigung oder eine erkennbare Abwehr-
reaktion ist nicht begriffsnotwendig. Das Schmerzempfinden wird vornehmlich durch
die Reizung spezieller Rezeptoren, sogenannte Nozizeptoren ausgeldst. Diese Reize
werden zum zentralen Nervensystem weitergeleitet, das bei allen Wirbeltieren einen
grundsatzlich gleichen Aufbau hat. Die emotional-affektive Verarbeitung von Schmer-
zen erfolgt im limbischen System, fiir die bewusste Schmerzwahrnehmung ist die
GrofRhirnrinde zustandig. Seit Jahren ist bewiesen, dass Wirbeltiere und somit auch
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Pferde Schmerzen wahrnehmen kénnen. Somit ist insbesondere der Analogieschluss
rechtlich zulassig (Was mir wehtut, fliigt auch Tieren Schmerzen zu).

Fehlende Abwehrbewegungen sind kein Beweis fiir die Abwesenheit von Leiden.
Durch erlernte Hilflosigkeit gebrauchen die Tiere nicht ihre psychischen oder
physischen Voraussetzungen, um Schaden von sich selbst abzuwenden (Bedarfs-
deckungs- und Schadensvermeidungsprinzip nach Tschanz).

Das Pferd tragt das Zungenband mindestens vom Betreten der Rennbahn bis zum
Verlassen dieser, oft auch im Training und dem Aufwarmen am Renntag dem soge-
nannten ,Heat". Das Pferd tragt das Zungenband somit iber mehrere Minuten und
dies zum Teil auch mehrfach am gleichen Tag. Dieser Zeitraum ist daher als langer
anhaltend zu bewerten. Hierbei entstehen dem Pferd nicht nur Ianger anhaltende
und erhebliche Schmerzen, sondern auch Leiden. Der Begriff ,Leiden® im Sinne des
Tierschutzgesetzes umfasst alle nicht bereits vom Begriff des Schmerzes umfassten
Beeintrachtigungen im Wohlbefinden, die Uber ein schlichtes Unbehagen hinausge-
hen und eine nicht ganz unwesentliche Zeitspanne fortdauern (BGH, Urteil vom

18. Februar 1987; BGH, Urteil vom 18. Januar 2000). Sowohl in der Wissenschaft als
auch in der Rechtsprechung ist die Leidensfahigkeit von Wirbeltieren seit Jahrzehn-
ten zweifelsfrei anerkannt. Langer anhaltend meint hierbei eine nicht ganz unwesent-
liche Zeitspanne. Hierbei ist nicht auf das Zeitempfinden von Menschen abzustellen,
da Tiere im Gegensatz zum Menschen (iber geringere psychische Kompensations-
maoglichkeiten verfligen. Je erheblicher (also intensiver) Schmerzen oder Leiden,
desto kiirzer wird die Zeitspanne bemessen, in der ein Ubertritt zur strafbaren Hand-
lung in Erwagung zu ziehen ist.

In wissenschaftlichen Untersuchungen konnte darliber hinaus nicht festgestellt wer-
den, dass durch ein Zungenband eine verbesserte Belliftung der Atemwege stattfin-
det (Barton AK, Troppenz A, Klaus D, Lindenberg I, Merle R, Gehlen H. Tongue ties
do not widen the upper airways in racehorses. Equine Vet J. 2023;55(4):642-648.
https://doi.org/10.1111/evj.13867)

Zusammenfassend ist somit kein vernlinftiger Grund nach § 1 des Tierschutzgeset-
zes fiir eine derartige Einschrankung der physiologischen Zungenfunktion gegeben.

Die Anordnung ist erforderlich und geeignet, das tierschutzwidrige Verwenden von
Zungenbandern zu unterbinden. Ein milderes Mittel mit dem gleichen tierschutzrecht-
lichen Potential fur Equiden ist nicht ersichtlich.

Zu 1b, 1c)

Die zustandige Behorde trifft die zur Beseitigung festgestellter VerstoRe und die zur
Verhutung kuinftiger VerstofRe notwendigen Anordnungen (§ 16a Absatz 1 Satz 1
TierSchG).

Auch bei Verwendung von Zugwatte oder ziehbaren Ohrenkapuzen entstehen den
Tieren mindestens Leiden, flr deren Zufligen es jedoch keinen verninftigen Grund
gibt. Somit ist das Anwenden dieser Hilfsmittel unter anderem ein Verstol3 gegen § 1
TierSchG. In Niedersachsen und Nordrhein-Westfalen ist der Einsatz dieser Hilfsmit-
tel, wie auch beim Zungenband bereits beschrieben, bereits verboten.

Pferde haben einen ausgepragten Gehdrsinn und reagieren auf laute Gerausche
gemal ihres Normalverhaltens mit Stress und Fluchtverhalten. Um den Stress
moglichst zu reduzieren, werden den besonders schreckhaften oder jungen Pferden
Watte oder Ohrenstdpsel aus Schaumstoff in die Ohren gesetzt oder Ohrkapuzen
aufgesetzt. Das besondere an Zug-Ohrenkapuzen und Zugwatte ist, dass diese
durch die Fahrenden wahrend des Rennens herausgezogen werden kénnen. Durch
die plétzliche Steigerung des Gerauschpegels und dessen Amplitude, wird das Pferd
in Fluchttendenz versetzt, wodurch es beschleunigt. Der akustische Schutz wird
unmittelbar vor der Zielgeraden entfernt, um eine Beschleunigung bis zum Erreichen
der Ziellinie zu bezwecken. Die Wirkung wird auch als ,akustische Peitsche® be-
schrieben.

Die erwuinschte Beschleunigung stellt ein Fluchtverhalten dar. Die Pferde reagieren
angstlich bis panisch auf die laute Gerauschkulisse (Schreie der Fahrenden, Pub-
likumsjubel, Lautsprecherdurchsagen, Musik, Gerausche der mitlaufenden Pferde,
usw.). Dies bedeutet erhebliches Leiden fur die Pferde. Auch Angst ist Leid im Sinne
des Tierschutzgesetzes. Der Begriff ,Leiden® im Sinne des Tierschutzgesetzes um-
fasst alle nicht bereits vom Begriff des Schmerzes umfassten Beeintrachtigungen im
Wohlbefinden, die Gber ein schlichtes Unbehagen hinausgehen und eine nicht ganz
unwesentliche Zeitspanne fortdauern (BGH, Urteil vom 18. Februar 1987; BGH, Urteil
vom 18. Januar 2000). Sowohl in der Wissenschaft als auch in der Rechtsprechung
ist die Leidensfahigkeit von Wirbeltieren seit Jahrzehnten zweifelsfrei anerkannt.

ABI. Nr. 26 / 19. Juni 2026

Y
3

1690



Bezirksamter in

Auch kann hierfur schon allein deswegen kein verniinftiger Grund im Sinne des
Tierschutzgesetzes vorliegen, weil bei Rennen in Niedersachsen und Nordrhein-
Westfalen lediglich Ohrenwatte, Ohrenstdpsel und Ohrenkapuzen eingesetzt werden
duirfen, welche fur die gesamte Renndauer auf beziehungsweise in den Ohren
verbleiben. Offensichtlich ist es in den genannten Bundeslandern maéglich, regular
Rennen zu fahren. Auch bleibt hier die Mdglichkeit einer Kommunikation zwischen
Fahrer und Pferd Gber Hilfengebung und Stimme, da das Horvermdégen der Tiere
nicht komplett unterdriickt wird.

Auch die AG Tierschutz der LAV unterstreicht dies im Protokoll ihrer 44. Sitzung:
,Die AGT halt die Anwendung von Zugwatte und [...] im Pferdesport, insbesondere
bei Trabrennen, fir unvereinbar mit den Vorgaben des Tierschutzgesetzes.”

Das Einsetzen von Zugwatte beziehungsweise der Zugmditze/-kapuze im Pferde-
rennsport stellt einen Verstol gegen § 3 Absatz 1 Satz 1 Nummer 1b des Tierschutz-
gesetzes dar. Ein verniinftiger Grund nach § 1 des Tierschutzgesetzes ist nicht
gegeben.

Die Anordnung ist erforderlich und geeignet, um weitere Leiden durch ziehbare Zug-
watte oder ziehbare Ohrenkapuzen von den Equiden abzuwenden. Sie ist ferner das
mildeste Mittel zum Erreichen der gewlinschten Leidensfreiheit.

Zu 2)

Gemal § 80 Absatz 2 Nummer 4 der Verwaltungsgerichtsordnung (VWVG) in der
Fassung der Bekanntmachung vom 19. Marz 1991 (BGBI | S. 686) in der derzeit
glltigen Fassung haben Widerspruch und Anfechtungsklage keine aufschiebende
Wirkung. Daher sind die in dieser Allgemeinverfligung benannten Anordnungen auch
dann zu befolgen, wenn Widerspruch oder Anfechtungsklage frist- und formgerecht
erhoben wurden. Die Anordnung ist erforderlich und geeignet das 6ffentliche Interes-
se am Vollzug des Tierschutzrechts durchzusetzen. Da der Tierschutz als Staatsziel
Uber Artikel 21a in das Grundgesetz inkludiert ist, steht er demnach regelmafig im
offentlichen Interesse und ist dem Suspensivinteresse der von der Allgemeinverfi-
gung betroffenen Personengruppe ibergeordnet. Es ist nicht hinnehmbar, dass im
Falle einer aufschiebenden Wirkung von Widerspruch oder Anfechtungsklage den
Tieren weiterhin Schmerzen, Leiden oder Schaden zugefligt werden. Ein milderes
Mittel fir den Schutz der Tiere und des o6ffentlichen Interesses mit gleicher Wirkung
ist nicht ersichtlich.

Zu 3.)

Ein Verwaltungsakt ist demjenigen Beteiligten bekannt zu geben, fir den er bestimmt
ist oder der von ihm betroffen wird. Ist ein Bevollmachtigter bestellt, so kann die
Bekanntgabe ihm gegeniiber vorgenommen werden. [...] Ein Verwaltungsakt darf
offentlich bekannt gegeben werden, wenn dies durch Rechtsvorschrift zugelassen
ist. Eine Allgemeinverfugung darf auch dann 6ffentlich bekannt gegeben werden,
wenn eine Bekanntgabe an die Beteiligten untunlich ist. Die &ffentliche Bekanntgabe
eines schriftlichen oder elektronischen Verwaltungsaktes wird dadurch bewirkt, dass
sein verfigender Teil ortslblich bekannt gemacht wird. In der ortstiblichen Bekannt-
machung ist anzugeben, wo der Verwaltungsakt und seine Begriindung eingesehen
werden kénnen. Der Verwaltungsakt gilt zwei Wochen nach der ortsublichen Be-
kanntmachung als bekannt gegeben. In einer Allgemeinverfigung kann ein hiervon
abweichender Tag, jedoch friihestens der auf die Bekanntmachung folgende Tag
bestimmt werden (§ 41 Absatz 1, 3, 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes [VWVfG]).
Von Letzterem wird Gebrauch gemacht, da die Allgemeinverfligung im Sinne des
Tierschutzrechts und des 6ffentlichen Interesses schnellstmdéglich in Kraft treten
muss.

Die Anordnung ist erforderlich und geeignet, die Anordnungen schnellstméglich dem
betroffenen Personenkreis zur Verfligung zustellen. Ein milderes Mittel hierfur ist
nicht ersichtlich.

]
Zustandigkeit

Das Bezirksamt Tempelhof-Schdneberg von Berlin ist gemafl § 4 Absatz 2 Satz 1 des
Gesetzes Uber die Zustandigkeiten in der Allgemeinen Berliner Verwaltung in Verbin-
dung mit § 2 Absatz 4 Satz 1 des Allgemeinen Sicherheits- und Ordnungsgesetzes
(ASOG BIn) in Verbindung mit Nummer 16a Absatz 4 des Zustandigkeitskatalogs
Ordnungsaufgaben (ZustKatOrd) fachlich zustandig fir den Erlass dieser Allgemein-
verflgung.
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Die ortliche Zustandigkeit ergibt sich aus § 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes
Berlin (VwVfGBIn) in Verbindung mit § 3 Absatz 1 des Verwaltungsverfahrensgeset-
zes (VwVIG).

Von einer Anhérung konnte auf der Grundlage des § 1 Absatz 1 des Gesetzes Uber
das Verfahren der Berliner Verwaltung (VwVfGBIn) vom 21. April 2016 (GVBI. S.
218) in Verbindung mit § 28 Absatz 2 Nummer 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes
(VwWVfG) abgesehen werden.

[}
Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diese Allgemeinverfligung ist der Widerspruch zulassig. Dieser ist innerhalb
eines Monats nach der Bekanntgabe beim Bezirksamt Tempelhof-Schéneberg von
Berlin, Ordnungsamt, Fachbereich Veterinar- und Lebensmittelaufsicht, Tempelhofer
Damm 165, 12099 Berlin, schriftlich, zur Niederschrift oder elektronisch zu erheben.

Im Auftrag

Dr. Rossi-Broy
Amtstierarztin
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Hauptstadt machen - Das Berliner Karriereportal:
www.berlin.de/karriereportal

Berliner Hochschule fir Technik

Bezeichnung: Sekretérin/Sekretar (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 6 (TV-L Berliner Hochschule)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 034/26

Vollzeit/Teilzeit: 50 % der regelmafigen Arbeitszeit (19,7 Wochen-
stunden)

Arbeitsgebiet: Im Personalrat ist zum nachstmaoglichen Termin

unbefristet folgende Stelle zu besetzen: Sekretar-/in (m/w/d) Aufgabengebiet: Selbst-
sténdige Organisation des Personalratsbiro; Organisatorische Unterstitzung und
Betreuung der Mitglieder des Personalrats (insbesondere Vorstand); Vor- und Nach-
bereitung der wochentlichen Sitzungen, unter anderem Fertigen von Entwrfen

der Tagesordnung, Auflistung von Personaleinzelangelegenheiten, Erfassen der
Beschlisse, Postein- und ausgangsbearbeitung, Fristenliberwachung; Urlaubsver-
waltung und Krankmeldungen der Mitglieder des Personalrats; Beschaffungswesen;
Aufbereiten von Unterlagen fir Termine des Personalrats; Erstkontakt fiir Publikum
und Erteilen von Auskiinften; Pflege des Dateienlaufwerks, der Dokumentation und
des Wiedervorlagesystems; Pflege der Internetseite

Bewerbungsfrist: 30. September 2026

Kontaktdaten: Berliner Hochschule fiir Technik
Personalabteilung
Beuth, Zimmer A17
Litticher StralRe 37, 13353 Berlin
Bewerbungen online Uber:
https://www.bht-berlin.de/bewerbungsformular

Internetadresse: Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.bht-berlin.de/3334/article/10418

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Fachgebietsleiterin
beziehungsweise
Fachgebietsleiter Betriebsschule Bahn (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 13 TV-N Berlin

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: JR100566

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit

Arbeitsgebiet: Moabit und Lichtenberg (U-Bahn und StralRenbahn),

Berlinweit. Wir suchen fir die Betriebsschule Bahn eine Fiihrungskraft. Die Einstu-
fung im TV-N Berlin erfolgt nach Berufserfahrung. Das wirst du an uns lieben: Wir
sind der Herzschlag Berlins! Wir denken heute die Mobilitat von morgen und gestal-
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ten gemeinsam mit dir unsere Hauptstadt nachhaltig. Fir Mensch und Klima, mit
Herz und Verstand. Deine Aufgaben: Die Stelle verantwortet die Aus- und Weiterbil-
dung des Fahr- und Betriebspersonals im Bahnbereich und stellt die Einhaltung aller
gesetzlichen und betrieblichen Vorgaben sicher. Ziel ist die nachhaltige Qualifikation,
Entwicklung und Einsatzfahigkeit der Mitarbeitenden. « Gesamtverantwortung fir die
fachliche Konzeption, Planung, Durchfiihrung und Qualitatssicherung von Aus- und
FortbildungsmaRnahmen fir Fahr- und Betriebspersonal im Bahnbereich ¢ Entwick-
lung und Umsetzung einer systemiibergreifenden Ausbildungsstrategie flr beide
Bahnsysteme mit dem Ziel eines einheitlichen und ganzheitlichen Ausbildungskon-
zepts « Weiterentwicklung und Optimierung der Betriebsausbildung sowie der Qualifi-
zierung von Fahrlehrer/-innen unter Beriicksichtigung moderner didaktischer Ansatze
und innovativer Ausbildungstechnologien, insbesondere Fahrsimulatoren ¢ Definition
und Etablierung von Grundsatzen fir den Einsatz von Simulatoren in der praktischen
Ausbildung sowie Forderung der Anerkennung digitaler Lern- und Trainingsmedien
als integrale Bestandteile der Fahrpersonalausbildung ¢ Einhaltung gesetzlicher

und betrieblicher Rahmenbedingungen (BOStrab) sowie Sicherstellung und Verant-
wortung fur die Ausbildungsqualitat. Du hast Fragen? Dann melde dich einfach bei
deiner Ansprechperson aus dem Recruiting-Team. Steig ein.. Die Mischung macht’s
- Vielfalt fur den gemeinsamen Erfolg! 16 700 Kolleginnen/Kollegen aus tber 90 Na-
tionen in 240 Berufen haben sich bereits fiir uns entschieden. Wir begeistern uns fiir
unterschiedliche Menschen - unabhangig von Religion und Weltanschauung, Alter,
sozialer Herkunft, sexueller Orientierung, ethnischer Herkunft und Nationalitat sowie
Geschlecht und geschlechtlicher Identitat. Die Chancengleichheit und die berufliche
Férderung von Frauen unterstitzen wir aktiv. Ausdriicklich erwiinscht sind Bewer-
bungen von Frauen sowie Menschen mit Migrationsgeschichte. Schwerbehinderte
Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt. Deine Zukunft - deine
BVG! Empfiehl unser Stellenangebot auch gerne weiter.

Bewerbungsfrist: 25. Juni 2026

Kontaktdaten: Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)
Recruiting, IPLZ: 51120
Holzmarktstralte 15-17, 10179 Berlin
E-Mail: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.bvg.de/de/karriere

Bezirksamt Neukollin von Berlin

Bezeichnung: Wissenschaftliches Volontariat in den
kommunalen Galerien Neukdlins (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 13 TV-L (50 %) (nach § 8 der Richtlinien tber die
Beschaftigung und die Festsetzung von Entgel-
ten fur nichttariflich geregelte Praktikantinnen und
Praktikanten sowie fur Volontérinnen und Volontare
[Praktika Richtlinien]) vom 15. November 2016) in
Verbindung mit Rundschreiben IV Nummer 20/2023

Besetzbar ab: sofort

Befristung: befristet flr zwei Jahre gemaR § 14 Absatz 1 Num-
mer 7 TzBfG

Kennzahl: 26_136_Vol_Galerien

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: Wissenschaftliches Volontariat in den kommunalen

Galerien Neukélins * Ausstellungskonzeption und -organisation « Vermittlung und kul-
turelle Bildung * Presse- und Offentlichkeitsarbeit « Drittmittelakquise ¢ Verwaltungs-
management. Das Bezirksamt Neukélln von Berlin bildet in vielen Bereichen

ABI. Nr. 26 / 19. Juni 2026 ¥

1694



Stellenausschreibungen T

Nachwuchskrafte aus, um diese auf ihre zukinftige Arbeit vorzubereiten. Bei Bedarf
wird die Bereitschaft zur Anleitung von Nachwuchskraften (Auszubildende, Praktikan-
tinnen/Praktikanten, Dual Studierende usw.) vorausgesetzt.

Bewerbungsfrist: 10. Juli 2026

Kontaktdaten: Bezirksamt Neukdlln von Berlin
Zentrales Bewerbungsbiro
Karl-Marx-Strale 83, 12043 Berlin
E-Mail: bewerbung@bezirksamt-neukoelln.de

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
Wissenschaftliches-Volontariat-in-den-kommunalen-
Galerien--de-j67893.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Schulhausmeisterin/Schulhausmeister (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 4 bis 5 (Entgeltordnung TV-L)

Besetzbar ab: 1. Oktober 2026

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 085-3700-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden

(Teilzeit ist moglich.)

Arbeitsgebiet: Im Rahmen der lbertragenden Aufgaben Gberneh-
men Sie die Ausfiihrung und Veranlassung aller mit dem Unterrichts- und Schul-
betrieb zusammenhangenden Arbeiten nach Anweisung der Schulleitung und der
Dienstanweisung fiir Schulhausmeister/-innen unter anderem die Wahrnehmung
des Hausrechts bei Abwesenheit der Schulleitung. - Verantwortung fur Sicherheit,
Ordnung und Pflege der Schulgebaude/des Schulgrundstiickes - Durchfiihrung von
Reparaturen/Beseitigung von Schaden - Wahrnehmung der Aufgaben als Sicher-
heitsbeauftragte/-r, Brandschutzobmann/frau und Energiebeauftrage/-r - Uberwa-
chung der Arbeiten von in der Schule tatigen Firmen

Bewerbungsfrist: 28. Juni 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online Giber das Berliner
Karriereportal mit dem Button ,Jetzt bewerben®.

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
Schulhausmeisterin-mwd-de-j67424.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung Grundstiicksangelegenheiten

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 10 (Bewertungsvermutung)/
9b (Bewertungsvermutung) TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet
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Kennzahl: 071-3800-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 40/39,4 Wochenstunden
(Teilzeit ist moglich.)

Arbeitsgebiet: Wir suchen eine zuverlassige Fachkraft, die recht-
liche Vorgange sicher bearbeitet und unseren Bereich wirkungsvoll unterstitzt. Ihr
Arbeitsgebiet umfasst unter anderem: - die Bearbeitung von Grundstiicksangelegen-
heiten (Grunflachen/6ffentliches StralRenland) inklusive Rechnungsangelegenheiten
- die Vermdgenszuordnung und Verwaltung der Vermégensunterlagen fiir das Fach-
vermdgen in den Kapiteln 38 00, 38 10 und 38 20 - die Verwaltung des Grinflachen-
bestandsnachweises - das Fuhren des Verzeichnisses der 6ffentlichen Griin- und
Erholungsanlagen gemaR Griinanlagengesetz - die Bearbeitung von An- und Ver-
kaufsangelegenheiten im Rahmen der Grundstiicksverwaltung - die Vorbereitung und
Verwaltung von Nutzungs-, Pacht- und Gestattungsvertrdgen und nachbarrechtlichen
Vereinbarungen. Weiterhin gehdren die ErschlieBungsbeitragsangelegenheiten nach
ErschlieBungsbeitragsgesetz einschliel3lich der Bearbeitung von Léschungs-
bewilligungsantragen nach Grundbuchordnung zu ihren Aufgaben.

Bewerbungsfrist: 28. Juni 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online tiber das Berliner
Karriereportal mit dem Button ,Jetzt bewerben®.

Internetadresse: Ausfihrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.
karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-
Grundstuecksangelegenheiten-de-j67408.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Bauaufseherin/Bauaufseher (m/w/d)
im Fachbereich Bau- und Wohnungsaufsicht

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 6 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 089-4201-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden

(Teilzeit ist moglich.)

Arbeitsgebiet: Ihre Hauptaufgaben: 1. BaumaRnahmen tberwa-
chen: Sie sorgen daflr, dass alle baulichen Veranderungen und Nutzungsande-
rungen den rechtlichen Vorschriften entsprechen. 2. Baufortschritt und Verkehrs-
sicherheit kontrollieren: Sie priifen den Bauzustand und stellen sicher, dass die
Bauausfiihrung und Verkehrssicherheit den Vorgaben entsprechen. 3. Bestands-
schutz prifen: Sie kontrollieren vor Ort, ob die baulichen Anlagen den gesetzlichen
Bestandsschutz erfiillen. 4. Gefahrenquellen erkennen und MaRnahmen ergreifen:
Sie identifizieren Gefahren, sprechen mit den Beteiligten und setzen Malnahmen zur
Gefahrenabwehr um. 5. Rechtliche Verfahren und Dokumentation: Sie unterstitzen
bei rechtlichen Verfahren (zum Beispiel Baueinstellungen) und dokumentieren alle
Vorgange elektronisch.

Bewerbungsfrist: 12. Juli 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online Giber das Berliner
Karriereportal mit dem Button ,Jetzt bewerben®.
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Internetadresse: Ausfihrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
BauaufseherBauaufseherin-im-FB-Bau-und-
Wohnungsaufsicht-mw-de-j67286.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Technische Sachbearbeitung im Hoch- und
Sonderbau (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 11/11 TV-L

Besetzbar ab: 1. Januar 2027

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 095-4201-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit 40/39,4 Wochenstunden

Arbeitsgebiet: - Sie bearbeiten unter anderem Genehmigungen,

Befreiungen, Abweichungen, Ausnahmen sowie Bautechnische Nachweise in der
Bau- und Wohnungsaufsicht. - Sie flihren Bautiberwachungen, Bauzustandsbesich-
tigungen, Brandsicherheitsschauen, Betriebstiberwachungen von schwierigen und
besonders schwierigen Bauvorhaben durch. - Die Gefahrenabwehr und Ordnungs-
aufgaben gehdren ebenfalls zu ihrem Aufgabengebiet. - Sie erstellen Abgeschlossen-
heitsbescheinigungen und gewahren Amtshilfe/bauaufsichtliche Bewertung von
Vorhaben flr andere Behdrden

Bewerbungsfrist: 12. Juli 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online Gber das Berliner
Karriereportal mit dem Button ,Jetzt bewerben®.

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
Technische-Sachbearbeitung-im-Hoch-und-
Sonderbau-mwd-de-j67493.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung Griinunterhaltung und -pflege
(m/wid)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 (Bewertungsvermutung)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 087-3810-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden

(Teilzeit ist moéglich.)

Arbeitsgebiet: Auftragsbearbeitung: - Organisation und Durch-
fuhrung der Ausschreibung von Leistungen der kleinen baulichen Unterhaltung in
Griinanlagen, Aulienanlagen in Schulen, Spielplatzen und Jugendfreizeiteinrich-
tungen, einschliefllich Massen- und Kostenberechnung mit vorliegender Ausschrei-
bungssoftware (AVA Orca) - Organisation und Durchfiihrung der Vergabe nach VOB
und VOL Uber die Vergabeplattform des Landes Berlin, Vorbereitung der Submission,
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Auswertung von Ausschreibungen, Durchfiihrung der Auftragsvergabe, Kontrolle der
beauftragten Leistungen, Abrechnung und Dokumentation, Feststellung der sachli-
chen und rechnerischen Richtigkeit gemaf § 70 der Landeshaushaltsordnung (LHO)
Offentlichkeitsarbeit: - Fachliche Priifung und Erarbeiten von Stellungnahmen zu
Genehmigungs- und Planfeststellungsverfahren, von Bauplanungsunterlagen und
Leistungsbeschreibungen - Verwaltung/Betreuung von Patenschaften fir Griinfla-
chenpflege und Baume GRIS Management: - Arbeiten mit dem Grunflacheninforma-
tionssystem (GRIS), pit-Kommunal und Map-Solution - Organisation, Steuerung und
Prufung der Datenerfassung und Datenpflege

Bewerbungsfrist: 12. Juli 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online Uber das Berliner
Karriereportal mit dem Button ,Jetzt bewerben®.

Internetadresse: Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.
karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-
Gruenunterhaltung-und-pflege-mwd-de-j67422.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Fachbereichsleitung Stadtplanung (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 15/15TV-L

Besetzbar ab: 1. Oktober 2026

Befristung: zwei Jahre (Fuhrung auf Probe)
Kennzahl: 077-4200-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 40/39,4 Wochenstunden

(Teilzeit ist moglich.)

Arbeitsgebiet: - Leitung eines Personalkorpers mit 32 Mitarbeitern
in 4 Arbeitsgruppen (2 x Bebauungsplanung, Vorbereitende Planung, Einzelvorha-
ben) in einem stark wachsenden und dynamischen Bezirk - Erstellung stéadtebau-
licher Konzepte, Rahmenplanungen, ISEKS, Fachplanungen, etc. - Durchfiihrung
von stédtebaulichen Wettbewerben, Workshops, diskursiven Verfahren, Offentlich-
keitsveranstaltungen - Durchfiihrung einer Vielzahl von Bebauungsplanverfahren

fir Wohngebiete, Gewerbegebiete, Schulen, etc. - Bauberatung, Begleitung von
Einzelbauvorhaben, Planungsrechtliche Stellungnahmen - Intensive Kooperation mit
anderen Berliner Amtern, Behérden und Planungstrigern in der Senatsverwaltung
und in anderen Bezirken - Prasentation von Planungen in Ausschissen, Fachrunden
und in der Offentlichkeit

Bewerbungsfrist: 28. Juni 2026

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich online Uber das Berliner
Karriereportal.

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-

bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.
karriereportal-stellen.berlin.de/Fachbereichsleitung-
Stadtplanung-mwd-de-j67480.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Fachbauleitung im Sachgebiet Jugend und Sport
(m/wid)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11 (Entgeltordnung TV-L)
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Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: DA 294-3306

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden

(Teilzeit ist moglich.)

Arbeitsgebiet: - Bauherrenleistung, Projektsteuerung fir die tber-
tragenen Aufgaben - baufachliche Aufsicht, wirtschaftliche Aufsicht - Termintiberwa-
chung fiir die zugeordneten Aufgaben - Mitwirkung oder Verantwortung im Rahmen
der Aufgabe bei Leistungsphase (LP) 1 bis 5 der HOAI und Verantwortung fir die
LP 6 bis 9 HOAI bei der Realisierung von BaumaRnahmen mit durchschnittlichen bis
Uberdurchschnittlichen Anforderungen - Wahrnehmung der Belange der
BaustellenVO - Klarung von Angelegenheiten des Vertrags- und Vergabewesens

- Haushaltsangelegenheiten fiir die Gbertragenen Aufgaben gemaf VOL/VOB/HOAI
und LHO - Teilnahme an Informationsveranstaltungen an der fir die Ausbildung von
Studenten im dualen Studiengang zustandigen Hochschule - Mitwirkung bei der
Ausbildung von Studenten im dualen Studiengang - Betreuung der Studenten bei
Abschlussarbeiten im Rahmen der Ausbildung im Fachbereich Hochbau, Bezirksamt
Pankow von Berlin - Archivierung der Bauakten - Koordinierung der Arbeitsablaufe

- Informationspflicht gegentiber Vorgesetzten

Bewerbungsfrist: 31. Dezember 2026

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online Gber das
Berliner Karriereportal ein.

Internetadresse: Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.
karriereportal-stellen.berlin.de/Fachbauleitung-im-
Sachgebiet-Jugend-und-Sport-mwd-de-j62932.html

Bezirksamt Reinickendorf von Berlin

Bezeichnung: Sozialarbeiterinnen/Sozialarbeiter (m/w/d)
in der Fachstelle Soziale Wohnhilfe

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 10/S12 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 2026-198--67597

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 40 beziehungsweise 39,4 Wochenstun-

den (Eine Teilzeitbeschaftigung ist moglich.)

Arbeitsgebiet: Ihre Aufgaben sind unter anderem folgende:

- Klarung der Zustandigkeit und der Anspriiche auf Leistungen nach dem SGB I,

XII oder anderen Rechtsgrundlagen Hilfen und Unterstitzung beim Wohnungserhalt
und gegebenenfalls bei der Wohnungssuche - Sozialpadagogische Intervention im
Krisen- und Konfliktfall - Nachbetreuung, im Einzelfall unter Umstanden kontinuier-
liche Begleitung und Erfolgskontrolle - Fertigen von VVermerken zu Antragen auf
Hilfen nach §§ 67 ff. SGB XlI sowie Entscheidung ber diese Antrage - Einleitung von
ambulanten Leistungen (WuW, BGW, BEW, BGWeD) und stationaren MaRnahmen
(Kriseneinrichtung, Ubergangshaus) gemaR §§ 67 ff. SGB XlI - Entscheidung, ob der
durch das Jobcenter Berlin-Reinickendorf vorgesehenen Ablehnung der Ubernahme
eines Mietrlickstandes nach § 22 Absatz 8 SGB Il aus kommunaler Sicht zugestimmt
werden kann - Bearbeitung und Entscheidung lber Antrage auf Ubernahme von
Miet- und Energieschulden nach § 36 SGB XII - Fiihren von Schriftverkehr und/oder
Telefonaten - Teilnahme an Fortbildungen, Mitwirkung bei konzeptioneller Arbeit

- Fuhren von Statistiken. Weitere Informationen finden Sie im Anforderungsprofil,
welches Bestandteil der Stellenausschreibung ist und fiir die Dauer dieser Veroffent-
lichung im beigefiigten PDF unter ,weitere Informationen” eingesehen werden kann.
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Es gibt detailliert wieder, welche fachlichen und auf3erfachlichen Kompetenzen

die Stelle erfordert und ist auRerdem Grundlage fur die Auswahlentscheidung. Wir
schatzen und férdern die Vielfalt und Chancengleichheit und heiRen daher Bewer-
bungen unabhangig von Geschlecht, Lebensalter, Behinderungen, dem ethnischen
Hintergrund, der Religion und Weltanschauung oder der sexuellen Orientierung
willkommen. Insbesondere Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen sowie
Menschen mit Migrationsgeschichte sind ausdrucklich erwlnscht. Bei gleichwertiger
Qualifikation werden schwerbehinderte und diesen gleichgestellten Menschen be-
vorzugt eingestellt sowie Menschen mit Migrationshintergrund in besonderem Malle
berlcksichtigt.

Bewerbungsfrist: 3. Juli 2026

Kontaktdaten: Auskunfte:
Fachabteilung: Telefon: 90294-4006
(organisatorische Fragen) beziehungsweise
Telefon: 90294-4091 (fachliche Fragen)
und Personalmanagement: Telefon: 90294-2095
Bezirksamt Reinickendorf von Berlin
Personalmanagement
Eichborndamm 215, 13437 Berlin

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der Anforde-
rungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
sozialarbeiterinnensozialarbeiter-in-der-fachstelle-
sozial-de-j67597.html

Hochschule flr Schauspielkunst Ernst Busch Berlin

Bezeichnung: Professur (m/w/d) an einer Kunsthochschule im
Lehrgebiet ,,Zeitgendssische Puppenspielkunst*

Besoldungs-/Entgeltgruppe: W2

Besetzbar ab: 1. Oktober 2027

Kennzahl: Professur Puppenspiel

Vollzeit/Teilzeit: 50 %

Arbeitsgebiet: - Lehre im Studiengang Zeitgendssische Puppen-

spielkunst, insbesondere Leitung von Szenenstudien, Improvisationsseminaren
und Studioinszenierungen sowie Begleitung und Mentorierung von Freien Vordiplo-
men und Diplomen. - Padagogische und kinstlerisch-methodische Betreuung der
Studierenden, wozu auch das Interesse an einer intensiven Auseinandersetzung
mit den Studierenden und ihrer kiinstlerischen Entwicklung gehort. - Teilnahme an
Auswertungen der Vorspiele, Aufnahmeverfahren, Priifungen und Konferenzen der
Abteilung. - Aufbau von Kooperationsprojekten sowie deren Begleitung und organi-
satorische Umsetzung. - Ubernahme von Verantwortung bei der Organisation des
Studienbetriebes. Dies beinhaltet neben der Mitarbeit in der akademischen Selbst-
verwaltung der Hochschule insbesondere die Mentorierung eines Studienjahrgangs
Uber den vierjahrigen Studienzeitraum, die Mitarbeit in der Studienplanung sowie die
Bereitschaft zur Ubernahme von Leitungsfunktionen.

Bewerbungsfrist: 19. Juli 2026

Kontaktdaten: Ihre Bewerbung nehmen wir gerne ausschlief3lich
Uber unser elektronisches Bewerbungsportal entge-
gen: https://bewerbungen.hfs-berlin.de/jobposting/
a59363157e5bdce2f9e4e8a19097ba9c139ac9210
Wenn Sie noch keine Bewerbung eingereicht haben
und Fragen zur Stelle haben, schreiben Sie bitte eine
E-Mail an: bewerbungen@hfs-berlin.de
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Internetadresse:

Lette-Verein Berlin

Ausfihrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.hfs-berlin.de/aktuelles/stellenangebote/

Bezeichnung:

Besoldungs-/Entgeltgruppe:
Besetzbar ab:

Befristung:

Kennzahl:

Vollzeit/Teilzeit:

Arbeitsgebiet:

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (d/m/w)
im Servicebereich Finanzen

A10/9b
1. Juli 2026

unbefristet
6_26
Vollzeit

» Sachbearbeitung Haushalt und Mittelbewirtschaf-

tung * Vergabe- und Vertragsangelegenheiten ¢ Erstellung der Finanz- und Investiti-
onsplanung ¢ Mitarbeit an Vorgangen mit haushaltsmafigem Bezug

Bewerbungsfrist:

Kontaktdaten:

Internetadresse:

3. Juli 2026

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, aus
dem lhre bisherigen Tatigkeiten, Qualifikationen und
Fortbildungen sowie besondere Beféhigungen flr
das ausgeschriebene Aufgabengebiet hervorgehen,
senden Sie bitte mit tabellarischem Lebenslauf an
den Leiter der Serviceeinheit Verwaltung

Herrn Prufy

Viktoria-Luise-Platz 6, 10777 Berlin
Ansprechpartner ist der Leiter des Servicebereiches
Finanzen, Herr Eschrich (Telefon: 21994-133,
E-Mail: r.eschrich@letteverein.berlin).

Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.letteverein.berlin/karriere/

Senatsverwaltung fur Finanzen

Bezeichnung:

Besoldungs-/Entgeltgruppe:

Besetzbar ab:
Befristung:

Kennzahl:

Vollzeit/Teilzeit:

Arbeitsgebiet:

Biiroleitung der Abteilung Finanzpolitik und
Haushalt - Abteilung Il - in der Senatsverwaltung
fiir Finanzen (m/w/d)

A 13S* (Oberamtsratin beziehungsweise Oberamts-
rat)/12* TV-L (*Bewertungsvermutung)

sofort
unbefristet
SenFin Il 48/2026

Vollzeit mit 40 beziehungsweise 39,4 Wochen-
stunden.

Das Arbeitsgebiet umfasst unter anderem:

» Implementierung und Umsetzung rechtlicher Vorgaben (unter anderem Dienst- und
Arbeitsrecht) » zentrale Ansprechperson zu allen Angelegenheiten der Personal- und
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Organisationsentwicklung in der Abteilung * Analyse der Bedarfe zur strategischen
Steuerung von und Beratung zu Personal- und Organisationsentwicklungsprozessen
sowie Initiierung und Begleitung von OrganisationsentwicklungsmaflRnahmen

* Ansto3 und Ubergreifende Koordinierung von Geschéaftsprozessoptimierungen in
der Abteilung * Vorbereiten, Durchfiihren, Moderieren und Nachbereiten von Perso-
nalentwicklungsklausuren und Steuerung der dauerhaften systematischen Personal-
entwicklungsprozesse mit der Abteilungsleitung und allen Referatsleitungen

« Vorbereitung personalwirtschaftlicher (Einzel-)MaRnahmen einschlief3lich Klarung
von Fragen zu Personalmitteln in Abstimmung mit der Personalwirtschaftsstelle

» Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen und Fachbereichen sowie anderen
Dienststellen in Fragen des Personaleinsatzes einschlieRlich damit gegebenenfalls
verbundener Stellentausch- beziehungsweise Stellenverlagerungsmaflnahmen,
Bearbeitung schwieriger Einzelsachverhalte

Bewerbungsfrist: 25. Juni 2026
Kontaktdaten: Ansprechpartnerin fur lhre Fragen zum Bewerbungs-

verfahren unter Telefon: 0151 58277763
E-Mail: zbb@senfin.berlin.de

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/
bueroleitung-der-abteilung-finanzpolitik-und-
haushalt-abte-de-j67906.html

Stiftung Deutsches Technikmuseum Berlin

Bezeichnung: Controllerin/Controller (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 09-2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit; Teilzeit ist grundsatzlich mdglich.
Arbeitsgebiet: * Sie sind verantwortlich fur Analyse und das Monito-

ring von aktuellen, regionalen, nationalen und politischen Entwicklungen sowie deren
Auswirkungen auf die Stiftung Deutsches Technikmuseum Berlin « Sie erstellen Wirt-
schaftlichkeits- und Optimierungsanalysen sowie Vollkostenrechnungen ¢ Sie analy-
sieren Monats-, Quartals- und Jahresabschlisse sowie Soll-Ist-Abgleiche und leiten
entsprechende Malinahmen bei Veranderungen ab ¢ Als Controller/-in erstellen und
steuern Sie die Mittel- und Ressourcenplanung und arbeiten eng mit dem Team zu-
sammen, um Bedarfe abzustimmen ¢ Sie planen und optimieren gemeinsam mit der
Bereichsleitung die Power-Bl-Integration, innerhalb von Infoma Axians, einschlief3lich
der Datenmodellierung, Schnittstellenanbindung, Dashboard-Entwicklung, KPI-Defi-
nitionen sowie Reporting, und stellen dariiber hinaus einen reibungslosen Betrieb fiir
alle Fachbereiche und Kostenstellenverantwortlichen sicher ¢ Sie verantworten die
Planung, Erstellung, laufende Pflege und den fristgerechten Abschluss der Budget-
plane aller Stiftungsbereiche und stellen deren Abstimmung mit der zustandigen
Leitungsebene sicher * Sie sind fur die Liquiditatsplanung der Stiftung verantwort-
lich und stimmen diese mit der jeweils zustandigen Leitungsebene ab ¢ Sie stellen
Planabweichungen fest und nehmen Wirtschaftlichkeits- und Abweichungsanalysen
vor * Sie steuern und optimieren bestehende Steuerungsinstrumente und Kennzah-
lensysteme < Sie unterstiitzen in enger Abstimmung mit der verantwortlichen Leitung
die Mitentwicklung des internen Kontrollsystems und Ubernehmen die Erstellung der
zugehdrigen Richtlinien ¢ Sie erarbeiten belastbare Analysen auf Basis interner und
externer Daten und stellen diese der zustandigen Leitungsebene zur Verfiigung ¢ Sie
sind fiir die Erstellung und Ubermittlung aller statistischen Meldungen verantwortlich
und stellen deren ordnungsgemafe Durchfiihrung sicher * Sie stellen eine regelkon-
forme und revisionssichere Ablage sowie Implementierung und Uberwachung von
Standards zur Dokumentenorganisation sicher
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Bewerbungsfrist: 12. Juli 2026

Kontaktdaten: Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:
bewerbung@technikmuseum.berlin

Internetadresse: Ausflhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: https://jobs.
technikmuseum.berlin/Controllerin-mwd-de-j175.html

Stiftung Planetarium Berlin

Bezeichnung: Mitarbeiterin/Mitarbeiter Finanzbuchhaltung
(m/wid)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9b TV-L

Besetzbar ab: zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 03/2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: Fir die Abteilung Verwaltung sucht die Stiftung

Planetarium Berlin zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/-n Mitarbeiter/-in (m/w/d)
Finanzbuchhaltung. Aufgabengebiet: Die zu besetzende Stelle umfasst die Finanz-
buchhaltung nach HGB, die Verwaltung von Drittmitteln (zweckgebundene Zuwen-
dungen und Zuschisse) und die Beschaffung von Vermégensgegenstéanden und
Leistungen nach den Regeln der &ffentlichen Auftragsvergabe fiir alle Abteilungen
und Standorte der Stiftung. Dazu gehéren im Wesentlichen folgende Tatigkeiten:
Selbstandige Prifung, Kontierung und Verbuchung der taglichen Geschaftsvorfalle
der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung gemafR handels- und steuerrechtlichen
Vorgaben sowie dem Stiftungsrecht: « Kassen- und Bankbuchungen ¢ Kostenstellen-
rechnung ¢ Kontenabstimmung und -klarung aller relevanten Konten « Mahnwesen

* Einrichtung, Anpassungen und Weiterfiihrung des Kassensystems ,BeckerBillett"

» Weiterentwicklung des Ticketingsystems ¢ Fiihren der Schnittstelle Ticketing zur
Finanzbuchhaltung Verwaltung der Dritt- und Projektmittel: « Vorbereitung von
Fordermittelantragen < Bewirtschaftung der Mittel/Kostenverfolgung ¢ Prifen und Vor-
bereiten der projektbezogenen Kreditorenrechnungen ¢ Fertigen von Abrechnungen
und Verwendungsnachweisen « Zuarbeit bei Quartals- und Jahresabschlissen und
fur die Forecast-Aussagen der Stiftung in Bezug auf die Dritt- und Projektmittel « An-
sprechpartner bei Prifungen der Mittelverwendung Angelegenheiten der 6ffentlichen
Auftragsvergabe: « Vorbereitung und Organisation der formalen Ausschreibungsver-
fahren « Kommunikation mit den Bedarfstragern (Fachbereiche der Stiftung wie be-
auftragte Planer usw.) « Fihren der Vergabe-Statistiken und Vergabedokumentation

Bewerbungsfrist: 8. Juli 2026

Kontaktdaten: Stiftung Planetarium Berlin
Personalverwaltung
Prenzlauer Alle 80, 10405 Berlin
E-Mail: Bewerbung@planetarium.berlin

Internetadresse: Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.planetarium.berlin/ueber-uns/karriere-

ausschreibungen
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Stiftung Planetarium Berlin

Bezeichnung: Mitarbeiterin/Mitarbeiter Bilanzbuchhaltung
(m/wi/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 TV-L

Besetzbar ab: zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 04/2026

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: Fur die Abteilung Verwaltung sucht die Stiftung

Planetarium Berlin zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/-n Mitarbeiter/-in (m/w/d)
Bilanzbuchhaltung. Aufgabengebiet: Die zu besetzende Stelle umfasst die Finanz-
buchhaltung nach HGB, die Verwaltung von Drittmitteln (zweckgebundene Zuwen-
dungen und Zuschusse) und die Beschaffung von Vermdgensgegenstanden und
Leistungen nach den Regeln der 6ffentlichen Auftragsvergabe fur alle Abteilungen
und Standorte der Stiftung. Dazu gehdren im Wesentlichen folgende Tatigkeiten:
Selbstandige Prifung, Kontierung und Verbuchung der taglichen Geschaftsvorfalle
der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung gemaf handels- und steuerrechtlichen
Vorgaben sowie dem Stiftungsrecht: « Kostenstellenrechnung ¢ Bearbeiten von
Ruckstellungen und Abgrenzungen ¢ Erstellung und Abstimmung von Monats- und
Quartalsabschlissen « Erstellung und Abstimmung Jahresabschluss (Steuerberater,
Wirtschaftsprifer und Gremien) ¢ Erstellung und Abstimmung von Umsatzsteuervor-
anmeldungen und Umsatzsteuerjahresabrechnungen « Anwendung und Abrechnung
§ 13b UstG (Reverse-Charge-Verfahren) ¢ Erstellung und Abstimmung von statisti-
schen Meldungen ¢ Einrichtung, Anpassungen und Weiterflihrung des Kassensys-
tems ,BeckerBillett” « Weiterentwicklung des Ticketingsystems ¢ Abrechnung von
Dienstreisen nach BRKG Verantwortliches Fiihren und Auswerten der Anlagenbuch-
haltung: « Erfassung und buchhalterische Verwaltung des Anlagevermoégens ¢ Bu-
chung und Kontrolle der Abschreibungen « Abstimmung zwischen Anlagevermdgen
und Sonderposten ¢ Mitarbeit bei Inventuren

Bewerbungsfrist: 8. Juli 2026

Kontaktdaten: Stiftung Planetarium Berlin
Personalverwaltung
Prenzlauer Allee 80, 10405 Berlin
vorzugsweise per E-Mail an:
Bewerbung@planetarium.berlin

Internetadresse: Ausfuhrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter:
https://www.planetarium.berlin/ueber-uns/karriere-

ausschreibungen

Universitat der Kiinste Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung Haushaltswirtschaft (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 (TV-L Berliner Hochschulen)

Besetzbar ab: nachstmaoglicher Zeitpunkt

Kennzahl: 1814/26

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: Mitwirkung bei der rechtssicheren Anwendung haus-

halts- und steuerrechtlicher Vorschriften; Prifung und Einordnung steuerlich relevan-
ter Sachverhalte (zum Beispiel Projekte, Kooperationen); Beratung von Organisati-
onseinheiten zu finanzwirtschaftlichen Fragestellungen; Mitwirkung an der internen
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Mittelverteilung; Bearbeitung von Reisekosten, Umzugskosten und Trennungsgel-
dern; Betreuung der finanziellen Umsetzung von Berufungszusagen; Bearbeitung

von Versicherungsangelegenheiten sowie weiterer haushaltsrelevanter Einzelfalle;
Unterstitzung bei steuerlichen Meldungen und Dokumentationen

Bewerbungsfrist: 7. Juli 2026

Kontaktdaten: Wir freuen uns Uber die Abgabe Ihrer Bewerbung
mit aussagefahigen Bewerbungsunterlagen bitte
ausschlieRlich Uber das Bewerbungsportal:
https://jobs.udk-berlin.de/orq7g

Internetadresse: Ausfihrliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der
Anforderungen, finden Sie unter: www.udk-berlin.de/
universitaet/stellenausschreibungen/
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Glaubigeraufrufe

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein
Autodidaktischer Lern-Verein (ALV) e.V. (Aktenzeichen VR 40319 B) ist durch
Beschluss der Mitgliederversammlung vom 16. Dezember 2025 zum 31. Dezember
2025 aufgelost. Glaubiger/-innen des Vereins werden aufgefordert, ihre Anspriiche
anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein
Historiale e.V. (Aktenzeichen VR 17435 B) ist durch Beschluss der Mitgliederver-
sammlung vom 3. Mai 2026 aufgelOst. Glaubiger/-innen des Vereins werden aufge-
fordert, ihre Anspriiche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein

Orbit 360 e.V. (Aktenzeichen VR 38255 B) ist durch Beschluss der Mitgliederver-
sammlung vom 12. Dezember 2024 aufgelost. Glaubiger/-innen des Vereins werden
aufgefordert, ihre Anspriiche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein
Wirtschaftskreis Treptow-Kopenick e.V. (Aktenzeichen VR 12754 B) ist durch
Beschluss der Mitgliederversammlung vom 12. Marz 2026 aufgeldst. Glaubiger/-in-
nen des Vereins werden aufgefordert, ihre Anspriiche anzumelden.
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Landesverwaltungsamt Berlin - LS 2 -, Fehrbelliner Platz 1, 10707 Berlin
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