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Veröffentlichungen

Senatsverwaltung für Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, 
Vielfalt und Antidiskriminierung

Durchführungsbestimmungen über die Prozesskostenhilfe  
für die Arbeitsgerichtsbarkeit im Land Berlin 

(DB-PKH-ArbG)

Bekanntmachung vom 1. Februar 2024

ASGIVA II B 2

Telefon: 9028-1450 oder 9028-0, intern 928-1450

Vorbemerkung
Durch Geschäftsanweisung zur Aufgabenwahrnehmung in den Geschäftsstellen des 
Arbeitsgerichts Berlin und Landesarbeitsgerichts Berlin-Brandenburg vom 19. Juni 
2023 sind den Beamtinnen und Beamten des mittleren Dienstes sowie den tarifbe-
schäftigten Servicekräften auch Aufgaben der Kostensachbearbeitung zugewiesen. 
Eine ausdrückliche Differenzierung nach Aufgaben der Geschäftsstellenverwaltung 
und der Kostensachbearbeitung erfolgt in diesen Durchführungsbestimmungen ange-
sichts der Personalunion daher nicht; die Aufgabenzuschreibung erfolgt einheitlich für 
die genannten Beschäftigungsgruppen als Servicekräfte.

Auf Grund § 15 Absatz 1 und § 34 Absatz 1 des Arbeitsgerichtsgesetzes in der Fas-
sung der Bekanntmachung vom 2. Juli 1979 (BGBl. I S. 853, 1036), das zuletzt durch 
Artikel 17 des Gesetzes vom 8. Oktober 2023 (BGBl. I Nr. 272) geändert worden ist, 
wird bestimmt:

1 -  Antrag
1.1 - Einem Antrag auf Bewilligung der Prozesskostenhilfe ist grundsätzlich das  
Formular „Erklärung über die persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse bei  
Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe“ beizufügen (§ 11a ArbGG in Verbindung mit  
§ 117 Absatz 2 bis 4 ZPO in Verbindung mit den Bestimmungen der Prozesskosten-
hilfeformularverordnung). Wird der Antrag zu Protokoll der Geschäftsstelle erklärt, 
soll die Partei durch Aushändigung des Hinweisblattes zum Formular auf die Bedeu-
tung der Prozesskostenhilfe hingewiesen werden.

1.2 - Hat eine Partei die Bewilligung von Prozesskostenhilfe beantragt, so sind die 
Akten dem Gericht vorzulegen.

2 -  Mitwirkung der Servicekräfte bei Bewilligung mit und ohne Zahlungs- 
bestimmungen

2.1 - Die Vordrucke mit den Erklärungen über die persönlichen und wirtschaftlichen 
Verhältnisse und die dazugehörenden Belege sowie die bei der Durchführung der 
Prozesskostenhilfe entstehenden Vorgänge sind in allen Fällen unabhängig von der 
Zahl der Rechtszüge für jede/-n Beteiligten in einem besonderen Beiheft zu vereini-
gen. Näheres wird durch die Regelung zum Führen von Prozesskostenhilfebeiheften 
und die Regelung zum Führen von Kostenheften in der jeweils geltenden Fassung 
bestimmt.

2.2 - Hat das Gericht Prozesskostenhilfe bewilligt, vermerkt die Servicekraft auf dem 
Aktendeckel neben dem Namen der Partei „Prozesskostenhilfe mit/ohne Zahlungs-
bestimmung bewilligt“ unter Angabe der Blattzahl. Entsprechendes gilt bei Aufhebung 
oder Abänderung der Prozesskostenhilfe.

2.3 - Die Servicekraft legt die Akten der Rechtspflegerin/dem Rechtspfleger vor, 
soweit Veranlassungen in deren funktioneller Zuständigkeit zu treffen sind. Die von 
Richterinnen und Richtern sowie Rechtspflegerinnen und Rechtspflegern gesetzten 
Fristen werden von der Servicekraft überwacht, auf dortige Verfügung fertigt die 
Servicekraft Schriftwerk.

2.4 - Die Servicekraft hat die Akte auf erforderliche Veranlassungen der Kostensach-
bearbeitung zu prüfen und diese - unbeschadet der Bestimmungen der Kostenverfü-
gung -vorzunehmen, sobald
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2.4.1 - das Gericht Prozesskostenhilfe bewilligt hat,

2.4.2 - die Entscheidung über die Prozesskostenhilfe geändert worden ist,

2.4.3 - das Rechtsmittelgericht andere Zahlungen als das Gericht der Vorinstanz 
bestimmt hat,

2.4.4 - das Gericht die Entscheidung über die zu leistenden Zahlungen geändert 
oder die Bewilligung der Prozesskostenhilfe aufgehoben hat,

2.4.5 - die Auszahlung der PKH-Vergütung angeordnet wurde und gemäß § 59 
Absatz 1 RVG übergegangene Ansprüche bei der PKH-Partei oder der gegneri-
schen Partei geltend zu machen sind,

2.4.6 - die Akte aus der Rechtsmittelinstanz zurückkehrt.

2.5 - Der Rechtspflegerin/dem Rechtspfleger sind die Akten in folgenden Fällen 
vorzulegen:

2.5.1 - nach Eingang der auf die Absendung der Kostenanforderung folgenden 
ersten Zahlung der Partei zur Bestimmung einer Wiedervorlagefrist zwecks Prü-
fung der vorläufigen Einstellung der Zahlungen (§ 120 Absatz 3 Nummer 1 ZPO),

2.5.2 - wenn die Partei, der Prozesskostenhilfe mit Zahlungsbestimmung bewilligt 
ist, mit der Zahlung einer Monatsrate oder eines sonstigen Betrages länger als 
drei Monate im Rückstand ist (§ 124 Absatz 1 Nummer 5 ZPO),

2.5.3 - wenn sich nach einer vorläufigen Einstellung der Zahlungen (§ 120 Ab - 
satz 3 Nummer 1 ZPO) Anhaltspunkte dafür ergeben, dass die bisherigen Zahlun-
gen die voraussichtlich entstehenden Kosten nicht decken,

2.5.4 - bei jeder Veränderung des Streitwertes,

2.5.5 - nach Anordnung der Auszahlung der PKH-Vergütung durch die Urkunds-
beamtin/den Urkundsbeamten der Geschäftsstelle des gehobenen Dienstes,

2.5.6 - wenn sich Anhaltspunkte dafür ergeben, dass die Partei entgegen § 120a 
Absatz 2 Satz 1 bis 3 ZPO dem Gericht wesentliche Verbesserungen ihrer Ein-
kommens- und Vermögensverhältnisse oder Änderungen ihrer Anschrift unrichtig 
oder nicht unverzüglich mitgeteilt hat (§ 124 Absatz 1 Nummer 4 ZPO), 

2.5.7 - wenn Tatsachen über die persönlichen oder wirtschaftlichen Verhältnisse 
bekannt werden, die eine Änderung oder Aufhebung der Bewilligung der Prozess-
kostenhilfe rechtfertigen könnten (§ 120a, § 124 Absatz 1 Nummern 2 bis 5 ZPO),

2.5.8 - wenn eine rechtskräftige Entscheidung ergangen, das Verfahren anderwei-
tig beendet worden ist, sechs Monate ruht, ausgesetzt, unterbrochen oder nicht 
betrieben ist oder die Akte aus der Rechtsmittelinstanz zurückkehrt, um gemäß 
§ 120a Absatz 3 ZPO zu prüfen, ob eine Änderung der Entscheidung über die 
zu leistenden Zahlungen mit Rücksicht auf das durch die Rechtsverfolgung oder 
-verteidigung Erlangte geboten ist, zur eventuellen Bestimmung einer Frist zur 
Überprüfung der persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse der Partei nach  
§ 120a Absatz 1, 2 ZPO sowie zur Prüfung der Einstellung der Zahlungen gemäß 
§ 120 Absatz 3 ZPO, 

2.5.9 - nach Eingang der drittletzten Rate,

2.5.10 - sobald die Kosten durch Zahlungen gemäß der Zahlungsbestimmung 
vollständig gedeckt sind.

3 -  Besondere Bestimmungen bei Bewilligung ohne Zahlungsbestimmung
3.1 - Soweit und solange eine Kostenschuldnerin/ein Kostenschuldner nach den Vor-
schriften der Zivilprozessordnung von der Entrichtung der Kosten deshalb befreit ist, 
weil ihr/ihm oder der gegnerischen Partei Prozesskostenhilfe ohne Zahlungsbestim-
mung bewilligt ist, wird wegen dieser Kosten eine Kostenrechnung (§ 24 KostVfg) auf 
sie/ihn nicht ausgestellt.

3.2 - Waren Kosten bereits vor der Bewilligung angesetzt und der Gerichtskasse zur 
Einziehung überwiesen, ersucht die Servicekraft die Gerichtskasse, die Kostenforde-
rung zu löschen, soweit die Kosten noch nicht gezahlt sind. Die Rückzahlung bereits 
entrichteter Kosten ist nur dann anzuordnen, wenn sie nach dem Zeitpunkt gezahlt 
sind, in dem die Bewilligung wirksam geworden ist.
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3.3 - Die Servicekraft hat den Eintritt der gesetzlichen Voraussetzungen, unter denen 
die Kosten von der Partei, der Prozesskostenhilfe ohne Zahlungsbestimmung bewil-
ligt ist, und der gegnerischen Partei eingezogen werden können, genau zu überwa-
chen. Zu beachten ist dabei Folgendes:

3.3.1 - Zu Lasten der Partei dürfen die außer Ansatz gelassenen Beträge nur 
aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung angesetzt werden, durch die die Bewil-
ligung aufgehoben worden ist (§ 124 ZPO).

3.3.2 - Zu Lasten der gegnerischen Partei sind die Kosten, von deren Entrichtung 
die Partei befreit ist, erst anzusetzen, wenn sie rechtskräftig in die Prozesskosten  
verurteilt ist oder sie durch eine vor Gericht abgegebene oder dem Gericht 
mitgeteilte Erklärung übernommen hat oder sonst für die Kosten haftet (§ 125 
Absatz 1 ZPO, § 29 GKG); dies gilt auch für die Geltendmachung von Ansprü-
chen, die nach § 59 Absatz 1 RVG auf die Landeskasse übergegangen sind. Die 
Gerichtskosten, von deren Zahlung die gegnerische Partei einstweilen befreit ist 
(§ 122 Absatz 2 ZPO), sind zu ihren Lasten anzusetzen, wenn sie rechtskräftig in 
die Prozesskosten verurteilt ist oder der Rechtsstreit ohne Urteil über die Kosten 
durch Vergleich oder in sonstiger Weise beendet ist (§ 125 Absatz 2 ZPO). Wird 
ein Rechtsstreit, in dem der klagenden, berufungsklagenden oder revisionskla-
genden Partei Prozesskostenhilfe ohne Zahlungsbestimmung bewilligt ist, mehr 
als sechs Monate nicht betrieben, ohne dass das Ruhen des Verfahrens (§ 251 
ZPO) angeordnet ist, stellt die Servicekraft durch Anfrage bei den Parteien fest, 
ob der Rechtsstreit beendet ist. Gibt keine der Parteien binnen angemessener 
Zeit eine Erklärung ab, setzt sie auf die gegnerische Partei dieser zur Last fal-
lenden Kosten an. Das gleiche gilt, wenn die Parteien den Rechtsstreit trotz der 
Erklärung, dass er nicht beendet sei, auch jetzt nicht weiter betreiben oder wenn 
die gegnerische Partei erklärt, der Rechtsstreit ruhe oder sei beendet.

4 -  Besondere Bestimmungen bei Bewilligung mit Zahlungsbestimmung
4.1 - Die Servicekraft behandelt die festgesetzten Monatsraten und die aus dem 
Vermögen zu zahlenden Beträge (§ 120 Absatz 1 ZPO) wie Kostenforderungen. Sie 
werden von ihr ohne vorherige Überweisung an die Gerichtskasse unmittelbar von 
der/dem Zahlungspflichtigen angefordert (§ 26 KostVfg). Monatsraten, Teilbeträge 
und einmalige Zahlungen sowie deren Fälligkeitstermine sind sowohl in der Urschrift 
der PKH-Kostenrechnung als auch in der Kostenanforderung besonders anzugeben.

4.1.1 - Zuständig für die Anforderung der Zahlungen ist - gegebenenfalls nach 
Hinweisen beziehungsweise Kostenansatz der Servicekraft des Rechtsmittelge-
richts - die Servicekraft des ersten Rechtszuges.

4.1.2 - Erfolgt eine richterliche Prozesskostenhilfebewilligung mit Zahlungsbestim-
mung vor Fälligkeit der Gerichtskosten, hat die Servicekraft die/den Zahlungs-
pflichtigen bereits vor Erstellung einer PKH-Ratenkostenrechnung zur Aufnahme 
der Zahlungen aufzufordern. 

4.1.3 - Die Kostenanforderung soll gemäß § 26 Absatz 6 KostVfg, sofern die/der 
Zahlungspflichtige von einer/einem Bevollmächtigten vertreten wird, von diesem  
zur Vermittlung der Zahlung zugesandt werden. Die PKH-Partei erhält eine Ab-
schrift.

4.2 - Sind vor Bewilligung der Prozesskostenhilfe Gerichtskosten angesetzt und der 
Gerichtskasse zur Einziehung überwiesen, ist zu prüfen, ob und gegebenenfalls 
wann diese bezahlt worden sind. Ist eine Zahlung noch nicht erfolgt, veranlasst die 
Servicekraft die Löschung des Kostensolls.

4.3 - Zahlungen vor Wirksamwerden der Prozesskostenhilfe sollen erst bei der Prü-
fung nach § 120 Absatz 3 Nummer 1 ZPO berücksichtigt werden, spätere Zahlungen 
sind auf die nach § 120 Absatz 1 ZPO zu leistenden anzurechnen.

4.4 - Der Servicekraft des Gerichts, bei dem sich das Beiheft befindet, obliegt die 
Überwachung des Eingangs der angeforderten Zahlungen. Bei Übersendung des 
Beiheftes an die Rechtsmittelinstanz ist auf laufende Überwachungsfristen hinzu-
weisen. Eine Übersendung des PKH-Beiheftes an das Bundesarbeitsgericht erfolgt 
grundsätzlich nicht. Die Geschäftsstelle des Gerichts der Vorinstanz hat noch einge-
hende Zahlungsanzeigen zu dem an das Rechtsmittelgericht abgegebenen Beiheft 
weiterzuleiten.

4.5 - Ist die zur Zahlung verpflichtete Partei mit einem angeforderten Betrag länger 
als einen Monat im Rückstand, so hat sie die Servicekraft einmal unter Hinweis auf 
die Folgen des § 124 Absatz 1 Nummer 5 ZPO an die Zahlung zu erinnern.
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4.6 - Bestimmt das Rechtsmittelgericht andere Zahlungen als das Gericht der Vor-
instanz, ist von der Servicekraft des Rechtsmittelgerichts eine Mitteilung über die 
Änderung der Zahlungsverpflichtung zu veranlassen (Nummer 4.1). Nach Abschluss 
in der Rechtsmittelinstanz sendet die Geschäftsstelle des Rechtsmittelgerichts das 
Beiheft mit den Akten an das Gericht der Vorinstanz zur weiteren Bearbeitung zurück.

4.6.1 - Entscheidungen des Bundesarbeitsgerichts werden, soweit sie die 
Prozesskostenhilfe betreffen, in beglaubigter Abschrift mitgeteilt und sind zum 
PKH-Beiheft zu nehmen.

4.6.2 - Zahlungen, die nach § 120 Absatz 2 ZPO an die Bundeskasse zu leisten 
sind, werden von der Geschäftsstelle des Bundesarbeitsgerichts angefordert und 
überwacht.

4.7 - Sieht die Rechtspflegerin/der Rechtspfleger im Falle einer Vorlage nach Num-
mer 2.5.2 davon ab, die Bewilligung der Prozesskostenhilfe aufzuheben, hat die 
Servicekraft die zu diesem Zeitpunkt rückständigen Beträge der Gerichtskasse zur 
Einziehung zu überweisen. Die Gerichtskasse ist durch einen rot zu unterstreichen-
den Vermerk „ZA“ oder elektronischen Hinweis um Zahlungsanzeige zu ersuchen.

4.8 - Zu Lasten der Gegnerin/des Gegners der Partei, der Prozesskostenhilfe bewil-
ligt ist, sind die unter die Bewilligung fallenden Kosten erst anzusetzen, wenn sie/er  
rechtskräftig in die Prozesskosten verurteilt ist oder sie durch eine vor Gericht abge-
gebene oder dem Gericht mitgeteilte Erklärung übernommen hat oder sonst für die 
Kosten haftet (§ 125 Absatz 1 ZPO, § 29 GKG). Nummer 3.3.2 Satz 1 letzter Halb-
satz gilt entsprechend.

4.9 - Leistet die Partei, der Prozesskostenhilfe mit Zahlungsbestimmung bewilligt 
wurde, Zahlungen über den geforderten Betrag hinaus, zahlt die Servicekraft den 
Überschuss gegebenenfalls mit Kassenanweisung zurück. Zuvor ist die Vorlage nach 
Nummer 2.5.10 zu erledigen.

5 -  Aufgaben im Falle einer Prozesskostenhilfebewilligung vor dem Bundes- 
arbeitsgericht

5.1 - Wenn bei dem Bundesarbeitsgericht Kosten der Revisionsinstanz außer Ansatz 
geblieben sind, weil der Kostenschuldnerin/dem Kostenschuldner oder der gegneri-
schen Partei Prozesskostenhilfe bewilligt ist, hat die Servicekraft dem Bundesarbeits-
gericht Nachricht zu geben, sobald sich ergibt, dass Beträge durch die Bundeskasse 
einzuziehen sind. Dieser Fall kann eintreten,

5.1.1 - wenn das Revisionsgericht die Sache zur anderweitigen Verhandlung und 
Entscheidung, auch über die Kosten des Revisionsverfahrens, zurückverwiesen 
hat und nach endgültigem Abschluss des Verfahrens zu Lasten der Gegnerin/des 
Gegners der Partei, der Prozesskostenhilfe bewilligt ist, Kosten des Revisionsver-
fahrens anzusetzen sind,

5.1.2 - wenn die für die Revisionsinstanz beigeordnete Rechtsanwältin/der für 
die Revisionsinstanz beigeordnete Rechtsanwalt ihren/seinen Anspruch auf 
Vergütung gegen die Bundeskasse geltend macht, nachdem die Prozessakten 
zurückgesandt sind; in diesem Fall übersendet die Servicekraft auf Veranlassung 
der Urkundsbeamtin/des Urkundsbeamten der Geschäftsstelle des gehobenen 
Dienstes, die/der die Vergütung festgesetzt hat, eine beglaubigte Abschrift des 
Vergütungsfestsetzungsbeschlusses zu den Prozessakten des Bundesarbeitsge-
richts,

5.1.3 - wenn nach Beendigung des Revisionsverfahrens ein Beschluss ergeht, 
durch den die Bewilligung der Prozesskostenhilfe aufgehoben wird.

5.2 - In der Nachricht teilt die Servicekraft mit, ob und gegebenenfalls in welcher 
Höhe etwaige Zahlungen, die nach § 120 Absatz 2 ZPO an die Landeskasse entrich-
tet worden sind, auf die Kosten des Revisionsverfahrens zu verrechnen sind. Sind 
die Zahlungen nach § 120 Absatz 2 ZPO an die Bundeskasse zu leisten, sind dem 
Bundesarbeitsgericht alle die bewilligte Prozesskostenhilfe betreffenden Entschei-
dungen, die Kostenentscheidungen und eine Kostenrechnung unter Angabe der 
Beträge mitzuteilen, die in dem Verfahren von der Landeskasse vereinnahmt worden 
sind.



Veröffentlichungen

ABl. Nr. 8 / 23. Februar 2024  423

6 -  Verfahren bei Verweisung und Abgabe
6.1 - Wird ein Verfahren an ein anderes Gericht verwiesen oder abgegeben, hat die 
Kostenbeamtin/der Kostenbeamte des übernehmenden Gerichts erneut eine Kosten-
anforderung zu übersenden (Nummern 4.1, 4.6). Dabei ist darauf hinzuweisen, dass 
die Kostenanforderung des verweisenden oder abgebenden Gerichts gegenstands-
los ist.

6.2 - Die Servicekraft des verweisenden oder abgebenden Gerichts hat noch einge-
hende Zahlungsanzeigen an das übernehmende Gericht weiterzuleiten.

7 -  Kostenansatz nach Entscheidung oder bei Beendigung des Verfahrens
7.1 - Ergeht im Verfahren eine Kostenentscheidung, wird ein Vergleich geschlossen 
oder wird das Verfahren in dieser Instanz auf sonstige Weise beendet, setzt die Ser-
vicekraft die Kosten an und stellt die Kostenschuldnerin/den Kostenschuldner fest. In 
die Kostenrechnung sind die Gerichtskosten und die nach § 59 Absatz 1 RVG auf die 
Staatskasse übergegangenen Ansprüche aufzunehmen, soweit die Voraussetzungen 
für deren Einziehung vorliegen. Sämtliche Zahlungen der Partei sind zu berücksichti-
gen. Ist Prozesskostenhilfe mit Zahlungsbestimmung bewilligt worden, sind die Akten 
nach Aufstellung der Kostenrechnung unverzüglich der Rechtspflegerin/dem Rechts-
pfleger vorzulegen.

7.2 - Die Gerichtskosten der Rechtsmittelinstanz werden von der Servicekraft des 
Rechtsmittelgerichts angesetzt (§ 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 2 GKG)¸ die Wieder-
einziehung der gemäß § 59 Absatz 1 RVG auf die Staatskasse übergegangenen 
Ansprüche erfolgt hingegen stets durch die Servicekraft der ersten Instanz.

8 -  Aufhebung und Änderung der Bewilligung
8.1 - Hat das Gericht die Bewilligung der Prozesskostenhilfe aufgehoben (§ 124 
ZPO), berechnet die Servicekraft eines jeden Rechtszuges die bis zu diesem Zeit-
punkt angefallenen Kosten und überweist sie der Gerichtskasse zur Einziehung; § 10 
Kostenverfügung bleibt unberührt. Die Servicekraft des Gerichts des ersten Rechts-
zuges hat hierbei die gemäß § 59 Absatz 1 RVG auf die Landeskasse übergegan-
genen Ansprüche (Vergütung der beigeordneten Rechtsanwältin/des beigeordneten 
Rechtsanwalts) anzusetzen. Die aufgrund der Bewilligung der Prozesskostenhilfe 
bezahlten Beträge sind abzusetzen. Gegebenenfalls ist die Akte dem Rechtsmittel-
gericht unter Hinweis auf die Aufhebung auch der dortigen Prozesskostenhilfebewilli-
gung zuzuleiten.

8.2 - Setzt das Gericht andere Zahlungen fest, berichtigt die Servicekraft den Ansatz 
nach Nummer 4.1.

9 -  Aufgaben der Rechtspflegerinnen und Rechtspflegern sowie der Urkunds-
beamtinnen und Urkundsbeamten der Geschäftsstelle des gehobenen 
Dienstes

9.1 - Nach Vorlage der Akten prüft die Rechtspflegerin/der Rechtspfleger, welche Ent-
scheidungen zur Wiederaufnahme oder Einstellung der Zahlungen zu treffen sind.

9.2 - Ergibt sich eine Restschuld der Partei, der Prozesskostenhilfe bewilligt ist, 
soll der Zeitpunkt der Einstellung der Zahlungen bestimmt werden. War vorher eine 
vorläufige Einstellung verfügt, ist ihre Wiederaufnahme anzuordnen. Bei diesen 
Entscheidungen wird auch die zu den Akten mitgeteilte Vergütung der beigeordneten 
Rechtsanwältin/des beigeordneten Rechtsanwalts (§ 50 Absatz 2 RVG) zu berück-
sichtigen sein, soweit die Vergütung noch nicht aus der Staatskasse beglichen ist 
und der Partei ein Erstattungsanspruch gegen die gegnerische Partei nicht zusteht. 
Teilt die Rechtsanwältin/der Rechtsanwalt ihre/seine gesetzliche Vergütung (mit den 
Gebühren nach § 13 Absatz 1 RVG) nicht mit oder wird eine notwendige Kostenaus-
gleichung nach § 106 ZPO nicht beantragt, wird die Rechtspflegerin/der Rechtspfle-
ger seine Bestimmung ohne Rücksicht auf die Vergütungsansprüche der Rechtsan-
wältin/des Rechtsanwalts treffen.

9.3 - Ergibt sich keine Restschuld der Partei, ist - unter Berücksichtigung der Vergü-
tung der Rechtsanwältin/des Rechtsanwalts - die Einstellung der Zahlungen anzuord-
nen. Zu beachten ist, dass eine endgültige Einstellung der Zahlung unter Umständen 
erst nach Rechtskraft der Entscheidung verfügt werden kann, weil bei Einlegung 
eines Rechtsmittels durch die Partei die Raten bis zur 48. Monatsrate weiter zu zah-
len sind. Gleiches gilt, wenn die Partei bei Rechtsmitteleinlegung der gegnerischen 
Partei Prozesskostenhilfe beantragt.
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9.4 - Setzt die Urkundsbeamtin/der Urkundsbeamte der Geschäftsstelle des geho-
benen Dienstes die an die beigeordnete Rechtsanwältin/den beigeordneten Rechts-
anwalt zu zahlende Vergütung fest, so verfügt sie/er für die Servicekraft für den Fall 
einer Wiedereinziehung bei der Partei oder deren Gegnerin/Gegner, in welcher Höhe 
die auf die Landeskasse übergegangenen Ansprüche (§ 59 Absatz 1 RVG) sowie 
eine etwaige Differenzvergütung (§ 50 Absatz 1 Satz 1 RVG) wieder einzuziehen 
sind. 

10 - Inkrafttreten
Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. des Monats, der auf den Tag der Veröf-
fentlichung im Amtsblatt für Berlin folgt, in Kraft.

Die Durchführungsbestimmungen vom 31. Oktober 1997 (ABl. S. 4382) werden 
aufgehoben.

Senatsverwaltung für Justiz und Verbraucherschutz

Entstehung einer Stiftung

Bekanntmachung vom 14. Februar 2024

JustV V C 3

Telefon: 9013-3453 oder 9013-0, intern 913-3453

Auf Grund des § 2 Absatz 2 des Berliner Stiftungsgesetzes in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 22. Juli 2003 (GVBl. S. 293), das durch Artikel 2 des Gesetzes 
vom 22. Januar 2021 (GVBl. S. 75) geändert worden ist, wird bekannt gemacht, dass 
die zur Entstehung erforderliche Anerkennung der

Evelyn und Rebecca Gutman Stiftung
als rechtsfähig erfolgt ist.

Zweck der Stiftung ist die Förderung der Religion, insbesondere des jüdischen Glau-
bens, die Förderung internationaler Gesinnung, der Toleranz auf allen Gebieten der 
Kultur und des Völkerverständigungsgedankens und die Förderung des Pferdesports. 

Senatsverwaltung für Mobilität, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt

Vollzug der Straßenverkehrs-Ordnung (StVO)

Bekanntmachung vom 15. Februar 2024

MVKU VI D 213

Telefon: 902594-5852 oder 902594-0, intern 92594-5852

Aussetzung des Sonn- und Feiertagsfahrverbotes für Hilfstransporte im  
Zusammenhang mit der militärischen Auseinandersetzung in der Ukraine
Die Senatsverwaltung für Mobilität, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt, Abteilung VI - 
Verkehrsmanagement, erlässt auf der Grundlage von § 46 Absatz 2 StVO im Wege 
der Allgemeinverfügung folgende

Ausnahmegenehmigung
1. Abweichend von dem in § 30 Absatz 3 beziehungsweise 4 StVO normierten 

Sonn- und Feiertagsfahrverbot wird das Führen von Lastkraftwagen mit einer 
zulässigen Gesamtmasse über 7,5 t sowie von Anhängern hinter Lastkraftwagen 
zum geschäftsmäßigen oder entgeltlichen Transport von Gütern an Sonn- und 
Feiertagen in der Zeit von 0.00 bis 22.00 Uhr in Richtung der ukrainischen 
Grenze zur unmittelbaren oder mittelbaren Unterstützung der Hilfeleistung für 
die ukrainische Bevölkerung gestattet. Dies gilt auch für Leerfahrten der oben 
genannten Fahrzeuge, die in direktem Zusammenhang mit dem vorgenannten 
Beförderungszweck stehen.
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2. Diese Ausnahmegenehmigung gilt für das Gebiet Landes Berlin.

3. Diese Allgemeinverfügung ist nach § 80 Absatz 2 Satz 1 Nummer 4 der Verwal-
tungsgerichtsordnung (VwGO) sofort vollziehbar.

4. Diese Allgemeinverfügung tritt am 1. April 2024 in Kraft und mit Ablauf des  
31. März 2025 außer Kraft.

Nebenbestimmungen

 ● Von der Ausnahmegenehmigung darf wegen der gebotenen Rücksicht auf 
die Sonn- und Feiertagsruhe und zum Schutz des Ferienreiseverkehrs nur im 
unbedingt erforderlichen Umfang Gebrauch gemacht werden.

 ● Es ist zu gewährleisten, dass die Ausnahmen vom Sonn- und Feiertagsfahr-
verbot unter gebührender Berücksichtigung der Verkehrssicherheit und -ord-
nung und unter Beachtung der jeweiligen Verkehrslage, insbesondere auch 
unter Berücksichtigung des an Sonn- und Feiertagen auftretenden Reise- und 
Ausflugsverkehrsaufkommens, in Anspruch genommen werden.

Hinweise

 ● Im Land Berlin muss der Nachweis einer Ausnahmegenehmigung vom Sonn- 
und Feiertagsfahrverbot im genannten Zusammenhang bis einschließlich  
31. März 2025 nicht mitgeführt werden.

 ● Alle weiteren Vorschriften der StVO sowie die einschlägigen Bestimmungen 
der StVZO sind einzuhalten.

 ● Die vorliegende Ausnahmeregelung befreit geschäftsmäßig oder entgeltlich 
durchgeführte Transporte zur Hilfeleistung, im Zusammenhang mit dem Krieg 
in der Ukraine, mit Fahrzeugen und Zügen, deren Abmessungen, Achslasten 
oder Gesamtmassen die gesetzlich allgemein zugelassenen Grenzen tatsäch-
lich überschreiten beziehungsweise solche Transporte mit Fahrzeugen, deren 
Bauart den Fahrzeugführenden kein ausreichendes Sichtfeld lässt, nicht von 
der zusätzlichen Erlaubnispflicht nach § 29 Absatz 3 StVO.

 ● Weisungen der zuständigen Straßenverkehrsbehörden sowie der Polizei ist 
nachzukommen.

 ● Die jeweils aktuelle Regelungslage in den anderen Ländern ist bei den dort 
zuständigen Behörden zu erfragen.

Begründung
Die Lage im Rahmen der militärischen Auseinandersetzung in der Ukraine ist unver-
ändert dynamisch. 

Da auch große Teile der Infrastruktur zerstört wurden und die Versorgungslage 
nachhaltig gestört ist, besteht weiterhin ein hoher Bedarf an Hilfsleistungen für die 
ukrainische Bevölkerung und somit auch an - zum Teil kurzfristigen - Lieferungen von 
Hilfsgütern in die Ukraine.

Um die ukrainische Bevölkerung mit den benötigten Hilfsgütern zu versorgen, sind 
durchgehende, rasche und ungehinderte Lkw-Transporte unabdingbar und humanitär 
geboten.

Mit dieser Allgemeinverfügung wird an vorausgehende Ausnahmeregelungen ange-
knüpft.

Das Interesse der Allgemeinheit an einer unmittelbaren und mittelbaren Unterstüt-
zung der ukrainischen Bevölkerung überwiegt in der gegenwärtigen Lage den Schutz 
der Sonn- und Feiertagsruhe. Um das dargestellte Ziel dieser Allgemeinverfügung 
effektiv erreichen zu können, ist die Anordnung der sofortigen Vollziehbarkeit im 
öffentlichen Interesse erforderlich. Rechtsbehelfe im Sinne der VwGO haben unge-
achtet ihrer Erfolgsaussicht regelmäßig aufschiebende Wirkung. Vorliegend würde 
eine etwaige Klage dazu führen, dass die Ausnahmeregelung bis zu einer voraus-
sichtlich längere Zeit in Anspruch nehmenden gerichtlichen Klärung nicht ausgeübt 
werden dürfte. Die sich hieraus ergebenden gravierenden Nachteile für die benötig-
ten Hilfeleistungstransporte können aber nicht hingenommen werden. Daher war die 
aufschiebende Wirkung einer etwaigen Klage durch die Anordnung der sofortigen 
Vollziehung auszusetzen.
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Diese Ausnahmegenehmigung gilt am auf das Erscheinen im Amtsblatt für Berlin 
folgenden Tag als bekannt gegeben.

Rechtsbehelfsbelehrung
Gegen diese Allgemeinverfügung kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe 
Klage bei dem Verwaltungsgericht in Berlin, Kirchstraße 7, 10557 Berlin, erhoben 
werden.

Senatsverwaltung für Mobilität, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt

Vollzug der Straßenverkehrs-Ordnung (StVO)

Bekanntmachung vom 15. Februar 2024

MVKU VI D 213

Telefon: 902594-5852 oder 902594-0, intern 92594-5852

Aussetzung des Sonn- und Feiertagsfahrverbotes für militärische Transporte 
durch private Unternehmen im Zusammenhang mit der militärischen Auseinan-
dersetzung in der Ukraine
Die Senatsverwaltung für Mobilität, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt, Abteilung VI - 
Verkehrsmanagement, erlässt auf der Grundlage von § 46 Absatz 2 StVO im Wege 
der Allgemeinverfügung folgende

Ausnahmegenehmigung
1. Abweichend von dem in § 30 Absatz 3 beziehungsweise 4 StVO normierten 

Sonn- und Feiertagsfahrverbot wird privaten Unternehmen das Führen von Last-
kraftwagen mit einer zulässigen Gesamtmasse über 7,5 t sowie von Anhängern 
hinter Lastkraftwagen, zur geschäftsmäßigen oder entgeltlichen Durchführung 
von militärischen Transporten im Auftrag deutscher oder verbündeter Streitkräfte, 
mit Bezug auf den Krieg in der Ukraine, an Sonn- und Feiertagen in der Zeit von 
0.00 bis 22.00 Uhr gestattet. Dies gilt auch für Leerfahrten der oben genannten 
Fahrzeuge, die in direktem Zusammenhang mit dem vorgenannten Beförderungs-
zweck stehen.

2. Diese Ausnahmegenehmigung gilt für das Gebiet des Landes Berlin.

3. Diese Allgemeinverfügung ist nach § 80 Absatz 2 Satz 1 Nummer 4 der Verwal-
tungsgerichtsordnung (VwGO) sofort vollziehbar.

4. Diese Allgemeinverfügung tritt am 1. April 2024 in Kraft und mit Ablauf des  
31. März 2025 außer Kraft.

Nebenbestimmungen

 ● Von der Ausnahmegenehmigung darf wegen der gebotenen Rücksicht auf 
die Sonn- und Feiertagsruhe und zum Schutz des Ferienreiseverkehrs nur im 
unbedingt erforderlichen Umfang Gebrauch gemacht werden.

 ● Es ist zu gewährleisten, dass die Ausnahmen vom Sonn- und Feiertagsfahr-
verbot unter gebührender Berücksichtigung der Verkehrssicherheit und -ord-
nung und unter Beachtung der jeweiligen Verkehrslage, insbesondere auch 
unter Berücksichtigung des an Sonn- und Feiertagen auftretenden Reise- und 
Ausflugsverkehrsaufkommens, in Anspruch genommen werden.

Hinweise

 ● Im Land Berlin muss der Nachweis einer Ausnahmegenehmigung vom Sonn- 
und Feiertagsfahrverbot im genannten Zusammenhang bis einschließlich  
31. März 2025 nicht mitgeführt werden.

 ● Alle weiteren Vorschriften der StVO sowie die einschlägigen Bestimmungen 
der Straßenverkehrs-Zulassungs-Ordnung (StVZO) sind einzuhalten.

 ● Die vorliegende Ausnahmeregelung befreit militärische Transporte privater 
Unternehmen, im Zusammenhang mit dem Krieg in der Ukraine, mit Fahr-
zeugen und Zügen, deren Abmessungen, Achslasten oder Gesamtmassen 
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die gesetzlich allgemein zugelassenen Grenzen tatsächlich überschreiten 
beziehungsweise solche Transporte mit Fahrzeugen, deren Bauart den Fahr-
zeugführenden kein ausreichendes Sichtfeld lässt, nicht von der zusätzlichen 
Erlaubnispflicht nach § 29 Absatz 3 StVO.

 ● Weisungen der zuständigen Straßenverkehrsbehörden sowie der Polizei ist 
nachzukommen.

 ● Die jeweils aktuelle Regelungslage in den anderen Ländern ist bei den dort 
zuständigen Behörden zu erfragen.

Begründung
Die Lage im Rahmen der militärischen Auseinandersetzung in der Ukraine ist unver-
ändert dynamisch. 

Im Lichte von Schutzmaßnahmen der NATO für ihre osteuropäischen Mitglieds-
staaten, an denen auch die Bundeswehr beteiligt ist, sind militärische Transporte 
auch durch private Unternehmen im Auftrag deutscher oder verbündeter Streitkräfte 
unabdingbar. Um die Einsatzfähigkeit der deutschen und verbündeten Streitkräfte 
auch außerhalb des Verteidigungs- und Spannungsfalles im Hinblick auf die dynami-
sche Lage sicherzustellen ist es erforderlich, täglich und durchgehend Transporte zu 
ermöglichen. Dies kann unter Abwägung mit dem Schutzzweck des Sonn- und Feier-
tagsfahrverbotes durch dessen vorübergehendes Aussetzen für militärische Trans-
porte durch private Unternehmen im Auftrag deutscher oder verbündeter Streitkräfte 
wirksam unterstützt werden.

Mit dieser Allgemeinverfügung wird an vorausgehende Ausnahmeregelungen ange-
knüpft.

Das Interesse der Allgemeinheit an einer Ermöglichung von durchgehenden Trans-
porten auch an Sonn- und Feiertagen, als Beitrag zur Einsatzfähigkeit der Streit-
kräfte, überwiegt in der derzeitigen besonderen Lage den Schutz der Sonn- und 
Feiertagsruhe. Um das dargestellte Ziel dieser Allgemeinverfügung effektiv erreichen 
zu können, ist die Anordnung der sofortigen Vollziehbarkeit im öffentlichen Interesse 
erforderlich. Rechtsbehelfe im Sinne der VwGO haben ungeachtet ihrer Erfolgs-
aussicht regelmäßig aufschiebende Wirkung. Vorliegend würde eine etwaige Klage 
dazu führen, dass die Ausnahmeregelung bis zu einer, voraussichtlich längere Zeit 
in Anspruch nehmenden gerichtlichen Klärung nicht ausgeübt werden dürfte. Die 
sich hieraus ergebenden gravierenden Nachteile für die benötigten militärischen 
Transporte durch private Unternehmen können aber nicht hingenommen werden. 
Daher war die aufschiebende Wirkung einer etwaigen Klage durch die Anordnung der 
sofortigen Vollziehung auszusetzen.

Diese Ausnahmegenehmigung gilt am auf das Erscheinen im Amtsblatt für Berlin 
folgenden Tag als bekannt gegeben.

Rechtsbehelfsbelehrung
Gegen diese Allgemeinverfügung kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe 
Klage bei dem Verwaltungsgericht in Berlin, Kirchstraße 7, 10557 Berlin, erhoben 
werden.

Berliner Bäder-Betriebe (BBB)

Rechtsgeschäftliche Vertretung

Bekanntmachung vom 1. Februar 2024

Telefon: 78732-603 oder 78732-5

Zur rechtsgeschäftlichen Vertretung der Berliner Bäder-Betriebe (BBB) - Anstalt des 
öffentlichen Rechts - sind jeweils zwei der Nachfolgenden berechtigt:

1. die Vorstandsmitglieder gemäß § 11 Absatz 1 BBBG 

 – Dr. Johannes Kleinsorg (Vorstandsvorsitzender)

 – Marie Rupprecht (Vorständin)
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2. die Handlungsbevollmächtigten gemäß § 11 Absatz 1 BBBG

 – Daniel Bernstein, Abteilungsleiter IT

 – Ines Blau, Teamleiterin Recht/Vertragsmanagement

 – Corina Hausdorf, Teamleiterin Personal/Personalentwicklung

 – Mario Iliades, Abteilungsleiter Technik

 – Mario Jungkuhn, Betrieb/Regionalleitung Reg. 4

 – Julia Köppen, Betrieb/Regionalleitung Reg. 3

 – Stefan Kreuder, Betrieb/Regionalleitung Reg. 1

 – Martin Krüger, Betrieb/Regionalleitung Reg. 2

 – Ina Kühn, Teamleiterin Finanzen/Buchhaltung

 – Peter Lange, Teamleiter IT/Infrastruktur

 – Thomas Lenz, Teamleiter Einkauf

 – Bernd Malessa, Teamleiter Technik/Technischer Betrieb

 – Sven Markurt, Abteilungsleiter Einkauf

 – Alicja Nieczajew, Teamleiterin Technik/Technische Entwicklung

 – Dr. Matthias Oloew, Abteilungsleiter Kommunikation

 – Henry Peukert, Abteilungsleiter Betrieb

 – Tibor Pintér, Teamleiter Personal/Personalservice

 – Britta Scholten, kommissarische Teamleiterin Personal/Personalentwicklung

 – Marcel Wiese, Teamleiter Finanzen/Controlling

jeweils gemeinsam mit einer/einem der unter Nummer 1 Genannten

3. Die unter Nummer 1 Genannten zeichnen mit ihren Namen, die unter Num - 
mer 2 genannten bevollmächtigten Arbeitnehmer/ -innen zeichnen mit dem Zu-
satz „i.V.“.

4. Weitere Bevollmächtigungen, insbesondere für Geschäfte des laufenden 
Betriebes, des Bestellwesens und des Schriftverkehrs, erfolgen durch interne 
Entscheidungen des Vorstandes.

5. Mit dieser Bekanntmachung werden alle vorangegangenen Bekanntmachun-
gen gegenstandslos.

Polizei Berlin

Sichergestelltes Fahrzeug/Androhung der Verwertung  
polizeirechtlich sichergestellter Gegenstände

Bekanntmachung vom 9. Februar 2024

PolBln A 45/61

Telefon: 4664-445610 oder 4664-0, intern 99400-445610

Am 21. Januar 2024 wurde bei einem Polizeieinsatz in der Maschnerstraße 56, 
12203 Berlin, ein Personenkraftwagen Ford Galaxy mit dem amtlichen Kennzeichen 
B-AF 8696 (entstempelt) zur Eigentumssicherung sichergestellt.

Der aktuelle Fahrzeugeigentümer beziehungsweise die aktuelle Fahrzeugeigentü-
merin lässt sich zur Zeit nicht ermitteln beziehungsweise nicht über andere Wege 
erreichen.

Das Fahrzeug kann unter Vorlage eines Identitätsnachweises, eines Eigentumsnach-
weises (Kaufvertrag, Zulassungsbescheinigung Teil II) sowie einer Freigabebeschei-
nigung beim Sicherstellungsgelände Blumberger Damm 7, 12683 Berlin, abgeholt 
werden.
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Die Freigabebescheinigung erhalten Sie - ebenfalls unter Vorlage eines Identitäts-
nachweises sowie eines Eigentumsnachweises - beim Abschnittskommissariats des 
Abschnitt 45, Augustaplatz 7-9, 12203 Berlin.

Diese Benachrichtigung gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benach-
richtigung zwei Wochen vergangen sind. Mit dem Zeitpunkt der Zustellung haben Sie 
eine Frist von vier Wochen um einen Termin zur Abholung zu vereinbaren oder das 
Fahrzeug vom Sicherstellungsgelände, in Empfang zu nehmen. Sollten Sie sich bis 
zur genannten Frist nicht zur Sache einlassen, erfolgt die Anordnung der Verwertung 
des Gegenstandes nach § 40 Absatz 1 Nummer 5 ASOG Bln.

Die Rechtsfolgen ergeben sich aus § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustel-
lungsgesetzes (VwZG) in Verbindung mit § 7 des Gesetzes über das Verfahren der 
Berliner Verwaltung (VwVfG Bln) in den zurzeit geltenden Fassungen.

Polizei Berlin

Ankündigung der Verwertung einer sichergestellten Sache  
(Öffentliche Zustellung)

Bekanntmachung vom 13. Februar 2024

PolBln 221115-1430-288506

Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemäß § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG) in 
Verbindung mit § 7 des Gesetzes über das Verfahren der Berliner Verwaltung  
(VwVfG Bln) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung 
über die öffentliche Zustellung gegeben:

Das an Herrn Thomas Jakobi, geboren am 25. Juni 1980, ohne festen Wohnsitz, 
gerichtete Schreiben „Verwertung einer polizeirechtlich sichergestellten Sache“ vom 
13. Februar 2024 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissariat, kann zu den all-
gemeinen Bürodienstzeiten eingesehen werden. Der Aufenthaltsort des Empfängers 
ist unbekannt und eine Zustellung an einen Vertreter beziehungsweise Zustellungs-
bevollmächtigten ist nicht möglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung 
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Polizei Berlin

Ankündigung der Verwertung einer sichergestellten Sache  
(Öffentliche Zustellung)

Bekanntmachung vom 13. Februar 2024

PolBln 230509-1700-369552

Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemäß § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG) in 
Verbindung mit § 7 des Gesetzes über das Verfahren der Berliner Verwaltung  
(VwVfG Bln) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung 
über die öffentliche Zustellung gegeben:

Das an Herrn Mohamed Bomagoisse, geboren am 15. Dezember 2004, ohne festen 
Wohnsitz, gerichtete Schreiben „Verwertung einer polizeirechtlich sichergestellten  
Sache“ vom 13. Februar 2024 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissariat, 
kann zu den allgemeinen Bürodienstzeiten eingesehen werden. Der Aufenthaltsort 
des Empfängers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Vertreter beziehungs-
weise Zustellungsbevollmächtigten ist nicht möglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung 
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.
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Polizei Berlin

Ankündigung der Abholung einer sichergestellten Sache  
(Öffentliche Zustellung)

Bekanntmachung vom 13. Februar 2024

PolBln 140916-0605-122050

Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemäß § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG) in 
Verbindung mit § 7 des Gesetzes über das Verfahren der Berliner Verwaltung  
(VwVfG Bln) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung 
über die öffentliche Zustellung gegeben:

Das an Frau Sabrina Hoffmann, geboren am 10. März 1989, unbekannten Aufent-
halts, gerichtete Schreiben „Abholung einer polizeirechtlich sichergestellten Sache“ 
vom 13. Februar 2024 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissariat, kann 
zu den allgemeinen Bürodienstzeiten eingesehen werden. Der Aufenthaltsort des 
Empfängers ist unbekannt und eine Zustellung an einen Vertreter beziehungsweise 
Zustellungsbevollmächtigten ist nicht möglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung 
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Polizei Berlin

Ankündigung der Verwertung einer sichergestellten Sache  
(Öffentliche Zustellung)

Bekanntmachung vom 14. Februar 2024

PolBln 230128-1900-392265

Telefon: 4664-448611 oder 4664-0, intern 99400-448611

Gemäß § 10 Absatz 1 Nummer 1 des Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG) in 
Verbindung mit § 7 des Gesetzes über das Verfahren der Berliner Verwaltung  
(VwVfG Bln) in den zurzeit geltenden Fassungen wird folgende Benachrichtigung 
über die öffentliche Zustellung gegeben:

Das an Herrn Dawid Strzala, geboren am 22. Januar 1985, ohne festen Wohnsitz, 
gerichtete Schreiben „Verwertung einer polizeirechtlich sichergestellten Sache“ vom 
14. Februar 2024 des Polizeiabschnitts 48, Abschnittskommissariat, kann zu den all-
gemeinen Bürodienstzeiten eingesehen werden. Der Aufenthaltsort des Empfängers 
ist unbekannt und eine Zustellung an einen Vertreter beziehungsweise Zustellungs-
bevollmächtigten ist nicht möglich.

Das Schreiben gilt als zugestellt, wenn seit Bekanntmachung der Benachrichtigung 
zwei Wochen vergangen sind. Nach Ablauf dieser Frist droht der Rechtsverlust.

Versorgungswerk der Zahnärztekammer Berlin 

Erste Änderung der Satzung  
des Versorgungswerkes der Zahnärztekammer Berlin

Bekanntmachung vom 11. November 2023

Telefon: 939358-0

Die Vertreterversammlung des Versorgungswerkes der Zahnärztekammer Berlin 
hat in ihrer Sitzung am 11. November 2023 auf Grund des § 22 Absatz 4 Satz 1 des 
Berliner Heilberufekammergesetzes in der Fassung der Bekanntmachung vom  
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14. November 2018 (GVBl. S. 622), das zuletzt durch Artikel 4 des Gesetzes vom  
17. Mai 2021 (GVBl. S. 503) geändert worden ist, in Verbindung mit § 3 Absatz 1 
Satz 6 Nummer 6 der Satzung des Versorgungswerkes der Zahnärztekammer Berlin 
vom 30. November 2019 (ABl. 2020 S. 1709) folgende Änderung der Satzung des 
Versorgungswerkes der Zahnärztekammer Berlin beschlossen:

Artikel 1
Die Satzung des Versorgungswerkes der Zahnärztekammer Berlin vom 30. Novem-
ber 2019 (ABl. 2020 S. 1709 ff.) wird wie folgt geändert:

1. Die in § 16 Abs. 2 Satz 6 benannte Anlage 2 wird in der beigefügten Fassung neu 
gefasst:

Artikel 2
Die vorstehende Satzungsänderung tritt am 01.01.2024 in Kraft.

( A n l a g e  2  auf den Folgeseiten)
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Nach § 22 Absatz 4 in Verbindung mit § 25 Absatz 1 und § 19 Absatz 1 des Berliner 
Heilberufekammergesetzes vom 2. November 2018 (GVBl. S. 622), das zuletzt 
durch Artikel 4 des Gesetzes vom 17. Mai 2021 (GVBl. S. 503) geändert worden ist, 
genehmigt.

Berlin, den 30. Januar 2024

Senatsverwaltung für Wissenschaft, Gesundheit und Pflege

Ausgefertigt:

Berlin, 14. Februar 2024

Dr. Ingo Rellermeier  
Vorsitzender des 
Verwaltungsausschusses

Dr. Rolf Kisro 
stellv. Vorsitzender des 
Verwaltungsausschusses
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Bezirksämter

Lichtenberg

Änderung des Beschlusses  
über die Aufstellung eines Bebauungsplans

Bekanntmachung vom 12. Februar 2024

Stapl D6

Telefon: 90296-6463 oder 90296-0, intern 9296-6463

Das Bezirksamt Lichtenberg von Berlin hat in seiner Sitzung am 6. Februar 2024 
beschlossen, den Geltungsbereich des in Aufstellung befindlichen Bebauungs- 
plans XVII-19 in die Geltungsbereiche XVII-19a und XVII-19b zu teilen und die 
Planungsziele anzupassen. Die Bebauungsplanverfahren sollen mit folgenden Titeln 
weitergeführt werden: 

 – Bebauungsplan XVII-19a für die Herstellung einer Straße im Bereich des Grund-
stücks Rummelsburger Straße 100/108 (teilweise) im Bezirk Lichtenberg, Ortsteil 
Friedrichsfelde,

 – Bebauungsplan XVII-19b für die Grundstücke Lückstraße 33 bis 38 und 
Rummelsburger Straße 98 im Bezirk Lichtenberg, Ortsteile Rummelsburg und 
Friedrichsfelde.

Mit der Durchführung des Beschlusses ist das Stadtentwicklungsamt, Fachbereich 
Stadtplanung, beauftragt.

Quelle: Bezirksamt Lichtenberg von Berlin
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Neukölln

Ablauf von Ruhezeiten (Nutzungsrechte)  
auf den landeseigenen Friedhöfen im Bezirk Neukölln

Bekanntmachung vom 15. Januar 2024

SGA I 1

Telefon: 90239-2551 oder 90239-0, intern 9239-2551

Unter Bezugnahme auf § 11 des Friedhofsgesetzes vom 1. November 1995 (GVBl. 
S. 707), das zuletzt durch Nummer 110 der Anlage zum Gesetz vom 30. Juli 2001 
(GVBl. S. 313) geändert worden ist, wird bekanntgemacht, dass auf den Friedhöfen: 

 – Rudow, Köpenicker Straße 131, 12355 Berlin,

 – Alt-Buckow, Alt-Buckow 39 b, 12349 Berlin,

 – Parkfriedhof Neukölln - Urnenhain -, Leonberger Ring 54, 12349 Berlin,

 – Parkfriedhof Neukölln, Buckower Damm 148, 12349 Berlin,

 – Koppelweg, Koppelweg 10, 12347 Berlin,

 – Buschkrugallee, Buschkrugallee 38, 12359 Berlin,

 – Columbiadamm, Columbiadamm 122, 10965 Berlin,

 – Lilienthalstraße, Lilienthalstraße 7, 10965 Berlin,

die gesetzliche Ruhezeit nachstehend aufgeführter Grabstätten am 31. Dezember 
2024 endet.

Betroffen sind:

1. sämtliche Grabstätten, deren Frist schon früher erloschen war,

2. Erd- und Urnenreihengrabstätten, beigesetzt bis zum 31. Dezember 2004,

3. Wahlgrabstättenen, erworben bis zum 31. Dezember 2004, 
sofern das Nutzungsrecht nicht verlängert wurde, 

4. Familiengrabstätten (Erbbegräbnisse), erworben bis zum 31. Dezember 1964, 
sofern das Nutzungsrecht nicht verlängert wurde. 

Mit Ablauf der Ruhezeit erlischt auch das Nutzungsrecht an diesen Grabstätten.

Die Verlängerung des Nutzungsrechtes ist nach § 10 des Friedhofsgesetzes - außer 
bei Reihengrabstätten - möglich, wenn der Antrag spätestens drei Monate vor Ablauf 
des Nutzungsrechtes bei der Friedhofsverwaltung gestellt wird.

Die Friedhofsverwaltung behält sich das Recht der Einebnung der Grabstätten ab 
dem 1. Juli 2025 vor.

Nutzungsberechtigte der zur Einebnung gelangenden Grabstätten werden hiermit 
aufgefordert, Rechte an Grabmälern oder sonstigen Grabausstattungen geltend zu 
machen.

Anträge auf Aushändigung des Eigentums werden bis spätestens drei Monate vor 
Ablauf des Nutzungsrechts in der Friedhofsverwaltung Neukölln, Hüfnerweg 39, 
12349 Berlin, schriftlich entgegengenommen. Andernfalls werden gemäß § 18 Ab- 
satz 3 der Friedhofsordnung vom 19. November 1997 (GVBl. S. 614) alle nicht 
zurückgeforderten Gegenstände mit dem Erlöschen des Nutzungsrechtes durch die 
Friedhofsverwaltung zu gegebener Zeit entfernt.
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Reinickendorf

Einziehung von Straßenland in Konradshöhe, Almazeile

Bekanntmachung vom 15. Februar 2024

SGA SP 8

Telefon: 90294-3145 oder 90294-0, intern 9294-3145

Mit Verfügung vom 15. Februar 2024 hat das Bezirksamt Reinickendorf von Berlin, 
Abteilung Ordnung, Umwelt und Verkehr, Straßen- und Grünflächenamt, Fachbereich 
Straßen, beschlossen, in Berlin-Reinickendorf, Ortsteil Konradshöhe, Gemarkung 
Heiligensee, Flur 4, das in der Anlage rot markierte Flurstück 450, mit einer Größe 
von 485 m², Almazeile, gemäß § 4 Absatz 1 des Berliner Straßengesetzes vom  
13. Juli 1999 (GVBl. S. 380), das zuletzt durch Artikel 12 des Gesetzes vom 27. Sep-
tember 2021 (GVBl. S. 1117, 1118) geändert worden ist, einzuziehen. Die Absichts- 
erklärung zur Einziehung wurde bereits im Amtsblatt für Berlin Nummer 18 vom  
6. Mai 2022 (ABl. S. 1123) veröffentlicht.

Die Einziehung gilt einen Tag nach Erscheinen im Amtsblatt für Berlin als bekannt 
gegeben.

Gegen die Verfügung ist der Widerspruch zulässig. Er ist innerhalb eines Monats 
nach Bekanntgabe im Amtsblatt für Berlin beim Bezirksamt Reinickendorf von Berlin, 
Abteilung Ordnung, Umwelt und Verkehr, Straßen- und Grünflächenamt, Fachbereich 
Straßen, Eichborndamm 240, 13437 Berlin, zu erheben. Es wird darauf hingewiesen, 
dass die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch innerhalb 
dieser Frist eingegangen ist.

(siehe Karte auf der Folgeseite - Quelle: GIS [Geoinformationssystem] Geobasis- 
daten online)



Bezirksämter

ABl. Nr. 8 / 23. Februar 2024  440

5825920

5826030

Geoinformation Berlin

Kartenausschnitt

1:500

Bearbeiter:
Jörg Baumgarten

Datum:
09.02.2024

Uhrzeit:
08:30

R

1:500Maßstab: Meter0 5 10 15
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Stellenausschreibungen

Hauptstadt machen - Das Berliner Karriereportal:  
www.berlin.de/karriereportal

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung im Bereich der Prüfungs- 
verwaltung (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: keine

Kennzahl: 13_2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: • Sachbearbeitung im Bereich der Prüfungsverwal-
tung des Studierendenservicecenters • Verwaltung prüfungsrelevanter Angelegen-
heiten einschließlich Fristenüberwachung aller im Studierendenservicecenter 
angesiedelten Studiengänge • Führen der Prüfungsakten und Erstellen der Zeugnis-
dokumente • Informative Beratung der Studierenden und Lehrenden in prüfungsre-
levanten Angelegenheiten • Zusammenarbeit mit dem Prüfungsausschuss • Vollzug 
der einschlägigen Satzungen • Anfertigung von Prüfungsstatistiken • Mitarbeit bei der 
Aufnahme von Prozessen sowie deren Vereinheitlichung und Dokumentation
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Geschäftsstelle der Hochschulleitung (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: keine

Kennzahl: 03_2024

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit 50 %

Arbeitsgebiet: • Koordination der Geschäfte der Hochschulleitung 
• Koordination sowie Vor- und Nachbereitung von turnusmäßigen Sitzungen der 
Hochschulleitung, inklusive Protokollführung • Formale Erstellung von Entschei-
dungsvorlagen für die Hochschulleitung sowie Vermittlung der Entscheidungen an 
die entsprechenden Gremien und Hochschulmitglieder • Mitarbeit und Unterstützung 
bei der Digitalisierung von Prozessen, die den Tätigkeitsbereich betreffen • Erstellung 
von Vorlagen für die interne und externe Korrespondenz • Geschäftsführung des 
Kuratoriums (tagt zweimal jährlich): unter anderem Aufbereitung der Sitzungsunterla-
gen, externe Korrespondenz mit der zuständigen Senatsverwaltung, Protokollführung 
der Sitzungen • Vorbereitung von Sitzungen der Rektor/-in außerhalb der Hochschu-
le, Begleitung und Protokollführung

http://www.berlin.de/karriereportal
mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
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Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (m/w/d) 
im Personalbüro

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: 1. März 2024

Befristung: keine

Kennzahl: 07_2024

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit 75 % mit befristeter Aufstockung auf 100 %

Arbeitsgebiet: • Mitarbeit im Personalbüro der Alice Salomon 
Hochschule Berlin (ASH): • Bearbeitung von Dienstreiseanträgen • Abrechnung von 
Dienstreisen • Unterstützung bei der Personalstatistik • Datenpflege in der Datenbank 
HIS-SVA • Unterstützung bei der Verwaltung von An- und Abwesenheiten (Urlaub, 
Krankmeldungen etc.) • Bearbeitung von Fortbildungen/Bildungszeit • Buchen von 
Rechnungen • Unterstützung bei Vertragsangelegenheiten der studentischen Be-
schäftigten • Bewerbungsverfahren
Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Studiengangkoordination (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: 1. Mai 2024

Befristung: 31. März 2026

Kennzahl: 09_2024

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit 50 %

Arbeitsgebiet: • Unterstützung der Studiengangsleitung in der  
Leitung des Studiengangs • Konzeption und Durchführung der Studienberatung  
• Koordination der studiengangbezogenen Qualitätssicherung (Prozessmanagement, 
Statistiken und Evaluationen, Akkreditierung) • Koordination der Lehrplanung und der 
Prüfungen in Abstimmung mit der Studiengangleitung • Unterstützung der Studien-

mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
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gangsleitung bei der inhaltlich-konzeptionellen Weiterentwicklung des Studiengangs  
• Koordination von studiengangbezogenen Vorgängen und Erarbeitung von studien- 
gangbezogenen Beschlussvorlagen für Hochschulgremien • Initiation und Koordi-
nation von Öffentlichkeitsarbeit beziehungsweise Veranstaltungsmanagement für 
den Studiengang • Mitwirkung an Präsenzwochenenden des Studiengangs (vier mal 
jährlich am Samstag)
Bewerbungsfrist: 26. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Office Managerin/Office Manager (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: 1. März 2024

Befristung: keine

Kennzahl: 12_2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: Zu übernehmen sind eine Vielzahl von Aufgaben in 
einem Sekretariat der Berliner Hochschulverwaltung, wie zum Beispiel: Termin- 
koordination und -management, Postbearbeitung und Zuordnung, Verwaltung der 
Wiedervorlage, Aktenführung und Archivierung, Protokollführung, Koordination und 
Beantwortung von Anfragen der Senatsverwaltungen, Administrative Betreuung von 
Prozessen (zum Beispiel Leistungsbezüge), Veranstaltungsmanagement, Zuarbeit 
und Übernahme von Teilaufgaben bezüglich der Projekte der Referentinnen/Referen-
ten
Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
Alice-Salomon-Platz 5, 12627 Berlin  
per E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Stellvertretende Leitung des Prozess- und  
Qualitätsmanagements (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: keine

mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
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Kennzahl: 01_2024

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit 50 %

Arbeitsgebiet: • Selbstverantwortliche Gestaltung des Aufbaus, der 
Umsetzung und kontinuierlichen Weiterentwicklung des hochschulweiten Prozess- 
und Qualitätsmanagements • Anwendung von bewährten Qualitätsmanagement-Me-
thoden zur Identifizierung und Analyse von Verbesserungspotenzialen • Implemen- 
tierung eines Beschwerde- und Feedbackmanagements • Mitgestaltung eines 
regelmäßigen Transparentberichtes über aktuelle Entwicklungen und Ziele im PQM 
• Aufbau eines hochschulweiten Portals für die interne Prozessdokumentation der 
Hochschule • Mitgestaltung eines regelmäßigen Transparentberichtes zur internen 
und externen Kommunikation über aktuelle Entwicklungen und Ziele im Prozess- und 
Qualitätsmanagement
Bewerbungsfrist: 1. März 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Leitung der Abteilung „Qualitätsmanagement in 
Studium und Lehre (LQM)“ (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: nächstmöglicher Zeitpunkt

Befristung: keine

Kennzahl: 14_2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: • Leitung der Abteilung QM in Studium und Lehre  
• Mitarbeit bei der Etablierung einer hochschulweiten Qualitätskultur in Verbindung 
von strategischer und operativer QM-Ebene • konzeptioneller Aufbau und wissen-
schaftliche Gesamtkoordination und -steuerung von Maßnahmen und Instrumenten 
im Bereich QM in Studium und Lehre im Sinne des Gesamtkonzeptes PQM, zum 
Beispiel Unterstützung des PQM beim Aufbau eines Portals • Weiter- und Neuent-
wicklung von empirischen Instrumenten zur Qualitätssicherung in allen Leistungsbe-
reichen der Hochschule mit einem Schwerpunkt auf Studium und Lehre • konzepti-
onelle Weiterentwicklung der Prozesse zur Evaluation und internen Akkreditierung 
• interne Kommunikation und Beratung mit dem PQM, den Dekanaten, dem fach-
bereichsbezogenen QM in Studium und Lehre sowie den Verwaltungseinheiten mit 
Blick auf die Weiterentwicklung dezentraler QM-Systemkomponenten • Etablierung 
und Aktualisierung der Prozesse zum Studiengangsmonitoring • hochschulinterne 
und -externe Netzwerkarbeit
Bewerbungsfrist: 1. März 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
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Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Beschäftigte/Beschäftigter (m/w/d) 
Projekt Einführung Intranet und Interne  
Kommunikation

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: sofort

Befristung: für zwei Jahre

Kennzahl: 11_2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: Planungsphase • Entwicklung eines Kommunikati-
onskonzeptes für das Intranet und - in Zusammenarbeit mit der Stabsstelle PQM - 
eines Prozessportals als hochschulweite Informations- und Wissensdatenbank im 
Einklang mit den strategischen Zielen der Alice Salomon Hochschule Berlin (ASH 
Berlin), der Hochschulleitung der ASH Berlin, einschließlich einer Content Strategie 
sowie eines Rechte- und Rollenmodells • Konzeption zur Zusammenführung existie-
render Informationsangebote und digitaler Services für Beschäftigte der ASH Berlin, 
zur Gestaltung von effizienten und anwendungsfreundlichen Workflows • Bedarfs-
abfragen unter Beschäftigten und Entwicklung eines Anforderungskatalogs unter 
Berücksichtigung rechtlicher Rahmenvorgaben wie Datenschutz, Barrierefreiheit etc. 
• Marktrecherche zu verschiedenen Software-Anbietern, Vorbereitung und Durchfüh-
rung der Vergabe sowie Koordination und Steuerung externer Dienstleister bis zur 
Abnahme • Entwicklung eines Kommunikationskonzepts für die Einführung des Intra-
nets inklusive Koordination von Schulungen • primäre/-r Ansprechpartner/-in für alle 
Anfragen rund um das Projekt; transparente Präsentation und Kommunikation und 
aktiver Informationsaustausch Anwendungsphase • Monitoring, Pflege/Aktualisierung 
und Community-Management des Intranets sowie Administration und Redaktion des 
Intranets und Beratung der dezentralen Redakteur/-innen der Hochschule • ständige 
Pflege und Implementierung weiter zu digitalisierender Prozesse ins Intranet • Erstel-
lung eines Konzeptes für den Relaunch der ASH-Website in Abgrenzung zum neuen 
Intranet • Umsetzung von Projekten der internen Kommunikation • Redaktionelle 
Arbeiten für interne Medien (Social Intranet etc.)
Bewerbungsfrist: 25. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Alice Salomon Hochschule Berlin

Bezeichnung: Beschäftigte/Beschäftigter (m/w/d) 
in der Bibliothek

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: keine

Kennzahl: 10_2024

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit 50 % mit temporärer Aufstockung auf 75 %  
ab 1. August 2024

mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
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Arbeitsgebiet: • Durchführung von verschiedenen Schulungsforma-
ten zur Steigerung der Informationskompetenz für Studierende, Lehrende, Forschen-
de und externe Nutzer/-innen (Bibliothekseinführung, Rechercheberatung, Literatur-
verwaltung) • Fortlaufende Weiterentwicklung von Schulungsformaten und -inhalten 
unter Berücksichtigung neuer Nutzer/-innenbedarfe • Fachliche Auswahl und 
Lizenzierung von wissenschaftlichen Fachzeitschriften im Rahmen des Bestandsauf-
baus • Verzeichnung, technische Betreuung und Pflege des Zeitschriftenbestands 
einschließlich Metadatenmanagement • Ansprechpartner/-in für alle Angelegenheiten 
der Kolleginnen/Kollegen des Informations- und Benutzungsdienstes
Bewerbungsfrist: 26. Februar 2024

Kontaktdaten: ASH Berlin  
Bereich Personal  
E-Mail: personalbuero@ash-berlin.eu

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/
stellenausschreibungen/

Berlin-Brandenburgische Akademie der Wissenschaften

Bezeichnung: Chefsekretärin/Chefsekretär (m/w/d)  
für den Präsidenten

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9 TV-L Berlin

Besetzbar ab: zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Befristung: zunächst befristet für die Dauer von zwei Jahren

Kennzahl: SP 01 2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Führung des gesamten Terminkalenders, Termin- 
abstimmung und -koordination aller Termine des Präsidenten - Koordination der 
Terminvorbereitung, Zusammenstellung der Tagesmappen, Terminkontrolle und 
Überwachung von Wiedervorlagen - Selbstständige Führung des Postein- und 
-ausgangs sowie der Korrespondenz - Allgemeine Schreibarbeiten nach Vorlage, 
Stichpunkten, vorgegebenen Standards beziehungsweise nach Diktat sowie selb-
ständiges Verfassen von Schriftstücken in deutscher, englischer und französischer 
Sprache einschließlich redaktioneller Überarbeitung - Eigenverantwortliche organi-
satorische Vorbereitung und Koordination von Beratungen/Sitzungen und Erstellung 
der entsprechenden Sitzungsunterlagen - Selbstständige Planung, Organisation und 
Abrechnung der Dienstreisen des Präsidenten (In- und Ausland) und gegebenenfalls 
Erstellung von Honorarrechnungen - Mündliche und schriftliche Kommunikation nach 
innen und außen; Betreuung hochrangiger Gäste aus dem In- und Ausland - Eigen-
ständige Aufbereitung und Weiterleitung von Informationen; Recherchen und nach 
Absprache die Unterstützung von Projekten - Manuelle und elektronische Aktenfüh-
rung
Bewerbungsfrist: 20. März 2024

Kontaktdaten: Berlin-Brandenburgische 
Akademie der Wissenschaften  
Referat Personal und Recht  
Jägerstraße 22/23, 10117 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.bbaw.de/stellenangebote

mailto:personalbuero@ash-berlin.eu
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
https://www.ash-berlin.eu/hochschule/job-karriere/stellenausschreibungen/
http://www.bbaw.de/stellenangebote
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Berlin-Brandenburgische Akademie der Wissenschaften

Bezeichnung: Sachbearbeiter Internationales (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 TVöD Bund

Besetzbar ab: zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Befristung: zunächst befristet bis 31. Dezember 2024

Kennzahl: DER 01 2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: • Betreuung der internationalen Aktivitäten des 
Deutschen Ethikrates • Kontakte zu internationalen Ethikgremien • Recherchen zu in-
ternationalen Gremien und transnationalen Organisationen • Vorbereitung der Treffen 
mit internationalen Ethikgremien • Beauftragung und Betreuung von Übersetzungen 
• Betreuung der englischen Internetseiten des Deutschen Ethikrates mit TYPO 3  
• Mitarbeit bei der organisatorischen Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung  
der Plenarsitzungen • Mitarbeit bei der Durchführung von Veranstaltungen des  
Deutschen Ethikrates • Mitarbeit bei der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Berlin-Brandenburgische  
Akademie der Wissenschaften  
Referat Personal und Recht  
Jägerstraße 22/23, 10117 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.bbaw.de/stellenangebote

Berliner Bäder-Betriebe (BBB)

Bezeichnung: Leitung Betrieb/COO (d/w/m)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: außertariflich

Besetzbar ab: 1. Februar 2024

Befristung: keine

Kennzahl: 2024-381

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: - Planung und Steuerung des täglichen operativen 
Bäderbetriebes mit rund 800 Mitarbeitenden - Übernahme der Betreiberverantwor-
tung, Mitverantwortung für die wirtschaftliche und vertriebliche Entwicklung - Führung 
der direkt unterstellten vier Regionalleitungen, der Leitung Marketing und der Leitung 
Betriebssteuerung - Motivation und Entwicklung aller Mitarbeitenden in den Bädern 
und in den Steuerungs- und Unterstützungsfunktionen - operative und strategische 
Steuerung des Personaleinsatzes inklusive externer Dienstleister - Gewährleistung 
einer optimalen Belegung der Wasserflächen für die Kundengruppen - Entwicklung 
und Implementierung von Produkt-, Kommunikations- und Vertriebskonzepten - stra-
tegische Weiterentwicklung des Bäderportfolios für das Land Berlin und aktive Mitwir-
kung an der Umsetzung von großen Sanierungs- und Neubauprojekten - Verantwor-
tung für die Budgetplanung und -überwachung (im zweistelligen Millionenbereich) für 
den Bäderbetrieb, inklusive der Instandhaltungsmaßnahmen in enger Zusammenar-
beit mit der Abteilung Technik
Bewerbungsfrist: 31. März 2024

Kontaktdaten: www.berlinerbaeder.de/karriere

http://www.bbaw.de/stellenangebote
http://www.berlinerbaeder.de/karriere
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Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.berlinerbaeder.de/karriere

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Volljuristin/Volljurist (w/m/d) 
mit Schwerpunkt Immobilienvertragsrecht

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 8140-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: Wir suchen für die Stabsabteilung Recht eine/-n 
Mitarbeiter/-in. Arbeitsort: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin. Das wirst du an uns 
lieben. Wir sind der Herzschlag Berlins! Wir denken heute die Mobilität von morgen 
und gestalten gemeinsam mit dir unsere Hauptstadt nachhaltig. Für Mensch und 
Klima, mit Herz und Verstand. Deine Aufgaben: Die Stabsabteilung Recht ist für die 
rechtliche Beratung und das Forderungsmanagement der BVG AöR und der Töchter 
zuständig. Dein Aufgabengebiet beinhaltet die Unterstützung und Beratung des Vor-
standes sowie aller Bereiche, Abteilungen und weiterer Organisationseinheiten des 
gesamten Konzerns in Vertrags-, lmmobilienrechts- und Grundbuchangelegenheiten. 
• Du bist als Expertin/Experte für die Klärung sämtlicher juristischer Immobilienfra-
gen, unter anderem mit dem Land Berlin und Projektentwicklern zuständig und  
sorgst für Präventionsmaßnahmen zur Vermeidung von zukünftigen Klärungsfällen  
• Die eigenverantwortliche Erstellung von immobilienrechtlichen Verträgen, insbeson-
dere Grundstückskaufverträgen, nachbarschaftlichen Vereinbarungen, Mietverträgen 
und Gestattungsverträgen nebst den jeweiligen Vertragsverhandlungen liegt bei Dir, 
wobei Dir auch das öffentliche Bauplanungs- und Bauordnungsrecht nicht fremd sind 
• Du beherrschst das Recht der AGB und verstehst es, Verträge unter Berücksichti-
gung der maßgeblichen Gesetze und Rechtsprechung zu erstellen und zu verhan-
deln • Du stellst die fachliche und rechtliche Beratung in allen Ebenen des Unterneh-
mens sicher, insbesondere durch die Erstellung von rechtlichen Kurzgutachten und 
Stellungnahmen und gewährleistest als Schnittstelle zu Kanzleien die klageweise 
Verfolgung von Ansprüchen durch die BVG sowie die Begleitung von selbständigen 
Beweisverfahren • Die Erstellung und Begleitung von Konzepten zur Umsetzung der 
dinglichen Sicherung der BVG-Anlagen auf fremden Grundstücken mit dem Fokus 
auf die Dienstbarkeit wird aktiv von Dir betreut • Du hast Fragen? Dann melde dich 
einfach bei deiner Ansprechperson aus dem Recruiting-Team. 
Bewerbungsfrist: 5. März 2024

Kontaktdaten: E-Mail: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: https://karriere.bvg.de/jobs/detail/volljuristin-vollju-
rist-mit-schwerpunkt-immobilienvertragsrecht-w-m-d

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Köchin/Koch (w/m/d) 
für wechselnde Betriebsrestaurants

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 6 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 8220-EX

http://www.berlinerbaeder.de/karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
https://karriere.bvg.de/jobs/detail/volljuristin-volljurist-mit-schwerpunkt-immobilienvertragsrecht-w-m-d
https://karriere.bvg.de/jobs/detail/volljuristin-volljurist-mit-schwerpunkt-immobilienvertragsrecht-w-m-d
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Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit (38 Stunde/Woche)  
Teilzeit ist möglich.

Arbeitsgebiet: Das Sachgebiet Betriebsgastronomie & Konferenz-
service umfasst insgesamt 3 Betriebsrestaurants sowie 12 Bistrokantinen, die im 
gesamten Stadtgebiet verteilt sind. Die Betriebsrestaurants haben eine Größen- 
ordnung von 8 bis 15 Beschäftigten, je nach Größe des Restaurants. In dieser 
Position bist du für die Planung ausgewogener und abwechslungsreicher Speisen-
pläne unter Berücksichtigung von Nachhaltigkeit, Regionalität und der Verwendung 
von BIO-Produkten sowie deren Zubereitung verantwortlich. Du bist mitverantwort-
lich für die Leitung, Planung und Kontrolle aller Küchenabläufe, wie zum Beispiel 
Bestellungen, Warenannahmen, Inventuren sowie die fachgerechte Zubereitung und 
das Anrichten von Speisen im Live-Cooking Bereich. Du bist für die Anleitung des 
Küchenteams zuständig und unterstützt im Tagesgeschäft (gegebenenfalls auch an 
der Kasse). Mit Hilfe unseres Warenwirtschaftssystem kalkulierst du Rezepturen am 
PC, legst Verkaufspreise fest und schaffst ein ausgewogenes, modernes Speisenan-
gebot. Bei deiner täglichen Arbeit berücksichtigst und kontrollierst du die Einhaltung 
aller HACCP-Richtlinien sowie Arbeits- & Brandschutzstandards. Du unterstützt 
außerdem die Gruppenleitung im Rahmen von Mitarbeiter/-innenschulungen sowie 
der Entwicklung innovativer Ideen, zum Beispiel in Bezug auf die mobile Verpflegung 
und das Bewirtungsangebot
Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
Bewerbung online über: www.BVG.de/Karriere 
Anfragen per E-Mail an: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.BVG.de/Karriere

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Trainee Recruiting (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: befristet

Kennzahl: 8214-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit (38 Stunden/Woche)  
Teilzeit ist möglich.

Arbeitsgebiet: Die Abteilung Personalmarketing und Recruiting 
verzahnt alle Aktivitäten für die Besetzung von Vakanzen und verantwortet den  
Recruitingprozess für alle Zielgruppen. Das Recruiting sorgt damit für die passge-
naue Besetzung offener Vakanzen durch eine effektive und effiziente Suche sowie 
durch adäquate Auswahlinstrumente. Im Rahmen deines Trainee-Programms unter-
stützt du das Personalrecruiting-Team bei der Durchführung, Gestaltung und Opti-
mierung von Personalmarketing- und Personalrecruitingprozessen und in Projekten. 
Hierzu zählen unter anderem folgende Aufgaben: - Du wirkst bei der professionellen 
Beratung der Fachbereiche mit und begleitest den gesamten Recruitingprozess von 
A bis Z. - Du unterstützt bei der zielgerichteten Suche und Ansprache von poten-
ziellen Bewerber/-innen, mithilfe geeigneter Sourcing-Strategien. - Gemeinsam mit 
dem Personalmarketing erarbeitest du zielgruppenspezifische Recruitingstrategien, 
bringst dich aktiv in die Planung und Durchführung von Recruitingevents und -kam-
pagnen ein und setzt diese mit Fokus auf eine positive Candidate Experience erfolg-
reich um. - Du arbeitest an Konzepten im Recruiting zur Optimierung von Prozessen 
und der Organisation mit, übernimmst Projekt- und Präsentationsaufgaben und unter-
stützt bei der Vor- und Nachbereitung von Arbeitsgesprächen, Stakeholder-Meetings 
und Workshops.
Bewerbungsfrist: 28. Februar 2024

http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
http://www.BVG.de/Karriere
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Kontaktdaten: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
Bewerbung online über: www.BVG.de/Karriere 
Anfragen per E-Mail an: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.BVG.de/Karriere

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Trainee mit dem Schwerpunkt SAP Entwicklung 
im SAP CCoE der BVG (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 TV-N Berlin

Besetzbar ab: sofort

Befristung: befristet für 18 Monate

Kennzahl: 8200-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: Wir suchen für das Team Betriebwirtschaftliche 
Anwendungen eine/-n Trainee. Arbeitsort: Usedomer 
Straße 24, 13355 Berlin.

Bewerbungsfrist: 4. März 2024

Kontaktdaten: Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)  
Personalrecruiting PCC-PR21 (IPLZ 51120)  
Team Ingenieurwesen und IT  
Postadresse:  
Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
E-Mail: Recruiting@BVG.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: https://karriere.bvg.
de/jobs/detail/trainee-mit-dem-schwerpunkt-sap-ent-
wicklung-im-sap-ccoe-der-bvg-w-m-d

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Rechtsanwalts- und Notariatsfachkraft für die 
Stabsabteilung Recht (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 8117-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit (38 Stunden/Woche)  
Teilzeit ist möglich.

Arbeitsgebiet: Die Stabsabteilung Recht ist für die rechtliche Bera-
tung und das Forderungsmanagement der BVG AöR sowie der Töchter zuständig. 
Als Rechtsanwalts- und Notariatsfachkraft bearbeitest du juristische Angelegenheiten 
in unmittelbarer Zusammenarbeit entweder mit den Justiziaren des Teams Immobi-
lienvertragsrecht oder mit den Justiziaren des Teams Vergabe- und Baurecht. - Du 
bist verantwortlich für die Aufbereitung und Bearbeitung des Posteingangs nach 

http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@BVG.de
https://karriere.bvg.de/jobs/detail/trainee-mit-dem-schwerpunkt-sap-entwicklung-im-sap-ccoe-der-bvg-w-m-d
https://karriere.bvg.de/jobs/detail/trainee-mit-dem-schwerpunkt-sap-entwicklung-im-sap-ccoe-der-bvg-w-m-d
https://karriere.bvg.de/jobs/detail/trainee-mit-dem-schwerpunkt-sap-entwicklung-im-sap-ccoe-der-bvg-w-m-d


Stellenausschreibungen

ABl. Nr. 8 / 23. Februar 2024  451

Fachgebieten unter Beachtung einschlägiger gesetzlicher, tariflicher und betrieblicher 
Vorschriften - Das eigenständige Vorbereiten beziehungsweise Ausfertigen von final 
verhandelten Verträgen und von Beantwortungsschreiben einschließlich Terminfest-
legungen zählen ebenso zu deinen Aufgaben wie die Organisation von Arbeitsbe-
sprechungen mit in- und externen Teilnehmern einschließlich der Zusammenstellung 
von Besprechungsunterlagen - Du erstellst Präsentationen in Microsoft PowerPoint 
und überarbeitest Verträge gemäß Vorgabe - Im Team Immobilienvertragsrecht bist 
du zuständig für die Aktenverwaltung sowohl in Papierform als auch digital - Im Team 
Vergabe- und Baurecht führst du neben der Aktenverwaltung zudem alle erforderli-
chen Abstimmungen mit Gerichten, Rechtsanwälten und Verwaltungsbehörden und 
überprüfst Gerichtskosten und anwaltliche Rechnungen
Bewerbungsfrist: 5. März 2024

Kontaktdaten: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
Bewerbung online über: www.BVG.de/Karriere  
Anfragen per E-Mail an: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: 
www.BVG.de/Karriere

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Leiterin/Leiter (w/m/d) 
Sachgebiet Betriebs- und Verkehrstechnik 
U-Bahn

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 13 TV-N Berlin

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 7701-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeitarbeit ist möglich.

Arbeitsgebiet: Wir suchen für das Sachgebiet Betriebs- und 
Verkehrstechnik U-Bahn eine Führungspersönlichkeit. Arbeitsort: Holzmarktstraße 
15-17,10179 Berlin. Deine Aufgaben: Du übernimmst die Leitung des Sachgebietes 
Betriebs- und Verkehrstechnik der Berliner U-Bahn und bist in dieser Position verant-
wortlich für die Erarbeitung, Weiterführung, Optimierung und Umsetzung von Strate-
gien und technischen Schwerpunkten zur Weiterentwicklung der Berliner U-Bahn. In 
diesem Kontext schaffst du bestmögliche Rahmenbedingungen für die Zukunftsfähig-
keit der Berliner U-Bahn und leistest so einen entscheidenden Beitrag zur Mobilität 
in der Hauptstadt. • Du leitest ein Team von derzeit zwölf Ingenieur/-innen und sorgst 
dafür, dass sie ihren Fähigkeiten und Qualifikationen entsprechend bestmöglich ein-
gesetzt, weiterentwickelt und gefördert werden • Gemeinsam mit deinem Team bist 
du für die Planung, Steuerung, Koordinierung und Durchführung komplexer, system- 
übergreifender Projekte für die U-Bahn zuständig und entwickelst das ganzheitliche 
System U-Bahn auch in Hinblick auf CBTC und Digitalisierungsprozesse weiter • Du 
analysierst die Leistungsfähigkeit des U-Bahnsystems, erarbeitest gegebenenfalls 
Maßnahmen zur Optimierung zum Beispiel durch die Planung von Stellwerken oder 
Sicherheitskonzepten, bist für die Implementierung, Prüfung, Abnahme und Erpro-
bung der jeweiligen technischen Systeme verantwortlich und behältst dabei auch 
die Wirtschaftlichkeit aller Maßnahmen im Blick • Du bestimmst und begleitest mit 
deinem Team maßgeblich den wichtigen Prozess der Digitalisierung im gesamten 
Bereich U-Bahn und bist für die Themen der IT-Sicherheit und des Datenschutzes 
zuständig • Die Interessen des Bereiches U-Bahn vertrittst du in diversen Arbeits-
gruppen innerhalb der BVG, gegenüber verschiedenen Stakeholdern und dem Senat 
von Berlin Du hast Fragen? Dann melde dich einfach bei deiner Ansprechperson aus 
dem Recruiting-Team. 
Bewerbungsfrist: 4. März 2024

http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
http://www.BVG.de/Karriere
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Kontaktdaten: Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)  
Recruiting, IPLZ: 51120  
Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://karriere.bvg.de/

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Interne Auditorin/Interner Auditor (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 8112-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit (38 Stunden/Woche)  
Teilzeit ist möglich.

Arbeitsgebiet: In dieser Position bist Du verantwortlich für die 
Durchführung von Revisionsprüfungen für kaufmännische Prozesse sowie Prozesse 
der Informationstechnik im Hinblick auf Ordnungsmäßigkeit, Sicherheit, Zweckmäßig-
keit und Wirtschaftlichkeit. - Nach erfolgreicher Einarbeitung übernimmst du unter  
Berücksichtigung der gesetzlichen und betrieblichen Rahmenbedingungen eigen-
ständig Prüfungen, unter anderem auf den Gebieten Einkauf, Materialwirtschaft,  
Controlling, Finanzen, Risikomanagement, Rechnungswesen und Verkehrsvertrag  
- Du erstellst abschließende, unterschriftsreife Prüfungsberichte und führst die Nach-
revision zu beschlossenen Maßnahmen durch und stellst gemeinsam mit deinem 
Team die Beachtung des internen Kontrollsystems in allen Bereichen des Konzerns 
sicher - Du arbeitest mit an der risikoorientierten Prüfungsplanung auf Basis gesetz-
licher und betrieblicher Bestimmungen - Du koordinierst Prüfungen des Landesrech-
nungshofes und erarbeitest unterschriftsreife Antworten von Anfragen
Bewerbungsfrist: 8. März 2024

Kontaktdaten: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
Bewerbung online über: www.BVG.de/Karriere  
Anfragen per E-Mail an: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.BVG.de/Karriere

Berliner Verkehrsbetriebe (BVG)

Bezeichnung: Projektmanagerin/Projektmanager (w/m/d) 
digitaler Vertrieb

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 TV-N Berlin

Besetzbar ab: schnellstmöglich

Befristung: befristet

Kennzahl: 8082-EX

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit (38 Stunden/Woche) 
Teilzeit ist möglich.

https://karriere.bvg.de/
http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
http://www.BVG.de/Karriere
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Arbeitsgebiet: In dieser Position bist du für die Projekte, an denen 
der Bereich Vertrieb und Marketing beteiligt ist, verantwortlich, zum Beispiel Betrieb 
und Weiterentwicklung der digitalen Vertriebskanäle Web und App sowie der flanki-
erenden Systeme (Backends, Shopsysteme, E-Ticketing, Paymentsysteme, Daten-
banken etc.). - Du bist zuständig für die Projektkonzeption und -planung (inklusive 
Budget, Meilensteine, Vorgehensweise) für unsere neue Ticket-App - Du synchroni-
sierst die Projekte untereinander, bist verantwortlich für die Projektdurchführung, für 
die Steuerung der Dienstleister/-innen beziehungsweise internen Teams und über-
nimmst die Abstimmung mit Schnittstellen und Stakeholder/-innen - Du bist verant-
wortlich für das Projektcontrolling, das Monitoring der Projektperformance und für 
gegebenenfalls notwendige Nachsteueraktivitäten sowie für die Ergebnispräsentation 
- Du übernimmst das Reporting von Produktkennzahlen, leitest Maßnahmen ab und 
erarbeitest Entscheidungsgrundlagen über Iterationen und weitere Ausbaustufen
Bewerbungsfrist: 26. Februar 2024

Kontaktdaten: Holzmarktstraße 15-17, 10179 Berlin  
Bewerbung online über: www.BVG.de/Karriere  
Anfragen per E-Mail an: Recruiting@bvg.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
www.BVG.de/Karriere

Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: Client-Systemadministratorin/ 
Client-Systemadministrator (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3363

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Strategische und sicherheitstechnische Planung 
und Leitung von Projekten speziell im Bereich IT-Infrastruktur zum Beispiel Desktop- 
Management-Systeme, Anti-Viren-Lösungen, Terminalserver, Mobil Management 
sowie die Systemadministration der genannten Lösungen inklusive Entstörung 
und Entwicklung von Installationen, Konfigurationen, Patches und Optimierung der 
Systemlandschaft - Paketierung von Anwendungen - Programmierung von Skripten 
zur Automatisierung von Managementaufgaben - 2nd Level Support Clients - Ana-
lyse und Bewertung von aktuellen Gefährdungen, Einschätzung der Kritikalität von 
erkannten IT-Sicherheitslücken und Ableitung von Maßnahmen - Erstellung von 
Dokumentationen und umfangreichen Konzepten
Bewerbungsfrist: 11. März 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit einer Kurzbewerbung 
in Form eines aussagekräftigen Lebenslaufs unter 
Angabe der Job-ID über unsere Karriereseite oder 
senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an: bewerbung@bwb.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.bwb.de/job-invite/3363/

http://www.BVG.de/Karriere
mailto:Recruiting@bvg.de
http://www.BVG.de/Karriere
mailto:bewerbung@bwb.de
https://jobs.bwb.de/job-invite/3363/
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Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: SLA, IKS und Prozessspezialistin/ 
Prozessspezialist (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3362

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Planung, Umsetzung und Weiterentwicklung der IT 
Service-Level Agreements (SLA) innerhalb der Berliner Wasserbetriebe (BWB) - Die 
Funktion führt das interne Kontrollsysteme der OE IT aus und unterstützt das Pro-
zessmanagement/Managementsystem der OE IT bei der Identifikation, Gestaltung, 
Dokumentation, Implementierung, Steuerung und Optimierung von Prozessen 
Bewerbungsfrist: 12. April 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem vollständigen  
Bewerbungsprofil unter Angabe der Job-ID über  
unsere Karriereseite oder senden Sie uns Ihre  
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
bewerbung@bwb.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.bwb.de/job-invite/3362/

Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: Ingenieurin/Ingenieur  
Projektsteuerung für Investitionsprojekte (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 10 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3307

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Die Planung und Steuerung von Bauvorhaben in 
Projektportfolios mit projektübergreifenden Planungs- und Steuerungsaufgaben mit 
Projektgrößen bis zu fünf Millionen Euro - Mitwirkung an allen Projektphasen von  
der Projektinitiierung bis zum Projektabschluss mit den Schwerpunkten im Bereich 
Terminen, Kosten, Organisation, Information, Koordination sowie Dokumentation  
- Arbeiten in interdisziplinären Teams mit in- und extern Beteiligten mit denen wir uns 
gemeinsam den Herausforderungen der steigenden Investitionen in der Wasserver- 
und -entsorgung stellen 
Bewerbungsfrist: 20. März 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem vollständigen  
Bewerbungsprofil unter Angabe der Job-ID über  
unsere Karriereseite oder senden Sie uns Ihre  
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
bewerbung@bwb.de

mailto:bewerbung@bwb.de
https://jobs.bwb.de/job-invite/3362/
mailto:bewerbung@bwb.de


Stellenausschreibungen

ABl. Nr. 8 / 23. Februar 2024  455

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.bwb.de/job-invite/3307/

Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: Ingenieurin/Ingenieur (m/w/d) 
Projektsteuerung für große Investitionsprojekte 

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3306

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Die Planung und Steuerung von komplexen 
Bauvorhaben in Großprojekten größer fünf Millionen Euro und/oder Projektportfolios 
mit projektübergreifenden Planungs- und Steuerungsaufgaben zur Sicherstellung 
des laufenden Anlagenbetriebs - Steuerung in allen Projektphasen von der Projekt-
initiierung bis zum Projektabschluss mit den Schwerpunkten im Bereich Terminen, 
Kosten, Organisation, Information, Koordination sowie Dokumentation - Arbeiten in 
interdisziplinären Teams mit anderen Projektsteuerern sowie weiteren in- und extern 
Beteiligten mit denen wir uns gemeinsam den Herausforderungen der steigenden 
Investitionen in der Wasserver- und -entsorgung stellen
Bewerbungsfrist: 19. März 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem vollständigen  
Bewerbungsprofil unter Angabe der Job-ID über  
unsere Karriereseite oder senden Sie uns Ihre  
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
bewerbung@bwb.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.bwb.de/job-invite/3306/

Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: IT-Spezialistin/IT-Spezialist  
Identity- und Access Governance (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3225

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: - Konzeption von strategischen Vorgaben zum 
Identitity und Accessmanagement (IAM) für die IT der Berliner Wasserbetriebe in 
Ableitung der übergeordneten IAM Strategie - Steuerung der IAM Prozesse im 
gesamten LifeCycle (Prozessstrategie, Prozessdokumentation, Prozessoptimierung, 

https://jobs.bwb.de/job-invite/3307/
mailto:bewerbung@bwb.de
https://jobs.bwb.de/job-invite/3306/
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Prozessumsetzung, Prozessdurchführung und Prozesscontrolling) für die IT - Leitung 
von Projekten, Vorhaben für die technische Planung und Umsetzung der zentralen 
strategischen und operativen IAM im Rahmen der strategischen Vorgaben
Bewerbungsfrist: 18. April 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit einer Kurzbewerbung 
in Form eines aussagekräftigen Lebenslaufs unter 
Angabe der Job-ID über unsere Karriereseite oder 
senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an: bewerbung@bwb.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.bwb.de/job-invite/3225/

Berliner Wasserbetriebe (BWB)

Bezeichnung: Ingenieurin/Ingenieur  
für Gefahrstoffe, Gefahrgut und Arbeitssicher-
heit/Leitklärwerk Ruhleben (w/m/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11 nach dem Tarifvertrag Versorgungsbetriebe  
(TV-V)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: Job-ID: 3006

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: Standortverantwortliche/-r der Arbeitssicherheit,  
Gefährdungsbeurteilung, Maßnahmenverfolgung. Dazu gehört: - Auswertung und 
Analyse der Gefährdungen - Erarbeitung von Unterweisungsunterlagen sowie Ent-
wicklung von Vorgaben zu fachbezogenen Schulungs- und Unterweisungsthemen 
- Wahrnehmung der Aufgaben einer Gefahrstofffachkraft und beauftragten Person 
für Gefahrgut. Dazu gehört: - Sicherstellung der Erfüllung und Einhaltung der  
Anforderungen aus dem Gefahrstoffrecht - Ermittlung gefährlicher Eigenschaften  
von eingesetzten Stoffen/Stoffgemischen - Erstellung von Schulungsunterlagen  
- Verantwortung für die Gefahrstoffdatensätze im System und deren Inventur  
- Erstellung von Arbeitsanweisungen und Gefährdungsbeurteilungen - Durchführung 
von Substitutionsprüfungen - Ansprechpartner/-in für Mitarbeiter/-innen zum Thema 
Gefahrgut 
Bewerbungsfrist: 25. März 2024

Kontaktdaten: Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem vollständigen  
Bewerbungsprofil unter Angabe der Job-ID über  
unsere Karriereseite oder senden Sie uns Ihre  
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
bewerbung@bwb.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: 
https://jobs.bwb.de/job-invite/3006/

mailto:bewerbung@bwb.de
https://jobs.bwb.de/job-invite/3225/
mailto:bewerbung@bwb.de
https://jobs.bwb.de/job-invite/3006/
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Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d)  
bei der Gleichstellungsbeauftragten als  
Elternzeitvertretung

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 5 TV-L (Bewertungsvermutung)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: befristet für ein Jahr

Kennzahl: 023-3310-2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden 
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: • allgemeine Büroorganisation, inklusive Pflege einer 
strukturierten Aktenablage, des Datenlaufwerkes sowie der Web- und Social-Media- 
Präsenz der Gleichstellungsbeauftragten • Entgegennahme und Dokumentation von 
Anrufen in Abwesenheit der Gleichstellungsbeauftragten • Aktualisierung, Auslage 
und Versand von in- und externem Informationsmaterial • Erstellung, Pflege und Ver-
sand von Listen, Verteilern und dergleichen • Erstellung und Versand von Einladun-
gen, einfachem Schriftverkehr und dergleichen • Erstellung eigener Layoutentwürfe 
für Flyer, Broschüren, Präsentationen und dergleichen • organisatorische Vorberei-
tung von Gremiensitzungen, Protokollführung • Terminkontrolle und Zuarbeit für  
Berichterstattungen und Stellungnahmen der Gleichstellungsbeauftragten im Rah-
men bezirklicher Gremien • Durchführung und Aufbereitung fachlicher Recherchen 
• organisatorische Vorbereitung von und Mitwirkung an Meetings, Veranstaltungen, 
Kampagnen oder Aktionen (zum Beispiel zum Internationalen Frauentag oder  
Antigewalttag) • Aktualisierung des Frauenwegweisers Pankow und dergleichen,  
Unterstützung bei anderen Publikationen (zum Beispiel des Frauenbeirates Pankow)  
• anlassbezogene Zusammenarbeit und Kommunikation mit externen Dienstleis-
ter/-innen, Netzwerkpartner/-innen, Institutionen und Behörden • Erstkontakt zu Bera-
tungssuchenden, Vermittlung an Fachberatungsstellen • regelmäßiger Austausch  
zu inhaltlich-organisatorischen Fragestellungen mit der Gleichstellungsbeauftragten  
• Bearbeitung Zuwendungen gemäß §§ 23 und 44 AV LHO, Kapitel 33 10 (Frauen-
projekte) • Begleitung der zuwendungsempfangenden Frauenprojekte • Erstellung 
und Aktualisierung von Formularen entsprechend Bedarf, Einstellung in den zentra-
len Formularpool • Mittelüberwachung der Haushaltstitel im Bereich Gleichstellung  
• Recherche, Einholung und Vergleich von Angeboten gemäß § 55 AVO LHO
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: https://karrierepor-
tal-stellen.berlin.de/Mitarbeiterin-mwd-bei-der-Gleich-
stellungsbeauftragten-als--de-j45160.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung für Politik, Beschwerde- und 
Anliegenmanagement (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9b (Bewertungsvermutung)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 047-3800-2024

https://karriereportal-stellen.berlin.de/Mitarbeiterin-mwd-bei-der-Gleichstellungsbeauftragten-als--de-j45160.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Mitarbeiterin-mwd-bei-der-Gleichstellungsbeauftragten-als--de-j45160.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Mitarbeiterin-mwd-bei-der-Gleichstellungsbeauftragten-als--de-j45160.html
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Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: - Koordination und Bearbeitung aller Vorgänge im 
Zuständigkeitsbereich des Straßen- und Grünflächenamtes (SGA) für die Bezirksver-
ordnetenversammlung (BVV), inklusive der BVV-Ausschüsse sowie der bezirklichen 
Gremien, den Rat der Bürgermeister und das Abgeordnetenhaus von Berlin - Koor-
dination und Erstauskunft bei Bürgeranfragen, Beschwerden (mündlich/schriftlich) im 
Rahmen des Anliegenmanagementsystems (AMS) für das SGA und das Umwelt- und 
Naturschutzamt (UmNat); - Anwendungssystembetreuung (einschließlich Teilnahme 
an bezirks- beziehungsweise ämterübergreifenden Sitzungen) und Multiplikator/-in 
(einschließlich Inhouseschulungen der Anwender/-innen) der Fachanwendung AMS 
für das SGA und UmNat - Pressearbeit und sonstige Öffentlichkeitsarbeit für das 
SGA, Internet- und Intranetredakteur/-in sowie Dienstleistungs- und Standortredak-
teur/-in in Abstimmung mit dem/der Koordinator/-in der Abteilung - Koordinierung aller 
Datenschutzangelegenheiten des SGA - Bürgerhaushalt
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbear-
beitung-fuer-Politik-Beschwerde-und-Anliegenmana-
ge-de-j45877.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: HSB im Liegenschaftskataster im Fachbereich 
Vermessung (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: sofort befristet bis zum 30. September 2024 und ab 
dem 1. September 2024 befristet bis voraussichtlich 
30. August 2025 (Elternzeitvertretung)

Kennzahl: 043-4202-2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: • Verantwortliche Bearbeitung von Widerspruchs-
verfahren sowie fachliche Zu- und Mitarbeit für das Rechtsamt bei gerichtlichen 
Verfahren Verantwortliche Bearbeitung von Ordnungswidrigkeitsverfahren einschließ-
lich Sachverhaltsaufklärung sowie Zu- und Mitarbeit bei gerichtlichen Verfahren für 
das Rechtsamt • Bearbeitung von Petitionen sowie Erarbeitung von fachlichen und 
rechtlichen Stellungnahmen • Vorbereitung und Mitwirkung bei BA- und BVV-Be-
schlüssen für Rechtsverordnungen des Senats von Berlin zu Bezirksgrenzände-
rungen und Vollzug im Liegenschaftskataster • Vermessungstechnische Tätigkeit 
besonderer Schwierigkeit und Bedeutung Durchführung von Aufgaben zur Führung 
des Liegenschaftskatasters einschließlich Fortführung und Erneuerung • Bearbei-
tung von Rechtshilfe- und Ordnungswidrigkeitsverfahren • Prüfung und Übernahme 
der Ergebnisse von Grenzvermessungen besonderer Schwierigkeit und Bedeutung 
(widersprüchliche Unterlagen und besonders schwierige Berechnungen)
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Politik-Beschwerde-und-Anliegenmanage-de-j45877.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Politik-Beschwerde-und-Anliegenmanage-de-j45877.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Politik-Beschwerde-und-Anliegenmanage-de-j45877.html
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Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://karriereportal-stellen.berlin.de/HSB-im-Lie-
genschaftskataster-im-Fachbereich-Vermes-
sung-mwd-de-j45650.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Sozialarbeiterin/Sachbearbeiter 
beziehungsweise  
Sozialpädagogin/Sozialpädagogen (m/w/d)  
für die Sozialarbeit im Kinder- und Jugend- 
psychiatrischen Dienst

Besoldungs-/Entgeltgruppe: S 14 Teil II Abschnitt 20.4 der EntO zum TV-L

Besetzbar ab: 1. Juni 2024

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 039-4100-2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: - Sozialpädagogische Diagnostik, Beratung und 
Begleitung von Eltern und/oder Bezugspersonen, in geringem Maße auch von 
deren Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen, mit Vermittlung von Hilfen 
in gesundheitlicher, psychosozialer und sozialtherapeutischer Hinsicht. - Sozial-
pädagogische Mitbetreuung von Klienten in psychischen Konfliktsituationen und 
Krisenintervention einschließlich der Unterbringung nach PsychKG und BGB, in 
Zusammenarbeit mit Fachärztinnen/Fachärzten und den Kinder- und Jugendlichen- 
psychotherapeutentinnen/ Kinder- und Jugendlichenpsychotherapeuten. - Einleitung 
und Durchführung sozialtherapeutischer Maßnahmen auf Grundlage der gesetzlichen 
Bestimmungen. - Sozialpädagogische Beratung/Begleitung (gegebenenfalls Krisen-
intervention, Zuarbeit in familiengerichtlichen Verfahren/Kinderschutzmeldung) im 
Rahmen des Kinderschutzes. - Kooperation mit anderen Ämtern und Institutionen. 
- Anfertigung von sozialpädagogischen Stellungnahmen und Berichten. Teilnahme  
an psychosozialen Arbeitsgemeinschaften und Gremien. - Praktikantenanleitung. 
Statistik und Mitwirkung bei der Erstellung des jährlichen Gesundheitsberichtes.  
- Eigenverantwortliches Handeln im multiprofessionellen Team. - Zeichnungsbefugnis 
gemäß gesonderter Festlegung.
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der 
Anforderungen, finden Sie unter: https://karriere-
portal-stellen.berlin.de/Sozialarbeiterin-bzw-Sozial-
paedagogin-paedagogen-mwd-fuer--de-j45918.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung für Wohngeld sowie Bildung 
und Teilhabe im Fachbereich Wohnen (m/w/d)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9a

Besetzbar ab: sofort

https://karriereportal-stellen.berlin.de/HSB-im-Liegenschaftskataster-im-Fachbereich-Vermessung-mwd-de-j45650.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/HSB-im-Liegenschaftskataster-im-Fachbereich-Vermessung-mwd-de-j45650.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/HSB-im-Liegenschaftskataster-im-Fachbereich-Vermessung-mwd-de-j45650.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sozialarbeiterin-bzw-Sozialpaedagogin-paedagogen-mwd-fuer--de-j45918.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sozialarbeiterin-bzw-Sozialpaedagogin-paedagogen-mwd-fuer--de-j45918.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sozialarbeiterin-bzw-Sozialpaedagogin-paedagogen-mwd-fuer--de-j45918.html
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Befristung: unbefristet

Kennzahl: 038-3502-2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: • Beratung und Erteilung von Auskünften zur Antrag-
stellung von Wohngeld und Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket, 
Durchführung von Überschlagsrechnungen eines Anspruchs auf Miet- beziehungs-
weise Lastenzuschuss • Bearbeitung und abschließende Entscheidung von Erst-, 
Wiederholungs- und Änderungsanträgen auf Grundlage der gesetzlichen Regelun-
gen • Prüfung und Entscheidung von Anträgen nach § 44 SGB X oder nach eigener 
Feststellung im Rahmen einer Entscheidung von Amts wegen • Einholen von  
Stellungnahmen von anderen Sozialleistungsträgern oder sonstigen Behörden  
• Eigenverantwortliche erstinstanzliche Prüfung von Widersprüchen gegen BuT- und 
Wohngeldbescheide (Rücknahme-, Lastenzuschuss- und Mietzuschuss), insbeson-
dere unter Rücksprache mit unter anderem Rechtsanwälten, Betreuern und dem 
DGB-Rechtsschutz und gegebenenfalls treffen von Abhilfeentscheidungen oder 
Fertigung von Abgabenachrichten an die Widerspruchsstelle • Vorbereitung haus-
haltsrechtlicher Entscheidungen LHO (Stundung, Niederschlagung, Erlass) • Bearbei-
tung von Stundungs-/Ratenzahlungsvereinbarungen und Zahlungsüberwachung in 
besonders schwierigen Fällen • Bearbeitung von Vollstreckungs- und Mahnverfahren, 
sofern nicht Rechtsamt vorbehalten • Anleitung und Einarbeitung von Mitarbeitern/
Mitarbeiterinnen, Azubis, Praxisanleiter nach eigener Einarbeitung
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der 
Anforderungen, finden Sie unter: https://karriere-
portal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Wohn-
geld-sowie-Bildung-und-Teilhabe-i-de-j45618.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Fachadministratorinnen/ 
Fachadministratoren  
und  
Anwendungssystembetreuerinnen/ 
Anwendungssystembetreuer (m/w/d)  
des IKT-Basisdienstes D-Akte

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11 TV-L (Bewertungsvermutung)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 041-3306-2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: - Umsetzung der Konzepte und Richtlinien der 
Senatskanzlei zum IKT-Basisdienst Digitale Akte im Bezirksamt - Koordination von 
Verfahrensfragen mit der Zentralen Anwendungssystembetreuung (ZASB) des ITDZ 
Berlin - Fachliche Administration des IKT Basisdienstes Digitale Akte im Bezirksamt 
- Tätigkeiten zur Sicherstellung der Funktionalitäten - Technische Administration - Be-
gleitende Tätigkeiten zur Fachadministration - Anwendungsbetreuung und Multiplika-
tor-Funktion im Bezirksamt - Besonderheiten: Zur Gewährleistung des technischen 
Supports für den IKT-Basisdienst Digitale Akte im Bezirksamt ist gegebenenfalls 
Dienst zu ungünstigen Zeiten beziehungsweise im Rahmen eines Dienstplans not-
wendig

https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Wohngeld-sowie-Bildung-und-Teilhabe-i-de-j45618.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Wohngeld-sowie-Bildung-und-Teilhabe-i-de-j45618.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-fuer-Wohngeld-sowie-Bildung-und-Teilhabe-i-de-j45618.html
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Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Fachad-
ministatorinnen-und-Anwendungssystembetreuerin-
nen-mw-de-j45688.html

Bezirksamt Pankow von Berlin

Bezeichnung: Gruppenleitung (m/w/d)  
Planung und Grundsatz im Hochbauamt  
(Dauerausschreibung)

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 13 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 280-3306-2023

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden  
(Teilzeitbeschäftigung ist möglich.)

Arbeitsgebiet: - Dienst- und Fachaufsicht für die Mitarbeiter/-innen 
der Arbeitsgruppe - Leitung und Aufsicht der Grundsatzarbeit (Hochbau) für den 
gesamten Fachbereich - Erstellung von Eigen- und Musterplanungen, Definieren 
von planerischen Standards für den gesamten Fachbereich - Steuerung sämtlicher 
projektbezogener Ausstattungs-/Möblierungsangelegenheiten - Baufachliche und 
wirtschaftliche Gesamtaufsicht der Grundsatzarbeit - Terminüberwachung für alle 
der Gruppe zugeordneten Aufgaben - Baufachliche Beratung und Unterstützung des 
Bedarfsträgers bei der Aufstellung des Bedarfsprogramms, vergleiche ABau 2.1.1  
- Koordinierung der Öffentlichkeitsarbeit, Anfertigen von Projektdokumentationen, 
Präsentationen, Berichten - Projektübergreifende Sonderaufgaben - Klärung von 
Angelegenheiten des Vertrags- und Vergabewesens - Überwachung und Standar-
disieren von Planungsverträgen - Führen und Aktualisieren der Bewerbungsliste für 
Planungsleistungen - Interne Koordinierung von Architekturwettbewerben, VOF-Ver-
fahren und Wettbewerben zu Kunst im Öffentlichen Raum - Haushaltsangelegenhei-
ten gemäß VOF, HOAI, LHO - Koordinierung der Kosten- und Leistungsrechnung für 
den gesamten Fachbereich - Fortschreibung der Wertermittlungen für die Bauwertbe-
standsliste - Aufsicht über das Bauaktenarchiv des gesamten Fachbereichs - zent-
rale Verwaltung von Baugenehmigungen - Anwenderbetreuung IT für den gesamten 
Fachbereich - Bestandsdaten erfassen und aktualisieren - Koordinierung Systeman-
wendungen, auch bezirksübergreifend
Bewerbungsfrist: 31. Mai 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein. Klicken Sie bitte dazu  
auf den Button „Jetzt bewerben“.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/stellenan-
gebot.html?yid=43532

https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Fachadministatorinnen-und-Anwendungssystembetreuerinnen-mw-de-j45688.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Fachadministatorinnen-und-Anwendungssystembetreuerinnen-mw-de-j45688.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Fachadministatorinnen-und-Anwendungssystembetreuerinnen-mw-de-j45688.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/stellenangebot.html?yid=43532
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/stellenangebot.html?yid=43532


Stellenausschreibungen

ABl. Nr. 8 / 23. Februar 2024  462

Bezirksamt Reinickendorf von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (m/w/d) 
Verwaltung im Sachgebiet Bodenschutz/Altlasten

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 10/9b

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 2024-062-44970

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 40/39,4 Wochenstunden (Eine Teilzeitbe-
schäftigung ist möglich, wenn sich im Auswahlverfah-
ren geeignete Besetzungskonstellationen ergeben 
sollten.)

Arbeitsgebiet: - Bearbeitung von Anordnungen von orientierenden 
Bodenuntersuchungen, Anordnungen zu Detailbodenuntersuchungen, Anordnung 
von Sanierungsmaßnahmen und Duldungsanordnungen zur Gefahrenabwehr, - die 
Entwicklung von Sanierungsverträgen, - Wasserbehördliche Genehmigungen,  
- Bearbeitung von Anträgen nach dem Informationsfreiheits-/Umweltinformationsge-
setz, - Erteilen von (Ausnahme) Genehmigungen für Vorhaben/Veranstaltungen in 
Landschafts- und Naturschutzgebieten, geschützten Biotopen, Schnittgenehmigun-
gen für Röhricht, - Durchführung von Verwaltungszwangsmaßnahmen, - Bearbei-
tung von Ordnungswidrigkeitenverfahren aus der vorgenannten Sachbearbeitung, 
einschließlich Vertretung vor dem Amtsgericht, - Bearbeitung von Widersprüchen  
und Stellungnahme in verwaltungsgerichtlichen Verfahren, - Bewirtschaftung von 
Mitteln (Einnahmen), - Stundungs-, Niederschlagungs- und Erlassmaßnahmen,  
- Moderierender Umgang mit konfliktbehafteten Kunden und Zwangskunden in Folge 
von Beschwerden, verwaltungsrechtlichen Anordnungs- und Ordnungswidrigkeiten- 
verfahren und Zwangsmaßnahmen. Das Anforderungsprofil ist Bestandteil der 
Stellenausschreibung und kann im beigefügten PDF unter „weitere Informationen“ 
eingesehen werden. Detaillierte Auskünfte erhalten Sie - auch in einem persönlichen 
Gespräch oder Telefonat - bei den folgenden Ansprechpartnerinnen und Ansprech-
partnern: Fachabteilung: Frau Speer, Telefon: 90294-3003 (organisatorische Fragen); 
Herr Koblitz, Telefon: 90294-5121 (fachliche Fragen); Personalmanagement: Frau 
Lentes, Telefon: 90294-2109. Da das Verfahren derzeit noch nicht komplett barriere-
frei ist, wenden Sie sich im Bedarfsfall bitte direkt an den Fachbereich Personalma-
nagement, Frau Paulson, Telefon: 90294-2092. 
Bewerbungsfrist: 8. März 2024

Kontaktdaten: Bezirksamt Reinickendorf von Berlin  
Eichborndamm 215, 13437 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: https://karriere-
portal-stellen.berlin.de/sachbearbeiterin-verwal-
tung-im-sachgebiet-bodenschutzaltla-de-j44970.html

Bezirksamt Spandau von Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeitung im FamilienServiceBüro

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L

Besetzbar ab: 15. April 2024

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 68/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit mit 39,4 Wochenstunden 
Teilzeit ist möglich.

https://karriereportal-stellen.berlin.de/sachbearbeiterin-verwaltung-im-sachgebiet-bodenschutzaltla-de-j44970.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/sachbearbeiterin-verwaltung-im-sachgebiet-bodenschutzaltla-de-j44970.html
https://karriereportal-stellen.berlin.de/sachbearbeiterin-verwaltung-im-sachgebiet-bodenschutzaltla-de-j44970.html
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Arbeitsgebiet: - Qualifizierte Erstberatung zu dem Fachgebiet 
Elterngeld nach dem Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz (BEEG), Hilfestellung 
beim Antragsausfüllen, Antragsannahme, Aktenanlage und Falleingabe im Fachver-
fahren EG Plus - Qualifizierte Erstberatung zu dem Fachgebiet Unterhaltsvorschuss 
nach dem Unterhaltsvorschussgesetz (UVG), Hilfestellung beim Antragsausfüllen, 
Antragsannahme, Aktenanlage und Falleingabe im Fachverfahren Sopart - Erstin-
formation und allgemeine Beratung zum dem Fachgebiet Kindertages - und EFöB 
- Betreuung nach dem Kindertagesförderungsgesetz (KitaFöG), des Tagesbetreu-
ungskostenbeteiligungsgesetzes (TKBG) sowie § 19 Schulgesetz, Hilfestellung beim 
Antragsausfüllen, Antragsannahme, Aktenanlage und Falleingabe im Fachverfahren 
ISBJ - Information zu den Aufgabengebieten des Jugendamtes und Weiterleitung an 
die zuständigen Fachbereiche sowie weiteren Angeboten im Bezirk - Durchführung 
und Sicherstellung der persönlichen und telefonischen Sprechzeiten des Familien-
ServiceBüro (FSB) inklusive der Spätsprechstunden - Rotation zwischen den  
Standorten des FSB Brunsbütteler Damm 75 und Klosterstraße 36 - Sichtung und 
Beantwortung eingehender E-Mails sowie gegebenenfalls Weiterleitung an die 
zuständigen Fachgruppen - Bereitstellung des Second Level zu 115 - einheitliche 
Behördennummer, allgemeine Erstberatung zu Fragen in den Fachgebieten Eltern-
geld, Unterhaltsvorschuss und Kindertagesbetreuung sowie Verweisberatungen an 
die zuständigen Fachgruppen des Jugendamtes oder bezirklicher Beratungsstellen 
- Nachbereitung der Sprechstunden (Führen von Statistiken) - bei entsprechendem 
Bedarf Unterstützung der Fachgruppen Elterngeld, Unterhaltsvorschuss und Kinder- 
tagesbetreuung durch die Bearbeitung postalisch in den Fachgruppen eingegan-
gener Neuanträge entsprechend dem Umfang der Nacharbeiten der persönlichen 
Beratung im FSB - Kontrolle, Aktualisierung und Vervollständigung des im FSB 
ausgelegten Informationsmaterials - Regelmäßige Teilnahme an Dienstberatungen 
des FSB sowie gemeinsam mit den Fachbereichen Elterngeld, Unterhaltsvorschuss 
und Kindertagesbetreuung durchgeführten Dienstbesprechungen - Regelmäßige 
Teilnahme an Fortbildungen/Kurzqualifikationen zur Auffrischung/Erweiterung von 
Kenntnissen im Aufgabengebiet - Einarbeitung neuer Mitarbeitenden - Unterstützung 
der Netzwerkarbeit und Umsetzung der Kooperationspartnerschaften, zum Beispiel 
mit der Familienkasse
Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung online über das 
Berliner Karriereportal ein.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der 
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.
karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbei-
tung-im-FamilienServiceBuero-de-j43825.html

Hochschule für Musik Hanns Eisler Berlin

Bezeichnung: Technische Beschäftigte/ 
Technischer Beschäftigter

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: SEE VG-2

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: • Eigenverantwortliche Tätigkeit im Bereich der TGA 
als Teil eines Teams mit internen und externen Projektbeteiligten. • Vorbereitung, 
Planung und Überwachung von Planungs- und Bauleistungen bis zur Abnahme und 
Abrechnung • fach- und sachgerechte Durchführung der Baumaßnahmen Ihres Ver-
antwortungsgebietes unter Beachtung des öffentlichen Vergabe- und Vertragsrechts 
sowie des Termin- und Kostenrahmens • Kaufmännisches und technisches Gebäu-
demanagement für die Standorte Charlottenstraße 55 und Schlossplatz 7 inklusive 
technischer Objektbetreuung • fach- und sachgerechte Planung und Durchführung 
der notwendigen technischen Wartungen im Rahmen Ihres Verantwortungsgebietes 

https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-im-FamilienServiceBuero-de-j43825.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-im-FamilienServiceBuero-de-j43825.html
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Sachbearbeitung-im-FamilienServiceBuero-de-j43825.html
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unter Beachtung des öffentlichen Vergabe- und Vertragsrechts sowie des Termin- 
und Kostenrahmens • Etablierung eines nachhaltigen Energiemonitorings sowie 
Entwicklung und Umsetzung von Konzepten zur Reduktion des Energieverbrauchs in 
den Standorten (gemäß der Ziele der Klimaschutzvereinbarung) • Strukturierung und 
Aktualisierung der Dokumentationsunterlagen sämtlicher TGA-Anlagen • Arbeits- und 
Gesundheitsschutz
Bewerbungsfrist: 29. Februar 2024

Kontaktdaten: Ihre Bewerbung richten Sie bitte ausschließlich per 
E-Mail (in einem PDF) an:  
stellenausschreibungen@adm.hfm-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.hfm-berlin.de/hochschule/stellenaus-
schreibungen/sonstige/

Hochschule für Schauspielkunst Ernst Busch Berlin

Bezeichnung: Hauptberufliche Frauen- und Gleichstellungs- 
beauftragte

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 13

Besetzbar ab: nächstmöglicher Zeitpunkt

Befristung: Dauer vier Jahre

Kennzahl: Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: Die Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte wirkt 
gemäß § 59 BerlHG auf die Herstellung der verfassungsrechtlich gebotenen Chan-
cengleichheit in der HfS und auf die Beseitigung bestehender Nachteile hin. Sie 
vertritt die Interessen und Belange der Hochschulangehörigen nach innen und außen 
und arbeitet mit dem Frauenbeirat und der Landes- und Bundeskonferenz der Frau-
en- und Gleichstellungsbeauftragten an Hochschulen eng zusammen. Sie wirkt mit 
bei Berufungs- und Einstellungsverfahren, berät und unterstützt die Hochschulleitung 
und die zentralen Gremien und Einrichtungen der HfS in allen gleichstellungsrele-
vanten Fragen, unterstützt die Vereinbarkeit von Studium, Beruf und Familie und ist 
für die konzeptionelle Weiterentwicklung der Gleichstellungsaktivitäten an der HfS 
verantwortlich. Weiterhin wirkt sie auf die Sensibilisierung für die Themen Nähe, 
Distanz und Abgrenzung in der künstlerischen Ausbildung hin, gestaltet Aus-, Fort- 
und Weiterbildung des künstlerischen und wissenschaftlichen Personals sowie der 
Beschäftigten in Verwaltung und Technik. Sie entwickelt Maßnahmen zur Prävention 
vor sexueller Belästigung und tritt jeder Form von Diskriminierung entgegen. Zur 
Stärkung der Genderkompetenz in Lehre und Studium übernimmt sie die Organisa-
tion von Weiterbildungsveranstaltungen, begleitet Evaluationsverfahren zum Thema 
Gleichstellung und entwirft gemeinsam mit der Hochschulleitung adäquate Zielverein-
barungen im Hinblick auf die gewonnenen Erkenntnisse. Sie verantwortet die Infor-
mations- und Öffentlichkeitsarbeit in ihrem Bereich und steht Hochschulangehörigen 
in Konfliktsituationen und bei Diskriminierungen zur Seite.
Bewerbungsfrist: 24. März 2024

Kontaktdaten: Hochschule für Schauspielkunst Ernst Busch Berlin 
Zinnowitzer Straße 11, 10115 Berlin  
E-Mail: bewerbungen@hfs-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: https://www.hfs-ber-
lin.de/hochschule/aktuelles/stellenangebote/

mailto:stellenausschreibungen@adm.hfm-berlin.de
https://www.hfm-berlin.de/hochschule/stellenausschreibungen/sonstige/
https://www.hfm-berlin.de/hochschule/stellenausschreibungen/sonstige/
mailto:bewerbungen@hfs-berlin.de
https://www.hfs-berlin.de/hochschule/aktuelles/stellenangebote/
https://www.hfs-berlin.de/hochschule/aktuelles/stellenangebote/
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Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin

Bezeichnung: Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d)  
für das Studien- und Prüfungsbüro I - Rechts- 
pflege am Fachbereich Rechtspflege

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 8 TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Kennzahl: 023_2024

Vollzeit/Teilzeit: mit 100 % der regelmäßigen wöchentlichen  
Arbeitszeit

Arbeitsgebiet: • Sie planen, koordinieren und organisieren alle 
Arbeitsprozesse des Studien- und Prüfungsbüros von der Einschreibung der Studie-
renden bis zur Staatsprüfung • Sie sind erste/-r Ansprechpartner/-in für Studierende, 
Lehrende und Einstellungsbehörden und geben Auskünfte beziehungsweise sind zu 
vielen Fragestellungen beratend tätig • Sie organisieren, betreuen und überwachen 
die studienbegleitenden Prüfungsverfahren • Sie administrieren das Diplomierungs-
verfahren von der Zulassung bis zur Diplomfeier • Sie organisieren die Einführung 
in den Studiengang und informieren die Studierenden über die studienrelevanten 
IT-Systeme und Abläufe (Präsenz, Moodle, Systemnachrichten) • Sie nehmen an 
Gesprächsterminen zur Optimierung der Studienorganisation teil • Sie pflegen und 
verantworten alle studiengangsrelevanten Daten im Campusmanagementsystem  
• Sie organisieren die Kursanmeldung der Studierenden
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin  
Bewerbungsverfahren  
Badensche Straße 52, 10825 Berlin 
Bewerbungen bitte ausschließlich über unser  
Online-Portal.

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/stellenangebote/
Bewerbungen bitte ausschließlich unter: 
https://karriere.hwr-berlin.de/hpy9v

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Werkstudentin/Werkstudent  
für das Transformationsmanagement

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 Euro/Stunde

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 307/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Du unterstützt bei der Aufsetzung und Planung von 
Texten und dessen visueller Aufbereitung • Erstellung von Präsentationen • Vorbe-
reiten und Nachbereiten von Workshops • Fotoprotokolle erstellen • Stakeholder/-in-
nen-Management mit Planung und Koordination von Terminen und Arbeitstreffen  
• Begleitung und Unterstützung bei der Umsetzung von internen Transformationspro-
jekten (zum Beispiel Weiterentwicklung von Zusammenarbeitsmodellen auf Organi-
sations-, Bereichs- und Team-Ebene) • Durchführung von Interviews und Aufberei-
tung der Ergebnisse
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/stellenangebote/
https://karriere.hwr-berlin.de/hpy9v
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Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1083/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Werkstudentin/Werkstudent  
Strategie und Unternehmensziele

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 Euro/Stunde

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 309/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Setze deine Kenntnisse im Bereich Unterneh-
mensstrategie, Prozessdefinition oder strategischem Controlling als voll integriertes 
Teammitglied direkt in die Praxis um • Mitwirkung bei der Planung und Durchführung 
sowie Moderation von Formaten und Veranstaltungen • Eigenverantwortliche Pflege 
und Erstellung der internen Reporting und Monitoring-Formate • Enge Zusammenar-
beit mit abteilungsübergreifenden Teams
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1085/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Werkstudentin/Werkstudent  
für das Personalcontrolling

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 Euro/Stunde

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 310/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Du arbeitest in der Schnittstelle zwischen der 
Personalbetreuung und der HR-IT • Du nimmst teil an Projektbesprechungen der 
HR-IT zu SAP SuccessFactors • Unterstützung bei Weiterentwicklungen und Tests 
unter SAP SuccessFactors • Du hilfst bei der Datenbereinigung und -anreicherung 
unter SAP SuccessFactors • Du erhebst Kennzahlen für das Personalcontrolling und 
arbeitest diese in PowerPoint-Präsentationen ein

mailto:jobs@itdz-berlin.de
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1083/
mailto:jobs@itdz-berlin.de
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1085/
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Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1087/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Werkstudentin/Werkstudent  
für die Prozessdokumentation

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 14 Euro/Stunde

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 308/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Aufnahme und Dokumentation der IST-Prozesse 
in dem Bereich UCC Operations • Analyse der dokumentierten Prozesse auf Opti-
mierungspotenzial • Aufbau einer Sharepoint-Seite mit allen Prozessen • Mitarbeit in 
der Entwicklung von operativen Kennzahlen • Erstellen von Präsentationen für den 
Bereich UCC Operations
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1084/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Administratorin/Administrator  
für SAN/Storage/Backup

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 19/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Systemadministration von Block- und NAS-Storage 
Systemen • Entwicklung, Einsatz, Aktualisierung und (automatisierte) Überwachung 
der zentralen Datensicherung • Installation, Konfiguration, Administration und Über-
wachung der verwendeten Storage und Backup Systeme • Analyse und Behebung 
von Hardware, Firmware- und Softwarestörungen • Speicherplatzeinrichtung,  
-vergabe und -verwaltung • Leistungsmessungen und automatisierte Überwachung  
• Optimierung und Automatisierung von Prozessschritten und Bereitstellungen
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

mailto:jobs@itdz-berlin.de
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1087/
mailto:jobs@itdz-berlin.de
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1084/
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Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1067/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Administratorin/Administrator (w/m/d) 
für Windows

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 12 bis 13 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 037/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Bereitstellung und Betrieb von Windows-Betriebs- 
systemen im Citrix-Umfeld • Benutzermanagement über Benutzerkonten und Zu-
griffsprofile • Störungsbeseitigung gemäß der Service-Level-Vereinbarung und  
Sicherstellung der Systemverfügbarkeit • Unterstützung und Durchführung von Instal-
lationen, Evaluierung, Analyse, Paketierung, Test und Verteilung auf Server und Cli-
ents • Dokumentation von komplexen Systemen und Optimierung der Verfügbarkeit 
und Effizienz von Client-, Serversystemen auf Basis von Windows Betriebssystemen 
• Inbetriebnahme neuer beziehungsweise Update laufender Hard- und Software
Bewerbungsfrist: 3. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1063/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Administratorin/Administrator  
für SAN/Storage/Backup

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 31/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Unterstützung in der Systemadministration von 
Block- und NAS-Storage Systemen • Sicherstellung der Datensicherung und System-
verfügbarkeit • Installation, Konfiguration, Administration und Überwachung der 
verwendeten Storage und Backup Systeme • Analyse und Behebung von Hardware, 
Firmware- und Softwarestörungen • Speicherplatzeinrichtung, -vergabe und -verwal-
tung • Unterstützung in der Optimierung und Automatisierung von Prozessschritten 
und Bereitstellungen
Bewerbungsfrist: 10. März 2023

https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1067/
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1063/
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Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter: https://jobs.itdz-ber-
lin.de/job/Berlin-Administratorin-f%C3%BCr-SANSto-
rageBackup-10713/1034666501/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Administratorin/Administrator  
für Netzwerkservices

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 11 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 28/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Dokumentation, Installation, Konfiguration, Betrieb, 
Entstörung und Monitoring der im Aufgabengebiet eingesetzten Netzwerkservices im 
Berliner Landesnetz • Administration von Hard- und Software der eingesetzten Infor-
mations- und Kommunikationstechnologien • Betrieb und Monitoring der Hard- und 
Software von Netzwerkservices wie Proxy, DNS, DHCP, SMTP
Bewerbungsfrist: 3. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1062/

IT-Dienstleistungszentrum Berlin

Bezeichnung: Fachbereichsleitung (w/m/d)  
Prozess- und Organisationsmanagement

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 15 TV-L

Besetzbar ab: sofort

Kennzahl: 018/2024

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsgebiet: • Du verantwortest die strategische Ausrichtung des 
Bereichs, erarbeitest eine klare Vision und setzt Impulse für das Prozessmanage-
ment im ITDZ. Gleichzeitig stellst Du mit Deinem Team die operative Umsetzung 
unserer Standards sicher. • Du leitest und koordinierst Dein Team aus Expertinnen/
Experten mit besonderem Augenmerk auf die Integration neuer Mitarbeitender.  
• Gemeinsam mit Deinem Team berätst und unterstützt Du die Process Owner in den 
Fachbereichen bei der Modellierung und Optimierung von Prozessen in BPMN 2.0.  
• Du verantwortest den internen Softwareeinführungsprozess und stellst damit sicher, 
dass alle Anforderungen bei der Einführung interner Software strukturiert berücksich-
tigt werden. • Du modellierst nicht nur Prozesse, sondern setzt diese auch aktiv im 
gesamten Unternehmen durch. Im Sinne der Prozess-Compliance sorgst Du dafür, 
dass neue Prozesse von allen verstanden und gelebt werden. Du stellst außerdem 

https://jobs.itdz-berlin.de/job/Berlin-Administratorin-f%C3%BCr-SANStorageBackup-10713/1034666501/
https://jobs.itdz-berlin.de/job/Berlin-Administratorin-f%C3%BCr-SANStorageBackup-10713/1034666501/
https://jobs.itdz-berlin.de/job/Berlin-Administratorin-f%C3%BCr-SANStorageBackup-10713/1034666501/
mailto:jobs@itdz-berlin.de
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sicher, dass bereits bekannte Prozesse konsequent eingehalten werden. • Du treibst 
die Weiterentwicklung unseres Methodenbaukastens und unseres Rollenmodells vor-
an und gestaltest die Prozesslandkarte mit Fokus auf ITIL. Ein Schwerpunkt für 2024 
liegt zudem in der Definition, Erhebung und dem Reporting von Prozess-KPIs.
Bewerbungsfrist: 10. März 2024

Kontaktdaten: IT-Dienstleistungszentrum Berlin  
Berliner Straße 112-115, 10713 Berlin  
Telefon: 90222-5544  
E-Mail: jobs@itdz-berlin.de

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1066/

Lette-Verein Berlin

Bezeichnung: Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (d/m/w) 
im Servicebereich Finanzen

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 10/9b (Eingruppierungsvermutung)

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: 01_24

Vollzeit/Teilzeit: 40/39,4 Stunden

Arbeitsgebiet: • Sachbearbeitung Haushalt und Mittelbewirtschaf-
tung • Vergabe- und Vertragsangelegenheiten • Erstellung der Finanz- und Investiti-
onsplanung • Mitarbeit an Vorgängen mit haushaltsmäßigem Bezug
Bewerbungsfrist: 15. März 2024

Kontaktdaten: Lette-Verein Berlin  
zu Händen Herrn Prüß  
Viktoria-Luise-Platz 6, 10777 Berlin

Internetadresse: Ausführliche Informationen zur Stellenausschrei-
bung, insbesondere eine Beschreibung der  
Anforderungen, finden Sie unter:  
https://www.letteverein.berlin/

Technische Universität Berlin

Bezeichnung: Beschäftigte/Beschäftigter (d/m/w) 
in der Verwaltung

Besoldungs-/Entgeltgruppe: 9a TV-L Berliner Hochschulen

Besetzbar ab: sofort

Befristung: unbefristet

Kennzahl: V-50/24

Vollzeit/Teilzeit: Teilzeitbeschäftigung ist gegebenenfalls möglich.

Arbeitsgebiet: Bei der Technischen Universität Berlin ist/sind 
folgende Stelle/-n zu besetzen: Beschäftigte/-r in der Verwaltung (d/m/w) Aufgaben-
beschreibung: • Rechnungsfeststellung, Rechnungs anordnung mit Anordnungsbefug-
nis, Umbuchungs anordnungen und Sachmittel • Datenanalyse der fakultätsinternen 

mailto:jobs@itdz-berlin.de
https://jobs.itdz-berlin.de/job-invite/1066/
https://www.letteverein.berlin/
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Ressourcenverteilung, Erarbeitung von Berichten und Hochrechnungen, Qualitäts-
kontrolle, Bewirtschaftung fakultätsinterner Unterstützungsfonds • Flächenmanage-
ment: Erhebung und Monitoring von fakultätsinternen Flächenbedarfen, Kommuni-
kation mit Bauabteilung und Fachgebieten, Erarbeitung von Lösungsvorschlägen zur 
internen Bedarfsdeckung 
Bewerbungsfrist: 15. März 2024

Kontaktdaten: Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der 
Kennzahl mit den üblichen Unterlagen ausschließlich 
per E-Mail gebündelt in einem PDF-Dokument an 
Klemens Landwehr über: personal@vm.tu-berlin.de 
Technische Universität Berlin 
- Die Präsidentin -  
Fakultät V, FSC 
Klemens Landwehr 
Sekr. H 11 
Straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin

Internetadresse: Die Stellenausschreibung ist auch im Internet  
abrufbar unter:  
https://www.jobs.tu-berlin.de/ stellenausschreibungen

Technische Universität Berlin

Universitätsbibliothek

Bezeichnung: Bibliotheksreferendarin/Bibliotheksreferendar 
(d/m/w) - Beamtin/Beamter auf Widerruf

Besoldungs-/Entgeltgruppe: A 13

Besetzbar ab: 1. Oktober 2024

Befristung: bis 30. September 2026

Kennzahl: UB-55/24

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet: An der Universitätsbibliothek der Technischen Uni-
versität Berlin ist zum 1. Oktober 2024 eine Stelle für eine/-n Bibliotheksreferendar/-in 
(d/m/w) befristet zu besetzen. Aufgabenbeschreibung: Wir suchen Ingenieur/-innen, 
Naturwissenschaftler/-innen, Mathematiker/-innen, Informatiker/-innen und Ar-
chitekt/-innen (d/m/w). Wenn Sie einen wissenschaftlichen Hochschulabschluss 
in einem MINT-Fach oder in Architektur besitzen und besonderes Interesse an 
Verwaltungs-, Organisations- und Führungsaufgaben haben, über gründliche und 
umfangreiche IT-Kenntnisse verfügen sowie gut Englisch können, freuen wir uns 
über Ihre Bewerbung. Informationen zur Ausbildung: Der Vorbereitungsdienst richtet 
sich nach der „Verordnung über die Laufbahnen der Beamtinnen und Beamten der 
Laufbahnfachrichtung wissenschaftliche Dienste vom 30. Juni 2015“ und schließt mit 
der Laufbahnprüfung als Bibliotheksassessor/-in ab. Das Referendariat dauert zwei 
Jahre und umfasst neben dem Praxisanteil theoretische Ausbildungsanteile, die an 
der Humboldt-Universität zu Berlin absolviert werden. Weitere Informationen finden 
Sie unter: https://www.tu.berlin/ub/ueberuns/ bibliothek-als-arbeitgeberin/ bibliotheks-
referendariat Mit Abschluss der Laufbahnprüfung endet das Beschäftigungsverhältnis 
mit der Technischen Universität Berlin, es besteht kein Übernahmeanspruch. Das 
detaillierte Anforderungsprofil finden Sie unter: https:// www.tu.berlin/ ub/ ueber-uns/ 
bibliothek-als-arbeitgeberin/ stellenangebote Weitere Informationen zur Stelle erteilt 
Ihnen: Herr Juhr (Telefon: 314-76058). https://www.tu.berlin/ub 
Bewerbungsfrist: 29. März 2024

mailto:personal@vm.tu-berlin.de
https://www.jobs.tu-berlin.de/ stellenausschreibungen
https://www.tu.berlin/ub/ueberuns/ bibliothek-als-arbeitgeberin/ bibliotheksreferendariat
https://www.tu.berlin/ub/ueberuns/ bibliothek-als-arbeitgeberin/ bibliotheksreferendariat
https:// www.tu.berlin/ ub/ ueber-uns/ bibliothek-als-arbeitgeberin/ stellenangebote
https:// www.tu.berlin/ ub/ ueber-uns/ bibliothek-als-arbeitgeberin/ stellenangebote
https://www.tu.berlin/ub
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Kontaktdaten: Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der 
Kennzahl mit den üblichen Unterlagen (zusam-
mengefasst in einem einzigen PDF-Dokument mit 
maximal fünf MB) per E-Mail an:  
bewerbungsverfahren@ub.tu-berlin.de  
Technische Universität Berlin 
- Die Präsidentin -  
Universitätsbibliothek 
Herr Juhr 
Fasanenstraße 88, 10623 Berlin

Internetadresse: Die Stellenausschreibung ist auch im Internet  
abrufbar unter:  
https://www.jobs.tu-berlin.de/ stellenausschreibungen

mailto:bewerbungsverfahren@ub.tu-berlin.de
https://www.jobs.tu-berlin.de/ stellenausschreibungen
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Öffentliche Ausschreibungen

Vergabeplattform Berlin:  
www.berlin.de/vergabeplattform

Interessenbekundungsverfahren  
für die Umsetzung eines Projekts zur Prävention von  

islamistischem Antisemitismus im schulischen Kontext

1 - Ausgangslage und Zielsetzung
Der terroristische Angriff der Hamas auf Israel und der anschließende Gaza-Krieg  
haben auch in Berlin zu einem deutlichen Anstieg antisemitischer Vorfälle geführt, 
auch in den Schulen macht sich Antisemitismus in verschiedenen Formen bemerk-
bar, die aktuelle Situation stellt Schulen und Lehrkräfte vor große Herausforderun-
gen. Die Entwicklungen in Israel und Gaza in den letzten Monaten haben dabei nicht 
nur zu einer weltweiten Zunahme von antiisraelischen Antisemitismus, sondern auch 
von Antisemitismus in islamistischen Ideologien geführt. Dieser zeigt sich deutlich 
auch in sozialen Medien, mittels derer antijüdische und antisemitische Inhalte schnell 
und fast ungehindert ihre Verbreitung finden. Auch Schülerinnen und Schüler kom-
men damit in Berührung, eine Bearbeitung dieser Inhalte ist komplex, bedarf ausge-
wiesener Expertise und findet im schulischen Kontext zu wenig statt.
Die Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie beabsichtigt deshalb, ab 
2024 die Antisemitismusprävention mit Bezug zu islamistischem Kontext und anti-
israelischem Antisemitismus im schulischen Kontext zu stärken. Die entsprechenden 
Zuwendungsmittel werden im Rahmen einer Zuwendungsvergabe (nach § 44 LHO) 
ausgereicht.
Im Rahmen dieses Interessenbekundungsverfahrens soll ein durchführender Träger 
für ein geeignetes Projekt ermittelt werden.
2 - Zielstellungen des geplanten Projekts
Die Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie beabsichtigt, vom 15. April 
2024 bis 31. Dezember 2024 ein Medienbildungsprojekt auszuschreiben, welches 
das Thema „Prävention von islamistischem Antisemitismus“ an Berliner Schulen 
stärker implementiert und eine zielgruppengerechte Unterstützung und Wissensver-
mittlung im schulischen Kontext ermöglicht. Dabei sollte das Projekt nicht nur den 
Bezug zu antiisraelischem Antisemitismus ausgehend von aktuellen Entwicklungen in 
Nahost herstellen, sondern vor allem auch so gestaltet sein, dass Schulen in diesem 
Bereich in der eigenen Medienbildung unterstützt werden. Eine Fortführung des Pro-
jekts ist unter Vorbehalt der zur Verfügung stehenden Mittel auch für 2025 geplant.
Das Hauptziel des Projekts:

 – ständiges Monitoring und Einbezug aktueller, digitaler und zielgruppennaher 
Contents (wie diese auf einschlägigen sozialen Medien bei TikTok, Instagram 
und ähnlichen zu finden sind) in die Entwicklung geeigneter Formate und 
Materialien im schulischen Kontext, um islamistischen Antisemitismus sowie 
antiisraelischen Antisemitismus zu thematisieren. Wünschenswert, aber 
nicht notwendig, wäre auch das Beobachten und Einbeziehen einschlägiger 
türkisch- oder arabischsprachiger Medien wie Hürriyet, Al Jazeera, und ähnli-
chen innerhalb des Projekts.

Weitere Zielsetzungen des Projekts:
 – Entwicklung und Umsetzung von Maßnahmen und Aktivitäten für Schüler- 

innen und Schüler aus verschiedenen Bildungskontexten, die dazu beitragen 
können, islamistischen Antisemitismus sowie antiisraelischen Antisemitismus 
in seinen verschiedenen Facetten zu erkennen und diesem präventiv entge-
genwirken

 – ebenso die Entwicklung und Umsetzung von Fortbildungs- und Beratungskon-
zepten, die dazu beitragen können, schulische Pädagoginnen und Pädagogen 
darin zu unterstützen, islamistischen Antisemitismus sowie antiisraelischen 
Antisemitismus in seinen verschiedenen Facetten zu erkennen und dadurch 
die ihre eigene Handlungssicherheit (gerade auch im Umgang mit Informatio-
nen aus den oben genannten einschlägigen Medien im schulischen Kontext) 
zu stärken

http://www.berlin.de/vergabeplattform
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 – Entwicklung von thematischen Modulen und Arbeitshilfen als schülernahe 
Unterrichtsreihe, die es schulischen Pädagoginnen und Pädagogen ermögli-
chen, islamistischen Antisemitismus sowie antiisraelischen Antisemitismus in 
geeigneter Weise zu bearbeiten, um eine zielgruppengerechte Auseinander-
setzung und Wissensvermittlung zu fördern

 – Darstellung aktueller Inhalte aus den einschlägigen Medien sowie der erar-
beiteten Module, Materialien und weiterführender Informationen in geeigneter 
Weise auf einer Projektwebseite

3 - Allgemeine Bestimmungen
3.1 - Verfahrensgrundlagen
Die Senatsverwaltung für Bildung verfährt nach § 7 Absatz 2 Satz 2 der Landeshaus-
haltsordnung von Berlin (LHO). Ziel dieses Interessenbekundungsverfahrens (IBV) ist 
es, zunächst einen Überblick über potentielle externe Träger/Kooperationspartner zu 
erlangen.
Die im Rahmen des Interessenbekundungsverfahrens eingereichten Konzepte 
werden unter Wahrung der Grundsätze der Gleichbehandlung, Transparenz und 
Unparteilichkeit ausgewertet.
Der im Rahmen des Interessensbekundungsverfahren ausgewählte Träger wird 
anschließend zur Antragstellung der entsprechenden Zuwendungsmittel durch die 
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie aufgefordert. In diesem Zusam-
menhang sind weitere Unterlagen erforderlich, über die zu gegebener Zeit informiert 
wird. Der Projektbeginn ist frühestens zum 15. April 2024 möglich.
Es wird darauf hingewiesen, dass es sich nicht um ein formales Vergabeverfahren 
handelt, sondern dass die Interessenbekundung ausschließlich der Entscheidungs-
vorbereitung dient. Kosten, die den Teilnehmenden am Interessenbekundungsverfah-
ren entstehen, können nicht erstattet werden.
3.2 - Ansprechpartnerin 
Auskünfte erteilt die durchführende Stelle. Alle Fragen, die im Zusammenhang mit 
dem Interessenbekundungsverfahren stehen, sind schriftlich oder digital an die 
durchführende Stelle zu richten.
3.3 - Teilnehmendenkreis
Teilnahmeberechtigt sind Organisationen, die die unter Punkt 5 aufgeführten Anforde-
rungen erfüllen.
3.4 - Durchführende Stelle
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
Referat II B - Fächer der Berliner Schule 
Bernhard-Weiß-Straße 6, 10178 Berlin
Ansprechpartnerin:
Bettina Dettendorfer 
E-Mail: bettina.dettendorfer@senbjf.berlin.de
3.5 - Form der Anträge
Die Teilnahme am Interessenbekundungsverfahren hat in Papierform zu erfolgen. 
Um ein Einreichen der Unterlagen in digitaler Form vorab per E-Mail an:  
bettina.dettendorfer@senbjf.berlin.de wird gebeten.
3.6 - Einreichungsfrist
Interessentinnen und Interessenten werden aufgefordert, ihre Interessenbekundun-
gen unter Angabe des unten genannten Kennworts bis zum 15. März 2024 um  
12 Uhr postalisch an die nachfolgend aufgeführte Anschrift zu richten. Maßgeblich 
für die Fristwahrung ist das Eingangsdatum der postalisch versandten oder über-
brachten Unterlagen, falls die Bewerbungsunterlagen persönlich eingereicht werden. 
Verspätet eingereichte Unterlagen können nicht berücksichtigt werden.
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
Referat II B - Fächer der Berliner Schule 
- II B 4.3 - Bettina Dettendorfer 
Bernhard-Weiß-Straße 6, 10178 Berlin
Kennwort: IBV „Islamistischer Antisemitismus“

mailto:bettina.dettendorfer@senbjf.berlin.de
mailto:bettina.dettendorfer@senbjf.berlin.de
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3.7 - Verwendung/Veröffentlichung
Die vorliegenden Unterlagen dürfen ausschließlich nur für die Interessenbekundung 
verwendet werden. Jede andere Verwendung, insbesondere die Veröffentlichung, 
(auch auszugsweise) ist ohne schriftliche Genehmigung der durchführenden Stelle 
nicht statthaft. Die der durchführenden Stelle übersandten Unterlagen gehen in ihr 
Eigentum über. Das Urheberrecht der Verfasser bleibt gewahrt.
3.8 - Verschwiegenheit
Die Interessentin beziehungsweise der Interessent hat, auch nach Beendigung 
des Interessenbekundungsverfahrens, über die bei ihrer beziehungsweise seiner 
Tätigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu wahren. Sie 
beziehungsweise er hat hierzu alle an der Erstellung der Interessenbekundung be-
schäftigten Mitarbeiterinnen beziehungsweise Mitarbeiter zu verpflichten.
4 - Projektbeschreibung
4.1 - Auftraggeber
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
Bernhard-Weiß-Straße 6, 10178 Berlin
4.2 - Projektlaufzeit
Die Projektlaufzeit beginnt nach gegenwärtigem Stand der Planung am 15. April 2024 
und endet am 31. Dezember 2024. Eine Fortführung des Projekts ist bei zur Verfü-
gung stehenden Haushaltsmitteln auch in 2025 geplant.
4.3 - Umfang der Zuwendung 
Vorbehaltlich der im Doppelhaushalt 2024/2025 zur Verfügung stehenden Mittel sind 
für das Projekt bis zu 200 000 Euro im Jahr 2024 vorgesehen, eine Weiterführung 
des Projekts im gleichen Umfang ist in 2025 geplant. Die disponierten Mittel sind im 
jeweiligen Kalenderjahr zu verausgaben und können nicht übertragen werden.
5 - Anforderungen an interessenbekundende Träger
Der interessenbekundende Träger verfügt über

 – einschlägige Expertise im Feld der Antisemitismusprävention, idealerweise in 
der Prävention von islamistischem Antisemitismus und/oder israelbezogenen 
Antisemitismus sowie der Demokratie- und Menschenrechtsbildung,

 – inhaltliche, sprachliche und technische Expertise zur Bewertung verschie-
dener digitaler Contents und Materialien im thematischen Zusammenhang, 
die eine sachgerechte Aufbereitung in Maßnahmen und Materialien für den 
schulischen Kontext ermöglicht,

 – fundierte Kenntnisse über die Geschichte, Politik und Gesellschaft Israels und 
seiner Stellung im Nahen Osten,

 – grundlegende Erfahrungen in der didaktisch-pädagogischen Arbeit im Rah-
men schulischer Bildungsarbeit zum genannten Themenbereich,

 – grundlegende Erfahrungen in der Umsetzung und Abwicklung von Projekten 
der geplanten Größenordnung.

Der interessenbekundende Träger organisiert das Projekt und führt es im Auftrag 
und in enger Abstimmung mit der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
durch. Dabei stellt er den wirtschaftlichen Einsatz und den Nachweis der Verwen-
dung aller durch Zuwendung oder in anderer Form der durch die Senatsverwaltung 
für Bildung, Jugend und Familie zur Verfügung gestellten Mittel sicher und garantiert 
mit seinem Antrag, dass das zur Projektdurchführung vorgesehene Personal über 
die notwendigen Erfahrungen, Fähigkeiten und zeitlichen Kapazitäten verfügt, um die 
Aufgaben sach- und fristgerecht in hoher Qualität umzusetzen. Hierzu gehört auch 
das fundierte Wissen über die Bestimmungen der Landeshaushaltsordnung und des 
Zuwendungsrechts.
6 - Anforderungen an die Interessensbekundung/einzureichende Unterlagen
Es wird um folgende Unterlagen und Informationen gebeten, die vom interessenbe-
kundenden Träger einzureichen sind:

 – eine Selbstdarstellung des Trägers einschließlich der Beschreibung der eige-
nen Expertise und der Erfahrungen in der Abwicklung vergleichbarer Projekte 
(maximaler Umfang zwei DIN-A4-Seiten)

 – eine Auflistung bisheriger Referenzprojekte; Dokumentationen oder Medien-
dateien werden nicht angenommen
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 – ein Konzept für die inhaltliche, didaktisch-pädagogische und organisatorische 
Durchführung des Projekts einschließlich eines Arbeits- und Zeitplans für das 
Jahr 2024 (maximaler Umfang insgesamt zehn DIN-A4-Seiten)

 – ein auf Grundlage der in 2024 zur Verfügung stehenden Mittel vorläufiger 
Finanzierungsplan, der Personal- und Sachausgaben ausweist

 – der Nachweis über die wirtschaftliche Zuverlässigkeit des Trägers durch das 
Finanzamt

 – die Angabe einer Kontaktperson mit Telefonnummer und Adresse sowie 
E-Mail und gegebenenfalls Internetadresse 

7 - Bewertung der Interessenbekundungen
Die Prüfung und Bewertung der durch die Interessentinnen beziehungsweise Inter-
essenten eingereichten Unterlagen erfolgen unter Berücksichtigung aller verlangten 
Angaben beziehungsweise Nachweise. Sämtliche nachprüfbaren oder ins Einzelne 
gehenden Behauptungen in den eingereichten Unterlagen werden als verbindliche 
Zusagen angesehen und gelten als verbindlich zugesicherte Eigenschaft.
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Aufgebote

Amtsgericht Schöneberg

Aktenzeichen 76 II 52/18

Herr Martin Herden und Frau Madeleine Schallock, beide wohnhaft Goltzstraße 52, 
10781 Berlin, haben den Antrag auf Ausschluss der unbekannten Grundpfandrechts-
gläubiger bei Gericht eingereicht. Bei dem Grundpfandrecht handelt es sich um die 
im Grundbuch des Amtsgerichts Schöneberg, Gemarkung Schöneberg, Blatt 9796 
in Abteilung III Nummer 7 für die Saphir Grundstücksverwaltungsgesellschaft mbH 
eingetragene Grundschuld zu 100 000 Euro. Der Grundpfandrechtsgläubiger wird 
aufgefordert, seine Rechte spätestens bis zu dem 19. April 2024 vor dem Amtsgericht 
Schöneberg anzumelden, da ansonsten seine Ausschließung der Gläubigerrechte 
erfolgen und der Grundstückseigentümer das Grundpfandrecht erwerben kann.

Amtsgericht Schöneberg

Aktenzeichen 76 II 49/23

Frau Brigitte Knab-Friedag, Beskidenstraße 33, 14129 Berlin, und Herr Dr. Herwig 
Friedag, Beskidenstraße 33, 14129 Berlin, haben den Antrag auf Kraftloserklärung  
einer abhandengekommenen Urkunde bei Gericht eingereicht. Es handelt sich um 
den Grundschuldbrief über die im Grundbuch des Amtsgerichts Schöneberg, Gemar-
kung Schöneberg, Blatt 13133 in Abteilung III Nummer 4 eingetragene Grundschuld 
zu 100 000 DM. Eingetragene Berechtigte: Brigitte Knab-Friedag, geborene Knab,  
geboren am 30. April 1949, und Herwig Friedag, geboren am 6. Februar 1950. Der 
Inhaber des Grundschuldbriefs wird aufgefordert, seine Rechte spätestens bis zum 
24. April 2024 vor dem Amtsgericht Schöneberg anzumelden und die Urkunde vorzu-
legen, da ansonsten die Kraftloserklärung des Briefes erfolgen wird.

Ausschließungsbeschlüsse

Amtsgericht Schöneberg
Aktenzeichen 76 II 08/23

Der Grundschuldbrief über die im Grundbuch des Amtsgerichts Schöneberg, Gemar-
kung Zehlendorf, Blatt 7604 in Abteilung III Nummer 8 eingetragene Grundschuld  
zu 24 000 DM und der Grundschuldbrief über die im Grundbuch des Amtsgerichts  
Schöneberg, Gemarkung Zehlendorf, Blatt 7604 in Abteilung III Nummer 9 eingetra-
genen Grundschuld zu 20 000 DM - jeweils eingetragen für die Leonberger Bauspar-
kasse Aktiengesellschaft in Leonberg - werden für kraftlos erklärt.

Amtsgericht Schöneberg

Aktenzeichen 76 II 44/23

Der Grundschuldbrief über die im Grundbuch des Amtsgerichts Schöneberg, Gemar-
kung Wannsee, Blatt 486 in Abteilung III Nummer 5 für die Berliner Commerzbank 
Aktiengesellschaft in Berlin eingetragene Grundschuld zu 35 790,43 Euro wird für 
kraftlos erklärt.

Amtsgericht Schöneberg
Aktenzeichen 76 II 45/23

Der Hypothekenbrief über die im Grundbuch des Amtsgerichts Schöneberg, Gemar-
kung Lichterfelde, Blatt 10122 in Abteilung III Nummer 1 für die Berliner Volksbank 
(West) eingetragene Genossenschaft mit beschränkter Haftpflicht in Berlin eingetra-
gene Hypothek zu 32 000 DM wird für kraftlos erklärt.
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Gläubigeraufrufe

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein 
Ausbildungs- und Kulturcentrum e.V. (Aktenzeichen VR 21273 B) ist durch  
Beschluss der Mitgliederversammlung vom 27. September 2023 aufgelöst.  
Gläubiger/-innen des Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
DIE FILMSCHAFFENDEN e.V. Vereinigung der Berufsverbände Film- und  
Fernsehen (Aktenzeichen VR 37567 B) ist durch Beschluss der Mitgliederversamm-
lung vom 30. September 2023 zum 31. Dezember 2023 aufgelöst. Gläubiger/-innen 
des Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
EUROCOM - Gesellschaft für europäische Kommunikation e.V. (Aktenzeichen 
VR 10145 B) ist durch Beschluss der Mitgliederversammlung vom 29. September 
2023 zum 31. Dezember 2023 aufgelöst. Gläubiger/-innen des Vereins werden auf-
gefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
Förderkreis zur Unterstützung mittelloser, herzkranker Kinder e.V. (Aktenzei-
chen VR 9229 B) ist durch Beschluss der Mitgliederversammlung vom 14. Juli 2023 
aufgelöst. Gläubiger des Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
Intermission Collective e. V. (Aktenzeichen VR 38660 B) ist durch Beschluss der 
Mitgliederversammlung vom 17. November 2023 aufgelöst. Gläubiger/-innen des 
Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
Projekt Wohnen - Sport (PROWO-SPORT) e.V. (Aktenzeichen VR 34789 B) ist 
durch Beschluss der Mitgliederversammlung vom 17. Juli 2023 aufgelöst.  
Gläubiger/-innen des Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
SURFERS CONNECTION BERLIN e.V. (Aktenzeichen VR 21703 B) ist durch  
Beschluss der Mitgliederversammlung vom 7. August 2022 aufgelöst.  
Gläubiger/-innen des Vereins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.

Der beim Amtsgericht Charlottenburg im Vereinsregister eingetragene Verein  
Team Bananenflanke Berlin e. V. (Aktenzeichen VR 35307 B) ist durch Beschluss 
der Mitgliederversammlung vom 21. Juli 2022 aufgelöst. Gläubiger/-innen des Ver-
eins werden aufgefordert, ihre Ansprüche anzumelden.
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Landesverwaltungsamt Berlin - LS 2 -, Fehrbelliner Platz 1, 10707 Berlin
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