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Definition Verwaltungsgemeinkosten

Verwaltungsgemeinkosten sind Ausgaben fiir den allgemeinen Personal- und
Sachaufwand (Allgemeine Verwaltung), der bei der Wahrnehmung der
satzungsgemaflen Aufgaben (Geschaftszweck) in einer Organisation mittelbar entsteht
und einem bestimmten Projekt nicht direkt zugeordnet werden kann. Diese Ausgaben
fir den allgemeinen Geschdaftsbetrieb von Zuwendungsempfangenden sind gegeniiber
den mit dem Zuwendungszweck zusammenhdngenden Ausgaben (siehe Nr. 1.2

ANBest-P) fiir das geférderte Projekt gesondert zu betrachten.

Nicht zu den Verwaltungsgemeinkosten, sondern zu den Projektausgaben gehort der
Personal- und Sachaufwand, der unmittelbar bei der Durchfiihrung eines Projekts
anfallt, daher diesem Projekt direkt zugeordnet werden kann und durch das Projekt
ausgelost wurde. Dies sind z. B. Personalausgaben fiir projektbedingt eingestelltes
zusatzliches Personal, andere Ausgaben fiir ausschliefllich zur Projektdurchfiihrung
eingesetztes Fachpersonal, beispielsweise fiir die unmittelbare Projektkoordination,
Miete fiir zusdtzlich angemietete Projekirdume, Projektflyer, projektbezogene

Versandkosten, fiir die Projektdurchfiihrung notwendige Technik.
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2 Anlage zum Zuwendungsantrag - Verwaltungsgemeinkosten

Ausschnitt der Website FAZIT Berlin Online

BERLIN | 3}

Landesamt @ Q —_—

fiir Gesundheit und Soziales Bani i )
armierefrei  Suche  Mend

Landesamt fur Gesundheit und Soziales > Soziales > Zuwendung > FAZIT Berlin Online B

Herzlich willkommen auf der neuen FAZIT Berlin Online-Seite

Direkt zur Kontaktinformation €

Sie finden hier wie gewohnt lhre Unterlagen zur Beantragung und Nachweisfiihrung zu lhrem
Zuwendungsantrag.

* |hren Zuwendungsantrag FAZIT finden Sie hier

= |hre Anlagen zum Antrag finden Sie hier

= |hre Mittelabforderung finden Sie hier

« |hre Anlagen zum Verwendungsnachweis (VN) finden Sie hier
i

+ |hre Anlagen zum VN — Online-Sachberichte finden Sie hier

Abbildung 1 Ausschnitt der Website FAZIT Berlin Online

Sie befinden sich auf der Website

https://www.berlin.de/lageso/soziales/zuwendung/fazit-berlin-online/.

Uber diese Website gelangen Sie zur Ubersichtsseite der Anlagen zum

Zuwendungsantrag https://www.berlin.de/lageso/soziales/zuwendung/fazit-berlin-

online/anlagen-zum-antraqg/.

Hier finden Sie den Weiterleitungslink Anlage zu Verwaltungsgemeinkosten, fiir die
Erfassung von Verwaltungsgemeinkosten.

Weiterhin sind das Handbuch zur Erfassung von Verwaltungsgemeinkosten (VGK) -
Uberblick FAZIT Berlin Online - sowie der Katalog grundsatzlich zuwendungsfahiger
Verwaltungsgemeinkosten (Kernausgaben inkl. Kostenarten) im Rahmen der

Zuwendungsfinanzierung von Projekten des Rahmenférdervertrags abrufbar.
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FAZIT-Formular Verwaltungsgemeinkosten

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten

Start

Klicken Sie auf =» Starten, um das Formular Schritt fGr Schritt online auszufiillen.

Sie kénnen Ihr Anliegen anschliefend online einreichen. Weitere Informationen erhalten Sie nach dem Ausfallen.
Sie erhalten ein fertig ausgefilites Dokument als PDF-Dekument fir Ihre Unterlagen.

Vorgang fortsetzen

Sie kiinnen das nachfolgende Formular mit zuvor gespeicherten Angaben fortsetzen. Klicken Sie dazu auf & Datei zum Hochladen
auswahlen und suchen Sie die Datei mit den betreffenden Formulardaten auf lhrem Computer.

Sie haben folgende Maglichkeit bzw. Maglichkeiten:
Verwenden Sie eine .html-Datei, die Sie zuvor beim Unterbrechen des Formulars auf lhrem Computer gespeichert haben.

Klicken Sie dann auf - Starten.

Datei zum Fortsetzen: @ Datei zum Hochladen auswahlen...

Abbildung 2 Start des FAZIT-Formulars Verwaltungsgemeinkosten

Sie befinden sich auf der Startseite des FAZIT-Formulars Verwaltungsgemeinkosten

https://liste-
antraege.bda.service.berlin.de/intelliform/forms/default/bda/LAGeSo_FAZIT/lageso_

verwaltungsgemeinkosten/index, um diese zu erfassen.

Folgen Sie bitte den Hinweisen auf der Formularseite.
Sie werden zundchst um Kenntnisnahme zum Datenschutz gebeten.

Durch die folgenden Formularseiten tiber Pflichtfelder (gekennzeichnet mit *) und
Ergdnzungsfelder werden Sie gefiihrt. Der Ausdruck und die Versendung sind nur dann

moglich, wenn alle Pflichtfelder ausgefiillt werden.
Wichtige Benutzerhinweise

Um Datenverluste zu vermeiden, wird das regelmaflige Zwischenspeichern empfohlen,
insbesondere bei Unterbrechungen wie Telefonaten, WC, Mittagspause oder
Ahnlichem.

Alle -felder auf den Formularseiten sind nach einem Klick darauf auf der rechten

Seite mit entsprechenden erkldrenden Hinweistexten versehen. Ergdnzend steht lhnen
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fir Fragen zum technischen Ablauf unsere Hotline unter 030/90 229 - 1555 oder per

Mail unter zuwendungen@lageso.berlin.de zur Verfligung.

Fir inhaltliche Fragen zum Antrag oder dessen Anlagen steht lhnen weiterhin
Ihr*e Bearbeiter*in in lhrer zustdndigen Bewilligungsstelle zur Verfiigung.

2.1 Stammdaten zum Projekt

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten

Datenschutz
Stammdaten Projekt
* Pflichtfelder Stammdaten Projekt
Zustindigkeit des Zuwendungsgebers Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten
Behordenkennzeichen @ | Bitte auswihlen v |
) Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkosten
Haushaltsjahr * @ | Bitte auswahlen v |

Kostenkatalog - Teil 2 - Raumkosten

Projektnummer * @ | |

Kostenkatalog - Teil 3 - Buro- und Ge-

Stellenzeichen (wenn vor- | | schaftsausstattung
handen) @

- - Kostenkatalog - Teil 4 - Arbeits- und Ge-
Bewilligungsstelle | v | sundheitsschutz

Bereich | v |
Kostenkatalog - Teil 5 - Kosten fur EDV

StralRe | v |
Kostenkatalog - Teil 6 - Betriebsnotwendi-
ge Sachkosten

Hausnummer | v |

Postleitzahl | y | Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kosten-
arten

18 | > | Information zum Versenden des Vordru-
ckes

Angebotsbereich / Hand- | Bitte auswahlen v |

lungsfeld *

Bitte wahlen Sie hier den Forderbereich (Handlungsfeld /
Angebotsbereich) aus, in dem Ihr Projekt gefordert wird.

© 1Q
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Abbildung 3 Formularseite Stammdaten zum Projekt (1)

Behdrdenkennzeichen

Geben Sie bitte das Behordenkennzeichen des zuwendungsempfangenden Projekts

an. Nutzen Sie dafiir bitte die Auswahlliste. Vorgabe:

e SPV (Spitzenverbandsférderung)
e ISP (Integriertes Sozialprogramm)

e STZ (Infrastrukturférderprogramm Stadtteilzentren)
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e IGP (Integriertes Gesundheits- und Pflege-Programm)

e MSD (Migrationssozialdienste)
Haushaltsjahr
Geben Sie bitte das Haushaltsjahr 2026 an. Nutzen Sie dafiir bitte die Auswahlliste.
Projektnummer

Geben Sie bitte die Projektnummer des zuwendungsempfangenden Projekts an. Bitte
tragen Sie die Projektnummer ohne Geschdaftskennzeichen und Jahr ein. Bitte achten

Sie auf Leerzeichen (Beispiel: P 001).
Angebotsbereich / Handlungsfeld

Geben Sie bitte den Angebotsbereich / das Handlungsfeld des

zuwendungsempfangenden Projekts an. Nutzen Sie dafiir bitte die Auswabhlliste.

Name des Zuwendungsempfingers

Welches Rechtssubjekt be- | juristische Person v |
sitzt |hr Triger? *

Name des Tragers * @ | |

Sollte lhr Trager in der Liste nicht vorhanden sein, informieren Sie bitte die technische Hotline
unter 030/90229-1555 oder zuwendungen@lageso.berlin.de

Adresse des Zuwendungsempfingers

StraBe * |

Bitte wahlen Sie nach Maglichkeit einen der automatisch
angebotenen Eintrage aus.

Hausnummer |:|
Postleitzahl * |:|

Ort* | Berlin

Staat | Deutschland

]
° Abbrechen @ Unterbrechen .. & Zuriick

Abbildung 4 Formularseite Stammdaten zum Projekt (2)
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Welches Rechtssubjekt besitzt |hr Trager?

Geben Sie bitte das Rechtssubjekt Ihres Trdgers an. Nutzen Sie dafiir bitte die

Auswahlliste.

Name des Trégers (Tréger des geférderten Projekts)

Suchen Sie |hren Trager aus der vorhandenen Liste heraus. Dazu kénnen Sie in diesem

Feld Eintragungen vornehmen.

2.2 Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten

Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten
* Pflichtfelder

Fielen bei Ihrem Trager Verwaltungsgemeinkosten (anerkannte Kosten, die an- g
teilig der Geschaftsfithrung/allgemeinen Verwaltung und nicht direkt einem be-
stimmten Produkt oder einer bestimmten Leistung zugeordnet werden kénnen)

an?”
® Ja Nein

Wurden diese anfallenden Verwaltungsgemeinkosten auf das geforderte Pro- @
jekt umgelegt? *

Ja e Nein

Warum wurden diese anfallenden Verwaltungsgemeinkosten nicht auf das ge- @
forderte Projekt umgelegt? ™

Y
Gesamtzahl der Vollzeit- |:|
dquivalente beim Triger:
Anzahl administrativer (2] |:|
Projekte: *
Gesamtumsatz des Tragers: I:l EUR
davon Weiterleitung von Zu- I:l EUR
schiissen etc, (durchlaufen-
de Posten) ™
Aufgestellt fiir das Haus- | - bitte auswahlen - v

haltsjahr: *

Datenschutz

Stammdaten Projekt

Angaben zu Verwaltungsgemeinkos-
ten

Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkosten

Kostenkatalog - Teil 2 - Raumkosten

Kostenkatalog - Teil 3 - Bro- und Ge-
schaftsausstattung

Kostenkatalog - Teil 4 - Arbeits- und Ge-
sundheitsschutz

Kostenkatalog - Teil 5 - Kosten fur EDV

Kostenkatalog - Teil 6 - Betriebsnotwendi-
ge Sachkosten

Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kosten-
arten

Information zum Versenden des Vordru-
ckes

@ 1Q
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Abbildung 5 Formularseite Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten
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Frage 1 - Fielen bei Ihrem Tréger Verwaltungsgemeinkosten (anerkannte Kosten,
die anteilig der Geschéftsfiihrung/allgemeinen Verwaltung und nicht direkt einem
bestimmten Produkt oder einer bestimmten Leistung zugeordnet werden kdnnen)

an?

Geben Sie bitte eine der folgenden Antwortmaoglichkeiten an, nutzen Sie dafiir bitte die

Auswahlliste:
° jq
e nein

Wenn Sie als Antwort ja auswdhlen, dann werden Sie weitergeleitet zur ndchsten

Frage.

Wenn |hre Antwort nein lautet, dann werden Sie weitergeleitet zur Anzeige/Ausdruck
des Vordrucks Verwaltungsgemeinkosten, Verifizierung und Versendung online - damit

ist die Befragung fiir dieses Projekt beendet.

Frage 2 - Wurden diese anfallenden Verwaltungsgemeinkosten beim Trdger auf

das geférderte Projekt umgelegt?

Geben Sie bitte eine der folgenden Antwortmaoglichkeiten an, nutzen Sie dafiir bitte die

Auswahlliste:
° jc|
e nein

Wenn Sie als Antwort ja auswdhlen, dann werden Sie weitergeleitet zur Erfassung der

Verwaltungsgemeinkosten (VGK).
Wenn |hre Antwort nein lautet, dann werden Sie weitergeleitet zur ndchsten Frage.

Frage 3 - Warum wurden diese anfallenden Verwaltungsgemeinkosten beim

Trdger nicht auf das geférderte Projekt umgelegt?
Geben Sie bitte lhre Antwort an.

Auch wenn bisher keine Verwaltungsgemeinkosten auf das Projekt umgelegt wurden,
haben Sie nachfolgend die Méglichkeit zur Teilnahme an der Erhebung, indem Sie die

Verwaltungsgemeinkosten des Trdgers entsprechend erfassen.
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Gesamtzahl der Vollzeitdquivalente (VZA) beim Trager

Bitte geben Sie die Gesamtanzahl der Vollzeitdquivalente (VZA) beim Trager
insgesamt (kumulierte Anzahl der Vollzeitdquivalente fiir alle festangestellten

Mitarbeitenden im Durchschnitt) im von lhnen ausgewahlten Haushaltsjahr an.

Ein Vollzeitaquivalent entspricht einer Vollzeitstelle, unabhdngig von den tatsdchlich

gearbeiteten Stunden.
Anzahl administrierter Projekte

Geben Sie bitte die Anzahl aller (u. a. zuwendungs-, entgelt-, spendenfinanziert)
Projekte an, fiir die beim Trager eine Kostenstelle zur Umlage von

Verwaltungsgemeinkosten existiert.
Gesamtumsatz des Trdgers
Geben Sie bitte den Gesamtumsatz des Trdgers an.

Der Gesamtumsatz umfasst alle Einnahmen, die der Trdger im von lhnen
angegebenen Zeitraum generiert hat, unabhdngig von ihrer Quelle. Dies kann
Einnahmen aus verschiedenen Quellen wie staatlichen Zuschiissen, Spenden,
Gebiihren fiir Dienstleistungen, Fordermitteln oder anderen Einnahmequellen

einschlieflen.
Davon (Gesamtumsatz) Weiterleitung von Zuschiissen etc. (durchlaufende Posten)

Sofern ein Teil des Gesamtumsatzes Zuschiisse, Spenden etc. darstellen, die
weitergeleitet werden (durchlaufende Posten), geben Sie bitte den entsprechenden

Betrag an.
Aufgestellt fiir das Haushaltsjahr

Geben Sie bitte das Haushaltsjahr an, welches die Grundlage lhrer Angaben zu den

Verwaltungsgemeinkosten darstellt. Nutzen Sie dafiir bitte die Auswabhlliste.

Erbeten werden die Daten des Jahres 2024.
Liegen die Daten fiir das Jahr 2024 nicht vor, konnen alternativ die Daten

vorangegangener Jahre angegeben werden.

Seite 9 von 16



2.3
2.3.1

Verwaltungsgemeinkosten gem. Kostenkatalog
Kostenkatalog - Teil 1 bis 6

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten
Datenschutz

Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkosten

Stammdaten Projekt
1. Anerkannte anteilige Personalkosten in der Geschaftsfihrung/allgemeinen Verwaltung beim
Trager

Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten
1.1 Leitung-Kosten, anteilig

Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkos-
ten
EUR

_ Kostenkatalog - Teil 2 - Raumkosten

VGK-Anteil nach Umlage EUR
der VGK des Tragers insge-

samt auf das Projekt in Kostenkatalog - Teil 3 - Biiro- und Ge-
Euro: schaftsausstattung

Umlageschlissel (zu YGK): | - bitte auswahlen - v Kostenkatalog - Teil 4 - Arbeits- und Ge-

sundheitsschutz

Erlauterungen, Bemerkun-

Kostenkatalog - Teil 5 - Kosten fur EDV
gen:

Kostenkatalog - Teil 6 - Betriebsnotwendi-
ge Sachkosten

Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kosten-
arten

Noch 3500/3500 Zeichen
Information zum Versenden des Vordru-
ckes

1.2 Leitungsassistenz

VGK Triger gesamt in Euro: EUR

samt auf das Projekt in
Euro:

© 1Q
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Abbildung 6 Formularseite Kostenkatalog - Teil 1 bis 6

Verwaltungsgemeinkosten (VGK) - Zuwendungsfdhige Kernausgaben inkl.

Kostenarten

Grundlage fiir die Erfassung der Verwaltungsgemeinkosten ist der jeweils geltende
Katalog grundsatzlich zuwendungsfahiger Verwaltungsgemeinkosten (Kernausgaben
inkl. Kostenarten), der im Rahmen der Zuwendungsfinanzierung von Projekten des

Rahmenfordervertrags gilt (s. Anlage Katalog grds. zuwendungsfahiger

Verwaltungsgemeinkosten).
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Die Kostenarten werden in FAZIT Berlin Online gem. Katalog grundsdtzlich
zuwendungsfdhiger Verwaltungsgemeinkosten (Kernausgaben inkl. Kostenarten)

vorgeblendet.
Verwaltungsgemeinkosten (VGK) des Trégers insgesamt

Geben Sie bitte die Summe der Verwaltungsgemeinkosten (VGK) des Trégers

insgesamt fiir die jeweilige Kostenart gem. Katalog an.

Verwaltungsgemeinkosten (VGK)-Anteil nach Umlage der VGK des Trégers

insgesamt auf das Projekt

Geben Sie bitte den Anteil der Verwaltungsgemeinkosten (VGK) an, die vom Tréager auf
das Projekt umgelegt werden. Diese Angabe sollte nicht hoher ausfallen als in der

Position ,,Verwaltungsgemeinkosten (VGK) des Tragers“ insgesamt.

Dies ist eine Pflichtangabe, sofern eine Umlage von Verwaltungsgemeinkosten (VGK)
lt. bestehender Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) des Tragers auf das Projekt
erfolgt.

Umlageschliissel

Der Umlageschliissel legt fest, wie die Verwaltungsgemeinkosten (VGK) -
zuwendungsfdhige Kernausgaben inkl. Kostenarten - des Tragers insgesamt auf das

Projekt umgelegt werden.

Bei der Umlegung von Verwaltungsgemeinkosten auf verschiedene Projekte konnen
verschiedene Umlageschliissel verwendet werden. Die Auswahl des geeigneten
Umlageschlissels fiir eine Kostenart kann von der Art der Verwaltungsgemeinkosten

und den spezifischen Gegebenheiten der Organisation abhdngen.

Die Berechnungsgrundlage fiir die Umlage der Verwaltungsgemeinkosten (VGK) vom
Trager insgesamt auf das Projekt wird vom Trdager selbst definiert und ist verpflichtend

anzugeben.

Geben Sie bitte mogl. Kostenschliissel (siehe Erlduterungen im Handbuch unter

Umlageschliissel) per Dropdownliste an:

e Mitarbeiterzahl (VZA)
e Arbeitsstunden

e Projektbudget
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e Projektkomplexitat
e Flachennutzung (m )

e Historische Daten/Erfahrungswerte, wenn vergangene Ausgaben einen Hinweis

darauf geben, wie die Kosten auf die Projekte verteilt werden kénnen

e Sonstige (z. B. Umlage nach DGUV Richtlinie - Umlage unter Bemerkungen zu

erldutern)

Dies ist eine Pflichtangabe, sofern eine Umlage von Verwaltungsgemeinkosten (VGK)
lt. bestehender Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) des Tragers auf das Projekt

erfolgt.
ErlGuterungen/Bemerkungen

Geben Sie bitte entsprechende Erlduterungen/Bemerkungen (,,Freitext“) zu den
Verwaltungsgemeinkosten (VGK) des Tragers insgesamt sowie dem VGK-Anteil nach
Umlage auf das Projekt, z. B. wenn die Kostenarten/Positionen bei lhnen anders
benannt sind und im Rahmen der Erhebung an anderer Stelle zugeordnet wurden, oder

zum Umlageschliissel an.
Dies ist eine Pflichtangabe, sofern Sonstige Umlageschliissel ausgewdhlt werden.

Bitte beachten Sie, dass diese Freitext-Felder in diesem Formular eine maximale
Zeichenanzahl von 3.500 Zeichen haben. Bei der Zeichenanzahl miissen auch
Leerzeichen beriicksichtigt werden.

Stellen Sie bitte sicher, dass |hre Eingabe diese Grenze nicht iiberschreiten, um
eine reibungslose Verarbeitung |hrer Daten zu gewdhrleisten.

Ist der eigegebene Text zu lang, reduzieren Sie den Text oder senden den Text

als Anlage.
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2.3.2

Kostenkatalog - Teil 7

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten
Datenschutz

Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kostenarten

Stammdaten Projekt
7. Sonstige Kostenarten (mit Erlauterung)

7.1 Sonstige Kostenart 1 Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten

Bezeichnung sonstige Kos- Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkosten

tenart(en) |
= . Kostenkatalog - Teil 2 - Raumkosten
VGK Triger gesamt in Euro EUR
. Kostenkatalog - Teil 3 - Biro- und Ge-
VGK-Anteil nach Umlage EUR schaftsausstattung
der VGK des Trigers insge-
samt auf das Projekt in
Euro: Kostenkatalog - Teil 4 - Arbeits- und Ge-
sundheitsschutz
Umlageschliissel (zu VGK): | - bitte auswahlen - v

Kostenkatalog - Teil 5 - Kosten fur EDV

Erlauterungen, Bemerkun-
. Kostenkatalog - Teil 6 - Betriebsnotwendi-

gen:

ge Sachkosten

Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kos-
tenarten

Information zum Versenden des Vordru-
A ckes

Noch 3500/3500 Zeichen

7.2 Sonstige Kostenart 2

Bezeichnung sonstige Kos- |
tenart(en)

VGK Triger gesamt in Euro: EUR

@ 1Q

@ @ @@ @ @ © e

©

C @

Abbildung 7 Formularseite Kostenkatalog - Teil 7

Sonstige Kostenarten

Geben Sie bitte bis maximal 3 sonstige Kostenarten an, die den anerkannten

Verwaltungsgemeinkosten (VGK) gem. Katalog nicht eindeutig zugeordnet werden
kénnen. Das manuelle Einfiigen von Kostenarten ("Freitext") ist moglich. Geben Sie
bitte unter ErlGuterungen/Bemerkungen entsprechende Hinweise ("Freitext") zu den

sonstigen Kostenarten an.
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2.4

Information zum Versenden des Formulars

FAZIT Verwaltungsgemeinkosten

Information zum Versenden des Vordruckes
* Pflichtfelder

Information zum Versenden des Vordruckes

Ausfillhinweis

Bitte geben Sie hier lhre E-Mail-Adresse ein, um fortzufahren.

Im nachsten Schritt erhalten Sie eine Vorschau des Dokuments, dieses wird dabei noch
nicht eingereicht.

Erst im darauffolgenden Schritt erhalten Sie eine Bestatigung und kdnnen den Antrag ohne
Wasserzeichen ausdrucken. Damit ist die Obermittiung lhres Antrags abgeschlossen.

E-Mail-Adresse *

Ihr Formular mit dem Geschaftskennzeichen
Erstellungsdatum -
Die Adresse fiir die postalische Ubersendung der notwendigen Unterlagen lautet:

Landesamt fiir Gesundheit und Soziales
Bereich ZS E

Turmstr. 21

10559 Berlin

° Abbrechen [3) Unterbrechen ... € Zurick

Datenschutz

Stammdaten Projekt

Angaben zu Verwaltungsgemeinkosten

Kostenkatalog - Teil 1 - Personalkosten

Kostenkatalog - Teil 2 - Raumkosten

Kostenkatalog - Teil 3 - Biro- und Ge-
schaftsausstattung

Kostenkatalog - Teil 4 - Arbeits- und Ge-
sundheitsschutz

Kostenkatalog - Teil 5 - Kosten fur EDV

Kostenkatalog - Teil 6 - Betriebsnotwendi-
ge Sachkosten

Kostenkatalog - Teil 7 - Sonstige Kosten-
arten

Information zum Versenden des Vor-
druckes

© 1Q

@ @ @ @ @ @ e 6 ©

Abbildung 8 Informationen zum Versenden des Formulars

Folgen Sie bitte den Hinweisen auf der Formularseite.

Bei technischen Fragen kontaktieren Sie uns unter 030/90 229 - 1555 oder per

E-Mail unter zuwendungen@lageso.berlin.de.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Umlageschliissel

Mitarbeiterzahl (VZA)

Die Verwaltungsgemeinkosten (VGK) kdnnten basierend auf der Anzahl der
hauptamtilichen Mitarbeitenden, die an jedem Projekt beteiligt sind, umgelegt werden.
Dieser Umlageschliissel beriicksichtigt die Ressourcennutzung durch Personal auf

einzelne Projekte.

Arbeitsstunden

Ahnlich wie die hauptamtliche Anzahl der Mitarbeitenden kann auch die Anzahl der
geleisteten Arbeitsstunden pro Projekt als Umlageschliissel dienen. Dies ist besonders
niitzlich, wenn die Mitarbeiter unterschiedlich viel Zeit fiir verschiedene Projekte

aufwenden.

Projektbudget
Die Verwaltungsgemeinkosten (VGK) werden auf die Projekte verteilt, basierend
darauf, wie viele Mittel jedem Projekt insgesamt zur Verfligung stehen. Projekte mit

einem grof3eren Budget tragen einen grof3eren Teil der Verwaltungsgemeinkosten
(VGK).

Projektkomplexitat
Die Verwaltungsgemeinkosten (VGK) werden auf die Projekte verteilt, basierend
darauf, wie kompliziert jedes Projekt ist. Komplexere Projekte, die mehr Aufwand

erfordern, tragen einen gréf3eren Teil der Verwaltungsgemeinkosten (VGK).

Fldchennutzung (m )

Die Verwaltungsgemeinkosten (VGK) werden auf die Projekte verteilt, basierend
darauf, wie viel Platz/Flache (m ) jedes Projekt in den Biiros oder anderen Ressourcen
der Organisation beansprucht. Projekte, die mehr Raum benétigen, tragen einen

grofBBeren Teil der Verwaltungsgemeinkosten (VGK).
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3.6

3.7

Historische Daten/Erfahrungswerte, wenn vergangene Ausgaben
einen Hinweis darauf geben, wie die Kosten auf die Projekte verteilt

werden kdnnen
Die Verwaltungskosten konnten basierend auf historischen Daten oder
Erfahrungswerten umgelegt werden, wenn vergangene Ausgaben einen Hinweis darauf

geben, wie die Kosten auf die Projekte verteilt werden kénnen.

Sonstige

Z. B. Umlage nach DGUV Richtlinie - Die Umlage ist unter Bemerkungen zu erldutern
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