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1 Nutzung von ,ethikPool“

Das elektronische Antragsportal "ethikPool" dient der Einreichung von Dokumenten und Verarbeitung von genehmigungspflichtigen Antrdgen und Anzeigen
(ZehnfuB3krebse) von Tierversuchsvorhaben nach dem Tierschutzgesetz (TierSchG) und der Tierschutzversuchstierverordnung (TierSchVerV).
Aufierdem erfolgt in "ethikPool" die elektronische Aktenfiihrung von Tierversuchsvorhaben. Dabei werden personenbezogene oder personenbeziehbare
Daten verarbeitet. Es werden dabei nur diejenigen Daten verarbeitet, die nach der jeweiligen Antragsart und fiir die Erfiillung der Verwaltungsaufgaben
zwingend erforderlich sind.

1.1 Zugriff auf die Plattform ,,ethikPool®

Unter https://www.tierschutz-lageso.de/app/ kann {iber den standardméBig genutzten Internet-Browser (z. B. Explorer, Firefox, Edge, Chrome etc.) auf die

Plattform zugegriffen werden. Bitte achten Sie auf das Logo des Landesamtes fiir Gesundheit und Soziales (Fachbereich Tierschutz).

1.2 Registrierung in ,,ethikPool”
Bitte wdhlen Sie ,,Benutzerkonto erstellen“ aus. Legen Sie einen Benutzernamen fest (Beispiel Max Mustermann = ,MMustermann®).

o ethikpool [T Aus Sicherheitsgriinden sind folgende Anforderungen fiir
ecni 00 Benutzername vergessen?
¢ das Passwort notwendig:

Wenn Sie bereits ein Benutzerkonto haben, aber Ihren
Benutzernamen vergessen haben, klicken Sie bitte

Benutzername ‘

e mindestens 8 Zeichen

Passwort vergessen?

Passwort

e einen Grof3- und einen Kleinbuchstaben
Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben klicken Sie

mpressum

Wenn Sie noch kein Benutzerkonto haben klicken Sie NOCh AbSChIUSS del’ Ersfe“ung erhq“en Sie eine E-MGI[ m”
um eines anzulegen.
Die digitale Antragsplattform des Fachbereiches Tierschutz in Berlin. einem Besf(’jﬁgungslink' Sol“’en Sie keine E—Moil erhc]“'en
Klicken fur unsere Datenschutz- Hinvierse haben, sehen Sie bitten in lhrem Spam-Ordner nach.

Das Benutzerkonto muss erst durch die Geschdftsstelle freigeschaltet werden, Sie erhalten dazu eine weitere E-Mail.
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1.3 Login in ,,ethikPool”

o~ ethikPool JENeY=qlyl
Geben Sie in den vorgesehenen Eingabefeldern ,,Benutzernamen® und ,,Passwort” ein.

Benutzername AnschlieBBend erhalten Sie zur Verifizierung per E-Mail einen Token (sechsstellige Nummer).

Passwort Geben Sie diesen Token bitte in die vorgesehene Maske ein.

1.4 Auswahlmenii zum Benutzer Letztes Update: 06.12.2024 lustermann -
Durch Klick auf Ihren Namen in der oberen Leiste kdnnen Sie ein Auswahlmeni 6ffnen. [passwort éndern]
Uber dieses Menii kdnnen Sie per Klick auf die jeweiligen Kategorien |hr Passwort dndern, . [Benutzerkonto bearbeiten]
die Angaben zu lhrem Benutzerkonto liberarbeiten oder sich ausloggen. Authenticator-App
NU  signaturBild Datv

Benutzereinstellungen fur Textmarker festlegen

2 Ubersicht zur Antragstellung

UBERSICHT Willkommen auf ethikPool
Auf dieser Plattform kénnen Sie Antrage und Amendments einstellen und mit den Sachbearbeiter:innen kemmunizieren. Diese Plattform wird Sie durch alle Schritte der Antragstellung leiten und lhnen ermaglichen, Ihre Antrage
NEWS & DATEIEN () zu verwalten.

ANTRAGE = Antrage die eine Aktion erfordern = Formale Dokumente
KOMMUNIKATION MIT DER BEHORDE Nummer Titel Dokument Datum
Keine Aufgaben Keine Dokumente vorhanden

VERNETZUNGEN ZU ANTRAGEN

AUSLOGGEN = Neue Nachrichten

Als gelesen markieren Nummer Nachricht

Keine Nachrichten

Unter ,,News & Dateien” finden Sie die aktuellste Version des Handbuchs zur Nutzung von ,,ethikPool® und weitere wichtige Informationen.
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2.1 Antrdge und Antragseinreichung

Unter , Antréige finden Sie eine Ubersicht zu Ihren eingereichten Antrégen. Hier finden Sie alle lhre Antrége sowie Amendments/Anderungen zu Antrdgen.
Auflerdem sehen Sie unter ,Status“ den Bearbeitungszustand des jeweiligen Antrags oder zu Amendments/Anderungen.

Wenn Sie einen neuen Antrag stellen wollen oder ein anderes Anliegen an die Behérde haben, klicken Sie auf den folgenden Button:

© Neuer Antrag (Sie kinnen Ihr Anliegen im nachsten Schritt im Dropdown-Meni auswahlen)

Im ndchsten Schritt kdnnen Sie die jeweilige Antragskategorie auswdhlen. Zu jedem Anliegen an die Behérde gibt es eine Auswahlméglichkeit.

Ihr Anliegen (Kategorie auswahlen)

Auf den folgenden Seiten werden Sie Schritt fur Schritt durch den Prozess der Antragstellung geleitet.

Dieser Ablauf dient dazu, die moglichen Fehlerim Prozess der Antragstellung zu minimieren und dadurch die
Bearbeitungszeit zu reduzieren.

Kategorie auswihlen w m

Haben Sie eine Kategorie ausgewdahlt:

Hier finden Sie wichtige Hinweise sowie die jeweiligen Formulare in der aktuellsten Version.
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2.2 Antragssimulation/Beispiel

Neuen Antrag auf Genehmigung eines vollumfdanglichen Tierversuchsvorhabens gemaf3 § 8 Abs. 1 des Tierschutzgesetzes stellen

Es 6ffnet sich eine Ubersicht zu wichtigen Informationen und Vorlagen, die Sie fiir Ihre Antragsbearbeitung nutzen kénnen.

Hier liegt zusatzlich eine nicht schreibgeschiitzte Version des Antragsformulars (endet in ,,Arbeitsdatei.docx®).
Klicken Sie anschlieflend auf m Sie gelangen nun zur Eingabemaske.

UBERSICHT

Ihr Anliegen (Kategorie auswahlen)
NEWS & DATEIEN @)

# - Antragstellung
ANTRAGE I

KOMMUNIKATION MIT DER BEHORDE A\ Antragstitel @ Vernetzung A\ Organisatorische Angaben A\ Antragsdokumente A\ Angaben Antragsteller:in A\ Mitarbeitende

A\ Antra

stitel

[a1=]
[

Bitte geben Sie unter ,,Anfragstitel“ den Titel des Versuchsvorhabens ein. Klicken Sie anschlief3end auf m .

® Vernetzun g

Unter ,Vernetzung” miissen Sie lhre/n Tierschutzbeauftragte/n vernetzen, um den Zugang zu den Antragsunterlagen zu ermdglichen.

Bei einer Vernetzung wird zwischen "Nur Sichtrechte" und "Schreibrechte" unterschieden. Bitte wahlen Sie fiir die Vernetzung der/des Tierschutzbeauftragten
»Schreibrechte” aus. Sie konnen auflerdem weitere Antragstellende vernetzen. Diesen kénnen Sie ,,Sichtrechte” vergeben.

Fir die Vernetzung muss eine E-Mail angegeben werden und diese muss bereits mit einem ,ethikPool“-Konto registriert sein. Benachrichtigen Sie Ihre

Tierschutzbeauftragte/lhren Tierschutzbeauftragten bereits vor Antragseinreichung in ,,ethikPool” tiber lhr Vorhaben. Klicken Sie anschlief3end auf m

5
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A\ Organisatorische Angaben

Klicken Sie nun auf ,,Organisatorische Angaben®. Beantworten Sie bitte die gestellten Fragen jeweils mit ,,ja“ oder ,,nein”.
Hier ist nur eine Einfachauswahl moglich.

Bitte geben Sie bei den Punkten ,,Genehmigungsdauer” und ,,Belastung” nur einmalig bei der zutreffenden Méglichkeit ,,Ja“ an, bei den jeweils

nichtzutreffenden Moglichkeiten wdhlen Sie bitte ,,Nein®. Klicken Sie anschlief3end auf m .

A\ Antragsdokumente

Unter ,,Antragsdokumente” sind die jeweils dem Modul zugeordneten Unterlagen einzufiigen. Zu jedem Modul muss ein Dokument hinzugefiigt werden, da
nur so die formale Vollstdndigkeit des Antrags durch die Behorde gepriift werden kann.

Ein erfolgreiches Hochladen erkennen Sie jeweils an der zu griin wechselnden Box und der Angabe ,,Ich m&chte ein Dokument ibermitteln.”

Sollten Sie kein Dokument ibermitteln wollen, treffen Sie bitte im Dropdown-Menii eine der folgenden Auswahlmdglichkeiten:
o Ein Dokument wird nicht benotigt.”

e, Textnachricht anstelle eines Dokumentes hinzufiigen.”

Tragen Sie bitte anschliefiend eine Begriindung in das Textfeld ein.

Sollten Sie Antragsdokumente einreichen wollen, welche nicht zu einem der bereits vorgegebenen Module gehért, kdnnen Sie diese am Ende der Maske
ebenfalls hochladen.
Bitte klicken Sie auf ,,Keine Angabe - Etikett vergeben“ und treffen Sie eine passende Auswahl zur Art des Dokuments.

Klicken Sie anschlief3end auf m
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A\ Angaben Antragsteller:in

Falls die antragstellende Person nicht Ihrem Benutzeraccount entspricht, miissen Sie im nachfolgenden Menii weitere Informationen einreichen (z. B. bei
Firmenantragen, einer erteilten Bevollmdachtigung oder durch Antragseinreichung in der Funktion als Tierschutzbeauftragte/r).

Zundchst miissen Sie die Funktion auswdhlen, bevor Sie die Daten vervollstdndigen:
ACHTUNG: Zusétzliche Angaben zur antragstellenden Person sind nur notwendig, falls diese abweichend zur Accountinhabenden Person!

— Name Einrichtung und antragstellende Person

[] per Antrag wird durch eine Firma gestellt (bitte bei den nachfolgenden Informationen die Firmendaten eintragen; gebiihrenpflichtig).

[[] i1ch reiche als bevollmachiigte Person einen Antrag fiir eine andere antragstellende Person ein (bitte bei den folgenden Informationen die andere antragstellende
Person eintragen; Vollmacht wird benétigt).

[[] 1ch reiche den Antrag in meiner Funktion als Tierschutzbeauftragte/r ein (bitte bei den folgenden Informationen die antragstellende Person eintragen). Ich erklire
mich bereit, die antragstellende Person iiber die Kommunikation aufzukldren.

Bitte beachten Sie: Accountinhaber:innen sind immer die Kontaktpersonen fiir die Beh6rde und miissen die Weitergabe der Informationen an alle

Beteiligten (Antragsteller:in, Versuchsleiter:in etc.) sicherstellen. Klicken Sie anschlie3end auf m .

2\ Mitarbeitende

Unter ,,Mitarbeitende” missen Sie alle Orte und Mitarbeitenden im Tierversuchsvorhaben angeben.
Bitte wahlen Sie zundchst die ZHV-Nummer (fragen Sie gerne lhre Tierschutzbeauftragte/ Ihren Tierschutzbeauftragten) iber das griine Plussymbol aus.

Geben Sie zuerst die ZHV fiir die Zucht, als ndchstes fiir die Haltung und zuletzt fiir die Durchfiihrung an. Sollte zu Zucht, Haltung und Durchfiihrung dieselbe
ZHV-Nummer vorliegen, genligt eine einmalige Angabe.

& Neue ZHV-Nummer angeben (Bei Neuantrigen in folgender Reihenfolge: Zucht, Haltungsort, Durchfiihrungsort)
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Als N&chstes geben Sie bitte den Ort bzw. die Adresse der ZHV an (meist der Name lhres Instituts). Fiillen Sie hierzu bitte alle notwendigen Angaben aus.

© Haltungsort - undfoder Durchfiihrungzort anlegen E x

Danach kénnen Sie alle Personen hinzufiigen, die im Tierversuchsvorhaben mitarbeiten sollen.

© Perzon hinzufiigen - Bitte alle Angaben ausfilllen! & X

Ordnen Sie der angelegten Person bitte unter ,,Funktion“ eine Aufgabe zu, die von der Person iibernommen werden soll.

Klicken Sie auf ,,Auswdhlen” und wdhlen Sie aus der Liste aus.

Verpflichtend sind die Angaben ,,Versuchsleiter:in" und "Stellvertretende Versuchsleiter:in“. Klicken Sie anschlieflend auf m .

A\ Einreichung

Nun gelangen Sie zum finalen Einreichungsbutton.

Bitte priifen Sie vorab, ob Sie alle Reiter vollstandig ausgefiillt haben (erkennbar am griinen Haken vor der jeweiligen Reiteriiberschrift).

Anschlief3end kénnen Sie unter ,,ANTRAG EINREICHEN® den Antrag beim Lageso einreichen.

Sie erhalten anschlieBend eine Bestatigungs-E-Mail sowie eine automatische Antragsbestatigung.

Im Reiter ,,Antrage” finden Sie anschlieBend lhren eingereichten Antrag, inkl. der antragsrelevanten Informationen und allen wichtigen Dokumenten.

Stand 02/26 — Version 3.0
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3 Anderungen zu bestehenden Antrégen einreichen
Option 1:
Falls Ihr Antrag noch nicht in ,ethikPool“ hinterlegt ist, reichen Sie bitte einen neuen Antrag ein (s. ,2.1 Antrdge und Antragseinreichung®).

Wahlen Sie dazu die Kategorie:

Falls Ihr Antrag nicht in "ethikPool": Inhaliliche Anderung zu ZHV's oder zu bereits genehmigten Tierversuchsvorhaben (anzeigepflichtig oder

genehmigungspflichtig und ehemals Prospektive Meldungen)

Option 2:
Wenn lhr Antrag bereits in ,,ethikPool“ hinterlegt ist, kénnen Sie Anderungen iiber den rot eingekreisten Button einreichen.

Falls Sie diesen Button nicht auswdhlen kdnnen, melden Sie sich bitte bei der Behérde.

Antrage

@ Antrag - Jahr-001-G - TEST

Anderungeinreichen /Amendment ) | Antragklonen

(® Anderung/Amendment - Datum - Jahr-001_1-G - TEST

Dokumente zum Antrag Kommunikation mit der Behdrde Mitarbeitende Dokumente und Bescheide der Behdrde Vernetzungen mit TierSchB [ Antragstellersinnen
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Neue Anderung / Neues Amendment erstellen
Jahr-001_991384-G- TEST

Beschreibung

Name der Anderung eingeben *

Kurzbeschreibung lhres Anliegens *

Anderung zu R&umen oder Qrten einreichen

o Personaldnderungen einreichen

Dokumente zu Inhaltlichen Anderungen einreichen (anzeigepflichtig/genehmigungspflichtig)

Treffen Sie eine Auswahl, klicken Sie anschlief3end auf m und folgen Sie bitte den Anweisungen:

e Orte und Personal kdnnen direkt durch die hinterlegten Daten gedndert werden, sollten diese noch nicht vorliegen:

E-Mail an den Fachbereich Tierschutz, damit diese Daten angelegt werden konnen: tierschutz@lageso.berlin.de

e Bei Inhaltlichen Anderungen: ,,Dokumente zu Inhaltlichen Anderungen einreichen* auswéhlen und Anweisungen folgen. Zu dieser Auswahl kdnnen

Dokumente eingereicht werden.

Stand 02/26 — Version 3.0
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3.1 Anderungen zu R&umen oder Orten einreichen

Treffen Sie die Auswahl ,Anderungen zu RGumen oder Orten einreichen. Nun kénnen Sie eine neue ZHV-Nummer hinzufiigen oder alternativ iiber das

grof3e griine Plussymbol einen neuen Ort oder einen neuen Raum anlegen. Fiillen Sie alle notwendigen Angaben aus. In diesem Feld kénnen Sie

auBerdem iiber das grofie griine Plussymbol Dokumente zu lhren Anderungen hinzufiigen.

Dokumente zu der Anderung hinzuftigen [5)

Beschreibung Personaldnderungen (Personal new anlegen, abmelden oder Funktionen dndern) Orte oder R3ume dndern Dokumente zum Antrag Speichern

Neuen Haltungs- [ Durchfiihrungsort hinzufiigen
Alle ausklappen  alle einklappen

Uber das griine
Plussymbol kinnen Sie
Angaben Funktion Angaben hinzufiigen

eue —MUMIMEr ange i | NEUantragen in rolgender RelnENToLEe: LUC UNZS0re, Lhurc MUNEs0
© Neue ZHV-N ben (Bei Neuantragen in folgender Reihenfolge: Zucht, Halt rt, Durchfiih rt)

Weiter

Klicken Sie anschlief3end auf m

Unter dem Reiter ,,Speichern® sehen Sie eine Auflistung lhrer gewiinschten Anderungen. Klicken Sie auf ,,Absenden®, um Ihre Anderung zu iibermitteln.

Stand 02/26 — Version 3.0
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3.2 Personaldnderungen

Treffen Sie die Auswahl ,,Personaldnderungen einreichen”.

Beschreibung Personaldnderungen (Personal neu anlegen, abmelden oder Funktionen dndern) Orte oder Raume andern Dokumente zum Antrag Speichern

Personaldnderungen (Personal neu anlegen, abmelden oder Funktionen dndern)
Alle ausklappen  Alle einklappen
Uber das griine
Plussymbol kinnen Sie

Angaben Funktion Angaben hinzufiigen
¥ * 7HV 001
T @
UHB TEST 2. 2
Durchfihrende
Person

Uber das griine Plussymbol kdnnen Sie Personen hinzufiigen. Bitte fiillen Sie alle notwendigen Angaben (*) aus.

Klicken Sie anschlieBend auf den blauen Bearbeitungsbutton ﬁ, scrollen Sie nach unten und fiigen Sie iiber das griine Plussymbol

Nachweise und Zertifikate zu dieser Peron hinzu unter:

Bitte (iber das griine Plussymbol hinzufiigen: Nachweise und Zertifikate

Achtung: Uber den Button neben der jeweiligen Person melden Sie diese von lhrem Vorhaben ab!

Klicken Sie anschlief3end auf m

Unter dem Reiter ,,Speichern® sehen Sie eine Auflistung lhrer gewiinschten Anderungen. Klicken Sie auf ,,Absenden®, um lhre Anderung zu iibermitteln.

12
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3.3 Dokumente zu Inhaltlichen Anderungen einreichen (anzeigepflichtig/genehmigungspflichtig)

Treffen Sie die Auswahl ,,Dokumente zu Inhaltlichen Anderungen einreichen (anzeigepflichtig/genehmigungspflichtig)“.

Es offnen sich die bereits vorliegenden Dokumente zum Antrag. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen, hier konnen Sie Dokumente, zu denen Sie Anderungen

haben, austauschen.

Dokumente zum Antrag Speichern

Bitte tauschen Sie alle Dokumente mit Anderungen aus und laden Sie in der entsprechenden Box

hoch.

Antragsformular

(%) VORLAGE-DATE
nicht verfiigbar - Antrag_Tierversuchsvorhaben_$§8a_0925

Biometrisches Formblatt

(%) VORLAGE-DATEI
nicht verfiigbar - Formblatt_Biometrie 0525

Klicken Sie anschlief3end auf m

Sie kdnnen Dateien zum Hochladen hier hineinziehen oder
Durchsuchen

Sie kénnen Dateien zum Hochladen hier hineinziehen oder
Durchsuchen

Unter dem Reiter ,,Speichern“ sehen Sie eine Auflistung Ihrer gewiinschten l\nderungen. Klicken Sie auf ,Absenden®, um lhre Anderung zu Ubermitteln.
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