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Online-Umschreibung über das Internet-Portal der Kfz-Zulassungsbehörde Berlin 

Für die Online-Umschreibung gelten folgende Voraussetzungen: 

 Sie sind eine natürliche Person, Ihr Hauptwohnsitz ist in Berlin und Sie verfügen über ein Ausweisdokument
 Sie verfügen über eine Zulassungsbescheinigung Teil  I (ZB I) mit Sicherheitsfeld (ausgegeben nach dem 01.01.2015)
 Sie verfügen über eine Zulassungsbescheinigung Teil  II (ZB II) mit Sicherheitsfeld

(ausgegeben nach dem 01.10.2017, bei Halter- oder Kennzeichenwechsel)
 Sie verfügen über Kennzeichenschild(er) mit Siegelplaketten (ausgegeben nach dem 01.01.2015, bei Kennzeichenwechsel)
 Sie verfügen über eine elektronische Versicherungsbestätigung (eVB) zum Nachweis der Kfz-Versicherung*
 für das Fahrzeug besteht eine aktuell gültige Hauptuntersuchung
 Sie verfügen über ein Konto für den Einzug der Kfz-Steuer (IBAN) 
 Sie verfügen über die Zahlungsmöglichkeit giropay, Kreditkarte (mastercard und VISA) oder PayPal

*Sind Sie bereits Halter des Fahrzeuges,
dann geben Sie bitte dennoch im Rahmen
des Online-Antrags eine neue eVB sowie
Ihre IBAN für die Steuerbehörde an. Es 

erfolgt jedoch keine erneute Abbuchung 
der Kfz-Steuer, sondern lediglich eine 

Aktualisierung. 

Ist das Fahrzeug zugelassen, können 
Sie das Kennzeichen beibehalten, 
unabhängig ob ein Halter- oder 

Bezirkswechsel erfolgen soll. Wichtig 
hierbei ist, dass die Siegelplakette auf 
dem Kennzeichen nicht entwertet wird. 
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Übersicht „Startseite“ 

Über den START-LINK 
gelangen Sie zum 

Online-Antrag. 

Für allgemeine Fragen 
und Videos zum Online-

Verfahren können Sie 
unsere FAQ besuchen. 
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Übersicht Schritt 1 „Voraussetzungen“: 

 

 

Mit dem Start wird Ihnen eine 
Antragsnummer zugeteilt. Bei 
Nachfragen zu Ihrem Antrag 
können Sie diese angeben. 

Für weitere wichtige 
Informationen zur 

Dienstleistung können Sie 
den Link „Dienstleistung“ 

bestätigen. 

Sie erfüllen alle 
Voraussetzungen? Bitte 

bestätigen Sie den Button 
„WEITER“. 

Bitte füllen Sie den 
Zusatzantrag aus und 

laden diesen im 
Rahmen der 

Antragstellung hoch, 
sofern für Sie optional 
z.B. ein E-Kennzeichen, 
ein Saisonkennzeichen 

oder die 
Feinstaubplakette in 

Frage kommt. 
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Übersicht Schritt 2 „Antragstellende Person“: 

 

 

 

 

Die antragstellende Person ist die 
zukünftig eingetragene Halterin oder 
der zukünftig eingetragene Halter. 

Geben Sie bitte alle 
Vornamen 

entsprechend Ihres 
Ausweisdokumentes an. 

Bsp.: 

 

 

 

 

 

Zusatz: Hier wird ein vorhandener 
Hausnummernzusatz angegeben, z.B. „A“. 

(„Wohnhaft bei“ ist nicht anzugeben.) 

Geben Sie bitte Ihre Meldeadresse ein. Bei 
einer Straße kürzen Sie diese bitte auf „..str. 

bzw. Str.“ ein.  

Bsp.: Musterstr., Berliner Str. 
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Muster der Eingaben Schritt 2 „Antragstellende Person“: 

 

 

Ein möglicher akademischer Titel 
wird laut dem Melderegister in den 
neuen Dokumenten berücksichtigt. 

Bitte stimmen Sie der 
Verarbeitung Ihrer 

Daten zu, andernfalls 
können Sie den Antrag 

nicht fortsetzen. 

Bitte achten Sie darauf, keine 
Leerzeichen am Ende Ihrer 

Eingaben zu setzen. 
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Muster Dokumentupload: 

 

 

 

erfolgreicher 
Dokumentupload 

inklusive 
optionalem 

Zusatzantrag  

Bestätigen Sie den Button 
„WEITER“. 
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Übersicht Schritt 3 „Antragsdaten“ (allgemeine Informationen): 

 

Bitte geben Sie die 
Fahrzeug-Ident-Nummer 
laut Ihrer ZB I an; diese 

finden Sie im Feld „E“. Bitte 
achten Sie auf die korrekte 

Schreibweise. 

Hier können Sie 
wählen, ob Sie Ihr 

bisheriges Kennzeichen 
beibehalten oder ein 

Wunsch- bzw. 
Zufallskennzeichen im 

Rahmen dieser 
Antragstellung 

aussuchen möchten. 
Darüber hinaus können 

Sie über die Option 
„reserviertes 

Kennzeichen“ Ihr vorab 
reserviertes 

Kennzeichen inklusive 
PIN nutzen.  

Bitte geben Sie eine E-Mail-
Adresse für eventuelle 

Rückfragen an. 

 

Bitte geben Sie Ihre 
Bankdaten für die 

Steuerbehörde und eine 
gültige eVB an. 
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Muster der Eingaben Schritt 3 „Antragsdaten“ (ohne Halter- und ohne Kennzeichenwechsel):  
 

 

* ausführliche Informationen zu dem erforderlichen Sicherheitscode ZB I finden Sie auf Seite 11 

freigelegter Sicherheitscode ZB I / 
Rückseite*

 

Bitte geben Sie das aktuelle Kennzeichen mit 
Bindestrich ein.  Bsp. FL-B 1111 

Ein bereits vorhandener amtlicher Zusatz eines 
E- oder H-Kennzeichens wird hier nicht 

angegeben. In Ihrer neuen ZB I wird dieser 
jedoch berücksichtigt. 

 

Bitte wählen Sie die 
Option „bisheriges 
Kennzeichen“ bei 

Beibehaltung Ihres 
Kennzeichens. Diese 

Auswahl ist nur 
möglich, sofern das 

Fahrzeug 
zugelassen ist. 
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Muster der Eingaben Schritt 3 „Antragsdaten“ (mit Halter- und ohne Kennzeichenwechsel):  

 

* ausführliche Informationen zu den jeweils erforderlichen  

Sicherheitscodes finden Sie auf den Seiten 11 und 12 

Bitte wählen Sie die 
Option „bisheriges 
Kennzeichen“ bei 
Beibehaltung des 

Kennzeichens. Diese 
Auswahl ist nur 

möglich, sofern das 
Fahrzeug zugelassen 

ist. 
freigelegter Sicherheitscode ZB I* / 

Rückseite 

 

Bitte geben Sie das aktuelle Kennzeichen mit 
Bindestrich ein.  Bsp. B-ON 1110 

Ein bereits vorhandener amtlicher Zusatz eines 
E- oder H-Kennzeichens wird hier nicht 

angegeben. In Ihrer neuen ZB I sowie ZB II 
wird dieser jedoch berücksichtigt. 

 

freigelegter Sicherheitscode ZB II* 
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Muster der Eingaben Schritt 3 „Antragsdaten“ (mit Halter- und Kennzeichenwechsel):  

 

* ausführliche Informationen zu den jeweils erforderlichen  
Sicherheitscodes finden Sie auf den Seiten 11 bis 13 

Auswahl: Wunsch- oder 
Zufallskennzeichen. Sie 
können über die Option 

„reserviertes 
Kennzeichen“ Ihr vorab 

reserviertes Kennzeichen 
inklusive PIN nutzen.  

Bitte geben Sie das aktuelle Kennzeichen mit 
Bindestrich ein.  Bsp. B-ON 1100 

Ein bereits vorhandener amtlicher Zusatz eines 
E- oder H-Kennzeichens wird hier nicht 

angegeben. In Ihren neuen ZB I wird dieser 
jedoch berücksichtigt. 

 

freigelegter Sicherheitscode ZB I* / 
Rückseite 

 

 

freigelegter Sicherheitscode ZB II* 

 

 

Bsp. freigelegter 
Sicherheitscode 

Plakette/n* 

 
Verfügen Sie über zwei 

Kennzeichen-schilder, ist 
die Reihenfolge nicht 

relevant. 
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* Ausführungen zum Sicherheitscode auf der Rückseite der ZB I:  
(gilt für ZB I, ausgegeben nach dem 01.01.2015, es sind zwei Varianten im Umlauf) 
 

 
 

 
 

 

 

 

Auf einigen Dokumenten ist 
angegeben, dass das Sicherheitsfeld 

nur zur Außerbetriebsetzung zu 
entfernen sei – tatsächlich ist die 

Entfernung für jeden Online-Antrag 
erforderlich. 

Das Sicherheitsfeld ist für den 
Online-Antrag entweder 

„freizurubbeln“ oder die grün 
gerahmte Abdeckung ist zu 

entfernen. Es sind zwei Varianten 
im Umlauf.  

 

 

Bei Problemen versuchen Sie die möglichen 
Schreibweisen. Alternativ können Sie den 

dazugehörigen freigelegten Barcode scannen. 
Dahinter verbirgt sich der Sicherheitscode.  

Die mobilen Endgeräte bieten das Scannen von 
Barcodes an und schließen somit Fehler aus. 

Hier verbirgt sich der 
siebenstellige 

Sicherheitscode. 

LA
BO Berl

in



12 

 

* Ausführungen zum Sicherheitscode auf der ZB II: 
(gilt für ZB II, erstmals ausgegeben nach dem 01.10.2017) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei Halter- und/oder 
Kennzeichenwechsel bitte das 
Sicherheitsfeld für den Online-
Antrag freilegen. Hierfür ist die 
grün gerahmte Abdeckung zu 

entfernen.   

 

 

Hier verbirgt sich der 
zwölfstellige Sicherheitscode. 

Bei Problemen versuchen Sie die möglichen 
Schreibweisen. Alternativ können Sie den 

dazugehörigen freigelegten Barcode scannen. 
Dahinter verbirgt sich der Sicherheitscode.  

Die mobilen Endgeräte bieten das Scannen von 
Barcodes an und schließen somit Fehler aus. 
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* Ausführungen zum Sicherheitscode der Siegelplaketten:  
(gilt für Siegelplaketten, ausgegeben nach dem 01.01.2015, 
es sind zwei Varianten im Umlauf)          
 

 

 

 

 

 

 

 

Bei Kennzeichenwechsel bitte das 
Sicherheitsfeld für den Online-Antrag 

freilegen. Hierfür ist die Plakette 
oberhalb vorsichtig zu entfernen. 

 

 

Variante: 2 

Der dreistellige 
Sicherheitscode klebt auf 

dem Kennzeichenschild und 
muss vorsichtig 

„freigerubbelt“ werden. 

 

Bei Problemen versuchen Sie die möglichen 
Schreibweisen. Alternativ können Sie den 

dazugehörigen freigelegten Barcode scannen. 
Dahinter verbirgt sich der Sicherheitscode.  

Die mobilen Endgeräte bieten das Scannen von 
Barcodes an und schließen somit Fehler aus. 

  

Variante: 1 

Der dreistellige 
Sicherheitscode befindet sich 

auf der Rückseite der 
abgezogenen Plakette. 
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Übersicht Schritt 4 „Kennzeichen“ (bei Auswahl eines vorab reservierten Kennzeichens): 

 

  

Geben Sie hier das vorab 
reservierte Kennzeichen ein. 

Die Eingabe des 
Bindestrichs entfällt. 

Geben Sie hier die PIN laut 
der Reservierungsbestätigung 

ein. Bitte achten Sie auf die 
Schreibweise.  
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Muster der Eingaben Schritt 4 „Kennzeichen“ (bei Auswahl eines vorab reservierten Kennzeichens): 

 

 

  

Bestätigen Sie nach erfolgreicher 
Erfassung der Daten den Button 

„WEITER“. LA
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Übersicht Schritt 5 „Zusammenfassung und Bezahlung“ (für die Konstellation Halter- und Kennzeichenwechsel):  

 

 

 

 

Bitte bestätigen Sie „Giropay“, 
„Kreditkarte“ oder „PayPal“. Es 

öffnet sich ein separates Fenster. LA
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Übersicht Schritt 6 / 7 „Dokumente“ / „Abschluss“: 
Nach der Zahlung wird Ihnen eine 

Antragsbestätigung zum Download 
angeboten. Bitte speichern Sie diese. 

Darüber hinaus erhalten Sie eine E-Mail als 
Bestätigung. 

Wird Ihnen kein Download nach der erfolgreichen Zahlung 
angeboten und Sie können den Vorgang nicht abschließen, so 
empfehlen wir keinen erneuten Versuch zu starten, andernfalls 

kann es zur Mehrfachzahlung kommen.  

Sie können mittels Kontaktformular ihr Problem der 
Kfz-Zulassungsbehörde schildern. 

Bitte bewahren Sie Ihre entwertete ZB I und 
ggf. ZB II bis zum Erhalt der neuen Dokumente 
auf. Sie können spätestens nach 10 Tagen mit 

der Zustellung durch die PIN AG rechnen. LA
BO Berl
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https://www.berlin.de/labo/mobilitaet/kfz-zulassung/formular.1001332.php



