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Pass- und Ausweisangelegenheiten in
Sonderfallen / Apostillen / Beglaubigungen

Landesamt fur Burger- und Ordnungsangelegenheiten (LABO)

Anschrift

Friedrichstr. 219
10969 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115
Fax: (030) 90269-2090
Kontaktformular:

Barrierefreie Zugange

L] L | WC

A|lA]] A

Bitte beim Pfortner melden.

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 08:00 - 15:00 Uhr
Dienstag:  08:00 - 15:00 Uhr
Mittwoch:  08:00 - 15:00 Uhr
Donnerstag: 08:00 - 15:00 Uhr
Freitag: 08:00 - 13:00 Uhr

Hinweise zu gednderten Offnungszeiten

Bitte beachten Sie:

Aufgrund von Montagearbeiten hat der Bereich der Pass- und
Ausweisangelegenheiten in Sonderfallen / Apostillen / Beglaubigungen am
10.04.2024 geschlossen.

Ab dem 01.02.2024 steht Ihnen fur den Bereich der Pass- und Ausweisstelle /

Beglaubigungen der Wartenummernautomat wieder zur Verfligung.
Eine Terminbuchung ist nicht mehr zwingend erforderlich, um hier einen
Antrag fUr die von lhnen erbetene Dienstleistung zu stellen.

FUr die Beantragung einer Apostille oder Vorbeglaubigung zur Legalisation wird die

Nutzung der Schriftform unter nachfolgendem Link empfohlen:
Beglaubigung von Urkunden fir das Ausland (Apostille/Legalisation)

Nahverkehr
[Mu-Bahn

29.03.2024


https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.berlin.de/labo/buergerdienste/zentrale-einwohnerangelegenheiten/beglaubigungen/dienstleistungen/service.214270.php/dienstleistung/320315/

U6 Kochstr./Checkpoint Charlie
@Bus
M29 U Kochstr./Checkpoint Charlie 248 Judisches Museum

Sonstige Hinweise zum Standort

Erganzend zu den aufgefuhrten Zahlungsmaglichkeiten kann am Standort mit
folgenden Kreditkarten (credit/debit) VISA, Vpay, Mastercard und Maestro bezahlt
werden.

Zahlungsmoaglichkeiten

Barzahlung
Girocard (mit PIN)
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Reisepass fur in Berlin nicht gemeldete
Personen, Touristen und Deutsche mit
Wohnsitz im Ausland

Wenn Sie

e sich in Berlin aufhalten, aber keine feste Wohnung haben (fur Wohnungslose)
e oder sich vorubergehend in Berlin aufhalten und auBerhalb von Berlin aktuell
gemeldet sind,

besteht die Mdglichkeit einen Reisepass in Berlin zu beantragen.
Bevor Ihr Antrag entgegengenommen werden kann, bendtigen wir:

fur Wohnungslose

e die Abmeldebestatigung vom letzten deutschen Wohnsitz
e ein "FUhrungszeugnis zur Vorlage bei einer Behdrde" (Anforderung durch das
Landesamt fur Burger- und Ordnungsangelegenheiten - LABO)

fur Personen mit Wohnsitz auBerhalb von Berlin

eine Ermachtigung von Ihrer zustandigen Passbehdrde (Hauptwohnsitz oder
Deutsche Auslandsvertretung). Haben Sie Ihren Wohnsitz im Ausland, kann das
eine zusatzliche Vorsprache erfordern (zum Beispiel durch Zeitverschiebung).
Beachten Sie hierzu bitte das "Infoblatt fir Auslandsdeutsche" (unter
"Weiterfuhrende Informationen").

In viele Lander kénnen Sie auch mit einem gultigen Personalausweis anstelle eines
Reisepasses einreisen. Das gilt besonders flr die Staaten der Europaischen Union
(EU). Wir empfehlen Ihnen, sich vor der Reise Uber die Einreisebestimmungen des
Reiselandes zu informieren.

Expressverfahren und vorlaufiger Reisepass

* In besonders eiligen Fallen, besteht die Moglichkeit per Expressverfahren
einen regularen Reisepass innerhalb von maximal 4 Werktagen zu erhalten.

e Bendtigen Sie schneller ein Reisedokument, besteht die Mdglichkeit - unter
Vorlage von Nachweisen (zum Beispiel Reiseunterlagen) einen vorlaufigen
Reisepass zu erhalten. Bitte erkundigen Sie sich vor der Beantragung,
ob ein vorlaufiger Reisepass in lhrem Reiseland akzeptiert wird.

Flr Vielreisende besteht die Mdglichkeit einen Reisepass mit 48 Seiten zu
beantragen.

Gultigkeit

e sechs Jahre: fUr bis 24-Jahrige
e zehn Jahre: flr Uber 24-Jahrige
e 1 Jahr (maximal): vorlaufiger Reisepass

Im biometrischen Reisepass ist ein elektronischer Chip integriert, der das
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Gesichtsbild und zwei Fingerabdrucke enthalt. Foto und Fingerabdriicke sind nur
hoheitlichen Stellen wie Polizei und Grenzbe-amten zuganglich und sind
Pflichtbestandteil des Antrages.

Voraussetzungen

* Sie besitzen die deutsche Staatsangehorigkeit
» Die personliche Vorsprache ist in jedem Fall erforderlich
* Reisepass fir Minderjahrige
(https://service.berlin.de/dienstleistung/326548/)
o das Kind muss bei der Antragstellung anwesend sein.
o der Antrag ist vom gesetzlichen Vertreter zu stellen. (das sind in der
Regel beide El-ternteile)

Erforderliche Unterlagen

e 1 biometriefahiges Foto neuester Zeit
(https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/th
emen/moderne-
verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf? blob=publicationFile&v=3)
Beachten Sie die Fotomustertafel der Bundesdruckerei. Fir den Reisepass
durfen nur biometrietaugliche Fotos verwendet werden.

Gehort die Antragstellerin / der Antragsteller einer Religionsgemeinschaft an,
bei der eine Kopfbedeckung vorgeschrieben ist, ist zusatzlich bei der
erstmaligen Beantragung ein Nachweis vorzulegen.

* Falls vorhanden lhr Reisepass ansonsten der Personalausweis
(auch wenn dieser bereits abgelaufen ist)

e Sie haben lhren Wohnsitz im Ausland
Nicht in allen Landern besteht eine Meldepflicht. Es kann daher erforderlich
sein, den Wohnsitz im Ausland nachzuweisen. Hierfur bestehen abhangig
vom Wohnort unterschiedliche Mdglichkeiten. Um unnotige Verzogerungen
zu vermeiden, informieren Sie sich vorher auf den Internetseiten der
deutschen Auslandsvertretungen (unter "Weiterfuhrende Informationen").

* Infoblatt fur Auslandsdeutsche
(https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/infoblatt pass_ausweis a
usland.pdf)

Weiterfuhrende Informationen fur Antragstellerinnen und Antragsteller

e standesamtliche Urkunde
Die Vorlage der Geburtsurkunde oder der Eheurkunde ist nur dann
erforderlich, wenn Abweichungen von bisherigen Eintragungen vorliegen
(zum Beispiel Namensanderung durch Eheschliefung).

Gebiuhren

Fur Wohnungslose

e 37,50 Euro: fUr bis 24-Jahrige (regularer Reisepass)
e 70,00 Euro: fur dber 24-)ahrige (regularer Reisepass)
e 26,00 Euro: vorlaufiger Reisepass

Fiir Personen mit Wohnsitz auSerhalb von Berlin
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https://service.berlin.de/dienstleistung/326548/
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&v=3
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/moderne-verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile&v=3
https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/infoblatt_pass_ausweis_ausland.pdf
https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/infoblatt_pass_ausweis_ausland.pdf

e 75,00 Euro (37,50 Euro Ausweis + 37,50 Euro Unzustandigkeitsgebuhr): fir
bis 24-Jahrige

e 140,00 Euro (70,00 Euro Ausweis + 70,00 Euro Unzustandigkeitsgebuhr): fur
uber 24-Jahrige

e 52,00 Euro: (26,00 Euro Ausweis + 26,00 Euro Unzustandigkeitsgebuhr):
vorlaufiger Reisepass

Zuschlage

e 22,00 Euro: Zuschlag fur 48-Seiten-Pass
e 32,00 Euro: Zuschlag fur Expressantrag

Rechtsgrundlagen

» Passgesetz (PaRG)
(https://www.gesetze-im-internet.de/pa_g_1986/)

e Verordnung zur Durchfiihrung des Passgesetzes (PassV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/passv_2007/)

* Passverwaltungsvorschrift (PassVwV)
(https://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund 16122019 _
DGI220105713.htm)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Die Passe liegen in drei Wochen zur Abholung bereit.

Weiterfiihrende Informationen

* Reiseratgeber des auswartigen Amtes
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit)

e Fotomustertafel der Bundesdruckerei
(https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/th
emen/moderne-
verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf? blob=publicationFile&v=3)

e Antrag auf Ausstellung eines Reisepasses von nicht anwesendem
Elternteil
(https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/zustimmungserklaerung_
pass_nicht anwesender_elternteil.pdf)

* Internetseiten der deutschen Auslandsvertretungen
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit/deutsche-auslands
vertretungen/03-webseitenav)

* Informationen zum Reisepass
(https://www.bmi.bund.de/DE/themen/moderne-verwaltung/ausweise-und-pa
esse/reisepass/reisepass-
node.html;jsessionid=29D166391C324D09ACDFC55EB151D2F7.2 cid287)

* Infoblatt fiir Auslandsdeutsche
(https://www.berlin.de/labo/ assets/buergerdienste/infoblatt pass_ausweis a

usland.pdf)
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Hinweise zur Zustandigkeit

Der Reisepass fur in Berlin nicht gemeldete Personen - Touristen - kann
ausschliel8lich beim Landesamt fur Burger- und Ordnungsangelegenheiten
beantragt werden.

29.03.2024 1117



