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Information fiir Antragstellerinnen und Antragsteller, die aufierhalb von
Berlin ihren gewdhnlichen Aufenthaltsort/ ihren Lebensmittelpunkt
begriinden und in Berlin einen Reisepass oder Personalausweis

beantragen mochten
Sehr geehrte Kundinnen und Kunden,

bei der hiesigen Dienststelle handelt es sich nicht um eine Zentrale Pass- und
Ausweisstelle der Bundesrepublik Deutschland. Sollten Sie lhren Lebensmittelpunkt im
Ausland haben kdnnen Sie lhr Anliegen bei jeder Pass- und Ausweisstelle im Inland oder

bei lhrer zustdndigen deutschen Auslandsvertretung vortragen.

Sofern Sie an einer Antragstellung in der hiesigen Pass- und Ausweisstelle interessiert

sind, beachten Sie bitte nachstehenden Hinweise:

Der Antrag auf Ausstellung eines Reisepasses oder Personalausweises muss auch von
einer Ortlich nicht zustdndigen Pass- oder Ausweisstelle bearbeitet werden, wenn ein
wichtiger Grund dargelegt wird. lhre 6rtlich zusténdige Pass- und Ausweisstelle ist die, wo
Sie aktuell gemeldet sind, bzw. die zustdndige deutsche Auslandsvertretung in deren

Amtsbezirk Sie wohnhaft sind.

Bevor |hr Antrag hier bearbeitet werden kann, ist eine Ermdchtigung oder sogar ein
Votum? zur Ausstellung eines Reisepasses oder Personalausweises bei lhrer zustdndigen
Pass- bzw. Ausweisstelle oder der deutschen Auslandsvertretung einzuholen. Die
Ermdchtigung bzw. das Votum wird von der hiesigen Pass- und Ausweisstelle eingeholt.

Im Zusammenhang mit der Einholung der Ermdchtigung kann es z.B. durch

1 Votum: Bei der erstmaligen Passantragstellung eines im Ausland geborenen Kindes haben die
gesetzlichen Vertreter, die zur Antragstellung notwendigen Unterlagen (z.B. Geburtsurkunden, ggfs.
Heiratsurkunde der Eltern [Original und deutsche Ubersetzung], Kopie von Pass/Ausweis, usw.)
vorzulegen. Die zustdandige Auslandsvertretung - maRgeblich ist hierbei der Geburtsort des Kindes —
muss beteiligt werden. Hierbei sind die notwendigen Unterlagen vollstandig zur Priifung zu
Ubermitteln. Die Auslandsvertretung priift die Unterlagen und gibt ein Votum zur Passausstellung

innerhalb von vier Wochen ab. Das Votum ist entscheidend fiir die Ausstellung des Passes.
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Zeitverschiebung in dem Land, wo Sie lhren gewdhnlichen Aufenthalt haben oder
unterschiedliche Offnungszeiten Ihrer Pass- und Ausweisstelle zusatzliche Vorsprachen

entstehen.

Um unnotige Mehrfachvorsprachen zu vermeiden, ist es hilfreich, wenn Sie freiwillig vorab
e Darlegung des wichtigen Grundes
e Eine Kopie des bisherigen Reisepasses bzw. Personalausweises
e Bei Namensdnderung lhre Eheurkunde
e Einen geeigneten Wohnortnachweis (bitte informieren Sie sich auf der jeweiligen
Internetseite |hrer zustandigen deutschen Auslandsvertretung)

an das Posttach post.passstelle@labo.berlin.de, méglichst versehen mit dem Hinweis,

dass Sie mit einer Ubersendung lhrer Daten zur Einholung der Ermdchtigung per Mail
einverstanden sind, libersenden.

So besteht die Méglichkeit im Vorfeld die bendtigte Ermdchtigung oder ein Votum
einzuholen bzw. weitere individuelle Unterlagen festzustellen. Soweit hier oder bei der
zustandigen Pass- und Ausweisstelle weitere Unterlagen erforderlich werden, erhalten Sie

eine Mitteilung per E- Mail.

Besonderheit bei minderjdhrigen Personen:
Um eine ziigige Bearbeitung zu gewdbhrleisten, reichen Sie bitte zusatzlich zu den bereits
oben genannten Dokumenten folgende Dokumente ein:

e Geburtsurkunde

e Kopien eines Personaldokuments der/des gesetzlichen Vertreter/s
Es kann vorkommen, dass lhre zustdndige Pass- und Ausweisstelle weitere Unterlagen zur
Entscheidung liber die Ermdchtigung anfordert. Bitte haben Sie Verstdndnis, dass sich |hr

Anliegen dadurch verzégern kann.

Nach Eingang der Ermdchtigung zur Ausstellung des gewiinschten Dokumentes erhalten

Sie eine Benachrichtigung zum weiteren Vorgehen.

Fir weitere Fragen stehen wir lhnen gerne unter post.passstelle@labo.berlin.de zur

Verfiigung.
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