Verwendungsnachweis
Bezirksamt Pankow von Berlin, Amt für Weiterbildung und Kultur, Fachbereich Kunst und Kultur, Berliner Projektfonds Kulturelle Bildung, Fördersäule 3
Angaben zum Projekt: Ersetzen Sie „bitte angeben“ mit Ihren Daten.
Antragsteller*in:	bitte angeben
Unterschreibende Person:	bitte angeben, siehe Hinweise zur Unterschrift unten
Projekt-Titel:	bitte angeben
Zuwendung Nummer:	bitte angeben
Bewilligungs-Zeitraum:	bitte angeben
Zum Vorsteuerabzug berechtigt:	bitte angeben, ja/nein
Allgemeine Hinweise zum Verwendungsnachweis
· Der Verwendungsnachweis besteht aus vier Teilen: (1) Zahlenmäßiger Nachweis, (2) Belegliste, (3) Sachbericht und (4) Fragebogen zur Erfolgskontrolle.
· Der Zahlenmäßige Nachweis und die Belegliste sind Teil dieses Formulars.
· Es gibt keine Vorlage für den Sachbericht. Es gibt aber ein Dokument mit Tipps.
· [image: ]Sie finden alle Dateien im Download-Bereich (QR-Code rechts).
· Drucken Sie alle vier Dokumente aus, sobald Sie fertig sind. Unterschreiben Sie den Zahlenmäßigen Nachweis per Hand.
· Senden Sie alles per Post an den Fachbereich Kunst und Kultur. Senden Sie den Zahlenmäßigen Nachweis zusätzlich per E-Mail an kulturfoerderung@ba-pankow.berlin.de.
· Bitte beachten Sie die Regeln in Ihrem Zuwendungsbescheid und auf den Webseiten des Fachbereichs. Melden Sie sich bei Fragen gerne.
Hinweise zum Formular
· Füllen Sie die Tabellen unten aus. Ersetzen Sie „bitte angeben“ und die Beispiele mit Ihren Angaben. „Position“ bezieht sich auf Spalte 1 in Ihrem Finanzierungsplan. Erstellen Sie bei Bedarf neue Zeilen. Löschen Sie leere Zeilen. Achten Sie auf die Nummerierung in der 1. Spalte.
· Aktualisieren Sie die automatischen Rechen-Formeln: Verwenden Sie „Alles markieren“ (Strg+A). Drücken Sie dann die Taste „F9“.
· Sie können die Hinweise vor dem Ausdruck löschen. Dies umfasst „Hinweise zum Formular und „Allgemeine Hinweise zum Verwendungsnachweis“.
· Anleitung zur Tabellen-Navigation mit JAWS für blinde und sehbehinderte Personen
1. Zahlenmäßiger Nachweis
A. Ausgaben
1. Personalausgaben
Word kann die Angaben in Spalte 4 automatisch berechnen. Das Gleiche gilt für die letzte Zeile. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
Spalte 6 bezieht sich auf die Zuwendung des Bezirksamts.
	Position und Bezeichnung
	Betrag im Finanzierungsplan in €
	tatsächliche Ausgaben in €
	Unterschied in €
	Mit der Förderung bezahlt? ja/nein

	1.1 Beispiel: Künstlerische Leitung
	2.000
	2.000
	0
	bitte angeben

	1.2 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	1.3 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	1.4 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	1.5 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	Summe
	2.000
	2.000
	0
	


2. Sachausgaben
Word kann die Angaben in Spalte 4 automatisch berechnen. Das Gleiche gilt für die letzte Zeile. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
Spalte 6 bezieht sich auf die Zuwendung des Bezirksamts.
	Position und Bezeichnung
	Betrag im Finanzierungsplan in €
	tatsächliche Ausgaben in €
	Unterschied in €
	Mit der Förderung bezahlt? ja/nein

	2.1 Beispiel: Materialien
	600
	720
	120
	bitte angeben

	2.2 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	2.3 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	2.4 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	Summe
	600
	720
	120
	


3. Ausgaben für mehr Barrierefreiheit
Word kann die Angaben in Spalte 4 automatisch berechnen. Das Gleiche gilt für die letzte Zeile. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
Spalte 6 bezieht sich auf die Zuwendung des Bezirksamts.
	Position und Bezeichnung
	Betrag im Finanzierungsplan in €
	tatsächliche Ausgaben in €
	Unterschied in €
	Mit der Förderung bezahlt? ja/nein

	3.1 Beispiel: Assistenz
	650
	485
	-165
	bitte angeben

	3.2 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	3.3 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	3.4 bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	0
	bitte angeben

	Summe
	650
	485
	-165
	


4. Ausgaben insgesamt
Word kann diese Angaben automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln. Sie müssen sonst nichts ändern.
	Bereich
	Betrag im Finanzierungsplan in €
	tatsächliche Ausgaben in €
	Unterschied in €
	Unterschied in %

	1. Personalausgaben
	2.000
	2.000
	0
	0%

	2. Sachausgaben
	600
	720
	120
	20%

	3. Ausgaben für mehr Barrierefreiheit
	650
	485
	-165
	-25%

	Summe
	3.250
	3.205
	-45
	0%


B. Einnahmen
Word kann die letzte Zeile automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
	Position und Bezeichnung
	Betrag im Finanzierungsplan in €
	tatsächliche Einnahmen in €

	1. Bezirksamt Pankow
	bitte angeben
	bitte angeben

	2. Eigenmittel
	bitte angeben
	bitte angeben

	3. Einnahmen aus Eintrittsgeldern
	bitte angeben
	bitte angeben

	4. Spenden/Sponsoring
	bitte angeben
	bitte angeben

	5. Weitere Mittel insgesamt
	bitte angeben
	bitte angeben

	Summe
	0
	0


C. Unterschied der Einnahmen und Ausgaben
Word kann diese Angaben automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln. Sie müssen sonst nichts ändern.
	Bereich
	tatsächlicher Betrag in €

	A. Ausgaben
	3.205

	B. Einnahmen
	0

	Unterschied in €:
Einnahmen minus Ausgaben
	-3.205


Positive Beträge in der letzten Zeile stehen für einen Überschuss. Negative Beträge für ein Defizit. Sie müssen bei einem Überschuss möglicherweise einen Teil der Zuwendung zurückzahlen.
D. Erklärung und Unterschrift
1. Erklärung der unterschreibenden Person
Ich bestätige:
· Die Ausgaben waren notwendig.
· Ich habe wirtschaftlich und sparsam gehandelt.
· Die Angaben stimmen mit den Büchern und Belegen überein.
2. Unterschrift
· Hinweis an blinde und sehbehinderte Personen: Unterschreiben Sie gerne an einem beliebigen Ort auf der Vorder- oder Rückseite.
· Hinweis an Mitarbeiter*innen von Vereinen, Unternehmen und anderen juristische Personen: Bitte weisen Sie Ihre Zeichnungsberechtigung nach.

Ort, Datum, Unterschrift
Name der unterschreibenden Person: siehe oben

1. Belegliste
Hinweise zur Belegliste
· Füllen Sie die Tabellen unten aus. „Position“ in Spalte 1 bezieht sich auf die erste Spalte in Ihrem Finanzierungsplan. Jede Zeile steht für einen Beleg über eine Ausgabe oder Einnahme. Ersetzen Sie „bitte angeben“ mit Ihren Angaben.
· Erstellen Sie bei Bedarf neue Zeilen. Löschen Sie leere Zeilen. Achten Sie auf die Nummerierung in der 1. Spalte.
· Sortieren Sie die Zeilen nach den Positionen des Finanzierungsplans. Sortieren Sie die Zeilen innerhalb einer Position nach Datum.
· Aktualisieren Sie die automatischen Summen-Formeln: Verwenden Sie „Alles markieren“ (Strg+A). Drücken Sie dann die Taste „F9“. Achten Sie darauf, dass Belegliste und zahlenmäßiger Nachweis zum gleichen Ergebnis kommen.
· Sie können diese Hinweise vor dem Ausdruck löschen.
· Anleitung zur Tabellen-Navigation mit JAWS für blinde und sehbehinderte Personen
A. Belege der Ausgaben
1. Belege der Personalausgaben
Word kann die letzte Zeile automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
	Position
	Belegnummer
	Tag der Zahlung
	Empfänger*in,
Grund der Zahlung
	Betrag in €

	1.1.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.2.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.3.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.4.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.5.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	Summe
	
	
	
	0


2. Belege der Sachausgaben
Word kann die letzte Zeile automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
	Position
	Belegnummer
	Tag der Zahlung
	Empfänger*in,
Grund der Zahlung
	Betrag in €

	2.1.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	2.2.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	2.3.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	2.4.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	2.5.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	Summe
	
	
	
	0


3. Belege der Ausgaben für mehr Barrierefreiheit
Word kann die letzte Zeile automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
	Position
	Belegnummer
	Tag der Zahlung
	Empfänger*in,
Grund der Zahlung
	Betrag in €

	3.1.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	3.2.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	3.3.
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	Summe
	
	
	
	0


4. Summe der Ausgaben laut Belegliste
Word kann diese Angaben automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln. Sie müssen sonst nichts ändern.
	Bereich
	Betrag in €

	1. Personalausgaben
	0

	2. Sachausgaben
	0

	3. Ausgaben für Barrierefreiheit
	0

	Summe
	0


B. Belege der Einnahmen
Word kann die letzte Zeile automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln.
	Position
	Belegnummer
	Tag der Zahlung
	Zahlende Person,
Grund der Zahlung
	Betrag in €

	1.1
	bitte angeben
	bitte angeben
	Bezirksamt Pankow, Projektförderung
	bitte angeben

	1.2
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.3
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.4
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	1.5
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben
	bitte angeben

	Summe
	
	
	
	0


C. Unterschied der Einnahmen und Ausgaben laut Belegliste
Word kann diese Angaben automatisch berechnen. Aktualisieren Sie hierfür die Summenformeln. Sie müssen sonst nichts ändern.
	Bereich
	Betrag in €

	A. Ausgaben
	0

	B. Einnahmen
	0

	Unterschied:
Einnahmen minus Ausgaben
	0



Hinweis: Das Ergebnis in dieser Tabelle und im Zahlenmäßigen Nachweis müssen übereinstimmen.
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