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Stand: August 2016

Aktenzeichen: Aktenbezeichnung: Aktenführung: 
1 und 1 E  Verfassung und Verwaltung  SE ID - HG 
1 aE Unterrichtung der Öffentlichkeit durch Presse, Rund-

funk, Fernsehen, Film und dergleichen  
SE ID - HG 

20 und 20 E Rechts- und Dienstverhältnisse der Richter und Be-
amten im Allgemeinen, externe Abordnungen   

SE ID - HG 

20 cE Stellenbesetzungen  SE ID - HG 
20 dE Ermittlungsverfahren/Dienstaufsichtsbeschwerden 

gegen Beamte  
SE ID - HG 

20 eE Ruhestand / Entlassungen / Versetzungen SE ID - HG 
21 und 21 E Vermögensrechtliche Verhältnisse der Richter und 

Beamten  
SE ID - HG 

24 und 24 E Dienstverhältnisse der Beamten des Vollzugsdiens-
tes (Fortbildung)  

SE ID - HG 

25 und 25 E Rechtsverhältnisse der Angestellten, Arbeiter und 
Lehrlinge des öffentlichen Dienstes  

SE ID - HG 

27 und 27 E Personalvertretung und Berufsorganisation der 
Staats-bediensteten  

SE ID - HG 

3  Zivilrecht und Zivilrechtsgang, einschließlich Ge-
richtsverfassung (Schadensersatz)  

SE ID - HG 

3 E Zivilrecht und Zivilrechtsgang, einschließlich Ge-
richtsverfassung (Rechtsberatung)  

SE ID - HG 

41 und 41 E Strafverfahrensrecht  SE ID - HG 
42 und 42 E Sondergebiete der Strafrechtspflege  SE ID - HG 
43 und 43 E Strafvollstreckung  SE ID - HG 
440  Strafvollzug im Allgemeinen  SE ID - HG 
440 E Strafvollzug im Allgemeinen  

(Personaleinsatzangelegenheiten) 
SE ID - HG 

442 und 442 E Vollzug der sonstigen Freiheitsentziehung (SV) SE ID - HG 
443  Allgemeine Vollzugsvorschriften (Kap Bereitschafts-

dienst)  
SE ID - HG 

443 aE Entweichung von Gefangenen (Besondere Vor-
kommnisse)  

SE ID - HG 

443 bE Sicherheit und Ordnung (Verlust Dienstausweis)  SE ID - HG 
443 cE Hausverbote/Besuchsverbote  SE ID - HG 
443 dE Strafanzeigen gegen Gefangene (OWiG-Anzeigen, 

MiStra)  
SE ID - HG 

443 E Allgemeine Vollzugsvorschriften (Besichtigungen, 
Strafortänderung)  

SE ID - HG 

444 und 444 E Arbeitsbetriebe in den Vollzugsanstalten  SE ID - HG 
445 und 445 E Soziale Hilfe für Gefangene SE ID - HG 
446  Gefangenentransport  SE ID - HG 
447 und 447 E Statistische Erhebung über den Vollzug  SE ID - HG 
451 und 451 E Behandlung der Gefangenen im Allgemeinen  SE ID - HG 
452 und 452 E Arbeit, berufliche Bildung und Förderung der Gefan-

genen im Allgemeinen  
SE ID - HG 

453 und 453 E Beschaffung von Arbeit für die Arbeitsbetriebe der 
Vollzugsanstalten  

SE ID - HG 

454 und 454 E Wirtschaftsverwaltung der Vollzugsanstalten  SE ID - HG 
455  Gesundheitsfürsorge für Gefangene SE ID - HG 
455 E Gesundheitsfürsorge für Gefangene (Amtsärztliche SE ID - HG 

JVA Tegel

Aufgrund der Anweisung über die Verwaltung des Schriftguts in Justizverwaltungsangelegenheiten 
(Generalaktenverfügung) ist das Schriftgut nach dem Generalaktenplan zu ordnen. 
Dabei finden in der JVA Tegel folgende Aktenzeichen Verwendung: 
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Aktenzeichen: Aktenbezeichnung: Aktenführung: 
Besichtigungen)  

456 und 456 E  Bildung (mit Ausnahme der Berufsbildung), Seelsor-
ge und Freizeitgestaltung der Gefangenen 

SE ID - HG 

457 und 457 E  Verkehr der Gefangenen mit der Außenwelt  SE ID - HG 
50  Finanzen im Allgemeinen  SE ID - HG 
51 und 51 E Haushaltswesen  SE ID - HG 
511  Stellenzuordnung, Dienstpostenkatalog, Stellen-

haushalt  
SE ID - HG 

512  Neue Haushaltsführung, Investitionsplanung  SE ID - HG 
52 aE  Kassenabschlüsse und Kassenprüfungen (Prüfun-

gen)  
SE ID - HG 

52 und 52 E  Kassen- und Rechnungswesen  SE ID - HG 
53 und 53 E  Grundstücks- und Bauangelegenheiten  SE ID - HG 
54 und 54 E  Staatliches Beschaffungswesen  SE ID - HG 
55  Abgaben  SE ID - HG 
56 E  Gerichtliches Kostenwesen  SE ID - HG 
6 aE  Sozialversicherung  SE ID - HG 
6 und 6 E  Kultur, Wohlfahrtspflege und Umweltschutz  SE ID - HG 
7  Wirtschaftsangelegenheiten SE ID - HG 
763 Arbeitsschutz SE ID - HG 

 




