JVA Tegel

Stand: Januar 2015

Aufgrund der Anweisung Uber die Verwaltung des Schriftguts in Justizverwaltungsangele-
genheiten (Generalaktenverfigung) ist das Schriftgut nach dem Generalaktenplan zu ord-

nen.

Dabei finden in der JVA Tegel folgende Aktenzeichen Verwendung:

Aktenzeichen: Aktenbezeichnung: Aktenfiihrung:

lund1lE Verfassung und Verwaltung SEP-HG

1aE Unterrichtung der Offentlichkeit durch Presse, Rund- | SE P - HG
funk, Fernsehen, Film und dergleichen

20und 20 E Rechts- und Dienstverhaltnisse der Richter und Be- | SE P - Personal
amten im Allgemeinen

20 aE Fortbildung der Richter und Beamten im Allgemeinen | SE P - Personal

20 bE Fortbildung der Richter und Beamten des hoheren | SE P - Personal
und gehobenen Justizdienstes (Referendare)

20 cE Stellenbesetzungen SE P - Personal

20 dE Ermittlungsverfahren/Dienstaufsichtsbeschwerden SE P - Personal
gegen Beamte

20 eE Ruhestand/Entlassungen SE P - Personal

21und 21 E Vermogensrechtliche Verhdltnisse der Richter und | SE P - Personal
Beamten

24 und 24 E Dienstverhéltnisse der Beamten des Vollzugsdiens- | SE P - HG
tes (Fortbildung)

25und 25 E Rechtsverhéltnisse der Angestellten, Arbeiter und | SE P - Personal
Lehrlinge des 6ffentlichen Dienstes

27 und 27 E Personalvertretung und Berufsorganisation der | SE P - HG
Staats-bediensteten

3 Zivilrecht und Zivilrechtsgang, einschlie3lich Ge- | SE P - HG
richtsverfassung (Schadensersatz)

3E Zivilrecht und Zivilrechtsgang, einschliel3lich Ge- | SE P - HG
richtsverfassung (Rechtsberatung)

41und 41 E Strafverfahrensrecht SEP-HG

42 und 42 E Sondergebiete der Strafrechtspflege SE P - HG

43 und 43 E Strafvollstreckung SE P - HG

440 Strafvollzug im Allgemeinen (Personaleinsatzange- | SE P - Personal
legenheiten)

440 E Strafvollzug im Allgemeinen SE P - HG

442 und 442 E Vollzug der sonstigen Freiheitsentziehung SE P - HG

443 Allgemeine Vollzugsvorschriften (Kap —Bereitschafts- | SE P - HG
dienst)

443 aE Entweichung von Gefangenen (Besondere Vor- | SEP - HG
kommnisse)

443 bE Sicherheit und Ordnung (Verlust Dienstausweis) SEP-HG

443 cE Hausverbote/Besuchsverbote SEP-HG

443 dE Strafanzeigen gegen Gefangene (OWiG-Anzeigen, | SE P - HG
MiStra)

443 E Allgemeine Vollzugsvorschriften (Besichtigungen, | SE P - HG
Strafortdnderung)

444 und 444 E Arbeitsbetriebe in den Vollzugsanstalten SE P - HG

445und 445 E Soziale Hilfe fir Gefangene SEP-HG
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Aktenzeichen: Aktenbezeichnung: Aktenfiihrung:

446 Gefangenentransport SEP-HG

447 und 447 E Statistische Erhebung tiber den Vollzug SE P - HG

451 und 451 E Behandlung der Gefangenen im Allgemeinen SEP-HG

452 und 452 E Arbeit, berufliche Bildung und Férderung der Gefan- | SE P - HG
genen im Allgemeinen

453 und 453 E Beschaffung von Arbeit fir die Arbeitsbetriebe der | SE P - HG
Vollzugsanstalten

454 und 454 E Wirtschaftsverwaltung der Vollzugsanstalten SE P - HG

455 Gesundheitsfiirsorge fiir Gefangene SE P - HG

455 E Gesundheitsfirsorge fir Gefangene (Amtsarztliche | SE P - HG
Besichtigungen)

456 und 456 E Bildung (mit Ausnahme der Berufsbildung), Seelsor- | SE P - HG
ge und Freizeitgestaltung der Gefangenen

457 und 457 E Verkehr der Gefangenen mit der Au3enwelt SEP-HG

50 Finanzen im Allgemeinen SE FIN - HG

51und 51 E Haushaltswesen SE FIN - HG

511 Stellenzuordnung, Dienstpostenkatalog, Stellen- | SE FIN - HG
haushalt

512 Neue Haushaltsfiihrung, Investitionsplanung SE FIN - HG

52 aE Kassenabschlisse und Kassenprifungen (Prufun- | SE FIN - HG
gen)

52und 52 E Kassen- und Rechnungswesen SE FIN - HG

53und 53 E Grundstiicks- und Bauangelegenheiten SE FIN - HG

54 und 54 E Staatliches Beschaffungswesen SE FIN - HG

55 Abgaben SE FIN - HG

56 E Gerichtliches Kostenwesen SE FIN - HG

6 aE Sozialversicherung SE P - HG

6und 6 E Kultur, Wohlfahrtspflege und Umweltschutz SE P - HG

7 Wirtschaftsangelegenheiten SEP-HG

763 Arbeitsschutz SEP-HG




