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Aktenzeichen Bezeichnung Beispiele 

100 Verfassung und Verwaltung  Wahlen 

102E 
Kleine Anfragen an das Abgeord-
netenhaus 

 Sammelakten „Anfragen““ 

124 
Zuständigkeiten der Verwaltungs-
behörden 

 Fernsprechverzeichnisse 

 Organisationsstrukturen 

126 Veranstaltungen 
 Öffentlichkeitsarbeit 

 Tagungen 

128 Vereinfachung der Verwaltung 
 Verwaltungsreform 

 Vorschlagwesen 

140 Geschäftsgang im allgemeinen 
 Schriftverkehr 

 Post- und Gebührenangelegenheiten 

 Geschäftsordnungen 

150 Elektronische Datenverarbeitung  Elektronische Informationstechnik  

150a Datenschutz  Datenschutzangelegenheiten 

200 
Rechts- und Dienstverhältnisse 
der Beamten  

 Disziplinarrecht 

 Nebentätigkeiten 

200a Personalmanagement 
 Personalmanagementliste 

 Personalagentur 

200E1 Bewerbungen und Abordnungen 
 Sammelakten Bewerbungen 

(Alt: 200 Bew.) 

200E2 Frauenförderung 
 Sammelakten zur Frauenförderung 

(Alt: 200 E Frauen) 

200E3 
Zutrittsgenehmigungen und 
Dienstausweise anderer JVAen 

 Sammelakten zu Zutrittsgenehmigungen 
und Ungültigkeit von Ausweisen  

(Alt: 200 E) 

200E4 Personalstatistik 
 Sammelakten zur Personalstatistik 

(Alt: 202) 

204 Pflichten der Beamten 

 Arbeitszeit 

 Mehrarbeit 

 Gleitzeit 

 Dienstkleidung 

 Zeugenschaft 

205 Rechte der Beamten 

 Sonderurlaub 

 Bildungsurlaub 

 Suchtkrankenhelfer 

 Ansprechpartner in Krisensituationen 

206 Fortbildung der Beamten 
 Allgemeine Fortbildungsangelegenhei-

ten 

206E Fortbildungsanmeldungen  Sammelakten Anmeldungen 

21/0 
Vermögensrechtliche Verhältnisse 
der Beamten 

 Besoldungsangelegenheiten 

 Lohnsteuerkarten 

 Fahrkostenerstattung 

 DUZ 

240 
Dienstverhältnisse der Beamten 
des Vollzugsdienstes 

 Ausbildungsangelegenheiten 

 Lehrgangslisten 

 Auswahlkommissionen 

 Stellenausschreibungen 
(Alt: 240-243, Ausschreibungen in 200) 

250 
Gemeinsame Rechtsverhältnisse 
der Arbeiter und Angestellten des 
öffentlichen Dienstes 

 Fortbildung f. Arbeiter u. Angestellte 

 Rentenversicherung 

 VBL-Informationen 
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251 
Rechtsverhältnisse der Angestell-
ten des öffentlichen Dienstes 

 BAT 

 Vergütungserhöhungen 

252 
Rechtsverhältnisse der Arbeiter 
des öffentlichen Dienstes 

 Lohnerhöhungen 

 BTM-G 

270 Personalvertretung 
 Frauenvertretung 

 Mitteilungen GPR und HPR 

300 
 

Rechtspflege im allgemeinen 
 Zivilrecht 

 Schadensersatzansprüche 

313 Justizverwaltung  Besprechungen 

400 
Materielles Strafrecht im allge-
meinen 

 Strafgesetze 

 Strafrechtliche Nebenvorschriften 

420 
Sondergebiete der Strafrechts-
pflege 

 Jugendstrafrecht 

 Gnadenwesen 

430 Strafvollstreckung im allgemeinen 
 Vollstreckungsplan 

 Strafunterbrechung 

440 Strafvollzug im allgemeinen 

 Vollzug des Jugendarrestes 

 Belegung 

 StVollzG 

 VVJug 

 Ausführungsvorschriften StVollzG  

440/3 
Personalgestaltung, -Bemessung 
und – Besetzung der Vollzugsbe-
hörden 

 Personalplanung 

 Stellenplanung 

440E Stellenwirtschaft  Bewirtschaftung der Stellen 

443 Allgemeine Vollzugsvorschriften 

 Sicherheitsbelange 

 Entweichungen 

 Dienstanweisungen 

 Hausverfügungen 

 Hausordnung 

 Strafanzeigen 

444 
Arbeitsbetriebe in den Vollzugs-
anstalten 

 Preislisten 

 Auftragssperren 

445 Soziale Hilfe für Gefangene 

 Freie Mitarbeiter 

 Sachzuwendungen an Gefangene 

 Sprachmittlerlisten 

445E Angelegenheiten der Beiräte  Anstaltsbeirat/Vollzugsbeirat 

446 Gefangenentransport  Transportwesen 

447 
Statistische Erhebungen über den 
Vollzug 

 Arreststatistik 

 Ausländerstatistik 

45/0 Behandlung der Gefangenen 

 Arbeitseinsatz der Arrestanten 

 Freizeitgestaltung der Arrestanten 

 Beschwerden und Eingaben  

 Gesundheitsfürsorge für Arrestanten 

 Unfälle der Arrestanten 

 Besuchsregelungen für Arrestanten 

 Schriftverkehr der Arrestanten 
(Alt: 450) 

45/4 
Wirtschaftsverwaltung der Justiz-
vollzugsanstalten 

 Verpflegungswirtschaft 

 Körperpflege 

 Reinigung der Anstalt 

 Heizung und Beleuchtung 

 Kleidung und Wäsche 

 Arrestraumausstattung 
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 Vorschriften für die Wirtschaftsverwal-
tung 

(Alt: 454) 

510 Haushaltswesen im allgemeinen 

 Aussonderungen 

 Haushaltsvorschriften 

 Investitionsplanung 

 Mittelverstärkungen 

510a Erstellung der Haushaltspläne  Haushaltsplan 

520 Kassen- und Rechnungswesen 
 Kassenangelegenheiten 

 Zahlungsverkehr 

 Dienstfahrscheine 

530 
Grundstücke und Bauangelegen-
heiten 

 Dienst- und Mietwohnungen 

 Schneebeseitigung 

 Brandschutz 

 Fernmeldeanlagen 

 Beflaggung 

 Baumaßnahmen 

 Installationen (Elektro-, Gas- , Heizungs-
, Wasser-) 

540 
Staatliches Beschaffungswesen 
im allgemeinen 

 Beschaffung von Geräten 

 Beschaffung von Druckwerken 

 Vergabe von Aufträgen 

541 Bürobedarf 
 Dienstsiegel 

 Vordruckwesen 

545 Staatliche Fahrzeuge  Fahrbereitschaft 

55/0 Abgaben 
 Steuern 

 Verwaltungsgebühren 
(Alt: 550) 

623 Gesundheitswesen allgemein 

 Gesundheitsberichte 

 BEM 

 BAD 

640 Umweltschutz im allgemeinen  Abfallbeseitigung 

76/21 Beschäftigung von Behinderten  Schwerbeschädigtenangelegenheiten 

763 Arbeitsschutz  Arbeitsschutzbestimmungen 

 


