
Beantragung 
eines Bedarfsbescheides für die 
ergänzende Förderung und Betreuung 
an der Grundschule (Hortbetreuung)

Beratung und Vermittlung 

Bezirksamt Pankow von Berlin
Fachdienst Kindertagesbetreuung
Fröbelstraße 17 / Haus 4
10405 Berlin

Postanschrift: Bezirksamt Pankow von Berlin
Fachdienst Kindertagesbetreuung
Postfach 730113, 13062 Berlin

Öffnungszeiten
Montag, Dienstag, Freitag           09.00 - 12.00 Uhr

Donnerstag 13.00 - 18.00 Uhr

Beratung in der Antragstelle nur mit Termin.

Bitte vereinbaren Sie online einen Termin unter: 
https://service.berlin.de/standort/324903/
oder telefonisch bei der Beliner Behördennummer 115

Nutzen Sie bitte für Ihre Fragen
E-Mail: kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de

Kontaktformular: 
www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-
und-leistungen/kindertagesbetreuung/
fragen-und-antworten/formular.379772.php

Anträge, Merkblätter finden Sie hier:
www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-leistungen/
kindertagesbetreuung/hort/

Nach Erhalt des Hortbescheides müssen Sie einen Hortvertrag 
abschließen.

Wo schließen Sie den Hortvertrag?

Staatlicher Hort: 
Während der Öffnungszeiten ohne 
Termin bei der/dem Sachbearbeiter/in 
Gutscheinstelle.

Hort Freier Träger:
Beim Hortträger. Zu erfragen im Schulsekretariat.

Abbildungen im Logo: © Kindergärten Eigenbetrieb NO 
Stand: 30.10.2020



Nutzen Sie unsere Internetseite 
oder / und vereinbaren Sie einen 

Termin!

Montag, Dienstag, Freitag
9.00 - 12.00 Uhr

Donnerstag
13.00 - 18.00 Uhr 

Gutscheinstelle
Fachdienst 5

- Antrag 1. - 4. Klasse
- Unterschrift beider Sorgeberechtigten
- Einkommensnachweise (3. und 4. 
Klasse)
- Bescheinigung des Arbeitgebers

Antragstellung wie 1. -2. Klasse, 
3.-4. Klasse bzw. 5./6. Klasse

Formloser Antrag

Hortbedarfsbescheid 1. - 2. Klasse 
(Betreuung während der 

Schul- und Ferienzeit)
mit der Schulanmeldung (Einschüler)

spätestens drei Monate vor 
gewünschtem Betreuungsbeginn

Hortbedarfsbescheid 5./6. Klasse
(Betreuung während der Schulzeit)

Betreuungsumfang erweitern sobald der Grund der 
Erweiterung bekannt ist

bis zum 15. des Monats 
für den Folgemonat

www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-leistungen/kindertagesbetreuung/hort/

Was ? Wann ? Wie ? Wo ? Noch Fragen ?
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Hortbedarfsbescheid 5./6. Klasse 
(Betreuung während der Ferienzeit)

Betreuungsumfang reduzieren

- Antrag 5./6. Klasse
- Unterschrift beider Sorgeberechtigter 
- Einkommensnachweise

- Bescheinigung des Arbeitgebers
- Für die Ferienbetreuung ist eine 
kindbezogene Stellungnahme der 

Schulleitung mit einzureichen.

spätestens drei Monate vor
gewünschten BetreuungsbeginnHortbedarfsbescheid 3. - 4. Klasse 

(Betreuung während der 
Schul- und Ferienzeit)
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