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Handbuch der Berliner
Jugendfreizeiteinrichtungen



Teil 1 — Materialien fur das Qualitatsmanagement

a) Muster fur einen Auswertungsbogen

Was ist gut gelaufen?

Verbesserungsbedarf

Konsequenzen

Schritte der Umsetzung
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b) Dokumentationsbogen

Dokumentation der Bearbeitung von Kernaktivitaten im Jahr

Name der Einrichtung:

Kap.

Kernaktivitat

Bearbeitet
durch

Bearbeitet
am:

Dauer
(Stunden)

Unterschrift
der Leitung

Kapitel 2: Kernaktivitiaten zu

r Arbeitsorganisation

21 Leitung

2.2 Teamarbeit

2.3 Kooperation mit dem
Jugendamt

24 Vernetzungen

2.5 Zusammenarbeit mit
Schule

2.6 Kooperation mit
Schulen

2.7 Elternarbeit

2.8 Schutz bei Kindeswohl-
gefahrdung

2.9 Schutz vor padophilen
Ubergriffen

2.10 | Offentlichkeitsarbeit

211 Qualitdtsmanagement

212 Dokumentationssystem/
Statistik

2.13 | Wissenstransfer

Kapitel 3: Kernaktivitaten zur fachlichen Weiterentwicklung

3.1 Arbeit am Konzept ‘



3.2 Lebensweltanalysen als
Teil der sozialraumli-
chen Konzeptentwick-
lung

3.3 Weiterentwicklung fach-
licher Ressourcen

3.4 Erlangung von Gender-
kompetenz

3.5 Interkulturelle Kompe-
tenz

3.6 Medienpadagogische
Qualifizierung

Kapitel 4: Schwerpunkt Offener Bereich in Kinder- und Jugendfreizeiteinrichtungen

4.2 Gestaltung Ein-
gangsbereich

4.3 Gestaltung des
zentralen offenen
Bereiches

4.4 Gestaltung offener
Funktionsrdume

4.5 Gestaltung des
Erstkontaktes

4.6 Offene Spiel-
angebote

4.7 Padagogisches
Handeln

4.8 Begegnung ge-
flichteter und nicht-
gefllchteter junger
Menschen

4.9 Aushandeln von
und Umgang mit
Regeln
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4.10 | Umgang mit
schwierigen Situati-
onen

4 .11 Umgang mit beson-
deren Problemen
einzelner Kinder
und Jugendlicher

Kapitel 5: Schwerpunkt Partizipation in Kinder- und Jugendfreizeiteinrichtungen

5.2 Mitbestimmung des

Programms
53 Aushandeln von und
Umgang mit Regeln
54 Mitentscheiden von

Rahmenbedingungen

55 Kinderkonferenz/
Jugendvollversammlung

5.6 Partizipation bei Umge-
staltung und Verbesse-
rung des Lebensumfel-

des

5.7 Anleitung von Peer
Helpern

5.8 Unterstltzung selbstor-
ganisierter Gruppen

Kapitel 6: Schwerpunkt Politische Bildung

6.2 Politische Bildung im
offenen Bereich

6.3 Projekte und Veranstal-
tungen der politischen
Bildung

6.4 Seminare der politi-
schen Bildung

6.5 Durchfiihrung von U-18-
Wahlen
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6.6 Umgang mit extremisti-
schen Aulerungen

6.7 Internationale Begeg-
nungen

Kapitel 7: Schwerpunkt Angebote der Medienbildung in Kinder- und
Jugendfreizeiteinrichtungen

7.2 Offenes Angebot zur
Mediennutzung

7.3 Nutzung sozialer Netz-
werke

7.4 Medienpadagogische
Gruppen- und Projekt-
arbeit

7.5 Umsetzen von Regeln
der Mediennutzung

7.6 Ausstattung fir medien-
padagogische Angebote

Kapitel 8: Schwerpunkt Sportorientierte Jugendarbeit

8.2 Offene Sportangebote

8.3 Sport-Events

8.4 Sportorientierte Fahrten
und Ausflige

8.5 Fachliche Qualifizierung
der Mitarbeiter/innen

8.6 Ausstattung fur sport-
bezogene Angebote

Kapitel 9: Schwerpunkt Kulturelle Jugendarbeit

9.2 Vorbereitung und
Durchfiihrung kultureller
Veranstaltungen

233




9.3 Gruppenarbeit im Be-
reich kultureller Jugend-
arbeit

9.4 Projektarbeit im Bereich
kultureller Jugendarbeit

9.5 Arbeit mit Musik-
interessierten

9.6 Arbeit mit Jugend-
kulturen

9.7 Kooperation und Ver-
netzung kultureller Bil-
dung

Kapitel 10: Schwerpunkt Geschlechterreflektierte Jugendarbeit

10.2 | Gemischtgeschlechtli-
che Gruppenangebote

10.3 | Jungen*arbeit

10.4 Madchen*arbeit

10.5 | Aneignung des 6ffentli-
chen Raumes

10.6 Jugendarbeit mit
queeren Jugendlichen

Kapitel 11: Schwerpunkt Umwelt, Technik, Handwerk, (jkologie

11.2 Naturerfahrungen

11.3 | Anleitung von Bau-
angeboten

11.4 | Anleitung offener Werk-
stattangebote

11.6 Padagogische Arbeit
mit Tieren

234




	Name der Einrichtung: 
	Teamarbeit: 
	Kooperation mit dem Jugendamt: 
	Vernetzungen: 
	Zusammenarbeit mit Schule: 
	Kooperation mit Schulen: 
	Elternarbeit: 
	Schutz bei Kindeswohl gefährdung: 
	Schutz vor pädophilen Übergriffen: 
	Öffentlichkeitsarbeit: 
	Qualitätsmanagement: 
	Dokumentationssystem Statistik: 
	Wissenstransfer: 
	Leitung: 
	Arbeit am Konzept: 
	Medienpädagogische Qualifizierung: 
	Ausstattung für sport bezogene Angebote: 
	SportEvents: 
	Sportorientierte Fahrten und Ausflüge: 
	Vorbereitung und Durchführung kultureller Veranstaltungen: 
	reich kultureller Jugend: 
	Was ist gut gelaufenRow1: 
	VerbesserungsbedarfRow1: 
	KonsequenzenRow1: 
	Schritte der UmsetzungRow1: 
	Leitung4: 
	2ab: 
	kurz: 
	Leiter: 
	kap: 
	koi: 
	ks: 
	jpdewgfj: 
	vdgüpok: 
	vdvm: 
	vjmdsmdsl: 
	cfslk: 
	sacflm: 
	a#ÄDX: 
	SCÄ'ÜSÄXÜA: 
	dä: 
	slcföäsa: 
	s+dcö: 
	sÄAC: 

	+cs: 
	söfc#+äs-ä: 
	scäö,: 
	s: 
	cfq: 

	gölkfüsdfl: 
	dfvmdslö: 
	v,äxc-väöc: 
	vmö: 
	-: 

	vlc,: 
	- v: 

	,vcöäöäcx: 
	vcöä: 
	öc: 

	vlcöäc: 
	pdsgv,: 
	dgvkpsök,öüdscy: 
	dvgöäsdf: 
	öcä-v: 

	lvcä: 
	xcvä: 

	fdögv-#dsögfd: 
	vglöälds: 
	bvk,öä,f,ö: 
	c: 

	kldsvmflködfc,m,v: 
	dlfö,clödxcf,: 
	dö: 
	,vgä-dls: 
	c: 


	fcöd: 
	dfgpüvkldpsö: 
	dfkiokdc: 
	kfodklskfpoücds: 
	dgkifoplkedo: 
	dgkikfolüpdskl: 
	fjikocd: 
	o9dfjkcdo: 
	dsgflöfds: 
	vfcdojc: 
	fcdlk: 
	dfkcosdlk: 
	dfplcdösafl: 
	fkiposdkfc: 
	kcfdkolc: 
	dkfolc,dfk: 
	vkfd: 
	kgflvfg: 
	gölüpvöfdää: 
	gpvk,lfpüögv: 
	sd: 
	eodkfopd: 
	gkopkdfosü: 
	gojpdksißopfüs: 
	rfkjipowoaß´sepüd: 
	fokplcask: 
	fdkjsopkc: 
	fdosßo: 
	fó0ßwsaw: 
	edwi0spoed: 
	foßpü: 
	üßfloüc: 
	wki0fd: 
	9u0fsaop: 
	wfduiscko: 
	0ifsco: 
	wik0ksfpc: 
	0ßküifspal: 
	tzuuhg: 
	jiokokp: 
	oi90u9oiji: 
	lkmlö: 
	poijk: 
	huiui: 
	ftzghb: 
	oijpoljkmpl: 
	hguiokilök,lö: 
	8ghjikl: 
	ucvhbjknm,: 
	o8ziguhnjklm,: 
	zcghvjb nkm,: 
	8t7zuhiuji0o: 
	g8zhuij: 
	kjmklm: 
	bnmb: 
	hgjjvhj: 
	hjguiui: 
	uiz98io: 
	uz89uiz: 
	z8u9i89zi: 
	guiuhj: 
	uhiohio: 
	zhuiu: 
	9u900: 
	8t78: 
	78z78897: 
	hoi890: 
	897980z8: 
	oj9oihjhh: 
	gfigiuj: 
	ibgjoihuk: 
	uizh98uiouo: 
	uiguigh: 
	ioiujiop: 
	zuuiuj: 
	oppoooi: 
	uiioi: 
	ß0opi0ß: 
	u9ioizu98: 
	09u0o: 
	i9008909u09: 
	uiuhgh: 
	hoiijojiokoi: 
	hiiohoi: 
	iuouihhh: 
	iouiouj: 
	oßóoßooo: 
	oß0üpo: 
	hiohhnihoin: 
	97090790: 
	hio8i9ohjiok: 
	zu8zh: 
	iojhji: 
	biibnijn: 
	ihh9ihj: 
	iuuuuu: 
	huihu: 
	jhiuuoh: 
	ojjjjj: 
	ioojijojmkj: 
	jihoujj: 
	hhhhh: 
	lkplüpüö: 
	zuizuizuizi: 
	nhuiouohoihio: 
	ßóoßó´ü: 
	uiioz: 
	ppokiüpk: 
	oiuopop: 
	o9o90oo: 
	0ßii0i0: 
	iu909uu: 
	09u90u0: 
	jiuu90u: 
	0ßi9oiß: 
	zfugz8ui: 
	09ß0ßi0ß: 
	poioiii: 
	iioj0io: 
	h988989: 
	jhiohjhh: 
	huhhhh: 
	uggjhugh: 
	87u78u87uu7878u: 
	uizhiz: 
	uziozhuj: 
	nkjoihoihkhnj: 
	ojjopj: 
	iiji9009090o: 
	90u90ui: 
	opkjiop: 
	ßkiipüioßp: 
	90iouj0oipk: 
	pü0ß´pokl: 
	90u90uij: 
	u9iuji0ouji: 
	ijopüjoplj: 
	9i90opioplk: 
	u90iuj00u: 
	uiojklj: 
	hiohhh: 
	9uihjhj: 
	0iikiopkopükop: 
	iiokuju: 
	iohokhhikh: 
	oioplopjujkm: 
	ikißopüio: 
	opüopüol: 
	ioiioißßopkp: 
	p0üo0ß´püolüp: 
	89zuiozuh9iozhuj: 
	89u90u09u90iu0i9o: 
	u98u90io: 
	90uoiujo: 
	09ui90opuijkm,: 
	uikjhioklhoiuklhjoi: 
	guijghiukl: 
	980uiouj9iokjhm: 
	zuig8oigiuk: 
	fzufhzougzuh: 
	iuhiuohjm9oi: 
	90oiu90ßopi8koß: 
	9uj0ou90ßoujik: 
	ß0poikoßpk,: 
	0ßipßpülö: 
	8iu9hz9uizh9io: 
	zuguiohjjhgbniokjoi: 
	iojojiokljm,: 
	ü+ü+äp: 
	ßü+lö+üä#: 
	ojiokkjolnnm: 
	jikhnopiojkj: 
	8u80z: 
	uigjkbhjink: 
	hiujkhj: 
	joiuj0pojkp: 
	iokhjoiklujk: 
	9opkjplö: 
	pklüöälk,: 
	09jomklö: 
	,m: 

	iohnkljhokl: 
	nkolkö: 
	90uz09iojmk,: 
	89hkhjokilö: 
	oijlpoio: 
	0ßopikopßlö: 
	kiö,plöüä: 
	o0ßopko0pkj: 
	uiohnjkloikl: 
	ujojuilkjmk,: 
	ijlomoikljmkpol: 
	jpokjp: 
	uvzhjbhiujk: 
	pojklökpolö: 
	kjnkoljhnm: 
	ohiklhnoikljkoil: 
	jhniokjoikjoi: 
	jiomokljoik: 
	kionl,mkpol: 
	opmkjlkpok,: 
	nlknklo: 
	hubgijkhuoi: 
	jkoljokl: 
	bbjkm: 


