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1. Sozialversicherungsausweis

Wir brauchen lhren Sozialversicherungsausweis.
Den bekommen Sie bei der Rentenversicherung
oder Krankenkasse. Wenn Sie arbeiten ist er
vielleicht bei Ihrem / Ihrer Arbeitgeber/in.

2. Mietvertrag

Wir brauchen |hren Mietvertrag.
Wenn Sie keinen haben, fragen
Sie lhren Vermieter.

Wir missen genau wissen wie viel Miete
Sie bezahlen. Nicht nur insgesamt,
sondern auch die einzelnen Posten.

3. Heizkosten
Wir wollen wissen, wie hoch Ihre Heizkosten sind.
Bitte zeigen Sie uns |hre Heizkosten-Abrechnung
oder die Betriebskosten-Abrechnung.

4. Kontoausziige der letzten drei Monate

Wir brauchen |hre KontoauszUlige
der letzten drei Monate. Wenn Sie
die nicht haben, fragen Sie bei lhrer Bank.

5. Bewerbungsunterlagen / Lebenslauf

Wir brauchen |hre Bewerbungsunterlagen.
Eine Liste der Firmen, wo Sie sich beworben
haben. Und einen Lebenslauf. Schreiben Sie
alle wichtigen Stationen |lhres Berufslebens
auf: Geburtsjahr und Ort, Schule, Ausbildung,
Arbeitsstellen, Umzlge.
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1. HaumoHanHa 34PaBHOOCUTYPUTEJTHA KapTa

Heobxoavma Hu e Balwata kapTa 3a couuanHo
ocnrypasaHe. Moxerte fia A nonyyute B orgen [ 1eHCMOHHO
ocurypasaHe” i ot 34paBHata kaca. B cnyyan ue
paboTuTe, TO TA MOXe fa Cé HaMypa BbB Ballns
paboTopaten.

2. loroBop 3a HaeMm Ha xunuuie

TpAbBa H¥ BalumAT AOrOBOpP 3a HaeM Ha XuawLie. B
C/lyyalt Ye He pa3nonarate C TakbB, 0ObpHeTe Ce KbM
Bawwa Haemopaten.

Hvie TpAbBa Aa 3HaeM TOUYHMA pa3mep Ha Bawna Haewm.
VIHTepecyBa HU He Camo MbAiHATa CYMa, HO U pa3byiBKaTa
Mo OTAENHN NO3ULKN.

3. Pa3xoawm 3a otonnieHne

VIckame fia 3HaeM pas3mepa Ha pasxoauTe Bu 3a
oTonnexne. Mona aa H1 NpeaoCTaBuTe OLEHKa Ha BawuTe
PA3X0/M 3a OTOMAEeHWe UK OL|eHKa Ha ONepaTVBHUTE
pasxoamn.

4. \3BneuyeHune oT CMETKUTE 3a NOC/IefHUTE TPU
Meceua

TpAbBa H¥ OTYET Ha BalumTe CMeTKM 33 NocieaHVTe TpK
mecela. B ciiyuai ye He pasnonarate C Takvga, MOSIA
obbpHeTe ce KbM BalliaTa 6aHKa.

5. [IOKyMeHTH, NPUNOXKMMIN KbM 3asiBIEHNETO 3a
paboTa/ABTo6uorpadus

OcBeH ToBa Ca HX HeobXoAMMY Batm AOKYMEHTU, KOUTO
Ca NPUAOKMUMI KbM 3aABIEHNETO 3a paboTa. CrChbK Ha
PUpMUTE, B KOUTO CTE KaHAMAATCTBAM 33 paboTa. KakTo
v Bawarta aBTobrorpadua. Bnviiuete BCUUKN Hai—BaXHM
etanv ot BawmTte npodecnoHanHn AeNHOCTY: FOANHA Y
MACTO Ha pax/aHe, yuunuile, 0bpa3osaHue, paboTHu
MECTa, NPEMECTBAHNA.
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1. Social security card

We need your social insurance card. You can
get it from the pension insurance agency or your
health insurance agency. If you are employed,
your employer might have it.

2. Tenancy Agreement

We need your lease. If you do not have a lease,
please contact your landlord/landlady. We need to
know exactly how much rent you are paying. We
need not only the sum total but a detailed list.

3. Heating costs

We need to know the amount of your heating
costs. Please show us the bill or the utilities
statement.

4, Bank statements of the last three months
We need your bank statements for the last three
months. If you do not have them, please contact
your bank.

5. Application papers/résumé/
Curriculum vitae (CV)
We need your application papers. A list of
companies you applied to and your résumé (CV,
Curriculum Vitae). Please list your date and place
of birth, education, employment history and
changes of residence.
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Carte d’assurance sociale

Nous avons besoin de votre carte d’assurance
sociale. Vous I'obtiendrez aupres de votre
caisse d’'assurance vieillesse ou de maladie.
Si vous possédez un emploi, vous la trouverez
éventuellement chez votre employeur.

Contrat de location

Nous avons besoin de votre contrat de location.
Si vous ne disposez pas de contrat de location,
contactez votre locataire.

Nous devons connaitre le montant précis de votre
loyer. Outre le montant total, il est indispensable
gue nous prenions connaissance des différents
postes.

Frais de chauffage

Nous souhaiterions connaitre le montant total
de vos frais de chauffage. Nous vous prions par
conséquent de nous présenter votre décompte
des frais de chauffage ou d’exploitation.

Relevés hancaires des trois derniers mois

Nous avons besoin de vos relevés bancaires des
trois derniers mois. S'ils ne sont pas en votre
possession, contactez votre banque.

Dossier de candidature / curriculum vitae

Nous avons besoin de votre dossier de
candidature, d'une liste des entreprises au sein
desquelles vous avez postulé, ainsi que de votre
curriculum vitae. Veuillez enfin indiquer les étapes
importantes de votre parcours professionnel :
année et lieu de naissance, écoles, formation,
postes, déménagements.
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Dowdd ubezpieczenia spotecznego

Potrzebujemy Panstwa dowodu ubezpieczenia
spotecznego. Otrzymaja go Panstwo w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych lub w Kasie Chorych.
Jezeli sg Panstwo czynni zawodowo, znajduje sie
on prawdopodobnie u Pani/Pana pracodawcy.

Umowa najmu

Potrzebujemy Panstwa umowy najmu. Jezeli nie
posiadaja jej Panstwo, prosimy zapyta¢ osoby od
ktorej Panstwo wynajmuja. Musimy dokfadnie
wiedzieC, jak wysoki czynsz Panstwo ptaca.

Nie tylko tacznie, ale takze za kazda pozycje
oddzielnie.

Koszty ogrzewania

Chcielibysmy wiedzie¢, jak wysokie sa Panstwa
koszty ogrzewania. Prosimy przedstawi¢ ham
Panstwa rozliczenie za koszty ogrzewania lub
koszty eksploatacii.

Wyciagi z konta z ostatnich trzech miesiecy

Potrzebujemy Parnstwa wyciggéw z konta z
ostatnich trzech miesiecy. Jezeli nie posiadaja ich
Panstwo, prosimy zapyta¢ o nie w swoim banku.

Dokumenty aplikacyjne / zyciorys

Potrzebujemy Panstwa dokumentéw
aplikacyjnych. Liste firm, do ktérych Panstwo
aplikowali oraz zyciorys. Prosimy napisac o
wszystkich waznych okresach w Panstwa karierze
zawodowej: rok i miejsce urodzenia, szkota,
wyksztatcenie, miejsca pracy, przeprowadzkKi.
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Cardul de asigurari sociale

Avem nevoie de cardul Dvs. de asigurari sociale.
Puteti sa-1 obtineti in departamentul de asigurari
de pensii sau la casa spitalului. Daca lucrati,
acesta poate fi la angajatorul Dvs.

Contractul de inchiriere a spatiului locativ

Avem nevoie de contractul Dvs. de inchiriere a
spatiului locativ. In absenta acestuia, intrebati
proprietarul.

Avem nevoie sa stim exact marimea platii pentru
chirie. Suntem interesati nu numai de toata suma
in ansamblu, dar si de o defalcare pe elemente
individuale.

Cheltuielile pentru incalzire

Vrem sa stim valoarea costurilor de incalzire. Va
rugam sa ne prezentati o estimare a costurilor
Dvs. pentru incdlzire sau o estimare a costurilor
de exploatare.

Extras de cont pe ultimele trei luni

Avem nevoie de extrase de cont pentru ultimele
trei luni. In lipsa acestora, va rugam sa faceti o
cerere la banca Dvs.

Documente care se anexeaza la cererea
pentru un loc de munca / CV

Avem, de asemenea, nevoie de documentele ce
se anexeaza la cererea pentru un loc de munca.
Lista de companii la care ati depus cerere

de solicitare a unui loc de munca. Precum si
biografia Dvs. Scrieti toate punctele importante ale
carierei Dvs.: anul si locul nasterii, scoala, studiile,
locuri de munca, schimbarea locului de trai.
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KapToq Ka coLunaJsibHOIro CTpaxoBaHuA

Ham Heobxofma Ballia kapTouka CoLvanbHoro
CTpaxoBaHua. Bbl cMoXeTe nosyumTs ee B oTaene
NEHCUMOHHOMO CTPAaxoBaHUA UK BONbHUYHON Kacce.
Ecnu Bbl paboTaeTe, To OHa MOXeT 6biTb Y Balero
paboTopatens.

JloroBop 0 Hanme XXNNoro nomeLLeHnsA

Ham Heobxogum Ball foroBop 0 Haiime Xunoro
nomeLLeH1A. B ciyyae oTcyTcTBrA y Bac TakoBoro,
cnpocuTe y Balero Hammoaatens.

Mbl BOMKHBI TOYHO 3HaTb pa3mep Baluel apeHaHO
nnatbl. Hac nHTepecyeT He TONbKO BCA CyMMa B LIESIOM, HO
W pa3brBKa NO OTAENbHBIM MO3NLMAM.

Pacxopbl Ha oTonneHune

Mbl XOTUM 3HaTb pa3mep Balumx pacxofoB Ha OTOMMEHNE.
Mpocrm Bac npeabaBuTb HaM CMETY Ballmx pacxodos Ha
OTOMMEeHWe UK CMETY SKCMITyaTalNOHHbIX PACXOAO0B.

Bbinucka us cueta 3a nocnegHune Tpyu mecauya

Ham Heobxoaumbl BbIMUCKM 13 Baluyx cueToBs 3a
nocnefHvie Tpu Mecaua. B ciyyae vx oTCyTCTBUA NPOCUM
Bac caenatb 3anpoc B Baluem baHke.

JlIOKyMeHTbl, Npuiaraemble K 3asABJIeHUI0 O
npueme Ha paboty / buorpadus

Ham Takxe HeobxoauMbl Baliv JOKyMeHTbI, Npunaraemble
K 3aABNeHUI0 O Npueme Ha paboTy. CNMCOK KOMMaHW, B
koTopble Bbl nofaBany 3asaeneHna o npueme Ha pabory. A
Takxe Bawa buorpadua. 3anuwmte Bce Hambonee BaxHble
NYHKTbI Ballen npoGeccnoHanbHOM AeATeNbHOCTIA: TOf 1
MECTO POXKEHNA, KONy, 06pa3oBaHue, MecTa paboTbl,
nepeesapl.
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Sosyal sigorta kimligi

Sosyal sigorta kimliginiz gereklidir. Bu kimligi
emeklilik sigortasi veya saglik sigortasi
kurumundan temin edebilirsiniz. Caliglyor iseniz
bu kimlik isvereninizde olabilir.

Kira sdzlesmesi

Kira stzlesmeniz gereklidir. Mevcut degilse ev
sahibinize daniginiz.

Ne kadar kira 6dediginizi tam olarak bilmemiz
gerekiyor. Sadece genel toplam degil her bir
doénem tutari.

Isitma masraflari

Isinma giderinizin ne kadar ylksek oldugunu
bilmek istiyoruz. Lutfen 1sinma gideri faturanizi
veya isletim gideri faturanizi gbsteriniz.

Son ii¢c ayin hesap ekstresi

Son ¢ aylik hesap ekstreniz gereklidir. Yoksa,
lUtfen bankanizdan talep ediniz.

Basvuru belgeleri / 0zgecmis

Basvuru belgeleriniz gereklidir. Bagvurdugunuz
firmalardan olusan bir liste. Ve bir 6zgegcmis.

Is yasantinizin 6nemli tim noktalarini yaziniz:
Dogum tarihi ve yeri, okul, egitim, is yerleri, adres
degisimleri.
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www.basisundwoge.de/angebote/antidiskriminierung

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“

Das Forderprogramm , Integration durch Qualifizierung (IQ)* wird durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales gefordert.

L At i In Kooperation mit
# Bt At urd Sorualen | i

Das 1Q Netzwerk Hamburg — NOBI wird koordiniert durch:

Handwerkskammer
Hamburg




