Geschaftszeichen

945-1-13162
gultig: bis auf weiteres

JobCenter Spandau

10/2005

gednderie Fassung vom 22.05.2018

Einziehung von Unterhalt
1. Zielsetzung

Gemal § 33 SGB Il gehen zivilrechtliche Anspriiche aus riickstédn- Rechtsgrundiage
digem Unterhalt zusammen mit dem unterhaltsrechtlichen Aus-

kunftsanspruch auf die Leistungstrager Uber. Daraus ergibt sich die

Verpflichtung, bestehende zivilrechtliche Anspriiche aus rlickstandi-

gem Unterhalt zu priifen und gegebenenfalls durchzusetzen.

2. Organisatorische Umsetzung

Im Jobcenter Berlin Spandau besteht hierflr eine zentrale Organisa- Zusténdigkelt
tionseinheit. Diese Fachaufgabe wird von einem Teil des Teams 945

wahrgenommen, welches fur alle Lelstungsteams des Jobcenters
Spandau tatig wird.

Hierdurch ergeben sich Schnittstellen zwischen dem Team 945-UH
und den Leistungsteams. Zur Sicherstellung eines optimalen Verfah-
rens werden nachfolgende Verfahrensregelungen getroffen.

3. Verfahren

Werden dem Leistungsteam unterhaltsrelevante Tatbesténde be- Zuleitung
kannt, wird der Sachverhalt mittels Bearbeitungsauftrag und Anlage

1 unverziiglich an den Teampostkorb der eAkte des Teams 845

gesandt. '

Den Mitarbeitenden der Leistungsteams stehen folgende zentralen
Arbeitshilfen zur Verfligung: '

Arbeitshiifen
https:/iwww.baintranet.de/001/003/005/0 nts/Pruefschema- rhelishide

Ausschlusstatbestaende. pdf

httgg:ﬁww.baintranel.demo1IUGSIOOS!Documantg{ArbgiIgh‘iltg-Erkgnggn-
Unterh nsprusch f

Grundsétzlich gilt, dass dem Team 945-UH alle Félle mit Verdacht
auf Unterhalt zugeleitet werden sollen, die DetallprGfung Obernimmt
der Unterhaltsbereich,



Ftr die Arbeit mit der eAkte erhalten die Mitarbeitenden des Unter-
haltsbereiches entsprechend ihrer Funktion die Basisrollen Teamlei-
terfin bzw. Sachbearbeiter/in sowie die Zugriffe auf die Aktentypen
Algll, Unterhalt sowie Bildung und Teilhabe (BuT).

Team 945-UH fertigt selbstdndig von allen notwendigen Unterlagen
des Aktentyps Algll und ggf. BuT, die zweifelsfrei im Bearbeitungs-
kontext mit der Unterhaltspriifung stehen, ein elektronische Kopien.
Diese Kopien werden Bestandteil des Aktentyps Unterhalt, welcher
fir die Bearbeitung von Unterhalt angelegt wird. Auf die Aktentypen
Algll sowie BuT greifen die Mitarbeitenden des Unterhaltsbereiches
ausschlieflich lesend zu und fertigen Kopien.

Auf den Aktentyp Unterhalt haben die Mitarbeitenden des Unter-
haltsbereiches bearbeitenden Zugriff.

Das Team 945-UH ist ab Zuleitung fUr alle weiteren Bearbeitungs-
schritte wie die Prifung der Unterhaltsberechnung und Bedtrftigkeit
zustidndig. Hierzu gehdrt insbesondere auch der Versand der
Rechtswahrungsanzeige, in der Regel innerhalb eines Monats,

Das Team 945 Informiert mittels Bearbeitungsauftrag an den Team-
postkorb des Leistungsteams zeitnah mittels der Anlage 2 (Ober den
Ausgang des Verfahrens.

Werden dem Team 945 im Rahmen des Unterhaltsverfahrens
Sachverhalte bekannt, die sich auf den Leistungsanspruch auswir-
ken kénnen, wird das zusténdige Leistungsteam unverzlglich infor-
miert,

4. Mégliche Unterhaltansprilche

Insbesondere in folgenden Fallgestaltungen kann eine Unterhalts-
verpflichtung bestehen.

* Minderj&hrige Kinder gegen beiden Elternteile

* Volljahrige Kinder ohne abgeschlossene Erstausbildung bis
zur Vollendung des 25. Lebensjahres gegen beide Eltern

s Angenommene (adoptierte) Kinder gegen die Adoptiveltern
wie bei leiblichen Eltern

¢ Getrennt lebende und geschiedene Ehegatten untereinander

« Anspriche des nichtehelichen Kindes, der Mutter gegen den
Vater wahrend und nach der Schwangerschaft sowie An-
spriiche des allein erziehenden Elternteiles gegen den ande-
ren Elternteil (in der Regel mindestens bis zum 3. Lebensjahr
des gemeinsamen Kindes)

e Gleichgeschlechtliche Lebenspartner einer eingetragenen
Lebenspartnerschaft oder ab 01.10.2017 einer gleichge-
schlechtlichen Ehe untereinander wahrend des Getrenntle-
bens und nach Aufhebung der Lebenspartnerschaft bzw.

eAkte

Ausgang des Verfah-
rens

Fallgestaltungen



Ehe

5, Controlling

TL 945 berichtet der zustdndigen Bereichsleitung monatlich den Monatiicher Bericht
aktuellen Bearbeitungsstand.

gez. Leitke
Geschéftsfihrer
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Anlage 1 zur GA Unterhalt — Zuleitung Unterhalt

Jobcenter Berlin Spandau
Team ‘

| BG: 95508//00 ]

Zuleitung an Team 945-UH

In oben genanntem Leistungsvorgang bitte ich folgenden Unterhaltsanspruch zu prifen:
[ Kindesunterhalt fr (Name des Kindes)
(] Unterhaltspfiichtige/r (Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift)

[] Kindesunterhalt fir (Name des Kindes)
O Unterhaltspflichtige/r (Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift)

[ Kindesunterhalt fiir (Name des Kindes)
(] Unterhaltspfiichtige/r (Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift)

[ Unterhalt ftr werdende Mtter (VET: )
(] vater (Name, Vorname, Geburisdatum, Anschrift)

[ Vater des Kindes (Name des Kindes) unbekannt

[] Trennungsunterhalt (getrennt seit: )
[CJ nachehelicher Unterhalt (geschieden seit: )
[C] Unterhalt fur unverheiratete Mitter (getrennt seit: )

[] Unterhalt bei Getrenntleben oder Aufhebens einer Lebenspartnerschaft
(getrennt/aufgehoben seit: )

[] Unterhalt bei Getrenntleben oder Aufhebens einer glelchgeschlechtlichen Ehe
(getrennt/aufgehoben seit: )

[] Sonstiges

Im Auftrag
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Anlage 2 zur GA Unterhalt — Info Leistungsteam

Jobcenter Berlin Spandau
Team 945-UH

An Team

[BG: 95508//00 |

Die Unterhaltspriifung wurde mit folgendem
Ergebnis abgeschlossen:

Name Vorname

Unterhaltsberechtigta/r

Unterhaltsverpflichtete/r

[C] Der Vorgang wird geschlossen und die Akte weggelegt.

[[] Der/Die Unterhaltspflichtige ist aus wirtschaftlichen bzw. rechtlichen Griinden entlastet
worden, '

[C] Der/Die Unterhaltspflichtige ist Gber den laufenden Unterhalt in Hhe van € aus
wirtschaftlichen Grinden nicht zu darlber hinaus gehenden Zahlungen heranzuziehen.

[C] Ab dem wird der Unterhalt in Hohe € direkt an die Kundin/den Kunden
gezahlt.
Bitte rechnen Sie den Unterhalt ab obigen Zeitpunkt als Einkommen anl

(] Sonstiges:

Im Auftrag
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Arbeitshilfe ,,Erkennen von Unterhaltsanspriichen”

Arbeitshilfe

»,Erkennen von Unterhaltsanspriichen“

BA Zentrale, GR 11
Stand 20.10.2017
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Arbeitshilfe ,Erkennen von Unterhaltsanspriichen”

Arbeitshilfe zum einfachen Erkennen von Unterhaltsanspriichen (einschl. Doku-
mentation der Priifung)

Liegen die' Voraussetzungen des § 33 SGB |l vor, gehen Anspriiche von Personen, die Leistun-
gen zur Sicherung des Lebensunterhalts beziehen, gegen andere, vorrangig verpflichtete Dritte
auf die Trager der Leistungen nach dem SGB |l (BA, kommunale Trager; im Folgenden: Leis-
tungstrager) kraft Gesetzes (ber.

Die Regelung dient damit der Verwirklichung des gesetzlichen Nachranges der Leistungen der
Grundsicherung flr Arbeitsuchende,

Fir die Verfolgung von Unterhaltsansprichen in den gemeinsamen Einrichtungen ist es wichtig,
dass Gbergehende Unterhaltsanspriiche rechtzeitig identifiziert werden.

Durch die Auswertung der Prifberichte der Internen Revision wird haufig als Fehlerursache ,un-
geklarter Sachverhalt' und fehlende Dokumentation genannt. :

Die hier aufgeflihrten Priifschemen werden als Priif- und Dokumentationshilfe fir die Sachbear-
beitung unterstiitzend angeboten Das jeweils zutreffende Priifschema kann als Blankovorlage
ausgedruckt, manuell erganzt und als Dokumentation zur e-Akte genommen werden.

Die Auswahl kann mittels der drei Schaltflachen getroffen werden.

Minderjahrige
Kinder

Volljéhrige Alleinstehende
Kinder (U25) Erwachsene
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Arbeitshilfe ,Erkennen von Unterhaltsanspriichen"

zur Stariseite

Prifschema zum Unterhalt minderjahriger Kinder

BG-Nr,

Name des minderjéhrigen
unterhaltsberechtigten Kindes

MUK allein oder mit nur einem Elternteilt in
Bedarfsgemeinschaft

ja

Individueller Bedarf des Kindes durch UHV
odar sonstiges Einkommen vollstandig ge-
deckt? (Leistungsdetails ALLEGRO)

z.d.A.

(Datum, Handzeichen)

ja

EK-Ubertrag an KG-Berechtigten in Hihe
des Kindergeldes erfolat?

nein Enda
der i
Prifung
nein
nein

ja

Keine weitere Priifung des Kindesunter-
‘halts erforderlich

z.d. A,

(Datum, Handzeichen)

2ur Startsalte )

erledigt;

(Datum, Handzeichen)
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Arbeitshilfe ,Erkennen von Unterhaltsanspriichen”

zur Starizaite

Priifschema zum Unterhalt von Kindern zwischen 18 bis unter 25 Jahren (U25)

BG-Nr.

Name des U25

des Kindergeldas erfolgt?

ja

Keine weitere Priifung des Kindesunter-
halts erforderlich

arledigt:

(Datum, Handzeichen)

U25 in BG mit maximal ginem Elternteil haln Eé‘;jra
Priifung
ja
Individueller Bedarf des U25 durch Unter- nain LI25 befindet sich der- nain Ausbildungssuchend
halt oder sonstiges Einkommen vallsténdig zeit in Schul- oder in sog. Wartezeit?
gadeckt? (Leistungsdetails ALLEGRO) Barufsausblldung?
ja ja ja nein
EK-Ubertrag an KG-Berechtigten in Hihe nein

z.d. A

(Datum, Handzeichen)

zur Slartsaile

Somit keine nach § 33 SGB || Ubergegangenen
Unterhaltsanspriche vorhanden

JEDOCH

Vermerk in die Leistungsakte bzw. Mittellung an M&I, dass bel
Aufnahme oder Fortselzung einer Schul- oder Berufsausbildung
avtl. UH-Anspriiche bestehen und in diesem Fall eine Information

an die UH-Stella erfolgen muss

h 4

arledigt:

(Datum, Handzeichen)
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Arbeitshilfe ,Erkennen von Unterhaltsanspriichen”

[zur Stariseite J

Prifschema fiir libergangsfdhige Unterhaltsanspriiche Erwachsener
(025 oder alleinlebende U25)

BG-Nr.

Name des erwerbsfahigen
Leistungsberechtigten (eLb)

Name Partner/in ; [ ] entralt |
aLb alleinstehend und schwanger la
eLb ledig mit Kind in BG ja
eLb ader PTR(in) getrennt lebend ja

van alnem Dritten

elLb oder PTR(In) geschiedan ja
von elnem Dritten

Eingatrﬁgener Lebenspartner nach ja
LPartnG lebt getrennt oder eingatragena
Lebenspartnerschaft ist aufgahoben

Zur Slartseite
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