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Liebe Eltern,
herzlich willkommen in Berlin! Wir hoffen, dass Sie sich in Ihrer neuen  
Umgebung schnell zurechtfinden und wohlfühlen.

Ihr Kind hat ab dem ersten Geburtstag das Recht, eine Kita zu besuchen. Hier kann es gemeinsam mit anderen  
Kindern spielen und lernen. Es wird neue Freunde finden und die deutsche Sprache erlernen. In der Kita wird Ihr Kind  
von Fachkräften in einer geschützten Umgebung betreut und gefördert.

→ 	 Die Kita bereitet Ihr Kind auf die Schulzeit vor. Nutzen Sie diese Chance und lassen Ihr Kind eine Kita besuchen!  
	 So finden Sie einen Platz in einer Kita:

	Sie beantragen einen Kita-Gutschein. Das Formular  
erhalten Sie beim Jugendamt oder im Internet. Falls  
Sie in einer Wohneinrichtung leben, können Sie das  
Formular vom Sozialdienst bekommen. Sie können den 
Antrag auch online ausfüllen:  
→ https://fms.verwalt-berlin.de/kita

	Sie füllen das Antragsformular aus. Das Jugendamt  
oder der Sozialdienst Ihrer Wohneinrichtung helfen  
Ihnen gern dabei.

	Sie senden das Formular mit der Post an das Jugendamt 
des Bezirks, in dem Sie wohnen. Sie können den Antrag 
auch dort persönlich abgeben.

	Den Kita-Gutschein erhalten Sie vom Jugendamt  
mit der Post. Auf dem Kita-Gutschein steht, ab wann  
und wie lange Ihr Kind täglich die Kita besuchen darf.

	Sie suchen einen Kita-Platz für Ihr Kind. Ihr Jugendamt 
oder der Sozialdienst kann Ihnen dabei helfen.  
Den Kita-Navigator finden Sie online unter:  
→ www.kita-navigator.berlin.de

	Haben Sie einen freien Platz in einer Kita gefunden,  
lösen Sie dort Ihren Kita-Gutschein ein. Sie unterschreiben 
einen Vertrag mit der Kita. Danach kann Ihr Kind in diese 
Kita gehen.

→ Der Kita-Besuch ist kostenlos. Nur das tägliche Mittagessen müssen Sie bezahlen. Das sind monatlich 23 Euro.

Wenn Sie Sozialleistungen (Arbeitslosengeld II, Sozialgeld, Sozialhilfe, Leistungen aus dem Asylbewerberleistungsgesetz, 
Wohngeld oder Kinderzuschlag) beziehen oder ein geringes Einkommen haben, können Sie sich an Ihre Leistungsstelle  
wenden. Sie können dann für Ihr Kind Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket und den berlinpass-BuT erhalten.  
Diesen müssen Sie in der Kita vorzeigen. Dann ist das Mittagessen in der Kita kostenlos und Ihr Kind kann kostenlos an  
Ausflügen der Kita teilnehmen.  
 
Weitere Informationen dazu finden Sie online unter: → www.berlin.de/sen/bjf/bildungspaket

Die Adressen der Berliner Jugendämter finden Sie auf der Rückseite. → → →
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Charlottenburg-Wilmersdorf 
Kita-Gutscheinstelle
Hohenzollerndamm 174–177, 10713 Berlin
Tel. +49 30 9029-15233
jug-kita-gutscheine@charlottenburg-wilmersdorf.de
Mo–Mi, Fr 9–12 Uhr

Friedrichshain-Kreuzberg
Jugendamt / Familienservice Büro
Frankfurter Allee 35–37, 10247 Berlin
Tel. +49 30 90298-1414
fsb@ba-fk.berlin.de
Mo–Fr 9–12 Uhr, Mo–Do 13–15 Uhr

Lichtenberg
Abteilung Jugend und Gesundheit
Große-Leege-Str. 103, 13055 Berlin
Tel. +49 30 90296-5317
juginfo@lichtenberg.berlin.de

Marzahn-Hellersdorf
Kita / eFöB-Gutscheinstelle
Riesaer Str. 94, 12627 Berlin
Tel. +49 30 90293-4552
kita.hort@ba-mh.berlin.de

Mitte
Kita-Gutscheinstelle
Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin
Kita-Gutschein: Tel. +49 30 9018-22400
kita.info@ba-mitte.berlin.de
Betreuungsplatzsuche: Tel. +49 30 9018-23342
kitaplatz@ba-mitte.berlin.de
Mo, Di, Fr 9–11 Uhr, Do 14–17 Uhr

Neukölln
Kindertagesbetreuung
Karl-Marx-Str. 83, 12043 Berlin
Tel. +49 30 90239-0
kindertagesbetreuung@bezirksamt-neukoelln.de
Di, Do 9–12 Uhr 

Pankow
Jugendamt, Kindertagesbetreuung
Fröbelstr. 17, 10405 Berlin
Tel. +49 30 90295-5841
Kita-Gutschein: kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de
Mo, Di, Fr 9–12, Do 13–18 Uhr

Reinickendorf
Tagesbetreuung für Kinder
Nimrodstr. 4–14, 13469 Berlin
Tel. +49 30 90294-6676
tagesbetreuung-kinder@reinickendorf.berlin.de

Spandau 
Jugendamt / Kindertagesbetreuung
Carl-Schurz-Str. 2/6, 13597 Berlin
Kita-Gutschein: Tel. +49 30 90279-2432
kindertagesbetreuung@ba-spandau.berlin.de
Betreuungsplatzsuche: Tel. +49 30 90279-2444
kita-koordination@ba-spandau.berlin.de
Di 9–12 Uhr, Do 15–18 Uhr

Steglitz-Zehlendorf 
Gutscheinstelle Kita
Kirchstr. 1–3, 14163 Berlin
Tel. +49 30 90299-5289
jugendamt-tagesbetreuung@ba-sz.berlin.de
Mo–Fr 9–11 Uhr

Tempelhof-Schöneberg
Kita-Gutscheinstelle
Rathausstr. 27, 12105 Berlin
Tel. +49 30 90277-4866/-2308
kindertagesbetreuung@ba-ts.berlin.de

Treptow-Köpenick
Jugendamt
Großberliner Damm 154, Haus 9, 12489 Berlin
Kita-Gutschein: Tel. +49 30 90279-5329
jugkitahort@ba-tk.berlin.de
Betreuungsplatzsuche: kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de
Di, Mi 9–12 Uhr

Weitere Informationen
Infopunkt: Bernhard-Weiß-Straße 6, 10178 Berlin
post@senbjf.berlin.de, Tel. +49 30 90227-5000
Mo–Fr 10–12


