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Hygienekonzept des Verwaltungsgerichts Berlin

Um die Ausbreitung des Coronavirus zu verlangsamen und am Verwaltungsgericht
Berlin moglichst auszuschlieRen, gelten folgende — von allen Mitarbeitenden und Be-

sucher/innen — einzuhaltende Regeln.

1. Aligemeine Verhaltensregeln
Innerhalb des gesamten Gerichtsgeb&udes sowie im Eingangsbereich geiten die all-
gemein empfohlenen Abstands- und HygienemaBnahmen des Robert-Koch-Institutes.
Diese umfassen: |

» die Wahrung eines Mindestabstandes von 1,5 Metern zu anderen Personen,

« regelmaBiges, grindliches Handewaschen mit Seife,

o das Einhalten der Nies- und Hustenetikette (Niesen und Husten in Tlicher oder

Armbeugen),
o regelmaBiges Luften des Dienstzimmers (StoBluftung mindestens alle 30 Minu-

ten 5 Minuten).

Die Pflicht, eine medizinische Gesichtsmaske zu tragen, gilt fur die nachfolgend auf-
gefiihrten Geb&udebereiche:

e Eingangsbereich Kirchstralle 7,

e Aufzlige,

e Wartebereiche,

Sprechzeiten:

Montag und Dienstag: von 8.30 bis 15.00 Uhr
Mittwoch und Freitag: von 8.30 bis 13.00 Uhr
Donnerstag: von 8.30 bis 15.00 Uhr sowie Gespréchstermine

zwischen 15.00 und 18.00 Uhr nach Vereinbarung

Fahrverbindungen: $-Bahnhof Bellevue U-Bahnhof Hansaplatz U-Bahnhof Turmstrale

Hinwelse zum Datenschutz unter www.berlin.de/gerichte/verwaltungsgericht/service/datenschutz oder auf Anforderung




e Flure,

¢ Treppenhauser,

e Toiletten,

e Teekilchen,

e Technikrdume und

e alle Raume, in denen sich Personen nicht auf einem festen Platz aufhalten und
der Mindestabstand von 1,5 Metern nicht sicher eingehalten werden kann.

Weitere bereichsspezifische Regelungen sind:
e In den Aufziigen sind maximal zwei Personen zuléssig.
o Auf den Fluren, in den Treppenhéusern, in den Teektchen und in den Technik-
raumen sollen Gespriache moglichst vermieden werden.
o Postmappen und Akten diirfen durch die Richter/innen in den Geschéftsstellen
nicht bearbeitet werden.
¢ In den Technikrdumen dirfen maximal zwei Personen gleichzeitig anwesend

sein.

2. Besondere Regelungen fiir den Umgang mit der Offentlichkeit

2.1 Offentliche und nichtéffentliche Sitzungen
Fir die Wahrung der allgemeinen Verhaltensregeln ist der/die sitzungsleitende Rich-

ter/in zustandig.

Uber die Nutzung einer Mund-Nasen-Bedeckung bzw. medizinischen Gesichtsmaske
im Sitzungssaal entscheidet der/die sitzungsleitende Richter/in.

Die Zahl der Beteiligten und Besucher/innen ist durch die vorgegebene (reduzierte)

Bestuhlung des jeweiligen Sitzungssaales begrenzt.

Die Anordnung der Tische und die Bestuhlung darf nicht verdndert werden. Ist eine
Anderung zwingend notwendig, trégt der/die sitzungsleitende Richter/in die Verant-

wortung fir die Wiederherstellung der urspriinglichen Anordnung.

2.2 Rechtsantragstelie
Fur die Wahrung der allgemeinen Verhaltensregeln ist die Beamtin/der Beamte des

gehobenen Dienstes zusténdig.
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Die Aufnahme von Klagen und Antrégen ist nur nach vorheriger telefonischer Terminverein-
barung in der Zeit von 9 Uhr bis 13 Uhr mdéglich.
In der Rechtsantragstelle durfen sich maximal zwei Antragsteller/innen pro Termin

aufhalten. Sie betreten erst nach Aufforderung den Raum.

2.3 Entschéadigungsstelle

Fur die Wahrung der allgemeinen Verhaltensregeln ist die Urkundsbeamtin/der Ur-
kundsbeamte zusténdig.

In der Entschadigungsstelle darf sich maximal ein/e Antragsteller/in aufhalten. Sie/Er

betritt erst nach Aufforderung den Raum.

2.4 Akteneinsicht

Die Akteneinsicht erfolgt nicht in der Geschéftsstelle, um Besucherverkehr auf den
Fluren und in den Geschéftsstellenzimmern zu vermeiden. Akteneinsicht findet nur
noch nach telefonischer Terminvereinbarung in Rdumen im Erdgeschoss in der Néhe
des Eingangsbereichs statt.

Dasselbe gilt fur die Einsicht in die Erkenntnismittel-Ordner.

2.4.1 Akteneinsicht im Gericht
Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalte sowie Behdrdenvertreter/innen kénnen (unbe-

aufsichtigt) Akteneinsicht zu den Ublichen Geschéaftszeiten im Raum 0106 nehmen.

Naturalpersonen kénnen (beaufsichtigt) Akteneinsicht am Montag, Dienstag und Don-
nerstag zwischen 13.30 Uhr und 15.00 Uhr im Raum 0103 (Rechtsantragstelle) neh-
men. Die aufsichtfiihrende Person wird durch die Verwaltungsabteilung bestimmt.

Die Akten werden den Rechtsanwaltinnen/Rechtsanwélten bzw. der aufsichtfllhrenden
Person (bei Naturalparteien) im Raum 0204 durch den Leiter der Amtsmeisterei/Post-
stelle oder einem/einer durch ihn beauftragten Justizwachtmeister/in ausgehéndigt

und wieder entgegengenommen.

2.4.2 Akteneinsicht durch Mitnahme der Akten
Mitzunehmende Akten werden den Abholenden im Raum 0204 durch den Leiter der
Amtsmeisterei/Poststelle oder einem/einer durch ihn beauftragten Justizwachtmeis-

ter/in ausgehandigt und wieder entgegengenommen.
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2.4.3 Gewdhrung von Akteneinsicht im Wege der Amtshilfe
Hierfr gilt sinngemalk das unter 2.4.1 Ausgefiihrte.
Die Akteneinsicht durch Rechtsanwéltinnen/Rechtsanwaélte kann im Anwaltszimmer

des Amtsgerichts Tiergarten (Raum 3181) erfolgen, wenn dieses wieder geétffnet ist.

2.5 Poststelle/Amtsmeisterei

Fur die Wahrung der allgemeinen Verhaltensregeln ist der Leiter der Poststelle/Amts-
meisterei zustindig.

Im Zimmer der Poststelle durfen gleichzeitig nur drei Beschéftigte anwesend sein. Ma-
ximal eine externe Person darf sich zusétzlich kurzzeitig dort aufhalten. Sie betritt erst
nach Aufforderung den Raum.

Im Zimmer der Amtsmeisterei durfen gleichzeitig nur drei Beschéaftigte anwesend sein.

Maximal eine externe Person darf sich zusétzlich kurzzeitig dort aufhalten.

2.6 Bibliothek

Fur die Wahrung der aligemeinen Verhaltensregeln ist die Leitung der Bibliothek zu-
standig.

Fur die Nutzer/innen besteht in den Raumlichkeiten der Bibliothek — einschlieflich an
den Leseplatzen im Lesesaal — die Pflicht zum Tragen einer medizinischen Gesichts-

maske.

3. Information der Besucherinnen und Besucher
An den Eingangen und den Tiren von Sitzungssalen und Geschéftsstellen werden
Besucherinnen und Besucher durch gut sichtbare und verstandliche Hinweise Uber die

geltenden Hygienebestimmungen informiert.

Verfahrensbeteiligte werden bei der Ladung bzw. Benachrichtigung vom Termin mit

einem Hinweisblatt (siehe Anlage) auf die Hygieneregeln hingewiesen.

4. Ersthelferinnen und Ersthelfer

Betriebliche Ersthelferinnen und Ersthelfer sind fur den Fall des Erste-Hilfe-Einsatzes
mit einer Schutzmaske der Schutzklasse FFP 2 auszustatten, die im Einsatz von der
Ersthelferin/dem Ersthelfer zu tragen ist. '
Schutzhandschuhe, die im Erste-Hilfe-Koffer als Grundausstattung enthaiten sind,

sind wahrend des Einsatzes ebenfalls zu benutzen.
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5. Handlungsanweisung fiir Verdachtsfélle

5.1 Verdachtsfall auBerhalb des Gerichtsgebdudes

Mitarbeitende, die Symptome einer Corona-infektion aufweisen, wie z.B. Husten,
Schnupfen, Fieber oder Halsschmerzen, bleiben dem Dienst zunéchst fern und mel-
den sich vor einem Dienstantritt im Gerichtsgebaude telefonisch in der Verwaltung.
Gleiches gilt fur Mitarbeitende, die mit einem bestatigten COVID-19-Fall in Kontakt ge-
kommen sind.

Die Verwaltung entscheidet dann im jeweiligen Einzelfall iiber eventuelle Malinahmen.

5.2 Verdachtsfall innerhalb des Gerichtsgebaudes

Wenn Symptome einer Corona-Infektion wahrend der Ableistung des Dienstes auftre-
ten, ist umgehend die Verwaltung oder der Pandemiebeauftragte telefonisch hieruber
zu informieren. Der Kontakt zu anderen Personen ist strikt zu \)ermeiden. Mita rbeiQ
tende mit entsprechenden Symptomen werden dann aufgefordert, das Dienstgebaude
umgehend zu verlassen und bis zur drztlichen Abklarung, dass eine Infektion mit dem
Coronavirus nicht vorliegt, nicht wieder in das Dienstgeb&ude zuriickzukehren.

Bis eine arztliche Abklarung erfolgt, ist von der Arbeitsunfahigkeit der/des Mitarbeiten-

den auszugehen.

Die Verwaltung veranlasst umgehend die nétigen DesinfektionsmaBnahmen (am Ar-
beitsplatz etc.) und ergreift die notwendigen MaRnahmen zur Ermittlung, Dokumenta-

tion und Information der Kontaktpersonen.

5.3 Verdachtsfall bei einer Besucherin/einem Besucher des Gerichts
Uber Besucher/innen, die Symptome einer Corona-Infektion aufweisen, wie z.B. Hus-
ten, Schnupfen, Fieber oder Halsschmerzen, ist umgehend Mitteilung zu machen:
o mit Bezug zu einem konkreten Gerichtstermin (Verfahrensbeteiligte, Zuhorer/in-
nen etc.) dem/der sitzungsleitenden Richter/in,
e ohne Bezug zu einem konkreten Gerichtstermin der Behorden- oder Geschafts-

leitung bzw. dem Pandemiebeauftragten des Verwaltungsgerichts Berlin.

6. Liiftung der Rdumlichkeiten
Alle Raume sind — soweit moglich — regelmaRig zu ltften, méglichst halbstindlich far

mindestens 5 Minuten durch weit geéffnete Fenster.
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Die Luftung der Wartebereiche und Treppenhduser erfolgt mindestens 2x téglich
durch eine von der Verwaltungsabteilung zu bestimmende Person.

7. Weiterfiihrende Informationen und Anpassung an die aktuelle Situation

Im Ubrigen wird auf die Empfehlungen des Robert-Koch-Instituts zum Infektionsschutz
in ihrer jeweiligen Fassung, abrufbar unter www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuarti-
ges Coronavirus/nCoV.html und die SARS-CoV-2-Arbeitsschutzstandards des Bun-
desministeriums flir Arbeit und Soziales hingewiesen.

Das Hygienekonzept wird regelmaRig tberprift und unter Einbindung der Beschaftig-

tenvertretungen an die aktuelle Pandemielage angepasst.

Berlin, den 4. April 2022

4

Présidéntin des Verwaltungsgerichts Berlin



VL.

Anlage
Hinweisblatt

zur Durchfiihrung des Gerichtstermins unter Beachtung des Infektions-
schutzes

Es wird darauf hingewiesen, dass zur Wahrung des gebotenen Abstands zwischen
den im Gerichtssaal anwesenden Personen eine weitgehende Beschrankung der Per-
sonenzahl erfolgt.

Aus diesem Grunde werden Sie gebeten, auf die Anwesenheit nicht zwingend erfor-
derlicher Begleitpersonen zu verzichten und die konkreten Teilnehmer nach Méglich-
keit vor der Sitzung namentlich zu benennen.

Auch die Anzahl der Platze fir die Offentlichkeit ist deutlich verringert; Informationen

hierzu finden sich auf der Homepage des Verwaltungsgerichts.

. Soweit in der Person eines Beteiligten oder der Prozessvertreter besondere Risikofak-

toren vorliegen, werden Sie gebeten, mdglichst umgehend mit dem/r zustandigen

Richter/in in Kontakt zu treten und hierauf hinzuweisen.

Zum Zwecke der Begrenzung der auch im Wartebereich anwesenden Personen findet
ein Einlass in das Gerichtsgebaude erst 15 Minuten vor dem Beginn der Sitzung statt.
Der Einlass erfolgt tiber den Mitteleingang zwischen der Kirchstrale 6 und der Kirch-

strafle 7 durch den Campus Moabit.

Sie werden gebeten, das Gerichtsgebdude nach Beendigung des Termins unverzig-

lich zu verlassen.

. Die sitzungspolizeilichen Befugnisse der/des sitzungsleitende/n Richterin/Richters

bleiben unberthrt. Diese/r entscheidet auch iber die Nutzung eines Mund-Nasen-
Schutzes im Sitzungssaal. Es wird gebeten, einen solchen Schutz mitzuflihren.

Zur Nachverfolgung der Infektionsketten werden die anwesenden Personen gebeten,
sich auf einem bereitliegenden Formular mit Namen, Anschrift und/oder Telefonnum-
mer oder anderen Telekommunikationsdaten einzutragen. |hre Daten werden fur die

Dauer eines Monats hier aufbewahrt und anschlieﬁend vernichtet.

Informationen zu dem im Verwaltungsgericht geltenden Hygienekonzept finden Sie auf

der Homepage des Gerichts.



