Fisa cu instructiuni
la formularul pentru declaratia
situatiei personale si financiare la acordarea ajutorului
pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale

-Va rugam sa pastrati aceasta fisa cu instructiuni si o copie a formularului completat in dosarul dumneavoastra —

Instructiuni generale

Pentru ce este necesar acordarea asistentei judiciare pentru acoperirea costurilor
procedurale?

Daca doriti sa depuneti o plangere sau o cerere la o instanta de judecata, in mod normal trebuie sa platiti
cheltuieli de judecatd.ln cazul in care legea prevede reprezentarea de cétre un avocat sau dacé din alte
motive aveti nevoie de o reprezentare prin avocat, la cheltuieli vor mai adauga si aceste costuri
suplimentare. O sa aveti astfel de costuri si in cazul in care va aparati intr-un proces in fata instantei.

Ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale va ajuta sa va urmariti
si sa aparati drepturile dvs. si in cazul in care nu aveti posibilitatea sa acoperiti sau puteti acoperi doar
partial aceste costuri. Acesta poate fi acordat si daca trebuie sa procedati pentru a pune in aplicare o
cerere de executare.

Cine primeste ajutor pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale?

Legea pentru acordarea ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare prevede:

.Partea care, din cauza situatiei personale si materiale nu poate acoperi sau poate acoperi doar partial
sau Tn rate costurile procedurale, la cerere primeste ajutor pentru acoperirea costurilor asistentei
judiciare, in cazul in care actiunea in instanta sau apararea are sanse reale de succes si nu se
dovedeste nejustificata.

Se considera nejustificata actiunea in instantd sau apararea daca partea care nu solicita ajutorul
pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare, la o apreciere a tuturor circumstantelor ar renunta la
actiunea n instanta sau la aparare cu toate ca exista sanse de castig.

Acesta este valabil si pentru ajutorul pentru acoperirea costurilor procedurale. Aveti dreptul la acordarea
acestui ajutor daca

- trebuie sa intentati un proces sau o actiune in instanta si nu puteti acoperi sau puteti acoperi doar
patial costurile necesare si

- conform evaluarii instantei aveti sanse reale de castig si

- nu ati renunta la proces sau actiunea in instanta nici in cazul in care ar trebui sa suportati dvs.
costurile.

Cu toate acestea, nu aveti drept pentru acordarea ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei
judiciare si a costurilor procedurale Tn cazul in care o asigurare de protectie juridica sau o alta
institutie ar prelua costurile. Ajutorul nu se acorda nici in cazul in care, datorita unei obligatii legale de
intretinere altcineva trebuie sa suporte costurile (avans pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si
a costurilor procedurale). Acesta poate fi sotul/partenerul de viata inregistrat resp. sotia/partenerea de
viata inregistrata sau, in cazul unui copil necasatorit, parintii sau unul dintre parinti.

Ce este ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale?

Ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale este un serviciu de
asistenta sociala de stat in domeniul administrarii justitiei. Daca obtineti ajutorul pentru acoperirea
costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale, in functie de situatia dvs. personala si materiala
nu va trebui sa platiti sau platiti doar partial cheltuielile de judecata si costurile reprezentarii dvs. de catre
un avocat. Din venitul dumneavoastra va trebui sa platiti un maxim de 48 de rate lunare. Cuantumul
acestor rate lunare este stabilita prin lege.
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Costul reprezentarii dvs. prin avocat vor fi preluate in cazul in care instanta va numeste un avocat sau o
alta persoane care sa va reprezinte. Acesta va trebui solicitat Tn mod separat. Avocatul trebuie sa fie din
zona aferentd instantei teritoriale. Tn caz contrar, instanta poate da curs solicitdrii doar dacd acesta nu
presupune costuri suplimentare.

in cazul in care situatia dvs. se Tmbunatéteste in mod semnificativ, puteti fi obligat la achitarea ulterioars
a platii p&na la o perioada de patru ani de la data hotararii executabile sau de la incheierea actiunii.
Daca situatia dvs. se inrdautateste, este posibila reducerea ratelor stabilite initial.

Important:
Sunteti obligat ca pe durata procesului si pe o perioada de patru ani de la hotararea executorie

sau de la incheierea sub o alta forma a actiunii sa informati instanta imediat si fara o solicitare in
acest sens despre orice imbunatatire substantiala a situatiei dvs. materiale sau despre orice
modificare a adresei. in cazul veniturilor regulate se va comunica orice imbunatatire lunara daca
acesta nu are caracter ocazional si depaseste 100 de euro (brut) lunar. De asemenea, sunteti
obligat sa anuntati in mod voluntar daca se reduc sau dispar complet deducerile incluse
(costurile cu locuinta, costurile de intretinere, obligatiile de plata sau alte obligatii speciale), daca
reducerea nu are caracter ocazional si depaseste 100 de euro (brut) lunar. Situatia dvs. financiara
se poate imbunatati semnificativ si in cazul in care, in urma actiunii sau apararii in instanta
dobanditi anumite bunuri. Instanta va trebui informata si despre acest fapt. In cazul in care
incalcati aceste obligatii, acordarea ajutorului poate fi anulata si dvs. va trebui sa suportati
ulterior costurile.

Ceriscuri trebuie luate in considerare?

Daca aveti o actiune in instanta, in primul rénd trebuie sa va informati cat mai precis posibil despre
costurile judiciare si onorariile avocatilor. Acesta este valabil si in cazul acordarii ajutorului pentru
acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale. Acesta nu exclude riscul aparitiei
unor costuri.

Tn mod special acesta nu acopera costurile celeilalte parti pentru reprezentarea de un avocat. In cazul in
care pierdeti procesul, atunci va trebui sa acoperiti aceste costuri chiar daca vi s-a aprobat
acordarea ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale.
O exceptie se face in cazul instantelor competente pentru conflictele de munca: aici nu trebuie platite
costurile reprezentarii juridice al celeilalte parti in prima instanta nici in cazul in care se pierde procesul.

Chiar si pentru reprezentarea juridica in procesul privind acordarea ajutorului pentru acoperirea costurilor
asistentei judiciare si a costurilor procedurale exista cheltuieli. Aceste cheltuieli vor trebui acoperite de
dvs. daca nu vi se accepta cererea. Acelasi lucru este valabil si pentru cheltuielile de judecata.

Cum se obtine ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale?

Este necesara o cerere. In cerere, trebuie s& descrieti detaliat si complet litigiul. Din cerere instanta
trebuie sa poate deduce in mod evident ca exista ,suficiente sanse de reusitd” (vezi mai sus). Vor fi
prezentate dovezile. Daca este necesar, consultati-va cu un avocat. Informati-va despre Legea
consultantei judiciare, conform careia persoanele cu o avere redusa sau cu un venit scazut pot solicita
o consiliere juridica si o reprezentare extrajudiciara gratuita sau foarte ieftina.

La cerere trebuie sa atasati, de asemenea, o declaratie cu privire la situatia personala si materiala
(situatia familiala, profesie, avere, venituri si cheltuieli) respectiv copia documentelor justificative. Tn
principiu, ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale se va acorda
doar pentru perioada de dupa depunenerea cererii complete, inclusiv a acestei declaratii si a tuturor
documentelor justificative necesare. Formularul trebuie completat separat de fiecare solicitanta resp. de
fiecare solicitant in parte. Minorii, situatia lor personala si materiald, precum si sustinatorii acestora vor fi
trecute pe foi suplimentare.

Instanta decide daca vi se aproba ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale. Deoarece mijloacele necesare asigurarii ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei
judiciare si a costurilor procedurale sunt asigurate din impozite, trebuie verificat daca aveti dreptul sa
beneficiati de ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale.
Formularul este destinat facilitarii acestui proces de verificare. Va rugam sa manifestati intelegere fata
de faptul ca trebuie sa prezentati situatia dvs. personala si materiala.
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Cititi si completati formularul cu atentie.

Tn continuare gasiti instructiunile pentru completarea formularului. Dacd intampinati dificultati Tn completarea
formularului, apelati la un avocat sau la instanta. In cazul in care spatiul de pe formular este insuficient, treceti
informatiile pe o foaie separat. Va rugam sa indicati in cdmpul respectiv faptul ca restul informatiilor se afla pe
foaia atasata.

Important:

Instanta va poate solicita sa depuneti documentele lipsa si sa confirmati corectitudinea datelor sub
juramant. Nedepunerea documentelor solicitate ulterior poate duce la refuzul cererii dumneavoastra de
acordare a ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale.

Declaratiile incomplete sau incorecte, pot cauza anularea ajutorului pentru acoperirea costurilor
asistentei judiciare si a costurilor procedurale deja aprobate si va trebui sa suportati costurile in
totalitate. Acelasi lucru se intampla daca, pe durata procesului si intr-o perioada de patru ani de la
hotararea executorie sau de la incheierea sub o alta forma a actiunii nu informati instanta imediat si fara o
solicitare in acest sens despre orice imbunatatire substantiala a situatiei materiale sau despre orice
modificare a adresei dvs. Furnizarea informatiilor false sau incomplete in mod intentionat poate declansa
urmarirea penala.
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Va

Instructiuni privind completarea

rugdm sa completati toate campurile formularului. Pentru raspunsurile negative bifati casuta

corespunzatoare. Va rugam sa atasati copia documentelor actuale necesare, numerotati-le si treceti numarul
corespunzator in casuta aflatd pe margine.

A

Va rugam sa precizati activitatea profesionala in urma careia obtineti venituri (sectiunea E a
formularului).

Dacé aveti o asigurare de protectie juridica, trebuie sa v& adresati prima dat& asiguratorului. n orice
caz, va rugam sa atasati copia politei de asigurare. In cazul in care compania de asigurari a refuzat
preluarea costurilor, va rugam sa anexati copia hotarérii de refuz. Daca sunteti membru al unei
organizatii care in mod normal in cazul litigiilor asemanatoare cu cel al dvs. acorda membrilor protectie
juridica (de ex. sindicat, asociatie de chiriasi sau asociatii sociale), trebuie sa va adresati acestor
organizatii. Tn general, aprobarea unui ajutor pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a
costurilor procedurale se acorda doar in cazul in care aceste organizatii au refuzat acordarea protectiei
juridice. Daca dupa aprobarea ajutorului pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor
procedurale trebuie sa completati formularul pentru verificarea situatiei dvs. familiale si materiale, aici nu
va mai trebui sa treceti aceste informatii.

Obligatii legale de intretinere exista, in principiu, intre rudele in linie dreapta (adica pentru parinti fata
de copii lor si invers), intre soti, intre parteneri de viata inregistrati sau partenere de viata inregistrate
respectiv intre mama necasatorita si tatal copilului dupa nasterea unui copil. Dreptul la intretinere mai
presupune ca
— persoana care are dreptul sa beneficieze de intretinere nu este in masura sa se intretine singur,
si
— sustinatorul are posibilitatea financiara de a asigura intretinerea, luand in considerare si restul
obligatiilor care i revin.

De obicei, chiar si copii adulti au dreptul legal la intretinerea asigurata de catre parinti, atata timp cat sunt
inca la scoala teoretica sau profesionala sau sunt studenti. Instanta solicita, de asemenea, informatii
suplimentare cu privire la situatia familiala si materiala a sustinatorilor. La sectiunile E — J ale acestui
formular pot fi trecute si informatiile solicitate pentru soti (care traiesc separat) sau pentru partenerii de
viatd inregistrati. n alte cazuri, v& rugdm sa folositi un alt exemplar al acestui formular, pe care se vor
completa numai sectiunile A si D - J. Tn cazul in care sustinatorul refuza participarea, v& rugdm sa
precizati motivul refuzului precum detalile cunoscute despre situatia personala si materiala al
sustinatorului.

Daca aveti rude in intretinere, acesta va fi luat in considerare la aprobarea ajutorului pentru acoperirea
costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale. Prin urmare, este in interesul dumneavoastra sa
specificati persoanele aflate in intretinere, indiferent daca asigurati intretinerea doar sub forma unei plati
in bani sau daca persoanele aflate in intretinere au venituri proprii. Se considera venit propriu a
persoanei aflate in intretinere atat platile de intretinere asigurate de catre un tert, in special de catre
celalalt parinte al copilului comun cat si alocatia scolara de care beneficiaza copilul aflat in intretinere. La
aceste informatii se vor atasa copiile documentelor necesare (de ex. titluri de intretinere, dovezi
de plata).

Veniturile din activitati care nu sunt independente sunt renumatia pentru munca depusa sau salariul.
Se vor completa veniturile brute realizate in luna anterioara depunerii cererii. Primele de concediu, de
craciun sau alte venituri cu caracter ocazional sau neregulat vor fi trecute separat in campul ,Alte
venituri“. Se vor atasa in copie:

1. Adeverintda de salariu eliberat de catre angajator cu veniturile realizate pe ultimele
douasprezece luni anterioare depunerii cererii;

2. Ultima decizie de impunere -daca exista- eliberata de administratia financiara sau adeverinta de
impozitare electronica, din care sa reiese veniturile brute si nete realizate in anul precedent.

preciza suma lunara actualda. Acelasi lucru este valabil si pentru inregistrarea cheltuielilor de
functionare care vor fi trecute ca si deduceri in sectiunea F. Va rugam sa treceti sumele lunare pe o
foaie separatd, pe baza situatiilor financiare intermediare, specificand profitul net rezultat. Variatiile
sezoniere sau de alta natura in rezultatul operational vor fi luate in considerare prin majorari sau reduceri
corespunzatoare.Va rugam sa treceti in formular veniturile lunare si cheltuielle de functionare
proprotionale pentru perioada specificata. In cazul in care instanta solicitd acest lucru, precizati veniturile
impreuna cu declaratile de TVA in avans si cheltuielile de functionare cu chitante doveditoare. Se va
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anexa copia ultimei situatii financiare anuale si ultimei decizii de impunere din care reiese suma
veniturilor obtinute.

Daca obtineti venituri din inchirieri si arendari, in urma fondurilor de capital (de exemplu: dobanzi pe
economii, dividende), va rugam sa introduceti o doisprezecime din venitul anual estimat.

Daca primiti pensie alimentara pentru dvs. si copii dvs., treceti doar pensia destinata intretinerii dvs..
Sumele destinate copiilor vor fi trecute Tn penultima coloana a sectiunii D. Raspunsul la intrebarea daca
beneficiati de pensie alimentara va fi afirmativ si in cazul in care obtineti venituri pentru intretinere nu
sub forma de pensie alimentara ci in natura (de ex. locuinta gratuita, alimente, alte forme de intretinere
in gospodaria parinteasca; serviciile acordate de partener resp. de pertenara intr-o relatie de parteneriat
de viata asemanatoare casniciei). Valoarea estimata a acestor beneficii va fi trecuta in sectiunea E.

in ceea ce priveste veniturile din pensii, indemnizatii de somaj, ajutoare de somaj, pensii de boal3,
alocatii parentale, burse de studii sau alte beneficii de tip social se vor anexa copiile ultimelor decizii si
a documentelor din care sa rezulte nivelul actual al beneficiilor.

Se va indica valoarea Tn bani ai altor venituri care nu sunt cuprinse in formular, inclusiv prestatiile Th
natura (de exemplu: prestatii in natura, alimente gratuite si alte bunuri; locuinta gratuita doar in cazul in
care n sectiunea H s-au indicat costurile cu locuinta).

F Puteti solicita ca si deduceri:

1. Impozitele platite pe venit (taxa de biserica, impozitul pe meserie, (dar nu impozitul pe cifra de
afaceri), taxa de solidaritate;

2. Contributile obligatorii de asigurari sociale (de ex. asigurare de pensii, sdnatate, somaj, de
intretinere).

3. Contributiile la asigurarile publice sau private sau alte unitati similare, dar numai in
cuantumul valorii maxime permisa de lege. in cazul in care asigurarea nu este prevazuta de lege,
contributiile pot fi deduse doar pana la o valoare rezonabila. Va rugam sa explicati natura si tipul
asigurarii pe o foaie separat, in cazul in care acesta nu este evident din documentele anexate in
copie (de ex. polita de asigurare, factura de contributie);

4. Costuri de calatorie si alte cheltuieli cu reclama, adica cheltuielile necesare pentru
dobandirea, asigurarea si mentinerea veniturilor (de ex. imbracaminte de lucru, taxe de sindicat).
Daca deduceti cheltuielile de deplasare la locul de munca, precizati simpla distanta in kilometri iar
in cazul utilizarii unui autoturism si motivul pentru care nu folosesc mijloace de transport in

functionarea.

Costul de viata (de ex. alimente, imbracaminte, telefon sau energia electrica, in masura in care acesta
nu este necesara pentru incalzire) va fi calculate de catre instanta in valorile limitelor stabilite legal.

G Aici vor fi trecute toate conturile bancare, proprietatile imobiliare, autovehiculele, banii n
numerar, asigurarile de viata, pensiile private si alte active (inclusiv cele aflate in strainatate) pe care
le detineti, le detine sotul/partenerul inregistrat sau sotia/partenera de viata inregistrata sau le detineti
impreund. Tn cazul in care una sau mai multe persoane sunt co-proprietari, vd rugdm sa precizati cota
parte care va apartine dumneavoastra, a sotului/partenerului inregistrat sau sotiei/partenerei inregistrate.
Documentatia corespunzatoare va trebui atasata in copie. In afarad de acestea, din motive intemeiate,
instanta poate solicita dovezi suplimentare (de exemplu, extrase de cont bancar pentru o perioada mai
lunga).

Ajutorul pentru acoperirea costurilor asistentei judiciare si a costurilor procedurale poate fi aprobat si in
cazul in care exista active disponibile, dar acestea servesc la asigurarea unui trai adecvat sau a unor
masuri de precautie adecvate. Astfel de active sunt de exemplu
—  teren pentru casa folosit inh scop propriu
— capital, care constiuie fondul de pensie suplimentara in sensul Legii privind impozitul pe venit
si acumularea careia a fost promovata de catre stat (,pensia Riester®)
— un vehicul adecvat, daca acesta este folosit pentru formarea profesionala sau pentru
exercitarea meseriei
— cantitati mai mici de numerar sau valori monetare (date aprilie 2017: sume totale de maxim
5.000 de euro pentru partea care solicita ajutor si 500 de euro pentru fiecare persoana care
este in intretinerea acesteia).
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Aceste active vor fi totusi declarate!

Articolele de uz casnic, imbracamintea si obiectele care sunt necesare pentru formarea profesionala
sau exercitarea meseriei vor fi mentionate numai in cazul in care depasesc limitele obisnuite sau daca
este vorba de obiecte de valoare mai mare.

Daca exista proprietate funciara cu constructii, va rugam sa specificati suprafata totala al acestora care
este folosita in scopuri rezidentiale resp. comerciale si nu doar suprafata folosita de dvs. si de rudele
dvs. (sectiunea D de mai sus).

In cazul proprietatilor funciare se va trece valoarea de piatd (nu valoarea unitara sau valoarea
asigurarii de incendiu), in cazul conturilor de economisire pentru constructii, a conturilor bancare, a
conturilor curente si a conturilor de economii si ai altor conturi asemanatoare soldul actual, in cazul
hértiilor de valoare numarul, seria de identificare al acestora respectiv valoarea cursului iar in cazul
unei asigurari de viata, valoarea de rascumparare. Documentele justificative (de ex. certificatele emise
de banci sau societati de asigurare), vor fi atasate in copie.

La rubrica ,,Alte active” se vor include alte creante, in cazul unui proces de divort in special drepturile in
urma egalizarii veniturilor dobandite in comun.

In cazul in care utilizarea sau valorificarea unei active ar insemna o dificultate pentru dvs. si familia dvs.,
va rugam sa detaliati acest lucru pe o foaie separat.

H in cazul se iau in considerare costurile cu locuinta, v rugdm sé& precizati suprafata locuibild, numérul
camerelor si numarul total al persoanelor care locuiesc in spatiul respectiv. Va rugam sa detaliati
costurile asa cum acestea sunt prevazute in formular.

Cheltuielile cu utilitatile constituie - cu exceptia costurilor de incalzire care vor fi detaliate in mod
separat — costurile de operare ce le revin chiriasilor (impozitul pe proprietate, costurile de alimentare cu
apa, canalizare, curatarea drumurilor, cheltuielile cu colectarea gunoiului, cheltuielile cosarilor, lift,
cheltuielile elctrice pentru partile comune, curatenie, antena comuna, etc.). Aici nu se includ cheltuielile
cu gazul sau cu energia electrica pentru propriul apartament (in cazul in care nu este vorba de incalzire),
telefon sau taxa radio.

La sarcina din mijloace straine in cazul proprietatii de locuinte sunt incluse ratele creditului contractat
pentru constructie, cumparare sau lucrarile de intretinere. Cheltuielile cu utilitatile reprezinta si in acest
caz costurile de operare, pe langa costurile de incalzire, care vor fi specificate separat.

n cazul in care impartiti locuinta cu o altd persoana care nu este o rudé pe care o aveti in intretinere
(sectiunea D de mai sus), va rugam sa introduceti numai sumele care sunt suportate de catre dvs.. Vor
trebui anexate copiile documentelor justificative (de exemplu: contract de Inchiriere, contract de
imprumut, facturi de utilitati).

Trebuie sa atasati de asemenea, documentele doveditoare ale platilor lunare precum si valoarea datoriei
restante Tn momentul in care primiti obligatia de platd pentru achizitionarea activelor mentionate Tn
sectiunea G.

J Daca doriti sa se ia in considerare o obligatie speciala, va rugam sa precizati suma lunara sau cota
parte din suma lunara care va trebui scazuta din venitul dvs., a sotului/partenerului inregistrat sau a
sotiei/partenerei de viaté inregistrate. In afara chitantelor doveditoare v rugdm s& atasati si o explicatie
separata a acesteia. Aici poate fi precizata si obligatia de intretinere a sotului/partenerului inregistrat sau
a sotiei/partenerei de viata inregistrate dintr-o casatorie anterioara sau dintr-un parteneriat anterior. Daca
va aflati intr-o situatie specialda si indepliniti conditile pentru acordarea ajutorului pentru nevoi
suplimentare conform art. 21 SGB Il (Codul social german) sau art. 30 SGB XII, atunci si aceste
cheltuieli vor fi recunoscute ca fiind deductibile. Exemple pentru astfel de situatii:

— Viitoare mame dupa a 12-a saptamana de sarcina

— Persoane care locuiesc impreund cu unul sau mai multi copii minori si asigurasinguri
ingrijirea si educatia lor

—  Persoanele cu handicap carora li se acorda anumite beneficii in conformitate cu SGB XII

— Persoanele care, din motive de sanatate au nevoie de o alimentatie costisitoare

K Declaratia va fi semnata de catre solicitant in ultimul rand, chiar daca acesta este reprezentat de catre
un avocat. In cazul persoanelor reprezentate legal va semna reprezentantul legal.
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