Aktenplan des Bezirksamtes Treptow-Kopenick von Berlin

Organisationseinheit: Amt fiir Weiterbildung und Kultur, Fachbereich Volkshochschule
Standort der Akten ™ Volkshochschule, Baumschulenstr. 79-81, 12437 Berlin

Datum: 02.05.2017

Aktennummer Bezeichnung Aktenform™
09.13.2/01 Rechtliche Grundlagen Papier
09.13.2/01.01 GGO Papier
09.13.2/01.02 VGG Papier
09.13.2/01.03 LHO Papier
09.13.2/01.04 Allgemeine Geschéftsbedingungen der Berliner VHSen Papier
09.13.2/01.05 Honorarordnung Papier
09.13.2/01.06 Entgeltordnung Papier
09.13.2/01.07 Weiterbildungsgesetz Papier
09.13.2/01.08 Nichtraucherschutzgesetz Papier
09.13.2/01.09 DV Papier
09.13.2/01.10 Rundschreiben Papier
09.13.2/01.11 Dienstanweisungen Papier
09.13.2/01.12 Kassensicherheit Papier
09.13.2/01.13 Rechtsamt Hilfeersuchen Papier
09.13.2/01.13.01 Paula Jackson Papier
09.13.2/01.14 Dienstreisekosten Papier
09.13.2/01.15 Zugriffsrechte VHS Papier
09.13.2/01.16 Sicherheits- und Brandschutz Papier
09.13.2/01.16.01 Hauseigene Festlegungen Papier
09.13.2/01.16.02 Flucht- und Rettungsplane Papier
09.13.2/01.16.03 Brandschutzordnung Papier
09.13.2/01.16.04 Gefahrenanalyse Papier
09.13.2/01.16.05 Nachweise Unterweisung Papier
09.13.2/01.16.06 Standorte Feuerléscher Papier
09.13.2/01.16.07 E-Mails Papier
09.13.2/01.17 Gema/VG Wort Papier
09.13.2/01.18 Recht an Bild Papier
09.13.2/01.19 Diverses Papier
09.13.2/02 Haushalt Papier
09.13.2/02.01 Titelbewirtschaftung Papier
09.13.2/02.02 Sachkosten Papier
09.13.2/02.03 Einsparvorgaben BA Haushalt Papier
09.13.2/02.04 SE Pers Fin Papier
09.13.2/02.05 Einnahmen Entgelte Papier
09.13.2/02.06 Rechnungshof Papier
09.13.2/02.07 Zielvereinbarungen Papier
09.13.2/02.08 Gebdude Papier
09.13.2/02.09 Mahnverfahren Papier
09.13.2/02.10 UsSt Papier
09.13.2/03 Kostenleistungsrechnung Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/03.01 Erlauterungen zur KLAR Papier
09.13.2/03.02 Produktvergleichsberichte Papier
09.13.2/03.03 Produktvergleichsblatter Papier
09.13.2/03.04 Produktmentorengruppe Papier
09.13.2/04 Personal Papier
09.13.2/04.01 Personal Papier
09.13.2/04.02 Stellenplan-Personalmittel VHS Papier
09.13.2/04.03 GVP-Vertretung Papier
09.13.2/04.04 AP Papier
09.13.2/04.05 Beurteilung Papier
09.13.2/04.06 MVG Papier
09.13.2/04.07 Personalentwicklung Papier
09.13.2/04.08 studentische Hilfe Papier
09.13.2/04.09 Azubi Papier
09.13.2/04.10 Zivi Papier
09.13.2/04.11 ZEP Papier
09.13.2/04.12 MAE Papier
09.13.2/04.13 Praktikanten Papier
09.13.2/04.13.01 Bewerbung Papier
09.13.2/04.13.02 Vertrag Papier
09.13.2/04.13.03 Beurteilung Papier
09.13.2/04.14 ,BEM* — Gesundheitsbericht Papier
09.13.2/04.15 Bewerbung Papier
09.13.2/04.16 Personal allgemein Papier
09.13.2/05 Verwaltung —interne Organisation Papier
09.13.2/05.01 interne Absprache — Anmeldung, Hotline Papier
09.13.2/05.02 Telefon, Stellenzeichen, Raumnummer Papier
09.13.2/05.03 IT Papier
09.13.2/05.04 Inventarisierung Sachmittel Papier
09.13.2/05.05 Checklisten (Verwaltungsablaufe) Papier
09.13.2/05.06 Verwaltungsorganisation Papier
09.13.2/06 Programmbereichsleiter Papier
09.13.2/06.01 PBL 1 — Zeitgeschehen — Geschichte — Umwelt Papier
09.13.2/06.02 PBL 2 — Kultur — Gestalten Papier
09.13.2/06.03 Junge VHS Papier
09.13.2/06.04 PBL 3 — Gesundheit Papier
09.13.2/06.05 PBL 4 — Fremdsprachen Papier
09.13.2/06.06 PBL 5 — Arbeit — Beruf — EDV Papier
09.13.2/06.07 PBL 6 - Deutsch Papier
09.13.2/07 Gebaude - FM Papier
09.13.2/07.01 Allgemein Papier
09.13.2/07.02 BSW Papier
09.13.2/07.03 Allgemeines Papier
09.13.2/07.04 Grundstiicksangelegenheiten Papier
09.13.2/07.05 Hauskosten Papier
09.13.2/07.06 Reparatur/Bau/Auszug Papier
09.13.2/07.07 Nutzungen Papier
09.13.2/07.08 Raumpléne Papier
09.13.2/07.09 Raumnutzungen Papier
09.13.2/07.10 Einbruch/Vandalismus Papier
09.13.2/07.11 Sicherheit Papier
09.13.2/07.12 Vermietung Papier
09.13.2/07.13 Videoanlage Papier
09.13.2/07.14 Dienstleistung, Service Haus Papier
09.13.2/07.15 osw Papier
09.13.2/07.15.01 Allgemeines Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/07.15.02 Grundstiicksangelegenheiten Papier
09.13.2/07.15.03 Hauskosten Papier
09.13.2/07.15.04 Reparatur/Bau/Auszug Papier
09.13.2/07.15.05 Nutzungen Papier
09.13.2/07.15.06 Einbruch/Vandalismus Papier
09.13.2/07.15.07 Sicherheit Papier
09.13.2/07.16 WendenschloRstralle Papier
09.13.2/07.17 andere Papier
09.13.2/07.18 Géastewohnung Bezirksamt Papier
09.13.2/07.19 Dezentrale Raumnutzung Papier
09.13.2/08. Politik Papier
09.13.2/08.01 Bezirk Papier
09.13.2/08.01.01 BVV (kleine Anfragen) Papier
09.13.2/08.01.02 Zuarbeit BA Abteilung Papier
09.13.2/08.01.03 Bildungsausschuss Papier
09.13.2/08.01.04 BA-Beschlisse/Vorlagen Papier
09.13.2/08.01.05 Anfragen und Stellungnahmen zu Antrdgen Papier
09.13.2/08.02 Land Berlin Papier
09.13.2/08.02.01 Anfrage Abgeordnetenhaus Papier
09.13.2/08.02.02 Rat der Birgermeister Papier
09.13.2/08.02.03 BzStR-Sitzung Papier
09.13.2/08.03 Bildungspolitik Papier
09.13.2/08.04 Diverses Papier
09.13.2/09. Kommunikation — Bezirk - Besprechung Papier
09.13.2/09.01 intern VHS Papier
09.13.2/09.01.01 Dienstberatung VHS Papier
09.13.2/09.01.02 Verwaltungsrunde Papier
09.13.2/09.01.03 PBL Runde Papier
09.13.2/09.01.04 Allgemeiner Schriftverkehr Papier
09.13.2/09.01.05 LuVv Papier
09.13.2/09.02 Amt Papier
09.13.2/09.02.01 DB ab 2012 Papier
09.13.2/09.02.02 diverses Papier
09.13.2/09.02.03 Allgemeiner Schriftverkehr Papier
09.13.2/09.02.04 LuV-Vertretung Papier
09.13.2/09.03 Abteilung Papier
09.13.2/09.03.01 DB Papier
09.13.2/09.03.02 Diverses Papier
09.13.2/09.03.03 Allgemeiner Schriftverkehr Papier
09.13.2/09.04 Bezirksamt Papier
09.13.2/09.04.01 Stadtplanung Papier
09.13.2/10 Kommunikation 12 VHSen Berlin Papier
09.13.2/10.01. Allgemeiner Schriftverkehr Papier
09.13.2/10.02 Direktoren AG Papier
09.13.2/10.03 AG Marketing Papier
09.13.2/10.03.01 Sitzung AG Papier
09.13.2/10.03.02 Protokoll AG Papier
09.13.2/10.03.03 Direktoren AG Papier
09.13.2/10.03.04 Werbevertrdge / Kompensation / Anzeigen Papier
09.13.2/10.03.04.01 | Vertrag, Headline-binweit Papier
09.13.2/10.03.05 Newsletter Papier
09.13.2/10.03.05.01 | Vertrag Spiel Papier
09.13.2/10.03.06 Fako Papier
09.13.2/10.03.06.01 | Sprachen Papier
09.13.2/10.03.06.02 | Gesundheit Papier
09.13.2/10.03.06.03 | N.N. Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/10.03.07 MafRnahmen/Aktionen Papier
09.13.2/10.03.08 Fortbildungen Papier
09.13.2/10.03.09 VHS IT-Schnittstelle Papier
09.13.2/10.03.10 Konzepte/Modelle Papier
09.13.2/10.038.11 PMs, Texte - Zentral Papier
09.13.2/10.04 AG Sekundarschule Papier
09.13.2/10.04.01 AG Papier
09.13.2/10.04.02 Koord. aller Bezirke Papier
09.13.2/10.04.03 Sen BWF Partner Papier
09.13.2/10.04.04 Treptow-Képenick Papier
09.13.2/10.04.05 Lehrerfortbildung Papier
09.13.2/10.05 Gemeinsame Aktionen Papier
09.13.2/10.06 Fachkommissionen Papier
09.13.2/10.07 AG LUV Bildung Papier
09.13.2/10.08 DvV Papier
09.13.2/10.09 VHS-IT-Geschéftsstelle Papier
09.13.2/10.09.01 AG Kassensicherheit Papier
09.13.2/10.10 Arbeitskreis GroRstadtischer VHS'n Papier
09.13.2/10.11 AG Zentrale Dienste Papier
09.13.2/10.12 AG Produkt-Mentoren Papier
09.13.2/10.13 Arbeit und Leben Papier
09.13.2/10.14 Koop. Bibliotheken Papier
09.13.2/10.15 VHS-GST, PZ Papier
09.13.2/11 Kommunikation aul3en Papier
09.13.2/11.01 Ideen und Anfragen Papier
09.13.2/11.02 Verabredungen Papier
09.13.2/11.03 Kommunikation mit Birgern Papier
09.13.2/12 Senatsverwaltung Papier
09.13.2/12.01 Sen BWF Papier
09.13.2/12.01.01 allgemein Papier
09.13.2/12.01.02 DB (Ref. WB) Papier
09.13.2/12.01.03 Dir AG Kommission Papier
09.13.2/12.02 Sen Inn Papier
09.13.2/13 Kursleiter Papier
09.13.2/13.01 Allgemeiner Schriftverkehr Papier
09.13.2/13.02 Gesamtkonferenz Papier
09.13.2/13.03 Kursleitervertretung Papier
09.13.2/13.04 Beschwerdenmanagement Papier
09.13.2/13.05 Schnittstelle VHS/KL Papier
09.13.2/14 Projekte Papier
09.13.2/14.01 Allgemeine Regelung Honorare/Einnahmen Papier
09.13.2/14.02 EU Projekte Papier
09.13.2/14.03 BAMF Papier
09.13.2/14.04 Masterplan Papier
09.13.2/14.05 Firmenkurse Papier
09.13.2/14.06 BA-Kurse Papier
09.13.2/14.07 Auftragsmalinahmen Papier
09.13.2/14.08 Bildungspramie Papier
09.13.2/15 Kooperation Papier
09.13.2/15.01 Ideen, allgemeine Kontakte Papier
09.13.2/15.02 Intern, Stadtplanung Papier
09.13.2/15.03 Humboldt-Uni Papier
09.13.2/15.04 KES Papier
09.13.2/15.05 Spéathsche Baumschule Papier
09.13.2/15.06 Evangelische Kirche Pfarrer Kéhler Papier
09.13.2/15.07 Sternenfischer Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/15.08 Sonnenblumen-Grundschule Papier
09.13.2/15.09 Birgerverein BSW Papier
09.13.2/15.10 FEZ Papier
09.13.2/15.11 Tourismusverein Treptow-Kopenick Papier
09.13.2/15.12 Best Sabel Papier
09.13.2/15.13 Topografie des Terrors Papier
09.13.2/15.14 ZBW Papier
09.13.2/15.15 Jobcenter Gutscheine Papier
09.13.2/15.16 Amtsintern Papier
09.13.2/15.17 Archenhold-Sternwarte Papier
09.13.2/15.18 Komm auf Tour Papier
09.13.2/15.19 Koop. Schulen/Schulaufsicht Papier
09.13.2/15.19.01 Schulaufsicht Papier
09.13.2/15.10.02 Schulen Papier
09.13.2/16 Statistik ab 2009 Papier
09.13.2/17 LOQW und QE Papier
09.13.2/17.01 Kundenmonitore Papier
09.13.2/17.02 Evaluation Papier
09.13.2/17.03 Allgemeine Informationen Papier
09.13.2/18 Offentlichkeitsarbeit Papier
09.13.2/18.01 Kalender/Plan Papier
09.13.2/18.02 Standort Papier
09.13.2/18.03 Feste Papier
09.13.2/18.03.01 von VHS durchgefihrt Papier
09.13.2/18.03.02 VHS nimmt teil Papier
09.13.2/18.03.03 Checkliste Papier
09.13.2/18.04 Aktionen Papier
09.13.2/18.05 Veranstaltungen Papier
09.13.2/18.05.01 eigene Papier
09.13.2/18.05.01.01 | Bildungsforum Papier
09.13.2/18.05.01.02 | Bildung Konkret Papier
09.13.2/18.05.01.03 | Woche der seelischen Gesundheit Papier
09.13.2/18.05.01.04 | 90 Jahre VHS Papier
09.13.2/18.05.01.05 | 100 Jahre BSW, Kirche + Schule Papier
09.13.2/18.05.02 Veranstaltungen VHS nimmt teil Papier
09.13.2/18.05.02.01 | Sozialtag Papier
09.13.2/18.06 Texte in Druckmedien Papier
09.13.2/18.07 Statistische Daten Papier
09.13.2/18.08 Gespréche Papier
09.13.2/18.09 Angebote Papier
09.13.2/18.10 Verteiler Programmhefte Papier
09.13.2/18.11 Webseite Amt Papier
09.13.2/18.12 Mitteilung BA Papier
09.13.2/19 Programm Papier
09.13.2/19.01 Zeitplan Papier
09.13.2/19.02 Programmerstellung Papier
09.13.2/19.02.01 Druck/Westermann Papier
09.13.2/19.02.02 Allgemeine Seiten Papier
09.13.2/19.02.03 Testimonials Papier
09.13.2/19.02.04 Headline Papier
09.13.2/19.02.05 Schock Papier
09.13.2/19.02.06 DL Papier
09.13.2/19.02.07 Einnahmen Papier
09.13.2/19.02.08 Ausgaben Papier
09.13.2/19.03 Planungskonferenz Papier
09.13.2/19.04 PB 1-7 Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/19.05 Budget Papier
09.13.2/19.06 Budgets PB 1-7 Papier
09.13.2/19.07 Programmiubergreifendes Papier
09.13.2/19.08 Absprachenkooperation Papier
09.13.2/19.09 Verteilung Papier
09.13.2/19.10 Vertrage Papier
09.13.2/19.11 Webseite Portal Papier
09.13.2/20 VHS Internetportal Papier
09.13.2/21 Gremien Papier
09.13.2/21.01 Gesellschaft zur Férderung der VHS in Berlin Papier
09.13.2/21.02 KIEZ Zentrum OSW Papier
09.13.2/21.03 Gesundheit im Alter Papier
09.13.2/21.04 Lokale Agenda Papier
09.13.2/21.05 Frauennetzwerk Papier
09.13.2/21.06 diverses Papier
09.13.2/21.07 Seniorenvertretung Papier
09.13.2/21.08 Behinderte Papier
09.13.2/21.09 Lokaler Aktionsplan Schéneweide Papier
09.13.2/21.10 Jobcenter Papier
09.13.2/21.11 JKS — Gérard Philipe Papier
09.13.2/22 Themenfelder Papier
09.13.2/22.01 Frauen Papier
09.13.2/22.02 Demographie Papier
09.13.2/22.03 Stadtepartnerschaften Papier
09.13.2/22.04 Sozialraumorientierung Papier
09.13.2/22.05 BBI Papier
09.13.2/22.06 DQR + WB-Beratung Papier
09.13.2/22.07 ,Berliner Masterplan Qualifikation* Papier
09.13.2/22.08 Prifungen (Telc, etc.) Papier
09.13.2/22.09 Geschéftsprozessmanagement (GPM) Papier
09.13.2/23 BA-Mallnahmen Papier
09.13.2/23.01 Gesundheitsmanagement Papier
09.13.2/23.02 Korruptionsbhekéampfung Papier
09.13.2/23.03 Birgerhaushalt Papier
09.13.2/23.04 BBWA Papier
09.13.2/23.05 Ehrenamt Papier
09.13.2/23.06 Gleichstellungsbericht Papier
09.13.2/24 Grundsatztexte Papier
09.13.2/25 Fortbildungen Papier
09.13.2/25.01 VHS insgesamt Papier
09.13.2/25.02 Verwaltung Papier
09.13.2/25.03 PBL's Papier
09.13.2/25.04 Kursleiter Papier
09.13.2/25.05 eigene Papier
09.13.2/25.06 Ideen, Themen Papier
09.13.2/25.07 Verwaltungsreform Papier
09.13.2/25.08 OE Papier
09.13.2/26 IM = Information Manager Papier
09.13.2/27 Kundenkommunikation Papier
09.13.2/27.01 allgemein Papier
09.13.2/27.02 Beschwerden Papier
09.13.2/30 PB 1 Papier
09.13.2/30.01 Ifd. Semester Papier
09.13.2/30.01.01 allgemein Papier
09.13.2/30.01.02 Kurse/Doz Papier
09.13.2/30.01.03 Anderung, Konflikte, Gespréche Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




09.13.2/30.02 Planung Papier
09.13.2/30.02.01 Termine, Zeitleisten, etc. Papier
09.13.2/30.02.02 Korrespondenz KLs+Partner Papier
09.13.2/30.02.03 KL: Angebote + Zusage Papier
09.13.2/30.02.04 KL: WV / Absage Papier
09.13.2/30.02.05 Koops., Reihe, etc. Papier
09.13.2/30.02.06 Allgem. Ideen Papier
09.13.2/30.02.07 Budget, Honorare, Entgelte Papier
09.13.2/30.03. FaKo Papier
09.13.2/30.04. Inklusion Papier
09.13.2/30.05. Obdachlosen Uni Papier
09.13.2/30.05.01 Kontaktdaten Papier
09.13.2/30.05.02 allg. Korresp. Papier
09.13.2/30.05.03 Treffen Papier
09.13.2/30.05.03.01 | 06.08.2012 Papier
09.13.2/30.05.04 Angebote Koop. Papier
09.13.2/30.05.05 Komm. BA Papier
09.13.2/30.05.06 OA Papier
09.13.2/30.05.07 allgemein Papier
09.13.2/30.06 Veranstaltungsreihe Inklusion Papier
09.13.2/30.06.01 Kontaktdaten Papier
09.13.2/30.06.02 allgem. Kommunikation, Absprachen Papier
09.13.2/30.06.02.01 | allgem. OA Papier
09.13.2/30.06.03 AG Treffen Protokolle Papier
09.13.2/30.06.04 Auftakt 13.11.12 Papier
09.13.2/30.06.04.01 | OA, Verteiler Papier
09.13.2/30.06.04.02 | Anm./TN-Liste Papier
09.13.2/30.06.04.03 | Redner/Honorare etc. Papier
09.13.2/30.06.04.04 | weitere Partner, Kontakte Papier
09.13.2/30.06.05 ,Reihe Bildung" Papier
09.13.2/30.06.06 ERW-IN Papier
09.13.2/30.06.07 IMEW Papier
09.13.2/30.06.08 BehB Papier
09.13.2/30.06.09 SenBJW, innerhalb Bezirksamt / Schulen / Kitas Papier
09.13.2/30.06.10 weitere Kontakte, Veranstaltungen Papier
09.13.2/30.06.11 ,Projekt Lebenshilfe VHSen* Papier
09.13.2/30.06.12 Neue Zustandigkeit Papier
09.13.2/30.06.13 Produktives Lernen Papier

*1) Dienstgebaude und Anschrift
*2) Aktenform: Digital, Papier oder beide Varianten




