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62.01 Allgemeine Personalangelegenheiten  

62.02 Spezielle Personalangelegenheiten 

62.03 Verwaltungsreform 

62.04 Geschäftsverfahren 

62.05 Haushaltsangelegenheiten 

62.06 Dienstgebäude 

62.07 Datenverarbeitung 

62.08 Rechtsangelegenheiten 

62.09 Öffentlichkeitsarbeit 

 

 

62.01 Allgemeine Personalangelegenheiten  
 
62.01.1 Stellenwirtschaft 
62.01.2 Stellenplan 
62.01.3 Dienstkräfteanmeldung (DKA) 
62.01.4 Personalkostenüberwachung (PKÜ) 
62.01.5 Geschäftsverteilungsplan (GVPL) 
62.01.6 Organigramm/Struktur 
62.01.7 Personalstatistik, Personalbedarf 
62.01.7.1 Fluktuationsprognose 
62.01.7.2 landesweites Benchmarking 
62.01.7.3 planmäßiges Ausscheiden 
62.01.8 Integrierte Personalverwaltung (IPV) 
62.01.9 Gesundheitsfürsorge 
62.01.9.1 rechtliche Grundlagen 
62.01.9.1.1 ArbschG, ArbMedVV 
62.01.9.1.2 ASiG, AV ASiG 
62.01.9.1.3 BetrSichV 
62.01.9.1.4 Unfallverhütungsvorschrift 
62.01.9.1.5 Arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen (z.B. G 25, G 37, G 41 und allg.)  
62.01.9.2 Arbeitssicherheit und –schutz 
62.01.9.2.1 Unfallanzeigen 
62.01.9.2.2 Sicherheitsbeauftragte/r 
62.01.9.2.3 Ersthelfer 
62.01.9.2.4 Prüfung Tritte und Leitern 
62.01.9.2.5 Brandschutz 
62.01.9.2.6 Ansprechpartner/-innen 
62.01.9.2.7 Schutzkleidung 
62.01.9.3 Gesundheitsmanagement 
62.01.9.4 Sucht 
62.01.9.5 BEM 
62.01.9.6 Notfälle, Pandemie 
62.01.9.7 Katastrophenschutz 
62.01.9.8 Schwerbehindertenrecht 
 

62.02 Spezielle Personalangelegenheiten 

 
62.02.1 Beamte/Angestellte/Arbeiter/Beschäftigte  
62.02.1.1 Beamtenangelegenheiten  
62.02.1.1.1 Leistungsstufenverordnung 
62.02.1.1.2 Zulagen Beamte 
62.02.1.1.3 Prämien 
62.02.1.2 Angestelltenangelegenheiten/Tarifverträge 
62.02.1.2.1 Zulagen Ang. 
62.02.1.2.2 ADE Ang. 
62.02.1.3 Arbeiterangelegenheiten/Tarifverträge 
62.02.1.3.1 Zulagen Arb. 
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62.02.1.3.2 ADE Arb. 
62.02.1.3.3 Erschwernis 
62.02.1.4 Beschäftigtenangelegenheiten 
62.02.2 Personalplanung/Personaleinsatzsteuerung 
62.02.2.1 Anforderungsprofil 
62.02.2.2 Stellenausschreibungen, Stellenangebote, Bewerbungen 
62.02.2.3 Besetzung von Arbeitsgebieten  
62.02.2.4 Beschreibung des Arbeitskreises (BAK) 
62.02.2.5 Personalüberhang 
62.02.2.5.1 Sozialauswahl 
62.02.2.6 Überlastungsanzeigen 
62.02.3 Arbeits-/Dienstverhältnisse 
62.02.3.1 Personalunterlagen 
62.02.3.1.1 A - Z – Personalunterlagen 
62.02.3.1.2 ausgeschiedene Dienstkräfte – Personalunterlagen 
62.02.3.2 Anwesenheit 
62.02.3.2.1 Zeiterfassungsbogen 
62.02.3.2.2 Lohnstundennachweise 
62.02.3.2.3 Urlaub/AZV 
62.02.3.2.4 Sonderurlaub 
62.02.3.2.5 Bildungsurlaub 
62.02.3.2.6 sonstige Abwesenheitsnachweise/Arbeitsbefreiung (Wahlen, Dienstreisen ...) 
62.02.3.2.7 Streik, Streikbeteiligung 
62.02.3.3 Arbeitszeit 
62.02.3.3.1 DV-Flex 
62.02.3.3.2 Teilzeitoffensive  
62.02.3.3.3 Mehrarbeit und Überstunden 
62.02.3.4 Beschäftigungs- und Dienstzeiten, Jubiläen 
62.02.3.5 Besoldung/Vergütung/Lohn 
62.02.3.5.1 Darlehen 
62.02.3.5.2 Kinderzuschläge, Kindergeld nach BKGG 
62.02.3.5.3 Zuwendungen 
62.02.3.5.4 Weihnachts- und Sonderzuwendungen 
62.02.3.6 Dienstliche Beurteilung (DLB), Zeugnisse, Leistungsberichte 
62.02.3.7 Dienstaufsicht, Disziplinarrecht, Beschwerden 
62.02.3.8 Nebentätigkeit 
62.02.3.9 Abordnung, Umsetzung, Versetzung 
62.02.3.10 Abmahnung 
62.02.3.11 Beendigung des Arbeitsverhältnisses 
62.02.3.11.1 Prämienbegünstigtes Ausscheiden 
62.02.3.11.2 Ausscheiden ab 58. Lebensjahr 
62.02.3.11.3 Altersteilzeit 
62.02.4 Aus- und Fortbildung des Personals 
62.02.4.1 Ausbildung  
62.02.4.1.1 Technischer Verwaltungsdienst (Aus- und Fortbildung des Personals) 
62.02.4.1.1.1 Vermessungstechniker/Geomatiker 
62.02.4.1.1.1.1 Azubi-Auswahlverfahren 
62.02.4.1.1.1.2 Ausbildungspläne und Vorschriften 
62.02.4.1.1.2 Vermessungsinspektoren 
62.02.4.1.1.3 Referendare/höherer Bau- und verm.-techn. Verwaltungsdienst 
62.02.4.1.1.4 Ausbilder 
62.02.4.1.2 Nichttechnischer Verwaltungsdienst (Aus- und Fortbildung des Personals) 
62.02.4.1.2.1 Stadtinspektoren 
62.02.4.1.2.2 Praxisanleiter 
62.02.4.1.3 Anschlussjahr 
62.02.4.2 Aus- und Fortbildung der DK  
62.02.4.2.1 Dienstkräfte A – Z (Aus- und Fortbildung der DK) 
62.02.4.2.2 Verwaltungsakademie (VAK) 
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62.02.4.2.3 andere Einrichtungen (Aus- und Fortbildung der DK) 
62.02.4.2.4 sonstige Lehrgänge, Seminare, Tagungen 
62.02.4.2.5 Lehrgänge für Messgehilfen  
62.02.4.3 Praktikanten  
62.02.4.4 Schüler 
62.02.4.5 Studenten 
62.02.5 Strukturanpassungsmaßnahmen/Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen (ABM/SAM) 
62.02.6 Hilfe zur Arbeit (HZA)/Gemeinnützige Hilfe zur Arbeit (GZA), Modellphase 

Bürgerarbeit, Bundesfreiwilligendienst 
62.02.7 Beteiligungsverfahren (Personalrat, Landespersonalausschuss, Beamtenbeisitz) 
62.02.7.1 Personalrat (Beteiligungsverfahren) 
62.02.7.2 Frauenförderplan 
62.02.7.3 Schwerbehinderte und Gleichgestellte, Frauenvertretung 
62.02.7.3.1 Gender Mainstreaming 
62.02.8 Versicherungs- und Versorgungsangelegenheiten für Angestellte, Arbeiter und Beamte 
62.02.8.1 Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder (VBL) 
62.02.8.2 Bundesanstalt für Arbeit (BfA)  
62.02.8.3 Landesversicherungsanstalt (LVA) 
62.02.8.4 Beihilfe 
62.02.9 Dienstreisen/Dienstgänge 
62.02.10 Annahme von Belohnungen und Geschenken, Bestechungsversuche 
62.02.11 Beteiligungsverfahren Personalrat 

 

62.03 Verwaltungsreform 
 
62.03.1 Verwaltungsreformgesetz (VGG) 
62.03.2 Bezirksgebietsreform/Fusion 
62.03.3 Zeit- und Mengenstatistik, allg.  
62.03.4 Produktkatalog  
62.03.4.1 Produktkatalogentwicklung 
62.03.5 Produktverrechnung 
62.03.6 Doppelarbeit/Mehrfachzuständigkeit 
62.03.7 Qualitätsmanagement 
62.03.8 Kompetenzen (Verwaltungsreform) 
62.03.8.1 Zielvereinbarungen Amt - BA 
62.03.8.2 Servicevereinbarungen 

 

62.04 Geschäftsverfahren 

 
62.04.1 Geschäftsordnungen 
62.04.1.1 Gemeinsame Geschäftsordnung für die Berliner Verwaltung (GGO) 
62.04.1.2 Abgeordnetenhaus (Geschäftsordnung) 
62.04.1.3 Senat (Geschäftsordnung) 
62.04.1.4 BA Treptow-Köpenick (Geschäftsordnung) 
62.04.2 Dienstbesprechungen/Protokolle 
62.04.2.1 Protokolle - SenStadtUm  
62.04.2.1.1 Protokolle - SenStadtUm – AL/FBL Stadtplanung 
62.04.2.1.2 Protokolle - SenStadtUm – AL/FBL Vermessung  
62.04.2.2 Protokolle - Stadtrat (AL) 
62.04.2.3 Protokolle - Amtsleiter (FBL) 
62.04.2.4 Protokolle - GL-Beratungen 
62.04.2.5 Protokolle - Arbeitsgruppen 
62.04.2.6 Protokolle - AG-Personalmanagement 
62.04.2.7 Protokolle - BA- Amtsleitungen 
62.04.2.8. Protokolle - bezirkliche Vermessungsstellen (intern) 
62.04.2.8 Protokolle - Sonstiges  
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62.04.3. Arbeits-/Dienstanweisungen 
62.04.3.1 Stadtrat BauStadt (Arbeits-/Dienstanweisungen) 
62.04.3.1.1 Schlusszeichnung (Dez) 
62.04.3.2 Amt für Stadtplanung und Vermessung (Arbeits-/Dienstanweisungen) 
62.04.3.2.1 Schlusszeichnung (AL) 
62.04.3.2.2 Siegelordnung/Dienstsiegel 
62.04.3.2.3 Unterschriftenregelung/Vollmachten 
62.04.3.2.4 Anordnungsbefugnisse (Arbeits-/Dienstanweisungen) 
62.04.3.2.5 Kassenangelegenheiten (Arbeits-/Dienstanweisungen) 
62.04.3.2.6 Urlaubsvertretung 
62.04.4 Geschäftsvorgänge/Allgemeiner Schriftverkehr mit Behörden, Institutionen und Bürgern 

62.04.4.1. Abgeordnetenhaus/RdB (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.1.1 Ausschüsse des Abgeordnetenhauses 
62.04.4.1.1.1 Petitionsausschuss 
62.04.4.2 Senatsverwaltungen 
62.04.4.2.1 SenStadtUm (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.2.1.1 Senatsvorlagen SenStadtUm 
62.04.4.2.2 SenInn / SenInnSport 
62.04.4.2.3 SenFin (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.2.4 SenSchulJugSport  
62.04.4.2.5 SenArbSozFrauen 
62.04.4.2.6 der HV nachgeordnete Verwaltungseinheiten 
62.04.4.2.6.1 LAROF (Landesamt zur Reglung offener Vermögensfragen) 
62.04.4.3 Bezirksämter 
62.04.4.3.1 BA Mitte  
62.04.4.3.2 BA Friedrichshain-Kreuzberg 
62.04.4.3.3 BA Pankow  
62.04.4.3.4 BA Charlottenburg-Wilmersdorf 
62.04.4.3.5 BA Spandau  
62.04.4.3.6 BA Steglitz-Zehlendorf 
62.04.4.3.7 BA Tempelhof-Schöneberg 
62.04.4.3.8 BA Neukölln 
62.04.4.3.9 BA Marzahn-Hellersdorf 
62.04.4.3.10 BA Lichtenberg 
62.04.4.3.11 BA Reinickendorf 
62.04.4.3.12 BA Treptow-Köpenick  

62.04.4.3.12.1 Bezirksverordnetenversammlung (BVV) 
62.04.4.3.12.1.1 Ausschüsse der BVV 
62.04.4.3.12.1.1.1 IV. Wahlperiode 
62.04.4.3.12.1.1.1.1  Ausschuss für Stadtplanung, Umwelt und Naturschutz bis 12/2000 (BVV) 
62.04.4.3.12.1.1.1.2  Ausschuss für Stadtplanung und Wohnen – ab 1/2001 (BVV)   
62.04.4.3.12.1.1.1.3  Ausschuss für Rechnungsprüfung (BVV)  
62.04.4.3.12.1.1.1.4 Ausschuss für Eingaben und Beschwerden (BVV) 
62.04.4.3.12.1.1.1.5  Ausschuss für Wirtschaft, Bauen und Wohnen (BVV) 
62.04.4.3.12.1.1.2 V. Wahlperiode 
62.04.4.3.12.1.1.2.1 Ausschuss für Stadtplanung und Verkehr 
62.04.4.3.12.1.1.2.2 Ausschuss für Haushalt, Personal und Verwaltungsreform 
62.04.4.3.12.1.1.2.3 Ausschuss für Sport 
62.04.4.3.12.1.1.3 VI. Wahlperiode 
62.04.4.3.12.1.1.4 V62.0 Wahlperiode 
62.04.4.3.12.1.1.4.1 Ausschuss für Stadtentwicklung und Tiefbau 
62.04.4.3.12.1.1.4.2. Rechnungsprüfungsausschuss 
62.04.4.3.12.1.2 Mündliche Anfragen 
62.04.4.3.12.1.3 Große Anfragen 
62.04.4.3.12.1.4 Kleine Anfragen 
62.04.4.3.12.1.5 BVV-Beschlüsse 
 



09   14    62.  

Stadtentwicklungsamt FB Vermessung 
Fachneutrale Angelegenheiten 

 

5 
 

Stand: 23.07.2013 
 

62.04.4.3.12.1.6 BVV - Verschiedenes (Einladungen, Anträge, Beschlussempfehlungen, Konsenslisten) 
62.04.4.3.12.1.7 BVV - Protokolle der Sitzungen 

62.04.4.3.12.2 Bezirksamt (BA) 
62.04.4.3.12.2.1 BA-Vorlagen 
62.04.4.3.12.2.2 BA-Protokolle 

62.04.4.3.12.3 Bürgermeister 
62.04.4.3.12.3.1 Büro Bürgermeister 
62.04.4.3.12.3.2 Zentrale Revision zur Korruptionsbekämpfung (ZRK) 
62.04.4.3.12.3.2.1 AZP-Verfahren (Anweisung zum Umgang von Zuwendungen Privater)                              
62.04.4.3.12.3.3 Rechtsamt 
62.04.4.3.12.3.4 Steuerungsdienst 
62.04.4.3.12.3.5 Ausländerbeauftragte/r 
62.04.4.3.12.3.6 Datenschutzbeauftragte/r 
62.04.4.3.12.3.7 Gleichstellungsbeauftragte/r 
62.04.4.3.12.3.8 Pressestelle 
62.04.4.3.12.3.9 Sozialraumorientierte Planungskoordination (SPK) 

62.04.4.3.12.4 Personalvertretungen 
62.04.4.3.12.4.1 Personalrat (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.3.12.4.2 Frauenbeauftragte/r (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.3.12.4.3 Schwerbehindertenbeauftragte/r (Allg. Schriftverkehr) 

62.04.4.3.12.5 Abt. BürgPersFinImmWi  
62.04.4.3.12.5.1 Amt für Bürgerdienste 
62.04.4.3.12.5.1.1 FB Bürgeramt 
62.04.4.3.12.5.1.2 FB Standesamt 
62.04.4.3.12.5.2 Wirtschaftsamt 
62.04.4.3.12.5.3 Wirtschaftsförderung 
62.04.4.3.12.5.4 SE Personal und Finanzen 
62.04.4.3.12.5.4.1 FB Finanzen 
62.04.4.3.12.5.4.2 FB Personal 
62.04.4.3.12.5.4.2.1 Personalbetreuung (SE Personal) 
62.04.4.3.12.5.4.2.2 Personalentwicklung (SE Personal) 
62.04.4.3.12.5.5 SE Facility Management 
62.04.4.3.12.5.5.1 FB Dienstleistungen Liegenschaften (ehemals Grundstücksamt - Imm GA) 
62.04.4.3.12.5.5.2 FB Objektmanagement (ehemals Dienstgebäudeverwaltung - Imm DV) 
62.04.4.3.12.5.5.3 FB Informationstechnik 
62.04.4.3.12.5.5.4 FB Hochbau 
62.04.4.3.12.5.5.5 Submissionsstelle 

62.04.4.3.12.6 Abt. BauStadtUm 
62.04.4.3.12.6.1 Amt für Stadtplanung und Vermessung 
62.04.4.3.12.6.1.1 Betriebsausflüge, Gemeinschaftsveranstaltungen 
62.04.4.3.12.6.1.2 FB Liegenschaftskataster 
62.04.4.3.12.6.1.3 FB Geoinformation 
62.04.4.3.12.6.1.4 FB Stadtplanung 
62.04.4.3.12.6.2 Bauamt 
62.04.4.3.12.6.3 Wohnungsamt 
62.04.4.3.12.6.4 Vermessungsamt 
62.04.4.3.12.6.5 Stadtplanungsamt 
62.04.4.3.12.6.6 Bau- und Wohnungsaufsichtsamt 
62.04.4.3.12.6.7 Stadtentwicklungsamt 
62.04.4.3.12.6.7.1 FB Vermessung 
62.04.4.3.12.6.7.2 FB Stadtplanung 
62.04.4.3.12.6.7.3 FB BWA 
62.04.4.3.12.6.7.4 FB UD 
62.04.4.3.12.6.7.5 Interner Service 
62.04.4.3.12.6.8 Grünflächenamt 
62.04.4.3.12.6.8.1 FB Grünflächen 
62.04.4.3.12.6.8.2. FB Friedhofsverwaltung (Friedhofsamt/Krematorium) 
62.04.4.3.12.6.9 Tiefbauamt 
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62.04.4.3.12.6.10 Tiefbau- und Landschaftsplanungsamt 
62.04.4.3.12.6.10.1 FB Tiefbau 
62.04.4.3.12.6.10.2 FB Grünflächen 
62.04.4.3.12.6.11 Umwelt- und Naturschutzamt (ehemals Amt für Umwelt und Natur) 
62.04.4.3.12.6.11.1 FB Umweltschutz 
62.04.4.3.12.6.11.2 FB Naturschutz 

62.04.4.3.12.7 Abt. JugOrd 
62.04.4.3.12.7.1 Jugendamt 
62.04.4.3.12.7.2 Ordnungsamt 

62.04.4.3.12.8 Abt. WeiSchuKuS 
62.04.4.3.12.8.1 Amt für Weiterbildung und Kultur 
62.04.4.3.12.8.1.1 FB Weiterbildung  
62.04.4.3.12.8.1.2 FB Musikschulen  
62.04.4.3.12.8.1.3 FB Kultur 
62.04.4.3.12.8.1.4  FB Bibliotheken 
62.04.4.3.12.8.2 Schul- und Bibliotheksamt 
62.04.4.3.12.8.3 Sportamt 
62.04.4.3.12.8.4 Schul- und Sportamt 
62.04.4.3.12.8.4.1 FB Schule 
62.04.4.3.12.8.4.2 FB Sport 

62.04.4.3.12.9 Abt. ArbSozGes 
62.04.4.3.12.9.1 Amt für Soziales 
62.04.4.3.12.9.2 Gesundheitsamt 
62.04.4.3.12.9.3 Veterinär- und Lebensmittelaufsichtsamt  
62.04.4.4 Institutionen/Firmen (Allg. Schriftverkehr) 
62.04.4.5 Bürger (Allg. Schriftwechsel) 
62.04.5 Postangelegenheiten  
62.04.5.1 Dienstpostaustausch (Bundesbehörden) 
62.04.5.2 Dienstpostaustausch (Berlin und Brandenburg) 
62.04.6 Aktenorganisation 
62.04.6.1 Aktenplan  
62.04.6.2 Archivierung und Vernichtung 
62.04.6.2.1 Akten (Archivierung) 
62.04.6.2.2 Kassenbelege (Archivierung) 

 

62.05 Haushaltsangelegenheiten 
 
62.05.1 Rechts- u. Verwaltungsvorschriften 
62.05.1.1 Haushaltsstrukturgesetz 
62.05.1.2 Haushaltsrichtlinien 
62.05.1.3 Haushaltswirtschaftsrundschreiben (HWR), AbschlussRS 
62.05.1.4 Landeshaushaltsordnung (LHO) 
62.05.1.5 Berliner Ausschreibungs- und Vergabegesetz 
 
62.05.2 Etatangelegenheiten 
62.05.2.1 Haushaltsplan 
62.05.2.1.1 Kapitel 4610 (Haushaltsplan) 
62.05.2.1.2 Kapitel 4620 (Haushaltsplan) 
62.05.2.1.3 Investitionen (Investitionsplanung) 
62.05.2.1.4 Budgetierung 
62.05.2.1.4.1 Gender Budgetierung 
62.05.2.2 Verwaltungsgebühren 
62.05.2.2.1 Verwaltungsgebührenordnung 
62.05.2.2.2 AV Verwaltungsgebührenordnung (VGebO) 
62.05.2.2.3 VO zur Änderung zur Änderung der Verwaltungsgebührenordnung 
62.05.2.2.4 Rundschreiben und Arbeitsanweisungen (Haushalt) 
62.05.2.2.4.1 SenFin (Rundschreiben und Arbeitsanweisungen) 
62.05.2.2.4.2 Finanzamt (Rundschreiben und Arbeitsanweisungen) 
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62.05.2.2.4.3 SE Finanzen/Bezirkskasse (Rundschreiben und Arbeitsanweisungen) 
62.05.2.2.4.3.1 Kassenordnung  
 
62.05.3 Bestellwesen 
62.05.3.1. Beschaffungen 
62.05.3.1.1 Bürobedarf 
62.05.3.1.1.1 Stempel 
62.05.3.1.1.2 Kalender  
62.05.3.1.1.3 Vordrucke 
62.05.3.1.2 Technischer Bedarf (Beschaffungen) 
62.05.3.1.2.1 Kfz /Kfz-Briefe  
62.05.3.1.2.2 Kopierer (Beschaffungen) 
62.05.3.1.2.3 Telefon (Beschaffungen) 
62.05.3.1.3 Prospekte (Beschaffungen) 
 
62.05.4 Kassenwirksame Angelegenheiten 
62.05.4.1 Euro 
62.05.4.2 Ausgaben 
62.05.4.2.1 Überwachung der Ausgaben 
62.05.4.2.2 Anordnungen (Kassenwirksame Angelegenheiten) 
62.05.4.2.3 Festlegungen 
62.05.4.2.4 Selbstbewirtschaftungsmittel 
62.05.4.2.5 Umbuchungen 
62.05.4.2.6 Sollveränderung und Deckungen 
62.05.4.2.7 Zusatzkontierung 
62.05.4.2.8 Erstattung von Fahrkosten/Umweltkarten/Vorauszahlungen 
62.05.4.2.8.1 Dienstfahrkarten 
62.05.4.2.8.2 Umweltkarten  
62.05.4.2.8.3 Dienstreisen, Reisekostenrechnung (Kassenwirksame Angelegenheiten) 
62.05.4.2.9 Stundung, Niederschlagungen und Erlass 
62.05.4.2.10 Umsatzsteuer Land Berlin 
62.05.4.2.11 überplanmäßige Ausgaben  
62.05.4.3 Einnahmen 
62.05.4.3.1 Überwachung der Einnahmen  
62.05.4.3.1.1 Gebühren  
62.05.4.3.1.1.1 Privatgespräche 
62.05.4.3.2 Preise 
62.05.4.3.3 sonstige Einnahmen 
62.05.4.3.3.1 Managementbedingte Mehreinnahmen 
62.05.4.3.3.2 Sponsoring 
 
62.05.5 Profiskal 
62.05.5.1 Hinweise, Befugnisse (Profiskal)   
62.05.5.2 Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) 
62.05.5.3 Anlagenbuchhaltung 
62.05.5.4 Business Objects (BO) 
 
62.05.6 Konkursangelegenheiten/Insolvenzverfahren 
 
62.05.7 Prüfberichte Rechnungshof  
 
62.05.8 Verpflichtungs- und Notermächtigungen  
 
62.05.9 Auftragskonten  
 
62.05.10 Jahresabschlussarbeiten (Haushalt) 
 
62.05.11 Kostenstellen/Kostenträger 
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62.05.12 Embargo – Terrorismusabwehr 
 
62.05.13 Beauftragter für den Haushalt 
 
62.05.14 Anordnungsbefugnisse 

 

62.06 Dienstgebäude 
 
62.06.1 Diensträume 
62.06.1.1 Raumplanung/Raumzuweisung 
62.06.1.2 Instandhaltung (Reparaturen, Reinigung ...) (Dienstgebäude) 
62.06.1.3 Diensträume - Sonstiges 
62.06.2 Einrichtung/Inventarverzeichnis 
62.06.2.1 Möbel 
62.06.2.2 Wartungsverträge 

 

62.07 Datenverarbeitung 
62.07.1 Datenschutz 
62.07.2 Informationsfreiheitsgesetz 
62.07.3 Beschaffung IT 
62.07.3.1 Hardware 
62.07.3.2 Software 
62.07.4 Inventar/IT-Nachweis 
62.07.5 Ergonomie 
62.07.6 IT-Konzepte 
62.07.6.1 Internet 
62.07.6.2 E-Mails 
62.07.7 Verm-Fachverfahren 

 

62.08 Rechtsangelegenheiten 
62.08.1 Widerspruchsbearbeitung  
62.08.2 Rechtsstreitigkeiten 
62.08.2.1 Arbeitsrecht  
62.08.2.2 Verwaltungsrecht 
62.08.3 Regress/Haftungsangelegenheiten 
62.08.4 Straftaten 
 

62.09 Öffentlichkeitsarbeit 
62.09.1 Presse 
62.09.2 Veröffentlichungen 
 


