Bezirksamt Treptow-K&penick von Berlin
OE Sozialraumorientierte Planungskoordination

Merkblatt iiber die Beantragung, den Erhalt und die Verwendung
von Kiezkassenmitteln

Mit aktualisiertem BVV-Beschluss Nr. 0660/40/26 werden seit 2013 die Kiezkassenmittel in die Bezirksregionen verteilt und
einheitlich beworben und durchgefiihrt. Im Jahr 2026 stehen insgesamt 100.000€ Kiezkassenmittel fiir 20 Bezirksregionen in

Treptow-Kdpenick zur Verfiigung. Die Verteilung der Mittel erfolgt entsprechend der Einwohnerzahl in den einzelnen
Bezirksregionen. Die Kiezkassen bieten finanzielle Unterstiitzung fiir die Verwirklichung kleiner Projekte. Antragsteller\-innen
erhalten Gelder zur Durchfiihrung von Projekten im Rahmen einer Zuwendungsvergabe. Die Bewilligung erfolgt ausschliefllich auf
Antrag. lhre Eigeninitiative ist gefragt! Geférdert werden Vorhaben, die das Miteinander im Kiez stdrken, die Nachbarschaft
beleben oder das Wohnumfeld verbessern. Das kdnnen zum Beispiel sein:

o Nachbarschafts- oder Straflenfeste

e  Pflanzaktionen und Verschénerungsmaf3inahmen

o Selbsthilfe- und Begegnungsprojekte

e Anschaffungen fiir nachbarschaftlich genutzte RGume

e Offentlich zugéngliche Vortrége, Workshops oder Aktionen
Details finden Sie auf der Bezirkswebseite unter: https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/service-
und-organisationseinheiten/sozialraumorientierte-planungskoordination/kiezkassen-foerderprogramme/artikel.940963.php
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Nachfolgend finden Sie fiir alle mit der Beantragung, dem Erhalt und der Verwendung von
Kiezkassenmitteln im Zusammenhang stehenden Begrifflichkeiten ausfiihrliche Erlduterungen in
alphabetischer Reihenfolge.

Alsbaldige Mittelverwendung

Die Auszahlung der per 2 Zuwendungsbescheid in Aussicht gestellten Férdermittel miissen in einem sogenannten - Mittelabruf
terminiert werden. Dabei ist darauf zu achten, dass Kiezkassen-Mittel kassenwirksam innerhalb von 3 Monaten nach
Uberweisung der Zuwendung auf das Konto des/der Projekitrdgers/-in verausgabt werden miissen. Es gilt eine Frist von 4
Wochen nach Mittelabruf-Eingang, bevor die Verwaltung die Gelder anweisen darf. Der/Die Zuwendungsempfdanger/-in kann
jedoch mit einer Rechtsbehelfsverzichtserklarung schriftlich auf die amtsseitige Einhaltung der Frist verzichten!

ANbest-P

Die Allgemeinen Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P) enthalten Bedingungen und Auflagen i.
S. des § 36 des Verwaltungsverfahrensgesetzes sowie notwendige Erlduterungen und sind Bestandteil des Zuwendungsbescheids,
soweit in ihm nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.

Anderungsantrag

Im Rahmen der > Mitteilungspflicht sind Anderungen, die sich nach Antragsstellung und Erhalt des > Zuwendungsbescheids im
Laufe der Projektumsetzung ergeben, unverziiglich melden. Uber die = Kiezkassen-Applikation sind insbesondere abweichende
Mittelverwendungen vom urspriinglichen Finanzierungsplan mit entsprechenden Begriindungen in einer aktualisierten Fassung
einzureichen. Nachfragen kdnnen iiber die Chatfunktion gestellt werden. Erst nach Bestétigung diirfen angepasste Projektmittel
weiter verausgabt werden.

Antrag

Wenn eine Projektidee auf der = Kiezkassen-Applikation eingebracht und auf der Kiezkassenversammlung positiv beschieden
wurde, ist ein Antrag innerhalb von 14 Tagen digital einzureichen. Seit 2026 ist der Prozess der Antragseinreichung iiber die
Kiezkassen-Applikation digitalisiert worden und Sie kénnen lhre Daten aus der Projektidee zu einem Antrag direkt in der Applikation
vervollstdndigen und an die Verwaltung iibermitteln. Die alten Antragsvorlagen sind nicht mehr giiltig.

Fiir die Bewilligung einer Zuwendung bedarf es eines offiziellen Antrags. Im Antrag sind die Projektausgaben innerhalb eines
Finanzierungsplans aufzulisten, welcher bei spdterer Verwendungsnachweispriifung die Grundlage bildet. Es ist daran zu denken,
dass bei einigen Maf3inahmen die Zustimmung von Dritten erforderlich ist.

Antragsfrist

Der = Antrag ist spdtestens 14 Tage nach Kiezkassenveranstaltung einzureichen. Wird auch nach zweimaliger Aufforderung kein
Antrag nachgereicht, kann eine Zuwendung nicht bewilligt werden und die Gelder werden einem Nachriickerprojekt in Absprache
mit den Kiezpaten/-innen zur Verfiigung gestellt.

Antragstellerin/ Antragsteller
Antragsberechtigt sind Privatpersonen und juristische Personen.

Ausschlusskriterien fir eine Férderung sind:
Folgende Ausgaben sind von einer Férderung durch die Kiezkasse ausgeschlossen:
o  Verpflegungskosten jeglicher Art wie Restaurant- und Barbesuche, Catering, Kauf von Lebensmitteln und Spirituosen, usw.,
e der Abschluss von freiwilligen Versicherungen, sofern diese nicht Grundvoraussetzung zur Durchfiihrung des Projektes
notwendig sind,
e  Steuerberatungskosten, Mitgliedsbeitrdge, Mahngebiihren, Verzugszinsen, Vertragsstrafen,
¢ (Miet-)Kautionen, Pfand,
e  Grundgebiihren bei Telefon- und Internetkosten,
e  Sachausgaben, die aus dem Bezirkshaushalt zu finanzieren sind (Sitzbénke, StraBenbdume, u.a.) [Werden solche Bedarfe
erkannt, kénnen diese im Rahmen des Biirgerhaushalts eingebracht werden],
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e Ausstattungen fiir kommunale Einrichtungen (z.B. Kitas oder Jugendfreizeiteinrichtungen, etc.) und Einrichtungen, die sich in
einer freien Tragerschaft befinden, sind ausgeschlossen, sofern diese regelfinanziert werden [Der/Die Antragsteller/-in hat
in diesen Fdllen nachzuweisen, dass die beantragten Mittel nicht Gegenstand der Regelfinanzierung sind.].

Belege

Bei Belegen handelt es sich

a) bei Bankiiberweisungen um die Rechnungen und dem dazugehérigen Kontoauszug und/oder

b) bei Barzahlungen um die Quittungen bzw. Kassenbons.

Mit den gezahlten Rechnungen diirfen keine Payback-Punkte oder andere geldwerte Vorteile gesammelt oder eingesetzt werden!
Skonti oder Rabatte sind, soweit vorhanden, zu nutzen.

Aufwendungen fiir Aufwandsentschéddigungen sind zu quittieren. Fiir Honorare sind stets Vertrdge (Honorarvertrdge auf der
Grundlage der Berliner Verwaltungsvorschriften fiir Honorare im Bereich Sozialwesen (HonVSoz) abzuschlieBen, aus denen die
Leistung/Tétigkeit, die vereinbarte Zeit und die Qualifikation hervorgehen. Abrechnungen sind mittels Stundenaufstellung (Wann
wurde was gemacht?) nachzuweisen.

Belegliste

Die Belegliste ist ein Bestandteil des & Verwendungsnachweises. Dort sind die Ausgaben nach Art und in zeitlicher Reihenfolge
getrennt aufzulisten. Aus der Belegliste miissen Tag, Empfanger/Einzahler sowie Grund und Einzelbetrag jeder Zahlung ersichtlich
sein. Seit 2026 sind Belege iiber die Kiezkassen-Applikation digital einzureichen.

Bewilligungszeitraum

Der Bewilligungszeitraum wird im - Zuwendungsbescheid festgelegt. In der Regel beginnt er mit Datum des
Zuwendungsbescheides und bildet gleichzeitig den Startpunkt fiir Projektausgaben. Nur nach Beantragung und Bewilligung eines
- Vorzeitigen Mafinahmebeginns kann der Bewilligungszeitraum auf das Beschlussdatum der Kiezkassenveranstaltung terminiert
werden. Die Entscheidung trifft der/die Zuwendungsgeber/-in. 2 Projektbeginn

Ideensammlung

Projektideen werden fiir den Probebetriebszeitraum von 2026 und 2027 in der Kiezkassen-Applikation unter www.kiezkasse.de
eingereicht. Dafiir ist eine Registrierung nétig. Die Verdffentlichung lhrer Projektidee ist mit einer kurzen Beschreibung und dem
Budget, das fiir die Realisierung bendétigt wird, verbunden. Damit wird die offizielle Aufnahme in die Ideensammlung sichergestellt.
Ob eine Projektidee tatsdchlich eine Férderung bekommt, wird auf der = Kiezkassenversammlung entschieden. Projektideen
kénnen noch bis zum Tag der Kiezkassenversammlung digital eingereicht werden.

Kiezkassen-Applikation
Die Kiezkassen-Applikation www.kiezkasse.de ist ein zentrales Ergebnis des Smart City-Pilotprojektes ,Smarte Partizipation von
der Kiezkasse bis zum Biirgerhaushalt“ in Treptow-Képenick. Die Kiezkassen-Applikation bildet alle Schritte des
Kiezkassenprozesses digital ab - von der Idee bis zur Abrechnung. Die wichtigsten Funktionen im Uberblick:

e Zentrale Informationsseite mit Ablauf, Kontakten, FAQ und Newsletter-Anmeldung

e Projektideen einreichen und auf Férderfdhigkeit priifen: Biirger/-innen kdnnen ihre Idee digital einreichen, eine

Checkliste hilft beim Uberpriifen der Idee
e  Kommunikation und Feedback: Biirger/-innen und Verwaltung kénnen Hinweise und Riickfragen direkt im System via

Chatfunktion stellen und in den Austausch gehen.

e Diskussion und Abstimmung moderieren: Wahrend der Kiezkassenversammlung kénnen flexibel Stimmungsbilder und
Abstimmungen mit dem Handy vorgenommen werden. Auch die Teilnehmerliste und das Beschlussprotokoll werden
digital erfasst und erstellt.

e Projektantrag digital stellen: Nach der Versammlung wird der formale Antrag mit Finanzierungsplan direkt in der
Applikation durch Weiterbearbeitung der eigenen Projektidee vervollstandigt und eingereicht.

e  Zuwendungsbescheid und Mittelabruf: Antragstellende sehen jederzeit den aktuellen Bearbeitungsstand und Bescheide
werden automatisch erstellt und in der Applikation zum Download hinterlegt.

e Abrechnung & Dokumentation: Belegliste und Sachbericht werden digital eingereicht, Riickfragen werden direkt im
System libermittelt.

e  Evaluation: Nach erfolgreicher Abrechnung erhalten Teilnehmende automatisch eine anpassbare Umfrage um die
Evaluation der Kiezkassensaison zu ermoglichen.
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Diese Funktionen wurden basierend auf der Bestandsanalyse der Kiezkassen und gemeinsamen Workshops mit Kiezpaten/-innen,
Zivilgesellschaft und Verwaltung fiir die Prototypenentwicklung definiert.

Kiezkassenversammlung

Die Kiezkassenversammlung findet in der Regel 1x jdhrlich statt, bei Bedarf auch mehrmals. Teilnehmende der
Kiezkassenveranstaltung sind: die Kiezpaten/-innen, Mitarbeiter/-innen der SPK und Bewohner/-innen und Akteur/-innen der
betroffenen Kieze. Bei der Kiezkassenversammlung sollten alle Antragsteller/-innen ihre Projekte vorstellen. Die Mitarbeiter/-innen
der SPK priifen die Umsetzbarkeit aus haushaltstechnischer Sicht. Anschliefend entscheiden die Biirger/-innen und die Akteur/-
innen iiber die eingereichten Projektantrdge in einem vor Ort bestimmten Verfahren.

Die Kiezkassenversammlungen werden ab 2026 mit der Kiezkassen-Applikation digital begleitet und unterstiitzt bei der
Ideenvorstellung, den Budgetdiskussionen und Abstimmungen sowie bei der Beschlussprotokollerstellung.

Die Termine zu den Kiezkassenveranstaltungen legen die Kiezpaten/-innen fest und kénnen hier abgerufen werden:
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/aktuelles/buergerbeteiligung/kiezkassen/artikel.25008.php.

Kiezpatin / Kiezpate

Die Kiezpatinnen und Kiezpaten sind von der Bezirksverordnetenversammlung berufene Abgeordnete, die in einer Bezirksregion
die Kiezkasse betreuen. Sie sind zustdndig fiir die Organisation und Durchfiihrung der Kiezkassenveranstaltung und stehen als
Ansprechpartner/-innen den Antragsteller/-innen zur Verfliigung.

Die Kontaktdaten sind zu finden unter:
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/aktuelles/buergerbeteiligung/kiezkassen/artikel.24978.php .

Mein.berlin.de

mein.berlin.de ist die zentrale Beteiligungsplattform des Landes Berlin. Hier finden Sie eine Ubersicht iiber Vorhaben der Berliner
Verwaltung sowie zahlreiche Mdglichkeiten, sich aktiv an der Gestaltung unserer Stadt zu beteiligen. Seit 2026 werden die
Kiezkassen Treptow-K&penick als Vorhaben auf der Beteiligungsplattform beworben. Die Ideensammlung fiir jede der 20
Kiezkassen-Regionen in Treptow-K&penick wird aus Transparenz- und Funktionalitdtsgriinden allerdings liber die = Kiezkassen-
Applikation durchgefiihrt.

Mitteilungspflicht
Der/die Zuwendungsempfénger/in ist verpflichtet, unverziiglich dem/der Zuwendungsgeber/in mitzuteilen, wenn
e sich Kontaktdaten dndern,
e  sich der Zuwendungszweck dndert,
e sich bewilligte Einzelpositionen im Finanzierungsplan um mehr als 30% verschieben,
e die Zuwendungsmittel zum Stichtag (30.09. des laufenden Jahres) nicht in vollem Umfang benétigt werden,
e angeschaffte Gegenstdnde nicht mehr fiir den Zuwendungszweck genutzt werden kdnnen,
e ein Insolvenzverfahren beantragt oder eréffnet wird.

Hierfiir ist ein sogenannter & Anderungsantrag zu stellen.

Mittelabruf

Ist Bestandteil des Zuwendungsbescheid und muss in der = Kiezkassen-Applikation in der entsprechenden Rubrik digital
eingereicht werden. Hier teilt der/die Antragssteller/-in die Kontodaten und den gewlinschten Zeitpunkt der Auszahlung mit,
damit die Kiezkassenmittel iberwiesen werden kénnen. Die Angabe eines Datums der Auszahlung ist aufgrund der >
alsbaldigen Mittelverwendung eindeutig zu kalkulieren. Die Kiezkassenmittel miissen bis zum 01.12. des laufenden
Haushaltsjahres abgefordert werden.

Mittelverwendung, Ausgabenarten
Geférdert werden = Personal- und Sachausgaben, die in einem konkreten Zusammenhang mit dem Projekt stehen und nicht im
Bezirkshaushalt veranschlagt wurden.

Personalausgaben.
Personalausgaben kénnen Honorare oder Aufwandsentschédigungen sein. Bei der Kalkulation von Honorarbetrégen sind die
Verwaltungsvorschriften fiir Honorare im Bereich Sozialwesen (HonVSoz) zu beriicksichtigen. = Belege
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Projektbeginn

Mit dem Projekt darf erst begonnen werden, wenn ein Zuwendungsbescheid vorliegt. Einzige Ausnahme ist der = vorzeitige
Maf3nahmebeginn, der auf Antrag ab Beschlussdatum der Kiezkassenveranstaltung gewdhrt werden kann. Erst ab bestétigtem
Projektbeginn kénnen die Zuwendungsmittel ausgegeben werden!

Projektbeispiele
e  Gemeinschaftsgartenprojekte
e  Anschaffungen von Bilderrahmen fiir Ausstellungen
e  Flyer "Gartenabfalle im Wald"
e Grof3 und Klein als Team: Familien-Nachbarschafts-Tag
e seniorengerechte Freiluftsport- und Spielgerdte
e  Pagodenzelte fiir OpenAir-Veranstaltungen
o Kulturprogramm fiir Nachbarschaftsfeste
e Druckkosten fiir die Organisation von Ausstellungen, Werbematerial

Registrierung in der Transparenzdatenbank

Die Bereitschaft der Biirgerinnen und Biirger, sich mit Spenden oder Dienstleistungen freiwillig zu engagieren, héngt entscheidend
von dem Vertrauen in die Arbeit gemeinniitziger Projekte, Organisationen und Vereine ab. Transparenz iiber Ziele, Arbeitsweisen
und Finanzdaten ist die Grundlage dieses Vertrauens.

Zuwendungen an juristische Personen diirfen grundsdtzlich nur bewilligt werden, wenn diese in der Transparenzdatenbank des
Landes Berlin registriert sind (Vgl. 1.5.3 AV zu § 44 Landeshaushaltsordnung Berlin). Hierfiir wird durch die Senatsverwaltung fiir
Finanzen eine eindeutige Registrierungsnummer vergeben und zusammen mit dem Namen der juristischen Personen in der
Datenbank eingetragen und veréffentlicht.

Die Registrierung ist tiber folgenden Link méglich:
https://transparenzdatenbank.berlin.de/oberflaeche/?dateiname=organisation_suche_transparenz.cim&anwender_id=5&cfide=
0.527160071691

Ausgenommen von diesem Verfahren sind natiirliche Personen, Einzelunternehmen und GbRs, PartG sowie KGs mit natiirlichen
Personen sowie eingetragene Kaufleute.

Rolle der Sozialraumorientierten Planungskoordination (SPK)
Die zustGndigen Mitarbeiter/-innen der Organisationseinheit SPK setzen die Beschliisse der Kiezkassenversammlung um, fertigen
die Zuwendungsbescheide, zahlen die Gelder aus und priifen die Verwendungsnachweise.

Riickzahlung von Kiezkassenmitteln
Die bewilligten Mittel sind zuriickzuzahlen, wenn:
e das Projekt nicht durchgefiihrt wurde,
e mit dem Projekt vorzeitig begonnen wurde,
o die Gelder nur teilweise verbraucht wurden (anteilige Riickzahlung),
e  Ausgaben nach Vorlage und Priifung des Verwendungsnachweises nicht anerkannt werden kénnen (z.B. Ausgabe ist nicht
forderfahig).

Sachausgaben

Einmalige und laufende Sachausgaben kénnen geférdert werden. Die laufenden Sachausgaben sind auf den Bewilligungszeitraum
beschrdnkt. > Belege

Uber die Projekimittel beschaffte Gegensténde, deren Anschaffungs- oder Herstellungswert von 410 Euro ohne USt iibersteigt,
sind zu inventarisieren und entsprechend zu kennzeichnen. > Offentlichkeitsarbeit

Sachbericht

Der Sachbericht, als Teil des 2 Verwendungsnachweises, enthdlt eine detaillierte Darstellung der Durchfiihrung der Arbeiten oder
Aufgaben und ist ab dem Kiezkassenjahr 2026 digital iber die > Kiezkassen-Applikation einzureichen. Der Sachbericht liefert
einen Einblick in das abgerechnete Vorhaben und stellt die Erfolge und Auswirkungen der getdtigten Investition dar. Zur

Dokumentation gehdren z.B. Druckerzeugnisse, Videos, Fotos, Pressemitteilungen, auch Veréffentlichungen im Internet.
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Folgende Punkte sind zu erértern:

e In welchem Zeitraum wurde das Projekt durchgefiihrt?

e Welche Ziele wurden formuliert und wurden diese erfiillt?

e  Welche Zielgruppe wurde angesprochen?

e Gab es Verdnderungen zwischen Planung und Umsetzung?

e  Gab es Kooperationen innerhalb und auf3erhalb des Kiezes?

e Wie erfolgte die Offentlichkeitsarbeit?

e Was hat das Projekt im Kiez bewirkt?

e  Wie war die offentliche Resonanz?
Der Sachbericht und Bildmaterialien bilden Grundlage fiir Inhalte zur Verdffentlichung des geférderten Projekts in der Kiezkassen-
Applikation und auf der Bezirks-Webseite. Auf die Angabe zur Verwendung entsprechender Bildquellen ist bei Einreichung zu
achten.

Projektumsetzung
Fir die Umsetzung des Projektes im laufenden Haushaltsjahr sind die Antragsteller/-innen selbst verantwortlich. Im Rahmen von
Genehmigungsverfahren kénnen die Mitarbeiter/-innen der SPK Kontakte zu Fachdmtern vermitteln.

Vergleichsangebote

Ausgaben (Sachkosten, Honorarkosten) bis zu einem Auftragswert von 1.000,- € ohne MwSt. k&nnen unter Beriicksichtigung der
Haushaltsgrundsétze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit unter Vorlage eines formlosen Preisvergleiches beschafft werden. Bei
Ausgaben (Sachkosten, Honorarkosten) iiber einem Auftragswert von 1.000,- € ohne MwSt. sind drei Angebote einzuholen
(Grundsétze des Berliner Haushaltsrechtes). Preisvergleiche und Angebote sind vor einer Beschaffung einzuholen, zu
dokumentieren und nach Aufforderung dem Zuwendungsgeber/der Zuwendungsgeberin vorzulegen.

Verwendungsnachweis

Zum 31.01. des Folgejahres einer Férderung (auch im = Zuwendungsbescheid terminiert), haben die Zuwendungsempfénger/-
innen nachzuweisen, dass die erhaltenen Fordermittel tatséchlich und wie geplant eingesetzt wurden. Ab 2026 sind alle
Belegkopien digital iiber die = Kiezkassen-Applikation einzureichen. Der Verwendungsnachweis bildet eine separate Rubrik in
der Kiezkassen-Applikation namens ,,Projektabrechnung” und besteht aus einem = Sachbericht, einem zahlenmé&fligen Nachweis
und einer Belegliste.

Vorzeitiger Maf3nahmebeginn

Die Verausgabung der zugesprochenen Férdermittel sind erst nach Erhalt eines 2 Zuwendungsbescheids zuldssig. Sollten Sie
friher starten missen oder wollen, kénnen Sie direkt in Ihrer Projektantragsstellung in der = Kiezkassen-Applikation einen
»Vorzeitigen Maf3inahmebeginn“ mit Begriindung beantragen. Nach Bestatigung durch die Verwaltung in der Chat-Funktion,
kénnen Sie ab Riickmelde-Zeitpunkt Ausgaben fiir Ihr Projekt in Vorkasse tatigen. Aber Achtung: Die eingesetzten Mittel aus
Vorkasse sind nur nach positiver Antragspriifung und Zuwendungsbescheid-Ausstellung iiber das Projekt wirklich abrechenbar!

Zahlenmafiger Nachweis
Der zahlenmdflige Nachweis ist ein Bestandteil des = Verwendungsnachweises. Er besteht aus einer Aufschliisselung der
Ausgaben entsprechend des Finanzierungsplans aus dem Zuwendungsbescheid und einer - Belegliste.

Zuwendung

Unter einer Zuwendung ist eine o&ffentlich-rechtliche Geldleistung zu verstehen, die das Land an eine Stelle auflerhalb der
Verwaltung zur Erfiilllung bestimmter Zwecke unter den Voraussetzungen gewdhrt, dass an der Zweckerfiillung ein erhebliches
Landesinteresse besteht.

Zuwendungsbescheid

Im Zuwendungsbescheid sind alle Regelungen verankert, die die formale Durchfiihrung des Projektes betreffen. Bestandteile des
Zuwendungsbescheides sind: der Finanzierungsplan, die ANBest-P sowie dieses Merkblatt. Der Mittelabruf und der
Verwendungsnachweis knnen ab 2026 (iber die - Kiezkassen-Applikation in digitalen Eingabemasken beantragt werden.
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Zuwendungsempfdngerin/ Zuwendungsempfdnger
Zuwendungsempfdnger/-innen sind die > Antragsteller/-innen.

Zuwendungsgeber
Zuwendungsgeber fiir Kiezkassenmittel ist das Bezirksamt Treptow-K&penick von Berlin.

Zuwendungszweck
Siehe - Kiezkassenmittel und > keine Férderung von

Zweckbindungsfrist

Gegenstdnde, die zur Erfiillung des Zuwendungszwecks erworben oder hergestellt werden, sind fiir den Zuwendungszweck zu
verwenden und sorgfdltig zu behandeln. Der/Die Zuwendungsgeber/-in entscheidet liber die Dauer der Zweckbindung. Der/die
Zuwendungsempfdnger/-in darf iber die vor Ablauf der im Zuwendungsbescheid festgelegten zeitlichen Bindung nicht verduf3ern
oder zweckfremd nutzen.

Offentlichkeitsarbeit

Antragsteller/-innen, die eine Zuwendung erhalten, haben die Verpflichtung, auf allen Handzetteln, Broschiiren, Webseiten,
Plakaten usw., die das geférderte Projekt bewerben, aber auch auf angeschafften oder hergestellten Gegenstdnden auf die
erhaltene Kiezkassenférderung hinzuweisen. Entsprechende Hinweise werden mittels digitalen Logo-Dateien und
Inventarisierungs-Aufklebern von der SPK auf Anfrage unter kiezkasse-spk@ba-tk.berlin.de zur Verfligung gestellt.
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Stichwortverzeichnis

Merkblatt tiber die Beantragung, den Erhalt und die Verwendung von Kiezkassenmitteln ........cccceeeeeeeereeeereneninnseeenenenenesseeeesessenns 1
AlShaldige Mt EIVEIWENAUNG ....cuceieeeetee ettt e e et e et e e e e be e e se s b e et e e saebassebasassasastesassasasaasessrsesantesestasansasassnsasantasansasansnsan 2
ANDESTP ettt ettt et RSt s ettt e s et e ettt nene 2
BINAEIUNGSANIIAG «..vveoreeereeeeeeeeeeessssesessssessssssssssssssssssesssssssesssasessssssesssssse s sa s s s s as e ss e s s s SR A m bRt 2
AANETOG ket et e se sttt s s e ettt s b e ettt st e s e s ettt e e bRttt et e R e e ARttt e bR ettt e R e Re ARttt s e e Re ettt e s e s e ae sttt besesesenertet 2
ANITAGSTIIST eourreeeeeeeieiririsirirtrer ettt ettt st sastsa e e e s st sttt st asasesessassesesstsssasasesesessassesetetetesstsesesesesesesesesassssasaeaeseassetetststsraseseses 2
ANTrAGSTEILETIN/ ANITAGSIEIET c..eeieeerireeerte ettt sttt tse s sses st ss st sssssssssssssssassssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssansesans 2
Ausschlusskriterien flr @iNe FOrA@IUNG SIN: .....uiuiieiceeieeieeceeeeetc et et e et e et e et e e ae e s e te s s e et esesebe s esessse et esassasassesassnsasantasansasansnsan 2
BELEGE ettt ettt et a et et e e s e et e st e se et eRaateRe s ete st s essetesetesestetentete st teseteseatetentesessese st essetesantetessetenaetenaaes 3
BELEGUISTE ettt ettt et e ettt e e te et et a et e et e e b e Ra et e Re s ete st et eastesetesastetenteteastesateseatatentete st se st enstesentesereetenaetenaaes 3
BEWillIGUNGSZEIIAUM ..ttt sttt ss bt st st a e e e e s s s s b sttt asesesesesesssssstststsssssssessssssassssssasnssssesesenssssesn 3
KIEZKASSEN-APPLUKAHON «..eevetee ettt ettt et e st s et e et st e s et e et e et e e s e ese st ssasa s esastesansasantesasasesesassnsasantesasessesensasanes 3
KIEZKASSENVEISAMMIUNG ...ttt ettt sttt ss s s e se sttt saese e sasaatesssesesesestststssssssensasstseseseseseststsssesensssassnssssssenenentn 4
KIEZDAHN / KIEZPAIE «.ceeeeverererceereeeeeee ettt bbb s ses s s s bbb s s s s s s s s s s s e s asebebesesesasasasassesesesesesssesssasasassasatasessesesasssssassesesesese 4
MEINDEIINAE ettt ettt sttt e ettt sttt e bbbttt ettt b bbbttt ae sttt 4
MIHEIIUNGSPIICT .ttt ettt sttt st st st e et st s b b e sasa bt st esesasasasastsssssasasastnsesasasesesensnssesasasensnens 4
MIHELADTUT ..ttt ettt sa st s b b e et st st st e s e e e et et e besasasa st ot et et esasasasastatesssasasantetsesasesesenssssesesesesanens 4
MittelverwendUuNG, AUSGADENAMEN ...ttt ettt st e st st st e et ssss e e sestststssesesensasstssessseseneststssssssensssassnssssesenenentns 4
PErSONAIAUSGADEN. ..ottt ettt ettt st st e et b s e e e et st s s e seseneae bt esssesesestetetssssenessatsssssssenenentn 4
PO EKIDEGINN. ottt ettt ettt s ettt e ettt et b Rttt e bR et st st e se ettt sesesenenenaet 5
PO EKIDEISPIELE... ettt ettt ettt et te et s e st s e e s et s b e et e s et e sa st e b et e s e s et e s et e sa st eba Rt et e se b e s et e se st e b e st et e s et ese et eseteraneesaneesanetenaans 5
Registrierung in der Transpare@nZAatENDANK........cu ettt et et be e ae s b et e ss s ba st e s e s se s b essesesassesassesasansensans 5
Rolle der Sozialraumorientierten Planungskoordination (SPK)..........ciceeieiceieeceeiseseseissssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnns 5
RUCKzAhIUNG VON KI@ZKASSENMIHEIN ...ttt et e e et b e et e e s ebe s ese s b e e s essasebassesessesesaesessesesansesansesanasensans 5
SUCHAUSGADEN .ttt ettt st a sttt a st s b b a st e st s e se e et b s b s s e seaase st st st eseseseseetetesesesesesestsssesssensssasssns 5
SUCRDETIC ettt ettt e e sttt e bttt e b e ettt nne 5
PO K UMSEIZUNG cuetttieeeeccrtntrtrteeet sttt sttt st sttt e s e et st s s e e e et b s s e s se et ot st ssesesesaassttessseseseststotsssssnssassnssesesenenentns 6
VEIGLEICNSANGEDOTE ..ttt ettt be et e et e e s e b e s s e e b e s e s b esessesassesassesesaetessasasasaesessesesanseseasesessesassesesansesansesansnsan 6
VEIrWENAUNGSNACHWEIS .....eueeveeeiereeieteieeteeteeeteteteseseseseetesesesessesessesesassesassesassesesssesassesassasassesasssessetessssasessesessesesansessasasessesessnsesssessnsesensnsas 6
VOrzZeitiger MABNANMEDEGINN ...ttt ettt se et e st e e s et e s e b e s b et et ese s e b e s b essesesastessssesassesessesasansesansesansasan 6
Z AN ENMGBIGET NACRWEIS ... vttt et e et etestese st e et e e s ebe s se e b esassesessesassesessesasastessasasessesesssasaetessesesessesassesesansesansesansnsan 6
ZUWENAUNG wcvrirtirieieiisteseseseseeststssssssesesttssssesesesestssssssssesestststssesessseststssssssessssststesesesessstststesssesesestststesesesesestsstesssesesessstssssesenesessssseseseseenens 6
ZUWENAUNGSDESCREIM. ittt ettt ettt e e st st s s e e sttt st e s e e ase st s b ssssesasa et st esesesesssastssssssesesestatsesenesessnssesesesenantns 6
Zuwendungsempfangerin/ ZuwendungSEMPIGNGET ......wceieecreeeierreresssssesiesssessssssesssssssssssssessssssessssssessssssesssssssssssssssssssessssessssssesssssess 7
ZUWENAUNGSGEDET ..ttt ettt ettt et et e e e e s st s be b e s e se st st et et esasasassetesasasasasestetatesasasessssnsasesasesessntetesesesessssssesasesesanensns 7
ZUWENAUNGSZWECK v.vurerrererereeestetsteseseseetsteseseesesssssssssesesessssesesesesesessssssssesessssstatesesesesssssssesesesesssssstesesesessssssssesssesesesssesesesessssssssesesesasanssns 7
ZWECKDINAUNGSITIST w.vuiieretiteieieietsieeere et tete et st st s s e e e st st et e e e e asssse s e sesesast et esesasasassesasasasasasessetsasesesessssnsasesesesessnttesesesessssssesesesasansnnns 7
O ENIICRKEISAIDEI c.vvvvvvvevevercevesseeseseeesseesssseeesssssesssssessssssesssssessssssesssssessssssess s sssessssssessssseessssesss s s sssessssaesssssessssnensssnsesssssensssaenees 7
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