
La asunción de los costes (Kitagutschein) debe solicitarse
por escrito en la Oficina de Bienestar Juvenil del distrito en
el que residan los padres, aunque el niño vaya a asistir a la
Kita en otro distrito. 

Procedimiento de solicitud en internet:
https://service.berlin.de/standort/123613/ 

¡Importante! El certificado de cobertura de gastos queda
en poder del depositario. La guardería recibe una copia.

Guía 
"Cuidado de niños" 

para Treptow-Köpenick

Absorción de los costes

de guardería

Se recomienda que se presente personalmente en el
centro. Inscríbete en la lista de espera de la institución que
elijas y mantén un contacto personal regular con ella. Es
muy importante preguntar una y otra vez y mostrar
interés.

Apoyo en la búsqueda de una plaza a través de la
coordinación de guarderías de la Oficina de Bienestar
Juvenil del distrito de Treptow Köpenick.

Consejo: preste atención a los horarios de apertura;
¿cubren el tiempo de atención necesitado?

Importante: La inscripción debe realizarse como muy
pronto 4 meses y como muy tarde 2 meses antes de la
fecha de inicio deseada de la guardería.

Kitas en Treptow Köpenick y alrededores:
https://kita-navigator.berlin.de/ 

Póngase en contacto con nosotros por correo electrónico 
si desea ayuda: Kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de

Buscar una guardería 

La inscripción debe realizarse como muy pronto 9
meses y como muy tarde 2 meses antes de la
fecha de inicio deseada de asistencia a la guardería.
La asunción de costes es válida durante un periodo
ilimitado en el caso de la asistencia a tiempo parcial.
En caso de necesidad de 7 hrs. a 11 hrs. diarias, se
comprueba la necesidad.
Puede ampliarse previa solicitud en caso de
búsqueda prolongada de más de 7 meses.

Atención: El tiempo de tramitación para el
Kitagutschein es más largo.

Horario de oficina: 
https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/standort/
123613/ 

Actualmente no hay horarios de oficina disponibles.

Dirección postal: 
Bezirksamt Treptow-Köpenick von Berlin
Abteilung Jugend und Gesundheit
Kitagutscheinverfahren
PF 910240
12414 Berlin
Edificio de servicios:
Groß-Berliner Damm 154; 12489 Berlin

https://service.berlin.de/standort/123613/
https://kita-navigator.berlin.de/
mailto:kita-platzsuche@ba-tk.berlin.de
https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/standort/123613/
https://www.berlin.de/stadtplan/?ADR_ZIP=12489&ADR_CITY=Berlin&ADR_STREET=Gro%C3%9F-Berliner%20Damm&ADR_HOUSE=154


Aceptar un trabajo o una formación a corto plazo
Razones sociopedagógicas (determinadas por la
Oficina de Bienestar de la Juventud)
Fase de solicitud de empleo activa (agencia de
empleo/centro de empleo)

Tenga en cuenta lo siguiente: La Kita-Gutschein ya debe
haberse solicitado.

Apoyo de la Kitagutscheinstelle o envíe un correo
electrónico informal.

¿Cuándo puede tramitarse más rápidamente la solicitud? 

Guía 
"Cuidado de niños" 

para Treptow-Köpenick

Tramitación rápida de la

solicitud de cobertura de


costes

Se recomienda una aclaración previa con la dirección de

la guardería/el cuidador diurno.
Pruebas del aumento de las necesidades:
https://service.berlin.de/standort/123613/ 

En caso de necesidad real, es posible una aprobación

rápida. La solicitud de aumento de horas se presenta

en la oficina de asistencia a la juventud del distrito de

residencia. 

En caso de reducción de jornada, notificación informal

por escrito. El plazo de preaviso suele ser de un mes

hasta final de mes (se indica en el contrato), en principio

siempre con la respectiva guardería.

Para los cuidados complementarios: es necesario

presentar una solicitud que incluya un justificante de

trabajo ( trabajo a turnos,...), aprobación sólo en caso de

necesidad. ¿dónde? Departamento de asesoramiento

sobre guarderías de la Oficina de Bienestar de la

Juventud 

Aumento & 
reducción de horas

Una plaza en una guardería significa una plaza con una

llamada cuidadora de niños.

La solicitud de absorción de costes es un requisito

previo. Si busca una plaza en una guardería, póngase

en contacto directamente con los cuidadores de niños,

con la misma rapidez que si buscara una plaza en una

guardería.

Póngase en contacto con las guarderías:

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-

und-verwaltung/aemter/jugendamt/ueber-

uns/artikel.109067.php 

Guardería infantil

Búsqueda de plazas
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